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Presentacion

La sociedad mexiquense exige de su gobierno cercania y responsabilidad para lograr, con hechos, obras y acciones,
mejores condiciones de vida y constante prosperidad.

Por ello, en el Gobierno del Estado de México, se impuisa ia construccion de un gobierno eficiente y de resuitados, cuya
premisa fundamental es la generacion de acuerdes ¥y consensos para la solucion de las demandas sociales.

Ei buan gobiarno se sustenta en una administracion pdblica mas eficiente en ef use de sus recursos y mas eficaz en el logro
de sus propdsitos. El ciudadaro es ef facter principal de su atencidn y ia solucién de los problemas publicos su pricridad.

En este contexto, la Administracidon Publica Estatal transita a un nuevo modelo de gestidn, orientado a la generacion de
resultados de valor para la ciudadania. Este modelo propugna por garantizar la estabilidad de las instituciones que han
demostrado su eficacia, pero también por el cambio de aqueiias que s necesario modarnizar.

La solidez y el buen desempeno de las instituciones gubernamentales tienen como base las mejores préacticas
administrativas emanadas de ia permanente revision y actualizacién de las estructuras organizacionales y sistemas de
trabajo, del disefio e instrumentacion de proyectos de innovacion y dei establecimiento de sistemas de gestién de calidad.

El presente manua! administrativo documenta la accion organizada para dar cumpiimiento a la mision de la Secretaria de
Finanzas. La estructura crganizativa, fa division del trabajo, los mecanismos de coordinacion y comunicacion, las funciones
y actividades encomendadas, el nivel de centralizacion o descentralizacion, los procesos clave de la organizacion vy los
resultados que se obtienen, son aigunos de los aspectos que delinean la gestién administrativa de esta dependencia del
Ejecutivo Estatal.

Este documento contribuye &1 la planificacidn, conccimiento, aprendizaje y evaluacion de la accion administrativa. El reto
impostergable es ia transformacidon de la cultura hacia nuevoes esquemas de responsabilidad, transparencia, organizacion,
liderazgo y productividad.

. Antecedentes

La primara disposicidn juridica en la gue se contempla una forma general de organizacion del Gobierno Estatal, es &l
Decreto del 2 de marzo de 1824 schbre la Organizacion Provisional del Gobierno Interior del Estado de México, en el cual se
establecia ia forma de Gobiernoe v la division para su ejercicio en tres poderes: Ejecutivo, Legislativo y Judicial.

El 12 de octubre de 1827 se expidid el primar Reglamento Interior para la Secretaria del Gobierno del Estado Libre de
Mexico, en el gue se especificd la estructura orgénica del Poder Ejecutivo, este ordenamiento contempiaba a la Oficialia
Mayor, cuyas funciones eran lag de sustituir ias faltas del Secretario de Gobierno; distribuir y asignar trabajo al personal de
la Secretaria, tramitar la correspondencia del Secretario. coordinar los asuntos de las mesas de trabajo vy los encomendados
por el Gpbernador, revisar la redaccién y estilo de las minutas de las mesas de trabajo vy rubricarlas, asi como registrar vy
conservar la informacion para integrar la memoria anual de gobierno.

Asi tamyjién, figuraban los Oficiales de Mesa, gue tenian funciones administrativas espacificas relacionadas con asuntos de
los ramos encomendados directamente al Oficial Mayor para su resolucion; los Oficiales de Partes aran los encargados de
registrarjen el libro correspondiente los decretos y ordenes del gobierno relacionados con la administracion de cada ramo; y
el Archivero cuya funcién principal era cuidar y arreglar la documentacion del archivo para la identificacién, localizacion y
uso de ia misma.
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For otro lade. el Departamento de Hacienda se dividia en tres secciones: la primera se encargaba de atender jo relacionado
con pedidos y liquidaciones de labrados y del contingente; ia segunda de los ramos de aduanas, tabacos y papel sellado; y
{a tercera de la Tesoreria General y sus ramos, los fondos de rescate y la contaduria.

En el Estatuto Provisional para el Gobierno interior del Estado de México, expedido el 3 de septiembre de 1855, se sefalaba
que &l Secretario General de Gobierno seria suplido en sus faltas por el Oficial Mayor, especificando gue este Ultimo podia
autorizar con su firma las disposiciones del Ejecutive en ausencia del Secretario. En tanto que en el ramo de la Hacienda
Estatal se mantiene |la Tesoreria General del Estado y ia Contaduria General.

Por decreto del 6 de octubre de 1890, se determind que el Oficial Mayor de ia Secretaria de Gobierno seria el Jefe de Ia
Seccion de Gobernacion, siendo hasta el 11 de mayo de 1895 cuando se crea la ptaza de Oficial Mayor de la Secretaria
Generai de Gobierno con funciones estriclas propias del puesto, previéndose también su facultad para suplir las ausencias
del Secretfario General quien, a su vez, seria suplido por el Jefe de Seccion de Gobernacion. En el ano de 1898 se reconoce
al Oficial Mayor como Directar Auxiliar del Secretario General y Jefe de Seccidon de Gobernacién y es hasta el afio de 1915
gue se contempia, nuevamente, al Oficial Mayor separade de fa Seccidn de Gebernacién entre cuyas funciones tenia la de
informar at Gobernador o al Consejo ias medidas para aumentar la eficiencia de {a administracion.

En 1897 se crea la Direccion General de Rentas y de la Contabilidad Publica detl Estado, sus atribuciones eran la
elaboracion de proyectos de presupuesto de ingresos y egresos, integrar la contabiiidad publica, concentrar los caudales
registrados en el Departamento Gentral de Caja y celebrar contratos para Ja compra de efectos y Utiles para ef Estado.

Las funcicnes de la Oficialia Mayor y de Hacienda han prevaiecido a |0 largo de fa historia, sus acciones se han relacionado
con el apoyo al Secretario de Gobierne, atender los asuntes por él encomendados y realizar funciones administrativas para
procurar fa eficiencia administrativa y atender los asuntos de ingresos, egresos y finanzas del Estado, respectivamente.

El 4 de juiic de 1955 se publicd la Ley Organica de las Dependencias de! Poder Elecutive, la cual fundamentd el
funcionamiento orgédnico de la estructura del aparato publico, conformado por Direcciones y Departamentos, entre los que
figuraban la Oficialia Mayor de Gobierne y la Direccién General de Hacienda.

En esta Ley se destacaba la existencia de la Direccion General de Hacienda, encargada de atender la poiitica fiscal,
recaudacion y vigilancia de las contribuciones, la formulacion de los proyactos de presupuesto de ingresos y egresos,
asesoria a la hacienda municipal, catastro, glosa preventiva de las cuentas. control de bienes muebles e inmuebles,
caucicnes por manejo de fondos publicos, contabilidad general, tramite y vigilancia de ias concesiones fiscales, enajenacién
de hienes del Estado y formulacion de fa cuenta pablica que envia el Ejecufive a la Legislatura Local. Asimismo, reguiaba al
Departamento de Personal encargado det control de altas y bajas, expedicién de nombramienios y pago de sueidos de los
servidores publicos; expeadicion de credenciales; registre de firmas autdgrafas; control de asistencias, viaticos y gastos de
funcionarios y hojas de servicios de los funcionarios y empleados; y al Departamento de Correspondencia que atendia el
despacho de {a correspendencia oficial de las dependencias de! Ejecutivo.

Paraielamente a las Direcciones y Departamentos formalizados en la Ley Organica de 1955, existian instancias
administrativas que, con una auioridad forma! reconocida y aprobada por el Gobernador, visiumbraban el perfil de ias
actuales Secretarias al asumir funciones de coordinacion sectorial v programatica. En estos afios las actividades de la
Oficialia Mayor se orientaban a procurar el incremento de la productividad de los servicios administrativos a partir de una
reforma administrativa gradual.

Durante la década de los setentas se crearon diversas unidades de coordinacicn que centralizaron funciones de planeacién
y control, como consecuencia de! crecimienio de! aparate publico y el incremento de los organismos descentralizades. En
1976 se aprobd la Ley Organica del Poder Ejecutive, la cual establecia la existencia de 17 direccicnes, departamentos y
comisionas coordinadoras, ia Oficialia Mayor v ia Secretaria General de Gobierno, come ¢érganos administrativos que les
proporcionaban apoyo en i0s ambitos politico y administrativo.

En esta época la Direccion de Hacienda estaba facultada para atender la politica fiscal del Estado, recaudar los impuestos,
derechos, productos, aprovechamienios, participaciones y demas contribuciones, inspeccion fiscal, fermular ios proyectos
de presupuesio de ingresos y egresoes, asesorar a la hacienda municipal, glosa preventiva de las cuentas, control de hienes
muebles e inmuebies, recaudar por cuenta del ISSEMYM los descuentos correspondientes a jos trabajadores del Estadoe,
entre otros, en tanto que el Oficial Mayor adoptd un doble papel como responsable de la administracién globai de los
sistemas de apoyo para todas las dependencias de la administracion publica (adguisicicnes, personal, organizacion y
metodos, documentacion y archivo) y comg instancia de coordinacion ejecutiva de algunos programas especiales de ia
administracion (remodelacion de pueblos, reservas terriforiales, servicios aéreos, cuarteles de trabajo).

Mas tarde, en la década de ios ochenias, como resuitado de la dinamica social y economica. se delerming necesario
vincuiar jas demandas de la poblacion con ios medios e instrumentos administrativos para atender nuevas necesidades y
reclamos; es decir, la administracicn estatal incrementd su campo de accien y adontd nuevas e importantas funcionas. As),
el 17 de septiembre de 1981 se aprobd la Ley Orgdnica de ia Administracion Fublica del Estade de México, la cual tuvo
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Con estalLey se crearon ocho Secretarias, que junio con la Secretaria Genera! de Gobiemo vy ia Procuraduria General de
Justicia, €onstituyeren 10 unidades de alto nivel y de igual jerarquia. Al respecto cabe destacar la creacion de la Secretaria
de Finangas, la cual asumié airibuciones de la Direccion General de Hacienda y det Departamento de Estadistica y Estudics
Econdémicos, constituyéndose en la encargada de conducir la politica tributaria, el manejo de los recursos v la deuda pdblica,
gntre otras. Asimismo, se censtituyd ia Secretaria de Planeacion, la cual integré algunas atribuciones de la Direccidn
General de Hacienda, del Departamento de Estadistica y Estudios Economicos y del Pian Tierra. Asi, a esta dependencia le
correspondia formuiar el anteproyecto de la ley de egresos y de la cuenta publica; computar, automatizar y procesar fos
datos necesarios para el mejor funcionamiento de ias dependencias, asi como planear, programar y evaluar las inversiones
economicas del Gobierno del =stado.

Por otra parte, la QOficiatia Mayor se transformé en Secretaria de Administracion, teniendo entre sus funciones ia ejecucion
de acciones encaminadas a hbrindar el apoyo que requerian las dependencias del Ejecutivo en aspectos relacionados con ia
administracién de personal, organizacidén y sistemas, archivos y correspondencia, de adquisiciones y servicios vy
procesamignio automatizado de informacion.

La dinamica de la poblacién an el Estado de México trajo consigo ia necesidad de adecuar el aparato administrativo para
atender las demandas de una poblacidn mas organizada y participativa. En este contexto, por Decreto numero 88, de fecha
11 de octubre de 1989, se fusionaron las Secretarias de Finanzas y de Plangacion, con el proposito de consolidar en una
sola dependencia las funciones de ingreso y gasto para permitir una mayor coordinacion entre la obtencion de recursos y su
aplicacion.

Mas adelante, en 2003, mediante Decreto de la Legislatura del Estado se fusionaron ias Secretarias de Finanzas y
Planeacion y de Administracion con el propdsito de contar con una dependencia que atendiera de manera integral los
asuntos relacionados con finanzas, planeacidn y administracion y que ademas equilibrara el gasto publico. De esta manera,
se constituyo la Secretaria de Finanzas, Planeacion y Administracién, como la instancia facultada para atender los asuntos
inherentes a la planeacion, programacion, presupugstacion, administracion financiera y tributaria, asi como a la
administracion de los recursos materiales, financigros y humanos, haciendo mas 4gil v eficaz la administracion publica en
beneficio de la sociedad.

Posteriormente, el 8 de diciembre de 2005, mediante Decreto de la LV Legislatura del Estado que reforma a la Ley Organica
de la Administracion Fuiblica del Estado de México, la Secretaria de Finanzas, Planeacidén y Administracion cambia su
denominacién por Secretaria de Finanzas con el objeto de otorgar una identificacién mas agil y sencilla de las atribuciones
gue le corresponden.

En octubre de 2007, se auiorizd una nueva estructura de organizacion a la Secretaria de Finanzas, en la gue se refieja la
creacion de la Secretaria Ticnica del Consejo Mexiquense de Infraestructura con un desdoblamiento de tres unidades
administrativa; la eliminacion de la Consejeria de Asuntos Financieros y la incorporacion de la Coordinacién de Estudios vy
Proyectos v la Coordinacién Juridica, que dependian de ésta, al area staff de la Secretaria; asimismo se incluyé, en la
Coordinacion dst Programa de Apoyo a la Comunidad la Subcoordinacién Operativa y se cambié de denominacién la
Delegacion Administrativa por Subdireccidn de Apoyo Administrativo; igualmente se adecud la denominacién de tres
direcciones de darea de ia Direccidn General de Inversion; y se suprimieron de la Direccion General del Sistema Estatal de
informatica, la Subdireccidon de Arguitectura e Integracion Tecnoldgica y el Departamento de Normaitividad y Planeacion, y
se incarpora en su linea de mando el Departamento de Planeacion Tecnoldgica.

En 2008 se autorizd una resstructuracion para fa Subsecretaria de Ingresos gue consistid en formalizar unidades
administrativas para la atencién de las nuevas atribuciones en materia de control y registro vehicular, se reorienté el ambito
competancial de las dreas responsables de la recaudacion de ingresos y se fortalecieron las encargadas de la atencién al
contribuyente.

Asimismo, se crearon unidades administrativas para ei fortalecimiento de ias actividades relacionadas con la definicion de la
politica fiscal, el disefio de nuevas fuentes tributarias y los sistemas de coordinacién fiscal.

Derivado de la dindamica adminisirativa e incremento de atribuciones a fa Secretaria de Finanzas. en enero de 2010 se
formalifé una nueva estructura de organizacion para esta dependencia que considerd la eliminacion de la Coordinacion
Operatjva de Planeacion y [a readscripcién de la Direccidon de Planeacién y Evaluacion del Gasto Pdablico al area staff de la
Subseg¢retaria de Planeacion vy Presupuesio con ia denominacion de Unidad de Evaluacién del Gasto Pdblico. Asimismo,
con el|objsto de reagrupar la atencion de los sectores gubernamentales con base al Plan de Desarrollo del Estado de
Méxica. la Direccidn General de Planeacion y Gasta Publico incarpard a su estructura de organizacion la Unidad de Apayo
Técnico, la Direccion de Planeacion y Gasto Pubiico para el Registro y Control de la Inversion y la Subdireccion de Asuntos
Juridicos.



GACETA

3 de ]LII"IIO de 20_14 IDEL GOBIERMC Paglna 13

En esa misma estructura de organizacicn se incorpord la Direccidn de Verificacion Aduanera para atender ias atribuciones
de fiscalizacion de importaciones y exportaciones de mercancias y vehiculos de procedencia exiranjera, con tres
subdirecciones y seis departamentos; y para fortalecer as revisiones de fos impuestos y Derechos Estatales y Federales, se
crearon [0S departamentos de Revision de Auditoria y Compuisa y el de Visitas Domiciliarias 3.

Por su parte, la Direccién General de Recursos Materiales formalizd la Administracion del Centro de Servicios
Administrativos Naucalpan en sustitucion de la Administracion del Centro de Servicios Administrativos Atizapan de
Zaragoza.

Seis meses después, ef 22 de junic del afo en curso. se cred la Subdireccion de Soporte de Nomina en la Direccion General
del Sistema Estatal de Informatica para atender la produccion de la némina de las dependencias del Ejecutivo Estatal y se
elimina & Departamento de Desarrollo de Aplicaciones y para €l 10 de agosto de 2010 se elimind del area staff de la
Secretaria de Finanzas la Cocrdinacion de Estudios y Proyectos.

No obstante a los cambios anteriores, surgio la necesidad de atender con oportunidad los requerimientes dervados de
auditorfas a los registros contables y presupuestales de las operaciones financieras del Peder Ejecutivo y entes autoncmos,
por lo gue el 22 de septiembre de 2010, se autorizd una nueva estructura de organizacion gue incorpord en el area staff de
la Contaduria Generati Gubernamental a la Unidad de Atencion a Recuerimientos de Auditoria.

En febrero de 2011, con el objeto de fortalecer a la Delegacion de Fiscalizacion de Naucalpan se le readscribid ef
Departamento de Revisién de Gabinete 2, ubicado en el Delegacion de Fiscalizacion de Ecalepec, mismo que cambié de
denominacion por Departamento de Visitas Domiciliarias 3.

En el mes de enero de 2012, en la Coordinacion de Geslion Gubernamental, se cred la Delegacion Administrativa v ias
Subdirecciones de Desarrollo de Proyectos v de Seguimiento y Control, asi también cambid la denominacion de fa Direccion
General de Desarrolio de Programas Gubernamentales por Direccion General de Programas Gubermnamentales, mientras
que en la Direccion General de Recaudacion se cred, en marzo del mismo afo, 1a Direccion de Vinculacion con Municipios y
Organismos Auxiliares y mediante una reforma al Reglamento Interior de la Secretaria de Finanzas, los Médulos de
Atencién al Contribuyente cambiaron su denominacion por Centros de Servicios Fiscales.

También, el 31 de mayo de 2012 se formalizd la creacidn del Departamento de Juicios y Recursos Administrativos "B”, enla
Procuraduria Fiscal.

Mas tarde, en el mes de agosto de 2012, la Unidad de Normatividad y la Unidad de Sistemas e Informatica que dependian
jerarguicamente de la Direccion General de Planeacion y Gasto Pdblico pasaron a formar parte del area staff de ia
Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, a efecto de proporcionar atencion, en éstas materias, a las unidades
administrativas de la Subsecretaria; asi también se elimino fa Subdireccion de Asuntos Juridicos que dependia de la Unidad
de Normatividad y se cred la Direccion de Administracion de Fondos y Fideicomises; en tanto gque la Direccidn de
Planeacion y Gasto Pablico para el Registro y Control de la Inversion, cambid de denominacion por Direccion de Registro vy
Control de la Inversidn y se readscribié a la Direccion General de inversion, con sus Departamentos de Inversion Municipal y
de Registro y Control de fa Inversion.

El 7 de enero de 2013, se autorizd el fortalecimiento estiuctural de la Direccidon General de Tesorerfa, a través de ia creacion
de las Direccicnes de Egresos y Programacion, y de Cuentas por Pagar y Seguimiento y {a Subdireccion de Cuentas por
Pagar, asi como el cambio de adscripcion de la Subdireccion de Egresos, fa modificacion de la denominacion a la
Subdireccién de Proyecto de Egresos y la readscripcion del Departamento de Evaluacion y Seguimiento de las
Adguisiciones. Estos cambios se motivaron con el propdsito de cumplir con los compromisos de erogaciones adguiridos por
el Gobierno del Estado de forma mas eficiente.

En la Direccién Generaf de Recursos Materales ante la necesidad de mejorar la atencion en las acciones referentes a
adquisiciones y servicios el 12 de febrero de 2013 se establecic en su estructura de organizacién la Direccién de Eventos
Especiales y Servicios a la cual se le adscribieron la Subdireccion de Servicios y el Departamento de Apoyo a Eventos
Especiales, asi como la modificacion de la denominacion de la Direccion de Adquisiciones y Servicios a Direccion de
Procesos Adguisitivos.

El 5 ce noviembre de 2013 en la Subsecretaria de Ingresos se adscribe la delegacion administrativa de fa Direccion Generai
de Paolitica Fiscal y cambia de denominacidn a Unidad de Apoyo Técnico Administrativo.

Asimismo, para atender los requerimientos de la informacion derivada de la Ley Generaf de Contabifidad Gubemamentat y
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de México y Municipios, se adiciona a la estructura de
ia Contaduria General Gubernamental tres unidades administrativas: la Direccion de Atencién a la Informacion Publica y
Contable, asi como los Departamento de informacion Publica y Validacion de Informacion Contable y Financiera.

Finaimente, en la Direccion General de Fiscalizacion se readscribid y modifico la denominacion def Departamento de
Analisis de Créditos Fiscales de la Direccidon de Validacion y Control a la Delegacion Fiscal Ecatepec como Departamento
de Visitas Domiciliarias 3 para fortalecer los actos fiscales en esa zona def Estado.
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El 4 de diciembre de 2013 se vuelve a modificar la estructura de organizacion de la Secretaria de Finanzas con la creacion
de la Unic{ad de Evaluacion en el area staff de la Coordinacion de Gestion Gubernamental, asi como el cambio de nivel de la
Subdirecdion de Desarrolio de Proyectos a direccion.

Con la piblicacion de la Ley gue Regula las Casas de Empeno en el Estado de México, el 11 de marzo de 2014 se
incorporal al organigrama de la Secretaria la Direccidon de Regulacion, adscrita a la Subsecretaria de Ingresos. Esta
Direccién|General tiene adscritas dos subdirecciones.

Finalmente, atendiendo las modificaciones en el Reglamente Intericr de la Secretaria de Finanzas en ia Direccién General
de Recaudacion se establece en la Delegacion Fiscal Ecatepec e! Centro de Seivicios Fiscales Valle de Anahuac, asi como
ia modifichcion del Centro de Servicios Fiscales Pirules por Centro de Servicios Fiscales Interlomas.

Actualmente ia Secretaria de Finanzas para atender ias atribuciones cenferidas se integra por 394 unidades administrativas:
una secretaria, siete subsecretarias, 28 direcciones generales, 64 direcciones de drea, 110 subdirecciones y 184
departamentos.

. Base Legal

- Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.
Diario Oficial de ta Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estade Libre y Soberano de México.
Periodico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

- Ley Federal de Instituciones de Fianzas.
Diaric Cficial de la Federacion, 29 de diciembre de 1950, reformas y adiciones.

— Ley Federal dei Trabajo.
Diario Oficial de la Federacidn, 1 de abril de 1970, refermas y adicicnes.

- Ley de Coordinacion Fiscal.
Diario Oficial de la Federacidn, 27 de diciembre de 1978, reformas y adiciones.

- Ley delimpuesto al Valor Agregado.
Diaria Oiicial de Ia Federacién, 29 de diciembre de 1978, reformas y adiciones.

- Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.
Diario Oficial de la Federacion, 30 de diciembre de 1980, reformas y adiciones.

— Ley de Planeacion.
Diario Oficial de la Federazidn. 5 de enero de 1983, reformas y adiciones.

—- l.ey Federal del Impuesto sobre Automoviles Nuevos.
Diario QOficial de la Federacion. 30 de diciembre de 1986, reformas vy adiciones.

— Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diarip Oficial de la Federacién, 4 de enero de 2000, reformas y adiciones.

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionadaos con las Mismas.
Diario Cficial de la Federacion, 4 de enere de 2000, reformas y adiciones.

- Ley del Impuesto Sobre |z Renta.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de diciembre de 2013.

Ley del Sistema Nacional de Informacién Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federecion, 16 de abril de 2008,

ey Genera! de Contabilicad Gubernamental.
Diaric Oficial de la Federzacion, 31 de diciembre de 2008, reformas v adiciones.

l.ey Federal de Transparencia y Acceso & Iz informacidn Publica Gubarnamental.
Diarls Oficial de la Federacion. 11 de junio de 2002, reformas y adiciones.

Lay Organica de la Admiristracion Publica del Estado de Méxice,
Gacela del Gebierno, 17 de septiembre de 1981, reformas y adicionss.
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Ley para la Coordinacion y Contral de Organismas Auxiliares del Estado de México.
(Gaceta del Gobiemo, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

- Ley de Documentos Administratives e Histéricos del Estado de Mexico.
Gaceta del Gobierno, 24 de marzo de 1986, reformas v adiciones.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos det Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 11 de septiembre de 1990, reformas y adiciones.

ley del Trabaio de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
Gaceta del Gobierna, 23 octubre de 1998, reformas y adiciones.

- Ley de Bienes del Estado de México y de sus Municipios.
Gaceta def Gobierno, 7 de marzo de 2000, reformas y adiciones.

—~ Ley de Planeacién del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gebierne, 21 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

Ley de Seguridad Social para los Servidaores Publicos del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gopiemo, 3 de enero de 2002, reformas y adiciones.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gabierne, 30 de abril de 2004. reformas y adiciones.

- Ley de Fiscalizacidon Superior del Estado de México.
Gaceta del Gobierne, 26 de agosto de 2004, reformas y adiciones.

- Ley de Ciencia y Tecnclogia del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 31 de diciembre de 2004, reformas y adiciones.

- Ley para et Uso de Medios Electrénicos del Estade de México.
Gaceta del Goblerno, 3 de septiembre de 2010.

- lLey para la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gabierno, 6 de septiembre de 2010, reformas y adicicnes.

- ley de Proteccian de Datos Personales del Estado de México.
Gaceta de Gabierna, 31 de agosto de 2012,

Ley de Contratacion Publica del Estado de México y sus Municipios.
Gaceta del Gobierno, 3 de mayo de 2013.

- Ley que Regula las Casas de Empefo en el Estado de México.
(Gaceta del Gobierng, 18 de julio de 2013.

— Ley de Ingresos del Estado de México para el ejercicio fiscal del afo correspendiente.
Gaceta del Gobierno.

— Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Mexico para el Ejercicio Fiscal del afio caorrespondiente.
Gaceta de! Gobierno.

- Cddigo Fiscal de ta Federacion.
Diaro Oficial de la Federacicn, 31 de diciembra de 1981, reformas vy adiciones.

- {adigo de Pracedimientos Administrativos del Esiado de México.
Gaceta del Gaohierng, 7 de febrero de 1997, reformas y adiciones.

— Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 9 de marzo de 1999, reformas y adicicnes.

— {Cadigo Penal del Estado de México.
Gaceta del Gobierng, 20 de marzo de 2000. reformas y adiciones.
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- Cadige de Procedimientos Penales para el Estado de México.
Gaceta del Gohierno, 9 de febrero de 2009, refermas y adicicnes.

— Codigp Administrativo del Estado de México.
Gacett del Gobierno, 13 de diciembre de 2001, reformas y adiciones.

- Codigp Civil del Estado de México.
Gaceth del Gobierno, 7 de junio de 2002, refarmas y adiciones.

- Codigp de Procedimientos Civiles del Estado de Mexico.
Gaceﬂa del Gabierno, 1 de julio de 2002, reformas y adiciones.

- Reglamento de {a Ley de Informacidn Estadistica y Geografica.
Diario Oficial de la Federacidn, 3 de noviembre de 1982, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamentai.
Diario Oficial de la Federacion, 11 de junio de 2003, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley del Impuesto Sobre la Renta.
Diario Oficial de la Federacion, 17 de octubre de 2003, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley del Impuesto al Valar Agregado.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de diciembre de 20086.

— Reglamento de la Ley del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios.
Diario Oficial de la Federacion, 4 de diciembre de 2006.

- Reglamento del Articulo 95 de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas, para el Cobro de Fianzas Otorgadas a favor
de la Federacion, del Distrito Federal, de los Estados y de los Municipios, distintas de las que Garantizan Obligaciones
Fiscales Federales a Cargo de Terceros.

Diario Oficial de la Federacion, 15 de enero de 1991,

- Reglamento de la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010.

- Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas.
Diario Oficial de la Federacion, 28 de julio de 2010.

- Reglamento del Codigo Fiscal de la Federacion.
Diario Oficial de la Federacion, 2 de abril de 2014.

- Reglamento de ia Ley para la Coardinacién y el Control de los Organismos Auxiliares y Fideicomisos del Estado de
México.
Gaceta del Gobierno, B de octubre de 1984, reformas y adiciones.

- Reglamento de la Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 16 de octubre de 2002, reformas y adiciones.

— Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica del Estado de Méxéco.
Gaceta del Gobierno, 18 de octubre de 2004.

- Reglamento de 1a Ley pa-a la Mejora Regulatoria del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 15 de febrero de 2012, reformas y adiciones.

- Reglamenio para el Cobro y Aplicacion de Honorarios por Notificaciones de Créditos Fiscales y Gastos de Ejecucion.
Gaceta del Gobierno, 6 de junio de 1985.

- Reglamento de Capacitacion y Desarrallo para los Servidares Plblicos del Poder Ejecutivo del Estado de México.
Gaceta del Gebierno, 10 de agosto de 1999,

- Reglamenta de Condiciones Generales de Trabajo de {os Servidores Publicos Generales del Poder Ejecutivo.
Gaceta del Gobierno, 26 de mayo de 1999.

— Redlamento de Escalafdn de los Servidores Plblicos Generales del Poder Eiecutivo del Estado de México.
Gageta del Gobierno, 15 de febrero de 2012.

- Reglamento de Seguridad e Higiene en el Trabajo para los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado de
Mékico.
Gaceta del Gobierno, 9 de agosto de 1999,
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Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
(Gaceta del Gobierno, 15 de diciembre de 2003, reformas y adiciones.

Reglamento del Libro Décimo Sexto del Codigo Administrativo del Estado de Mexico “De la Participacién Publica -
Privada en Proyectos para Prestacion de Servicios”.
Gaceta del Gobierno, 19 de junio de 2007.

Reglamento dei Titulo Quinto del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios denominado “Del Catastro”.
Gaceta del Gobierno, 1 de enero de 2009, reformas y adiciones.

Reglamento de Coordinacion y Participacion Catastral del Estado de Méaxico.
Gaceta del Gobierno, 1 de enero de 2009, reformas y adiciones.

Reglamento para la Entrega y Recepcion de las Unidades Administrativas de la Administracién Pubiica del Estado de
Mexico.
Gaceta del Gobierno, 26 de marzo de 2004, reformas y adiciones.

Reglamento sobre el Uso de Tecnologias de Informacion de la Administracion Plblica del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 10 de agosto de 2011.

Reglamento de la Ley que Regula las casas de Empenfio en el Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 15 de octubre de 2013.

Reglamento de la Ley de Gontratacion Pubiica del Estado de México y Municipios.
Gaceta del Gobierno, 29 de octubre de 2013.

Regiamento Interior de la Secretaria de Finanzas,
Gaceta del Goblerno, 5 de julio de 2006, reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se emite el Marco Gonceptual de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de la Federacién, 20 de agosto de 2008.

Acuerdo por el gue se emiten los Postulados Basicos de Contabilidad Gubernamental.
Diario Oficial de @ Federacién, 20 de agosto de 2009.

Acuerdo que estabiece las Normas para la Administracion y Funcionamignto de los Centros de Servicios Administrativos del

Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 14 de diciembre de 2006.

Acuerdo dei Ejecutivo del Estado por el gque se Establecen los Crganos de Controb Interno de las Dependencias y
Procuraduria General de Justicia de la Administracion Plblica Estatal como Unidades Administrativas dentro de la
Estructura Qrganica de éstas, y bajo la Coordinacién Directa y Funcional de la Secretaria de la Contraloria dentro det
Sistema Estatal de Control y Evaluacién Gubernamental.

Gaceta del Gobierno, 14 de diciembre de 1293,

Acuerdo para el Otorgamiento de Reconocimientos a Servidores Publicos de los Poderes Legisiativo, Ejecutivo y Judicial

del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 22 de octubre de 1994.

Acuerdo de! Ejecutivo del Estado por ¢f que se crea el Instituto de Profesionalizacion de ios Servidores Publicos del Poder

Ejecutivo del Gobierno del Estado de Meéxico.
(Gaceta dei Gobierno, 25 de junio de 2003, reformas y adiciones.

Acuerdo por &l que se establecen los lineamientos para la Aplicacidn del Articulo 73 det Reglamento de! Libro Décimo
Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México, referente a los Requisitos necesarios para Ingresar al Registro
del Catdlogo de Contratistas, con respecto a ias Fracciones VIl y IX.

Gaceta del Gobierno. 19 de abril de 2004,

Acuerdo por el que se Establecen las Normas Administrativas para {a Asignacion y Uso de Bienes y Servicios de las
Dependencias y Qrganismas Auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.
Gacela del Gobierno, 24 de febrero de 2005, reformas y adiciones.

Acuerdo por el que se inician formalmente las funciones del Sisterna Integral de Gontrol Patrimonial, SICOPA WEB, como el
sisterna normativo de informacion automatizado de Registro y Control Patrimonial del Gobierno del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 15 de agosto de 2005.
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Acuerdo por el que se establece los Lineamientos para el Ejercicic v Control del Presupuesto Asignado al Programa de
Apoyo a la Comunidad para el Ejercicio correspondiente.
Gaceta de! Gobierno.

Acuerdo mediante el cual el Secretario de Finanzas da a conocer el Manual de Operacién de! Gasto de Inversion Sectorial
para el Ejercicio Fiscal correspendiente,
Gaceta del Gobierna.

Acuerdo por el que se establecen las Politicas, Bases y Lineamientos, en materia de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos de las Dependencias, Organismos Auxiliares y Tribunales Administrativos del Poder Ejecutivo Estatal.
Gaceta de Gobierno, 9 de diciembre de 2013.

Acuerdo del Ejecutivo det Estado por el que se Crea sl Comité Intersecretarial para la Consolidacién del Gobierno Digital
e Innovacian.
Gaceta del Gobierno, 10 de febrero 2014.

Convenio de Colaboracion Administrativa en materia Fiscal Federal, que celebran |la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico y el Estado de México.
Diario Oficiai de la Federacidn, 10 de diciembre de 2008,

Convenic de Adhesidn al Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal que celebran la Secretaria de Hacienda y Crédito
Publice y el Gobiemno del Estade de México.
Diaric Oficial de la Federacidn, 28 de diciembre de 1979 y sus anexos.

Manual de Nommas y Politicas para el Gaste Publice del Gobierno del Estado de México.
Gaceta del Gebierno, 30 de unic de 2010.

Manual Unico de Contabilidad Gubernamental para ias Dependencias y Entidades Pablicas de! Gebierno y Municipios del
Estado de México.
Gaceta de! Gebjerno, 9 de enero de 2012.

Medidas de Austeridad y Disciplina Presupuestal del Poder Ejecutivo del Estado de México para el Ejercicio Fiscal.
Gaceta del Gobierno.

Lineamientos Generales para la Evaluacién de los Programas Presupuestarios del Gobierno del Estado de México.
Gaceta del Gobierno, 30 de abril de 2013.

ill. Atribuciones

LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO DE MEXICO

CAPITULO TERCERO

DE LA COMPETENCIA DE LAS DEPENDENCIAS DEL EJECUTIVO

Articulo 19.- Para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos, en los diversos ramos de la Administracién Publica del
Estado, auxiliaran al Titular del Sjecutivo, las siguientes dependencias;

(]

IHl. Secretaria de Finanzas;

(-]

Articulo 23.- La Secretaria de Finanzas es la encargada de la planeacién, programacion, presupuestacion y evaluacién de
las actividades del Poder Ejeculivo. de la administracion financiera y tributaria de la hacienda publica del Estado y de prestar
el apoyo administrativo que requisren las dependencias del Poder Ejecutive del Estado.

Articulo 24.- A la Secretaria de Finanzas, corresponde el despacho de |os siguientes asuntos:

Elaborar y proponer al Ejecutivo los proyectos de ley, reglamentos y demas disposiciones de caracter general
que se requieran para la planeacion. programacion, presupuestacion y evaluacian de la actividad economica y
financiera del Estade, asi como para la actividad fiscal y tributaria estatal;

Recaudar ltos impuestos, derechos. aportaciones de mejoras, productos y aprovechamientos, gque
correspondan al Estado; y las contribuciones federales y municipales en los términos de fos convenios
suscritos;



3 de junio de 2014

Vi,

VIl

Vill.

IX.

XI.

X

Xt

Xiv.

XV.

XVI.

XVIi.

XVl

XiX.

XX,

XXI.

KXt

®XH.
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Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales de caracter fiscal y demds de su ramo, aplicables en el
Estado:

Fjercer las atribuciones derivadas de los convenios fiscales que celebre ef Gobiermnc del Estado con la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico dei Gobierno Federal, con ios gobiernos municipales y con
organismos auxiliares;

Formular v presentar al Fjecutivo, los proyectos de Ley de Ingrescs, del presupuesto de egrescs y e
programa general del gasto pablico;

Practicar revisiones y auditorias a los causantes;

Formuiar mensualmente los estados financieros de la hacienda pubiica, presentando anualmente al Ejecutivo,
en la primera quincena del mes de enero, un informe pormenorizado del ejercicio fiscal anterior;

Ejercer la facultad eccnédmico-coactiva conforme a las leyes relativas;
Vigilar que se lieve ai corriente ef padron fiscal de contribuyentes;

Cuidar gue los empleados que manejen fondos del Estado otorguen fianza suficiente para garantizar su
manejo en los términos que determine la ley;

Dictar las normas relacionadas con el manejo de fondos y valores de las dependencias, organismos auxiliares
y fideicomisos del Estado, asi como custodiar los documentos que constifuyen valores, acciones y demas
derechos que formen parte del patrimonio del Estado;

Dirigir la negociacion y llevar e! registro y control de ia deuda publica del Estado; y vigiiar y registrar ia de los
municipios, informande al Gobernador periédicamente, sobre el estado de las amortizaciones de capital y
pago de intereses,;

Dictar la normatividad necesaria para el control, supervision, vigilancia y evaiuacién de las actividades de
todas sus oficinas recaudadoras, iocaies y foraneas;

Efectuar los pagos conforme a los programas y presupuestos apreobades y formuiar mensuaimente el estado
de origen y aplicacion de los recursos financieros y tributarios dei Estado;

Proponer al Gobernador del Estado la canceiacion de cuentas incobrables, asi como el otorgamiento de
subsidios fiscales en los cascs en que proceda;

Proporcionar asesoria, en materia de interpretacion y aplicacién de las leyes tributarias del Estado. solicitada
por los particulares y jas auioridades federales, estatates y municipaies. Difundir permanentemente y publicar
anualmente las disposiciones fiscales, estataies y municipales;

Tramitar y resciver [0s recurscs administrativos en la esfera de su competencia e intervenir en los Juicics de
caracter fiscal que se ventiien ante cuaiquier tribunai cuando tenga interés la hacienda publica del Estado;

Fijar las politicas, normas y lineamientos generales en materia de catastro, de acuerdo con las leyes
respectivas;

Elaborar con la participacién de las dependencias y crganismos auxiliares del Poder Ejecutive ei plan estatal,
los pianes regionales y sectoriales de desarroilo, los programas estatales de inversion y aquelios de caracter
especiai que fije el Gobernador del Estado;

Establecer la coordinacién de los programas de desarrolio socioeconomico del Gobierno del Estado, con los
de ia administracion publica federal y la de los municipios de la entidad, promoviendo la participacién en los
mismos de los sectores social y privado;

Disenar, implantar y actualizar un sistema de programacion del gasto publico acorde con ios objetivos y
necesidades de la administracién publica del Estade, asescrando y apoyando a las dependencias y
organismos auxiliares en la integracion de sus programas especificos;

Vigilar que los pregramas de inversidon de las dependencias del Ejecutivo y sus organismos auxiliares, se
reaiicen conforme a los objetivos de los planes de desarrello aprebados;

Proyectar y calcular ios egresps del Gobierno del Estado y 165 ingresos y egresos de sus organismos
auxiliares;
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Planear, autorizar, coordinar, vigilar y evaluar fos programas de inversién publica de las dependencias del
Ejecutivo y de sus crganismos auxiiares;

Establecer v llevar los sistemas de contabilidad gubernamental y de estadistica general dei Gobierno del
Estado;

Hacer la glosa preventiva de ios ingresos y egresos del Gobierno del Estado, elaborar l2 cuenta publica y
maritener las relaciones con el Qrgano Superior de Fiscalizacién del Estado de México;

Registrar y normar los actos y contratos de los que resulten derechos y obligaciones para el Gobierna del
Estado;

Intervenir en el otorgamiento de los subsidios que concede el Gobierno del Estado a los municipios,
instituciones o particulares, con objeto de comprobar que la inversian se efectie en los términos establecidos;

Prestar a los municipios, cuando asi lo soliciten, ia asesaria y e! apoyo técnico necesario para la elaboracion
de sus planes y programas de desarrollo econdmico y social;

Integrar y mantener actualizada la informacion geografica v estadistica de la Entidad;

Asesorar al Gobernador del Estado en la elaboracion de los convenios que celebre el Gobiemo del Estado en
materia de planeacién, programacion, supervision y evaluacion del desarrollo de la entidad;

Vigilar que el desarrollo econémico y social de la entidad sea arménico, para que beneficie en forma equitativa
a las diferentes regiones del Estado, evaluando periddicaments los resultados obtenidos, en términos simples
y comprensibles;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legates que rijan 1as refaciones entre el Gobierno del Estado y los
servidores publicos;

Seleccionar, contratar, capacitar y controlar al perscnal del Poder Ejecutivo del Estado;

Tramitar tos nombramientos, remociones, renuncias, licencias y jubilaciones de los funcionarios y trabajadores
del Poder Ejecutivo del Estado;

Mantener al corrente el escalafdon de los trabajadores al servicic del Gobierno del Estado;
Adgquirir los bienes y servicios que requiera el funcionamiento del Poder Ejecutivo del Estado;

Proveer oportunamente a las dependencias del Ejecutivo de los elementos y materiales de trabajo necesarios
para el desarrollo de sus funciones;

Levantar y tener al corrients el inventaric general de los bienes muebles e inmuebles propiedad del Gobierno
del Estado;

Administrar y asegurar la conservacion y mantenimiento del patfimonio del Gobierno del Estado;

Establecer por acuerde del Gobernador las normas para la recepcién y entrega de Ias dependencias que
incluira necesariamente el levantamiento de inventarios;

Administrar, controlar y vigilar ios aimacenes generales del gohiernc;

Coordinar y supervisar en conjunto con las dependencias interesadas, la emisién de publicaciones oficiales
del Ejecutivo del Estado, excepto el periddico oficial;

Grganizar, dirigir y controlar la intendencia del Poder Ejecutive;

Organizar y controlar la oficialia de paites;

Administrar los talleres graficos del Estado;

Administrar el Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado;

Elaborar e impiantar programas de mejoramiento administrativo en coordinacion con las demas dependencias
del Ejecutivo, que permita revisar permanentemente los sistemas, métodos y procedimientos de frabajo que

se requieran para adecuar ia organizacion administrativa a los programas de Gobierno;

Autorizar, previc acuerdo del Gobernador la creacion de las nuevas unidades administrativas que requieran
Ias dependencias del Ejecutivo;
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L.

LI

LIl

L.

Liv.

LV.

LVI.

Elaborar con el concurso de las demas dependencias del Elecutive, los manuales administrativos de las
mismas y auxiliar en la formulacién de los anteproyectos de sus reglamentos interiores;

Emitir normas. politicas y procedimientes para el establecimiente y la operacion de las unidades de
informatica de las dependencias y vigilar su observancia;

Expedir las placas de matriculacion, calcomanias, tarjetas de circulacion y demas elementos de identificacion
de los vehiculos automotores destinados a transporte de carga, de uso particular y comercial, que no sean
competencia de otras auteridades;

Autorizar la constitucion de fideicomisos y verficar el debido cumplimiento de sus fines en aquellos en los que
las Dependencias y Entidades Publicas del Gobierno dei Estado de Mexico sean parte, asi como registrar,
supervisar y evaiuar su funcionamiento en cualquier tiempo;

Comparecer ante terceros con facultades para formular declaraciones en representacion del Estado y celebrar
convenios a través de los cuales el Estado pueda asumir obligaciones de hacer y no hacer en rel:.cién con
operaciones de crédito, préstamo, empréstito, emisién de valores o financiamiento a cargo de fideicomiso en
los que participe como fideicomitente un organismo publico descentratizado, y obligarse a indemnizar el dafio
o perjuicio 0 la privacion de cualquier ganancia licita que se ocasione por el incumplimiento de dichas
obligaciones de hacer y no hacer ¢ por la inexactitud de su declaraciones, sin que ello constituya deuda
plblica del Estado y siempre y cuando no se garantice obligaciones a favor de terceros. En los convenios a
que se refiere esta fraccidn, no se podran pactar penas convencionales o predeterminar responsabilidadas por
dafios y prejuicio en caso de incumplimiento. En 10s convenios antes mencicnados que celebre el Estado se
podran estipular las cldusulas que se requieran incluyendo, entre otras, las aplicables a las jurisdiccion;

Hacer efectivas las garantias otorgadas bajo cualquier modalidad a favor del Gobierno del Estado de México,
mediante los procedimientos previstos en las dispesiciones legales y reglamentaria aplicables;

Las demas que le senaten las leyes y reglamentos vigentes en el Estado.

IV. Objetivo General

Atender los asuntos relacionados con la planeacion, programacién, presupuestacién y evaluacion de las actividades del
Poder Ejecutivo, la administracion financiera y tributaria de |a hacienda publica del Estado de México v et otorgamiento del
apoyo administrativo requerido por las dependencias de la Administracion Puablica Estatal, regulande lo relativo al Sector

Auxiliar.

V. Estructura Organica

203000000 Secretaria de Finanzas

203010000 Secretaria Particular

203020000 Coordinacion Administrativa

203020600 Unidad de Seguimiento

203020100 Subdireccion de Programacion y Presupuesto

203020101 Departamento de Control, Analisis e Integracion Presupuestal “A”
203020102 Departamento de Contrel, Andlisis e Integracién Presupuestal “B”
203020103 Departamente de Control, Andlisis e Integracion Presupuastal “C”
203020200 Subdireccién de Servicios

203020202 Departamento de Servicios Generales

203020203 Departamento de Control de Bienes Muebles e Inmuebles
203020204 Departamente de Suministro de Insumos y Materiales

203020300 Subdireccién de Gasto de Inversidén Sectorial

203020400 Subdirecciéon de Adquisiciones

203020401 Departamento de Concursos

203020500 Subdireccién de Personal

203020501 Departamento de Registro y Control de Perseonal

203030000 Contraloria interna

203030100 Subcontraloria de Ingresos

203030101 Departamento de Auditorias a Ingresos “A"
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203030102 Departamentc de Auditorias a Ingresos “B”
03030103 Departamento ce Auditorias a Ingresos “C"
03030200 Subcontraloria de Egresos
03030201 Departamento de Auditorias a Egresos “A”
03030202 Departamento de Auditorias a Egresos “B”
03030300 Subcontraloria Administrativa
03030301 Departamento de Auditorias Administrativas “A”
03030302 Departamento de Auditorias Administrativas "B”
03030400 Subcontraloria Qperacional
203030401 Departamento de Auditorias Operacionales “A”
203030402 Departamento de Auditorias Operacionales “B”
203030500 Subcontraloria Juridica
203030501 Departamento de Apoyo Juridico
203040000 Unidad de Informacidn, Planeacion, Programacion y Evaluacién
203041000 Direccion de Informacion
203040100 Subdireccion de Planeacion
203040200 Subdireccion de Programacion
203042000 Direcciton de Evaluacion
203070000 Coordinacidn Juridica
203600000 Unidad de Apoyo a la Administracion General
203700000 Coordinacién de Gestion Gubernamental
203700100 Delegacion Administrativa
203701000 Unidad de Evaluacion
203710000 Direccion General de Enlace Interinstitucional
203720000 Direccion General de Programas Gubemamentales
203721000 Direccion de Desarrollo de Proyectos
203720200 Subdireccién de Seguimiento y Control
203730000 Direccion General de Tecnclogias para la Gestion
203731000 Direccidn de Arguitectura Tecnoldgica de Programas
203800000 Secretaria Tecnica del Consejo Mexiquense de Infraestructura
203800001 Delegacion Administrativa
203810000 Coordinacion de Politicas Publicas y Vinculacidn
203820000 Coordinacion de Investigacion e Informagion
203100000 Subsecretaria de Ingresos
203100100 Secretaria Particular
203100200 Unidad de Apoyo Técnico Adminisirativo
203110000 Direccidon General de Recaudacion
203110001 Secretaria Particular
203111000 Direccién de Administracion Tributaria
203111100 Subdireceidn de Padrones
203111101 Departamento de Registro y Verificacion
203111200 Subdireccion de Control de Obligaciones
203111201 Departamento de Vigilancia
203111300 Subdireccion de Contrel de Ingresos
203111301 Departamento de Conciliacidon de Ingresos
203112000 Direccién Juridica Consultiva
03112100 Subdirecsion de Rasoluciones y Legislacién
203172104 Departamento de Anaiisis Técrico Legal

203112200 Subdiraccion de Normas y Frocedimientos
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203112201
203113000
203113100
203113101
203113010
203113015
203113016
203113017
203113033
203113011
203113019
203113020
203113034
203113035
203113036
203113054
203113012
203113022
203113023
203113037
203113038
203113039
203113040
203113013
203113025
203113026
203113028
203113030
203113041
203113042
203113043
203113044
203113045
203113046
203113047
203113048
203113049
203113050
203113014
203113031
203113032
203113051
203113052
203113053
203114000
203114100
203114101
203114200
203114201
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Departamento de Normatividad
Direccion de Operacion
Subdireccion de Control Operativo
Departamento de Supervision y Evaluacion
Delegacion Fiscal Netzahualcoyotl
Centro de Servicios Fiscales Chalco
Centro de Servicios Fiscales Texcoco
Centro de Servicios Fiscales Netzahualcoyotl
Centro de Servicios Fiscales Amecameca
Delegacion Fiscal Ecatepec
Centro de Servicios Fiscales Zumpango
Centro de Servicios Fiscales Ecatepec
Centro de Servicios Fiscales Otumba
Centro de Servicios Fiscales Tecamac
Centro de Servicios Fiscales San Juan Teotihuacan
Centro de Servicios Fiscales Valle de Anahuac
Delegacion Fiscal Tlalnepantla
Centro de Servicios Fiscales Tlalnepantla
Centro de Servicios Fiscales Atizapan de Zaragoza
Centro de Servicios Fiscales Cuautitlan lzcalli
Centro de Servicios Fiscales Cuautitian
Centre de Servicios Fiscales Plazas de la Colina
Centro de Servicios Fiscales Tultitlan
Deltegacion Fiscal Teluca
Centro de Servicios Fiscales Toluca
Centro de Servicios Fiscales Atlacomulco
Centro de Servicios Fiscales Valle de Bravo
Centro de Servicios Fiscales Lerma
Centro de Servicios Fiscales Ixtlahuaca
Centro de Servicios Fiscales Jilotepec
Centro de Servicios Fiscales Tenango det Valle
Centro de Servicios Fiscales Ixtapan de la Sal
Centro de Servicios Fiscales Santiago Tianguistenco
Centro de Servicios Fiscales Tenancingo
Centro de Servicios Fiscales Metepec
Centro de Servicios Fiscales Sultepec
Centro de Servicios Fiscales Tejupilco
Centro de Servicios Fiscales Temascaltepec
Delegacion Fiscal Naucalpan
Centro de Servicios Fiscales Naucalpan
Centro de Servicios Fiscales Interlomas
Centro de Servicios Fiscales Ciudad Satélite
Centro de Servicios Fiscales El Molinito
Centro de Servicios Fiscales Huixquilucan
Direccion de Administracion de Cartera
Subdireccidon de Control de Créditos
Departamento de Sistema de Créditos
Subdireccion de Cobro Coactivo
Departamento de Ejecucion
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03115000
203115100

203115200
203115300

203115400
203116000

23116001
203116002

203117000
203117100
203117101
203117102
203117200
203117201
203117202
203118000
203118001
203118002
203118003
203119000
203120000
203120001
203120300
203121000
203121100
203121200
203121201
203122000
203122100
203122200
203130000
203130001
203130100
203130101
203130200
203130201
203130202
203131000
203131100
203131101
203131102
203131001
203131002
203131003
: 203132000
203132100
203132001
} 203133000
203133001

Direccion de Desarrollo de Sistemas e !nformatica
Subdireccién de Infraestructura Tecnoldgica
Subdireccion de Desarrollo de Sistemas “A”
Subdireccion de Desarrollo de Sistemas “B”
Subdireccién de Mantenimiento de Aplicaciones
Direccion del Registro Estatal de Vehiculos
Departamento de Control Vehicular

Departamento de Inspeccion y Verificacion

Direccion de Atencién al Centribuyente

Subdireccion de Mejoramiento de Servicio Fiscal
Departamento de Control y Disefio de Procesos
Departamento de Actualizacion y Cultura Fiscal
Subdireccion de Desarrollo de Modelos de Atencién al Contribuyente
Departamento de Orientacién Masiva

Departamento de Atencién al Contribuyente
Direccidon de Administracion y Servicios Generales
Departamento de Recursos Humanos

Departamento de Recursos Financieros
Departamento de Recursos Materiales y de Servicios
Direccion de Vinculacion con Municipios y Organismos Auxiliares
Direccion General de Politica Fiscal

Secretaria Particular

Unidad de Sistemas e Informatica

Direccion de Estudios de Politica de Ingresos
Subdireccion de Evaluacion de Proyectos
Subdireccion Juridica

Departamento de Precios y Tarifas

Direccion de Ingresos Coordinados

Subdireccion de Ingresos Federales

Subdireccidn de Participaciones a Municipios
Direccién General de Fiscalizacién

Secretaria Particular

Delegacion Administrativa

Departamento de Recursos Humanos y Financieros
Unidad de Sistemas e Informatica

Departamento de Desarrollo de Sistemas
Departamento de Telecomunicaciones, Soporte y Equipo
Direccion de Programacion

Subdireccion de Programaciones de Revisiones Fiscales
Departamento de Impuestos Federales
Departamento de impuestos y Derechos Estatales
Departamento de DictAmengs Estatales
Departamento de Dictamenes Federales
Departamento de Recuperacién de Incentivos
Direccion de Procedimientos Legales y Normativos
Subdireccién Juridica

Departamento de Normatividad

Direccion de Contro! y Validacion

Departamento de Control
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203134000 Direccion de Operacion Regional
203134100 Subdireccion de Operacion
203134101 Departamento de Revision deé Auditorias y Compuisa
203134200 Delegacién de Fiscalizacién Toluca
203134201 Departamento de Visitas Domiciliarias 1
203134205 Departamento de Visitas Domiciliarias 2
203134202 Departamento de Revisién de Gabinete
203134203 Departamento de Dictdmenes
203134204 Departamento de Mecanismos de Control y Revision Masiva
203134300 Delegacion de Fiscalizacion Naucalpan
203134301 Departamento de Visitas Domiciliarias 1
203134302 Departamento de Visitas Domiciliarias 2
203134307 Departamento de Visitas Domiciliarias 3
203134303 Departamento de Revision de Gabinete 1
203134304 Departamento de Revisidn de Gabinete 2
203134305 Departamento de Dictamenes
203134306 Departamento de Mecanismos de Control y Revisién Masiva
203134400 Delagacion de Fiscalizacion Tlalnepantla
203134401 Departamento de Visitas Domiciliarias 1
203134402 Departamento de Visitas Domiciliarias 2
203134407 Departamento de Visitas Domiciliarias 3
203134403 Departamento de Revision de Gabinste 1
203134404 Departamento de Revision de Gabinete 2
203134405 Departamento de Dictamenes
203134408 Departamento de Mecanismos de Control y Revision Masiva
203134500 Delegacién de Fiscalizacion Ecatepec
203134501 Departamento de Visitas Domiciliarias 1
203134505 Departamento de Visitas Domiciliarias 2
203134506 Departamento de Visitas Domiciliarias 3
203134502 Departamento de Revision de Gabinete
203134503 Departamento de Dictamenas
203134504 Departamento de Mecanismos de Control y Revisién Masiva
203134600 Delegacion de Fiscalizacion Netzahualcoyotl
203134601 Departamento de Visitas Domiciliarias 1
203134605 Departamento de Visitas Domiciliarias 2
203134602 Departamento de Revision de Gabinete
203134603 Departamento de Dictdmenes
203134604 Departamento de Mecanismos de Control y Revision Masiva
203134800 Subdireccion de Evaluacion, Supervision y Dictdmenes
203134003 Departamento de Fiscalizacion del Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios
203135000 Direccion de Verificacion Aduanera
203135100 Subdireccion de Andlisis y Programacion de Comercic Exterior
20313511 Departamento de Andlisis y Procesamiento de Informacion
203135102 Departamento de Seleccidn y Validacion
203135200 Subdireccion de Comprobacion Aduanera
203135201 Departamento de Verificacion de Mercancias y Vehiculos
203135202 Departamento de Recintos Fiscales
203135203 Departamento de Visitas Domiciliarias de Comevrcio Exterior

203135300 Subdireccidn de Apoyo Legal Aduanero
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Departamento de Procedimientos Administrativos en Materia Aduanal
Direccion General de Regulacién

Subdireccion de Operacién v Gontrol

Subdireccion de Normatividad

Procuraduria Fiscal

Unidad de Informatica

Delegacion Administrativa

Unidad de Apoyo Técnico

Direccion de Gonsultoria Juridica y Asistencia Legal
Departamento de Asistencia Legal

Departamento de Recuperacion de Garantias

Direccidn de lo Contencioso

Cepariamento de Juicios y Recursos Administrativos “A”
Dspartamento ds Juicios y Recursos Administrativos “B”
Delegacion de Asuntos Contencioscs Naucalpan

Delegacion de Asuntos Contenciosos Netzahualcoyott
Direccion de Proyectos Legisiativos y Estudios Tributarics
Departamento de Proyectos Legislativos

Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto

Secretaria Particular

Unidad de Seguimiento de Programas y Apoyo Administrativo
Unidad de Evaluacion dei Gasto Publico

Departamento de Planes y Programas

Departamento de Evaluacién e indicadores

Unidad de Normatividad

Uinidad de Sistemas e informatica

Direccién General de Planeacién y Gasto Publico

Unidad de Apoyo Técnico

Direccion de Pianeacion y Gasto Publico para ei Desarrolio de ios Sectores Agua vy
Obra Publica, Desarrollo Social, Desarrollo Agropecuario y Medio Ambiente
Departamento de Agua, Obras Plblicas y Medio Ambiente

Departamento de Desarrollo Agropecuario y Desarrollo Social

Direccion de Planeacidon y Gasto Publico para el Desarrciio de los Ssctores
Comunicaciones, Transporte, Desarrolio Econémico, Desarrollo Urbano y Turismo

Departamento ds Desarrolio Urbano, Desarrollo Economica y Turismo
Departamanto de Comunicaciones y Transporte

Direccion de Planesacion y Gasto Publico para ei Desarrollo de los Sectores Salud y
Educacion

Departamento de Educacion
Departamanto de Salud
Departamento de Educacion Media Superior y Superior

Direccion de Planeacion y Gasto Publico para ei Desaroiio de los Sectores
Procuracion de Justicia, Gobierno, Trabajo y Desarroilo Administrativo

Departarento de Procuracion de Justicia, Gobierno y Trabajo
Departamsnto de Finanzas, Administracion y Contraloria
Departamento de Servicios Administrativos

Contaduria General Gubernamental
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Secretaria Particular

Delegacién Administrativa

Unidad de Sistemas e Informéatica

Unidad de Ayudantia Técnico-Contable

Unidad de Atencién a Requerimientos de Auditoria

Direccion de Contabilidad del Sector Central

Subdireccidn “A" de Contabilidad del Sectcr Central
Departamente de Centabilidad de Ingresos

Departamento de Contabilidad de la Deuda Pdblica y Registro de Obligaciones
Departamento de Conciliaciones

Subdireccion “B” de Contabilidad del Sector Central

Departamente de Cuentas por Pagar

Departamento de Control de Anticipos y Archivo

Departamento de Contabilidad de Egresos y Consclidacion de Estados Financieros
Direccion de Control Contable de Organismos Auxiliares
Departamento de Control Contable de Organismos Auxiliares “A”
Departamentc de Centrol Centable de Organismos Auxiliares “B”
Departamento de Control Contable de Organismos Auxiliares “C”
Departamento de Andlisis Financiero

Direccién de Atencidon a la Informacién Pablica y Contable
Departamento de Informacion Pablica

Departamento de Validacion de Infermacion Contable y Financiera
Direccion General de Inversion

Direccidn de Proyectos de Inversion para el Desarrcllo Econdmico
Departamento de Inversion en Comunicaciones y Transportes
Direccion de Proyectos de Inversion para Agua, Medic Ambiente y Agricultura
Departamento de Inversién de Agua y Obra Pdblica

Direccién de Proyectos de Inversion para el Desarrollo Social
Direccion de Registro y Control de la Inversién

Departamente de inversion Municipal

Departamente de Registro y Control de 1a Inversién

Direccién de Administracién de Fondos y Fideicomisos
Subsecretaria de Tesoreria

Secretaria Particular
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03300300 Unidad de Informética

03310000 Direccion General de Tesoreria

03310001 Secretaria Particuiar

203311000 Caja General de Gobierno
§20331 1100 Subdireccion de Inversiones, Bienes y Valores
203311200 Subdireccion de Recursos Financieros
203312000 Bireccion de Egresos y Programacion
203312100 Subdireccion de Proyeccion de Egresos |
203312001 Departamento de Programacion de Egresos
203313000 Direccion de Cuentas por Pagar y Seguimiento
203313100 Subdireccién de Cuentas por Pagar
203313001 Departamento de Evaluacion y Seguimiento de las Adguisiciones
203320000 Direccion General de Financiamiento de Proyectos
203321000 _ Direccion de Estructuracion de Proyectos
203322000 Direccion de Financiamiento Externo
203330000 Direccion General de Crédito
203330001 Secretaria Particuiar
203330100 Subdireccion de Deuda Publica
203330101 Departamento de Control de Deuda Publica
203330102 Departamento de Registro de Deuda Publica
203330200 Subdireccion de Financiamiento y Beuda Municipal
203330201 Departamento de Gestion Financiera Municipai
203330202 Departamento de Registro y Controt de Crédito Municipal
203330300 Subdireccion de Financiamiento a Organismos Auxiliares
203330301 Departamento de Financiamiento al Sector Auxifiar
203330302 Departamento de Seguimiente a Créditos Internacionales
203330303 Departamento de Andlisis Financiero
203400000 Subsecretaria de Administracién
203400100 Secretaria Particular
203400200 Delegacion Administrativa
203450000 Coordinacién de Servicios Aéreos

203450100 Delegacion Administrativa
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Direccidn de Operaciones

Subdireccion de Mantenimiento

Subdireccion de Control y Calidad

Ccordinacion del Programa de Apoyo a la Comunidad
Subcoordinacion Operativa

Unidad de Seguimiento

Subdireccion de Logistica de Maleriales y Control de Almacenes
Subdireccién de Control y Sequimiento al Gasto de Inversion
Subdireccion de Apoye Administrativo

Direccion General de Personal

Secretaria Particular

Unidad de Integracidn Familiar

Unidad de Normatividad

Unidad de informatica

Direccion de Politica Salarial

Subdireccion de Relaciones Laborales

Subdireccion de Planeacién de Sueldos y Salarios Sector Central
Subdireccion de Planeacién de Sueldos y Salarios Sector Auxiliar
Subdireccidn de Escalafon

Direccion de Remuneraciones al Personal

Subdiraccion de Actuatizacion de Bases de Datos

Subdireccion de Control de Calidad de Procesos

Subdireccion de Control de Pagos

Direccion de Apoyo Administrativo y Prestaciones Sccicecondmicas
Subdireccion de Administracion de Fideicomisos

Subdireccion de Prestaciones Spciceconémicas

Subdireccion de Servicios Administrativos

Direccion General de Recursos Materiales

Secretaria Particular

Unidad de Informatica

Delegacion Administrativa

Unidad de Evaluacién y Seguimiento

Direccion de Normatividad y Control Patrimoniat

Subdireccion de Control de Bienes Muebles e Inmuebles
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203421103
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203421201
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203423011
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203431000
é03430002
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203432000

Departamento de Control de Bienes Muehles

Departamento de Control de Bienes Inmuebles
Departamento de Control Técnico y Verificacion
Subkdireccion de Normatividad v Enajenacion de Bienes
Departamento de Regularizacién de Bienes Inmuebles
Departamento Juridico

Departamento de Seguros y Fianzas

Direccion de Procesos Adquisitivos

Subdireccion de Adquisiciones

Departamento de Concursos

Departamento de Dictamen y Apoyo a Comités
Departamento de Investigaciones de Mercado v Padrén de Proveedores
Departamento de Seguimientc de Contratos

Direccién de Eventos Especiales y Servicios
Subdireccién de Servicios

Departamento de Mantenimiento e Intendencia
Departamento de Serviciocs Generales
Departamento de Apoyo a Eventos Especiales

Direccion de Administracion de Centros de Servicios Administrativos y Rehabilitacién
de Inmuebles

Subdireccién de Operacién

Departamente de Operacién Valle de México

Departamento de Imagen y Vinculacién

Administracion de Centro de Servicios Administrativos Toluca
Administracion de Centro de Servicios Administrativos Ecatepec
Administracion de Centro de Servicios Administrativos Netzazhualoéyoti
Administracion de Centro de Servicios Administrativos Tlalnepantla
Administracion de Centro de Servicios Administrativos Naucalpan
Administracién de Centro de Servicios Administrativos Tianguistenco
Direccion General de Innovacion

Secretaria Particular

Unidad de Normatividad y Legislacion Administrativa

Unidad de Informatica

Delegacién Administrativa

Direccion de Organizacion
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203444001
203444002
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Subdireccion de Desarrolio Institucional “A”

Departamento de Mejoramiento Administrative “I”
Subdireccion de Desarrollo Institucional “B”

Departamento de Mejoramiento Administrativo “II”
Subdireccion de Desarrollo Institucional “C”

Departamento de Mejoramiento Administrativo “llI”
Direccion de Gestidn de la Calidad v Vinculacidon Ciudadana

Subdiraccion de Proyectos de Innovacion

Subdirgccion de Sistemas de Calidad

Subdireccion de Vinculacion Ciudadana

Direccion de Administracién v Servicios Documentales
Subdireccion de Administracién de Documentos

Archivo General del Poder Ejecutivo

Departarnento de Dictaminacion y Depuracion ge Documentios
Departamento de Micrografia y Reprografia

Departamento de Correspondencia

Direccion General del Sistema Estatal de Informatica
Delegacion Administrativa

Unidad de Disefio de Procesos y Control de Calidad
Direccion de Ingenieria de la Informacion

Subdireccion de Soporte de Némina

Departarmento de Administracion de la Calidad del Software
Departamento de Planeacion Tecnoldgica

Direccién de Administracion de la Infraestructura Tecnologica
Departamento de Admintstracidon de Procesos Automatizados
Departamento de Centro de Datos

Departamento de Asistencia Técnica

Direccion de Telecomunicaciones

Departamento de Redes de Datos

Direccion de Gobterno Electronico y Politica Informatica
Subdireccion de Politica Informatica

Departamento de Monitoreo Tecnoldgico y Extension

Departamento de Dictaminacién de Proyectos y Apoyo a Comités

Departamento de Mercadotecnia y Disefio de Portales
Departamento de Contenidos

Departamento de Servicios Electronicos

Pagina 31




PéginaBZ ) [(PEL S EIE R MO

Vl. Organigrama

SECRETARIA DE FINANZAS
ORGANIGRAMA

AUTORIZACION No. 203A-0260/2014, DE FECHA 28 DE ABRIL DE 2014.



Pigina 33

de 2014

junio

3 de

SOSHNINGD
30 QLKINY LHYe3T

SINQIISINDO Y
30 NI2034I0ENS

WIOLDIS
NOISHIANS 30 OLSYD
20 NEIDDIANS

T

' B .o, 2
saTmaaln S S377EIND TYNOSE3d WIS Y53 ANGERe TWL5INPEI
A SAHNSHI 2831E3NK 83N e 30 1qHIHGY LN (OFOYHD L N N
30 QULSININNG 30 1Q¥INGD SAAHIE \ QHISn3H ZO_uﬁmuk | ?Omu(n_,ww K ZO.U(W.U LN
10 GLNANY B30 20 m.—ZwEd:xfnmm 30 QLNINYIHY43aD 10 kam_,_{.zwqmmn BEBIMTYNY 1QHENOG 3 SISITYNY 1QYINGD FSISITYNY QHINGD
’ - 30 GLNINYIHY430 40 QLNINY [Y¥d30 30 OLNIMYENYAI0
SQIDIAYIS 1K Oy | DusaNanEInd

30 XQIZ23YIGERS

20 NQrIJZEICEnS

1YHDOH
3G NOEI33EIOENS

1

GINIIMINDES
30 a¥aINn

VALLVHISININGY NOIDVYNIQHAQ 0D

VINVHODINVDHO

SVZNVNI4 30 V)EV13HS3S v 3a

d44V¥1S S3AVAINN $¥1 3a OINIINVIg0as3a




de 2014

junio

3de

! " 4 K2 . 8. R D 2 2
i A STIYNOVUIAD STIVNO VY30 SYALLYISINIDY 5053993 SO5493 SG5TAN SOSTIOM 50530aM
0 0INRYLYEG SYMoLINY SYMOLIDTY SYIHOIGNY sYHoLInY ¥ SYHOLIONY VSYpMOLIONY ¥S¥MOLIONY YSYMILIONY ¥SYHDLIONY
_ 30 CLNIRVLHVAIO 30 OLNIHY.LHYA30 30 DINIHYLKYS3T 30 CINIRYIHYAI] 30 OLNINY V3] 30 OLN2AYIVE3 N0 30 DIN3HYLHYAI0 30 DLNIHYLMVE3T
| YINYHIINYDHO

34

agina

P

VYNHALNI YIHOTVHINOD




3 de junio de 2014

L)» L GOBIERNO

GACETA

COORDINACION DE GESTION GUBERNAMENTAL

COORDINAGIGN DE
GESTION
GUBERMAREMTAL

EYEELELA LR
ADMINISTAATIVA

UL AD DE
EVA: UACIAN

6 DM AL

QIHEC CIG N (TR IRAL

I TERIMET 1T CIONAL

DIHCCCIOMN GENCRAL
OE PROGHAMAS
GUBERNAMFNTALES

PESAIR

DHHE OGN DE
DLLO DE
PHOVYECTDS

i

DIRECCHIN GENEFR AL
BC TECNOLOGIAS PATA
LA GESRTION

Pn )r HARAS

SURDHL CCION 11
SCGUTMIENTO ¥
CONTROL

Pagina 35

UNIDAD DE INFORMACION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION

LUMIDA D DE
ENFORMATUICOHN,
FLAMCACION,
PROGRAMAGION W
EvalaciOon

LIMLCSIC 135
INFORRACTICN

[=L TSI R=T VY JTH
EW AL HIACIN

HUODHECSION T
ol ANEACION

UL CEION L
DR GIAMACION

SECRETARIA TECNICA DEL CONSEJO MEXIQUENSE

SECRETARIA TECNICA DEL
CONSEJO MEXIQUENSE DE
INFRAESTRUCTURA

DE INFRAESTRUCTURA

DELEGACION
ARMINISTRATIVA

COOROINA IO 0T
POLITICAS PUBLICAS Y
VINTULACION

COFEMMACION 1y
INVESTIGACION |
AN OHRRA IO




3 de junio de 2014

GASETA

YNV HDINYOHO

NOIOYONY 23 30 TYHINID NO12J3HId




Pagina 37

TN l.—

(g oy |

V

MAZVILS NINOY
(R

YNVYHOINVYOHO

NOIOVZINYISId 34 TvH3INID NOIDI3HIA

3 de junio de 2014




Pigina 38 GACETA 3 de junio de 2014

DESDOBLAMIENTOS DE LA DIRECCION GENERAL
DE FISCALIZACION

DELEGACION ADMINISTRATIVA

DELEGACION
ADMINISTRATIVA

BEPARTAMENTO DE
RECURSOS HUMANOS Y
FINANCIEROS

UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

UNIBAD BE
SISTEMAS £
INFORMATICA

LEFARTAMENT D DE DEPARIAMENTD DE
DESRRAOLLO DF TELECTMUNICACITINES,
SISTEMAS, SOPORTE ¥ EQUIPD

DELEGACIONES DE FISCALIZACION
TLALNEPANTLA Y NAUCALPAN

DELEGACITGN
DE FISCALIZACION

OEPRRTAMENT D CEPARTAHENTD DEPAATAMENTD DEFARTAHENTD DEPARTAMENTD CEFARTAMENTD OF
BE VISITAS DE ¥ISITAS DE VISITAS PE REYISIDN DE BEREVISIDN DE CEFARTAMENTD HECANISHDS
OOMILILIARIAS DOHICILIARLAS DOHICILIAREAS GABINETE GABINETE TE BICTAMENES Of CONTRDL Y
: z b ] 2 REVISION MASIVA

DELEGACIONES DE FISCALIZAGION TOLUCA Y
NEZAHUALCOYOTL

DELEGACION
DE FISCALIZACION




3 de junio de 2014

GACETA

DEL GOBIERMNO

DELEGACION DE FISCALIZACION ECATEPEC

DELEGACION
DE FISCALIZACION

] | 1

DEPARTAMENTO
DEVISITAS
COMICILIARIAS
1

nemﬂ\;rlgm ENT DEPARTAMENTO DERARTAMENTO

ITAS DEVISITAS DE REVISION DE
)

Domcwzumms DOM\C}SLIARAS GABINETE

DEPARTAMENTO
DE DICTAMENES

DEPARTAMENTG DE
MECANISMOS
DE CONTROL Y

REVISION HaSIva

DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL

CRGANIGRAMA

SUBSECRETARIA
OE INGRESOS

/7

DIRECCION GENERAL
DE POLITICA
FISCAL

UNIDAD DE
SISTEMASE
INFORMATICA

DIRECTIGN DE DIRECCION DE

ESTUDIOS DE
POLITICA DE COISEI:IENS:)DSOS
INGRESOS

1

SUBDIRECCION DE
EVALUACION DE
PROYECTOS

SUBDIRECCION DE
INGRESGS
FEDERALES

SUBRIRECCION
JURIDICA

SUBDIRECCION DE
PARTICIPACIONES
A MUNICIPIOS

DEPARTAMENTC BE
PRECIOS Y TARIFAS

Pagina 39




40

GACETA

DEL GOBIERMC

3 de junio de 2014

DIRECCION GENERAL DE REGULACION
ORGANIGRAMA

SUBSECRETARNIL
DE INGRESOS

S

OIRECCION GENERAL
E REGULACION

H 1

SUBDIRECTIOH DE SUDCIRECCION DE
DrEERACIGH ¥ HDRMA THVIDAD

PROCURADURIA FISCAL
ORGANIGRAMA

SECRETARIA DE
FINRNZAS

e 7

FROCURADLRIA
FISCAL

UNIDAD DE
AROYD
|— TECNICO
UNIGAD RS
INFORMATICA
DELEGACION
ALMINISTRATIVA

I 1

DIRECCION BF DIAECCION DE
CONSULTCRIA PROYEGTES
o ¢ omsecie o Lo LenTng v
AGSTENCIA ESTULEOS
LEGAL TRAUTARIOS
sEraRTANENTO 02 pePaRTaENTS G SEPARTAMENTO DE
ASISTENCIA - AN BREVECTOS
LEGAL ADMNIETRATIZOR &° LEGISLATIVOS
oEPARTINENTO 02 GEPARTAKEITO OF
RECUPERACION DE -
GARANTIAS RECUA
ACMINISTAATIVGS 8"

DELCGACION BT NALCALBAN
ASUSTCS KEZAHUSLCUYETL
CONTENZIDS0S
2




3 de junio de 2014

GACETA

C3EL

LA B 1E RN O

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GASTO PUBLICO

ORGANIGRAMA

SUBSECRETARIA DE
PLANEACION ¥
PRESLPUESTO

/

/

/7

DIRECCION GENERAL DE
PLANEACION Y GASTD

UNIDAD DE
APOYD

TECNICD

1

IRECCION DE PLANEACION Y
GASTO PUBLICO PARA EL
DESARROLLD DE LOS
SECTORES AGUA Y OBRA
PUBLICA, DESARROLLE SGCIAL
DESARROLLO AGROPECUARIC
¥ MEDIO AMBIENTE

DIRECCION DE PLANEAGION ¥
GASTO PUBLICO PARA EL
UESARRCLLO DELOS
SECTORES COMUNICACIDNES,
TRANSPORTE, DESARRDLLO
ECONGMICO, DESARRAOLLO
URBANO Y TURISMD

DHRECCION DE PLANEACION ¥
GASTC PUBLICO PARA EL
DESARROLLO DELOS
SECTORES SALUD Y
EDUCACION

THRECCIGN DE FLANEACION ¥
GASTD PUBLICO PARA EL
DESARRCLLO DE LOS
SECTORES PROCURACION DE
JUSTICIA, GOB{ERNG, TRABAJC
¥ DESARROLLO
ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO DE
AGUA OBRAS
PUBLICAS ¥ MEDIO
AMBIENTE

DEPARTAMENTO DE
ey COMUNICACIONES Y
TRANSPORTE

DEPARTAMENTO DE
EDUCAGCION

DEPARTAMENTO DE
PROCURACION OE
JUSTICIA, GOBIERNO Y
TRABAJID

OEPARTAMENTO DE
DESARROLLD
AGRDPECUARIC Y
DESARROLLD SOCIAL

DEPARTAMENTO pE

DESARROLLO URBANQ,
DESARROLLO ECONOMICO
¥ TURISMO

DEPARTAMENTO DE
SALUD

DEPARTAMENTD DE
FINANZAS,
ADMINISTRACION ¥
CONTRALOR[A

DEPARTAMENTO DE
EQUCACION MEDIA
SUPERIOR Y SUPERIOR

|

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

Pagina 41




GACETA

IDLL GDBIERND

Pagina 42 =y - 3 de junio de 2014

CONTADURIA GENERAL GUBERNAMENTAL

ORGANIGRAMA

SUBSECRETARIA DE
PLANEACION Y
PRESUPUESTO

CDNTADURIA
GENERAL
GUBERNAMENTAL

DELEGACION
ADMINISTRATIVA

UNIDAD GE
AYUDANTIA

TECNICO-CONTABLE

UNIDAD DE
SISTEMAS
EINFORMATICA

UNIDAD DE ATENCION A
REQUERIMIENTDS DE
AUDCITORIA

DIRECCION DE
CONTABILIDAD
DEL SECTOR CENTRAL

T

SUBDIRECCION "A” DE
CONTABILIDAD DEL
SECTOR CENTRAL

SUBD{RECCION "8" DE
CONTABILIDAD DEL
SECTOR CENTRAL

—_—

N

DIRECCION DE
CONTROL CONTABLE DE
ORGANISMOS
AUXILIARES

DIRECCION DE
ATENCION A LA
INFORMACION PUBLICA Y
CONTABLE

DEPARTAMENTC DE
pr— CONTABILIDAD DE
INGRESOS

DEPARTAMENTC DE
—— CUENTAS POR
PAGAR

DEPARTAMENTO DE
CONTROL CONTABLE DE
ORGANISMOS AUXILIARES
npn

DEFARTAMENTD DE
INFORMACION
PUBLICA

DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTD DE

OEPARTAMENTD DE

DEPARTAMENTC DE
VALIDACION DE

DE CONCILIACIDNES

CONSOLIDACION DE
ESTADOSFINANCIEROS

ORGANISMDS AUXILIARES
- o

DEPARTAMENTD DE
- ANALISIS
FINANCIERO

CONTABILIDAD DE LA
=] Peeausuca = e ] GRoANEMOS AUKILIARES INFORMACION
REGISTRO DE AROLIV 6 - CONTABLE ¥
OBLIGACIONES FINANCIERA
R oemagTaenTo o
DEPARTAMENTO - CORESOD v || CONTRDL CONTABLE DE




3 de junio de 2014

GACE

DEL SS<BIE RMNMC

A

DIRECCION GENERAL DE INVERSION

ORGANIGRAM

A

SUBSECRETARIA BE
PLANEACION ¥
PRESLPUESTO

Vd

DIRECCION GENERAI DE
INYERSION

—

Pigina 43

DIRECCION (L.
PRGYECTOS DL
IRVERSION FARA
LL DESARROL LY

ECONOM.CS

NIRECCION O
PADYECTOS Dt
INVERSIOHN PARA
AGUA, MEQIG
AMBIENTE ¥
AGRICULTLAA

CHARCCION OF
PROYECTOS DE
INVERSION Pada L
DESARROLLO
saCiat

DIRCCCION DL
REGISTRD ¥

INVEARSION

CONTRGL DE LA

INRECCION DL
ADMILISTRACION Nt
FONDOS Y
FABEICOMISCS

DEFARTAMERTO DF
INVERSION EN
CEMAUNBCALIDNES Y
rRANSFORTLS

BEPARTAMENTO NE
INVERSION DE AGUA ¥

OBRA FUBLICA

INYEASIGN
MUNICEPAL

LBLPARTAMENTO DE

REGISTRD ¥

INVERSION

DLPARTAMENTD 151

CONTROL DE La

DESDOBLAMIENTO DE LA UNIDAD DE EVALUACION DEL GASTO PUBLICO

DE LA SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO

ORGANIGRAMA

UNIDAD DE
EVALUACION DEL
GASTO PUBLICO

DEPARTAMENTO DE
PLANESY
PEOGRAMAS

DEPARTAMENTO OE
EVALUAGION E
INDICADORES




junio de 2014

3 de

CASETA

gl
TIOICERRY

#T0N
vomia
24 HULIDFH

HINGIITug

GrraLn 30
TIL ¥

BOLYIAC
PAWVITHIN |
[EEXTEREERTI )

dgina 4

z

P

2L kT WAL K by
Iaavans o

YIYHOINYDHO

YIHIHOSAL 30 v1HVY13HO3Sans




agina 45

P

CGASEIA

3 de junio de 2014

HISINIAIOY
AHIS
36 ROIZD3WAENS

SYINGNOLI0NCS
SIND-IvL
349 NQITOIRIDENS

20 KO:323e108N5

et
30 10HLK0Y
3¢ NQI3IF0ENS

50537084

3ICAVAIYI

50 1GHINGT
S0 NEI3038IAENS

SOLYOAG SIS YE
30 RODYZINNLIY
30 NDIATINLECS

N 1733
20 NOIIIHIOENS

XNy #0035
SOMY IVE AS00330S
30 NCLIYENY 2
30 NI33YI0ans

T¥HLINIT 801035
SOYIYS AS001INS
M NQIVANY
30 NQIDOIHI08NE

SveCav”
SINDIDIYIEY
20 NO:IIZHICENS

SYINONCIICITDS

DACY 30 NOWOTI I

_

SYROSMId THY IS
Y EANGIIVHINONTH Y10
20 NEI Y 30 NQR23Yg
AR ELT
20 GwaInen
R
NOITVETAINT
3G QwgiNn
CYCIAL PRGN
50 G¥aINN
IYNOSYIL 30

TN NOIFDE

NEEDYHISINH Y
30 WHVII33GANG

YWVHOINYDHO

TYNOSHId 30 TvHINID NOIDI3HIQ




3 de junio de 2014

GASEIA

46

agina

P

LRI T
VAILVHLE

L11P G |
WOV ATINR VLGT I a0

- UMNILGINDNY L
NAATVIIR TN
WOLNWAIN T

T CoADITIRAHYZIN
fdelaLvEa

vnnaoL

Lol
SOAILYULEINING ¥
i

ErEgey
NIMIUY

SIMOaTIAD
30 WoUOVH 4

N

1L

ADFINAUI S 180 A FLRAPELL v
AL IR Rt THIAI
20 G IN BV IHTS LR

NG
A4 NorLIbEInsS

SOl L
LID1 AT 0 S0 N4
NI VL LS NI Y

A0 NGHeId

PEEREEREE]
5616347 30 NODDINIA

IR ETTR
S0 IR I

N
5 NLHA VR |
A IR RGN
R LI

]
SN a1 e
KN IR

£0GIDOHA A0 B

o

a0 NUIZzEw0

WAILTHASINING &
NODVDRER

WA YN
Ja avainn

A VHA R I

YINVHOINYOHO

SITVIHIALYIN SOSHNDIY 3d TvHINTD NOIDOIHIA




GACETA

?_d_‘i‘nio de 20'4 ) ) DEL GOBIERMO Pa’grina747

DIRECC!ON GENERAL DE INNOVACION

ORGANIGRAMA

LLBSECHS TAR A 51
ADMINIL T s,

aria GF
v D

1 1 1 | [ 1

ENTENY
S

Pt

ek
i

DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA
ESTATAL DE INFORMATICA

ORGANIGRAMA

STARLA LI
IRt

A——

LSRR
SAAY T

AAT A

1 1 1 1

LR e

e Gt A
SLCIER 1p
(ST

L N

AR ATTAR PR
e a

P AR

- it

P AR
—] [T L
(RN T CTENS




Pagina kB
i ek b

GACETA

DL GOBIERMO

3 de junio de 2014

DESDOBLAMIENTO DE LAS UNIDADES STAFF
DE LA SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION

ORGANIGRAMA

COORDINACION DEL PROGRAMA DE APOYO
A LA COMUNIDAD

COORDINACION DEL
PROGRAMA DE APOYD A
LA COMUNIDAD

SUBCOORDINACION
OFERATIVA
UNIDAD DE
SEGUIMIENTO
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCIGN DE
LOGISTICA DE MATERIALES CONTROL Y SUBDT:S?OON DE
Y CONTROL DE SEGUIMIENTO AL ADMINISTRATIVG
ALMACENES GASTO DE INVERSION

COORDINACION DE SERVICIOS AEREOS

COORDINACION DE
SERVICIOS
AEREOS

DELEGACION
ADMINISTRATIVA

DIRECCHIN DE
GPERACIONES

SUBDIRECCION DE
CONTROL Y
CALIDAD

SUBDIRECCION DE
MANTENIMIENTO




GACETA

12EL GOoOBRIERM O

3 de_jﬁo de 2014

B o Pagina 4!9

Vil. Objetivo y Funciones por Unidad Administrativa
203000000 SECRETARIA DE FINANZAS

OBJETIVO:

Administrar la hacienda publica estatal, los recurses humanos y materiales del Poder Ejecutivo det Estado, asi como otorgar
el apoyo administrative a sus dependencias y unidades administrativas.

FUNCIONES:

- Acordar con el C. Gobernader los proyectos de iniciativa de ley, reglamentos, decretos, acuerdes y demas
dispesiciones legales que sean de su competencia.

- Establecer las politicas en materia de recaudacién y gasto para la elaboracion del anteproyecto de Ley de Ingresos y
de Presupuesto de Egresos del Gebiernoe del Estado de Méxice que debe presentar anualmente al Titular del Ejecutive
Estatal.

— Implementar las medidas necesarias para el cumplimiento de las disposiciones que norman ta materia competencia de
la Secretaria.

—  Determinar la pelitica de deuda publica del Gohierno del Estado de México.

- Dirigir ta elaboracion del Plan de Desarrollo del Estado de Méxice e integrar fos programas sectoriales, regionales,
metropolitanos, especiales y de inversidn que de éste se deriven y presentarlos al Titular del Ejecutivo.

- Autorizar los instrumentos necesarios para el gjercicio de las alribuciones que corresponden a la Secretaria.

—  Aprobar o rechazar las estructuras de organizacion gue someta !a Subsecretaria de Adminiétracién a su consideracion.
- Fijar las politicas de financiamiento para los proyectos de inversion.

- Coordinar los proyectos de modernizacion & innovacion gubermnamental.

- Informar sobre la situacién que guarda la hacienda pablica estatal.

- Evaluar el funcionamiento de las unidades administrativas que conforman a la Secretaria.

- Desarroliar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
203010000 SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO:

Auxiliar al titular de la Secretaria de Finanzas en el cumplimiento de sus funciones ejecutivas, mediante la organizacion y
coordinacion de ias actividades de ia oficina y el despachoe de los asuntes bajo su responsabilidad, asi come mantenerlo
informado sobre los compromisos oficiales contraidos y 10s avances en el cumplimiento de los mismos.

FUNCIONES:

— Acordar periddicamente con el titular de la Secretarfa de Finanzas para someter a su consideracion documentos,
audiencias solicitadas y programadas, asi comao otros reguerimientos relacionados con sus funcicnes.

- Centrolar la agenda del titular de la Secretaria de Finanzas, registrando los compromisos, audigncias, acuerdos, visitas,
giras, entrevistas y demas actividades que deha realizar.

— Auxiliar ai titular de 1a Secretaria de Finanzas en ia preparacion de sus acuerdos con el C. Gobernador y con otros
funcionarios, proporcionandole la informacion requerida de los asuntos a tratar.

—  Gesticnar la atencion oportuna de ios asuntos turnados al titular de la Secretaria de Finanzas.

- Atender la audiencia publica gue le canalice el titular de la Secretaria de Finanzas, asi como registrar y controfar las
peticiones realizadas por funcicnarios y particulares.

- Elaborar informes de los asuntos, acuerdoes, demandas populares, audiencias, programas y proyectos que hayan sido
improcedentes, no cumplidos y los concluidos por las diferentes instancias del Sector.
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— Realjzar el seguimiento y control de los acuerdos del titular de la Secretaria de Finanzas de los asuntos relacionados
con gl desarrollo de los programas y proyectos; asi como de las demandas populares que se generen e infermarie
oporfunamente sobre las resclucicnes, avance y cumplimientc de los mismos.

— Integrar los informes que den cuenta de las actividades realizadas por la Secretaria y remitiffos a las instancias
carrgspendientes.

—  Dar seguimiento e informar al titular de la Secretaria de Finanzas sobre el cumplimientc de sus acuerdos con las
unidades administrativas de la dependencia y con los organismos auxiliares bajo su coordinacién.

—  Manterer crdenados y actualizados los directerios, archives y documentos del titular de la Secretaria de Finanzas para
su eficiente consulta.

- Coordinar la organizacién general de las reuniones de trabajo del titular de la Secretaria de Finanzas y el registro de
acuerdos.

—  Coordinar y proporcionar el apoyo necesario para la realizacién de eventos, giras, reuniones y actos cficiales
relacicnades con el Sectcr, asi como el apoyo logistico a los servidores pablicos de la Secretaria.

—  Coordinar y vigilar el andlisis documental de gestién, relacionado con las actividades det Sector y los de interés general
del titular de la Secretaria de Finanzas.

—  Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203020000 COORDINACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Programar, crganizar y controlar el suministro de [0s recursos humanos, materiales, financieros y técnicos que requieran las
unidades administrativas de Ia Secretaria de Finanzas, con base en Ia normatividad vigente.

FUNCIONES:

—  Coordinar ja formulacién e integracion del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios, de conformidat con lo
establecido en la normatividad vigente en la materia.

—~ integrar, en coordinacién con la Unidad de Informacion, Planeacion, Programacion y Evaluacion y con las unidades
administrativas adscritas a la Secretarfa de Finanzas, el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la dependencia.

- Integrar, en coordinacicn con las unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Finanzas, Ja calendarizacion del
presupuestc auterizado y remitiric a la instancia correspondiante.

- Integrar, en coordinacion con las unidades administrativas adscritas a la Secretaria de Finanzas, las peticiones de
recursos de Gasto de Inversion Sectorial y remitirlas a la instancia correspondiente.

—  Cerfificar la suficiencia presupuestaria que requieran ias unidades ejecutoras de la Secretaria, de conformidad con los
capitulos de gasto que corresponda.

- Coordinar fas acciones relacionadas con la adquisicién de ios bienes y la contratacion de los servicios requeridos por la
Secretaria de Finanzas.

- Suscribir, conjuntamente con los titulares de las unidades administrativas solicitantes, los contratos y convenios
derivados de los procesos adquisitivos de bienes y servicios; con base en la normatividad vigente en la materia.

~  Pregidir el Comité de Adoguisiciones y Servicios de la Secretaria de Finanzas para la substanciacion de los
pro¢edimientos adquisitivos.

- Participar como representante propietario de la Secretaria de Finanzas ante ei Comité Central, para la substanciacion
de Ibs procedimientos reativos a las operacicnes consolidadas.

—  Cogrdinar la sustanciacién de ios procedimientos administrativos sancionadores, derivados del incumplimiento en gue
incyrran los proveedores de bienes y los prestadores de servicios y, en su caso, aplicar las sanciones
cortespondientes; asi como rescindir los contratos suscritos por Ja Coordinacion Administrativa por causas imputables a
los proveedores de bienes o [os prestadores de servicios.
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Aplicar y difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, las politicas, normas y lineamientos
establecidos por la Secretaria de la Contraloria para el adecuado funcionamiento de las actividades encomendadas.

Proporcionar con oportunidad y eficiencia el apeye administrativo que requieran las unidades administrativas de la
Secretaria, de conformidad con la normatividad vigente en la materia.

Coordinar las actividades para la adquisicion, almacenamiento y suministro de enseres, materiales, papeleria y equipo
de oficina, asi como para obtener los servicios que requiera la oficina del C. Secretario de Finanzas y sus Unidades
Staff,

Autorizar los tramites de alta, baja, cambios, permisos y licencias, asi como verificar el registro y control de asistencia y
puntualidad del personal de la oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades Staff.

GCoordinar ante la Direccién General de Personal fos tramites relacionades con la administracion y desarrollo de los
recursos humanos adscritos a ta Secretaria de Finanzas.

Coordinar, ante el Institutc de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutive del Gobierno del
Estado de México, las actividades de capacitacion, adiestramiento y motivacién, dirigidas al personal de la Secretaria
de Finanzas.

Coordinar la difusién de las normas, procedimientos y mecanismos para el gjercicio y control del presupuesto tanto del
gasto corriente comoe de inversion sectotial entre Jas unidades de apoyo administrativo de la Secretaria de Finanzas.

Verificar que los registros contables, financieros y presupuestales de la Oficina del C. Secretario y sus Unidades Staff
se realicen de acuerdo con la normatividad vigente, a efecto de emitir los estadoes financieros correspendientes.

Proponer e instrumentar sistemas administrativos que permitan desarrcllar las funcienes propias de la Secretarfa de
Finanzas.

Coordinar las acciones de registro, mantenimiento y conservacion de los bienes muebles, inmuebles y equipe asignado
a la Oficina del C. Secretario y Unidades Staff.

Coordinar las peticiones de arrendamiento de inmuebles que requieran las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas.

Evaluar la informacion remitida por las unidades administrativas y organismos del sector, relacionada con el ejercicio
del presupuesto autorizado y el avance de los programas, proyectes, obras o acciones ejecutados, asi como infermar al
titutar de la Secretaria de Finanzas sobre su cumplimiento ¢ desviaciones detectadas.

Coordinar y apoyar, en el ambito de su competencia, a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas en la
realizacién de actos y eventos de cardcter extracrdinario.

Coordinar la formulacion y aciualizacion de los manuales de organizacion y de procedimientos de la Coordinacion
Administrativa de la Secretaria de Finanzas.

Analizar y reafizar el seguimiento de los informes presentados por la Contraloria Interna, derivados de las auditorias o
evaluaciones efectuadas en la Oficina del C. Secretario y Unidades Staff, asi como verificar el cumplimiento de las
acciones de mejora orientadas a corregir las desviaciones identificadas.

Formular, en coordinacion con la Direccion General de Innovacion, los estudios y diagnésticos orientados a eficientar la
estructura organica, sistemmas y procedimientos de trabajo de la Oficina de! C. Secretaric y Unidades Staff.

Coordinar el tframite de las peticiones de las unidades administrativas del Gobierno del Estado relacicnadas con la
contratacion de servicios profesionales, asi como verificar que se realice de conformidad con lo establecide en el
Articulo 96 del Reglamento del Libre Décimo Tercero del Codige Administrativo del Estado de México.

Coordinar y evaluar las acciones de la Unidad Interna de Proteccion Civil de la Secretarfa de Finanzas.

Concentrar la informacion relacionada con las actividades realizadas por las Subcemisicnes de Seguridad e Higiene de
la Secretaria de Finanzas y remitirla al Secretariado Técnico de la Comision Mixta de Seguridad e Higtene en el Trabajo
de! Poder Ejecutivo del Estade de México.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203020600 UNIDAD DE SEGUIMIENTO
OBJETIVO:

Realizar el seguimiento, hasta su resolucidn, de la documentacion y asuntos dirigidos al titular de la Coordinacién
Administrativa de la Secretaria de Finanzas, a través del registro y control de la correspendencia, asi como de los acuerdos
para su cumplimento en iempo y forma.
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Acordar con el Coordinador Administrativo la respuesta a las solicitudes especiales o urgentes que se presenten.

Implementar los mecanismos y sistemas de control y seguimiento, que permitan conocer la situacion de los asuntos
encgmendados a la Coordinacion Administrativa.

Atener las solicitudes de informacion publica que le realicen a la Coordinacion Administrativa, asi como emitir la
resplesta correspondiente.

Realizar el seguimiento a las observaciones que realice la Contraloria Interna, derivadas de las auditorias practicadas a
la Coordinacion Administrativa.

Realizar el seguimiento a los acuerdos gue sostenga el titular de la Coordinacion Administrativa con las areas de apoyo
administrativo y las subdirecciones adscritas a ésta.

Registrar y turnar a las unidades administrativas que integran ia Coordinacién Administrativa, la documentacion de su
competencia para su atencion.

Desarrollar las demas furciones inherentes al area de competencia.

203020100 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

OBJETIVO:

Coordinar las acciones gque en materia presupuestal coadyuven en el cumplimiento de los objetivos institucionales y que
incidan en el gjercicio eficiente y transparente de los recursos autorizados a las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas.

FUNCIONES:

Coordinar fa integracion del anteproyecto de presupuesto, el comunicado anual y el autorizado del Sector Central y
Auxiliar de la Secretaria.

Supervisar y controlar el ejercicio del presupuesto de gasto corriente autorizado a la Secretaria, con base en los
monios presupuéestales aprobados.

Supervisar fa integracién mensual de los avances del ejercicio contable y presupuestal del Sector Central y
presupuestal de los Organismos Auxiliares, asi como su presentacion ante las instancias correspondientes.

Validar la liberacion de los recursos autorizados y complementarios det Sector Gentral y de los Organismo Auxiliares.

Gestionar, ante la instancia correspondiente, la certificacicn de la suficiencia presupuestal en el capituio 1000 Servicios
Perscnales, solicitada por fas unidades administrativas de la Secretaria.

Validar la suficiencia presupuestal de los capitulos 2000 Materiales y Suministros; 3000 Servicios Generales y 5000
Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles, a efecto de atender las solicitudes de bienes y servicios emitidas por las
unidades administrativas de la Secretaria.

Supervisar mensualmente la situacion que guarda el fondo fijo de caja, asi come la conciliacién de la cuenta bancaria
para la elaboracion de los estados financieros y reportes presupuestales de la Oficina del C. Secretario y sus Unidades
Staff.

Supervisar el ejercicic del fondo fijo de caja asignade a la Oficina del C. Secretario y Unidades Staff, asi como
gestionar la autcrizacion, modificacién o cambio de responsable del mismo.

Craar, en estricto apege a los linearnientos y controles estabiecidos, las cajas chicas de la Oficina del C. Secretario y
Unidades Staff.

infermar al titular de la Coordinacion Administrativa, sobre el analisis del nivel de gasto al cierre del cuatrimestre y
atepder los requerimientos que deriven del mismo.

Asigtir a las sesiones del Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria, en su caracter de titular del area
financiera.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203020101 DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “A”
OBJETIVO:

Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria, en la gestion de adecuaciones y certificaciones
presupuestales, a través de los sistemas y mecanismos establecidos para asegurar et adecuado ejercicio del presupuesto
de gasto corriente, y su integracion para la cuenta piblica.

FUNCIONES:

Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria los techos financieros presupuestarios y lineamientos
generales para fa elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto anual de Gasio Corriente.

Informar a las unidades administrativas de |a Secretaria de Finanzas los techos financieros autorizados para el gjercicio
de sus programas, a efecto de que realicen la calendarizacién del presupuesto del afio en curso.,

Orientar a las unidades de apoyo administrativo de la Secretaria de Finanzas en el manejo y operacion de 10S recursos
presupueslales y financieros.

Gestionar, ante las instancias correspondientes, la liberacidn de los recursos presupuestales y financieros, asignados a
la Secretaria de Finanzas.

Analizar, controlar y gestionar las adecuaciones presupueslales que presentan las unidades administrativas del sector.

Analizar el nivel de gasto al cierre de cada cuatrimestre para su presentacion al titular de la Subdireccidn de
Programacion y Presupuesto.

Veriticar |a suficiencia presupuestal en la documentacion presentada por las unidades administrativas que conforman a
la Secretaria de Finanzas.

Revisar la documentacion presupuestal que emitan las unidades administrativas def Sector para firma del titular de la
Coordinacion Administrativa, a efecto de verificar que su ejercicio corresponda a los mentos autorizados por capitulo de
gasto que se encuentre debidamente soportado.

Difundir entre las distintas unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas los ordenamientos, circulares,
manuales, entre olros, que contribuyan a la correcta administracion y ejercicio del presupuesto de egresos de gasio

corriente.

Asistir, en su cardcter de suplente, a las sesiones del Comité de Adguisiciones y Servicios de la Secretaria de
Finanzas.

Verificar la presentacion oportuna de los reportes contables ante la instancia correspondiente,

Revisar la integracion de los avances presupuestales mensuales y verificar su entrega a las instancias
correspondientes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203020102 DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “B”

OBJETIVO:

Difundir entre las unidades adminisirativas de la Secretaria, los sistemas y mecanismos que aseguren el adecuado gjercicio
del presupuesto de gasto corriente, asi como la forma en la gue éstos deben integrarse en la cuenta plblica.

FUNCIONES:

Difundi entre las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas los techos presupuestarios y lineamientos
generales para la elaboracion det Anteproyecto del Presupuesto Anual de Gasto Corriente.

informar a las unidades administrativas de la Secretaria, los techos financieros autorizados para el ejercicio de sus
programas, a efecto de que realicen la calendarizacién del presupuesto del afio en curso.

Orientar a las areas de apoyo administrativo de la Secretaria en el manejo y operacién de los recursos presupuesiales
y financieros.
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—  Gestionar la liberacion de los recursos presupuestales y financieros.
—  Analizar, controlar y gestionar las adecuaciones oresupuestales que presentan las unidades administrativas del sector.

- Verifjcar ta suficiencia presupuestal de la documentacién presentada por las unidades administrativas que conforman la
Secretaria de Finanzas.

— Revisar la integracion de los avances presupuestales mensuales, asi como su entrega ante las instancias
correspondientes.

—  Difundir entre las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas la informacién en forma de ordenamiento,
circular, manual o cualquier tipo de comunicado, que coniribuya a la correcta administracion y ejercicio del presupuesto
de egresos de gaslo corriente.

—  Analizar la informacion del nivel de gasto al cierre de cuatrimestre para su presentacion al titular de la Subdireccién de
Programacion y Presupuesto.

—  Solicitar al inicio de cada afo, la autorizacion del fondo revolvente respectivo.

—  Revisar la documentacién comprobatoria de los egresos de la oficina del C. Secretario y de sus Unidades Staff, asi
como el cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia.

—  Registrar el ejercicio del presupuesto de gasto corriente a la oficina del C. Secretario y Unidades Staft contable y
presupuestal, con base en los montos autorizados.

- Elaborar mensualmente el informe de la situacion que guarda el fondo fijo de caja y la conciliacion de la cuenta
bancaria de la Oficina del C. Secretario y Unidades Staff, asi como las cédulas de control del mismo.

- Monitorear en el Sistemma de Programacion y Presupuesio (SPP) el cierre presupuestal mensual de las unidades
ejecutoras, para la consclidacion de la informacién en la materia de |a Secretaria de Finanzas.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203020103 DEPARTAMENTO DE CONTROL, ANALISIS E INTEGRACION PRESUPUESTAL “C”
OBJETIVO:

Coadyuvar con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, en la gestion de adecuaciones y certificaciones
preésupuestales, a través de Ios sisternas y mecanismos establecidos para asegurar el adecuado ejercicio del presupuesto
de gasto corriente y su integracion para la cuenta publica.

FUNCIONES:

—  Difundir entre las unidades administrativas y Organismos Auxiliares de la Secretaria de Finanzas, los techos
presupuestarios y los lineamientos generales para la elaboracion del Anteproyecto del Presupuesto Anual de Gasto
Corriente.

— Informar a las unidades administrativas y organismos auxiliares de la Secretaria de Finanzas, los techos financieros
autorizados para el gjercicio de sus programas, a efecto de que realicen la calendarizacién del presupuesto del ano en
Curso.

—  Orientar a las unidades de apoyo administrativo del Sector Central y Organismos Auxiliares de la Secretaria de
Finanzas, en el manejo y operacion de los recursos presupuestales y financieros.

—  Gestionar la liberacion de los recursos presupuestales y financieros para el ejercicio de sus actividades.

—  Analizar, controlar y gestionar las adecuaciones presupuestales que presentan las unidades administrativas vy
Organismos Auxiliares dal sector finanzas.

—  Verificar la suficiencia presupuestal de los montos indicados en la documentacion presentada por las unidades
administrativas y Organismos Auxiliares de la Secretarfa.

- Difundir entre las unidades administrativas y Organismos Auxiliares de la Secretaria la informacion en forma de
orgenamiento, circular, manual o cualquier tipo de comunicado. que coniribuya a la correcta administracién y ejercicio
dell presupuesto de egresos de gasto corriente.

— Reyisar la documentacion presupuestal gue emitan las unidades administrativas y Organismos Auxiliares de la
Secretaria de Finanzas para firma del titular de la Coordinacion Administrativa, a efecto de verificar que su ejercicio
coiresponda a los montos autorizados por capitulo de gasto y que se encuentre debidamente soportado.
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— Revisar la integracion del avance presupuestal mensual, asi como verificar su entrega a las instancias
correspondientes.

—  Verificar la presentacion oportuna de los repories contables, ante la instancia correspondiente.

— Analizar el nivel de gastc al cierre del cada cuatrimestre para su presentacion al titular de la Subdireccion de
Programacion y Presupuesto.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203020500 SUBDIRECCIGN DE PERSONAL
OBJETIVO:

Coordinar y dirigir las aclividades relacionadas con la administracion y desarroilo de los recursos humanos de la Secretaria
de Finanzas.

FUNCIONES:

~  Aplicar y supervisar las politicas, normas y procedimientos establecidos en materia de desarrollo y administracion de
personal.

- Supervisar la gestion de los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcion, promaociones y licencias del personal
adscrito a la Secretaria de Finanzas.

- Suparvisar el tramite de permisos, vacaciones e incidencias derivadas del registro y contral de asistencia y puntualidad
del personal de la oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades Staff.

—  Supervisar la actualizacion de la plantilla de personal de la oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades
Staff.

—  Promover, en coordinacion con el Instituto de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de México, los cursos de capacitacion y adiestramiento de los servidores publicos de a Secretaria
de Finanzas.

- Ejecutar los procedimiantos y mecanismos establecidos para al otorgamiento de estimutos y recompensas al personal.

—  Ejecutar los procedimientos y mecanismos establecidos para la evaluacién del desempefio, promoviendo la motivacion
e incentivacion del servidor publico, asf como su desarrollo en las labores gque se le gncomienden.

—  Coordinar las actividades relacionadas con el Programa de Escalaton de la Secretaria de Finanzas.

~  Desarrollar las demas funciones inherentes al &rea de su competencia.
203020501 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE PERSONAL

OBJETIVO:

Realizar las actividades relacionadas con la administracion de los recursos humanos que laboran en la Secretaria de
Finanzas.

FUNCIONES:
—  Aplicar las paoliticas, normas y procedimientos establecidos en materia de administracion de personal.

—  Gestionar los movimientos de alta, baja, cambios de adscripcidn, promaciones y licencias del personal de la Secratarfa
de Finanzas.

- Tramitar, ante la Direccion General de Personal, los permisos, vacaciones e incidencias derivadas del registro y control
de asistencia y puntualidad del personal de la oficina del C. Secretaric de Finanzas y de sus Unidades Staff,

—~  Realizar los pagos correspondientes por concepto de servicios personales erogados en la oficina del C. Secretario de
Finanzas y de sus Unidades Staff.
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Mantener actualizada la plantilta de personal de la oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades Staff.

Veriflcar el cumplimiento de la normatividad para la asignacion de puestos, cédigos y categorias al personal contratado,
con base en la plantilla de personal autorizada.

Desgrroilar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203020200 SUBDIRECCION DE SERVICIOS

OBJETIVO:

Coordinar el suministro de los recursos materiales y servicios generales, asi como el control de los bienes muebles e
inmuebles necesarios para la operacion de la oficina del C. Secretario de Finanzas y sus unidades Staff.

FUNCIONES:

Supervisar el aprovisicnamiento de los recursos materiales y Servicios generales gue requieran la Cficina de!l C.
Secretario y sus Unidades Staff, atendiendo !as disposiciones normativas en materia presupuestal, administrativa y
legal aplicable.

Coordinar la integracion y actualizacién del inventario de vehiculos asignados a la oficina de! C. Secretario de Finanzas,
sus Unidades Staff y de la Coordinacion Administrativa, lievando el control de los servicios preventivo y correctivo de
los mismos, asi como gestionar los documentos obligatorios para su circulacion.

Supervisar el registro, asignacién, custodia y destinc final de los bienes muebles bajc resguardc de la oficina del C.
Secretario, sus Unidades Staff y ta Coordinacion Administrativa en los sistemas establecidos por la Direccidn General
de Recursos Materiales.

Tramitar, ante la Direccién General de Recursos Materiales, las solicitudes de arrendamientos de inmuebles que
reguieran las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

Tramitar y comprobar ante la Direccidén General de Recursos Materiales, la dotacion de combustible y lubricantes
asignades al parque vehicular de las unidades de apoyo administrativo, de la oficina del titular de la Secretaria de
Finanzas y de sus Unidades Staff.

Gestionar, ante la Direccién General de Recursos Materiales, la contratacion del aseguramiento de bienes muebles e
inmuebles, con base a lo reportado por las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

Realizar a compra de bienes y servicios que, de forma inmediata, solicite la oficina del C. Secretario y sus Unidades
Staff, asi como tramitar las adquisiciones respectivas en la Subdireccion de Adquisiciones.

Gestionar, ante las instancias correspondientes, la contratacién y tramite de pago de los servicios generales solicitados
por las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

Coordinar fos proceses de compra correspondientes para la adquisicién de bienes y servicios solicitados por la oficina
del C. Secretario de Finanzas y sus Unidades Staff.

Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203020202 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS GENERALES

OBJETIVO:

Suministrar los servicios generales requeridos por la oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades Staff y verificar
que se proporcicnen en cumplimento a las disposiciones juridico administrativas vigentes en la materia.

FUNCIONES:

Verificar que el suministro y prestacién de los servicios generales requeridos en la oficina del C. Secretario de Finanzas
y de sus Unidades Staff, se proporcionen con base en las normas establecidas en la materia.

Elgborar €l programa anual para el mantenimiento preventivo y correctivo del parque vehicular asignado a la oficina del
C.iSecretario de Finanzas y a las Unidades Staff.

Gdstionar y supervisar los servicios de reparacion y mantenimiento requeridos para los vehiculos asignados a la oficina
del Secretario de Finanzas y a las Unidades Staff, previa autorizacion del Subdirector de Servicios.
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Tramitar los documentos necesarios para la circulacion de los vehiculos asignados a la oficina del C. Secretario de
Finanzas y a sus Unidades Staff, asi como el pago de los impuestos y derechos de 1os mismos.

Mantener actualizados los expedientes del parque vehicular asignados a la oficina del C. Secretario de Finanzas y de
las Unidades Staff.

Realizar e! seguimiento al procesc juridico-administrativo derivado de los siniestros ocurridos a vehiculos oficiales
asignados a la oficina del C. Secretaric de Finanzas y de sus Unidades Staff.

Realizar el despacho de la correspondencia de la oficina del titular de la Secretaria y de sus Unidades Staff.
Realizar el tramite para la contratacion de los servicios generales requerides por la oficina del C. Secretaric de
Finanzas y de sus Unidades Staff, asi como cencenirar y gestionar el page de los servicios de limpieza, vigilancia,

fotocopiado, telefonia basica, celular y radic comunicacion de la Secretaria de Finanzas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203020203 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

OBJETIVO:

Verificar que los bienes muebles e inmuebles a cargo de la oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades Staff se
utilicen de manera adecuada, asi como mantener actualizado el inventario de los mismos.

FUNCIONES:

Integrar los inventarios de bienes muehtes de la oficina del C. Secretaric de Finanzas y de sus Unidades Staff.

Mantener actualizados los registros de los movimientos de los bienes muebles a cargo de la oficina del C. Secretario de
Finanzas y de sus Unidades Staff, en los sistemas establecidos por la Direccién General de Recursos Materiales.

Emitir y custodiar los resguardos de altas y transferencias de los bienes muebles de la oficina dei C. Secretaric de
Finanzas y de sus Unidades Staff.

Tramitar ante la Direccidn General de Recursos Materiales los contratos de arrendamiente de inmuebles a cargo de la
Secretaria de Finanzas, llevando a cabo el cumplimiento de los términos contractuales.

Tramitar, ante la Direccién General de Recursos Materiales, el servicio de aseguramiento de bienes muebies e
inmuebies que ocupan ias unidades administrativas de ia Secretaria de Finanzas, con base en la normatividad vigente
en la materia.

Controlar y resguardar los bienes muebles en proceso de baja de la oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus
Unidades Staff.

Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203020204 DEPARTAMENTO DE SUMINISTRO DE INSUMOS Y MATERIALES

OBJETIVO:

Suministrar y, en su caso, resguardar 1os recursos materiales e insumos necesarios para el funcicnamiento de la oficina del
C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades Staif.

FUNCIONES:

Gestionar ta compra de los hienes y servicios bajo la modalidad de adquisicion directa que sean solicitados por la
oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades Staff.

~

Mantener actualizado el inventario de bienes de consumo, asi cemo registrar los movimientes de entrada y salida del
almacen respectivo.

Promgver el intercambio de material de lento y nuio movimiento entre las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas.

Validar y suministrar los msumes y materiales requeridos por la oficina del C. Secretario de Finanzas y de sus Unidades
Staff.
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- Contfolar y supervisar los movimientos det almacén de la Coordinacidn Administrativa, de conformidad con la
normatividad establecida para tal fin.

- Recilpir los contratos fincados y verificar que los insumos o servicios reunan las caracteristicas y especificaciones
sefialadas en los mismos.

- Desarrofiar las demas funciones inherentes ai area de su competencia.
203020300 SUBDIRECCION DE GASTO DE INVERSION SEGTORIAL
CBJETIVO:

Coordinar las acciones para el control de los recursos asignados y autorizados al gasto de inversion sectorial de la
Secretaria de Finanzas, mediante ia revisidn sistematica del avance financiero de cada programa, obra o accion, de
conformidad con el presupuesto aprobado.

FUNCIONES:

—  Revisar e integrar el proyecto de presupuesto de gasto de inversién sectorial de las unidades administrativas adscritas
a ia Secretaria de Finanzas.

—  Realizar los tramites administrativos para la asignacion, autorizacion, liberacién y comprobacion de ios recursos
destinados para ejercer & gasto de inversion sectorial.

-~ Realizar el analisis, registro y controi del avance financiero a nivel de programa, obra o accién de! presupuesto dei
gasto de inversion sectorial asignado, autorizado y ejercido por la Secretaria.

- Analizar, gestionar, registrar y controlar las modificaciones presupuestales al gasto de inversion sectoriai de la
Secretaria.

—  Realizar los tramites administratives y el seguimiento a ios compromisos del tituiar del Ejecutivo Estatal para la atencion
a las demandas ciudadanas, asi como la donacion de unidades moviles a los municipios u organismos del Estade de
Mexico, a través de la Secretaria de Finanzas.

- Generar, a través de documentos y estadisticas, informacidn bdsica en materia de gasto de inversién sectorial de ia
Secretaria.

—  Difundir entre las unidades de apoyo administrative de la Secretaria de Finanzas, las normas, procedimientos y
mecanismos sobre el ejercicio y control del presupuesto de gasto de inversion sectorial.

—  Desarroliar las ¢emas funciones inherentes al area de su competencia.

203020400 SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES

OBJETIVO:

Coordinar Ias acciones relativas a la substanciacion de los procedimientos adquisitivos de bienes y de contratacion de
servicios en cualquiera de sus modalidades, asi como apoyar al Comité de Adquisiciones y Servicios de ia Secretaria de
Finanzas en la elabaracién dz los documentos para dictaminar los asunios de su competencia y supervisar 1as acciones
retacionadas con la formaiizacién y el cumplimiento de los contratos derivados de los progedimientos adquisitivos.

FUNCIONES:

—  Proponer ios lineamientos y mecanismos para ia integracion y ejecucidn del Programa Anual de Adquisiciones vy
Servicios.

- Supervisar la recepcion de !a informacion remitida por las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, para
ia elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios.

- Supervisar y presentar &l titular de la Coordinacion Administrativa, para su autorizacion, las convocatorias y ias bases
de licitacién publica para su posterior publicacion en los medios de difusion impresos vy electronicos, segln
corgesponda.

- Sugerwsar la integracidn y presentar at titular de la Coordinacion Administrativa las convocatorias y las bases de
licitacion publica y de invitacion restringida para su autorizacion.
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- Vigilar que los proveedores de bienes o prestadores de servicios reciban oportunamente ia invitacion para participar en
los procedimientos adquisitives de bienes y de contratacion de servigios.

- Supervisar la venta de [as bases de licitacidn y de invitacidn restringida.

—~  Supervisar gue se convoque a los representantes de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, para la
revision y validacion de las bases de licitacion publica e invitacién restringida, asi como de las invitaciones de
adjudicacion directa de bienes y servigios.

-~ Convaocar a los representantes de las unidades administrativas interesadas en la adquisicion de bienes o contratacion
de servicios y del érgano de control internc de la Secretaria de Finanzas, a las juntas de aclaraciones.

—~  Organizar la celebracion de las sesiones del Comité de Adquisicicnes y Servicios de la Secretaria de Finanzas.
- BRealizar los actos de junta de aclaraciones de la invitacion restringida y licitacién pablica.

— Auxiliar al Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria de Finanzas en el desarrolic de los actos de
presentacion, aperiura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo de ios procedimientos adquisitivos en ias
modalidades de adjudicacion divecta, invitacion restringida y licitacion pubiica.

—  Elaborar la convocatoria y orden del dia de la sesion y supervisar la integracion de las carpetas para los integrantes del
Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria de Finanzas.

-~ Apoyar a los integrantes del Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria de Finanzas en la elaboracion de
actas, acuerdos, dictamenes y cualquier otro documento que deba requisitarse.

- Elaborar el proyecto de fallc de adjudicacion de los procedimientes adquisitives y de contratacion de servigios y
presentarlo a fa ¢onsideracion y autarizacion del Coordinador Administrativo.

- Nctificar € fallo de adjudicacién a ios proveedores o prestadores de servicios.

—  Supervisar el registro y seguimiento de los acuerdos emitidos por el Comité de Adquisiciones y Servicios de la
Secretaria de Finanzas.

~  Supervisar que sé obtengan los precics de referencia de bienes o servicios de conformidad con la normatividad
aplicable.

—  Supervisary someter a la autorizacion def titular de la Coordinacién Administrativa los contratos que se deriven de los
procedimientos adquisitivos de bienes y de contratacidn de servicios.

—  Supervisar el registro y seguimiento sobre el cumplimientc de ias condiciones pactadas en los contratos celebrados con
ios praveedores de hienes o prestadores de servicios.

- Supervisar la devolucion de garantias a los proveedores de bienes o prestadores de servicias gue hayan cumplidoc sus
obligaciones en tiempo y forma.

- Supervisar los tramites conducentes para atender los reportes sobre el incumplimiento, omisiones o viclaciones en que
incurran los proveedores de bienes o prestadores de servicios derivados de los contratos que fes fueron adjudicados.

- Controlar el archivo de los expedientes relativos a los procedimienios adquisitivos de bienes y de contratacion de
servicios.

- Supervisar la substanciacitn de los procedimientos adminisirativos sancionadores.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203020401 DEPARTAMENTO DE CONCURSOS
OBJETIVO:

Atender los requerimientos de bienes o servicios que soliciten las unidades adminicsiralivas de la Secretaria de Finanzas, a
través de la preparacidn, programacion € implementacién de Ips procesos adquisitivos con las mejores condiciones de
precio, calidad y oportunidad, medianie la captacién de ofertas tecnicas y econdmicas que permitan al Comite de
Adqguisiciones y Servicios efectuar el dictamen respectivo, asi como llevar a cabo la contratacién de 10s bienes y servicios
solicilados y realizar el seguimiento al suministro.

FUNCIONES:

- Recopilar, integrar y revisar la infermacion que remitan las unidades adminisirativas de la Secretaria, para elaborar &l
Programa Anual de Adquisiciones y Servicios.
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Determinar, de acuerdo ¢on fos requerimientos de bienes y servicios, la modalidad adquisitiva que correspenda, asi
come elaborar las convocatorias, bases de los procedimientos adquisitivos, invitaciones, bitacoras y registros que
sopeiten ia gestidn.

Preparar y programar jos procedimientos adquisitivos atendiendoc los tiempos establecidos por la normatividad vigente
en la|materia y lo que se sefiale en ias solicitudes de adquisicion.

Implgmentar la mecanica operativa que permita consolidar los requerimientos de las unidades administrativas para la
optimizacion de los recursos.

Disefar e implementar los modelos de bases e invitaciones de los procedimientos adquisitivos que se lleven a cabo,
atendiendo lo establecido en ia normatividad vigente en ia materia.

Eiaborar, implementar y gestionar la publicacion de las convocatorias publicas ante las dependencias correspondientes
y en los medios que pare tal efecto establece la normatividad, contando con la autorizacion expresa del titular de Ja
Coordinacion Administrativa.

Cisefiar, programar vy calendarizar las actividades de los procesos adquisitivos en posibilidad de ser realizados, con
base en la documentacior integrada en el expediente respectivo.

Someter al Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretaria de Finanzas, a través de ja Subdireccion de
Adquisiciones, la dictaminacion de procedencia de los casos de excepcién de ia licitacion publica que justifiquen las
unidades administrativas, bajo los criterios que para el caso en particuiar establezea la normatividad vigente.

investigar e integrar los precios de referencia que seran la base para la comparacion de los precios y propuestas
presentadas por los oferentes participantes en los procesos adquisitivos correspondientes.

Realizar invitaciones via telefdnica, fax y correo electronico, para captar un mayor numero de participantes en los
procedimientos adquisitivos a implementarse.

implementar acciones que permitan captar un nimero mayor de oferentes potenciales, proveedores o prestadores de
bienes y servicios. preferentemente establecidos en la entidad.

Entregar las bases de licitacion puablica y de invitacion restringida a las empresas que las hayan adquirido directamente
en las oficinas de fa Coordinacion Administrativa, previo pago de las mismas ante la instancia autorizada.

Integrar los expedientes de cada procedimiento adquisitivo a implementar, con la documentacion soporte de la solicitud
de adguisiciones de bienes y servicios, a efecto de que sean sometidos ante el Comité de Adquisiciones y Servicios de
ta Secretaria de Finanzas para su dictamen correspondiente.

Informar a las unidades administrativas sobre la atencién de sus requerimientos, asi como requerirles, en su caso,
informacion complementaria a la expresada en la solicitud de adquisiciones.

Elaborar los contratos de bienes y/o servicios con base en los acuerdos, dictamenes vy fallos emitidos por el Comité de
Adquisiciones y Servicios de la Secretaria de Finanzas.

Realizar las gestiones necesarias para la suscripcidn de los contratos de bienes y/o servicios.

Realizar el seguimiento de contratos con la informacidon que remitan las Unidades Administrativas de la Secretaria
Finanzas.

Remitir a la Direccion General de Recursos Materiales, para su resguardo, las polizas de fianzas que hayan sido
otorgadas por las personas fisicas o juridicas colectivas adjudicadas.

Solicitar a la Direccion General de Recursos Materiales, la devolucion de las polizas de fianzas exhibidas por los
proveedores de bienes o prestadores de servicios, una vez verificado el cumplimiento de las obligaciones que se hayan
garaniizado.

Revigsar y registrar las facturas con los montos, caracteristicas y condiciones de los bienes adquiridos o servicios
prestados, asi como verificar gue los conceptos correspondan a las condiciones contratadas y devolverlas a las
Unidades Administrativas usuarias para que contintien con el trémite de pago respectivo.

Reppriar a su superior jerarguico ios incumplimientos, omisiones o viclaciones en que incurran los proveedores de
biengs o prestadores de servicios derivados de los contratos que les fueron adjudicados.

Analizar, integrar y proyectar ios procedimientos administrativos sancionadores.
Integrar en los expedientes los documentos inherentes al Departamento.

Desarrollar tas demas furciones inherentes al area de su competencia.
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203030000 CONTRALORIA INTERNA
OBJETIVO:

Vigilar que las funciones que se realizan en la Secretaria de Finanzas cumplan con las disposiciones juridico-administrativas
gue las regulan, asi como proponer la mejora de los procesos sustantivos, medir el desempefio y salvaguardar fa legalidad,
mediante la ejecucion de acciones de control y evaluacidn y el desahogo de procedimientos administrativos instaurados en
términcs da la Ley de Responsabilidades de os Servidores Plblicos def Estado y Municipios.

FUNCIONES:

—~  Coordinar la elaboracion del Prcgrama Anual de Control y Evaluacion de la Contraleria Interna y someterlo a
consideracion y autorizacion de ia Direccién General de Control y Evaluacion “B” de la Secretaria de ia Contraloria.

~  Coordinar las acciones orientadas a dar cumplimiento al Programa Anual de Control y Evaluacion autorizado.

- Elaborar periddicamente diagndsticos sobre el desempefio de la Secretaria de Finanzas, con base en los actos de
control y evaluacion realizados.

—  Vigilar gque el presupuesto autorizado a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, sea ejercido con
apego a ias disposiciones juridico-administrativas vigentes y en congruencia con el avance programatico.

—  Proponer y acordar, con las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, la instrumentacion de las acciones
de mejora que se deriven de las funciones de conlrol y evaluacién realizadas, asi como vigilar su implantacion por parte
de las instancias correspondientes.

- Vigilar el cumplimiento de la legislacion y normatividad en materia de informacion, planeacion, programacién y
gvaluacion.

—  Dirigir las acciones de control y evaluacion tendientes a verificar que las unidades administrativas adscritas a la
Secretaria de Finanzas observen la normatividad en materia de registro, aplicacién y ejercicio de los recursos federaies
derivados de los acuerdos o convenios, en los términos pactados.

- Participar en comités o grupos de trabajo, cuando asf lo sefialen las disposiciones juridico-administrativas y cuando ia
desighacién sea realizada por la Secretaria de fa Contraloria.

- Proponer las normas y criterios que regulen los instrumentos, sistemas y procedimientos de conirol y evaluacion de la
Secretaria de Finanzas.

-  Coordinar y determinar la participaciéon de la Contraloria Interna en los procesos y actos administrativos de su
competencia y en la entrega y recepcidn de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

- Iniciar, substanciar y resolver los procedimientos administratives, disciplinarios, resarcitorios y de caracter patrimonial de
conformidad con Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos det Estado y Municipios.

~  Determinar la suspension temporal del emplieo, cargo 0 comision de los servidores publicos adscritos a ia Secretaria de
Finanzas, que se presuma hayan causado un perjuicio a la administracion publica o cuando asi convenga para la
conduccion © continuacion de las investigaciones respectivas, de acuerdo con lo estabiecide en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

- Suscribir los pliegos preventivos de responsabilidad y calificar la responsabilidad administrativa resarcitoria a propuesta
de la Subcontraloria Juridica, en términos de ia Ley de Responsabilidades de los Servidores Pubilicos del Estado y
Municipios.

- Conocer, tramitar y resolver ios recursos administrativos que le correspondan, de acuerdo con las disposiciones
aplicables.

- Atender y framitar ias quejas y denuncias que se interpongan en contra de los servidores publicos adscritos a ia
Secrefaria de Finanzas.

— Informar a la Secretaria de la Contraloria el resuitado de ias acciones, comisiones o funciones que se le encomienden.

—~  Certificar las copias de los documentos existentes en los archivos de la Contraloria Interna, cuando refieran asuntos de
sU competencia.

- Caertificar la impresion documental de fos datos contenidos en los sistemas informaticos que operen, con relacion a los
asuntos de su competencia.

- Conocer los hechos gue puedan ser constitutivos de delito e instar a propuesta de la Subcontraloria Juridica, cuando
asi se requiera, para que el area facultada formule Jas querellas a que haya lugar.
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Realizar ia defensa juridica, cuando corresponda, de las resoluciones que se emitan ante las diversas instancias

jurisdiccionales.

Brindar apoyo en la realizacion de las funciones que tienen encomendadas las unidades administrativas de la
Secretaria de la Contraloria y otras contralorias internas.
|

Desarrollar las deméas funciones inherentes al &rea de su competencia.

203030100 SUBCONTRALORIA DE INGRESOS

OBJETIVO:

Verificar la confiabilidad e integridad de ia informacion reiacionada con las actividades de recaudacion de ingresos de las
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, esfera de su competencia; asi como la salvaguarda de los activos
plbilicos, el logro de los objetivos y metas, el control de calidad y el cumplimiento del marco juridico-administrativo, mediante
la ejecucion de acciones de control y evaiuacion gue reaiice a las unidades administrativas de 1a dependencia proponiendo,
en su caso, las alternativas de solucién y las acciones preventivas y correctivas que coadyuven a la mejora continua de ia
administracion publica.

FUNCIONES:

Coordinar y supervisar 1as acciones de control y evaluacion gue se realicen a los procesos y actividades relacionadas
con la recaudacion de ingresos de la Secretaria de Finanzas, a efecto de verificar el adecuado cumplimiento de las
disposiciones aplicables vy fomentar la eficacia y transparencia en la materia.

Vigilar que ias acciones de control y evaluacion gue se gjecutan en la Subcontraloria se desarrollen de conformidad con
las normas, politicas y procedimientos emitidos por la Secretaria de la Contraloria, sometiendo a consideracion det
Contralor Interno los resuftados de dichas acciones.

Solicitar a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas la informacién y documentacion necesaria para la
gjecucion de las acciones de control y evaluacion bajo su responsabilidad.

Proponer al Contralor Intarno las altemativas y acciones de mejora para los procesos, esfera de su competencia.

Coordinar y _.purvisar la integracion de los expedientes que se deriven de ias acciones de control y evaluacién
realizadas, conforme a los lineamientos establecidos por la Secretaria de la Contraioria.

Coordinar y supervisar el seguimiento a la implantacion de las acciones de mejora convenidas, derivadas de las
acciones e control y evaluacion, impulsando el autocontrol, ta autoevaluacion y la mejora continua de los procesos en
las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

Coordinar y supervisar la determinacién de observaciones con presunta responsabilidad administrativa resarcitoria,
administrativa discipiinaria y de control interno e implementacion de acciones de mejora que se deriven de actos de
control y evaluacién que permitan proponer al Contralor Interno, los proyectos de l1os pliegos preventivos de las
supuestas responsabilidades v, en su caso, su turno al area de responsabilidades correspondiente.

Coordinar, supervisar y, en su caso, participar en Ia testificacion de los actos administrativos ejecutados y actos de
entrega recepcion por les unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, cuande asf se solicite, vigilando el
cumplimiento de ia normatividad aplicable en la materia.

Asistir, cuando asi se le encomienden, en representacion del titular de la Contraloria interna a ias sesiones de los
comités, organos colegiados, o grupos de trabajo que requieran su intervencion.

Elaborar el proyecto del Programa Anuai de Control y Evaluacidon de la Subcontraloria y someterlo a la aprobacion del
Centralor Interno.

Supervisar la elaboracion de reportes, informes, notas informativas, estadisticas y demas documentos que le sean
reqfieridos por el Contralor Intemno, relacionados con las acciones de control y evaluacion gue se encuentren bajo

responsabilidad de la Subcontraloria, asi como aquellas gue se realicen en coordinacion con las unidades
adni\inistrativas que integran la Contraloria Interna.

Supervisar fa ejecucion y el cumplimiento al Programa Anual de Control y Evaluacién de la Subcontraloria.

Desarrollar las demas funciones inherentes ai area de su competencia,
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203030101 DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS A INGRESOS “A”

203030102 DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS A INGRESOQS “B”

203030103 DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS A INGRESOQS “C”

OBJETIVO:

Supervisar y evaiuar las actividades e integracion de informacion referente a la recaudacion de ingresos, salvaguarda de
activos publicos y el uso eficiente y racional de recursos, a efecto de verificar el cumplimiento del marco juridico-
administrativo por parte de las unidades administrativas de ta Secretaria de Finanzas, mediante la ejecucion de acciones de
conirol y evaluacion que ie sean encomendadas.

FUNCIONES:

- Ejecutar y supervisar las acciones de control y evaluacidn bajo su responsabilidad, realizadas a las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, de conformidad con fas directrices establecidas por el Contralcr intermo,
entre otras, a las relacionadas con la administracion del ingreso, asi como con las facultades de comprobacion del
cumplimiento de las disposiciones en maleria fiscal, a efecto de verificar el adecuado cumplimiento de las disposiciones
aplicables.

- Realizar las acciones tendientes a cumpiir el Programa Anual de Control y Evaluacion, correspondientes a su
departamenio.

—  Ejecutar y supervisar las acciones de contro! y evaluacion bajo su responsabilidad, de conformidad con fas normas,
politicas y procedimientos emitidos por la Secretaria de ia Contraloria, sometiendo a consideracion del Subcontralor de
ingresos fos resultados de dichas acciones.

— Supervisar y, en su caso, integrar los expedientes derivados de las acciones de control y evaluacion bajo su
responsabilidad, conforme a los lineamientos establecidos por la Secretaria de la Contraloria.

— Realizar el seguimiento a la implantacion de ias acciones de mejora convenidas y derivadas de las acciones de control
y evaiuacion, impulsando el autocontrol, la autoevaluacidn y la mejora continua de los procesos en las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas.

— Determinar las observaciones con presunta responsabilidad administrativa resarcitoria, administrativa disciplinaria y de
control interno e implantacion de acciones de mejora que se deriven de actos de control y evaluacion bajo su
responsabilidad y, en su caso, propener al Subcontralor los proyectos de pliegos preventivos de las presuntas
responsabiiidades.

—  Supervisar y, en su caso, participar en ia testificacion de los actos administrativos ejecutados y de entrega recepcion de
las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, cuando asi o soliciten, vigiiando el cumplimiento de la
normatividad aplicable.

— Informar al titular de fa Subcontraloria de ingresos ef resultado de tas acciones, comisiones o funciones gue se le
encomienden.

—  Participar en ia elaboracion del proyecto del Programa Anual de Controi y Evaluacion de la Subcontraloria de ingresos.
—  Supervisar la jecucion y el cumplimiento det Programa Anual de Control y Evaluacién det departamento.

-~ Asistir cuando se e encomiende en representacion del titular de la Contraloria Interna a las sesiones de ios comités,
organos colegiades o grupos de trabajo que requisran su intervencion.

-~ FElaborar informes, reportes, estadisticas, evaluaciones, enire oiros, en coordinacion con las unidades administrativas
gue integran la Contraloria Interna, sobre las actividades desarrofiadas, a fin de que sean sometidas a la consideracion
y aprobacién del Contralor.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203030200 SUBCONTRALORIA DE EGRESOS

OBJETIVO:

Verificar la confiabilidad, oportunidad y veracidad de la informacién contable y presupuestal, asi como el origen y aplicacion
del gasto publico, €1 iogro de metas y las actividades en general de las unidades administrativas de la Secretfaria de
Finanzas, con ia finalidad de gue se efectien en un marco de iegalidad, proponiendo, en su caso, las acciones preventivas y
correctivas gue coadyuven a la mejora continua de la administracion publica.
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FUNCIONES:

- Cogrdinar y supervisar |z ejecucion de acciones e control v evaluacion del origen v aplicacion del gasto publico de las
unidades administrativas de la Secrefaria de Finanzas, a efecto de verificar el adecuado cumplimiento de las
disdosiciones aplicables y fomentar la eficiencia y transparencia en la materia.

- Viglar que las acciones de control y evaluacion que se ejecutan en la Subcontraloria, se desarrollen de conformidad
con|las normas, politicas y procedimientos emitidos por la Secretaria de la Contraloria, sometiendo a consideracion del
Centralor Interno |os resultados de dichas acciones.

—  Solicitar a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas la informacion y documentacion necesaria, para la
gjecucion de las acciones de control y evaluacion bajo su responsabilidad.

- Coordinar y supervisar la integracion de los expedientes que se deriven de las acciones de control y evaluacion
realizadas, de conformidad con los lineamientos establecidos por la Secretaria de la Contraloria.

- Coordinar y supervisar el seguimiento a la implantacion de las acciones de mejora convenidas y derivadas de ias
acciones de control v evaluacion impulsando el autocontrol, la autoevaluacion y la mejora continua de l0s procesos an
las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

- Coordinar y supersvisar la determinacion de observaciones con presunta responsabifidad resarcitoria, disciplinaria y de
control interno e implantacién de acciones de mejora, gue se deriven de las acciones da control y evaluacion y proponer
al Contralor Interno, los proyectos de los pliegos preventivos de responsabilidades y, en su caso, su turno al area de
responsabilidades correspondiente.

- Coordinar, supervisar y. en su caso, paricipar en la testificacion de los actos administrativos relacionados con la
adjudicacion, entrega y recepcion de obras 0 acciones ejecutadas por las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas, as{ como en los actos de entrega y recepcion de oficinas, vigitando el cumplimiento de la normatividad
aplicable en la materia.

- Asistir, cuando asi se le encomiende, en representacion del titular de la Contraloria Interna, a las sesiones de los
comités, organos colegiados o grupos de trabajo que requieran su intervencion.

- Elaborar el proyecto del Programa Anual de Control y Evaluacion de la Subcontraloria y someterio a la aprobacion del
Contralor Interno.

- Supervisar la gjecucion y el cumplimiento del Programa Anual de Control vy Evaluacion de la Subcontraloria.

- Supervisar y elaborar reoortes, informes, notas informativas, estadisticas y demas documentos que lg sean requeridos
por el Contralor Interno, relacionados con las acciones de control vy evaluacion bajo ia responsabilidad de la
Subcontraloria.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203030201 DEPARTAMENTO DE AUDETOF!EAS A EGRESOS "A”
203030202 DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS A EGRESQS “B”

OBJETIVO:

Efectuar y supervisar las acciones de control y evaluacidn, referentes ai origen y aplicacion del gacto pablico, el logro de
metas, la confiabilidad, oportunidad y veracidad de la informacién contable y presupuestal, asi como las actividades en
general de las unidades administrativas de ia Secretaria de Finanzas, a efecto de que se dé cumplimiento al marco juridico-
administrativo en la materia.

FUNCIONES:

-~ Supervisar Yy ejecutar, en el ambito de su competencia, auditorfas, verificaciones, fiscalizaciones, inspecciones,
testificaciones y evaluaciones, entre otras, al gasto plblico de las unidades administrativas de la Secretaria de
Finanzas, de conformidad con las normas, politicas, directrices y procedimiantos emitidos en la materia, a efecto de
verificar su adecuado cumplimiento y, en su caso, proponer Iz aplicacion de medidas preventivas o correclivas.

- Supervisar y. en su caso, integrar los expedientes derivados de [as acciones de control y evaluacion bajo su
respponsabilidad, confornme a los lineamientos establecidos por ia Secretaria de la Contraloria.

- Realizar el seguimiento a la implantacion da las acciones de mejora convenidas. derivadas de las acciones da control y
evaluacion bajo su responsabilidad, conforme a los lineamientos estabiecidos por la Secretaria de la Contraloria.
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— Determinar fas observacionss con presunta responsabilidad resarcitoria, disciplinaria y de control intermo e
implementacion de acciones de mejora, gue se deriven de actos de control y svaluacion bajo su responsabilidad,
pudiendo proponer al Subcontrator de Egresos, los proyectos de pliegos preventivos de responsabilidades.

- Supervisary, en su caso, participar en actos administrativos relacionados con la adjudicacidn, entrega y recepcién de
cbras o acciones ejecutadas por fas unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, asi como los actos de
entrega recepcion de oficinas, vigilando el cumplimiente de la normatividad aplicable.

— informar al fitular de la Subcontraloria de Egresos el resultado de las acciones, comisiones o funcicnes que se e
encomienden.

- Participar en la elaboracién del proyecto de! Programa Anua! de Control y Evaluacion de la Subcontraloria de Egresos.
— Realizar acciones tendientes a cumplir &l Programa Anual de Control y Evaluacién de la Subcontraloria de Egresos.

— Asistir, cuando se le encomiende, en representacion del titular de la Contraioria Interna, a las sesiones de los comités,
organos colegiados o grupos de trabaje que raguieran su intervencion.

- Elaborar informes, reportes, estadisticas, evaluacionas, entre otros, en coordinacion con las unidades administrativas
que integran la Contraloria Interna, sobre las actividades desarroliadas, a fin de que sean sometidas a la consideracion
y aprabagcion del Contralor.

—  Desarrollar las demas funciones inharentes al drea de su competencia.
203030300 SUBCONTRALORIA ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Verificar fa confiabilidad e integridad de la informacién relacionada con los procesos, actes y procedimientos administrativos
de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas ambito de su competencia; asi como la salvaguarda de los
activos publicos, el uso eficiente y racional de los recursos, el logro de los objetivos v metas, el control de calidad, la
evaluacion a los procesos y al desempeafo, v el cumplimiento del marco juridico-administrativo, proponiendo, en su caso, las
acciones preventivas y correctivas que coadyuve a la mejora continua de la administraciéon publica.

FUNCIONES:

— Coordinar y supervisar la ejecucion de accioneés de control y evaluacidon de los procesos, actos y procedimientos
administrativos de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, de conformidad con las directrices
establecidas por la Secretaria de la Centraloria, priviegiando las relacioness con el controi preventivo, a efecto de
verfficar el adecuado cumplimiente de las disposicionas aplicables y fomentar la eficacia y transparencia en la materia.

-  Ejecutar y supervisar las acciones de control y evaluacion bajo su responsabilidad, de conformidad con las normas,
politicas y procedimientos emitidos por la Secretaria de Ia Contraloria, sometiendo a consideracién dei Centralor Interno
ios resuitados de dichas acciones.

—  Sclicitar a las unidades administrativas de ia Secretfaria de Finanzas la informacion y documentacion necesaria para la
ejecucion de las acciones de control y evaluacion bajo su responsabilidad,

- Coordinar y supervisar [a integracion de los expedientes relacionados con las acciones de control y avaluacién
realizadas, de conformidad con los lineamientos establecidoes por la Secretaria de la Contraloria.

— Coordinar y supervisar el seguimiento a la implantacién de ias acciones de mejora convenidas, darivadas de las
acciones de control y evaluacion, impulsando el autocontrol, la autcevaluacion y la mejora continua de los proceses en
las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

—  Coordinar y supervisar ia determinacion de observaciones con presunta responsabilidad resarcitoria, disciplinaria v de
contro! interno e implantacién de acciones de mejora, que se derivenr de actos de control v evaluacion y proponer al
Contralor Interno, los proyectos de los pliegos preventivos de responsabilidades y. en su caso, su turmno al area de
responsabilidades correspondiente.

—  Coordinar, supervisar y, en su caso, participar en la testificacién de actos administrativoes ejecutados por las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, asi como en 10s actos de entrega y recepcién de oficinas, cuando asi se le
salicite, vigilando el cumplimiento de la normatividad aplicable.

— Asistir, cuando se le encomiende, an la representacidén dei titular de la Contraloria Interna, a las sasiones de los
comités, organcs colegiados ¢ grupos de trabajo que requieran su intervencion.

—  Elaborar el proyecto del Programa Anual de Coentrol y Evaluacion de la Subcontraloria y someterio a la aprobacion dei
Coentralor Intemo.

—  Supervisar la ejecucion y el cumplimiento ai Programa Anual de Control y Evaluacion de la Subcontraloria.
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— Supervisar la elaboracion de reportes, informes, notas informativas, estadisticas y demas documentos que le sean
requetidos por el Contralor Intarno, relacionados con tas acciones de control y evaluacién bajo la responsabilidad de ia
Subcontraloria.

- Gestignar ante el drea de administracidn de la Secretaria de Finanzas el aprovisionamiente de los bienes y servicios, la
contratacion de persenal y los tramites de caracter administrativo que requieran las unidades administrativas de la
Contraloria interna.

- Desanallar las demas funciones inherentes ai drea de su competencia.

20303030 DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS “A”
203030302 DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS ADMINISTRATIVAS “B”
OBJETIVO:

Fiscalizar y evaluar, en el ambito dé su competencia, los procesos, actos y procedimientos administrativos de las unidades
administrativas adscritas a la Secretaria de Finanzas. {a confiabilidad e integridad de la informacién y funciones de caracter
administrative que realizan, la salvaguarda de activos publices, el usc de recursos, el logro de objetivos y metas y el control
de calidad cumplan con ef marco juridico-administrativo en la materia.

FUNCIONES:

- Elaborar e integrar ios programas especificos relacionados con las acciones de control y evaluacidn a cargo del
departamente y someterlos a la aprobacion de la Subcontraioria Administrativa.

— Realizar las acciones tendientes a cumplir el Programa Anual de Control v Evaluacion, correspondiente a su
departamento.

- Ejecutar v supervisar las acciones de control y evaluacion bajo su responsabilidad, de conformidad con las normas,
politicas y procedimientos amitidos por la Secretaria de la Contraloria, sometiendo los resutados de dichas acciones a
consideracion del Subcontralor Administrativo.

- Vigilar que las acciones d2 control y evaiuacion gue ejecute el departamento, se desarrollen de conformidad con las
normas. politicas y procedimientos emitidos por la Secretaria de la Contraloria.

- Realizar el seguimiento a Ios programas de control y evaluacion, a fin de verificar el cumplimiento de! objetivo, alcance,
procedimientos y tiempos orogramados y, en su caso, proponer a la Subcontraloria Administrativa las modificaciones
necesarias para su logro.

- Solicitar a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas la informacion y documentacion necesaria para la
gjecucion de las acciones de conirol y evaluacion,

- Supervisar vy, en su casd, integrar ios expedientes de las acciones de control y evaluacion realizadas por el
departamento. conforme a los lineamientos establecidos por la Secretaria de la Contraloria.

- Realizar ol seguimiento a la implantacion de las acciones de mejora necesarias para fortalecer los mecanismos y
sistemas de control y evaluacion de la nestion.

- Determinar tas observaciongs con presunta responsabilidad administrativa disciplinaria. resarcitoria, y de conirol intermno
e implernentacién de acciones de mejora, que se deriven de actos de control y avaluacion bajo su responsabilidad v, en
su caso, proponer al Subcontralor Administrativo los proyectos de pliegos preventivos de responsabilidades.

- Analizar las respuestas de Ias dreas auditadas, relacicnadas con la solventacidn de las observaciones derivadas de las
accionas de control y evaluacion realizadas y somsteras a Ia aprobacion de la Subcontraloria Administrativa,
elaborandg, en su caso, las actas administrativas que se deriven de las mismas.

- Supervisar y, en su caso. paticipar en la testificacion de actos administrativos ejecutados por las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, asi como en los actos de entrega recepcion de oficinas, cuando asi se fe
solicite, vigilando el cumplimiento de la normatividad aplicable.

- Asisiig= cuando se ie encomiende, en la representacién def titular de ia Contraloria Interna, a las sesicnes de los
comités, érganos colegiados o grupos de trabajo que reguieran su intervencion,

- Partidgipar en la elaboracidon del anteproyecto del Programa Anual de Control y Evaluacion de la Subcontraloria
Administrativa.

— Elabarar reportes, informes, notas informativas, estadisticas y demas documentos requaridos por el Subcontralor v los
que solicite &l Contralor Interno, refacionados con las acciones de control y evaluacion que se encuentran bajo la
respopsabilidad def departamento.
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- Brindar apoyo en la gestion ante el drea de administracion de la Secretaria de Finanzas para el aprovisionamiento de
los bienes y servicios, la contratacion de personal y los tramites de caracter administrativo que requieran las unidades
administrativas de la Contraloria Interna.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203030400 SUBCONTRALORIA OPERACIONAL

OBJETIVO:

Verificar la confiabilidad e integridad de la informacidén de los procesos operativos desarrollados por las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, esfera de su competencia; asi como la salvaguarda de los activos publicos, el
uso eficiente y racional de los recursos, el logre de los objetivos y metas, el control de calidad, y el cumplimiento def marco
juridico-administrativo, propeniendo, en su caso, las acciones preventivas y correctivas gue coadyuven a ia mejora continua
de la Administracion Publica.

FUNCIONES:

- Elaborar el proyecto de Programa Anual de Control y Evaluacion de la Subcontraioria y someterio a la aprobacion dei
Contralor interno,

- Supervisaria ejecucion y el cumplimiento deil Programa Anual de Control y Evaiuacion de ia Subcontraioria.

- Coordinar y supervisar {a ejecucion de acciones de controi preventivo y evaluacion a 1os procesos operativos de ias
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, de conformidad con fas directrices estabiecidas por la
Secretaria de la Contraloria, privilegiando las relacionadas con el control preventivo; a efecta de verificar el adecuado
cumplimiento de ias disposiciones aplicables y fomentar fa eficacia, eficiencia y transparencia en fa materia.

- Vigilar que ias acciones de controi y evaiuacion que se ejecuten en ia Subcontraioria, se desarrotlen de conformidad
con las normas, politicas y procedimientos emitidos por {a Secretaria de la Contraloria, sometiendo a consideracion del
Contralor interno los resultados obtenidos.

- Coordinar y supervisar ias solicitudes que se deban presentar a las unidades administrativas de ia Secretaria de
Finanzas, relacionadas con la informacion y documentacidn necesaria para ia ejecucién de ias acciones de controi y
evaluacion bajo la responsabilidad ¢ asignadas a la Subcontraloria.

- Coordinar y supervisar la integracion de los expedientes que se deriven de las acciones de control y evaluacion
realizadas, de conformidad con la normatividad en la materia y [os lineamientos establecidos por la Secretaria de la
Contraloria.

- Coordinar y supervisar el seguimiento a la implementacion de las acciones de mejora y solventacion de observacicnes
derivadas de las practicas de control y evaluacién a los procesos operativos e impuisar el autocontrol, la
autoevaluacion y la mejora continua de los procesos en la materia.

- Coordinar y supervisar la determinacion de observaciones con presunta responsabilidad resarcitoria, disciplinaria y de
control interno e implementacion de acciones de mejora, que se deriven de ias acciones de control y evaluacion,
sometiéndolas a {a consideracidon del Contralor Interno y, en su caso, turnarlas al area de responsabilidades
carrespondiente.

- Coordinar, supervisar y, en su caso, paricipar en la testificacion de actos administrativos ejecutados por las unidades
administrativas de la Secretaria de Finanzas, asi como los actos de entrega y recepcion de oficinas adscritas a la
dependencia, vigilando el cumplimiento de la normatividad aplicable.

- Asistir, cuando asi se le encomiende, con la representacion del titular de la Contraloria Inferna, a las sesiones de Ios
comités, drganos colegiados o grupos de trabajo que requieran su intervencion.

- Verificar que {as unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas cumplan con sus obligaciones en materia de
informacion, en los terminos de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Mexico vy
Municipios y demas disposiciones aplicables en la materia.

- Elaborar reportes, informes, notas informativas, estadisticas y demas documentos que le sean requeridos por el
Contralor Interno, relacionados con las acciones de control y evaluacion bajo fa responsabilidad de la Subcontraloria.

- Elaborar periddicamente un diagnostico del desempefio de la Secretaria, con base en los resultados de los actos de
control y evaluacion realizados y someterlo a la consideracion del Contralor Internc.

- Atender las consuitas que realicen las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas y que correspendan al
ambito de su competencia.

- interactuar con las demas unidades administrativas de la Contraloria Intarna, para la elaboracion de informes, reportes,
estadisticas, evaluaciones, entre otros. sobre actvidades desarrolladas por la Contraloria Interna, a fin de que sean

sometidos a la consideracidn y aprobacidn de! Contralor Interno.

- Desarrcllar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203030404 DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS OPERACIONALES “A”

2030304 DEPARTAMENTO DE AUDITORIAS OPERACIONALES “B”

OBJETIV

Fiscalizar|y evaluar la confizbilidad e integridad de la informacion financiera, administrativa v operacional; asi como ia
salvaguarta de los activos pubiicos, el uso eficiente y racional de los recursos, &f logro de los objetivos v meias, el control de
calidad yv'el cumplimiento del marco juridico-administrativo, derivados de los procesos operativos desarrollados por las
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

Participar en la elaboracion dei Proyecto de Programa Anual de Control y Evaluacién de la Subcontraloria Operacional.

Elaberar fos programas especificos de ias auditorias, evaiuaciones y otras acciones de Control y Evaluacidon que se
requieran en el aAmbito de su competencia, con base en el Programa Anual de Control y Evaluacion autorizado vy
someterios a la aprobacion del titular de fa Subcontraloria Operacional.

Realizar acciones de inspeccion y evaluacion en ias unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas,
privitegiando el control preventivo en los procescs operativos, la confiabilidad de la informacion financiera,
administrativa y cperacional v la evaluacion del cumplimiento de metas y objetivos de ia dependencia, a efecto de
constatar su apego a las disposiciones aplicables.

Ejecutar. en el ambitc de su competencia, evaluaciones a programas, procesos y desempeno de las diferentes
unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas.

Solicitar a las unidades edministrativas de la Secretaria de Finanzas la informacion y documentacion necesaria para el
desempeno de las acciones de controi y evaluagion.

Resdlizar el seguimiento & los programas especificos de trabajo aprobados, con el proposite de verificar el cumplimiento
del objetivo, alcance, procedimientos y tiempos programados y, en su caso, proponer las modificaciones necesarias
para su cumplimiento.

Integrar i0s expedientes generados con motivo de las acciones de control y evaluacion realizadas, de conformidad con
los lineamientos establecidos por la Secretaria de fa Contraloria.

Dars seguimiento a fa implementacion de las acciones de mejora, asi como la solventacion de cbservaciones derivadas
de las acciones de conirol y evaluacion, con la finalidad de fortalecer ios mecanismos v sistemas de control y
evaluacion de la gestion e impulsar el autocontrol, la autoevaluacién y la mejora continua de los procesos.

Determinar las observaciones con presunta responsabilidad resarcitoria, disciplinaria v de control interno e
implementacién de accicnes de mejora, derivadas de las acciones de control v evaluacion desarroliadas, sometiendo a
consideracion de! Subeontrafor Operacicnal los proyectos de pliegos preventivos de responsabilidades, para su analisis
y evaluaciaon.

Participar, a solicitud de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, en actos administrativos ejecutados
y en actos de entrega y recepcidn de oficinas adscritas a la dependencia, testificando y vigilando ei cumplimiento de ia
normatividad aplicable.

Participar en los subgomrités de grupos y subgrupos de trabajo de los drganos colegiados que requieran la participacion
de alglin representante de la Contraloria Inlerna; asi como en los actos relacionados con los procesos de adguisicion
de bienes v contratacion de servicios, enajenacion y arrendamiento.

Actualizar permanentemente en el sistema que para el efecto establezea la Secretaria de la Contraloria, la informacion
correspondiente a las acciones de control y evaluacion realizadas por las unidades administrativas de la Contraloria
Interna.

Elaborar reportes, informes, notas informativas, estadisticas y demas documentos requeridos por el Subcontralor y/o
Contralor Interno, relacicnados con las acciones de control y evaluacion que se encuentran bajo la responsabilidad del
Departamento.

Interactuar con las demds unidades administrativas de la Contraloria Interna, para la elaboracion de informes, reportes,
esladislicas, evaluaciones, entre otros, sobre actividades desarrolladas por la Contraloria Interna, a fin de que sean
sometidos a la consideracion y aprobacion dei Subcoentraior Operacional.

Desarrcllar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203030500 SUBCONTRALORIA JURIDICA

OBJETIVO:

Vigilar que fas unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas cumplan las disposiciones establecidas en la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Piblicos de! Estado y Municipics e instaurar, en su caso, los procedimientos
administrativos, disciplinarios y resarcitorios; asimismo, atender las quejas vy denuncias presentadas en contra de servidores
publicos de la dependencia y las que se deriven del incumplimiento de las obligaciones del régimen patrimonial.
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FUNCIONES:

- SBubstanciar los procedimientos administrativos que se instruyan por la violacion al Cédigo de Conducta contenido en el
articulo 42 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Pablicos del Estado y Municipios o con motivo de los
informes de auditaria, asi como revisar tos proyectos de resolucion correspondientes y proponer las sanciones que
correspondan a los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas, que hayan incurrido en responsabilidad
administrativa.

- Revisary, en su caso, formular los proyectos de resolucidn en los que se confirmen, modifiqguen o canceien los piiegos
preventivos de responsabilidades.

- Elaborar ei anteproyecto del programa anual de control y evaluacion de la Subcontratoria y someterio a la aprobaciaon
dei Contralor interno.

- Coordinar y supervisar la ejecucion de acciones de controi y evaluacion a ias unidades administrativas de la Secretaria
de Finanzas, de conformidad con las directrices estabiecidas en la materia, asi como verificar la legalidad cc n que se
conducen y el cumplimiento de las disposiciones juridicas apticables.

- Coordinar y supervisar el seguimiento que se realice a la implantacion de las acciones de mejora y solventacion de las
observaciones derivadas del control y evaluacion, e impulsar el autocontrol, la autoevaluacion y ia mejora continua de
{os procesos en la materia.

- Tramitar las quejas y denuncias por la actuacion indebida de servidores publicos de la Secretaria de Finanzas en el
desempefio del empleo, cargo o comision encomendado.

- Revisary, en su caso, elaborar las denuncias penales en contra de servidores publicos de la Secretaria de Finanzas, a
efecto de turnar el proyecto a la Procuraduria Fiscal para ei seguimiento subsecuente.

- Someter a la consideracion del Contralor Interno ios asuntos que puedan ser conslitutivos de delitos, a efecio de instar
a fa Procuraduria Fiscal para que realice las denuncias a que hubiera lugar.

- Determinar los procedimientos administrativos v proponer las sanciones gue correspondan a los servidores publicos de
la Secretaria de Finanzas, que hayan omitido o presentado en forma extemporanea la declaracidn patrimonial en los
términos previstos por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

- Realizar el seguimiento a las resoluciones definitivas en las que se impongan sanciones econdmicas o se finquen
responsabilidades resarcitorias para su cobro.

- Analizar y determinar la conveniencia de iniciar procedimientas administrativos.

- Analizar y proponer al Contraior Interne 1a suspension temporal del empleo, cargo o comision de los servidores piblicos
de la Secretaria de Finanzas que causen perjuicio a la administracidén publica y cuando asi sea conveniente para la
conduccion © continuacion de las investigaciones, de acuerdo con la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios.

-~ Elaborar repontes, informes, notas informativas, estadisticas y demas documentos requeridos por el Contralor Interno,
relacionados con las acciones gue se encuentran bajo la respensabilidad de ia Subcontraloria.

—  Reatizar la defensa juridica de las resoluciones ante las instancias jurisdiccionales y resolver los recursos de
inconformidad gque se interpongan en contra de las resoluciones emitidas.

~  Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203030501 DEPARTAMENTO DE APOYO JURIDICO
OBJETIVO:

Coadyuvar en las acciones orientadas a verificar el cumplimiento de fas obligaciones contenidas en la Ley de
Respensabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios, a través de la sustanciacion de procedimientas
administrativos disciplinarios y resarcitorios, la atencion de quejas y denuncias presentadas en contra de servidores publicos
de la Secretaria de Finanzas vy los gue se deriven del incumplimiento de las obligaciones del régimen patrimonial.

FUNCIONES:

- Tramitar los procedimientos administrativos en contra de los servidores publicos de la Secretaria de Finanzas, por
violacién al Codige de Conducta previsto en el articulo 42 de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos
del Estado y Municipios o con motivo de los informes de auditoria, quejas y denuncias o de los derivados de
actuaciones de oficio,

- Tramitar los procedimientos administratives con motivo del fincamienio de la responsabilidad administrativa resarcitoria,
en los gue se confirmen, medifiquen o cancelen los pliegos preventivos de responsabilidades.

- Desahogar los procedimientos para atender las quejas y denuncias presentadas en contra de servidores pablicos de la
Secretaria de Finanzas,
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- Desahogar los procedimientos administrativos por la omision o extemporaneidad en la presentacién de la manifestacion
de bienes.

- Proponer las sanciones que competan al érgano de control interno de acuerdo con lo dispuesto por la Ley de
Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.

— Reglizar el seguimiento a las resoluciones firmes en las gue s& impongan sanciones economicas o se finguen
resgonsabilidades administrativas resarcitorias para su cobro.

— Andlizar y proponer, en su caso, &l inicio de los procedimientos adgministrativos.

~ Redlizar el seguimiento de las acciones de mejora convenidas y de la soiventacidén de observaciones gue de ellas se
deriven, para e! fortalecimiento de los mecanismos y sistemas de control y evaluacidn de ia gestién, asi como impulsar
el autocontrol, 1a autoevziuacion y 1a mejora continua de i0s procesos.

— Elaborar los proyectos de contestacion de las demandas interpusstas ante los dérganos jurisdiccionales y de las
reseluciones de los recursos de inconformidad.

- Analizar y proponer al Subcontralor 'a suspension temporal del empleo, cargo o comision de los servidores publicos de
la Secretaria de Finanzas que causen perjuicio a la administracion publica y cuando asl sea conveniente para la
conduccion o continuacion de las investigaciones, de acuerdo con la Ley de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estade y Municipios.

- Patticinar en la elaboracion del proyecto del Programa Anual de Control y Evaluacion de la Subcontraloria Juridica.

— Ejecutar y supervisar las acciones de control v evaluacidn asignadas al departamento a través del Programa Anual de
Control y Evaluacion autorizado, verificando el adecuade cumplimiento de las disposiciones aplicables.

- Elaborar reportes, informes, notas informativas, estadisticas y demas documentos regueridos por el Subcontralor y/o
Contraior interno, relacionados con las acciones gue se encuentran bajo la responsabilidad del departamento.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203040000 UNIDAD DE INFORMAGION, PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION
OBJETIVO:

Recopilar, sistematizar, prccesar, emitir y proporcionar la informacion generada en los procesos de planeacion,
programacion, evaluacion, acceso a la informacién piblica y proteccion de os datos personales en posesion de la
Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:
- Verificar &l cumplimignto de ias etapas del proceso de plansacion para el desarrolio, en el ambito de su competencia.

- Verificar que las actividades de las unidades administrativas de la Secretaria v la asignacion de recursos guarden
relacion con los objetivos, metas y prioridades de los planes vy programas gubernamentales.

-~ Coordinar la integracion del presupuesto basado en resultados de la Secretaria, en concordancia con las estrategias
cortenidas en el Plan de Desarrolic det Estado de México.

- Evaluar el cumplimiente de los convenios de coordinacion y participacion, respecto de las obligaciones a su cargo.

- Coordinar, con apego & la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México, la operacién
del Moduic de Acceso de la Unidad de informacion de la Secretaria de Finanzas, coadyuvando con el Comité de
informacion en et cumplimiento de las atribuctones que tiene encomendadas.

~  Recopilar y validar la informacién programatica y presupuestal de la Secretaria de Finanzas, asi como remitirla a las
instlancias Gue la requieran.

I
- Pa#lﬂcipar en la eiaboracion y evaluacion del Plan de Desarrolio del Estado de México y de los programas sectorfales,
regionales y especiales, as! como en la integracién, actualizacion o reconduccién de los programas anuales de ia
Segretaria.

- Revisar y validar la calendarizacion anual v cuatrimestral del gasto, & avance mensual y trimastral de su ejercicio, asi
Corbo el avance trimesiral de las metas programaticas de la Secretaria de Finanzas para su envio a la Direccion
Gebneral de Planeacion y Gasto Publico.
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—  Validar los dictamenes de reconduccion y actualizacion programatica presupuestal.

— Reportar a la Secretaria y a la Contraloria interna las posibles desviaciones detectadas en el cumplimiento de las
metas y recursos asociades a los proyectos y programas de la dependencia.

—  Concentrar la informacion correspondiente al sector para la integracion de los informes y memoria de gobierno, asi
como para ja evaluacion trimestrai y anual dei Plan de Desarrollo dei Estade de México.

- Coadyuvar con la Secretaria en el seguimiento de Ios acuerdos y asuntos que le corresponden.

—  Proporcionar asesoria en malearia financiera al titular de la Secretaria de Finanzas, que coadyuve a la atencion
oporiuna de ios asuntos de su competencia.

- Participar como representante de la dependencia en las reuniones de ios Grganos de gobierno de los organismos
auxiliares en los que el C. Secretario de Finanzas forme parte.

— Representar a la Secretaria de Finanzas en las sesiones de !os Gabinetes Regionales y de fos Subcomités de
Desarrolio Regional.

—  Elaborar andlisis economicos y financieros que sustenten la adecuada toma de decisiones del titular de la Secretaria en
materia de finanzas publicas.

-  Elaborar y presentar al titular de la Secretaria los estudios y proyectes especializados en materia financiera y de la
evolucion de la economia y sus variables mas relevantes a nivel nacional y estatal.

- Efaborar estudios e investigaciones encaminadas a eficientar las actividades propias del sector, asi como los aspectos
relacionados con la materia y que incidan en los programas de la Secretaria.

—  Establecer y mantener mecanismos de cocrdinacion irterinstitucional, a efecto de contar con la infermacién necesaria y
oportuna para la elaboracion de estudios especializados que requiera el Secretario.

—  Preparar el Capituio Primero de la Cuenta Publica del Gobierno del Estado de México referente al entorno econémico.

- Brindar asescria sobre los asuntos a ser tratados en la Conferencia Nacional de Gobernadores, asi como realizar al
seguimiente a los acuerdos contraidos.

—  Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203041000 DIRECCION DE INFORMACION

OBJETIVO:

integrar, sistematizar, resguardar y proporcionar ia informacion que compete a la Secrelaria de Finanzas, con apego a la
Ley de Transparencia y Acceso a fa informacion Plblica del Estado de México y Municipios. y a los demas ordenamientos
legales aplicables.

FUNCIONES:

—  Operar el Modulo de Acceso a la informacion de la Secretaria de Finanzas, atendiendo y orientando las soliciiudss de
acceso a la informacién publica y a datos personales, asi como para ia presentacién, sustentacion y resolucion de los
recursos de revision interpuestos en conlra de las respuestas otorgadas por la dependencia y los dictamenas emitidos
por el Comita de informacidn.

- Atender las solicitudes de informacion piblica presentadas por los medios y formas sefaladas en la Ley an la materia y
por el instituto de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica del Estado de México.

Actualizar la informacion piblica de oficio. en apego a la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de México y Municipios, contenida en la pagina electronica de transparencia de a Secrétaria de Finanzas.

- integrar y remitir los informes, programas y demas documentacion que seftaia la Ley de Transparencia y Accesc a la
informacion Publica de! Estado de México y Municipios, v que requiera el Instituio en la materia.

~ Realizar las acciones para la recopilacion, conservacion y sistematizacion de la informacion que requiera la Unidad, asi
como aquella que provenga de los registros administrativos del ambito de su competencia.

- Coadyuvar con el Comité de Informacion de la Secretaria de Finanzas en las actlividades relacionadas con el
levantamiento de las aclas, resoluciones y acuerdos en la materia.

—  Desarroliar las demas funciones inherentas al drea de su competencia.
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OBJETIYO:

Coadyuviar a! cumpiimiento de ios lineamientos normativos en materia de planeacion y presupuestacién, participando an la
integracipn y seguimiento del Plan de Desarrolio del Estado de México y de los programas de la Secretaria de Finanzas.

FUNCIOPIES:

Participar en la elaboracion dei Plan de Desarrollo v de los programas sectoriaies, regionales y especiales, y demas
instrumentos de planeacidn de conformidad a las atribuciones de la Secretaria de Finanzas.

Participar en {a integracidn y validacion del proyecto de presupueste por programas de la Secretaria de Finanzas.
Coardinar {a integracién del programa operativo anual en el presupuesto por programas de la Secretaria de Finanzas

Verificar que los programas sectoriales de mediano plazo v anuales de la Secretaria, se vinculen y sean congruentes
con et Plan de Desarrollo del Estade de México.

Verificar de manera permanente con la Coordinacidn Administrativa que los recursos se destinen al cumplimiento de los
objetivos, metas y prioridades del Plan de Desarrollo del Estado de México y de los programas que de éste se deriven.

Revisar y validar la justificacion de las propuestas de adecuacion programética presupuestaria y emitir las dictamenes
de reconduccitn y actualizacidn correspondientes, con apego a las narmas vigentes en la materta.

Validar el informe de avance presupuestal y el avance programatica de metas de la Secretaria de Finanzas.
Verificar y validar ta calendarizacidn anual y cuatrimestrai del gasto autorizado a la Secretaria.

Vigilar que las actividaces en maleria de planeacién de las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas sg
conduzcan conforme al marco normativo aplicable.

Reportar a la Contraloria Interna y a la Secretaria cuando se detecte alguna accidn u omision que contravenga lo
dispuesto en ta Ley de Planeacion del Estado de México y Municipios, v su reglamento.

Dasarroliar ias demés funcienes inherentes al drea de su campetencia.

203040200 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION

OBJETIVO:

Ceoadyuvar en la integracion y sistematizacion de la informacidén centenida en los proyectos y programas sectoriales,
regionales y especiales a cargo de la Secretaria y de lps prganismaos auxiliares bajo su coordinacién.

FUNCIONES:

Coordinar fa ejecucion de ias estrategias para llevar a cabo las acciones establecidas en log programas de desairoilo
regional.

Elaborar e integrar la informacién de los programas especiales a cargo de la Secretarfa, asi como integrar la
documentacién y estadisticas correspondientes.

Presentar la informacidn requerida por el Instituto de Informacion e Investigacion Geografica, Estadistica y Catastral del
Estado de México y por el Comité de Planeacién para el Desarrollo de! Estado de México.

Presentar fa informacion requerida para integrar el texto v el anexo esiadistice del informe de gobierno en el apartado
que corresponde a la Secretaria de Finanzas.

Desarrollar las demas ‘unciones inherentes al area de su compeiencia.

20304T 000 DIRECCION DE EVALUACION

OBJETIVO:

Realizar e! seguimiento y evaluacion de los programas y asuntos competencia de la Secretaria de Finanzas y de los
organismos auxiliares bajo su coordinacion.
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FUNCIONES:

- Integrar informacidn que dé cuenta del avance en los programas de la Secretaria de Finanzas, asi como de 10s logros
alcanzados y de tos compromisos atendidos respecto del Plan de Desarrolio del Estado de México.

- Integrar los informes de evaluacion de los programas de trabajo del sector, para su presentacion al titutar del Poder
Ejecutivo.

—  Elaborar informes considerando los indicadores del Sistema Integral de Evaluacion del Desemperio, asi como los
correspondientes a la administracion publica.

—  Formular los reportes que soliciten ef titular del Poder Ejecutivo u otras dependencias a la Secretaria de Finanzas.

- Etaborar los informes de seguimiento a las instrucciones, acuerdos y compromisos del C. Gobernador, competencia del
sector.

- Realizar el seguimiento a los programas gubernamentales competencia del Sector Finanzas.

—  Integrar la informacion generada por las unidades administrativas de {a Secretaria en concentrados estadisticos de
informacion relevante,

- Atender y realizar el seguimiento a los requerimientos de informacién extraordinaria solicitada.
—  Preparar la informacién que requiera el C. Secrstario sobre asuntos especificos del sector.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203600000 UNIDAD DE APOYO A LA ADMINISTRACION GENERAL

OBJETIVO:

Proveer oportunamente de los elementos y recursos necesarios que se requieran para la realizacion de giras de trabajo,
audiencias, atencion a la ciudadania y coordinar la informacion politica estratégica, as{ como disponer lo necesario para
salvaguardar la integridad fisica de los funcionarios de la Administracion Publica Estatal y coadyuvar en las relaciones
diplomaticas del Gobierno del Estado de México con agencias y organismos internacionales.

FUNCIONES:

—  Informar al titular de la Secretaria de Finanzas sobre el resultado de las acciones encomendadas a la Unidad de Apoyo
a la Administracion General.

- Planear, programar y organizar las giras que realice el titular del Ejecutivo Estatal con los titulares de las dependencias
y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

- Atender, programar y controlar las peticiones de audiencia que formule la ciudadania.

- Conducir las actividades encaminadas a salvaguardar la integridad fisica de los funcionarios de la Administracion
Puabiica Estatal.

- Asesorar y orientar a la ciudadania scbre las dependencias y organismos que, de acuerdo con sus atribuciones,
puedan atender sus planteamientos.

— Acordar con el Secretario Particular del titular del Ejecutivo Estatal la agenda de trabajo integrada conjuntamente con
los titulares de las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

- Generar informacidn estratégica y de comunicacion politica sobre temas especificos que apoyen al titular del Ejecutivo
Estatal en la toma de decisiones.

—  Organizar los actos y eventos en los que participe el titutar del Ejecutivo Estatal para contribuir a la eficiente y oportuna
realizacion de log mismos.

—  Proveer los recursos materiales, financieros y técnicos requeridos para el desarrollo de las actividades del titular del
Ejecutivo Estatal.

—  Supervisar la adecuada y oportuna atencion de los requerimientos de informacion derivados de la Ley de
Transparencia y Acceso a la [nformacion Publica del Estado de México.
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Verificar la permanente actualizacién de los manuales de organizacién y de precedimientos de la Guberatura y de las
dreas que conforman la Unidad de Apoyo a la Administracidn General.

Disppner lo necesario para la adecuada ejecucion de las actividades internacicnales del tituiar del Ejecutivo Estatal y de
los grogramas de apayo a los migrantes mexiquenses que viven en el extranjero.

Pramicver relaciones de trabajo cen dependencias federales, estatales y municipales, as{ como la celebracién de
acudrdos para fortalecer la vinculacion intemacianal del Estado de Mexico.

Impulsar {a promecidon de los programas y proyectos sociales del Gobierno del Estado de México con crganismos y
agencias internacionales, a efecto de impulsar el desarrollc de ias comunidades mexiquenses en el extranjero.

Desarrofiar 1as demas funcionas inherentes al area de su competencia.

203700000 COORDINACION DE GESTION GUBERNAMENTAL

OBJETIVO:

Disefar, operar y evaluar el Sistema de Informacion de Programas de Gobierno (SIP-G), para facilitar los procescs de
gestién de los programas gubemamentalas, a través de indicadares que determinen su eficiencia y eficacia.

FUNCIONES:

Coordinar la planeacion, disefic y operacién del SiP-G, camao herramienta de mejoramiento de ios procesos de gestion
de los programas gubernamentales.

Pramover el uso de nuevas tecnologias de a informacion en la operacion y desarrollo del SIP-G.
Coardinar la administracion del ciclo de vida de la Arquitectura Institucional dei 5iP-G.

Establecer coordinacion con los servidores publicos que operan los programas gubernamentales que participan en el
SIP-G, a fin de que praporcionen la informacian que se tes requiera.

Definir vy prepener estandares y  criterios homogénecs para la operacién vy desarrcllo de los programas
gubernamentales, para facilitar su incorparacian al SiP-G.

Apoyar a las dependeancias y organismos auxiliares en la sistematizacion de la informacion de los beneficiarios de los
programas que operen, asi coma de aqgueila poblacion susceptible de incarparar a la base de datos del SIP-G.

Generar informes, repartes, estadisticas y mapas de cabertura y tematicos gue se deriven del SIP-G, para apcyar la
toma de decisiones en la administracién publica estatal.

Coordinar la asesorla y orieniacidn que requieran las dependencias y organismos auxiliares, para articular su
participacidn en el marco de los trabajos del SiP-G.

Pramevear acciones para una interaccian pemmanente de las dependencias y crganismas auxiliares con los beneficiarios
de sus programas gubernamentales.

Coordinar los estudios e investigacicnes que permitan valorar el comportamisnta de los programas gubernamentales,
as{ como la percepcion de les beneficiarios respecto at apoye que reciben,

Coordinar estudics y analisis que permitan aprovechar jos datos e indicadores que genera gl SIP-G.

Pramover la incorporacion de nueves pregramas gubernamentales al 51P-G cuando se ajusten a su estrategia.
Mantener el cardcter publco, reservado o confidencial, que tenga la informacién contenida en el SIP-G.

Suscribir los documantos juridicos o administrativos concertados o generados en el ejercicia de sus airibuciones.
Administrar los recursos presupuestales que le sean transferidos para el cumplimiento de sus atribuciones.

Desarrallar las demas funcicnes inherentes al drea de st competsncia.

203700100 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIV

Cestionan y proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanoes, materiales y financieros necesarios para la
ejecucion: de los programas de las unidades adminisirativas de la Coordinacion de Gestién Gubemamental, asi como
manejarlds con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal y optimizar su utilizacién y apravechamiento.
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FUNCIONES:

Eiaborar el Proyecio de Presupuesto Anual de Egresos de ia Coordinacion de Gestion Gubernamenial. en coardinacion
con ios responsables de cada unidad administrativa, asi como integrar el programa operativo anual de metas.

Elaborar, con base en el presupuesto autorizado, el caiendario programatico presuptestal.

Pragramar, organizar y controlar el aprovisionamienio de los recursos humanos, materiales y financieros. para el
optimo funcionamienio de la Coordinacion.

Aplicar las politicas y criterios administralivos internos que deberdan observar las unidades administrativas de la
Coordinacion de Gestidén Gubernamenial y evaluar su cumplimiento.

Atender los requerimientos y almacenamientc de enseres, maieriales, papseleria, equipo y demds insumos y servicios
requeridos por las unidades administrativas de la Coordinacion de Gesticn Gubernamenial para el desarolio de sus

funcicnes.

Integrar y mantener actualizacdos los inventarios. resguardos y contioles de 2quipos de oficina y de compute, vehiculos
y demas bienes muebles asignados a las unidades administrativas de la Coordinacion, asi como llevar el control de:
arrendamienio de las fotocopiadoras.

Gestionar e! fondo revolvenle de caja y conlrolar del ejercicio de las partidas presupuestales de gasic corriente
conforme a la normatividad establecida.

- Operar pragramas orientados a deteciar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo v de
mandes medios.

Diseiiar, aplicar, oparar y realizar e! ssguimiento de 10s mecanismos de controf que permitan conocer el desempefio y
productividad del personai, a efecto de asegurar la eficiencia en el desarrolic de los programas y acciches de la
Coordinacion.

Participar en los actas de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimiente en la entrega de la
manifestacion anual de bienes de los servidores pdblicos obligadas de la Coordinacidn de Gestion Gubernamental.

Cantrolar el avance del ejercicio presupuestal y generar los informes correspondientes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203701000 UNIDAD DE EVALUACION

OBJETIVO:

Realizar el seguimiento y evaluacion de los programas y asuntos competencia de ia Coordinacion de Gestidn
Gubarnamentai.

FUNCIONES:

Llevar a cabo el seguimiento de los avances a los programas competencia de la Coordinacion de Gestion
Gubernamental, asi como de las metas alcanzadas y de las compromisos atendidos respecto del Plan de Desarraila cel

Eslado de México.

- Elaborer los informes de evajuacion de los programas a cargo de la Coordinacion de Gestidn Gubernamental y
presentarios al titular de ta Coordinacidn para su consideracion y toma de decisiones.

- Recopilar, integrar, analizar y pracesar la informacion relacionada con la ejecucion de las acciones realizadas par fas
unidades administrativas de la Coordinacion de Gestidn Gubermamental, para generar estadisticas g informes que
permitan establecer estrategias para su debida programacion y prasupuestacion,

- Validar en coordinacion con la Dalegacidon Administrativa la calendarizacion anual y cuatrimesiral del gasio, el avance
mensual y trimestral de su gjercicio, asi como el avance trimestrai de melas programaticas de ia Coordinacion ds
Gestidn Gubernamental.

- Conirolar la agenda del fitular de la Coordinacion en el registro de compromisos, audiencias, acuerdos, entre otras.

- Impiementar los sistemas y mecanismos de control y seguimiento que permita conocar de forma inmediata ia situtacion
que guardan los asuntos encomendados a la Coordinacion de Gestion Gubernamental.

- Controlar fas actividades de recepcion. registro y seguimienio de la correspondencia de la Coordinacion de Gestion
Gubernamental, asi comoe de las unidades administrativas que la integran.
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- Realizar el seguimiento a ios acuerdos gue sostenga el litular de la Coordinacion con las unidades administrativas gue
ia integran.

- Prodramar y dar seguimienio a las reuniones programadas para la revision del cumplimienta de las acciones de
gobierno.

~  Acotdar y someter a ia consideracién del Coordinador la documentacidn oficial, asi como ios asuntos inherentes da su
competencia.

—  Verificar can la Delegacién Administrativa sl cumplimiento de tos cobjetivos y metas de los programas de trabajo en
concordancia con el ejercicio de los recursos.

-~ Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203710000 DIRECCION GENERAL DE ENLACE INTERINSTITUCIONAL

OBJETIVO:

Estabiecer la relacidn interinstitucional que se requiera con los servidores puablicos de las dependencias y organismos
auxiliares, asi como con representantes del seclor publico, sociai y privado, para apoyar la aperacion, desarroilo y
actualizacian dei SiP-G.

FUNCIONES:

~  Solicitar, a los operadores de los programas gubernamentales. el apoyo e informacién necesaria para la adecuada
implementacion def SIP-G.

-~ Convocar a los grupos de trabajo que se establezcan en el marco de (os trabajos del SIP-G, para Ia revision y andlisis
de ios programas gubsrramentales.

- Promover y desarroliar mecanismos gue permitan la coordinacion e intercambio de informacidn entre 10s operadores de
los programas gubernamentates que participan en el SiP-G.

~  Elaborar y proponer convehios y acuerdos con instituciones dei sector publico, social y privado, para apoyar los
trabajos que se desarrollan en el marco del SIP-G.

~ Coordinar la ejecucion de las acciones necesarias para promover ia interaceion permanente de ias dependencias y
organismos auxiliares, con 1os beneficiarios de los programas gubernamentales que participan en el SIP-G.

~  BReaiizar estudios e investigaciones que permitan valorar el comportamiente de los programas gubernamentales, asi
como la percepcicn de los beneficiarios respecto del apoyo que reciben.

- Pragramar y atender, en su caso, 1as reuniones y visitas de trabajo que realicen representantes del sector pubiico,
sacial y privado reiacionados can el SIP-G.

-~ Reaiizar seguimiento al desarroilo del SiP-G y preparar ios reportes gue se requieran para evaluar sus avances.
- Desarraliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203720000 DIRECCION GENERAL DE PROGRAMAS GUBERNAMENTALES

OBJETIVO:

Pianear, programar, presupuestar y evaiuar las acciones gubernamentales comunitarias, asi como verificar su cumplimiento
tomando en cuenta sus caracteristicas téenicas.

FUNCIONES:

- Anaiizar, establecer y supervisar ias regias de aperacién del programa gubernamental de atencién a compromisas y/o
acciones comunitarias.

—~  Définir y proponer estandares Yy criterios para la operacion y desarrollo del programa gubernamental de atencion a
compromisos y/o acciares comunitarias.

~ . Registrar, controlar y dar seguimiento a las acciones y compromisas comunitarios, gue permita identificar su atencian
por fegian v municipio.
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Proporcionar asistencia técnica a los operadores de los programas gubemamentales comunitarios.

Establecer los mecanismos gue permitan evaluar el avance fisico de los proyectos y compromisos que se encuentren
en construccion y mantenimiento, asi como élaborar los reportes por sector, regidon, municipio y comunidad.

Dar seguimiento a los acuerdos emitidos en las reuniones para la revision del cumplimiento de los programas
gubernamentales y acciones comunitarias, asi como verificar los avances y proponer alternativas de atencion.

Supervisar el seguimiento en la ejecucion de los programas que impulsan el gobierno federal y municipal, a efecto de
identificar practicas novedosas susceptibles & trasladar a la administracion publica estatal.

Desarrollar las demés funciones inherentes al drea de su competencia.

203721000 DIRECCION DE DESARROLLO DE PROYECTOS

OBJETIVO:

Planear, programar y evaiuar las acciones o compromisos gubernameniales y determinar las caracteristicas técnicas de los
proyectos comunitarios, asi como cotizar y supervisar fa construccién y mantenimiento de obras comunitarias para el
cumglimiento con los compromisos gubernamentaies.

FUNCIONES:

Diserar los lineamientos para la atencién e instrumentacién de las acciones o compromisos gubermamentales
comunitarios.

Analizar y determinar las caracteristicas técnicas de los proyectos comunitarios a instrumentar derivades de los
compromisos gubernamentales contraidos.

Integrar y actualizar el catdiogo técnico de bienes y/o materiaies disponibles para atender las acciones
gubernamentales comunitarias.

Llevar el control y seguimiento de los bienes o materiales que se oforgan en apoyo a las acciones ¢ compromisos
gubernamentales, especificamente los comunitarios.

Efectuar el analisis de las implicaciones econdmicas y técnicas de los compromisos asumidos por el titular del Ejecutivo
Estatal y someterlo a la consideracion de la instancia correspondiente.

Elaborar reportes del avance de atencion a los compromisos gubernamentales y/o acciones comunitarias por sector,
regién, municipio y localidad.

Llevar a cabo reunicnes con los representantes de ias dependencias del Ejecutive Estatal para conocer el avance de
los que desarrollan, asi como las dificuitades técnicas y/o limitaciones financieras para su correcta ejecucion.

Cotizar y supervisar {a construccion y mantenimiento de infraestructura comunitaria necesaria para el cumplimiento de
los compromisos gubernamentaies.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203720200 SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y CONTROL

OBJETIVO:

Determinar las estrategias y procesos adecuados para supervisar y dar seguimiento a los compromisos gubernamentales y
acciones comunitarias, asi como verificar el avance fisico y financiero de las obras y vigilar el cumplimiento a fos mismos.

FUNCIONES:

Realizar la planeacion y programacién financiera de las obras a ejecular, a efecto de cumplir con los compromisos
comunitarios.

Determinar las estrategias y procesos adecuados para supervisar y dar seguimiento a los compromises
gubernamentales y acciones comunitarias.

Analizar el estado que guardan los compromisos gubernamentales y acciones comunitarias e integrar el avance en su
cumplimiento.
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intedrar los reportes e informes relacionados con el cumplimiento y entrega de actas por parte de ias dependencias.

Estabiacer mecanismos de informacidn que parmitan evaluar el avance en sl cumplimianto de los compromiscs
gubdrnamentaies y /c acciones comunitarias.

Estaplecer coordinacion con {as dependencias y organismos auxiliares de la administracion publica estatal, a fin de
mantener actualizada la informacion relacionada con la atencién otorgada a los compromisos comunitarios contraidos.

Participar en ias reuniones de coordinacion y seguimiento de las acciones realizadas, a efecto de integrar los informes
para'conocimiente del tituiar del Ejecutivo.

Verificar el avance fisico y financiero de las obras realizadas, asi como supervisar y vigilar el cumplimiento de ios
mismos en coordinacion con los responsables de los programas en cada regidn e informar de los resultades al Director
Generai de Programas Gubernamentaies.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

20373000¢ DIRECCION GENERAL DE TECNOLCGIAS PARA LA GESTION

OBJETIV(:

Definir, operar y administrar el ciclo de vida de ta Arquitectura institucional del SIP-G, para garantizar la cperacion de los
procesos de gestion de los programas gubernamentales integrados al SIP-G.

FUNCIONES:

Establacer v supervisar ja apiicacion de {a metodologia para la administracidn del ciclo de vida de los procesos de
informacion del SIP-G.

Promover el uso de herramientas, buenas practicas y metodologias reconocidas, que permitan una gestién eficaz de
los procesos de informacidn de fos programas gubernamentales,

Definir, sstablecer y supervisar la correcta aplicacion, para el SIP-G, de las politicas, lineamientos, estandares,
plataformas y procedimientos asociados al ciclo de vida de los procesos de informacian, ia definicion e integracion de
s metadatos vy ia conformacion de catalogos, directorios, aplicativos y repositorios de informacién.

Desarrollar y operar la arquitectura de las aplicaciones que funcionen como soporte administrativo-tecnoldgico de los
programas gubernamentales que se incorporen ai SIP-G.

Disefiar, implementar y mantener los procasos de informacion que contribuyan con el legre de los objetivos del SIP-G,
incluyenda sus aplicativos y sistemas de informacién.

Definii e impiementar un Sistermna de Gestidn de Seguridad de la informacion aplicable al SIP-G, asi como el Sistema
de Gestion de la Calidad de Datos.

Promover la incorporacion de proceses de informacian de las dependencias al SIP-G y asegurar su interoperabilidad.
Planear, coordinar y evaluar las actividades tendientes al disefo v estructuracion de las bases de datos del SIP-G.
Definiy, operar y realizar el mantenimiento a ia infraestructura tecnolégica que da soporte al SHP-G.

Integrar y actualizar €l cataloge de programas gubernamentaies del Ejecutivo Estatal.

ldentificar de los proegramas gubernamentales ios objetivos, indicadores, unidades administrativas responsables, perfil
de beneficiarios, entre otros, a través del analisis de las reglas de operacion y la normatividad que les rige, a fin de

registrarlos en el SIP-G.

Real;izar el registre de Ics programas gubernamentales integrados al SIP-G. asi como elaborar reportes del status
referente a la conformacion y entrega de informacién relacionada con dichos pragramas.

Establecer una coordinacién con los operadores de los programas gubernamentales para facilitar la entrega de
informacian requerida por la Coordinacion de Gestidn Gubernamental en el marce de los trabajos del SIP-G.

Desarrcllar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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203731000 DIRECCION DE ARQUITECTURA TECNOLOGICA DE PROGRAMAS

OBJETIVO:

Disefiar y administrar ia capa de datos de ia Arquitectura Institucional de Informacion del SIP-G. para eficientar las procesas
de informacion de fas programas gubernamentales.

FUNCIONES:
—  Disefiar, implementar, integrar y administrar la capa de datos de la Arquitectura Institucional de informacion dei SIP-G.

-  Establecer las procesos para la confermacion de ia capa de datos de las arquitecturas de informacion de ios programas
gubernamentales que parlicipan en ei SIP-G.

~  Administrar el ciclo de vida de los procesos de informacion del SiP-G.

~  Determinar e implementar metodciogias y herramientas para el aseguramiento de fa calidad de los datos que
conforman el SIP-G.

- Formufar vy aplicar las politicas para el diseno, implementacian e integracion de los metadatos, para catalagos,
directorios y repositorios y para el aseguramienia de ia calidad de Ios datos dei SIP-G.

- Formuiar las poiiticas, procedimientos y criterios para el acceso, explotacion y actualizacion de ios metadatas del SiP-
G.

- Emitir ineamientas para el analisis, evaluacion, limpieza, mejoramiento, correlacion, consolidacion y monitoreo de los
datos de fos programas gubernamentales.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al Area de su competencic.

203800000 SECRETARIA TECNICA DEL. CONSEJO MEXIQUENSE DE INFRAESTRUCTURA

OBJETIVO:

Fomentar el desarrolio de la infraestructura fisica y humana de! Estado de Méxica, que le permiia participar con mayaor éxito
en el proceso globalizador, fortalecer sus ventajas competitivas, incrementar su productividad y crecimienio economico, en
beneficia de sus habitantes.

FUNCIQNES:

- Apovar y asesorar, par conducto del Presidente del Consejo y en el ambito de su competencia, al tilulars del Ejecutivo
Estatal en fa implementacién de peliticas publicas gue confribuyan al desarrolio de infraestructura.

— Asesorar al Ejecutivo del Estado, por canducta del Presidents del Consejo, en la relativo al desarrolio de los programas
estrategicos auvtorizados.

— Planear y coordinar las actividades encamendadas, en ios términos de la legislacian vigente: asi coma aulorizar sus
programas ccnforme a los objelivos, meltas y poiiticas que determine la Presidencia del Consegjo.

— Cclaborar, en el ambito de su competencia. en la planeacian esfrategica de la infraestructura para el desarrolio en el
mediano y t2rgo plazos.

~ Fomentar, coordinar y dirigir estudics, analisis e investigacicnes tendientes a identificar problemas de infraestructura en
el Estado da Mexico v proponer las soluciones mediante la implementacion de politicas publicas en ia materia.

— Proponer estrategias y acciones gue permitan el maximo aprovechamiento de la infraestructura existente en el Estado.

— Recamendar, en coordinacion con las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, proyectas y
accianes orientadas a atender la problematica intermunicipal e interestatal en materia de infraestructura para el
desarrolia.

- Coardinar y famentar el estudio y analiisis de proyectos estratégicas de infraestruciura desarroflados en otras entidades
o paises y determinar la viabilidad de su implantacion en la entidad.

— Colaborar en el analisis de avances tecnaldgicos susceptibles de incorporarse en los proyectos de infraestructura para
el desarrollo en la entidad.

- Promover e impulsar el intercambio internacional de experiencias en materia de infraestruciura para el desarrclio.
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Emiti} opinion técnica, en materia de su competencia, respecto al disefio, integracion, evaluacion y seguimiento de
proyeéctos estratégicos.

Elabgrar propuestas relacionadas con los proyectos estratégicos para el desarrofio de infraestructura y someterias a ia
consjderacion del Presidente del Consejo.

Fomentar, disefar y proponer politicas publicas que coadyuven al desarrollo de infraestructura de vanguardia y
contribuyan a fortalecer las ventajas competitivas dei Estado.

Establecer |la metodologia para la impiementacion de las politicas pulblicas gue coadyuven en el desarrallo de Ia
infraestructura en ia entidad.

Participar en el andlisis y formulacién de acciones de coordinacion entre ios sectares publico y privado para el desarrollo
de la infraestructura.

Establecer y celebrar acuerdos y convenios con arganizaciones de los sectores publico, social y privado del ambito
federal, estatal y municipal, encaminados ai desarrolio de infraestructura fisica y humana en la entidad.

Fomentar la participacion de los sectores plblico, social y privado en la elaboracion y ejecucion de los programas y
acciones relacionados con el desarrollo de infraestructura fisica y humana en la entidad.

Establecer mecanismos de vinculacion con instituciones académicas, centros de investigacion y empresas, para el
desarrollo de programas de innovacion de la infraestructura en el Estado.

Difundir ias ventajas competitivas v el impacto de los proyectos de infraestructura gue se desarrolian en ia entidad.
Proponer modificaciones ai marco juridico estatai, a fin de faciiitar el desarrollo de la infraestructura en el Estado.

Participar, a invitacion dz los organismos auxiliares, en las sesiones de sus Organos de gobierno, cuando se traten
asuntos relacionados con ia infraestructura para el desarroilo.

Proporcionar, cuando le sea requerida, informacion de las labores realizadas, para su incorporacién en los informes
anuaies del Ejecutivo del Estado y para la integracion de la memoria de Gobierno.

Expedir el reglamento y ios manuales administrativos y demas disposiciones que fundamenten el funcionamiento del
Consejo.

Disefiar, aplicar y realizar el seguimienic de los mecanismos de control que permitan conocer el desempefio y
productividad del personal, para asegurar la eficiencia en el desarrcilo de los programas y acciones del Consejo
Mexiguense de Infraestructura.

Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

203800001 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad 10s recursos humanos, materiaies y financieros necesarios para la ejecucion de
los programas encomendados a las unidades administrativas del Consejo Mexiguense de infraestructura, asi comao
gestionar ia obtencion de los mismos y manejarios con criterios de eficiencia, racionalidad y discipiina presupuestal, a efegto
de optimizar su utilizacion y aprovechamiento.

FUNCIONES:

Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales y financieros para el 6ptimo
funcionamiento def Consejo.

Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberdn observar ias unidades administrativas del Consejo y
evaluar su cumplimiento.

Eigborar el proyectc de Presupuesto Anual de Egresas del Consejo, en coordinacion con los responsabies de cada
unidad administrativa, asi como integrar el programa operativo anuai de metas.

Eigborar, con base en ¢l presupuesto autorizado, el caiendario programético presupuestal.

Atender los requerimientos de surtimiento y almacenamiento de enseres, maleriales, papeleria, equipo y demads
ingumos y servicios requeridos por las unidades administrativas del Consejo para ei desarrolio de sus funciones.

Integrar y actualizar ios inventarios, resguardos y controles de equipos de ofigina, vehiculos, fotocopiadoras y demas
bidnes muebles que estén asignados a las unidades administrativas del Consejo.
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Gestionar la revolvencia de fondos de caja conforme a la normatividad establecida y llevar un control del ejercicio de las
partidas presupuestales de gasto corriente que correspondan al Consejo.

Operar programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacion del personal aperativo, administrativo y de
mandos medios.

Farticipar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimiento en la entrega de las
manifestaciones anuales de bienes de los servidores publicos del Consejo.

Controlar y registrar el avance del ejercicio presupuestal y generar 10s informes correspondientes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203810000 COORDINACION DE POLITICAS PUBLICAS Y VINCULACION

OBJETIVO:

Disenar, analizar, evaluar e implementar politicas plblicas y estrategias que incidan en la competitividad y desarrolio de
infragstructura de vanguardia en la entidad y que impulsen la participacion de los tres 6rdenes de gobiernao y de Ios sectores
social y privado en la materia.

FUNCIONES:

Disefiar y proponer, al titular del Consejo Mexiquense de Infraestructura, a través de la Secretaria Técnica, politicas
publicas que permitan mejorar las ventajas competitivas en la entidad v que impulsen la participacion de los tres
Grdenes de gobierno y de los sectores social y privado.

Fromover las politicas publicas en materia de desarrollo de infraestructura aprobadas por el titular del Consejo
Mexiquense de infraestructura.

Realizar estudios, investigaciones y andlisis de problemas inherentes a la infraestructura de la entidad, a efecto de
implementar politicas publicas encaminadas a resolverlos.

Disefiar estrategias que permitan optimizar el aprovechamiento de |a infraestructura existente en el Estado.

Realizar analisis y estudios de 10s avances teenoldgicos y, en su caso, proponer su incorporacion en los proyectos de
infraestructura para el desarrotio de la entidad.

Elaborar proyectos de iniciativa para modificar el marco juridico y reglamentario del Estado y la Federacion que
contribuyan a facilitar el desarrollo de la infraestructura en ef Estado.

Realizar esludics y analisis de los proyectos estratégicos de infraestructura desarrollados en otras entidades o paises vy
proponer su viabilidad de implantacion en la entidad.

Analizar los convenios y acuerdos que suscriba el Presidente del Consejo con ias dependencias o enltidades federales,
estatales o municipales o bien con los sectores social y privado y emitir su opinién.

Analizar y evaluar las politicas publicas implementadas en materia de desarrollo de infraestructura y sugerir los cambios
pertinentes.

Proponer mecanismos para mejorar la planeacion de la inversion publica en infragstructura, a través del planteamiento
de estrategias a mediano y largo plazos.

Lograr una mayor vinculacidn en los proyectos de infraestructura del Estado con empresarios e instituciones financieras.

Fromover la participacion directa de las organizaciones publicas, sociales y privadas en el desarrollo de infraestructura
que permita combatir l0s rezagos existentes en la materia.

Elaborar y proponer, en coordinacion con las dependencias y organismos auxiliares dei Poder Ejecutivo Estatal,
proyectos y acciones orientadas a atender la problematica intermunicipal e interestatal en materia de infraestructura
para el gdesarroilo.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203820000 COORDINACION DE INVESTIGACION E INFORMACION

OBJETIVO:

implementar, disenar, desarrollar, proponer y operar, en su caso, mecanismos de investigacion e informacion para fortalecer
los programas, proyectos y accionas gue impulse el Consejo con dependencias y organismos de ia administracion publica
federal, estatal y municipales, asi como ¢on los sectores social y privado especializados, para aplicarse en el desarrollo de
la infraestructura basica de la entidad.
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FUNCIONES:

— Analizar informacion que permitan valorar y recomendar acciones a los sectores publico, privade y social para el
desarmollo. modernizacion, mantenimiento, adecuacion y conservacion de la infraestructura para el desarrollo.

— Formdlar propuestas para adecuar, modificar y reformar las disposiciones juridicas de caracter normativo vy
adminlstrativo en materias relacionadas con la infraestructura de la Entidad.

— Investigar experiencias externas en la aplicacion de tecnclogias y sistemas aplicables a la creacion de infraestructura
para el desarrolto y seleccionar las que se consideren aplicables por sus caracteristicas en el Estado.

— Promover una mayor participacion de las instituciones publicas, sociales y privacdas en ei desarrolic de infragstructura.
— Propaner pautas para logrer sinergias y valor agregado a las obras priotitarias de infraestructura.

— Impulsar programas y proyectos para construir, rehabiiitar, modernizar y eficientar el aprovechamientc de ia
infraestructura.

— Procesar y difundir a la sociedad informacion sobre [a infraestructura existente y en proceso en i Estado.
- Ejecutar ias resoiuciones y acuerdos del Consejo.

— Desarroliar las demds funciones inherentes al darea de su competencia.
203070000 COORDINACION JURIDICA

OBJETIVO:

Realizar el andlisis juridico y emitir comentarios de los convenios contratos, proyectos v demas documentos gue se sometan
a firma del Titular de la Secretaria; de las unidades administrativas y organismos plblicos descentraiizados sectorizados que
lo soliciten, as{ como otorgar el apoyo juridico que se requiera y i0s que el Secretario le encomiende.

FUNCIONES:

—  Analizar y comentar los documentos para suscripcién del Secretario, de los titulares de las unidades administrativas y
de los organismos publicos descentralizados sectorizados.

- Revisar. verificar y, en su caso, eiaborar los contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos que ceiebre
ia Secrelaria a traves de su titular.

- Elaborar y analizar anteproyectos de reformas, adiciones, abrogacién y derogacion de disposiciones del marco juridico-
administrativo competencia de la Secretaria y de sus organismes publicos descentralizados sectorizados.

— Coordinar y auxiliar a las areas juridicas de las demas unidades administrativas de ia Secretaria y sus organismos
publicos descentralizados sectorizados, en ia revision de los instrumentos que suscriban sus titulares.

- Obtener las opiniones v validaciones necesarias para las unidades administrativas de !a Secretaria, para la
formalizacion de los contfratos y convenios por parte de su titular.

- Otorgar el apoyo y asesoria requeridos pof las unidades juridicas de otras dependencias y organismos auxiliares.
cuando concurra a la firma del Titular de la Secretaria,

—  Proporcionar al titular de la Secretaria de Finanzas la asesoria legal que requiera.
— Participar como asesor en el Comité de Informacion de la Secretaria de Finanzas.
— Representar a la dependencia ante 1os organismos auxiliares que ie encomiende ef Titular de la Secretaria.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203100000 SUBSECRETARIA DE INGRESOS
OBJETIVO:

Planear, |organizar, coordinar. dirigir, controlar y evaluar las acciones encaminadas a recaudar en ios términos de los
ordenamientos juridicos y administrativos aplicables, ios ingresos publicos ardinarios que cotrespondan ai Estado, asi como
los impugstos, derschos, apcrtaciones y aprovechamientos, ias participaciones, apoyos y fondos derivados de ingresos
federales) de conformidad con las convenios relativos del desarrollo de las actividades fiscalizadoras convenidas vy, en su
caso, dej la captacion en administracion de ingresos municipates, de conformidad con las convenciones institucionales
establecidas.
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FUNCIONES:

-  Propener al Secretario, la politica de ingresos en materia fiscal. de recaudacion, de fiscalizacion vy de asistencia al
contribuyente.

- Propener al Secretario, reformas a las leyes. reglamentos, decretos y disposiciones de orden financiero, fiscal y
administrativo.

- Coordinar 'os estudios de politica fiscal que sirvan como base para la elaboracién del anteproyecto de Ley de Ingresos
del Estade de México, para el gjercicie fiscal correspendiente.

- Promover la colaboracién administrativa y la concertacion con los gobiernos municipales, en el marco def Sistema
Estatal de Coordinacion Hacendaria, vy la cooperacion con otras entidades federativas.

-  Establecer las medidas técnico-administrativas necesarias para la éptima organizacion, funcionamiente y evaluacién de
las activigades desarmiiadas por las unidades administrativas adscritas a la Subsecretaria de Ingresos.

- Instrumentar y dirigir politicas y lineamientos para eficientar la captacion de los ingresos publicos que le corresponden
recaudar a la Subsecretaria de Ingresos.

- Formular, implantar y conducir la politica fiscal del Estado de México, asi como defender fos intereses de la Hacienda
Publica Estatal para garantizar una eficaz recaudacion de los ingresos fiscales.

—  Establecer, en el ambito de su competencia, las normas, peliticas, criterios, sistemas y procedimientos de caracter
tecnico que coadyuven al adecuado desempenio de las funciones de las unidades administrativas adscritas a la

Subsecretaria de Ingresos.

- Verificar la correcta aplicacion de las disposiciones legales qgue rigen el funcicnamiento de la Subsecretaria de
Ingresos, con el proposite de que su actuacién cumpla con el marco juridico vigente.

- Evaluar la prestacion de los servicios de orientacion técnica a los contribuyentes en el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales.

- Proponer los calendarios de aplicacion de las disposiciones tributarias y establecer Ins procedimientos y formas para su
correcta ohservancia,

- Aprobar las campahas de orientacion y capacitacion técnica en materia fiscal, dirigidas al personal de la Subsecretaria
y a fos contribuyentes.

—  Planear y evaluar las acciones de asesocria y asistencia técnica al contribuyente, para el correcto cumplimiento de sus
cbligaciones fiscales.

-  Definir e instrumentar los procedimientos que permitan mantener actualizado el Sistema de informacién en materia de
ingresos publicos ordinarios del Estado, asi como las estadisticas de finanzas publicas federales y municipales,
vinculadas con las de orden estatal, a efecte de confar con los elementos técnicos para diserar la politica de ingrasos
del Estado.

—  Suscribir la decumentacion que se genere en el gjercicio de las atribuciones originarias o adquiridas por delegacion o
suplencia.

-  Ejercer, en el marco de su competencia, las atribuciones y/o funciones derivadas de los sistemas nacicnal y estatal de
coordinacion fiscal, de planeacidn o de ofra indole, con apego a lo establecide en el Reglamentn interior de la
Secretaria de Finanzas, asi como aquellas derivadas de convenios vy acuerdes celebrados con los gobiernos
municipales y con los organismos auxiliares.

- Supervisar la elaboracidn y actualizacion de los instrumentos administrativos de la Subsecretaria de Ingresos, en
coordinacién con la Direccidn General de Innovacitn.

—  Aprobar y controlar la implantacién y operacion de los procedimientos de control. seguimiente y evaluacion de la
gestion de la Subsecretaria de Ingresoes.

- Emitir previe acuerdo con el Secretario, politicas y lineamientos en materia de transporte particular, comercial y de
carga particular.

—  Emitir las resoluciones por las que fijen o modifiguen los aprovechamienlos o productos gue cobran las dependencias,
previe acuerde del Secretario, asi como las que modifiquen los precios y taifas gue sean informados por las entidades
publicas que, en su caso, procedan.

- Coeordinar, establecer y evaluar los planes y acciones concernientes a la reguiacién de establecimientos en el territoric
estatal cuya finalidad sea oferfar al plblico la celebracidén de contratos de mutue acuerde con interés y garantis
prendaria.

—  Desarroliar las demas funciones inherentes ai drea de su compelencia.
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202100200 UNIDAD DE APOYO TECNICO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Administrdr v proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la
ejecucion (de los programas gue reguieren la oficina del C. Subsecretario, la Direccion General de Politica Fiscal y la
Direccién [General de Reguacion, vigilando que los recursos guarden relacion con ios objetivos, metas y prioridades de los
planes y drogramas gubernamantales, asi como coordinar con las delegaciones administrativas o equivalentes adscritas a
las Direcciones Generales de Recalidacion y Fiscalizacion fa correcta apiicacion de los recursos y del cumplimiento de la
normatlividad en ia materia.

FUNCIONES:

Programar, organizar y controlar el aprovisionamienio de iGs recursos humanos, materiales, financieros, tecnicos e
informaticos para &! optimo funcionamiento de ia oficina del C. Subsecretario, de las Direcciones Generales de Politica
Fiscal y de Regulacion.

Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberan observarse en la oficina del C. Subsecretario y en
jas unidades administrativas de la Direccion General de Politica Fiscal y de la Direccidon de Regulacion, asi como
evaluar su cumplimiento.

Coordinar las actividades administrativas de la Delegacion Administrativa de la Direccién General de Fiscalizacion y ia
Direccién de Administracidn y Finanzas de la Direccién General de Recaudacion, para homogenizar los criterios en la
eiecucion de los procescs administrativos de control de recursos v la correcta aplicacion de la normatividad en ia
mataria, asi como la administracion documentat.

Colaborar en la formulacién, instrumentacién y control de programas y proyectos administrativos a cargo de la oficina
del C. Subsecretario y de las Direcciones Generales de Politica Fiscal y de Regulacion.

Elaborar el proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de fa oficina del C. Subsecretario, de las Direcciones Generales
de Politica Fiscal v de Regulacién en coordinacién con los responsables de las unidades administrativas bajo su
adsaripcion.

Tramitar los movimientos de personal relativos a altas, bajas, cambios de adscripcion, incapacidades, permisos,
vacaciones, asistencia y demas incidencias del personal que labora en la oficina del C. Subsecretario, en la Direccidn
Generat de Politica Fiscal v en la Direccion General de Regulacion, asi como controlar vy vigilar el pago de sueldos.

Integrar y actualizar los inveniarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos automotores, teléfonos,
fotocopiadoras y demas bienes muebles que estén asignados a la oficina del C. Subsecretario y a las Direcciones
Generaies de Politica Fiscal v de Regulacion.

Gesticnar la revolvencia de fondos de caja conforme a la normatividad establecida y flevar un contro! del ejercicio de ias
particlas presupuestales de gasto corriente que correspondan a la oficina del C. Subsecretarico v a las Direcciones
Generales de Politica Fiscal y de Regulacion.

Disefiar y levar a cabo el seguimiento de los mecanismos de control gue permitan conocer el desempefio v la
productividad del personal, a efecto de asegurar ia eficiencia en el desarrollo de los programas y acciones de la oficina
de! C. Subsecretario, de ia Direccidén General de Politica Fiscal y de la Dirgccidn General de Regulacion.

Operar programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacién del personal adscrito a la oficina del C.
Subsecretario y de las Direcciones General de Politica Fiscal y de Regulacion.

Fungir como enlace entre la Coordinacion Administrativa de la Secretaria de Finanzas y la Subsecretaria de Ingresos,
asi como de las Direcciones Generales que la integran para la coordinacion de acciones en materia administrativa.

Participar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimiento en la entrega de las
manifestaciones anuales de bienes de los servidores piblicos adscritos a la Subsecretaria y a las Direcciones General
de Politica Fiscal y de Regulacion.

Participar en la elaboracion de los proyectos infernos de simplificacion, modemizacion y mejoramiento administrative de
la oficina del C. Subsecrefario, de la Direccién Generai de Politica Fiscal y de ia Direccién General de Regulacién,
realizando su seguimiento para verficar su cumplimiento.

Verificar Ia asignacion de recursos a las unidades administrativas que integran la Subsecretaria de Ingresos, a fin de
gue|sean congruentes con los objetivos, metas, planes y o programas que desarrollan emanados del cumplimiento del
Plan Estatal de de Desarrollo.

Reglizar en coordinacién con las unidades administralivas encargadas de la administracién y suministro de recursos,
adskritas a las Direcciones Generales que integran la Subsecretaria de ingresocs, las actividades inherentes a la
administracion documential de la oficina del C. Subsecretario y de las Direcciones Generales,

Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.
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203110000 DIRECCION GENERAL DE RECAUDACION

OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar las acciones de recaudacion de los recursos tributarios que el Gobiemno del Estado de México tiene
derecho a percibir, asi como promaver y facilitar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes.

FUNCIONES:

- Suscribir, en materia de su competencia, convenios de colaboracion, coordinacidn 0 concertacion con los sectores
publico, social y privado.

—  Dirigir Ia recaudacion de fas contribuciones, aprovechamientos y producios estatales, que se realicen a través de las
oficinas autorizadas o mediante terceros autorizados, asi como las contribuciones federales y municipales en los
términos de los convenios suscritos al efeclo.

- Proponer la politica de ingresos tributarios del Estado, generando los informes correspondientes.

- Ejercer, en el ambito de su competencia, las atribuciones y funciones que se deriven de los sistemas Nacional de
Coordinacion Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como los convenios y acuerdos que se celebren dentro
de éste esquema con los gobiernos municipales y organismos auxiliares.

- Declarar, a peticion de parte, la exislencia de subsidios y autorizar, cuando proceda, la devolucion de las
compensaciones y cantidades pagadas indebidamente al fisco estatal, asi como cancelar los créditos fiscales a favor
del Estado, de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes aplicables y publicar en el portal electronico oficial el
nombre, denominacion o razon sacial de los deudares fiscales y su situacion actual.

- Declarar, a peticion de parte, la existencia de exenciones de conformidad con las disposiciones fiscales vigentes
aplicables.

—  Supervisar que las unidades administrativas a su cargo proporcionen asistencia y origntacion al contribuyente de forma
personalizada, por via telefénica y electrénica, asi como informacion de obligaciones fiscales a través de medios
masivos de comunicacion, acordar las bases para el disefio y operacion de programas y mecanismos que fomenten el
cumplimiento voluntario y oportuno de tas mismas.

—~  Establecer los criterios para difundir las disposiciones fiscales vigentes en la entidad, asi como las politicas internas de
orientacion en materia fiscal.

- Participar con la Procuraduria Fiscal en los juicios y demas asunios de caracter legal, en 1os que sea parte 0 tenga
conacimiento, con motivo de la ejecucion de las funciones encomendadas.

—  Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas y procesos de recaudacion y contfrol de los ingresos
fiscales que permitan promover € incrementar la captacion de la recaudacion, asi como de las contribuciones,
aprovechamientos y producios en los términos de los convenios suscritos para et efeclo.

—  Elaborar los prondsticos anuales relacionados con los ingresos tributarios def Estado, a efecto de proponer
periodicamente las metas de recaudacion para cada ejercicio fiscal.

—  Dirigir y supervisar la determinacion y ¢cobro, conforme a las disposiciones legales aplicables, de los creditos fiscafes
omitidos a cargo de los contribuyentes o de las personas que legalmente son responsables solidarios y, en su ¢aso,
imponer las sanciones correspondientes, asi como proporcionar a las sociedades crediticias la informacion de los
créditos fiscales determinados a los contribuyentes en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

—  Dirigir el establecimiento de los lineamientos de control y supervision para mantener actualizado el inventario de los
créditos fiscales que provienen de los Centros del Servicios Fiscales, de sus oficinas auxiliares, de otras dependencias
1 organismos auxiliares del Ejecutivo, de los municipios o de la federacion, en el caso de convenios de colaboracion,
asi como controlar su movimignto y proporcionar los elementos para su fiscalizacion.

- Coordinar, programar, establecer, supervisar y evaluar las actividades realizadas por las Delegaciones Fiscales y
Centros de Servicios Fiscales.

- Autorizar, cuando proceda y a solicitud de los contribuyentes, previa garantia de su importe y accesorios legales, el
pago en parcialidades o diferido de los créditos fiscales en términos de las disposiciones fiscales aplicables.

- Dirigir la actualizacion del Sistemna Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM) en relacion a los
registros de contribuyentes, asi como de aquelios derivados de los convenios suscritos con la federacién, municipios y
organismos auxiliares.

—  Dirigir e informar el registro, clasificacion, controt y determinacién de la informacion relativa a los montos de
contribuciones que recauda el Gobiemo del Estado de México.
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Modificar o revocar las resoluciones de cardcter individual no favorables a un partticular, conforme a las disposiciones
legales aplicables.

Remitir a la Procuraduria Fiscal 1a documentacion requerida de cualquier naturaleza de dependencias, organismos
auxiliares y particulares, para su conocimiento y acciones pertingntes.

informar y remitir a ta Procuraduria Fiscal y la Contraloria interna de la Secretaria de Finanzas fa documentacion que
requiera de cualquier naturaleza de dependencias, organismos auxiliares y parliculares, respecto de la presunta
comision de delitos fiscales de los que tenga conocimiento en el gjercicic de sus funciones, asi como de las
infracciones administrativas cometidas por servidores publices de ia Direccion General a su cargo.

Orientar y proporcionar asistencia técnica a ias instancias recaudadoras, dependencias y unidades administrativas, ast
como a los contribuyentes de manera parsonalizada, via telefdnica, electronica y a través de los medics masivos de
comunicacion, a efecto d= fomentar el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones fiscales.

Estabiecer medidas preventivas para evitar que los servidores publicos bajo su adscripcion cometan actos que
merezcan sanciones o infracciones administrativas.

Participar en los 6rganos de coordinacion fiscal federal, estatal y municipat, segin corresponda.

Determinar las politicas, procedimientos y mecanismos orientados a proporcionar asistencia y otientacion a los
contribuyentes para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Disefiar, en coordinacion con las unidades administrativas compestentes, las formas oficiales de los avisos,
requerimientos, declaraciones y demas documentos solicitados por las disposicicnes fiscales, asi como los relativos a
los servicios de control vehicular y, en su caso, aprobarias.

Establecer las politicas para el manejo de fondos y valores de las unidades administrativas adscritas a la Diraccion
General de Recaudacion.

Emitir la declaratoria de perjuicio a la Hacienda Publica Estatal, en el &mbito de su competencia.

integrar actualizar, operer, controfar y validar el Registro Estatal de Vehiculos para efectos tributarios en el marco det
Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

Establecer los lineamientos para el registro, as{ como ios mecanismos de control de los acuerdos y convenios de
coordinacion para la prestacion de los servicios de control vehicuiar de transporte de uso particular celebrados con los
ayuntamientos y agencias distribuidoras de vehiculos y con otras entidades con [as que se celebren convenios.

Establecer lineamientos v mecanismos de control para la suscripcion de acuerdos y convenios de coordinacion para la
prastacion de los servicios de control vehicutar de transporte de uso particutar gue se celebren con ayuntamientos v
agencias distribuidoras ds vehicuios y con otras entidades federativas.

Dirigir, normar, controfar evaluar y vigilar la prestacion de los tréamites y servicios relacionados con el registro,
autorizacion y control vehicuiar de transporte de uso particular.

Desarrollar fas demads funciones inherentes al area de su competencia.

203115000 DIRECCION DE DESARROLLO DE SiSTEMAS E INFORMATICA

OBJETIVO:

Disefiar, desarrollar e implantar sistemas y procesos automatizados de informacion que permitan agilizar y eficientar el
desempefo de fas funciones de la Direccién General.

FUNCIONES:

Disefiar y desarrollar procesos informaticos orientados a integrar y a mantener actualizade el sistema de recaudacion,
asi como determinar el contenido de los programas electronicos a ejecutar.

Coordinar la integracion y actualizacion del Sistema Integral de Ingresos dei Gobierno del Estado de México (SIIGEM),
asi Eomo promover el desarrollo de los procesos informaticos necesarios para su operacion.

Atenjuder oportunamente las necesidades de automatizacion de las unidades administrativas de ia Direccion General.

Plagear y dirigir el desarroilo de sistemas automatizados de informacion que respondan a los requerimientos
planteados por los usuarios.

Coardinar el desarrollo de sistemas automatizados que faciliten el control, seguimiento y cobro de las contribuciones.



B _ Pagina 87

- Supervisar la elaboracion de la documentacion técnica de los sistemas automatizados desarrcllados.
- Organizar y controlar las acciones de actualizacion y mantenimiento de los sistemas y equipe informatico.

—  Establecer medidas de seqguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de
informacion.

- Dirigir la elaboracidn de los planes y programas anuates de informatica, de conformidad con ios téminos y fineamientos
establecidos en la materia.

—  Realizar los tramites y gesticnes necesarios ante fa Direccién General dei Sistema Estatal de Informatica para obtener
ios de dictamenes relativos a la adquisicion de software y hardware que se requieran.

- Participar en ei disefio y actualizacion de programas sobre modernizacion administrativa y en todos los procesos que
sean susceptibles de sistematizar y automatizar.

— Asesorar al personal operativo y administrativo en el manejo de ios sistemas y productos informaticos.

- Vigilar que fa infraestructura informatica se utilice para cumplir con los objetivos de ia Direccion General, optimizando
su aprovechamiento.

- Desarrollar las demas funciones inherentes ai drea de su competencia.
203115100 SUBDIRECCION DE INFRAESTRUCTURA TECNOLOGICA
OBJETIVO:

Analizar las tendencias en materia de software y hardware que permitan mantener actualizada la tecnologia utilizada para el
desarrolio y operacién de ios sistemas informaticos de la Direccion General.

FUNCIONES:

- Supervisar y mantener en ocperacion los servidores centrales que contienen los catdlogos y padrones de
contribuyentes.

- Vigilar que la infraestructura informatica se utilice para cumplir con los objetivos de la Direccion General.
- Realizar 1as gestiones necesarias para fa adguisicion del software y hardware que se requiera.

- Analizar las herramientas y hardware que utiliza la Direccion General, a fin de diagnosticar las condiciones de la
infraestructura tecnolégica y proponer su actualizacion mediante la introduccion de tecnotogia de punta.

- Diseflar y, en su caso, proponer programas de modernizacion tecnoidgica que permitan asegurar un adecuado
funcionamiento de fas unidades adminisirativas de la Direccién General.

- instalar el motor de base de datos para ios sistemas iocales y centrales, implementando las medidas de seguridad vy
salvaguarda de la infermacion.

- Desarroliar e implementar sistemas de respaldo para preservar ia informacién contenida en ias bases de datos.

-  Proporcionar el mantenimiento preventivo y correctivo de los bienes informaticos asignados, a efecto de optimizar sus
condiciones de funcionamiento.

-  Supervisar ias acciones de mantenimiento y soporte técnico a la infraestructura informatica.
- Desarrollar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

203115200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS “A”
203115300 SUBDIREGCION DE DESARROLLO DE SISTEMAS “B”

OBJETIVO:

Desarrollar e implementar sisiemas automatizados para eficientar los procesos de irabajo, asi como resguardar informacion
estratégica y emitir informes € indicadores de medicién.

FUNCIONES:

- Analizar los requerimienios, conjuntamenie con ias unidades administrativas de la Direccion General, para la
automatizacion de los procesos de trabajo.
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tdentificar los recursos informaticos necesarios para la impiementacion de fos procesos automatizados.

Disefar modelos de reprasentacion conceptual de la informacion gue permitan comprender los sistemas de infermacion
a automatizar, detectar los atributos y definir el lenguaje de programacion.

Dedarrollar sistemas automatizados que se ajusten a los requerimientos de 1as unidades administrativas de la Direccion
General de Recaudacion.

Redlizar pruebas previas a la implementacion de un sistema automatizado, a efecto de garantizar su eficiencia.

Elaborar la documentacion técnica de los programas fuente de los sistemas automatizados.

Realizar explotaciones especiales de la informacion obtenida en los sistemas automatizados, de conformidad con los
requerimientos del &rea usuaria.

Implementar el sistema avtomatizado en el area usuaria, asi como verificar su dptimo funcionamiento.

Desarrollar las demas funciones inherentes af drea de su competencia.

203115400 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO DE APLICACIONES

OBJETIVO:

Proporcionar el mantenimiento preventivo, evolutivo y correctivo a fos sistemas automatizados implementados, a fin de
garantizar su funcionalidad, disponibilidad, actualidad y adaptabilidad a las condiciones criticas del servicio.

FUNCIONES:

Diagnosticar la explotacion de las aplicaciones de 10s sistemas informaticos y disefiar resoluciones de incidencias para
proporcionar el mantenimiento correctivo gue se considere procedente.

Propener fa inclusion de nuevas funciones o adaptaciones de los sistemas automatizados con base en los
requerimientos de los usuarios, con el proposito de garantizar un mantenimiente evolutivo que permita operar la
aplicacion.

Actualizar los programas para evitar posibles incidencias en los sistemas automatizados mediante acciones de
mantenimiento praventivo.

Mejorar el funcionamiento de |0s sistemas implementados previende la disminucion de la futura carga de trabajo de
mantenimiento.

Medir y gestionar el mantenimiento de aplicaciones que permita alinear las necesidades de actualizacion tecnologica y
funcional de los sistemas automatizados con los objetivos de las unidades administrativas.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203111000 DIRECCION DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar la implementacion de los programas relacionados con los padrones, la vigilancia de obligaciones, el
control de ingresos con base en la normatividad y los lineamientos externcs e internos, a efecto de mejorar la recaudacion
de los contribuyentes en el Estado de México.

FUNCIONES:

Disefiar e implementar programas que faciliten el cumplimiento voluntario y oportuno de las obligaciones de los
contribuyentes del Estado de México.

Elaborar y proponer los pronodsticos anuales de ingresos tributarios del Gobierno de! Estado, a efecto de fijar y evaluar
las-metas de recaudacién, en coordinacion con la Direccion de Operacion, para cada ejercicio fiscal.

Anglizar, validar e informar periddicamente sobre los montos que por concepto de contribuciones recauda el Estado.

Coprdinar la ejecucién de los programas de recaudacion establecidos con ta Federacion, a efecto de cbtener fos
incentivos otorgados por el Gobierno Federal al Gebierno del Estado de México.

Digefiar las formas oficiales de los avisos, requerimientos declaraciones y demas documentes solicitados por lfas
disposiciones legales.
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- Efectuar el registro del incumplimiento de obligacicnes gue permita identificar a los contribuyentes omisos, a efecto de
incrementar la percepcion del riesgo e incentivar el cumplimiento voluntaric.

- Estabiecer politicas y procedimientos para ios Centros de Servicios Fiscales que permitan homologar los criterios
operativos que regulan la administracién tributaria.

—  Supervisar la administracion y actualizacién, en materia de su competencia, del Sistema Integral de Ingresos del
Gobierno del Estado de Mexico (SHGEM), en relacidn a los registros de contribuyentes, asi como realizar el
seguimiento al cumplimiento de sus obligaciones.

—  Calcular los ingresos propios del Gobierno del Estado del ejercicio fiscal inmediate y proporcionar las cifras respectivas
a la Direccion General de Politica Fiscal, asi como la informacion relacionada con el comportamiento mensual de

ingresos.
- Registrar y supervisar fos ingresos diarios obtenidos,

—  Registrar, clasificar, controlar, determinar e informar los montos de las contribuciones recaudadas por el Gobiemno del
Estado.

— Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos gue permitan promover e
incrementar Ja captacién de la recaudacion tributaria en el Estado, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y
productos en los términes de ios convenios suscritos para tal efecto.

- Verificar la operacion del sistema de recaudacion y control de ingresos y determinar, en materia de su competencia, el
contenido de los programas electrénicos.

—  Formular los requerimientos y recibir i0s avisos, deciaraciones y demas documentacion que acredite el cumplimiento
de las obligaciones fiscales de fos contribuyentes, de conformidad con las disposiciones legales vigentes.

- Determinar a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, respecto de las diferencias por errores
aritméticos en las deciaraciones de cardcter federal, estatal o municipal, de conformidad con los convenios suscritcs.

—  Realizar el seguimiento a los tramites, asi como emitir ia respuesta correspondiente a las solicitudes de aclaracion que
presenten los contribuyentes respectc de dectaraciones, imposicidn de multas, reqguerimientos, solicitudes y avisos al
Registro Estatal de Contribuyentes, incluyendo agquellas que se deriven de tos convenios de colaboracion administrativa
en materia fiscal.

- Regular, coordinar, evaluar y supervisar ia actividad de los verificadores, notificadores y ejecutores bajo su adscripcion
y de los terceros habilitados para realizar notificaciones.

- Habilitar a terceros para gue realicen notificaciones de los actos administrativos emitidos en el gjercicio de las
facuitades conferidas por las disposiciones fiscales.

—  Recaudar el importe de las contribuciones, aprovechamientos y productos estatales, a fravés de las oficinas
autorizadas o mediante terceros autorizados, asi como las contribuciones federales y municipales en 10s términos de
i0s convenios suscritos.

—  Eiaberar ia cuenta comprobada mensual, en términos del Convenio celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito
Pubiico.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203111100 SUBDIRECCIDN DE PADRONES

OBJETIVO:

Coordinar la implementacion y ejecucidon de herramientas informaticas que permitan incrementar el padrén de
contribuyentes y la actualizacién de su informacion, con base en la legislacién vigente, a efecto de contar con una base de
datos unica que facilite ia administracion de la recaudacion en el Estado de México.

FUNCIONES:

- Administrar y mantener actualizado el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM) en
relacion a los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de los derivados de los convenios suscritos con
la federacion, municipios y organismos auxiliares.

—  Pianear y realizar la integracion de las diversas fuentes de informacion existentes en el Gobierno del Estado de México,
a efecte de que los usuarios internos y externos compartan los dates disponibles.
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Disenhr la estructura y contenido de la base de datos de contribuyenies, & efecto de contar con un padrdn Unico.

Integrar y mantener actuaiizada la base de datos del padron de contribuyentes, con informacion oportuna y veraz.
GeneTar y proporcionar i nformacidn que requieran las instancias estatales, federales y municipales, de conformidad
con la normatividad vigente.

Colabprar, en el ambito de su competencia, en el diseno e implementacion de programas que faciliten ef cumplimiento
de lag obligaciones de los contribuyentes del Estado de México.

Conduycir la opetacion del sistema de recaudacion y control de ingresos fiscales para su actualizacidn y determinar, en
matena de su competencia, el contenido de los programas electronicos.

Coordinar y tramitar los proyectos de respuasta a las solicitudes de aclaracion que presenten los coniribuyenies, sobre
problemas refacionados con declaraciones, imposicion de multas, reguerimientos, soliciudes de avisos al Registro
Estatal de Contribuyentes. incluyendo aquellas que se deriven de los convenios de colaboracion adminisirativa en
materia fiscal.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203111101 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y VERIFICACION

OBJETIVO:

Vigilar, conirolar y verificar la integracion de padrones, a través de los programas informéticos desarrollados para la
recaudacién de ingresos, asi ccmo maniener actualizados los registros y estadisticas gue se deriven de éstos.

FUNCIONES:

Capacitar a tos contribuyaentes y parsonal de oficinas sobre las dectaraciones electrdnicas de los impuestos estatales o
federales coordinados, a efecto de dar a conocer ef nuevo esquema para su presentacion y facilitar el pago.

Atender las dudas emiticas por el personal encargado de fa Atencion al Contribuyente sobre las declaraciones
electronicas que se implementen. para proporcionar la orientacion indicada.

Supervisar los programas relacionados con las contribuciones estatales y federales coordinados, a efecto de lograr el
cumplimiento voluntario da fas obligacionas y contar con un padron tnico.

Actualizar la base de datos de! padrén Unico.

Realizar pruebas a los sistemas informaticos implemeniados que permitan identificar las fallas y carencias en el registro
de los contribuyentes, con & objeio de solicitar las adecuaciones correspondientes.

Desarrollar las demas funciones inherentes a! drea de su competencia.

203111200 SUBD!RECCION DE CONTROL DE OBLIGACIONES

OBJETIVO:

Integrar, contralar, verificar y actualizar los regisiros fiscales de contribuyentes en materia federal y estatal, de conformidad
con las disposiciones juridico fiscales vigentes en la materia.

FUNCIONES:

Definir, en coordinacion con las Administraciones Locales de Servicios al Contribuyente del Servicio de Administracion
Tributaria, el programa de trabajo anual para la vigilancia y control de cbligacicnes federales.

Participar en la actualizacion del Registro Federal de Contribuyentes que se encuentran en el Régimen de Peguefos
Contribuyenies.

Colaporar en e! disefic e implementacion de programas que faciliten el cumplimiento de las obligaciones de los
contlibuyentes del Estado de México.

Ejecitar acciones que permitan detectar a los contribuyentes incumplidos, morosos y omisos e implementar
mecanismos para que cumplan con sus obligaciones en tiempo y forma.

{nfor_ ar periddicamente a la Secretarfa de Hactenda y Crédito Publico los resuliados fiscales obtenidos en el Estado,
en cumplimiento de lo establecido en el Convenio de Colaboracion Adminisirativa en Materia Fiscal Federal.
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- Controfar y realizar el sequimiento a las obligaciones fiscales en los impuestos federales coordinados y a las
contribuciones estataies.

Colaborar, en el ambito de su competencia, en &l diseno e implementacidn de programas que faciliten el cumplimiento
de las obligaciones de los contribuyentes del Estado de México.

—~  Verificar la actualizacion permanente del sistema de recaudacion y control de ingresos fiscales {SIIGEM), asi como
proponer, en materia de su competencia, el contenido de los programas eiectrénicos.

- Gestionar y proponer los proyectos de respuesta a las solicitudes de aclaracion que presenten los contribuvenies,
sobre probiemas relacionados con declaraciones, imposicion de multas. requerimientos. solicitudes de avisos af
Registro Estatal de Contribuyentes, inciuyendo aqueilas que se deriven de los convenios de colaboracion administrativa
en materia fiscal.

—  Elaborar ta determinacion de las diferencias por errores aritméticos, en las declaraciones de caracter federal. estatal o
municipal conforme a los convenios suscritos, a cargo de los contribuyentes. responsables solidarios v demas
obligados.

- Compilar la informacion y tos documentos inherentes a la habilitacion de terceros, a efecto de realizar las notificaciones
de los actes emitidos en el ejercicio de ias facuitades que le confieren las disposiciones fiscales.

- Evaluar y supervisar la actividad de los verificadores, notificadores y ejecutores bajo su adscripcion y de los terceros
habilitados para realizar notificaciones.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203111201 DEPARTAMENTO DE VIGILANCIA
OBJETIVO:

Coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones derivadas del Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, asi{ como las de caracter estatal.

FUNCIONES:

- Verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales por parte de los contribuyentes de impuestos fedsrales
coordinados y estatales, estabieciendo los controles v formuiando las estadisticas correspondientes.

- Supervisar y coordinar la aplicacion de ia normatividad y de los criterios establecidos por la Secretaria de Hacienda y
Credito Publico, en la realizacion de la vigilancia de control de obligaciones federales.

- Informar a las autoridades federales y estatales ei avance del programa de vigilancia v control de obligaciones
federales y estatales.

- Emitir y controlar los requerimientos derivados de la vigilancia y control de obiigaciones federales y estatales.
—  Formular las estadisticas del programa de vigilancia y control de obiigaciones federales para su validacion ante las
Administraciones lLocates de Servicios al Contribuyente del Servicio de Administracién Tributaria de la Secretaria de

Hacienda y Crédito Publico.

- Inearar y supervisar la actualizacion de los registros fiscales de contribuyentes que se deriven de los anexos que
operan en & marco del Convenio de Colaboracidn Administrativa en Materia Fiscal Federal.

- Realizar pruebas a los sistemas informaticos implementados, a electo de identificar las fallas y carencias en el registro
de los contribuyentes, para solicitar las adecuaciones correspondientes.

Desarrollar las demads funciones inherentes al area de su competencia.
203111300 SUBDIRECCION DE CONTROL DE INGRESOS

OBJETIVO:

Flanear, registrar, controiar y evaluar la recaudacion de los ingresos establecidos en las disposiciones tributarias estatales,
federales y municipales coordinadas.
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FUNCIONES:

- Veriflcar i registro adecuade de las contribucicnes, aprovechamientos y productos, establecidos en fa Ley de Ingresos
del Estado, asi como las contribuciones federales cocrdinadas y municipales en los términos de los convenios
susclitos, gue se enteran en bancos, cadenas comerciales y medios elactronicos.

- Colaporar en el disefio e implementacién de programas que faciliten el cumplimiento de las obligaciones de los
Conthuyentes del Estade de México.

- Validar que la infoermacién de los registros de recaudacién correspondan al ingrese diario captade por los centros
autorizados de pago.

—  Proporcionar informacion veraz y oportuna sobre los montos diarios y mensuales recaudados.

- Supervisar el cumplimiento de las metas de recaudacion establecidas e informar a la Direccién General sobre las
desviaciones ocurridas.

- Realizar ia negociacién con instituciones bancarias v cadenas comerciales, para participar en la recaudacion de los
ingrasos del Estado y otros servicios necesarios colaterales.

- Solicitar aclaraciones a irstituciones bancarias y cadenas comerciales relacionadas con reclamos presentados por los
contribuyentes, respecto a los pagos reafizados en sus ventanillas.

- Verificar que la informacién que proporcionan las instituciones bancarias y cadenas comerciales sea oportuna vy
confiable,

- Revisar y suscrivir el reporte de ingresos por concepto de actos de fiscalizacion y verificar su oportuno envio al Servicio
de Administracién Trbutaria.

- Revisar y suscribir los reportes de ingresos derivados del Convenic de Colaboracidn Administrativa y verificar su
entrega oportuna a la Direccidén General de Politica Fiscal.

- Revisar y suscribir las conciliaciones realizadas con la Contaduria General Gubernamental, respecto de los ingresos
estatales.

- Elaborar los reportes cuantitativos de la Direccion General de Recaudacion, con la finalidad de integrar el informe de la
Subsecietaria de Ingresos,

- Elaborar el reporte de la recaudacion de las contribuciones estatales y federales coordinadas, con el objeto de medir el
avance obtenido respecto a la meta anual, asi como realizar el ejercicio comparativo con el afio inmediato anterior.

- Operary vigilar el funcionamiento del sistema de recaudacion y control de ingresos fiscales y determinar, en materia de
su competencia, el contenido de los programas electronicos.

- Verificar la elaboracion de la cuenta comprobada mensual, en términos del Convenio celebrado con la Secretaria de
Hacienda y Crédito Publico.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al 4rea de su competencia.
203111301 DEPARTAMENTO DE CONCILIACION DE INGRESOS
OBJETIVO:

Vigilar, controlar y verificar la correcta aplicacidn de la recaudacién de ingresos por parte del Estado, asi como mantener
actualizados los reqgistros y estadisticas que se deriven de su captacion.

FUNCIONES:

- Progesar y concillar la informacion registrada, a efecto de determinar y comprobar el ingreso diaric captado por los
Ceqtros Autorizados de Pago y detectar las posibles diferencias.

- Verfficar y procesar la informacién remitida por las instituciones bancarias y cadenas comerciales, a efecto de
detgrminar y comprobar el ingreso mensual captado y detectar las posibles diferencias.

- Formular y emitir {as observaciones conducentes a las oficinas de recaudacion, instituciones bancaras y cadenas
comerciales en las que s& detecten inconsistencias.

- integrar la informacion relacionada con los montos diarios y mensuales de recaudacion.
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- Verificar el entero de contribucicnes en banco, a través de la consulta del Sistema de Transferencia de Informes de
Pagos.

- Consultar la informacion propercionada por las instituciones bancarias y cadenas comerciales.
- Codificar y registrar los ingresos captados en la Caja General de Gobierno, por medic de certificados de caja.
— Realizar concitiaciones de los ingresos propios e ingresos federales con la Contaduria General Gubernamental.

—  FElaberar el reporte y conciliar las cifras de ingresos por concepto de actos de fiscalizacion con la Direccion General de
Fiscalizacién.

~  Elaborar el reponte de cifras de ingresoes derivados del Convenio de Colaboracién Administrativa.

- Realizar pruebas a los sistemas informaticos implementados, para identificar las fallas y carencias en el registro de los
contribuyentes y solicitar las adecuaciones correspondientes.

- Procesar los trabajos y conciliaciones para la elaboracién de [a cuenta comprobada mensual, en términos del Convenio
celebrado con la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

- Desarmollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
203112000 DIRECCION JURIDICA CONSULTIVA

OBJETIVO:

Coordinar y vigilar la correcta aplicacion e interpretacion de la Legislacién Fiscal Estatal y Federal relacionada con el
Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de Ceordinacion Hacendaria y con los convenios y acuerdos que se
celebren en éste esguema con los gobiernos municipales y organismos auxiliares, asi como establecer y coordinar los
lineamientos juridicos que deberan cbservar las unidades administrativas adscritas a la Direccién General y atender las
consultas o peticiones de los contribuyentes y autoridades diversas para la aplicacion de las disposiciones fiscales vigentes

en la entidad.

FUNCIONES:

~  Coadyuvar y, €n su caso, remitir la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal, en los juicios y demas
asuntos de caracter legal en los gue sea parte ¢ tenga conccimiente la Direccion General, con motive de las funciones
que tiene encomendadas.

- Goordinar, en el ambito de su competencia, |a elaboracién de los infermes para la Procuraduria Fiscal y la Contraloria
Interna de la Secretaria de Finanzas cuandoe, en el ejercicic de sus funcicnes, tenga cenccimiente de la presunta
comision de delitos y de las infracciones administrativas cometidas por log servideres plblicos bajo su adscripcion.

—  Proyectar las resolucicnes socbre la solicitud de Ios centribuyentes para la develucién de cantidades pagadas
indebidamente o en demasia al fisco estatal, asi como fas compensacicnes gue se deriven de contribuciones de
distinta naturaleza gue correspondan y que procedan de conformidad con [as dispoesiciones fiscales aplicables.

—  Establecer el criteric de interpretacién que se debera seguir en la aplicacién de las disposiciones fiscales en materia de
impuestos, derechos, aportaciones de mejoras, aprovechamientos y sus accesorios.

—  Suscribir convenios y acuerdes y promover disposiciones fiscales en coordinacion con ayuntamientos que favorezcan la
colaboracién administrativa baje el Sistema Estatal de Ceordinacién Fiscal.

- Proyectar reformas y actualizacicnes a la legistacién fiscal y normatividad administrativa aplicable a la Direccidn
General de Recaudacion.

- Expedir censtancias y certificar los documentos existentes en sus archivos, cuando refieran a asuntes de su
competencia.

- Proponer, para la aprobacion del Director General de Recaudacidn, el contenido de las formas oficiales de avisos,
requerimientos, [as declaraciones, reglas de caracter general y demas decumentos necesarios para el cumplimiente de
las disposiciones fiscales.

—  Notfificar los actos administrativos emitidos en el gjercicio de las facultades conferidas por las disposicicnes fiscales en
la materia.

- Coordinar, en su aspecto juridico recaudatorio, la dictaminacién de los proyectos de acuerdoes, convenios y tratamientos
fiscales preferenciales.
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Resolver, en el ambito de su competencia, las consultas sobre situaciones reales y concretas relacionadas con la
aplicacion de fas disposiciones fiscales.

Apbyar al Director General de Recaudacion en el ejercicio de las atribuciones y funciones que se deriven de los
Sisternas Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de los convenios y
acyerdos que se celebren en éste esquama con los gobiernoes federal, municipal y organismos auxiliares.

Declarar, a peticion de darte y en términos de las disposiciones fiscales, la existencia de subsidios, condonaciones y
exgncicnes.

Elaborar los dictamenes, opiniones, estudios, informes, documentos de orientacidon en materia fiscal v demas
docuimentos gue e sean sclicitados por su superior jerarquico o los que le correspondan en razon de sus atribuciones.

Emitir opinidn juridica, respecto a los manuales de procedimientos, previa solicitud de las unidades administrativas de
la Direccion General de Recaudacion.

Emitir, en el ambito de su competencia, la declaratoria de perjuicic de la Hacienda Publica Estatal.

Coordinar ia emision de la respuesta correspondiente al piblico en general, que manifieste desacuerde en ia aplicacion
de la normatividad en materia fiscal.

Validar, en materia de su competencia, los convenios de colaboracion, coordinacion o de concertacion con los sectores
pubiico, social y privado y someterlos a la consideracion del Director General de Recaudacion.

Expedir los documentos que acrediten y otorguen facultades a 105 servidores plablicos para efectuar los actos derivados
del ejercicico de sus funciones.

Asesorar a las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion, a efecte de que los procedimiantos
administrativos que se gjecuten cumplan con ias con las disposiciones normativas que los reguian.

Madiificar o revocar las resolucionas de caracter individual no favorables a un particular, conforme a ias disposiciones
iegaies aplicables en los asuntos de su competencia.

Coordinar la difusion, a Taves de conferencias, talleres y cursos. de las disposiciones fiscales vigentes en ia entidad.

Verificar, en coordinacion con las unidades administrativas competentes, la elaboracién de las formas cficiales de los
avisos, requerimientos, declaraciones y demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

Verificar la actualizacion del Sistema integral de ingresos del Gobierno del Estado de México (SIHIGEM) en relacion a
jos registros de contribayentes en materia estatal y de los derivados de los convenios suscritos con la federacion,
municipios y organismos auxiliares.

Regular, coordinar, evaluar v supervisar la actividad de los notificadores bajo su adscripcion.

Realizar la habilitacion de terceros, a efecto de que realicen las notificaciones de actos administrativos emitidos en &
ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales vigentes.

Someter, a la aprobacién dei Subsecretario de Ingresos, las rescluciones de condonacion parcial o total, a favor de los
particulares, respecto de las multas y recargos previstos en ei Codigo Financierc del Estado de México y Municipios.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203112100 SUBDIRECCION DE RESOLUCIONES Y LEGISLACION
OBJETIVO:

Atender las consultas de los contribuyentes y autoridades relacionadas con ia aplicacion de las disposicicnes fiscales,
resalver las solicitudes de devolucion y las compensaciones que se deriven de contribuciones de distinta naturaleza y
declarar Ia existencia de subsidios y exenciones, mediante la aplicacién oportuna de la legislacién fiscal estatal y federal, asi
come someter a la consideracion de la instancia respectiva los proyectos de resolucion de condonacion de las multas v
recargos de conformidad cor el Cadigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FUNCIONES:

Auxiliar a la Direccidn Juridica Consuitiva en los juicios y demds asuntos de caracter legal, en 1os que sea parte o tenga
copocimiento. con motivo de [a ejecucion de las funciones encomendadas.

Prwparar & integrar para su certificacian, ios documentos existentes en los archivos, cuando refieran asuntos de su
competencia.
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—  Realizar proyectos para la medificacion de los ordenamientos juridicos y administrativos orientados a mejorar el
desempefio de la Direccidn General, tomando en consideracion las opiniones emitidas por las unidades administrativas
de su adscripcion.

—  Vigilar gue se recopilen los informes y la documentacion que le requiera la Procuraduria Fiscal y la Contraloria Interna
de la Secretaria de Finanzas, respecto de la presunta comision de delitos fiscales y de cualguier otra naturaleza de los
gue tenga conocimiento en el ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones administrativas cometidas por
servidores publicos bajo su adscripeion.

—  Ejercer, en el ambito de su competencia, las atribuciones y funciones gue se deriven de los Sistemas Nacional de
Coordinacion Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de los convenios y acuerdos que se celebren en
éste esquema con l0s gobiemos municipales y organismos auxiliares.

—  Resolver las consultas sobre situaciones reales y concretas sobre la aplicacién de las disposicionss fiscales, en el
ambito de su competencia.

—  Supervisar la elaboracion de ios proyectos de resolucion a las peticicnes del publico en general, que manifieste
desacuerdo en la aplicacion de la normatividad en materia fiscal.

—  Presentar a la Direccion Juridica Consultiva la devolucion de cantidades pagadas indebidamente al fisco estatal y las
compensaciones respectivas. para su autorizacion.

—  Auxiliar al Director en ta declaracion, a pelicion de parte, en términos de las disposiciones fiscales, de la existencia de
subsidios, condonaciones y exenciones a favor de [os contribuyentes.

—  Dictaminar, en su aspecto juridico recaudatorio, ios proyectos de acuerdos y tralarmienios fiscales preferenciales.

—  Elaborar los dictamenes, opiniones, estudios, informes y demas documentos que {e sean solicitados por su superior
jerarguico o los gque le correspondan en razdn de sus alribuciones.

—~  Notificar los actos administrativos emitidos en ejercicio de las facultades que le confieren las disposiciones fiscales
vigentes.

- Difundir, a2 través de conferencias, lalleres y cursos, las disposiciones fiscales vigentes gue deberadn observar los
contribuyentes en la Entidad.

—  Colaborar, en el ambito de su compelencia, en fa integracion y actualizacion de! Sistema Integral de ingresos del
Gobiamno del Estado de México {(SIIGEM), en relacion a los registros de contribuyentes en matetia estatal, asi como de
los derivados de los convenios suscritos con fa federacion, municipios y organismos auxiliares.

—  Elaborar las resoluciones de condonacion parcial o total a favor de los particulares, respecto de las multas y recargos
previstos en el Codigo Financiero de! Estado de México y Municipios.

—  Desarrollar las demas funciones inherenies al drea de su competencia.
203112101 DEPARTAMENTO DE ANALISIS TECNICO LEGAL

OBJETIVO:

Atender las peticiones de los contribuyentes y de las autoridades, que asi lo soliciten, relacionadas con la aplicacion de fas
disposiciones fiscales de cardcter federal y estatal.

FUNCIONES:

—  Tramiiar los oficios de respuesta a las solicitudes de subsidios, exenciones, condonaciones, devolucion de
contribuciones y compensacion de créditos fiscales.

—  Tramitar las consultas sobre situaciones reales y concretas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales, en el
ambiio de su competencia.

- Resalver las consultas formuladas sobre la aplicacién e interpretacion de fas disposiciones fiscales.

—  Gestionar la expedicion de cerificaciones y constancias de los expedientes que sean compstencia de la Direccion
General de Recaudacion.

—  integrar informacion para la defensa legal de l0s inlereses del fisco estatal.
—  FEiaborar los dictamenes, opiniones, estudios e informes gue se le requieran en materia juridico-fiscal.

—  Notificar los actos agminisirativos emitidos en ejercicio de las facultades conieridas por las disposiciones fiscales.
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- Intefvenir en los juicios y demas asuntos de caréacter legal en colaboraciéon con la Procuraduria Fiscal.

- integrar y actuaiizar, en el ambito de su competencia, el Sistema Integrai de Ingresos dei Gobierno del Estado de
México (SILGEM), en relacidn a los registros de contribuyentes, en materia estatal, asi como de los derivados de los
conyenios suscritos con la federacién, municipios y organismos auxiliares.

—  Desprroliar las demas funcionas inherentes al area de su competencia,

203112200 SUBDIRECCION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS

OBJETIVO:

Asegurar la aplicacion correcta, eficaz, equitativa y oportuna de la legislacion fiscal estatal y federal en relacién con el
Sistema Nacional de Goerdinacién Fiscal y el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal Federal, asi como
proponer proyectos para la agilizacion de los procedimientos y establecer los criterios de interpretacion a observar en la
aplicacion de las disposiciones fiscales, en materia de contribuciones, productos, aprovechamientos y sus accesorios.

FUNCIONES:

~  Proponer, para la aprooacién del Director Juridico Consultivo, el contenide de las formas oficiales de avisos,
requerimientos, declaraciones, reglas de cardcter general y demas documentos necesarios para el gumplimiento de las
disposiciones fiscales.

- Remitir a la Procuraduria Fiscal las sclicitudes de informes previos y justificados que deba rendir en relacién con los
juicios de amparo promovidos contra actos de las unidades administrativas de la Direccion General de Recaudacion.

—  Elaborar las constancias ¢ centificar 10s documentos existentes en sus archivos, cuando se refiera a asuntos de su
competencia.

- Proponer el criterio de interpretacion que los Centros de Servicios Fiscales y demas unidades administrativas de la
Direccién General de Recaudacién, deberdan seguir en la aplicacion de las disposiciones fiscales en materia de
impuestos, derechos, aportaciones de mejoras, preductos, aprovechamientos y sus accesorios.

- BResolver las consultas que formulen los contribuyentes sobre situaciones reales y concretas, asi como las que hagan
sobre la aplicacion de las disposiciones legales de cardcter general, cuando sean competencia de la Direccidn General
de Recaudacién.

-  Asesorar al Director General en materia juridica, en el ejercicio de las atribuciones y funciones que le deleguen de los
Sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y Estatal de Coordinacién Hacendaria, asi como las que se deriven de los
convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal.

—  Validar los proyectos en los que se declare la existencia de subsidios en términcs de las disposiciones fiscales
vigentes.

—  Supervisar [a elaboracion de los convenios, contratos, acuerdos, reglas, politicas, normas y lineamientos generales,
competencia de la Direccion General y someteros al dictamen del Director Juridico Consultive.

- Intervenir en conferencias, talleres, cursos y campafas a través de las cuales se difunden las disposiciones fiscales
vigantes en la entidad.

—  Coadyuvar, con las areas involucradas, en la elaboracién de documentos de orientacion en materia fiscal.

- Emitir opinién juridica a los manuales de procedimientos en materia recaudatoria, previa solicitud de las unidades
administrativas de la Direccién General de Recaudacion.

—  Recopilar, en el ampito de su competencia, los informes y la documentacién que le requiera la Procuraduria Fiscal y la
Contraloria Interna de |a Secretaria de Finanzas, respecto de la presunta comisién de delitos fiscales y de cualquier
otra naturaleza de los que tenga conocimientc en el ejercicio de sus funciones, asi como de las infracciones
administrativas cometidas por servidores publicos bajo su adscripcién.

favgrables a un particular, conforme a las disposiciones legales aplicables en los asuntos de la competencia de la

- Profoner los proyectos de resolucidn cuando se solicite la revision de las resoluciones de caracter individual no
Dirgccion Juridica Consultiva.

—  Nofificar los actos administrativos, emitidos en el ejercicio de las facultades conferidas por las disposiciones fiscales.
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Elaborar los proyectes de declarateria de perjuicio de 1a Hacienda Publica Estatal, en el ambite de su competencia.

Someter a la consideracién de su superior jerdrquico, los proyectos de las formas oficiales de los avisos,
requerimientas, declaraciones y demas documentos requeridos por ias disposicicnes fiscales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203112201 DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Elaborar y difundir Jas nermas, lineamientes, reglas y mecanismos juridice-administrativos que reguian la administracion
tributaria, asi como preponer los critérics juridicos necesarios para el funcionamiento de las unidades administrativas.

FUNCIONES:

Intervenir en la etaboracion de los convenios, contratos, acuerdos, reglas. politicas, normas y lineamientos generales
en materia de la competencia de la Direccién Generai de Recaudacion.

Elaborar y revisar las formas oficiales de los avisos, requerimientes, declaraciones y deméas documentos para el
cumplimiento de las disposiciones fiscales vigentes.

Analizar e integrar los informes y reportes dirigidos a la Procuraduria Fiscal y a la Contraloria Interna respecto de los
asuntos relacionados con denuncias sobre delitos fiscales e infracciones comelidas por servidores publicos.

Elaborar los proyectos de resoluciones, cuando se solicite {a revisién de las rescluciones de cardcter individual no
favorabie a un particuiar, conforme a las disposiciones legales aplicables en tos asuntos competencia de la Direccion
Juridica Consultiva.

Intervenir en la elaboracion de criterios juridicos para la aplicacion e interpretacion de las disposiciones en materia
fiscal en ios Centros de Servicios Fiscales y demés unidades administrativas adscritas a la Direccion General.

Analizar y elaborar los proyectos de respuesta a las consultas formuladas por los contribuyentes que manifiesten
desacuerdo en la aplicacion de las disposiciones legaies de caracter general en materia fiscal.

Elaborar y revisar los provectos de respuesta a las consultas gue formulen los contribuyentes sobre situacicnes reales
y concretas, cuando sean competencia de la Direccidn General de Recaudacion.

Analizar y elaborar los proyectos de modificaciones a los manuales de procedimientos. previa solicitud de las unidades
administrativas de la Direccion General.

Asistir y orientar, en el ambito de su competencia, a las unidades administrativas adscritas a ia Direccion General de
Recaudacién, a fin de gque ios procedimientos administrativos que se lleven a cabo, cumplan con las formalidades
previstas en las disposiciones que los regulan.

Coadyuvar con ias areas involucradas en la elaboracion de documentos de crientacion fiscai.

Desarrcliar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203113000 DIRECCION DE OPERACION

OBJETIVO:

Coordinar, supervisar, contrelar y evaiuar la operacién de las Delegaciones Fiscales y de los Centros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

Vigilar la actuaiizacion permanente de la lista de servidores pablicos gue laberan en las unidades administrativas a su
cargo y de aguellos gue operen fondos y valores del Estado, asi como la vigencia de las fianzas que garanticen su
actuacion.

Asistir a las unidades administrativas bajo su adscripcion, a fin de gue ejecuten jos procedimientos operativos conforme
a las disposiciones que los reguian.

Mantener cocrdinacién con los ayuntamientos y agencias distribuidoras de vehiculos y cualquier otra entidad con gue
se tengan celebradoes convenios de coordinacidn, para la prestacion de servicios de centrel vehicular con el Gobiernc

del Estado de Mexico.
Vigilai que ias unidades administrativas a su cargo, depositen los fondos y valeres que se encuentren bajo su custodia,

Proponer al Director General de Recaudacion el establecimiento y cierre de los Centros de Servicios Fiscales,
atendiendo a las necesidades del servicio, con el fin de mejorar la calidad de la atencién a la ciudadania.
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Difun{:lir entre las dreas correspondientes, la adecuacion o emision de ios criterios gue reguian los tramites y servicios
internos Yy externos, relacionados con las actividades que se desarrollan en fas Delegaciones Fiscales y Centros de
Servigios Fiscales.

Propgner, a ia instancia correspondiente, la adecuacion o emisién de los procedimientos operativos que equilibren la
actuacién de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Coordinar el suministro de los requerimigntos informaticos, de mobiliario y de personal que requieran las Delegaciones
Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

Requerr a las dreas normativas competentes de la Direccion General la implementacién de talleres. conferencias y
cursds, asi como participa- en su coordinacion, a fin de brindar a los servidores publicos de las Delegaciones Fiscales y
Ceniros de Servicios Fiscales la actualizacion y capacitacion sobre las disposiciones fiscales vigentes, asi como de los
procedimientos administratives operatives de su observancia.

Promover gue los recursos humanos, materiales e instalaciones fisicas de las Delegaciones Fiscales y Centros de
Servicios Fiscales sean agropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

Supervisar y evaluar las actividades de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales. en coordinacién con
las unidades administrativas involucradas.

Cesarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203113100 SUBDIRECCION DE CONTROL OPERATIVO

OBJETIVO:

Controlar y vigilar Ja aplicacicn estricta de los lineamientios operatives emitidos por las dreas sustantivas y apoyar en la
comunicacion y fortalecimientc de las &reas de oportunidad detectadas.

FUNCIONES:

Coadyuvar en la provisi¢n a las Delegaciones Fiscales de los lineamientos, materiaies, insumos y pracedimienios
suministrados y necesarics para el adecuado desempefo de las actividades asignadas.

Supervisar y vigitar que las Delegaciones Fiscales y Cenfros de Servicios Fiscales apliguen los iineamientos emitides
por la Direccion General ce Recaudacion.

Proponer, supervisar y caadyuvar en la aplicacién de sisiemas automatizados de control, asi como en la simplificacion
tfe los procedimientos intermos de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicics Fiscales.

Sugerir optimizaciones en el diseno de formas valoradas oficiales para los procesas correspondienies dentre del ambito
recaudatorio.

Supervisar la existencia y dotacién de formas valoradas a las Delegaciones Fiscales y los Centres de Servicios
Fiscaies.

Disefiar & implementar los mecanismos de supervision y evaluacion de las actividades de las Delegaciones Fiscales y
Centros de Servicios Fiscales con base en los procedimientos establecidos para la realizacion de las mismas.

Vigilar la implementacion y aplicacion de mecanismes de coordinacion con los ayuntamientas, ageneias distribuidoras
de vehicules y cualquier ctra entidad yue haya celebrado Convenios de Colaboracion en Materia Hacendaria vy
Prestacidn de Servicios Publices de Control Vehicular con el Gabiernc del Estado de Meéxico.

Supervisar que las Delegacicnes Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, depositen y custodien los fondos y valores
que se encuentren bajo su respensabilidad.,

Promover, en coordinacién con el Director de Operacion, con base en la supervisién y evaluacion ejecutada. la
adecuacion a los tramites y servicios relacionades con las actividades que se desarrallan en las Delegaciones Fiscales
y Cgntros de Servicios Fiscales.

Supgrvisar el suministro y aplicacion de los requerimientos informatices, de mobiliario v de personal que requieran ias
Delggacicnes Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales.

Coaglyuvar en la coordinacion para la implementacién de talleres, conferencias y cursos que se proporciocnen a los
sengdores publicos de las Delegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales, para la actualizacion y
capacitacion sobre las disposiciones fiscales vigentes, asi como de los procedimientos administratives de su
cbservancia.
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- Supervisar y proponer que los recurses humanoes, materiales e instalaciones fisicas de las Delegacicnes y los Centros
de Servicios Fiscales, sean apropiados para su funcionamiento continuo y sostenido.

- Supervisar que se mantenga actualizada ia lista de servicios publicas de las unidades administrativas funcionalmente
degendientes de la Direccion de Operacion y de aguellos que operen fondos v valores del Estado, asi como la vigencia
de las fianzas que garanticen su actuacion.

- Realizar el seguimienta a las opiniones, quejas, sugerencias y recanocimientos relacionados con el servicio que se
proporciona a ios contribuyenies y, en su caso, canalizaslas ai drea que corresponda,

-~ Desarrollar las demads funciones inherentes al area de su competencia.
203113101 DEPARTAMENTO DE SUPERVISION Y EVALUACION

OBJETIVO:

Supervisar y evaluar el contexto aperativo y regulade de las Delegaciones Fiscales y Ceniros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

- Planear, programar y apiicar un esquema de supervision y evaluacion de Ias actividades que se rgalizan en las
Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, can base en los lineamientos operativaos emitidos al respecto.

- Efectuar fa supervision y evaluacidn de las actividades, e! funcionamisnto y lcs servicios que proporcionan las
Deslegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales, con base en los procedimientos establecidos para la
realizacidn de sus funciones.

- Proponer un sistema de evaluacion sistematizada a las unidades administraiivas desconcentiadas.

Disefiar un esquema de retroalimentacion que permita renovar, ampliar. camblar, me&jorar o, eén su caso, soiucionar
problemas o falias detectadas durante fa supetvision y evaluacion a las oficinas desconcentradas.

- Remitir a las unidades administrativas carrespondientes los deocumentos necesarios que les permitan fincar
responsabilidades por incumpiimiento a la normatividad vigente.

Supervisar la aplicacion de sistemas automatizados de control, asi comoe de la simpiificacion de los procedimientos
internos de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales.

—  Recopilar la actualizacién de la lista de servideres publicos de las unidades admimsirativas funcionaimente
dependientes de la Direccidn de Operacién vy de aquellas que operen los fondes y valores del Estado, asi como fa
vigencia de fas fianzas que garanticen su actuacicn.

- Analizar y proponer, con base en la supervisicn y evaluacion realizada en las Delegaciones Fiscales y Centros de
Servicios Fiscales, la adecuacion y agilizacidn de los tramites y servicios que proporcionan.

—  Supervisar la imparticion de talleres, conferencias y curses a os servidores publicos de las Delegaciones Fiscales vy
Centros de Servicios Fiscales, para la actualizacion y capacitacion sobre las disposiciones fiscales vigentes, asi como

de {os procedimientos administrativos que deberan observar.

—  Evaluar los resuitados derivados de la ejecucién de programas, a efectc de unificar criterios que permitan determinar
las estrategias para mejorar la operacion de las Delegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales.

- Verificar que las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, depositen y custedien los fondos y valores que
se encuentren bajo su responsabilidad.

- Verificar gue los recurses humanos, materiales e instalaciones fisicas, asi como los requerimientos informaticos de las
Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales sean apropiados pata su funcionamiento continuo vy sostenido.

- Realizar el seguimiento a [as opiniones, guejas, sugerencias y reconocimientos en el servicic que se proporciona a los
contribuyentes. en materia fiscal y en su caso, canaiizarias al &rea que corresponda.

-~ Desairollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.
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20311301 DELEGACION FISCAL NEZAHUALCOYOTL

20751301 DELEGAGCION FISCAL ECATEPEC

20311301 DELEGACISN FISCAL TLALNEPANTLA

20311301 DELEGACION FISCAL TOLUCA

20311301 DELEGACION FiSCAL NAUCALPAN

OBJETIV

Aplicar y coordinar la politica fiscal emitida por la Secretaria de Finanzas en Ia recepcion de Ibs ingresos estatales y
federales coordinados, asi como ejecutar acciones orientadas a verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales, a fin
de incrementar 1a recaudacion y combatir la evasién y elusidn fiscal, de conformidad con las disposicinnes juridice fiscales
en el ambito de su jurisdiccidn.

FUNCIONES:

- Integrar {a documeniacion e informacion, de su competencia, que le requiera la Procuraduria Fiscal y la Contralaria
interna de ia Secretaria de Finanzas, respecto de ia presunta comisién de delitos fiscales y de cualquier otra naturaleza
de los que tenga conocimiento en el gjercicic de sus funcioneas.

- Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos fisicos y electrénices, cuando se refieran a
asuntos de su competencia.

- Coordinar, conjuntamente con los ayuntamientos y agencias distribuidoras de vehiculos, el cumpiimiento de los
canvenins de colaboracién en materia hacendaria y prestacicn de servicios piblices de control vehicular suscritos con
el Gobierno del Estado de Mexico.

- Preponer, a su superior jerarquico. ios mecanismoes, estrategias, programas, politicas y preyectos ofientados a agilizar
los procedimientcs administrativos en materia de su competencia y para promover e incrementar {a recaudacion
tributaria en el Estado.

- Proponer acciones de mejora para incrementar la eficiencia en la prestacion de los servicios a carge de ias
Delegaciones Fiscales y Gentros de Servicics Fiscales.

- Proporcionar orientacién y asistencia técnica en materia tributaria a las Delegaciones Fiscales, Centros de Servicios
Fiscales, dependencias y unidades administrativas gue lo soliciten.

- Asistir a las unidades administrativas de su adscripcién, a efecto de que en los pracedimientos administrativas gque
ejecutan, se cumpian las formalidades previstas en las disposiciones que los regulan.

—  Atender y proporcionar asistencia al contribuyente, de manera personalizada, via telefénica o electrénica, asi como
informar y orientar a través de medios masives de comunicacién y realizar el seguimiento de ios programas que cperan
para fomentar el cumplimiento voluntario y opertuno de las cbligaciones fiscales.

- Promover y difundir la implementacién de talleres, conferencias y cursos para propercionar a los servidores publicos de
su adscripcion, fa actualizacién vy capacitacién sobre las disposiciones fiscales y los procedimigntos administrativos
vigentes.

- Proponer el disefic de campafas de difusion en materia fiscal, dirigidas a la ciudadania mexiguense.

—  Supervisar y evaluar las actividades que realizan los Centros de Servicios Fiscales de su adscripeién, asi como verificar
que las instancias publicas ¢ privadas cumplan con los procedimientos administrativos establecidos para la el gjercicic
de sus atribuciones.

- Supervisar que ios Centres de Servicios Fiscales mantengan actualizado el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno
del Estado de México (SIIGEM), en relacidn a los registras de contribuyentes en materia estatai, asi como 1os derivados
de los convenios suscritos con la federacién, municipics y organismos auxitiares.

- Verlficar la actualizacion del inventario de los créditos fiscales propios y de otras dependericias del Poder Ejecutive o de
ia federacién, controlando su movimienio v proporcionando elementos para su fiscalizacion.

- Mantener actualizada fa lista de servidores publicos de las unidades administrativas a su cargo que cperen fondos y
valgres del Estado, asi como determinar los montos para ctorgar las fianzas que garanticen su actuacion y verificar su
cumplimiento y vigencia.
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—  Supervisar que las unidades administrativas a su cargo, depositen y custodien los fondos y valores bajo su
responsabilidad, asi como fos relacionados al apoyo en la entrega de documenios probatorios de percepciones y
prestaciones a 10s servidores piblicos del Poder Ejecutivo del Estado.

~  Requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados, la documentacion, datos e
informes que sean necesarios para el gjercicio de sus atribuciones, asi como solicitar a los servidores plblicos y
fedatarios publicos los informes y datos gue requieran con motive de sus funcicnes.

— Recibiry, en su caso, requerir a los contribuyentes, de conformidad con las disposiciones legales vigenies, los avisos,
declaraciones y demas documentacion que acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, estatales y federales
coordinadas y municipales en los términos de 10s convenics suscritos.

—  Ordenar y practicar e! embargo precautario 0, en su ¢aso, dejarfo sin efecto cuando corresponda, asé como calificar y
autorizar la garantia o la sustitucién de la misma cuando sea requerida por el contribuyente v ésta proceda tratandose
de embargo en la via administrativa o remover libremente a los depositarios, administradores o interventores de
conformidad con fas disposiciones legales vigentes en el procedimientc administrativo de ejecucion.

—  Recibir de los contribuyentes o interesados los depdsitos de dinero o constancias que acrediten los pagos efectuados
para garantizar el interés fiscal 0 como garantia para el cumplimiento de las obligaciones contraidas por adjudicacicnes
de bienes rematados dentrc del procedimiento administrativo de ejecucién, asi como aplicarlos conforme g la prelacién
fiscal establecida,

— Determinar y cobrar a los contribuyentes, respcnsables sclidarios y demas cbligados las diferencias por errores
aritmeticos en las declaraciones, tanto de cardcter federal, estatal o municipal, conforme a los convenios suscritos, as!
como las que resulten por el uso indebido del pago a plazos.

- Apficar e} procedimiento administrativo de ejecucion y supervisar cada una de sus etapas para hacer efectivo el cobro
de créditos fiscales y suspenderlo en los casos que corresponda.

—  Solicitar, en el ambito de su competencia, el auxilio de la fuerza publica para llevar a cabo el procedimiento
administrativo de ejecucion y, en su caso, e apoyo que se requiera de las autoridades administrativas
correspondientes.

- Vigilar que se encuenire debidamente garantizado el interés fiscal y, en su caso, exigir dicha garantia, en términos de
tas disposiciones legales aplicabies.

- Determinar y cobrar las cantidades compensadas indebidamente, incluida la actualizacion y recargos a que haya lugar
y. en su caso, determinar las multas correspondientes.

- Tramilar y resclver las scliciudes de aclaracién que presenten los coniribuyentes sobre problemas relacionados con
declaraciones, imposicion de multas, requerimientos, solicitudes y avisos al Registro Esiatal de Contribuyentes,
incluyendo aquelias gue se deriven de los convenios de colaboracidon administrativa en materia fiscal.

—  Habilitar y designar a los peritos valuadores 0 especialistas en valuacion, para la formuiacion de dictamenes técnicos,
asi como para emitir 1os avalGos correspondientes.

- Naoiificar o habilitar a terceros para que realicen notificaciones de actos administrativos emitidos en el ejercicio de las
facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

- Depurary cancelar los créditos fiscales a favor del Estado, en el Ambito de su competencia.

—  Notificar a las areas competentes los requerimientos de los recursos materiales, infermaticos, humanos e instalacicnes
fisicas de las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, a fin de garaniizar su para su funcionamiento
continuo.

— Modificar o revocar, en los asunios de su competencia, las resoluciones de caricter individual no favorables a un
paricular, conforme a las disposiciones legales aplicables.

- Resolver las solicitudes de los contribuyentes respecto de la devolucion de cantidades pagadas indebidamente al fisco
estatal, asi como conocer y tramitar las compensaciones que de éstas se deriven.

~ Informar a la Direccion General las situaciones que se presenten respecto a las controversias por la interpretacion y
aplicacidn de ia legislacién fiscal estatal y federal.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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203113015 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CHALCO

203113016 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TEXCOCO

203113047 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES NEZAHUALCOYOTL
203113083 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES AMECAMECA

203113049 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ZUMPANGO

203113090 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ECATEPEC

203113034 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES OTUMBA

203113085 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TECAMAC

203113036 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES SAN JUAN TEOTIHUACAN
203113054 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES VALLE DE ANAHUAC
203113022 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TLALNEPANTLA
203113023 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ATIZAPAN DE ZARAGOZA
203113037 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CUAUTITLAN IZCALLI
203113038 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CUAUTITLAN

203113039 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES PLAZAS DE LA COLINA
203113040 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TULTITLAN

203113025 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TOLUCA

203113026 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES ATLACOMULCO
203113026 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES VALLE DE BRAVO
203113030 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES LERMA

203113041 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES IXTLAHUACA

203113042 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES JILOTEPEC

203113043 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TENANGO DEL VALLE
203113044 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES IXTAPAN DE LA SAL
203113045 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES SANTIAGO TIANGUISTENCO
203113046 CENTRC DE SERVICIOS FISCALES TENANCINGO

203113047 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES METEPEC

203113048 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES SULTEPEC

203113049 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TEJUPILCO

203113050 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES TEMASCALTEPEC
203113031 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES NAUCALPAN

203113032 CENTRC DE SERVICIOS FISCALES INTERLOMAS

203113051 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES CIUDAD SATELITE
203113052 CENTRO DE SERVICICS FISCALES EL MOLINITO

203113053 CENTRO DE SERVICIOS FISCALES HUIXQUILUCAN
CBJETIVO:

Atender, orientar v facilitar a los contribuyentes los tramites para el cumplimientc de sus obligaciones fiscales, recaudar los
ingresos estatales y federales coordinados, de conformidad con la legislacién aplicable, asi como vigilar la entrada, salida v
custodia de fondos y valcres.

FUNCIONES:

- Ejecutar los programas orientados al incremento de fa recaudacion, asi como a combatir la evasién y elusién fiscal e
informar, a la instancia correspendiente, los resultados oblenidos.

- Asislir al contribuyente de manera personalizada, via telefénica ¢ electronica, asi como informar y orientar a través de
los mmedios masivos de comunicacion y realizar e} seguimiento a los programas gue fomenten el cumplimiento
voluntario v oportunc de las obligacionas fiscates.

- Proponer, a la instancia respectiva, las estrategias y proyectos para agilizar los procedimientos administrativos v
operativos de su compeencia, asi como de las contribuciones, aprovechamientos y productes en los términos de ios
conjenios susciitos, ortentades a promover e incrementar la recaudacion tributaria en el Estado.

|

Proponer, en coordinacion con las Delegaciones Fiscales, el disefio de campafias de difusién en materia fiscal dirigidas
a lgjciudadania mexiquense.

- Proporcionar informacion y realizar los analisis que contribuyan a fa adecuada y oportuna toma de decisiones, en
relagién a las actividades gue realizan.



GACETA Pagina 103

3dejunio deZOIii IVl GSOBIERMNO

- informar a los contribuyentes los beneficios fiscales otorgados por las autoridades fiscales en el ambito de su
competencia.

—  Operar y mantener actualizado el Sistema Integral de Ingrescos del Gobierno del Estado de México (SHGEM), en
relacion a los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de aquellos derivados de las convenios suscritos
con la federacidn, municipios y organismos auxiliares.

- Cumplir con las formalidades previstas en las disposiciones fiscales vigentes que regulen los procedimientos
adminisiralivos que gjecufan.

- Vigilar que los contribuyentes que radican en su jurisdiccion cumplan en tiempo y forma con sus obligaciones fiscales,

- Apiicar el procedimiento adminisirativo de gjecucion y supervisar cada una de sus eiapas para hacer efectivo el cobro
de los créditos fiscales y, en su caso, suspenderio cuando resuite procedenie.

- Expedir constancias o certificar documentos existentes en sus archivos fisicos y slectronicos, cuando refieran asuntos
de su competencia.

- Determinar creditos fiscales omitidos a cargo de los coniribuyenies o de las parsonas que de acuerdo con la ley son
responsables solidarios, fijarlos en cantidad liguida y cobrarlos, asi como imponer las sancicnes gue correspondan por
fas infracciones cometidas a las disposicicnes fiscales.

- Actualizar el inventaric de los créditos fiscales propios y de oficinas auxiliares, de otras dependencias u organismos
auxiliares del Ejecuiivo. de los municipios o de la federacion, en el caso de convenios de colaboracion, asi como
controlar su movimiento y proporcicnar elementos para su fiscalizacion, de conformidad con los lineamientos de control
y supervision esiablecidos.

- Regcibiry, en su caso. requerir a los ¢oniribuyentes de conformidad con las disposiciones legales avisos, declaraciones
y demas documeniacion gue acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, estaiales y federales coordinadas y
municipales en los términos de los convenics suscritos.

—  Colaborar con la Procuraduria Fiscal en los juicios y demas asuntos de caracter legal, en los gue sea parte o tenga
conacimienio, con motivo de la gjecucion de las funciones que tiene encomendadas.

- Bupervisar que las areas de su adscripcion depositen y custodien los fondos y valores hajo su responsabilidad, asi
como los relacicnades con el apoyo en la entrega de documenios probatorios de percepciones y préestaciones a los
servidores publicos del Poder Ejecuiivo del Estado.

- Integrar y actualizar la lista de servidores publicos a su cargo que operen fondos y valeres del Estado, asi como
determinar los montos para ctorgar las fianzas gue garanticen su actuacion y verificar su cumplimiento y vigencia.

- Requerir a los responsables sclidarios o terceros relacionades, la documentacion necesaria para el gjercicio de sus
atribuciones, asi como recabar, de los servidores publicos y de fedatarios plblicos, los informes y datos que se
requieran con motive de! gjercicio de sus funciones,

- Recibir, de los contribuyentes o interesados, los depdsitos de dinero o las constancias que acrediten los pagos
efectuados para garantizar el interés fiscal o come garantia para el cumplimiento de las obligaciones contraidas,
adjudicacién de bienes rematados dentrc del procedimiento administrativo de ejecucidn y, en su caso, aplicarlos
conforme a la prelacién fiscal establecida.

- Determinar y cobrar, a los contribuyentes, responsables solidarios y demas obligados, las diferencias por errores
ariimeétices en las declaraciones de caracier federal, esiatal o municipal, conforme a los convenios suscritos, asi como
las que resulten per el uso indebide del pago a plazos.

- Informar a la instancia respectiva las situaciones gue se presenfen respecto a las controversias por fa interpretacion y
aplicacion de la legislacion fiscal federal. estatai o municipal, de conformidad con los convenios suscritos.

- Vigilar que se encuentre debidamente garantizado et interés fiscal y, en su case, exigir dicha garaniia en términos de
las disposiciones legales aplicables.

- Tramiiar y resolver las solicitudes de aclaraciones que presenten los contribuyentes sobre problemas relacionados con
declaracicnes, imposicicn de muitas, requerimientos, solicitudes y avisos al Regisiro Estaial de Contribuyenies,
incluyendo las que se deriven de los convenios de colaboracion adminisirativa en materia fiscal.

—  Solicitar el auxilio de la fuerza publica para lfevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion, asi como
propoercionar el apoyo que se reguiera a las auteridades administrativas correspondientes.




E:igina 01 ) DEL GOBIERMNO

GACETA 3 de junio de 2014

Hagilitar y designar a los peritos valuadores ¢ especialistas en valuacion, para la formulacion de los dictamenes
técnicos y para la emision de avallos.

Not%ﬁcaur o habilitar a terceros para que realicen notificaciones de actos administrativos emitidos en el gjercicio de las
facultades conferidas por las disposiciones fiscales.

Redistrar, cepurar y cancelar créditos fiscales a faver del Estadoe, en el ambito Ge su competencia, con base en las
disposiciones legales vigentes aplicables.

Desarroliar las demas funciones inherentes ai area de su competencia.

203116000 DIRECCION DEL REGISTRO ESTATAL DE VEHICULOS

OBJETIVO:

Normar, supervisar, administrar y controlar el registro de ios vehiculos, los procedimientos para la expedicion de las medios
de identificacion vehicular, asi como proponer los lineamientos de control vehicular ce servicio particular y particuiar de
carga comercial en la Entidad.

FUNCIONES:

Disehar, en coordinacion con las unidades administrativas campetentes, las formas oficiales de avisos, requerimientos,
dedlaraciones y demds documentos solicitados por las disposiciones fiscales, asf como los relativos a [os servicios de
controt vehicular.

Mmatricular los vehiculos destinados al transporte de uso particular, asi como expedir placas para vehiculos en
demaostracién y trastado.

Normar, supervisar, administrar y controlar el inventario de los permisos para que ios vehiculos circulen sin placas y sin
tarjeta de circulacion, asi como para transporie de carga en vehiculo parficular y propercicnarlo a las Delegacicnes
Fiscales para su distribuzién en las oficinas de su adscripcitén donde se preste el servicic de control vehicular.

Supervisar, administrar y centrolar el inventario de placas de matriculacion y proporcionario a las Delegaciones Fiscales
para su distribucion en las oficinas adscritas a su jurisdiccion donde se presten servicios de control vehicutar.

Normayr, supervisar, evaluar y vigilar los tramites y servicios relacicnados con el registre, autorizacién y control vehicular
de uso particular y partcular de carga comercial, a efecto de definir los requisites, procedimientos y lineamientos a
observar.

Establecer coordinacién con las entidades federativas, a efecto de verificar el registro de automotores y el cumplimignto
de las obligaciones fiscales respecto de los cuales se pretenda realizar tramites de control vehicular en el Estado de
México.

Proporcionar informacién sobre cierios registros de contribuyentes que cbran en el Registre Estatal de Vehiculos, a fin
de que se lleve a cabo una adecuada defensa de los intereses de la hacienda plblica, a las autcridades judiciales o
administrativas o a las dal ambito federal encargadas de la procuracion y administracion de justicia.

Proponer y establecer, en el ambitc de su competencia, mecanismos, estralegias, programas, politicas vy
procedimientos gue permitan promover e incrementar la captacion de la recaudacion tributaria en el Estado y de las
contribuciones, aprovechamientos y productos en 1os términos de fos convenios suscritos.

Integrar, actualizar y verificar la operacidn del Sistema integral de Ingresos del Gobiemo del Estade de Mexico y
determinar, en el ambitg de su competencia, el contenido de los programas electronicos correspondientes.

Resolver, en el dambite de su competencia, las consulitas que formulen los contribuyentes en situacicnes reales y
concretas del Registro Estatal de Vehiculos y sobre la aplicacion de las dispasiciones fiscales.

Resaolver. en el Ambito de su competencia, ias solicitudes de informacidn y consulta que formulen los contribuyentes
sobre e! Registro Estatal de Vehiculos y sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales.

Cobrdinar la integracior de estadisticas relacicnadas con el Registro Estatal de Vehiculos y autorizar su expedicidon a
lasiauteridades fiscales y administrativas que lo soliciten.

Esjablecer mecanismas para verificar, comprobar y mantener actualizade el registre de los vehiculos matriculados en el
Estade de Mexico.

Coprdinar, vigitar y controlar el procesc de destruccion y desecho de tas formas valoradas relacionadas con el control
vebhicular.
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- Resolver, en el ambito de su competencia, las controversias presentadas en la prestacion de ios servicios de control
vehicular en los Centros de Servicios Fiscales.

- Gestionar y coordinar fa imparticion de cursos de capacitacion orientados a elevar ia eficiencia en la prestacion de los
servicios que s proporcionan en ios Centros de Servicios Fiscales. respecto de los framites de control vehicular.

- Operar y controlar la asignacion de placas especificas a disposicion de los contribuyentes en el Sistema Integral de
Ingresos del Gobierno del Estado de México.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203116001 DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR

OBJETIVOQ:

Integrar, organizar y controlar el Registro Estatal de Vehiculos, a través de mecanismos administrativos e informaticos que
faciliten la actualizacion. depuracion y resguardo permanente de la informacion.

FUNCIONES:

- Disefnar y evaluar los requerimientos relativos ai control vehicular para su aplicacion en el Sistema Integral de ingresos
deil Gobierno del Estado de Mexico, con base en la normatividad vigente en la materia.

- Eiaborar los informes, reportes, estadisticas y avances de los tramites de contrel vehicular realizados en las Centros de
Servicios Fiscales y en los entes publicos y privados con los que s2 tenga convenida la prestacidon de servicios de
controi vehicular, de conformidad con los procedimientos administratives establecidos.

- Propener, en el ambito de su competencia, la normatividad gque deberdn observar fas unidades administrativas que
participan en la integracidén de! Registro Estatal de Vehiculos, asi como controlar, evaluar y vigilar los tramites v
servicios relacionados con el misme.

Elaporar y proponer sstrategias y proyectos relacionados con el respaldo en imagenes de los tramites de conirol
vehicuiar.

Proponer, evaluar y operar aplicaciones informaticas, asi como actualizar el contenido de ios programas electrénicos de
ios procedimientos para el almacenamiento y respaldo de los archivos digitales de tramites relaclonados con el control

vehicular.

- Vigilar que se lleve a cabo el procedimiento de destruccion y desecho de formas valoradas, relacionadas con el controf
vehicular.

- Supervisar la correcta matriculacién de fos vehicuios nueves o usados de procedencia exiranjera.

- Realizar, &n el ambitc de su competencia, coordinacion con las entidades federativas involucradas, &l intercambio de
informacion relacionada con el registro de altas vy bajas de vehicuics y el cumplimiento de ias obiigaciones fiscales, a
efecto de agilizar los tramites de conirol vehicular en el Estado de México.

- Controlar, en coordinacion con la Direccion de Operacion, los pefmisos para circuiar sin placas y sin farjeta de
circulacion, asi como para el transporte de carga en vehiculo particuiar.

Coordinar fa imparticion de cursos de capacitacion orientados a elevar la eficiencia en la prestacion de tramies de
control vehicuiar.

- Asignar, en el Sistema Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México, las placas especificas a discosicion de
fos contribuyentes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203116002 DEPARTAMENTO DE INSPECCION ¥ VERIFICACION

OBJETIVO:

Supervisar y verificar que los servicics relacionados con el control vehicular, competencia de la Diveccidn General de
Recaudacién, se apesguen a la normatividad vigente en [a materia y se proporcionen conforme a los manuales
administrativos establecidos.




Pagina 106 Ci.AGEBER_!;:A 3 de junio de 2014

FUNCIONHS:

- Propoper, en el ambito de su competencia, la normatividad que deberan observar las unidades administrativas que
participan en ia integracion del Registro Estatal Vehicular,

- Anafizar y pproponer las aplicacipnes informaticas, asi coma actualizar el contenida de los pregramas electronicos de
los précedimientas para el almacenamienia y respaldo de los archivos digitales de los trdmites de control vehicular.

- Supervisar que los vehicuos nueves ¢ usados de procedencia extranjera cuenten con la matriculacion v requisitos
necesarios para circular en la Entidad.

- Realizar, en el dmbite de su campetencia, coordinacién con fas entidades federativas, el intercambic de informacion
relacionada con el regisiro de aita y baja de vehiculos y & cumplimiento de [as obligaciones fiscaies, inherentes a las
tramites de control vehiculzar en ef Estado de México.

- Contrplar, en coordinacion con la Direccion de Oparacion, los permisos para que tas vehiculos circulen sin placas y sin
tarjeta de circulacian, asi como el transporte de carga en vehiculo particular.

- impastir los cursos de capaciacion orientados a glevar la eficiencia en la prestacion de tramites de control vehicular.

- Asignar y registrar en e! Sistema Integrat de Ingresos del Gobierno del Estado de México, las placas especificas a
disposicién de los contribuyentes.

- Elaborar los proyectes de informacién de los registros de contribuyentes que obran en g! Registro Estatal de Vehiculas.
que deha ser proporcionada nara la defensa de los intereses de la haclenda publica. a las autaridades judiciales o
administrativas o a las del Ambito federal encargadas de la procuracidn y administracion de justicia.

Elaborar los informes relasionados cen la presunia comision de delitos fiscales y de cualquier naturaleza de ios que
tenga canocimiento en el ejercicio de sus funcianes, a efecta de remitilos a la Direccidn General para la atencion de
snlicitudes o requerimientes de la Procuraduria Fiscal y de ia Contraloria interna de [a Secretaria de Finanzas.

Administrar y controlar el adecuado suminisire de ias tarjetas de circulacion a las Delegaciones Fiscales.

-  Supervisar la iniegracion de expedientes de los tramites de contral vehicular realizados en ios Centros de Sarvicios
Fiscales v en las instancias publicas o privadas cenvenidas, que presten servicios de contrel vehicular,

- Supervisar la correcta aperacion de los servicios de ragistra, actualizacion y control de vehiculos transferidos mediante
convenic expresa a agencias distribuidoras de vehicuios o cualquier otra entidad.

- Requerir informacion a las agencias distribuidoras de vehiculos con los que se tenga convenio de coordinacion de
prestacican de servicios, er materia de contral vehicular.

- Inspaccianar el cumplimiento de los requerimientos de datos, documentos e informes de ias actividades relacionadss
con el Registro Estatal de Vehicules.

- Desarrollar las demas funcinnes inherentes al area de su competencia.
203114000 DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CARTERA
OBJETIVO:

Dirigir, controlar, coordinar e instrumentar las estrategias de contral y cobro coactivo de créditos fiscales, gue permitan
incrementar la recaudacion de ingresos en el Estade de Méxica.

FUNCIONES:

-  Establecer las estrategias y acciones para el registro, depuracian. contral. cobro y cancelacian de los créditos fiscales a
favoil del Estade, asi coma preparcionar can oporiunidad fa informacion a publicar en e! portal electranico aficial
relacjonada con los créditos fiscales de conformidad con el Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

- Detefminar y praponer la sreacion de sistemas automatizados para la adecuada operacian. seguimiento y contral de la
cartgra, &l maneja de los expedientes, la diiigenciacion de decumentos y Ia guarda, custadia y administracion de bienes
embargados.
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- Estabiecer los lineamientos operativos para la ejecucion de los créditos fiscales que permitan la homogenizacién de la
operacion de la cobranza en ias oficinas rentisticas.

Establecer las prioridades y emitir los lineamientos operativos para la ejecucion de los créditos fiscales.

- Proponer las modificaciones, en el ambito de su competencia, que se requieran al marco legal, a efecto de incrementar
la eficiencia en ia recaudacion y las contribuciones, aprovechamientos y productos, en los términos de los convenios
suscritos para el efecto, mediante el procedimiento administrativc de ejecucicn.

Establecer programas de capacitacion para el perscnal adscrito a la Direccion General, relacionados con el
procedimientc administrativo de ejecucion vy temas inherentes al control y cobiro de créditos fiscales.

Proporcionar asesoria en materia de Procedimientos Administrative de Ejecucion (PAE) para la solucicn de la
probiematica que presenta en las Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales, con sujecion a las normas y
{ineamientos vigentes en la materia.

- Resclver las solicitudes dé autorizacion del pago de créditos fiscales en forma diferida o en parcialidades. previa
garantia de su importe y accescrios iegales, asi como la dacion en pago de créditos fiscales.

- Proponer y establecer mecanismos, estratedias, programas, politicas y procedimientos orientadas a promover e
incrementar la captacion de la recaudacion tiibutaria en el Estado, asi como las eslrategias para {a aplicacion del
procedimientc administrativo de ejecucién y las acciones de control, sequimieno, depuracion y actualizacion de la
cartera dle crédiios fiscales.

Implementar los centroles internos para el seguimiento de las acciones oue se desanollen en materia de administracion
de canera.

Determinar las esirategias para la recuperacion de créditos fiscales, a traves de ia formulacion del programa de trabajo
respectivo.

- Programar, establecer, supervisar y evaiuar las actividades de ias Delegaciones Fiscales y Centros de Servicios
Fiscales, asi como determinar la estructura funcional para el desarrolic de las actividades en maleria de cobranza de

creditos fiscales.

Coordinar vy supervisar la aplicacién del procedimiento administrativo de ejecucion para hacer eiective el cobro de los
craditos fiscales y suspenderlo en caso que resulte procedente. asi como los criterios para fijzntos en cantidad! liguida v
su cobranza. aplicando ias sanciones administrativas que procedan por infraccién fiscal.

- Disefar, en coordinacion con las unidades administrativas competentes, las formas oficiales de avisos, requerimientos.
declaracianes y demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

- Verificar, en mmateria de su competencia, la operacian y actualizacion permanente del Sisterna Integral de Ingresos del
Gobierno del Estado de Mexico (SIIGEM) en relacién a los registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de
los derivades de los convenios suscritos con la federacidn, municipios y organismos auxiliares.

- Ordenar y practicar el embargo precauterio en los casos que proceda y, en su caso, dejarla sin efectos conforme a la
lay. asi como calificar y auterizar la garantia o la sustitucion de la misma, cuando sea requerida por el contibuyente y
proceda en los embargos en via administrativa y remover libremente a los depositarios, administradores ¢ interventores
con motivo del procedimiento administrative de ejecucicn, de cenformidad con las disposiciones legales vigentes.

- Proporcionar a las sociedades crediticias la informacion relacionada con créditos fiscales determinados a los
contribuyentes, en términes de las disposiciones legales aplicables.

- Solicitar el auxilio de la fuerza publica para llevar a cabo el procedimiento administrativo de ejecucion y, en su caso, el
apoya de las autoridades administrativas correspondientes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al Area de su competencia.
203114100 SUBDIRECCION DE CONTROL DE CREDITOS

OBJETIVO:

Disenar y establecer los lineamientos para el conirol, seguimienio y analisis de la cartera de créditos fiscales gue permitan
su recuperacion.
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FUNCIONES:

Programar y establecer las actividades de control, evaluacion y seguimiento de las oficinas centrales, Delegaciones
Fiscalps y Centros de Servcics Fiscales en materia de confrol de creditos.

Establecer lineamientos de control y supervision que faciliten la administracion de la cartera de crédito que provengan
de lag Delegaciones, Centros de Servicios Fiscales, oficinas auxiliares, de otras dependencias u organismaos auxiliares

del Ejpcutivo, de los municipios ¢ de la federacion, en el caso de convenios de coiakboracion, asi como controlar su
movirhiento y proporcionar elementos para su fiscalizacion.

Identificar ja situacion que guarda la cariera de créditos, cobrable y de seguimiento.

Proponer la elaboracion ds manuales de procedimientos que faciliten ef control y seguimiento de la carera de créditos
fiscales.

Sugerir la creacidn de sistemas automatizados para el adecuado control de la cartera de bienes embargados.

Proponer los controles infernos para el seguimiento de ias acciones que se desarrollan en materia de control de
creditos.

Plantear medidas de control para la administracion y automatizacion de las constancias de habilitacién de los
notificadores ejecutores y terceros que realizan actos del procedimientc administrativo de ejecucion.

Propaner estruciuras organizacionales para el desarrolio de las actividades de las delegaciones fiscales y centros de
servicios fiscales, en el ambite de su competencia,

Informar & la Direccidn de Administracidén de Cartera del trabajo realizado por el personal de las areas de
administracion de cartera en oficinas centrales, Delegaciones Fiscaies y Centros de Servicios Fiscales.

Actualizar y operar el sistema de recaudacion y determinar el contenido de los programas electronicos, asi como

obtener informacion de bases de datos exiernas gue permitan incrementar la certeza en la recuperacion de créditos
fiscales.

Identificar las necesidades de capacitacion y actualizacién emergente relacionadas con el control de créditos e
impartirla, segin corresponda.

Apoyar a las oficinas rentisticas en los asuntos relacionados con el control de créditos.
Controlar, supervisar y mantener actualizadoe el inventario de las multas administrativas federaies no fiscaies.
Vigilar el estado de la canera de créditos, asi como su registro, depuracion y cancelacion.

Someter a ia aprobacidn de su superior jerdrguico, los proyectos de las formas oficiales de avisos, reguerimientos,
declaraciones y demas decumentos solicitados por las disposiciones fiscales.

Atender y dar respuesta a ias solicitudes de informacidn de las sociedades crediticias, respecto de créditos fiscales
determinados a ios contribuyentes gue se encuentren bajc su controi.

Desarrollar las demads funciones inherentes al drea de su competencia.

203114101 DEPARTAMENTO DE SISTEMAS DE CREDITOS

OBJETIVO:

Disefiar y operar sistemas para el conirol y seguimiento de la cartera de créditos fiscales y vigilar su adecuado
funcionamiento.

FUNCIORES:

Progoner los mecanismos de controi, supervision y operacion de la cartera de créditos fiscales.
Cooldinar las actividades de registro, control, depuracion y canceiacion de la cartera de créditos fiscales.

Diseiar y proponer 10s controles internos necesarios para el seguimiento de las acciones que se desarrollan en materia
de créditos fiscales.
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- Identificar y proponer la creacién de los sistemas automatizados que se requieran para el adecuado control, operacién
y seguimiento de la cantera de créditos fiscales, asi como para el control y manejo de los expedientes y bienes
embargados.

—  Supervisar y evaluar. en materia de su competencia, a las oficinas centrales, Delegaciones Fiscales y Centros de
Servicios Fiscales.

- Analizar y validar la recuperacion de las muitas administrativas federales ne fiscales.

- Proporcicnar apoye y asistencia a las Delegacicones Fiscales y Centros de Servicios Fiscales en aspectos relacicnados
con el contro! de los créditos fiscales.

- Elaborar, para su aprobacién, los proyectos de las formas oficiales de avisos, requerimientos, declaraciones y demas
documentos sclicitados por las disposiciones fiscales aplicables.

—  Preparar el informe que se deberd rendir ante la sociedad crediticia correspondiente, respecio de créditos fiscales
determinados, a los contribuyentes que se encuentren bajo su control.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203114200 SUBDIRECCION DE COBRO COACTIVO

OBJETIVO:

Establecer e instrumentar las estrategias y lineamientos necesarios para la aplicacion del procedimiento administrativo de
ejecucion.
FUNCIONES:

- Implementar los controles intermnos v de reporte para el seguimiento de las accicnes que se desarrollan en la materia de
su competencia.

- Disenar vy someter a aprobacién de la instancia respectiva, la creacién de sistemas automatizados para la emision de
documentos de gestion.

- Emitir los lineamientos operativos para la gjecucion de créditos fiscales y para mantener actualizado el inventario de fos
que provengan de los Centros de Servicios Fiscales y sus coficinas auxiliares, asi como de otras dependencias u
organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal, de los municipios o de la federacion y para el control dei movimiento de
convenios de colaboracién para proporcionar los elementos necesarios para su fiscalizacion.

-~ Revisar y aprobar los formatos necesarios para la aplicacion del procedimiento administrativo de ejecucion.,

-~ Participar en la integraciéon del programa anual de capacitacion en materia de cobdranza y, en su caso, impartir la
capacitacion requerida.

—  Establecer programas de capacitacidn v auto-capacitacién para el personal que realiza las funciones de cobro coactivo.

- Revisar los lineamientos relacionados con el page de credilos fiscales a plazos y someterlo a la aprobacion de su
superior jerarquico.

—~  Coordinar la asesoria para la solucidn de la problematica que se suscite en las Delegaciones Fiscales y Centros de
Servicios Fiscales, con sujecion a las normas y lineamientos vigentes.

-~ Revisar los proyectos de resolucién de pago en especie via dacion en pago de creditos fiscaies.

~  Supervisar que las Delegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales, mantengan actualizado el Sistema
Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México.

—  Analizar la procedencia del embargo precautorio y dejarlo sin efectos en los casos en que proceda, conforme a las
disposiciones legales aplicables.

- Verificar la calificacion de la garantia ofrecida por los contribuyentes respecto del embarco en via administrativa o, en
su caso, la sustitucién de fa misma cen motive de ta aplicacion del procedimiento administ ative de ejecucion.

- Determinar 'a remocion de los depositarics, administradores o interventores, de conformidad con las disposiciones
tegales vigentes.
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—  Coordinar los tramites relacionados con la soficitud del auxilio de la fuerza pablica para llevar a cabo el procedimiento
administrativo de gjecucién, asi como del apoyo gue se requiera de las autoridades administrativas correspondientes.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203114201 DEPARTAMENTO DE EJECUCION

OBJETIVO:

Impuisal e instrumentar las estrategias para la aplicacion def procedimiento administrativo de ejecucion, asi como asesorar
técnicamente a las oficinas de recaudacién en ia materia.

FUNCIONES:
—  Identificar sisternas autornatizados para la emision de documentos de gestion.
—  Elaborar ios lineamientos y formatos para la correcta apiicacion del procedimiento administrativo de ejecucion.

- Participar en ¢! desarrollo del programa anual de capacitacién en materia de cobranza vy, en su casc, impartir la
capacitacion corresponciente.

-~  Realizar las acciones pertinentes para la autocapacitacion, capacitacion y actualizacion del personal en materia de
cobranza.

- Eiaborar los lineamientos del page de créditos fiscales a plazos.

- Apoyar en la homogenizacion de la cperacidn de la cobranza en ias oficinas de recaudacion.

-  Proporcionar asescria para la solucion de la problematica que se suscita en las Delegaciones Fiscales y Centros de
Servicios Fiscales, en el ambito de su competencia, con sujecion a las normas y lineamientos vig entes.

—  Elgborar los proyectos de resolucidn del pagoe en especie via dacidn en pago de créditos fiscales.

- Vigilar que las Delegaciones Fiscales y los Centros de Servicios Fiscales, mantengan aciualizado el Sistema Integral de
ingresos del Gobiermno del Estado de México.

- Calificar la garantia ofrecida por los contribuyentes respecto del embargo en via administrativa, o bien, la sustitucién de
la misma.

- Gestionar, ante las instancias competentes, auxilio de la fuerza pUGblica para lievar a cabo el procedimiento
administrative de ejecucion y el apoyo necesario de las autoridades administrativas correspondientes.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203117000 DIRECCION DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE

OBJETIVG:

Coordinar y supervisar el disefic de estrategias que coadyuven a incrementar ef cumplimiento voluntaric y oportunc de las
obligaciones fiscales de los contribuyentes, a efecto de aumentar la recaudacién y mejorar las finanzas publicas de la
Entidad.

FUNCIONES:

- Establecer, normar y controlar, en materia de su competencia, ios programas de recaudacion tributaria.

- Publicar en el portal electrénice coficial, la informacidn relativa a los créditos fiscales, en términos del Codigo Financierg
del;Estado de México y Municipios.

- Verificar gue se proporcicne asistencia y orientacidn ai contribuyente de manera personalizada, via telefdnica,
eleptronica y a través de medios masivos de comunicacidn, asi como fomentar el cumplimiento valuntario y oportuno de
las|obligaciones fiscales.

- Asistir, en representacicn de ia Direccitén General de Recaudacion. a foros, reuniones y demds eventos en [os qua se
aberden temas y iopicos en materfa de su competencia.
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Vigilar que se proporcione la informacion y orientacion correspondiente sobre la localizacion, horarios de atencion al
publico, requisites, costo y tiempo de respuesta de los servicios qgue proporcionan las unidades administrativas de la
Diraccién General de Recaudacion, relacionados con el cobro de obligaciones fiscales.

Coordinar el uso correclo de los formates autorizados que emita el Gobierno Estatal y, en su caso, proporcionar
asescria para su llenado.

Disenar, en ceordinacion con las instancias correspondienies, campanas de difusidn aue incluyan conferencias. talieres
y CLrsos respecto de las disposiciones fiscaies vigentes en la Entidad.

Dar respuesta y seguimiento a ias opiniones, quejas, stgerencias y reconocimientos derivados del servicio que se
proporciona a los contribuyentas en matenia fiscal y, en su caso, canalizarlas al area que corresponda.

Vigilar gue se brinde informacion correcta y veraz al coniribuyente acerca de los tramites necesarios para el
cumolimiento de sus obligaciones fiscales.

Coordinar la integracion y actualizacion del Sistema integral de ingresos del Gobierno dei Estado de México (SIIGEM),
en relacign con l0s registros de contribuyentes en materia estatal, asi como de los derivados de convenios suscritos
con la federacion, municipios y organismaos auxiliares.

Evaluar la calidad de los servicios que se propercionan en ios Centros de Servicios Fiscales.

Verificar gue las actividadas que se llevan a cabo en los Centros de Servicios Fiscales, fengan como finalidad tirincar
servicios de calidad y con calidez a los usuarios, de conformidad con los lineamientos de atencion establecidos.

Proponer v ilevar a cabo acciones de mejoras orientadas a eficientar, agilizar y simplificar los procedimienios para Iz
prestacion de 10s servicios a cargo de las oficinas recaudadoeras,

Coordinar la asesoria que se properciona en maieria de interpretacion y aplicacion de tos preceptos legales ue rigen el
pago de los impuestos en el Estado.

Asegurar el cumplimiento del programa anua!l de capacitacion, dirigide a los servidores pubiicos que proporcionan
atencidn al contribuyente.

Generar los registros y estadisticas gue reguiaran las autoridades en materia de asistencia al contribuyente.

Coordinar la elahoracion y actualizacidn de los manuales y los procedimientos operalives necesarios para brindar una
atencion de calidad a los contribuyentes.

Dirigir las acciones de implementacion o conservacion de la imagen institucional en les Centros de Servicios Fiscales
eh el marco del Programa Compromiso en ef Servicio.

Promover, e coordinacion con autoridades educativas, ef programa de cultura fiscal para fomentar el cumplimients
voluntario de las obligaciones fiscales en estudiantes de la entidad.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203117100 SUBDIRECCION DE MEJORAMIENTO OE SERVICIO FISCAL

OBJETIVO:

Implementar su case, redisenar acciones orientadas a medir el nivel de satisfaccion de los usuarios respecto de los servicios
recihidos en los Centros de Servicios Fiscales, mediante [a emision de manuales de procedimienios y capacitacion
constante a los servidores plblicos.

FUNCIONES:

Coordinar la ejecucion de acciones para medir el nivel de satisfaccion de los usuarios réspecto de los servicios
recibidos en los Centros de Servicios Fiscales, asi como generar las estadisticas correspondientes.

Establecer estrategias para elaborar y mantenar actualizados los manuales de procedimigntos en materia de atencion
al contribuyente.

Coordinar fas visitas de evaluacion a los Centros de Servicios Fiscales, vigilando el cumplimiente de los procedimienios
estabiecidos.
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—  Enftir ineamientos para homolegar los servicios gue se brindan en los Centros de Servicios Fiscales en la Entidad.

-  Coprdinar las acciones encaminadas a ia deteccion de necesidades de capacitaci<.. de los servidores publicos
adscritos a los Lentros de Servicios Fiscales.

—  Coprdinar y realizar el saguimiento, conjuntamente con el Instituto de Profusionalizacion de les Servidores Publicos del
Potler Ejecutivo del Gobierno del Estado de México, del pr-+ ~ "a anual de capacitacion para los servidores publicos
que brindan atencion ai contribuyente.

- Eslablecer estrategias de comunicacién gue permitan la actualizacién en materia fiscal y de control vehicular de jos
servidores plui.us que proporcionan atencion al contribu_ =nte.

- Determinar las funciones de cada uno de los puestos involucrades en [a atencién al contribuyente en los Centros de
Servicios Fiscales y proponer los perfiles idéneos.

—  Elaborar lineamientos y cédigos de ética del perscnal que proporciona atencion al contricuyente y verificar su
cumplimiente

—  Coordinar las acciones para llevar a cabo y difundir programas de cultura fiscal dirigides a estudiantes de la Entidad.
—  Desarrollar tas demas funciones inherentes al area de su competencia.

203117101 DEPARTAMENTO DE CONTROL Y DISENO DE PROCESOS

oBS” 1t ™

Elaberar y, en su caso, redisenar los procedimientos y mantener actualizados los manuales administratives relacienados con
el mejoramiento y evaluacién de la atencion que se proporciona en los Centros de Servicios Fiscales.

FUNCIONES:

-  Elaborar y mantaner acualizados los manuales de procedimientos, codigos de ética y lineamientos relacionados con la
atencién al contribuyente y verificar su cumplimiento.

- Analizer 'os perfiles de los puestos idonecs para atender las areas gue proporcionan atencion al centribuyente y
someterlos a la censideracion de la instancia respectiva para su aprobacién.

- Elaborar los formatos y la cedula para la evaluacion vy envio de los resuitados obtenides en los Centros de Servicios
Fiscales, asf como verificar gl cumplimiento de las acciones de mejora sugeridas.

- Integrar los reportes, informes y estadisticas en materia de atencidn al contribuyente, a efecto de disefiar acciones de
mejora para 10s procesos en la materia.

- Vigilar el cumpliiniento del uso de unitormes y gafetes de identificacién de los servidores publicos que brindan atencion
at contribuyente, asi come de los lineamientes de ética que deberdn observar.

- odyii o clones de cada uno de los puestos invelucrados en la atencion al contribuvente en los Centros de
Servicios Fiscales.

—  Dasarrollar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

203117102 DEPARTAMENTO DE ACTUALIZACION Y CULTURA FISCAL

OBJETIVO:

Proporcionar capacitacion a los servidores pGblicos que brindan atencion al contribuyente, a efecto de fomentar el
gfun;gg;n;?;‘to voluntaric y oportuno de las obligaciones fiscales, mediante acciones que fortalezcan la cuttura fiscal entre la

FUNCIf)NES:

- Elaborar y coordinar la aplicacion de los cuestionarios de deteccion de necesidades de capacitacidn en los Ceniros de
Servicios Fiscales.

- Edtructurar el programe anual de capacitacién técnica y motivacional y gestionar la atencién de los temas requeridcs al
tngtituto de Profesionalizacion de los Servidores Plblicos del Poder Ejecutivo del Gobierno dei Estado de México.
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Atender las solicitudes de capacitacion que realizan los Centros de Servicios Fiscaies, a traves de sus delegaciones
Fiscales con 1a finalidad de esiablecer un proceso de mejora continda.

Coordinar los programas de capacitacion v actualizacidon en los cuaies participe la Direccion de Atencidon ai
Contribuyente y lievar el registro de la informacion correspondiante de Ios cursos impartidos.

Gestionar con las autoridades educativas el programa de cultura fiscal para fomentar el cumphmiento voluntario de ias
obligaciones fiscales.

Promover la cultura tributaria. mediante confarencias, talleres y cursos dirigidos a estudianies de los distintos nivaies
educativos.

Desarroliar las demas funciones inherenias al darea de su competencia.
203117200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO DE MODELOS DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE
CBJETIVO:

Coprdinar el desarrollo de esquemas que garaniicen la asesoria de atencidn con calidad y calidez, fortaleciendo el modelo
de atencion en el marco del Programa Compromiso en e Servicio.

FUNCIONES:

- Proporcionar apoyo a la Direccién General a efecto de que la informacion relativa a ips creditps fiscaies se publique en
el portal electrdnico oficial, en términos del Codigo Financiero del Estado de Mexico v Municipios.

- Coordinar y establecer esguemas que permitan brindar asesoria a Ips contribuyentes, a fraves de los madios
glectrénicos y por via telefonica.

- Panicipar en la elaboracion de instrumentos de orientacién en materia fiscal que faciliten a los contribuyentes ia
realizacidn de sus tramites y pago de contribuciones.

~  Participar en la revisidon y adecuacion de los sistemas informaticos establecidos en la Direccion General de
Recaudaciin, para la atencion al contribuyenta.

- Recibir y reaiizar el seguimiento a las opiniones, quejas, sugerancias y reconoctimientos an el sarvicio, que se
proporciona a los contribuyentes en materia fiscal y, en su caso, canalizarias al drea que corresponda.

- Verificar, an el ambito de su competencia, que la informacion que se publique y se difunda para conocimiento de los
contribuyentes se encuentre actualizada y sea correcta.

- Promover ia prientacion a los contribuyentes sobre temas fiscaies, a fravés de campaias de difusion en medios de
comunicacion masiva.

—  Proponer esquemas de informacion sobre los servicios, horarios, lugares de atencidn, telefonos y tiempos de respuesta
de fos servicios que se ofrecen en los Centros de Servicios Fiscales.

- Verificar que se lleven a cabo acciones gue permitan implementar o conservar 1a imagen institucional en jos Centros de
Servicios Fiscales dentro del marco def Programa de Compromiso en el Servicio.

-~ Desarrollar tas demas funciones inherenies al area de su compeiencia.
203117201 DEPARTAMENTO DE GRIENTACION MASIVA

OBJETIVO:

Difundir informacion de orientacion en materia fiscal, a través de los medios de comunicacion masiva, a fin de facilitar a los
contribuyentes la realizacion de tramitas fiscales y pago de contribuciones.

FUNCIONES:

- OQrientar a los contribuyentes sobre temas fiscales, a fravés de campafas de difusidn en medios de comunicacion
masiva.
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Participar en la elaboracion de instrumentos de orientaciéon en materia fiscal, que faciliten a los contribuyentes la
realigacion de sus framites y el pago de contribuciones.

Mantener actualizada la informacion fiscal en 1a pagina Web de servicios al contribuyente.

Geslionar la pubiicacion, en el portal electrénico oficial, de la informacion relativa a créditos fiscales, en términos del
Cod|go Financiero del Estado de México y Municipios.

Elaborar folietos, dipticos, fripticos, carteles y banners en los que se dé a conocer los servicios, costos y requisitos de
ios tramites en matersia fiscal, asi como las facilidades para el pago de contribuciones.

Participar en la elaboracion de mensajes difundir las politicas y programas del Gobierno de! Estado de México
relacionados con e! pago de impuestos.

Participar en ia difusion de los formatos de avisos, altas, declaraciones de pago, entre otros, a efecto de mantener
informados a los contribuyentes.

Realizar acciones de conservacion de ia imagen institucional en los Centros de Servicios Fiscales, dentro del marco dei
Programa Compromisc en el Servicio

Desarroilar fas demas funciones inherentes al area de su competencia.

203117202 DEPARTAMENTO DE ATENCION AL CONTRIBUYENTE

OBJETIVO:

Atender las soiicitudes de asesoria especializada de los contribuyentes, emitidas por correo electronico y via telefénica, asi
como las cuejas. sugerencias y recenocimientos.

FUNCIONES:

Propercionar asisténcia v orientacion al contribuyente, a través de medios electrdnicos y via telefénica.
Elaborar informes y estadisticas de 10s servicios que se ofrecen via telefénica y medios electronicos.

Recioir. alender y canalizar, cuando corresponda, las quejas, sugerencias vy recanocimientos gue presenten los
contribuyentes respecto de los servicios que se brindan en los Centros de Servicios Fiscales.

Apoyar a los contribuyentes en la realizacion de sus tramites fiscales, canalizandolos ante las autoridades en la materia
correspondiente.

Asesorar a los contribuyentes en la interpretacion y apiicacion de preceptos legales, que les permita cumplir en tiempo
y forma con sus obiigaciones fiscales.

Desarroltar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203118000 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS GENERALES

OBJETIVO:

Coordinar, programar, organizar y dirigir las acciones tendientes al suministro oportuno y a ia administracion de los recursos
humanos, materiaies y financieros, asi como de los servicios generales que requieran ias unidades administrativas de la
Direccion General para el desempefo de sus funciones y vigilar su adecuada aplicacion.

FUNCIONES:

Coordinar la integraciér del Anteproyecio de Presupueste Anual de Egresos de la Direccién General de Recaudacién,
en coordinacion con las unidades administrativas que la integran.

Cdordinar ia solicitud de tramites, ante !a Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Finanzas, de ios movimientos
del personal reiativos a las aitas, bajas, cambios, permisos. licencias y demas incidencias de los servidores publicos
adscritos a la Direccion General de Recaudacion.

Cqordinar y mantener actualizadas las plantillas autorizadas de! personal de base y eventual que latora, observando la
normatividad establecida en ia materia.
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Supervisar cen base en el presupuesto autorizado el ejercicio del calendaric programatico presupuestal.

Contabiiizar el ejercicic presupuestal de la Direccion General, asi como vigilar, analizar y consolidar los estados
financieros, de conformidad con los ordenamientos y disposiciones aplicables,

Autorizar y revisar la documentacion contable v presupuestal de los movimientos financieros que se generan en la
Direccion General.

Supervisar el registro y control del avance financiero de los programas e inversion ejecutados por las unidades
administrativas de la Direccion General.

Supervisar el avance del ejercicio presupuestal y generar (05 informes correspondientes.

Coordinar, controlar y supervisar el proceso de adquisicion de los bienes de consumo, asi como vy la contratacion de
servicios requeridos por la Direccion General, en apego de la normatividad establecida en la materia.

Supervisar el suministro y almacenamiento de los bienes de consumo requeridos por las unidades administrativas de la
Direccion General de Recaudacion.

Supervisar las acciones relacionadas con el registro, mantenimiento y conservacion de fos bienes muebles e inmuebles
gue conformar: el patrimonio de la Direccion General.

Coordinar y supervisar la formulacion e integracion del Programa Anual de Adquisiciones y Servicios, del Programa de
Operaciones Consolidadas, asi como el de Arrendamientos, de conformidad con lo establecido en la normatividad
vigente en la materia.

Coordinar la integracion y actualizacion de los inventarios de bienes muebles e inmuebles de la Direccidn General.

Coordinar y supervisar la integracidn, depuracion, consulta y eliminacién del acervo documental bajo resguardo de las
unidades administrativas de la Direccion General, tomando en consideraciaon la normatividad establecida en la materia.

Supervisar, registrar y controlar el avance programatico-presupuestal, para identificar variaciones y establecer las
medidas correctivas de ajuste que se considere pertinentes.

Supervisar gue los servidores plblicos que laboran en fa Direccion General, realicen los procedimientos de adquisicion
de bienes y contratacion de servicios de conformidad con lo establecido, asi como informar por escrito a su superior
jerdrquico las irregularidades detectadas.

Desarrollar las demas funciones inherentes at drea de su competencia.

203118001 DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

OBJETIVO:

Realizar y controlar [as acciones relacionadas con el desarrollo y administracion de los recursos humanos que laboran en la
Direccion General, con base en la normatividad, procedimientos y hneamlentos vigentes en la materia, a fin de promover el
desempefic eficiente y contribuir a fos abjetivos |nst|tu0|onaies

FUNCIONES:

Realizar las gestiones administrativas derivadas de los movimientos de personal autorizados, a efecto de mantener
actualizada la plantilia de plazas y elaborar la némina de la Direccion General de Recaudacién.

Implementar, vigilar y registrar las incidencias gue se deriven de la puntualidad y asistencia, vacaciones,
incapacidades, estimulos, suspensiones, pago de viaticos y recompensas de los servidores publicos adscritos a la
Direccion General de Recaudacién.

Realizar la evaluacion al desempefio de los servidores pubiicos, en base a los lineamientos establecidos por el Instituto
de Profesionalizacion de los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

Reaiizar fos tramites administrativos para la confratacion, control y baja del personal eventual, con base en ia
normatividad vigente en la materia.
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- Implarmentar los controles administrativos para la emision de la nomina de persona! eventual,

- Desajrollar v aplicar el proceso de reclutamiento v seleccion de candidates a ingresar a labarar en la Direccidon General
de Recaudacion y trarrnitar la autorizacion ante 1as instancias correspondientes.

- Gestipnar ia participacion de los servidores publicos de ta Direccidén General, a cursos de capacitacian y actualizacion,
consigerando el perfil del puesto v las necesidades de las unidades adminisirativas.

- Gestipnar anie ia Coordiracién Administrativa ia presencia del Organo de Contral interno en los actos de entrega y
recepeidn de las unidades adminisirativas adscritas a la Direccion General, a fin de cumplir con la nprmatividad
administrativa vigente en 1a maleria.

- Caoordinar el procesa para la presentacidn de manifestacién de bienes por anualidad de los servidores publicos suielos
a esta obligacién.

- integrar v desarroliar el Pragrama de Praieccion Civil y de Higiene y Seguridad en las unidades adminisirativas de la
Direccion General de Recaudacion.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al Area de su compelencia.
203118002 DEPARTAMENTG DE RECURSOS FINANCIEROS
CBJETIVO:

Ragistrar v controlar los recLrsos financieros presupuestados y autorizados a ia Bireccitn Genaral de Recaudacion.
verificando su ejeicicio raciona v el cumplimianto de 1as normas vy procedimientos estaplecidos en la materia.

FUNCIONES:

- Integrar. en coordinacion can las unidades administrativas de su adscripeién, €l Anteproyecto de Presupuestn Anual de
Egresce de la Direccion General. asi como el programa anual de metas fisicas, de conformidad con los lineamientos
gque para el efecto emita la Secretarfa de Finanzas.

- Elaborar, en coardinacian can los Departamantos adscritos a la Direccidn de Administracion y Servicios Generales, el
calendaric programatico presupuestal, con base ai presupuesto autorizado.

- Gesticnar la revolvencia del fendo fije de caja, conforme a la normatividad establecida y Hlevar un control det ejercicio de
las pariidas presupuestales de gasto corriente que correspondan & la Direccion General.

- Recibir y revisar la documentacion comprobatoria del gasto gue se derive de as acciones v programas que ejecutan [as
unidades administrativas, a fin de que cumplan con los requisitos fiscales y administrativos para su clasificacion y
registro contabie y presupuestal.

- Realizar ias conciliaciones de gasto corriente y de inversioén con las instancias correspondientes. con apoyo de los
Departamenios de Direccién de Administracion v Servicios Generales,

- Aplicar las disposicicnes administrativas que sstablezca la Secretaria da Finanzas para el registro y ejercicio del gasto
publico,

- Tramitar las modificacionas al presupuesto autorizado de acuerdo con las necesidades ce la Direccion General de
Recaudacicn.

- Resguardar la documentacicn comprobateria de las operaciones financieras ganeradas por la Direccion Generai de
Recaudacion.

- Supervisar, registrar y controlar el avance programatico-presupuestal para identificar varacicnes y establecer las
medidas correctivas de ajuste que se consideren pertinentes.

Dresarrcliar las demas funsiones inherentes al drea de su competencia.
203118003 DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES ¥ DE SERVICIOS
DUTIETIVIC:
—repercionar con cpcrtunidad ios recursos materiales v servicios generales raqgueridos por tas unidades adminisirativas de la

r
Tdrecciont General para el desempeno de sus funciones, con base en la normatividad. procedimientos y lineamientos
centes én |z matena.
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FUNCIONES:

-  Elaborar, en coordinacion con las unidades adminisirativas de la Direccion General, el programa anual de
mantenimiento, reparacion, acondicionamiento y equipamiénto de las instalaciones, chservando & cumplimiento de las
normas establecidas en la materia, asi como llevar a cabo su eiecucion y supervision.

- Formular e integrar &t Programa Anual de Adquisiciones y Servicios, &l Programa de Operacicnés Consolidadas, asi
como &l de Arrendamientos de conformidad con o establecido en la normatividad vigente en la materia.

- Desarroliar los diferenies procesos adquisitivos dé bienes y de coniratacion dé servicios con base en las necesidades
de las areas usuarias y en [a normatividad vigente en la materia.

—  Mantener actualizado el sistema integral de contro! patrimonial de los bienes muebles € inmuebles de las unidades
administrativas de Direccien General de Recaudacion.

- Proporcionar los combustibles y lubricantes, asi como el mantenimiento preventive y correctivo a los vehiculos
asignados a las unidades administrativas de la Direccién General de Recaudacion, verificando su correcta aplicacion y

gjecucion.

- Contratar y supervisar los trabajos de mantenimiento y reparacion que se requieran en los diferentes inmuebles de la
Direccion General de Recaudacion.

- Implementar un sistema de contral de gastos derivados de los servicios de telefonia, fotocopiade y energla eléctrica,
solicitados por las unidades administrativas de la Direccidon General.

—  Almacenar y suministrar los bienes de consume requerides por las unidades administrativas de la Direccion General de
Recaudacion.

~  Supervisar y verificar gue los procedimientos para la adguisicion de les bienes y la contratacidn de servicios gue
requiere la Direccidn General para su aperacion y funclanamiento se realicen de conformidad con la normatividad
vigente en la materia.

-  Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203115000 DIRECCION DE VINCULACION CON MUNICIPIOS ¥ ORGANISMOS AUXILIARES

OBJETIVO:

Caoordinar, supervisar y evaluar la integracion e implantacion de mecanismos, estrategias, programas, politicas y
procedimientos gue pemitan promover y potenciar ia recaudacion de las contribuciones, aprovechamientos y productos en
términos de los convenios suscritos en la materia, asi como participar en los procesos administrativos y de informacion
interinstitucional, municipa! y ean organismos auxiliares.

FUNCIONES:
- Disefar, establecer, normar y controiar, en materia de su competencia, los programas de recaudacion tributaria.

- Disefiar, en coordinacion con las unidades administrativas competentes, las formas oficiales de avisos, requerimientos,
declaraciones y demas documentos requeridos por las disposiciones fiscales.

- Disefiar los mecanismos idoneos para la modermnizacion y sistematizacion de os procesos administrativos y tiibutarios.

- Presentar los planes operativas de trabajo a su superior jerdrquico para su aprobacion, asi como a los municipios v a
Ios organismos auxilizres, a efecta de obtener y propiciar la colaboracion inmediata de [os mismos.

—  Dirigir, supervisar, controlar y evaluar las funciones y actividades en materia de modernizacion tributaria para
contiibuciones locales v federales coordinadas, mediante la suscripcion de convenias de colaboracion administrativa
entre el Gohierno del Estado de México, los municipios y organismos auxiliares.

~  Avalar los convenios de colaboracion entre la Direccion General de Recaudacion, municipios y organismos auxiliares,
asi como reforzar la indepandencia y autoridad conferidas a cada una de las entidades involucradas.

- Promover la instrumentacion de sistemas de informacién y generar reportes gerenciales cirigidos a los superiores
inmediatos, municipios y organismos auxiliares, que incluyan el flujo de informacidén estadisica de recaudacion,
contribuyentes omisos, emisicnes de requerimientos, vatuaciongs catastrales, cobro coactivo, conciliacion de ingresos y
retroalimentacion de los padrones de las entidades involucradas.




Pagina 118 GACETA 3 de junio de 2014

—  Establecer coordinacidn permanente con la Direccion de Administracion de Cartera para obtener informacién oportuna
de contribuyentes con cobligaciones municipales omisas, a fin de efectuar la aplicacion del procedimiento administrativo
de ¢jecucion para la recuperacion de pasivos por concepto de impueastos municipales.

- (Gesgtionar ante {a Direcc:on de Desarrollo de Sistemas e Informatica, el desarrollo de aplicaciones y herramientas, asi
como su modificacion y mantenimiento permanente.

— Andlizar y mejorar los procesos administrativos y de flujo de informacién interinstitucional y municipal, en coordinacion
con autoridades estatales y municipaies.

~  Participar como enlace con tos municipios y organismos auxiliares para la transferencia de informacioén referente a sus
padrones de catastro, contribuyentes omisos y viceversa.

— Informar, a la Bireccion de Administracion Tributaria, los resultados obtenidos en los operativos, a efecto de generar la
actualizacion de padrones e inscripciones al Registro Estatal de Contribuyentes.

- Vigilar la modificacién y actualizacidon permanente de los padrones de catastro e impuesto predial, a peticien de los
municipios y valuaderes catastrales autorizados.

- Proponer y establecer mecanismos, estrategias, programas, politicas y procedimientos que permitan incrementar la
captacion de la recaudacion tributaria y de las contribuciones, aprovechamientos y productos en los términos de los
convenios suscritos al efecto en el Estado.

—  Operar y mantener actualizado el sistema de recaudacion, asi como determinar el contenido de los programas
electrénicos segln corresponda.

—  Difundir los formatos de avisos, registros de alta en el padrén de contribuyentes, declaraciones de pago de
contribuciones. entre otras, asi como proporcionar asesoria para su llenado.

- Dirigir la integracion y actualizacion del Sistemma Integral de Ingresos del Gobierno del Estado de México (SIIGEM), en
relacion a los registros de contribuyentes en el ambito estatal, asi como de los derivados de los convenios suscritos con
la federacion, municipios y arganismos auxiliares.

- Recibir y, en su caso, raquerir a los contribuyentes conforme a las disposicionas legales, los avisos, declaraciones y
demas documentacion que acredite el cumplimiento de sus obligaciones fiscales estatales y faderales coordinadas y
municipales en términos de [os convenios suscritos al efecto.

- Determinar los créditos fiscales omitidos a cargo de los contribuyentes o de las personas que de acuerdo con la ley son
responsables solidarios, fijarlos en cantidad liquida e imponer las sanciones que correspondan por las infracciones a
las disposiciones fiscales.

- Verificar gue las solicitudes de aclaracion que presenten los contribuyentes relacionadas con declaraciones, imposicidn
de multas, requerimientos, solicitudes y avisos al Registro Estatal de Contribuyentes, incluyendo las que se deriven de
los convenios de colaboracion administrativa en materia fiscal, se tramiten vy resuelvan en tiempo y forma.

- Regular, coordinar, evaluar y supervisar las actividades de los verificadores y notificadores que le sean adscritos y de
terceros habilitados para realizar notificaciones.

- Habilitar a terceros para gue realicen notificaciones de actos administratives emitidos en el gjercicio de las facultades
conferidas por las disposiciones fiscales.

—  Desarollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

203130000 DIRECCION GENERAL DE FISCALIZACION

OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar las acciones encaminadas a la verificacién y comprobacion de las obligaciones fiscaies y
aduaneras de los contribuyentes, responsables solidarios y terceros con ellos relacionados, coadyuvando a combatir la
evasion vy elusion fiscal, tomando como base ia legislacion estatal y federal vigente, asi como las atribuciones y funciones
Gue se derivan de los sistemas nacional y estatal de coordinacion fiscal.

FUNCIONES:

- Eslablecer sistemas y procedimientos de fiscalizacidon que coadyuven a fortalecer la actividad tributaria de la hacienda
puplica en la entidad.

- Paricipar, en el ambito de su competencia, con los organos de coordinacion hacendaria estatal y municipal y, por
delegacion del titular de la Secretaria de Finanzas, en el ambito federal.
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Disefiar € implementar programas de fiscalizacion y evaluar sus resultados.
Vigilar la estricta observancia de las politicas, procedimientos y programas en materia de fiscalizacién.
Elaborar el sistema Unice de informacion con entidades federativas.

Planear, coardinar y realizar las actividades inherentes a fa programacion de los actos de fiscalizacién, en materia de
impuestes federales y estatales.

Establecer los sistemas y procedimientos inlernos a los que debe ajustarse la revisidn del cumplimienta de las
obligaciones fiscales estatales y federales.

Coordinar la gjecucion de las funciones derivadas del Convenic de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal
Federal y de Convenias Estatales, asi como de las desarrolladas en materia de fiscalizacion de impuestos federales y
estatales que se deriven de leyes, regiamentas, decretos, acuerdos y ¢rdenes dictadas por el C. Gobernador del
Estado de Méxice y demas autoridades competentes.

Expedir las credenciales a constancias de identificacion de los servidores publicos que se autoricen para la practica de
visitas domiciliarias, revisiones, auditorfas, nolificaciones, inspeccianes, verificaciones, aseguramienta y/o embargos
precauterios, y demés actos de camprobacidon de las obligaciones fiscales federates y estatales.

Coordinar la aplicacion de politicas y procedimientos para ardenar y practicar visitas domiciliarias, revisiones,
auditorias, nofificaciones, inspecciones, verificaciones y demds actos para comprobar el cumplimienta de las
obligacicnes de los contribuyentes, los responsables solidarics o terceros con ellos relacionados. respecto de las
obligaciones fiscales federales y estatales que establezea ia legislacion aplicable en esta materia, asi como para emitir
ios oficics de primera ampliacion de plazo de las visitas o revisiones a su carga.

Dirigir las acciones tendizntes a ia verificacion y comprobacion de las obligaciones fiscates relacionados con la
importacion, almacenaje, estancia o tenencia, transporte o manejo en el territorio estatal de tada clase de mercancias y
vehiculas de procedencia extranjera.

Designar a los peritos que se requieran para ia formulacion de ios dictamanes tecnicos relacionados con el ejercicia de
la fiscalizacion relativa a impuesto general de importacién y general de exportacion.

Caoordinar la aplicacion de politicas y procedimigntos para requerir a los contribuyentes, responsables solidarios o
terceros con ellos relacionados, fas declaracicnes, avisos y demas documenios que éstén obligadas a presentar,
canforme & las disposiciones fiscales, asi como {a contabilidad gque estén obligadoes a Hlevar.

Pevisar los dictdamenes formulados por contadores publicos registrados para efectos fiscales. sobre los estados
financieros de los contribuyentes.

Solicitar a las autoridades fiscales federales la verificacion y validacion de datos para determinar la veracidad de ia
infarmacién proporcionada par los contribuyentes a quienes se les estén practicando actos de fiscalizacion,

Solicitar a las autoridades competentes la informacion y documentacion necesaria para verificar ef cumplimiento de las
obligacicnes fiscales o para evaiuar la pesible emision de actas de fiscalizacion.

Solicitar a las autoridades fiscales estatales o federales su apoya para que inicien o continden un acto de fiscalizacion a
contribuyentes que se encuentran dentro del ambite de su competencia y/o circunscripcion territosial, con el objeto de
verificar el cumplimiento de sus chligaciones fiscales o de conocer las operaciones refacionadas con ias auditorias que
se encuentren realizando.

Determinar presuntamente la base ¢ fuente generadora de contribuciones, en términas de la legislacian aplicable.

Determinar ios créditos fiscales omitidos a cargo de los contribuyentes o de ias personas que de acuérdo con la ley son
responsables sofidarios con ellos, e imponer las sanciones fiscales que correspondan o, en su caso, condonar fas
muitas ¥ recargos que impongan en €l ejercicio de sus facultades de comprobacion de los impuestos federales
cocrdinados, en términos de las ieyes y convenios respectivos.

Elaborar y someter a ia aprobacion del titular de ta Secretaria ias resolucicnas de condenacion parcial o totai a favor de
laos particulares, respecto de las muitas impuestas por infracciones previstas en las dispesicicnes del Codige Financiero
del Estado de Méxicao y Municipios, asi came les acuerdos de subsidio respecto de recargos.

Ordenar y practicar aseguramientios y embargaos precautorios para asegurar el interés fiscal, en 10s casos en que 1a ley
lo sefale y levantarlo cuande proceda, asi come auterizar la sustitucion de la garantia, nombrar depositarios a los
contribuyentes que retnan las condiciones de seguridad v remaverlos cuanda asi se requiera.
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—  Soicitar a la Comisién Nacionai Bancaria y de Valores transferencias de fondos, con el objete de cubrir adeudos
fiscales, cuando asi lo soliciten ios contribuyantas.

—  Nofificar los actos relacicnadeos con el gjercicio de las facultades de comprobacion sehaladas en las disposiciones
fisgales.

—  Ejeycer las atribuciones y funciones derivadas de los Sistemas Nacional de Coordinacién Fiscal y Estalal de
Coordinacian Hacendaria, asi como de lgs acuerdes y convenios que se ceiebren con {os gobiernos federales y
mupicipales, y con organismos auxiiiares.

— Informar a la Procuraduria Fiscal o a ia Contraloria Interna de la Secretaria, segun corresponda. sobre la presunta
comision de delitos fiscales o de cualguier otra naturaleza, de los que lenga conocimiento en el gjercicio de sus
funciones y de las infracciones cometidas por los servidores publicos adscrites a esta Direccion General, asi como
determinar, en su caso, 2| perjuicio de la hacienda plbiica del Estado.

—  Vigilar y realizar el seguimiento a los programas respeclivos y, en su caso, determinar las contribuciones omitidas y sus
accesorios a cargo de los contribuyentes y responsables sclidarios, en términes de la ley.

—  Colaborar con la representacion fiscal federal o estatal durante la tramitacién de los juicios interpuestos por los
contribuyentes, en contra de aclos o resoluciones emanados del gjercicio de sus facultades fiscalizadoras oforgadas
porlas disposiciones fiscales.

- Solicitar a ias autoridades correspondientes &l pago de incentives derivados de la actividad fiscalizadera cocordinada.

- Expedir constancias o certificar las copias de documentos vy constancias bajo su resguardo, de acuerdo con ias
disposiciones legales aplicabies.

- Modificar a revocar aguellas actuacionas gue prasenten vicios de procadimiento, asi como las resolucicnes de caracter
individual no favorables a un paricular, conforme a las dispasicianes legales aplicables, en los asuntas de su
competencia.

—  Habllitar dias y horas inhabiles para la préctica de diligencias en el gjercicio de sus facultades.

— Autorizar y ctargar el registro para la formulacién de dictamenes sobre la determinacion y pago del impuesto sobre
erogacicnes por remuneraciones al trabajo personai a ios contadores plblicas, cancelar o dar de baja dicho regisiro e
imponer las sancionas gue correspondan per el incumplimiento de sus obligacionas en los términas que establacen ias
disposiciones fiscales.

- Coordinar el registro de los colegios, asociacicnes y federaciones profesionales de contadores publicos y a las
personas juridico colectivas que tengan como socigs, miembros ¢ integrantes a contadares publicas que hayan
obtenido autorizacidn y reqgistro para formular dictamenes.

~  Vigilar que se lleven a cabo los requerimientos a los contadores publicos que hayan formulado dictamen sobre
terminacién y page de Impueste Sobre Ercgaciones por Remuneraciones al Trabajo Personal, la informacion y
dogumentacion relaciorada con éstas o con los avisos, solicitudes, aclaraciones y manifestaciones que hayan
presentado.

—  Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su campetencia,

203130100 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de
los programas de las unidaces administrativas que integran la Direccidn General, asi como gestionar la obtencidn de los
mismos y manegjarlos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacion v
apraovechamiento.

FUNCIONES:

-~ Prggramar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materdales, financieros y técnicas para
el gptimo funcionamienlo de la Direccion General.

—  Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberdn observar las unidades administrativas de la
Direccien General y evauar el cumplimiento de las mismas.
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- Cofaborar en la formulacion, instrumentacion y control de programas y proyectos administrativos.

- Coordinar la elaboracion del proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de Ia Direccidn General de Fiscalizacion con
los respeonsables de cada unidad administrativa.

- Aprobar los movimienios de personat refativos a altas, bajas, cambios, incapacidades, permisos. vacaciones, asistencia
y demas incidencias de! personal adscrito a la Direccion General, ante la Direccién General de Personal, asi como
controfar y vigilar el pago de sueldos.

- Integrar y actualizar ios inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos automotores, teléfonos,
fotocopiadoras y demas bienes muebles que estén asignados a las unidades adminisirativas de la Direccion General.

- Gestionar la revolvencia de fondos de caja, conforme a la normatividad establecida y supervisar el contral del gjercicio
de las partidas presupuestales de gasto coiriente que correspondan a la Direccién General,

- Disefiar el seguimiento a mecanismoes de control gue permitan cenocer el desempefo y la productividad del personal, a
efeclo de asegurar fa eficiencia en el desarrolio de los programas y accicnes de la Direccion General.

- Dirgir programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo v de
mandos medios.

- Coadyuvar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi cemo verificar ¢l compiimiento en la entrega de las
manifestaciones anuales de bienes de los servidores publicos.

~  Coaordinar y dirigir la elaboracion de les proyectos internos de simplificacion, modernizacion y mejcramiento
adminisirativo de las unidades administrativas de la Direccion General, realizando ei seguimiento de los mismos para
verificar su cumplimiento.

- Desarroilar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

203130101 DEPARTAMENTO DE RECURS0S HUMANOS Y FINANCIEROS

OBJETIVO:

Atender los asuntos relativos a la administracién y desarrollo del personal, asi como anaiizar, controlar y registrar los
recursos financieros auterizados a la Direccién General de Fiscaiizacion; verificando en ambos ambitos el cumplimiento de

ia iegisiacién, la normatividad y 1os pracedimientos aplicables.

FUNCIONES:

— Realizar ios movimientos de aita, baja, cambia de adscripcion y promocion que ias diferentes unidades administrativas
solicitan a ia Delegacion Adminisirativa, ante ia Direccion General de Personai.

—  Actuaiizar y vaiidar ia nomina ante ia Direccidn General de Personal, con el abjeto de gue se apliguen los pagos de
remuneracicnes al persenal en forma oportuna.

- Controlar y operar el Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia (SCPA), a fin de ingresar las comisianes,
incapacidades, vacaciones, faltas y retardos del personal operative de ia Direccion General de Fiscalizacion.

- instrumentar ias acciones encaminadas a mantener ia estabilidad iaborai dei persconal de ia Direccion Generai de
Fiscalizacian, coadyuvanda con ias instancias gubernamentales estatales correspondientes, para realizar las gestiones
legates aplicables en la materia.

- Controlar y mantener actualizados los expedientes del persenal que labora en la Direccion General.

-~ Detectar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo y de mando medio y realizar acciones
de vinculacion con las autoridades estatales competentes para instrumentar ios programas y los eventos de
capacitacion.

—  Integrar el Presupuesto Anuai de Egresos de la Direccion General de Fiscalizacion.

- Operar la revolvencia de fondos de caja conferme a la normatividad establecida y llevar a cabo el control del gjercicia
de ias partidas presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Direccidon General.
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Recibir y revisar la documentacion comprcbatoria de gastos que se derive de las acciones y programas gue ejecutan
las unidades administrativas de la Direccion General, a efectc de que cumplan con los requisitos fiscales vy
administrativos para su clasificacion y registro contable y presupuestal.

Realizar las conciliaciones de gasto corriente y de inversidén con las instancias correspondientes.

Aplicar las disposiciones administrativas que establezca la Secretaria de Finanzas, para el registro y ejercicio del gasto
pudiico.

Tramitar las modificaciores ai presupuesto autcrizado de acuerde con las necesidades de la Direccion General de
Fiscalizacion.

Generar los reportes contables y programatico presupuestal, de conformidad con la normatividad aplicable en la
materia.

Resguardar ta documentacion comprobatoria de las operaciones financieras generadas por la Direccion General de
Fiscalizacion.

Supervisar, registrar y controlar el avance programatice presupuestal, para identificar variaciones y estabiecer las
medidas correclivas de ajustes gue se consideren pertinentes.

Desarrollar las demas furciones inherentes al area de su competencia,

20313020¢ UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

OBJETIVO:

Cocerdinar dirigir v supervisa® el disefio, desarrollo e implementacion de sistemas automatizados de infermacién oue
permitan agilizar y eficieniar las funciones de la Direccidn General de Fiscalizacidn, asi como monitorear, atender y
solventar las necesidades de capacitacion e investigar nuevas tecnologias en materia de informatica.

FUNCIONES:

Planear y dirigir el desarrollo de sistemas automatizados de informacién que respondan a los requerimientos
planteados por 108 usuarios, asi como integrar la documentacion tecnica correspondients.

Elaborar los programas anuales en materia de informatica, de conformidad con los lineamientos establecidos al efecto.
Atender las necesidades de automatizacion de las unidades administrativas de la Direccion General.

Cocrdinar la capacitacion dirigida al personal operativo y administrativo en el manejc de los sistemas y los productos
infermaticos.

Vigilar gue la infraestructura informatica se utilice para cumplir con los objetivos de la Direccitn General de
Fiscalizacion, asi como varificar su dptimo su aprevechamiento.

Supervisar la generacior de los programas necesarios para integrar la informacién de los contribuyentes omiscs en
pagos de impuestos para fiscalizar, de conformidad con tos criterios prapercicnados por la Direccion de Programacion.

Supervisar €l seguimieno a los tramites y gestiones necesarios ante la Direccion General del Sistema Estatal de
Informatica, para la obtencién de dictamenes relativos a la adguisicion del software y hardware gue se requiera.

Verificar e! establecimiento medidas de seguridad pertinentes para salvaguardar la integridad, confiabilidad y
confidencialidad de los sistemas de informacion a cargo de la Direccion Generat de Recaudacién.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203130201 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE SISTEMAS

OBJETIVO:

Disenar, [mplementar y mejorar los sisternas automatizados de informacién orientados a agilizar y eficientar el desempefo
de fas unidades administrativas de la Direccion General, asi como propercionar el mantenimienta preventivo, evolutive y
correctivé a los sistemas en operacion.
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FUNCIONES:

- Disenar y desarroilar sistemas internos automatizados para la operacién de los procesos de la Direccién General y
mantenerlos actualizados.

- Diseflar y aplicar mecanismos de proteccion para salvaguardar la integridad y confidencialidad de {a informacion
existente en los sistemas que opera fa Direccién General.

- Compitar y mantener bajo resguardo las bases de datos de ia Direccion General de Fiscalizacion.

- Atender y auxiliar con oportunidad ias necesidades de automatizacion de [os procesos de las unidades administrativas
de la Direccion General.

- Realizar, previo a ia implementacion de sistemas o & la aplicacion de informacion, las pruebas que permitan garantizar
su funcionamiento y eficiencia.

—  Elaborar y resguardar la documentacion técnica de los programas fuente de los sistemas automatizados.

- Elaborar procedimientos estandar, que sirvan como base para realizar cambios en los sistemas automatizados
establecidos.

- Realizar el seguimiento a los reportes derivados de la solicitud de modificacion a Ins sistemas automatizados, asi como
mantenerios actualizados.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203130202 DEPARTAMENTO DE TELECOMUNICACIONES, SOPORTE Y EQUIPG

OBJETIVO:

Proporcionar soporte técnico al servicio a la red de telecomunicacionas para el intercambio de informacion, que garantice la
confiabilidad y eficiencia entre las Defegaciones de Fiscalizacion, el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) v las demas
entidades, asi como analizar las tendencias del hardware y software que permitan el éptimo funcionamiento y disposicién de
la informacion.

FUNCIONES:

- Realizar los tramites y gestiones necesarios ante la Direccidén Generai del Sistema Estatal de Informatica, para obtener
jos dictamenes relativos a la adquisicion de hardware, software y equipos de telecomunicaciones que se requieran.

-~ Realizar los tramites y gestiones necesarios ante el Servicio de Administracion Tributaria (SAT), a efecto de contar con
sistemas que liberen a las entidades federativas y con el soporte corregpondiente gue permita cumplir a fa Direccion
General con su funcién fiscalizadora.

—  Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de computa asignada a tas unidades administrativas de la
Direccian General.

- Administrar y mantener actualizado el inventario de los bienes informaticos asignados a ias unidades adminisirativas de
la Direccion General.

- Supervisar el funcionamiento y ulilizacidn de ios bienes infarmaticos y dei software con gque cuentan las unidades
administrativas de la Direccion General.

- Monitorear y verificar el dptimo funcionamiento de los sistemas proporcionados por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT).

Gestionar los dictamenes relacicnados con el hardware, software y con los enlaces y equipos de telecomunicaciones,
autarizados por la Direccion General de! Sistema Estatal de Informatica.

Mantener la red de telecomunicaciones entre las Delegaciones de Fiscalizacion y las oficinas centrales de la Direccion
General.

- Ampliar y mantener el ancho de banda con el gue se cuenia actualmente en los centros de trabajo de fa Direccicn
General.
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—  Implgmentar nuevos esguemas de redes, cen la finalidad de tener una conexion permanente con las entidades y
orgapismas con fos que se vinculan ios trabajos de la Direccion General de Fiscalizacion.

- Suparvisar y mantener en operacidn la infraestructura de los equipos, redes y telecomunicaciones para el
funcipnamiento de la Direccion General.

- Desdrrollar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

203131000 DIRECCION DE PRCGRAMACION

OBJETIVO:

Planear, dirigir y coorginar lzs aclividades inherentes a la programacion de les actos de fiscalizacion en materia de
impuestos federales y estatales, asi como de los dictémenes fiscales que sobre los estados financieros emiten {0s
contadores publicos registrados y gestionar la recuperacion de los incentivos econdmicos que generen los actos de
fiscalizacion.

FUNCIONES:

- Coordinar la ejecucion de programas encaminados a ia generacion de productcs e insumos en mataria de impuestos
federales y estatales.

- Coordinar y supervisar el disefic de los procedimientos de seleccion de los contribuyentes susceptibles de ser incluidos
en algun tipc de revision.

-~ Coorcinar y supervisar el analisis y estudio de la informacion para proponer programas de fiscalizacion.

—  Revisar las carpetas en las que se incluyen las propuestas de asuntos a programar y que seran presentadas al Comité
de Programacion. para su autorizacion.

- Revisar las propuestas enviadas por el Servicio de Agministracion Tributaria, asf como de otras entidades federativas y
dependencias, para su validacion y andlisis.

Asigtir a las reuniones del Subcomité y Comité de Programacian, en las que se aborden asuntos reiacionados con la
programacion, para su autcrizacién.

—  Coorginar a elaboracion de las ordenes de auditoria auterizadas por el Comité de Programacion.
—  Cocrdinar, supervisar y realizar el seguimiento a los acuerdos del Comité de Programacién.

- integrar el Programa Operativo Anual de Fiscalizacion y someteric a la consideracion de fas autoridades de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

- Coordinar ias acciones dz programacion, a efecto de mantener el flujo operacional de la actividad fiscalizadora en las
Delegaciones.

- Instrumentar y realizar el seguimiento a 10s programas, politicas, procedimientos v control de actividades sustantivas en
materia de fiscalizacién.

—  Coordinar la revision de los dictamenes fiscales gara determinar ias diferencias de los impuestos federales y estatales
v, BN consecuencia, requerir papeles de trabajo del Contador Publico Independiente.

— Asistir a las reuniones convocadas por el Servicio de Administracion Tributaria.
- Desarroliar ias demas furciones inherentes al area de su competencia.
203131100 SUBDIRECCION DE PROGRAMACION DE REVISIONES FISCALES
OBJETIO:
1
Diseﬁar)} proponer orogramas de fiscalizacion en materia de impuestos tederales y estataies, asi como desarroilar estudios
y analisis del entorno e investigaciones en los distintos campos de la actividad econSmica del Estado, encaminados a
identificar contribuyentes, giros y zonas que requieran presencia fiscal especifica, proponiends las politicas concretas para

su revision, y planear acciones de fiscalizacion de acuerdo con ei perfil tributario de los contribuyentes, dei mercado y del
marco geografico y sectorial.
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FUNCIONES:

- Formular y proponer programas que permitan la generacion de productos e insumos en materia de impuestos federales
y estatales.

—  Efectuar esiudios, analisis e investigaciones que permitan detectar las causas y formas mas comunes de evasion y
slusion fiscal, la magnitud con que se presentan, asi coma los tipos de operacion mas frecuentes que se utilizan para
evadir el pago de impuestos.

- Distribuir las propusstas enviadas par el Servicio de Administracion Tributaria para su validacion y andlisis.
- Supervisar la correcta aplicacion del Sistema Unico de Informacién para Entidades Federativas Integral (SUIEF!).

- Disefar mecanismos para abatir el incumplimienio tribuiario, especificando técnicamenie la intensidad y distrihucion de
ia accion fiscalizadora en el Estado de México y orientando estratégicamente los esfuerzos ds las dreas opeiativas de
fiscalizacion.

- Revisar las propusstas de los asuntos a programar que se someteran al Subcomité y Comité de Programacion.
—  Eiaborar las minutas de los acuerdos surgidos de fos Subcomités y Comités de Programacion.

- Emitirias érdenes de auditoria, cartas invitacion y revisiones de papeles de trabajo federales y estatales.

- Atendsr y realizar el ssguimiento a fas auditorfas y controlar fos actos emitidos.

- Elaborar los informes relacicnados con la evaluacion del antecedente de programacion y sobre la efectividad de los
estudios y programas establecidos.

—~  Controlar y reportar los inventarics de las auditorias programadas mensualmante, autorizadas en ios Subcomites y
Comités de Programacion.

- Revisar los expedientes para cancelar o dejar sin efecios las 6rdenes de auditoria que se sometan a los Subcomilés y
Comités de Programacion.

- Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203131101 DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS FEDERALES
OBJETIVO:

Coordinar y controlar los actos de fiscalizacién programados, a través de los diferentes métodos de revision, asi como
valorar los programas generados por zona, municipic, giro, sector, origen o cargas de frabajo.

FUNCIONES:

- Ejecutar programas encaminados a la generacién de producios e insumos, para su programacion en materia de
impuestos federales.

- Seleccionar y programar a los contribuyentes o sujetos susceptibles de aigun tipo de revision.
- Bolicitar la informacién necesaria para integrar posibles prospectos de fiscalizacion.

—  Analizar la informacidn concentrada en los padrones, listados, programas, declaraciones y cédulas, coadyuvando en su
actualizacion permanente.

- Integrar los expedientes y carpetas de los asuntos susceptibles de ser sometidos a consideracion del Comite de
Programacion, efectuando su seguimiento hasta su conclusion.

- Analizar y validar las propuestas enviadas por el Servicio de Administracién Tributaria.

- Realizar inspeccionas oculares a los domicilios fiscales de los contribuyentes susceptibles a fiscalizar, en el ambito de
su competencia.

—  Emitir cambics de acto o método de revisién, con base en la perspectiva de la revision gue se esté realizando,
atendiendo las especificacionses sefialadas por las areas operativas.
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—  Tramitar los asuntos inherentes a revisiones que se deberan dejar sin efecto, asi como validar su procedencia de
acuerdo con la normativicad vigente.

- Analizar y validar los insumos derivados de juiciss de nulidad y cumplimentacion de sentencias, para [a posible emision
de afrtos de fiscalizacitn vy ia recuperacion de créditos.

—  Emifir las ordenes de auditoria, cantas invitacién autorizadas por el Comité de Programacion, asi como las compuisas
derivadas de los antecadentes de programacion.

—~  Elaborar los informes de las Ordenes programadas entregadas a las Delegaciones de Fiscalizacion.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203131102 DEPARTAMENTO DE IMPUESTOS Y DERECHOS ESTATALES

OBJETIVO:

Programar y coordinar las acciones relativas a la recuparacion del Impuasto Estatal sobre Erogaciones por Remuneraciones
al Trabajo Personal, asi como controlar los actos autorizados por el Gomité de Programacién, realizando su emision y envio
a las Delegaciones de Fiscalizacion.

FUNCIONES:

-  Efectuar los programas que coadyuven a la generacion de productos & insumos, susceptibles de considerarse en
maieria de impuestos estatales.

- Seleccionar y programar a los contribuyentes o sujetos susceptibles de alglin tipo de revision fiscal.
- Soligitar fa informacién necesaria para integrar posibles prospectos de fiscalizacion.

—  Detectar, clasificar y coadyuvar en la incorporacion a la base tributaria, a los contribuyentes sujeios a impuastos
estataias.

-  Detarminar el ndmero de actos que deberan ejecutar las dreas operativas, a través de los diferentes métodos
axistantes.

- Emitir las drdenes de auditoria y cartas invitacion autorizadas por el Comité de Programacion Esiatal, asi como las
compulsas derivadas de los antecedentes de programacion.

- Elaborar las minutas de los asuntos estatales y federales programados, llevando su seguimiento y controt
correspondientes.

- Emitir cambios de acto o método de andlisis, con base en la perspectiva de la revisidon gue se esté realizando,
atendiendo las especificaciones sefialadas por las areas operativas.

- Centrolar y vigilar los aclos emitidos (visita domiciliaria, revisiones de gabinete, diferencias de impuestos, revision a
papeles de trabajo y compulsas inharentes a los actos de fiscalizacion a practicar} desde su inicio hasta su terminacion,
para valorar la efectividad y resultados de la programacion.

- Integrar mensual y anualmente los inventarios de los actos de fiscalizacion emitidos por tipo de acto de fiscalizacion.

- Analizar la informacién concentrada en los padrones, listados, programas, declaraciones y cédulas, coadyuvando a su
actualizacién permanente.

- Realizar inspecciones oculares a los domicilios fiscales de los contribuyentes susceptibles de fiscalizar, en el ambito de
su compatencia.

- Analizar y validar los insumos derivados de juicios de nulidad y cumplimentacion de sentencias, para la posible emisién
de actos de fiscalizacion y la recuperacion de creditos, en el ambito de su competencia.

- InteJ_rar los expedientes y carpetas de los asuntos susceptibles de ser sometidos a consideracion del Comité de
Programacion Estatal, efectuando el seguimiento correspondiente hasta su conclusién.

- Anallzar y validar las propuestas enviadas por el Servicio de Administracion Tributaria de otras enlidades federativas vy
depandencias.
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- Efaborar los informes de fas ardenes programadas entregadas a las Delegaciones de Fiscalizagion.
- Desairoftar las demas funcionas inherentes al area de su competencia.

203131001 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES ESTATALES

OBJETIVO:

Instrumentar y consolidar el dictamen fiscal del impuesto sobre erogaciones por remuneraciones al trabajo personal en el
Estado de México, como medida permanente de regulacian espontanea, a través de la vigilancia y el control de los
cantribuyentes mas significatives de dichos impuestos, y promaver sus beneficias al resto de los contribuyentes, a fin de
mantener ei incremento en la recaudacion de estos tributos.

FUNCIONES:
- Planear, ejecutar, controlar y supervisar las actividades inherentes al dictamen fiscal.

- QOrientar a los contribuyentes, contaderes piblicos autorizados y terceres interesadoes, persenalmente, via telefonica o
por Internel. sobre lemas practicos que realicen y que sean campetencia de la Direccién General de Fiscalizacion,
encaminanda las consultas de indale juridica a la Frecuraduria Fiscal.

- Vigllar la actualizacian continua del padrén de dictaminades y contadores publices autarizados, incluyendo las
sanciones a fos mismas. a fin de contar con informacidn veraz y cansistente para la tama oportuna de decisiones.

- Vigilar y canalizar las inconsistencias técnicas que se presenten como imponderables y gue ameriten acciones
inmediatas por parte de la Unidad de Sistemas e Informatica, a fin de mantener en aperacion el sitic DICTAMEX y &l
sistema DICTAMEX, incluyendo la presentacion electrénica de avisas y del dictamen fiscal.

- Promover la actualizacian de! marco legal, tecnelégico y aperacional del dictamen fiscal, cansideranda los avances
aplicables sabre dicho topico a nivel federal y en otras entidades federativas.

- Emitir opinion sobre la interpretacion practica de las disposiciones fiscales que regulen la operacion del dictamen fiscal
estatai, a fin de establecer los criterios de aplicacion general.

- Elaborar y, en su casa, mantener actualizados los manuales de procedimientos necesarios para garantizar la eficiente
operacion del dictamen fiscal, plasmando en los mismos, las experiencias logradas a partir de su implemenrtacion, a fin
de homolagar la ampliacién de criterios en las distintas delegaciones de fiscalizacion.

- Participar en el disefio de reportes, grdficos, estadisticas y cruces de informacion necesarios para analizar, interpretar,
evaluar y explotar con cportunidad la informacion contenida en el dictamen fiscal y avisos presentados, considerandao
las mejoras pertinentes en el transcurso def tiempo.

- Verificar e aviso oportung electronice que se realice a los colegios, asociaciones y federaciones profesionales de
contadores publicos, respecto a la amonestacion, suspension, baja ¢ cancelacion de contadores publicas por ineurrir en
infracciones a las disposiciones fiscales.

- Determinar y promover ante las instancias pertinentes las mejoras aplicables a la operacion del sitio DICTAMEX vy del
sistema DICTAMEX, coordinande en lo subsecuente las diversas etapas de anaiisis, desarrolio e implementacian de las
mismas, en caso de aprobarse nuevamente versiones, por considerarse necesarias.

- Proponer ante las unidades administrativas correspondientes, las modificaciones que se consideren pertinentes a las
disposiciones fiscales en relacién al dictamen fiscal, participando en la sustentacion de las mismas.

—  Fomentar la implementacion del dictamen fiscal en funcion de los resuftados obtenidos, en su caso, valorar la inclusion
de dicho mecanismo a otras atribuciones locales, a fin de aumentar la liquidez e influir con dicho incremento en una
mavor distribucion de participaciones federales.

—  Desarrollar las demads funciones inherentes al drea de su competencia
203131002 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES FEDERALES

OBJETIVO:

Analizar los dictamenes federales presentados por los contribuyentes, efectuando el seguimiento corréspondiente y
recopifande los elementos necesarias para seleccionar a los contadores publicos registrados.
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Redibir ios dictamenes correspondientes de conformidad con las reglas gue establece el Convenio de Colaboracion
Adrpinistrativa.

AnIIézar los dictamenes sara detectar diferencias de impuesios pendientes de pago y programar el tipo de revision que
pro¢eda, conforme a las disposiciones legales vigentes en la materia.

Analizar y validar las proouestas enviadas por el Servicio de Administracion Tributaria.

Emitir las 6rdenes da auditoria, cartas invitacion y revision de papeles de trabajo, asi como las compuisas derivadas de
los antecedentes de programacién en materia de su competencia.

Emitir, en el ambito de su competencia, cambios de actc ¢ meétodo de revisidn, con base en la perspectiva de la
revision que se este realizando, atendiendo las especificaciones sefiaiadas por ias Areas operativas.

Analizar y validar los insumos derivados de juicios de nulidad y cumplimentacion de sentencias, para ia posible emision
de actos de fiscalizaciony la recuperacion de créditos.

Integrar los expedientes de los asuntos programados, efectuando su seguimiento hasta su conciusion.

Identificar y validar ias opinicnes con abstencion de opinién, opinidn negativa y con salvedades gue tengan
implicaciones fiscales, emitidas por los contadores publicos registrades, con la finalidad de proveer de insumos al area
de programas sectoridles para la programacion de los diferentes actos de fiscalizacion.

Coadyuvar en la actualizacién permanente de los padrones, listados, programas, declaraciones y cédulas.

infarmar a los Comités de Programacion el total de actos emitidos por el drea, a efecto de que sean oficializados.

Desarrollar las demas fuaciones inherentes al area de su competencia.

203131003 DEPARTAMENTO DE RECUPERACION DE INCENTIVOS

OBJETIVO:

Gestionar la recuperacién de créditos determinados por actos de fiscalizacién conjunta-concurrente ante la Secretaria de
Hacienda vy Crédito Pdblico, para el page de incentivos que correspondan al Gobiemo del Estade de México.

FUNCIONES:

Concentrar y verificar los ingresos captados por los centros de recaudacion del Estade e instituciones bancarias.
Validar los ingresos captados por las oficinas rentisticas por concepto de Fiscalizacion Concurrente.

Solicitar a las Administraciones Locales de Auditoria y Recaudacion del Servicio de Administracion Tributaria, 1a
verificacion y validacién de los datos referentes al origen de los actos y del pago que por fiscalizacion concurrente se
reporte.

Solicitar a las Administraciones Locales de Auditoria y Recaudacion del Servicio de Administracién Tributaria, la
verificacion y validacién de los datos referentes al origen de los actos y del pago que por fiscalizacién conjunta se tenga
pendiente de recuperar.

Solicitar ante la Unidad de Cocrdinacion con Entidades Federativas de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el
reintegro de los incentivos que por aclos de fiscalizacion conjunta-concurrente le correspondan al Gobierno del Estado
de México.

Controlar el registro de contribuyentes que optaron por el pago de su adeudo en parcialidades, derivade de la
autpcorreccion de su situacion fiscal.

Controlar y realizar el seguimiento a los créditos emitidos por las Delegacicnes de Fiscalizacion, concluidos por la via
de fa liquidacion.

Eilaborar informes de resultados y sdlicitudes de validacién para las diversas instancias estatales v federales.

Elaborar vy concentrar las estadisticas que muestren el avance del Programa Operative Anual de fiscalizacion
desarrollado por las Delegacicnes de Fiscalizacién.
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Formular reportes estadisticos de procuctividad, efectividad, presencia fiscal, analisis de costo-beneficio, asi como
todos aquelios que se reguieran sobre el proceso fiscalizador.

Concenirar y controlar los pagos totales y parciales gue son recuperados por las Delegaciones de Fiscalizacion.
Integrar y mantener actualizado el SUIEFI conforme a la normatividad y lineamtentos normativos.

Desarrollar l[as demas funciones inherentes al area de su competencia.

203132000 DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS LEGALES Y NORMATIVOS

OBJETIVO:

Proporcionar apoyo juridico a las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacién, a efecto de garantizar
que los actos emitidos en materia de fiscalizacion se apeguen a las disposiciones legales aplicables a la normatividad
vigente, para blindar los diversos actos de autoridad y, en su caso, evitar gue las impugnaciones de los confribuyentes
prosperen en las diversas instancias.

FUNCIONES:

Proporcionar apoyo juridico respecto de los actos establecidos en la normatividad vigente, asi como determinar el
criterio juridico cuando se trate de actos relacionados con impuéstos estatales.

Colaborar con la Procuraduriz Fiscal del Estado y las Administraciones Locales Juridicas, para hacer mas agil v
expedita la defensa de los asunios que se ventilen ante los Juzgados de Distrito, el Tribunal de lo Contencioso
Administrative del Estado de México y, en su caso, ef Tribunal Federal de Justicia Fiscal y Adminisirativa, con motivo de
la interposicion de los recursos administraiivos, juicios de nulidad y amparos, hechos valer en contra de las
resoluciones y actos de fiscalizacidon gue se realicen, para verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los
contribuyentes.

Formular y maniener actualizados los formatos y normatividad aplicables a los actos de fiscalizacidn en materia estatal.
Atender los planteamientos formulados en materia juridica de impuestos estatales.

Valarar y tramitar, ante las autoridades competentes, los casos en 10s cuales tos contribuyentes se ubiguen dentro de
los supuestos tipificados como delito en materia fiscal, asi como coadyuvar a que la autoricad competente cuente con
las documentales necesarias para la debida integracion de los expedientes penales.

Verificar ia resolucion que proceda en derecho, respecto de las solicitudes de condonacion de muitas.

Deasarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203132100 SUBDIRECCION JURIDICA

OBJETIVO:

Preporcionar asistencia juridica a las unidades administrativas de la Direccion General de Fiscalizacion gue asi lo soliciten.
con motive de sus funciones de fiscalizacion.

FUNCIONES:

Analizar los medios de impugnacion, asi como log agravios gue afectan los faillos emitidos por los tribunales
respectivos.

Analizar las sentencias y resoluciones emitidas en ios juicios y recursos administrativos interpuestos, para gue el area
correspondiente proceda a lievar a cabo la reposicion dei procedimiento de fiscalizacion o a dar cumplimiento a las
reseclugiones y sentencias.

Clasificar y difundir los juicios de amparo interpuestos, a efecto de evitar la repeticion delf acto reclamaco.

Registrar y analizar los procedimientos iniciados por interposicion de recursos adminisirativos, juicics de nulidad y
amparo, presentados en contra de las resoiuciones emitidas por la Direccién General de Fiscalizacion.

Controlar vy validar los formatos a utilizarse en las actas de fiscalizacion, sus actualizaciones y adecuaciones
correspondientes,
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— Analjzar y controlar los expedientes relacicnades con juicios de nulidad, recursos de revocacion y amparos, asi como
los relativos a soliciiudes de condeonacién y reconsideracién administrativa.

— Anallzar la procedencia de los asuntos especiales, cuando se actualice el tipo penal descrito en la ley.

—  Elabprar las érdenes de embargos o aseguramienics precautorios Y practicarlos cuando la situacion que se presente
asi lo amerita.

—  Tramitar y elaborar las certificacionas de documentacion diversa que obre en poder de la Direccién Genaral y gue sea
de su compeiencia.

- Validar los diverscs aclos establecideos en la normatividad vigente en la matenia.
—  Tramitar y resolver las peiciones de los contribuyentes.

—  Revisar y validar los informes previos y justificados, cuando el Director General sea sefalado como autoridad
responsable en los juicios.

—  Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203132001 DFPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Recopilar, integrar, controlar y difundir la normatividad aplicable a las funciones de la Direccién Genaral de Fiscalizacion
para garantizar que los actos de fiscalizacion se desarrollen con estricto apego a la misma y evitar su impugnacion, asi
como aprobar y validar que las determinaciones de créditos fiscales, oficios de observaciones y de conclusion, estén
dabidamenie fundades y motivados.

FUNCIONES:

—  Analizar, actualizar y elaborar los documentes a través de los cuales se difunden los formatos a aplicar en los diversos
actos de fiscalizacion.

—  Elaborar el documenio mediante &l cual se difunda entre las unidades administrativas de la Direccién General, fa
normatividad y lineamientos aplicables en maieria de impuestos federales y estaiales.

—  Difungir los criterios jurisprudenciales que en materia de fiscalizacidn emitan las autoridades judiciales vy
administrativas, para evitar gue se cometan vicios durante los procedimienios de fiscalizacion.

—  Elaborar propuesias de reforma a jos diversos ordanamientos jegalas y fiscales.

— Analizar y difundir enire las unidades adminisirativas de la Direccion General los aspecios relevanies publicados en el
Diario Oficial de la Federzcion y en la Gaceia del Gobierno, que estén relacionados con las funciones de fiscalizacion.

—  Elaborar propuestas de caracter fiscat para su presentacion al Servicio de Administracién Tributaria.
- Actualizar y validar las constancias de identificacion de los visitadorss.

—  Validar la moiivacién y fundamentacion de las resolucicnes determinativas de créditos fiscales derivadas de visitas
domiciliarias, gabinste y dictdmanas, asi como las resoluciones amitidas en cumplimienio de sentencias y resoluciones,

—  Validar la motivacion y fundamentacién de los oficios de observaciones y de conclusion.
—  Desarrollar tas demas funciones inharenies al 4rea de su competencia.

203133000 DIRECCION DE CONTROL Y VALIDACION

OBJETIV

Evaluar g funcion fiscalizadora de las Delegaciones de Fiscalizacion, vigilando la actuacion de los auditores para que su
desempeno se desarrolle con calidad técnica y diligencia profesional, y eviiar actos de corrupcion,
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FUNCIONES:

Evaluar la aplicacion de poiiticas y procedimientos en las auditorias an proceso de lag Dajegaciones de Fiscalizacion,
con base en las normas y procedimientes establecidos, asi como en las disposiciones fiscales.

Estabiecer los mecanismos de medicidn para evaluar la funcion fiscalizadora de las Delegaciones de Fiscalizacion.

Validar el avance de las revisionas en proceso, mediante visitas de campoe {empresas), evaluando ja situacion real de
operacion del contribuyente en relacion con ios resultados parciales o finales repontados.

Coordinar y suparvisar la elaboracion del diagnostico deil funcionamiento de cada Delegacion de Fiscalizacion y sugerir
acciones de mejora para alcanzar la efectividad y oporiunidad en materia de fiscalizacion, con base en la norma de
auditorfa, disposiciones fiscales y el manual lnico del auditor,

informar de la situacidn que guardan las revisiones, seftalando las variaciones o vicios de los procedimientos
detectados en la supervisién de las auditorias en proceso y sugerir ia retroalimentacion correspondiente a las diversas
areas que intervienen en el proceso fiscalizador, para su correccion.

Emitir los exhories cuando se detecten irreqularidades o vicios de procedimientos, validando si fueron criginados por
falta de supervision o negligencia del personal a cargo de [a revision.

Desarrofiar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

203133001 DEPARTAMENTO DE CONTROL.

OBJETIVO:

Vigilar y realizar el seguimiento de la funcion fiscalizadora de las Delegaciones de Fiscalizacion, mediante la medicion de
sus resultados para coadyuvar en el desarrollo con calidad y diligencia profesional.

FUNCIONES:

Analizar y seleccionar los expadientes a evaluar del inventario en proceso, con base en el antecedente y antigiedad
del mismo.

Elaborar los diagnosticos del funcionamiento de ias Delegaciones de Fiscalizacion para medir la coordinacion en ia
operacion de los diferentes tipes de revision y establecer acciches correctivas a ios mecanismos de fiscalizacion para
alcanzar la efectividad y oportunidad requeridas en ta materia, con base en las normas de auditoria. disposicionas
fiscales v el manual dnico del auditor para ias entidades federativas.

Coadyuvar al establecimiento de mecanismos y estandares de medicion para el funcionamiento fiscalizador de las
Delegaciones de Fiscalizacion.

Elaborar informes periodicos del avance y resuftados obtenidos sobre e! seguimiento y evaluacion practicados al
funcionamiento de las Delegaciones de Fiscalizacicn.

Desarrollar las demds funciones inherentes at area de su competencia.

203134000 DIRECCION DE OPERACION REGIONAL

OBJETIVO:

Coordinar ef desarrollo de la funcion fiscalizadora de las Delegaciones de Fiscalizacion, vigilando su evolucion y conclusion,
asi como el cumplimiento de las metas establecidas.

FUNCIONES:

Ejercer las funciones derivadas del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materta Fiscal Federal, asi como el
despacho de los asuntos que en materia de fiscalizacion se deriven de leyes. reglamentos, decretos, acuerdos y demas
disposiciones.

Emitir y actualizar ios sistemas y procedimientos de fiscalizacion que coadyuven a fortalecer fa actividad tributaria de la
hacienda piblica estatal.

Supervisar que ias unidades administrativas bajo su adscripeion funcionen de acuerdc con las politicas. procedimientos
y programas establecidos en materna de fiscalizacion.

Establecer métodos y procedimientcs de revision que coadyuven a mantener el control sobre Jos aclos de fiscalizacion
en proceso en cada una de las elapas, asi como vigilar e cumplimiente del programa. a efecto de detectar v evitar
nosibles desviaciona:.
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Coortlinar, supervisar y evaluar gue las actividades y resultados de las unidades administrativas adscritas a la Direccién
se apeguen a las normas, politicas, sistemas y procedimientos establecidos.

Vigilar la correcta apiicacion de politicas y procedimientos al requerir a los contribuyentes tos datos, documentos e
informes que permitan comprobar y verificar el adecuado cumplimiento de [as disposiciones fiscales aplicables.

Vigilar el desarrollo de los programas a efecto de determinar las contribuciones omitidas y sus accesorios a carge de
los contribuyentes, resporsables scolidarics y demas obligados, en términos de la ley.

Determinar y aprobar la aplicacién de sanciones por infracciones cometidas a las disposiciones tiscales.

Farticipar en Comités de Programacidn celebrados con las Administraciones Locales de Auditoria Fiscal del Servicic de
Administracién Tributaria, as{ como dar a conocer el avance mensual del Programa Operativo Anual y los resultados
obtenidos.

Panicipar en los Camités Internos de Evaluacidn de Resultados, a efecto de llevar a cabo la aprobacion de los
procedimientos aplicades en las revisiones.

Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203134100 SUBDIRECCION DE OPERACION

OBJETIVO:

Realizar el seguimientc a los programas operatives impiementados en las Delegaciones de Fiscalizacion, con la supervision
de las auditorias en procesoc.

FUNCIONES:

Realizar el levantamiento de constancias de hechos, cuando se detecten asuntos que presentan irregularidades o
vicics en los procedimientas aplicados, y que una vez que sean valorados se advierta que fueron originados por falta de
supervisién o negligencia del personal responsable de su gjecucicn.

Realizar el seguimiento a los acuerdos y observaciones derivados de auditorias, de la supervision de expedientes y de!
desahoego de procedimientos de auditoria en las Delegaciones de Fiscalizacion.

Apoyar a las Delegaciones de Fiscalizacion en los inicios de auditoria, a efectc de contribuir al desahogo de los
mismos.

Desarrollar procedimientos de auditoria cuando por su importancia crediticia o caracteristicas especiales, se detecte
que pudieran carecer de 08 elementos necesarios para determinar su situacion fiscal.

Participar en los precomités de programacién celebrados con la Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico.

Parficipar en los Comites Interncs de Seguimiento y Evaluacién de Resultados, a efecto de ilevar a cabo la aprobacién
de los procedimientos aplicados en las revisiones.

Establecer y realizar el seguimiento a los compromiscs orientados al cumptimiento de los objetivos y metas derivadas
del Convenio de Colaboracién Administrativa en Materia Fiscal Federal,

Coordinar y supervisar ¢l desahego de la soliciiud de apertaciones de datos por terceros que soliciten las entidades
fedarativas, asi como las Delegacicnes de Fiscalizacion.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203134101 DEPARTAMENTO DE REVISION DE AUDITORIAS Y COMPULSA

OBJETIVO:

Recabar ta informacién v documentacion que obra en peder de terceros relacionados con log contribuyentes auditados, a
efecto de confirmar o desvintuar las irregularidades detectadas en las revisionas fiscales.

FUNCIONES:

Emiiir los oficios de aportacion de datos por terceros gue son solicitadas a la Direccion General de Fiscalizacien ¢ a la
Diraccién de Operacién Ragional, asi como desahogar las solicitadas por ias entidades federativas.

Intarvenir en los actos de fiscalizacidn con un seguimiento diracto,
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Fiscalizar los metodos y procedimientos que aplican los auditores en los procesos de revision y proponer los
mecanismos de mejora que permitan optimizarios desde el marco técnico y contable aplicable.

Revisar la informacion derivada de los actos de fiscalizacion realizados en las Delegaciones de Fiscalizacion, aplicando
los criterios de control contabies.

Desahogar fas visitas domiciliarias de aportacion de datos por terceros solicitados por las Delegaciones de
Fiscalizacion, asi como de las entidades federativas.

Elaborar informes y reportes que permitan adoptar las medidas correctivas en los vicios cometidos por el personal
encargado del desahogo de las compulsas.

Notificar los requerimientos de aportacion de datos por terceros solicitados por las Delegaciones de Fiscalizacion, asi
como de las entidades federativas.

Elzborar informes de los aspectos detectados en los procesos de seguimiente de los actos de fiscalizacion que
intervienen, para la toma de decisiones gerenciales.

Controlar fas compuisas e informar a la Direccion de Programacion su conclusion.

Enviar los expedientes de compulsas concluidas, a las diferentes Delegaciones de Fiscalizacion y entidades federativas
gue las solicitaron.

Desarrollar las dernas funciones inherentes al area de su competencia.

203134200
203134300
203134400
203134500
203134600

OBJETIVO:

DELEGACION DE FISCALIZACION TOLUCA
DELEGACION DE FISCALIZACION NAUCALPAN
DELEGACION DE FISCALIZACION TLALNEPANTLA
DELEGACION DE FISCALIZACION ECATEPEC
DELEGACION DE FISCALIZACION NEZAHUALCOYOTL

Vigilar y comprobar el correcto cumplimiento de las obligaciones fiscales de los contribuyentes, con base en las
disposiciones en materia de impuestos estatales y federales, a efecto de determinar las contribuciones omitidas, accesorios
e imponer las sanciones fiscales que correspondan, coadyuvando a combatir la evasion y elusion fiscal.

FUNCIONES:

Formular y someter a consideracion del Director General, la actualizacién de programas, politicas, procedimientos y
estrategias susceptibles de ser desarrolladas para mejorar el desempeno de [as funciones encomendadas a la

Delegacion.

Eiaborar los informes diario, semanal y mensual, asi como los soportes documentales comprobatorios, respecio del
avance y cumplimiento de los programas vy actividades encomendadas.

Informar a tas instancias correspondientes sobre Ia resolucion de los asuntos cuya tramitacion y resolucion competa a
la Delegacion.

Participar en los Comités Internos de Seguimiente y Evaluacién de Resultados Internos y én las reuniones de
autocorreccion de los contribuyentes.

Promover la permanente actualizacion del personal adscrito a la Delegacion, mediante su participacion en cursos de
capacitacion.

Fomentar entre los contribuyentes la autocorreccion de su situacion fiscal,

Revisar expedientes de las auditorias en proceso y, en su caso, formular aiternativas de solucion a la problematica que
se haya detectado.

Realizar el seguimiento a los inventarios de auditorias en proceso, para evitar el vencimiento de plarzos establecidos en
las disposiciones fiscales.

Informar de los hechos U omisiones que tengan con motivo de sus funciones que pudieran constituir delitos fiscales.
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Pres?entar al Comité de Seguimiento y Evaluacion de Resuliados los asuntos para sugerir procedimientos y/o concluir,
hien, para dejar sin efecto, asi como transferir, 2n su caso, el acto de fiscalizacion a la autoridad competente.

Supgrvisar el desahogo ce log procedimienios de auditoria para determinar la situacién fiscal de los contribuyentes.
Vigitar, en el &mbito de su competencia, el cumplimiento del Programa Operativo Anual.

Desarrollar las demas furciones inherentes &l area de su compstencia.

203134201 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1 TOLUCA

203134205 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2 TOLUCA

203134301 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS | NAUCALPAN
203134302 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2 NAUCALPAN
203134307 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 3 NAUCALPAN
203134401 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1 TLALNEPANTLA
203134402 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2 TLALNEPANTLA
203134407 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 3 TLALNEPANTLA
203134501 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 1 ECATEPEC
203134505 DEFARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2 ECATEPEC
203134506 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 3 ECATEPEC
203134601 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMIGILIARIAS 1 NEZAHUALCOYOTL
203134605 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS 2 NEZAHUALCOYOTL
OBJETIVO:

Efeciuar auditorias mediante visitas domiciliarias que permitan ideniificar el cumplimiento an el pago de impuestos federales
y estatales. verificando que sJ desarrollo se apegue a la normalividad vigente, asi como notificar a los contribuyentes &t
resultado de las revisiones practicadas.

FUNCIONES:

Coordinar, planear y supervigar ia correcta y oportuna ejecucion de los actes de fiscalizacion.

Participar en los actos de revision, verificando & cumplimiento de la normatividad durante su reafizacion, llevande a
cabo de manera selectiva visitas de campo al domicilio de las empresas para supervisar los procedimientos que se
efectuaran.

Supervisar &) levantamiento de actas de iricio y revisar los borradores de actas parciales y finales, asi como los
requerimientos de informacién y la documentacion de los contribuyentes y las resoluciones emitidas con motive de la
conclusion de las visitas domiciliarias.,

Acordar con e! titular de la Delegacion los casos © revisiones que deberan ser presentados ante el Comité de
Seguimiento y Evaluacior de Resultados.

Participar en las reuniones de autccorreccion de los contribuyentes, derivadas de los resultados obtenidos en las visitas
domiciliarias.

Elaborar los reportes esiadisticos de los resultados obtenidos con la periodicidad que establezca la normatividad
vigente.

Proponer, en su caso, actos de fiscalizacion, con base en la informacion conocida de las facultades de comprobacion.

Desarrollar las demdas funciones inherentes al area de su competencia.

203134202 DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE TOLUCA
203134303 DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 1 NAUCALPAN
2031343Q4 DEFPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE 2 NAUCALPAN
203134443 DEPARTAMENTO GE REVISION DE GASINETE 1 TLALNEPANTLA
203134444 DEPARTAMENTG DE REVISION DE GABINETE 2 TLALNEPANTLA
203134502 DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE ECATEPEC

anniRac DEPARTAMENTO DE REVISION DE GABINETE NEZAHUALCOYOT'
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OBJETIVO:

Efectuar auditorias a los contribuyentes mediante revisiones de escritorio (gabinete}, supervisando los procedimientos de
auditoria que permitan comprobar el correcto y oportuno cumplimiento del page de impuestos federales y estatales,
verificando que su desarrgllo se apegue a las disposiciones fiscales y a la normatividad vigente, asi como notificar a los
contribuyentes e! resultado de las revisiones practicadas.

FUNCIONES:
- Planear, supervisar y controlar la oportuna y adecuada efecucion de revisiones de gabinete.

Establecer mecanismos que permitan obtenér informacion por terceros qgue conlieven a confirmar las irregularidades
detectadas en ias revisiones programadas.

Supervisar que i0s procedimientos de auditoria se ileven a cabo en el tiempo y forma establecidos.

- Hevisar y corregir, en su caso, los oficios en los que se especifican ias observaciones y los requerimientos que se
notifican a los contribuyentes auditados.

-  Elaborar y someter a la aprobaciéon de las instancias correspondientes la determinacién de creditos fiscales.

—-  Acordar con el titutar de la Delegacién los casos o revisiones gue deberan ser presentados en ios Comités de
Seguimiento y Evaluacién de Resultados y revisar que ia autocorreccion de los contribuyentes se realice conforme a fos
iineamientos establecidos.

- Proponer, en su caso, actos de fiscalizacién, con base en la informacion conocida de las facultades de comprobacion.

- Elaborar los reportes estadisticos de los resuitados obtenidos con la pericdicidad que establezca la normatividad
vigente.

Desarrollar las demas funciones inherentes a! drea de su competencia.

203134203 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES TOLUCA

203134305 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES NAUCALPAN
203134405 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES TLALNEPANTLA
203134503 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES ECATEPEC
203134603 DEPARTAMENTO DE DICTAMENES NEZAHUALCOYOTL
OBJETIVO:

Coordinar la ejecucion de auditorias derivadas de los dictAmenes fiscales que para efecto de impuestos federales y
eslatales emilan los Comadores Pubiicos Registrados, mediante !a revision de la documentacion presentada.

FUNCIONES:

—  Plantear, supervisar y controlar la oportuna y adecuada ejecucion de las auditorias derivadas de los dictamenes
fiscales presentados por los Contadores Publicos Registrados.

- Solicitar a los contribuyentes la documentacion que compruebe el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.
—  Atender la comparecencia de los Contadores Plblicos Registrados, asi come recibir la documentacion proporcionada.
- Supervisar ia correcta staboracion de los oficios de cbservaciones, conciusiones y rescluciones fiscales.

—  Elaborar informes mensuaies sobre los resuitados obtenidos en {a revision de los dictamenes presentados por ios
Contadores Publicos Registrades.

—  Emitir juicios de vaioracién, con base en la legislacion y normatividad vigente, sobre los procesos de auditoria realizada
a los contribuyentes para, en su caso, ser turnades ai Servicio de Administracién Tributaria, solicitande se impongan ias
sanciones correspondientes a los Contadores Publicos Registrades que infrinjan las disposiciones vigentes.

Supervisar el desahogo de los procedimientes de auditoria, a efecto de determinar la situacion fiscal de los
contribuyentes.

- Desarrollar fas demas funciones inharentes al area de su competencia.
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203134204 DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA TOLUCA

203134306 DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA NAUCALPAN
203134406 DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA TLALNEPANTLA
203134504 DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA ECATEPEC
203134804 DEPARTAMENTO DE MECANISMOS DE CONTROL Y REVISION MASIVA NEZAHUALCOYOTL
OBJETIVO:

Desarrollar, verificar y controlar las revisiones de vigilancia de los mecanismos de control, relativos a la expedicién de
comprobacion fiscal v de los actos de auditoria que se deriven de esta actividad, asi como efectuar ei seguimiento de los
actos masivos que se emilan con motivo de la verificacion en el cumplimienio de las obligaciones fiscales de los
conttibuyentes.
FUNCIONES:

—  Efectuar Ia revision de .08 comprobantes fiscales, a efecto de verificar que los contribuyentes expidan comprobantes
que reunan los requisitos fiscales establecidos en | legislacion vigente.

- Pregramar las notificaciones derivadas de los programas masivos y verificar que éstas se realicen conforme a los
procedimientos establecidos para tal efecto.

—  Verificar que la documentacidon que demuestre el pago de las contribuciones presentada por los contribuyentes,
compruebe el cumplimiento de Ias obligaciones fiscales.

—  Elaborar y realizar el seguimiento a tas solicitudes de informacién gue se turnen a las diversas dependencias.
—  Llavar a cabo el control de la Cuenta Unica.

- Elaborar los reportes estadisticos de los resultados obtenidos con la periodicidad que establezea la normatividad
vigenie.

—  Dasarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.,

203134800 SUBDIRECCION DE EVALUACION, SUPERVISION Y DICTAMENES

OBJETIVO:

Evaluar y supervisar que los procedimientos de revision estén completos y cumplan con la normatividad v las disposicicnes
fiscates vigentes, a efecto de someterlos al Precomité de Seguimienic de Evaluacién de Resultados vy al Comité de
Seguimiento y Evaluacion de Resultados.

FUNCIONES:

—  Establecer métodos y procedimientos que coadyuven a la evaluacién, supervision y emisién de dictdmenes
relacionados con actes de fiscaiizacién.

— Participar en el Comité de Evaluacion de Resultados, a efectio de aprobar los procedimientos de revision
correspendientes.

—  Elaborar informes gue permitan conocer el comportamiento en la aplicacion de las disposiciones fiscales por parte de
las Delegaciones de Fiscalizacién.

— Revisar los meiodos aplicados por los auditores en la revision, desde €l marec legal, téenico y contable de los
procedimientos aplicables.

—  Dar seguimiento a los procedimientos de fiscalizacion.

- Supervisar y evaluar los expedientes remitidos por las Delegaciones de Fiscalizacion para su valoracion en Precomite
dg Evaluacitn de Resultados y el Comité de Evaluacién de Resultados.

—  Vigilar, a través del Precomité de Evaluacion de Resultados, que las Delegaciones de Fiscalizacion cumplan con las
normas, peliticas, procedimientos y disposiciones fiscales en los asuntos que presenten para su conclusion.

—  Desarroltar las demas funcicnes inherentes al area de su eompetencia.
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203134003 DEPARTAMENTO DE FISCALIZACION DEL IMPUESTO ESPECIAL SOBRE PRODUCCION Y
SERVICIOS

OBJETIVO:

nstrumantar jos medios de presencia fiscal necesarios para la vigilancia de las cuotas de gasolina y diesel respecto a los
contribuyentes causantes de gste gravamen, asi como contribuir a incrementar los ingresos generados por fiscalizacien por
este concepto y continuar manteniendc la vigilancia profunda de Impuestos Especiales sobre Preductos y Servicios (JEPS).

FUNCIONES:

- Verificar el cumplimiente de las disposiciones fiscales vigentes, a efecto de determinar e! impuesto correspondiente, su
actualizacion y accesorics a cargo de los contribuyentes, incluyendo las de ordenar y practicar visitas e inspecciones en
el domicilio fiscal o establecimiento de los contribuyanies, de tos responsables solidarios y de los terceros relacionados
con ellos, asi come en las oficinas de ia autoridad competante.

- Ejercer las faculiades de comprobacidn previstas en ef anexo 17 ai Cenvenio de Colaboracion Administrativa,
exclusivamente en lo relativo al impuesto Especial de Preducios y Servicios, derivada de la aplicacién de ias cuoias
que schre gasolina v diesel se establecen en el articuio 2-a fraccién I de la Lay Sobre impuestos Especiales de
Productos y Servicios.

- Proponer la orden y practica de aseguramientos pracautorios en loz términos asiablacides por las dispesiciones
fiscales.

- Auxiliar a las auloridades fiscales de ofras entidades federativas que hayan suscrifo el anexo 17 al Convenio de
Colaboracion Administrativa, que asi lo requieran en razdn de la ubicacion de establecimientos de contribuyentes en
diversas circunscripciones territoriales.

—  Desarroliar las demas funciones inharantes a! area de su competencia,
203135000 DIRECCION DE VERIFICACION ADHANERA

OBJETIVO:

Vigilar, en el ambito de su compelencia y circunscripcion, e cumplimiento de las obligacicnes fiscales y aduaneras de las
personas fisicas v morales, derivadas de la introduccion al territorio nacional de mercancias y vehiculos de procedencia
extranjera, asi como su legal aimacenaje, estancia o tenencia, transporte 0 manejo en el pais cuando circulen en el territoric
estatal, practicando los embargos precauiorios v llevando an su totalidad el procedimignto adminisirativo en materia
aduanera cuando proceda.

FUNCIONES:

- Planear acciones para el requerimiento de los coniribuyentes, responsabiles solidarios o lerceros con elios
relacionados, gue permitan verificar la correcta apiicacion y pago por contribuciones al comercio exterior.

- Programar, coordinar y supervisar visitas domiciliarias en centros de almacenamiento, distribucion o comercializacién,
tianguis o loles donde se exhiba, para la venla, mercancia, asi como en mercados sobre rusdas. puestos fjos y
semifijos en ia via pablica, con el propdsito de verificar el cumplimiento de las obligaciones fiscales y aduaneras de
quieneas tengan en su peder dicha mercancia.

- Dirigir, dentro del territorio estatal, la verificacion de vehiculos en transito y mercancias en transporte, aun cuando no se
encuentren en movimiento, a fin de verificar su legal estancia an el pais.

—  Supervisar la realizacion de embargos precautorios de mercancias y de vehicultos, asi como notificar su abandono a
favor del fisco federal, cuando asi proceda.

—  Supervisar el inicio, substanciacidn y resolucidn del Procadimiento Administrativo en Materia Aduanera.

- Coordinar y controlar la guarda y custodia de mercancias y vehiculos embargados.

—  Supsrvisar las gestionas y procadimientos para habilitar inmuebles como recintos fiscales en los cuales se desarrollen
procedimientos de verificacion fisica y documental de mercancias y vehiculos de origen y procedencia extranjera, asf
come para la guarda y custodia de mercancias y vehiculos embargadoes precautoriamente.

— Autorizar, en el ambito de su competencia, ias constancias de los servidores publicos que realizan actos de
fiscalizacion en materia aduanera, asi como designar los peritos responsables de formular los dictamenes tecnicos
refacionados can fas obligaciones fiscales y aduaneras derivadas de la introduccion al pais de mercancias y vehicuios
de procedencia extranjera.
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-  Supervisar, en el ambito de su competencia, 'a determinacion de impuestos al cometcio exterior. derechos y sus
accesorios, asi como la aplicacion de cuotas compensatorias gue resulten de las verificaciones realizadas a cargo de
las contribuyentes, responsables solidarios y demds obligados e imponer las sanciones que legalmente procedan.

- Analiizar y emitir la resolucién que praceda, respecto de las solicitudes de condonacién de muitas establecidas en las
resoiliciones determinativas en materia acduanera, en términos del Codigo Fiscal de la Federacion.

—  Determinar ias necesidades en 10 concerniente a presupuesto, recursos humanos, tecnoiogicos y materiales, sistemas
de informacion, comunicaciones, registros, procesamiento automatica de la infarmacion, controles y otros servicios que
permitan una gestidn eficez y eficiente en ia verificacion de mercancias y vehiculos de origen y procedencia extranjera.

- Supervisar y controlar ia ejecucidn de estudios e investigaciones relativas a la fiscalizacion aduanera, a efecto de
uiilizar sus resultados para mejorar la gestion en la matetia.

- Auxiliar a fas auteridades aduanales federales, cuando se [0 saliciten, conforme a ia legislacion vigente en la materia.

Heporfar al Servicio de Administracion Tributaria la comision o oresunta comisian de cualguier infraccion administrativa
o deiito fiscai federal en maieria aduanera de que tenga conocimiento con motiva de sus actuaciones.

- =stablecer drogramas ce capacilacion v asesoria en materia aduanal que reguiera &t nersanal de ia Direccion para el
ejercinio Je .as obligacionas celegadas.

- Emitir ios informes sobre gl inicio de os procedimientos administrativos en materia aduanal, asi como |os trimestraies v
los gue le requiera la Secretaria de Hacienda y Créditc Pablice.

Desarraliar las demas funziones inherentes al area de su competencia.
203135100 SUBDIRECCION DE ANALISIS Y PROGRAMACION DE COMERCIO EXTERIOR
JBJETIVO:

Disefar y croponer pragramas de fiscalizacion en materia de comercio exterior. asi como desarrollar estudios v andlisis de
‘a informacion relativa al zstaco. encaminados a identificar contribuyentes y gires gue reguieran presencia fiscal especifica.
a fin de combatir conductas ilicitas relacionadas con el comercio exteriar y proponer las politicas concretas para la
planeacion de accianes de fiscalizacion en la recuperacion de incentivos ecandmicos.

FUNCIONES:
- Proponer programas y modelos para la fiscalizacion de 10s impuestos relatives al comercic exterier.

- Proponer ¥y coordinar fa elaboracion de estudios encaminados a identificar areas de oportunidad para Ia recaudacian de
ingresos inherentes al comercio exterior.

- Disefiar y establecer mecanismos para el registro sisiemdtico de las actividades de fiscalizacion aduanal que se
realicen en el territorio estatal.

- Integrar propuestas schre actos de fiscalizacion para su pragramacidn cenjunta con el Comité de Programacion de
Comercio Exterior.

- Generar propuestas de casos especificos de fiscalizacion en materia de comercio exteriar, a traveés de la explotacion e
integracion de infarmacian.

- identificar conductas tendientes a la evasion fiscal y contrabando de mercancias de procedencia extranjera.

- Realizar la programacién de los cursos de capacitacion y actualizacion en materia aduanal para el personal de la
Direccian, considerando las necesidades operativas de las unidades adminisirativas.

- Programar, realizar y administrar respaldos de informacién de los sistemas a cargo de 1a Direccion.

- Coordinar y supervisar el analisis y estudio de la informacion para proponer programas de fiscalizacion aduanal.

- Deﬁr:]ir, en coordinacion con el Direccion, las politicas, directrices y disposicianes gue reguler las actividades de los
servldores publicos encargados de realizar visitas domiciliarias, auditorias y revisiones de escritorio inherentes a la

veriflcacion aduanera, de conformidad con lo que establece la legislacion vigente y velar por su efectivo cumplimiento.

- Coordinar la elaboracion de analisis técnicas que evallen el impacto de la recaudacion por actividades de fiscalizacion
aduanal en el Estado de México, emitiendo comentarios y repartes al respecto.
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- Proporcionar a las unidades administrativas de la Direccion las herramientas programaticas necesarias para la
gjecucidn de sus actividades.

- Desarroilar las demas funciones inherantes al area de su competencia.
203135101 DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PROCESAMIENTO DE INFORMACION
OBJETIVO:

Desarrollar procesos de seleccion de informacion gue permitan generar padrones de contribuyentes susceptibles a fiscalizar
en materia de comercio exterior.

FUNCIONES:

- Realizar estudios y analisis por sectores econdémicos para identificar las areas de oportunidad en las diferentes
précticas de fiscalizacidén en materia de comercio extericr.

- Generar padrones de contribuyentes, a traves de la explotacion de informaciéon emitida por la Secretaria de Hacienda y
Crédite Publico.

- Mantener en optimo funcionamiento los sistemas automatizados bajc su resguarde, mediante su adecuado
mantenimiento y actualizacion permanente.

- Mantener actualizadas las bases de datos de los contribuyentes qgue realizan importaciones y exportaciones.

- Procesar, sistematizar y automatizar la informaciéon existente en las unidades de la Direccion, que permitan atender
adecuadamente los requerimientos de informacion y reportes.

- Establecer mecanismos y lineamientos para el procesamiento de dates y la operacion de los sistemas.

- Elaborar analisis de la informacion generada por actividades de fiscalizacion que sustenten la adecuada toma de
decisiones del titular de la Direccién en materia aduanal.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203135102 DEPARTAMENTO DE SELECCION Y VALIDACION
OBJETIVO:

Programar los actos de fiscalizacion en maleria de comercio exterior y gestionar la recuperacion de los incentivos
econdmicos.

FUNCIONES:

- Supervisar los procedimientos de seleccidn de contribuyentes susceptibles de revision fiscal, asi como coordinar el
anglisis de estudio de la informacion v proponer los programas de fiscalizacion a ejecutarse.

- Revisar las carpetas de las propuestas de asuntos a programar enviadas por el Sistema de Administracion Tributana
(SAT) vy otras autoridades para su validacion y andlisis.

- Realizar el estudio del comportamiento fiscal de los contribuyentes e integrar los expedientes con indicios de
irregularidades y posibles evasiones en e} pago de contribuciones al comercio exterior.

- Revisar los dictamenes fiscales para delerminar las diferencias de contribuciones en materia de comercio exterior.

- Disefar y aplicar mecanismos e indicadores gue permitan determinar a los coniribuyentes que se someteran a revisién
de auditoria fiscal.

- Integrar bases de datos correspondientes a los actos sustantivos y de presencia fiscal realizadas a contribuyentes, con
el propésitc de contar con informacion estadistica para la adecuada toma de decisiones.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203135200 SUBDIRECCION DE COMPROBACION ADUANERA
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar y controlar las acciones de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia extranjera, asi
como la realizacion de visitas domiciliarias para la comprobacién del page de las contribuciones en materia de comercio
exterior y la designacion, instalacion y control de los recintos fiscales en la entidad.
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FUNCIONES:

Coordinar las accionas de verificacion de mercancias y vehiculos de procedencia exiranjera que transiten en el
territprio estatal, en cuandd a su legai importacion, estancia o tenencia en &l pais.

Coordinar el levantamiento de los inventarios de las mercancias de procedencia extranjera localizadas en el domicilio
donde se lieva a cabo el inicio de las facuitades de comprobacién, cuando asi proceda.

Supervisar el levantamiento de actas circunstanciadas derivadas de los actos de fiscalizacidn, de conformidad con ias
disposiciones fiscales y aduaneras.

Establecer los mecanismos para la realizacion de operativos en la verificacién de mercancias y vehiculos de
procedencia extranjera en tianguis o iotes, mercados sobre ruedas, puestos fijos v semifijos en la via publica.

Ceordinar las puestas a disposicion de las mercancias y vehiculos que han side adjudicados a favor del fisce estatal a
las unidades administrativas competentes para su destino final.

Disefiar v establecer los mecanismos e instrumentos necesarios para determinar la naturaleza, caracteristicas, valor
aduanal y valor comeicial de las mercancias y vehiculos, asi como su clasificacion arancelaria, de conformidad con las
disposiciones fiscales y aduaneras,

Supervisar las practicas de visitas domiciliarias, auditorias de revision de escritorio en centros de almacenamiento,
distribucién y comercializacion.

Supervisar y direccionar, 2n el caso de las visitas domiciliarias y revisiones de gabinate, et analisis de la dccumentacion
soporte de las operaciones realizadas por ei contribuyente y determinar, en su caso, las omisiones a las obligaciones
fiscales y aduaneras.

Supervisar la slaboracion de los oficios de chservaciones y de conclusién, cuando asi proceda.
Supervisar la emision de ias liquidaciones correspondientes a los actos de fiscalizacion.

Desarrollar las demés furciones inherentes al drea de su competencia.

203135201 DEPARTAMENTO DE VERIFICACICN DE MERCANCIAS Y VEHICULOS
CBJETIV:

YVerificar & cumplimientc de las disposiciones fiscales y aduaneras por la importacion y exportacion de mercancias y
vehiculos de procedencia extranjera que circulen, se almacenen, manejen o comercialicen en el territorio estatal.

FUNCIONES:

Practicar visitas domiciliarias a tianguis o iotes, mercados sobre ruedas, puestos fijos v semifijos en la via publica
dende se realiza la exhibicion para la venta de mercancias v vehiculos de procedencia exiranjera, con el propdsito de
veiificar su apego a las dsposiciones fiscales en materia aduanera.

Verificar las mercancias de comercic exterior que se transporten y circulen en el territorio estatal, asi como determinar
su origen y levantar actas circunstanciadas de conformidad con la Ley Aduanera, el Cédigo Fiscal de la Federacion y
demds disposiciones aplicables.

Verificar el correcto célculo v pago de los impuestos generales de importacion y de exportacién, asi como de derechos
de tramite aduanero de las mercancias y vehiculos en transito por el territorio estatal.

Comprobar, dentro det territorio estatal, el correcto calculo y pago de los impuestos al valor agregado, especial scbre
produccion y servicios sobra automoviles nueveos y sobre tenencia, ¢ uso de vehiculos por la importacion a territorio
nacicnal.

Coirroborar que las mercancias vy vehiculos en transiio por el territoric esiatal, cumplan debidamente con las
regulaciones y restriccicnes no arancelanas, asi come con las normas oficiales mexicanas v e! pago de cuotas
compensatorias.

Verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de! régimen al que hayan sido sometidas ias mercancias y los

vehjculos de procedencia extranjera.

Veriﬂcar y determinar, en su caso, la naturaleza, caracteristicas, valor en aduana y comercial de ias mercancias y
vehleculos que se comercialicen en el territorio estatal, asi como su correcta clasificacion arancetaria.

Generar informes y repertes de las mercancias y vehicuios que no cumplen con ia Ley Aduanera y legislacion fiscal
vigente en ta materia,
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—  Soportar el embarge precautorio de mercancias y vehicuios de procedencia extranjera, cuando se detecte su
incumplimiento a ia legislacion aduanera y fiscal vigente.

—  Proponer a los servidores publicos que fungirdn como peritos para ia formulacion de dictémenes técnicos relacionados
con ia revision de obligaciones fiscales y aduaneras.

—~  Proponer ias multas por infracciones a ias disposiciones fiscales o aduaneras, derivadas de las verificaciones
realizadas a las mercancias y vehicuios en transito por el territorio estatal.

- Desarrollar fas demas funciones inherentes al area de su competencia.
203135202 DEPARTAMENTO DE RECINTOS FISCALES
OBJETIVO:

Supervicar y controlar el funcionamiento de los recintos fiscales a cargo del Gobierno del Estado de México, asi como
implementar acciones para el acondicionamiento de las mercancias y de los vehiculos de procedencia extranjera gue hayan
sido depositados en los mismos para su guarda y custodia.

FUNCIONES:

-~ Supervisar los reqgistros de ingreso de las mercancias y vehiculos que se éncuentren resguardados en los recintos
fiscales a cargo dei Gobierno dei Estado de México.

- Supervisar la aplicacion de las disposiciones legales y lineamientos en los recintos fiscales para el manejo, almacenaje,
conservacion. distribucion y custodia de los bienes resguardados.

- Supetvisar la devoiucién de los bienes a los interesados cuando se haya determinado la situacion legal de 105 mismos,

-  Supervisar ia entrega de las mercancfas y vehiculos que han sido adjudicados a favor del fisco estatai las unidades
administrativas para su destino final.

Coordinar las gestiones para el mantenimiento y operacién de los recintos fiscales a cargo del Gobiernc del Estado de
Meéxico.

—  Supervisar semestralmente los inventarios de los bienes gue se encuentren resguardados en los recintos fiscales, asi
como informar las incidencias que se presenten a la Subdireccioén de Comprobacion Aduanera.

-~ Coordinar la integracion y actyalizacién de los registros de bienes en la base de datos de los recintos fiscales e
informar de su operacion a la Subdireccion de Comprobacién Aduanera, para su regisiro ante la Secretaria de
Hacignda y Crédito Pdblico.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203135203 DEPARTAMENTO DE VISITAS DOMICILIARIAS DE COMERCIO EXTERIOR

CBJETIVO:

Ffectuar auditorias mediante visitas domiciliarias y revisiones de escritorio que permitan identificar el cumplimiento en el
pago de impuestos federales en materia de comercio exterior, verificando que su desarrolio se apegue a la normatividad
vigente y notificar a ios contribuyentes el resuitado de [as revisiones practicadas.

FUNCIONES:

~  Requerir aios contribuyentes revisados, responsables solidarios o terceros con ellos relacionados gque exhiban y, en su
caso, proporcionen la contabilidad, declaraciones, avisos, datos electrénicos u otros documentos e informes sobre la
exportacion e importacién de mercancias y vehicuios.

- Requerir a los contribuyentes revisados, responsables solidarios o terceros con elios relacionados que exhiban y. en su
caso, proporcionen la documentacion relacionada con la contabilidad, declaraciones. avisos, datos u otros documentos
e informes sobre ja exportacion e importacion de mercancias y vehiculos.

Verificar en gabinete la correcta determinacion de los impuestos que paguen al comercio exterior, asi como de [0S
derechos de framite aduanero, reguiaciones y restricciones no arancelarias y deméas contribuciones que se causen por
su actividad.

- Determinar diferencias de fos impuestos al comercio exferior, asi como sus accescrios y, en su caso, determinar ia
cantidad liguida a cargo de les confribuyentes.
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- Solicitar a las instituciones bancarias, asf como a las organizaciones auxiliares de crédito, que ejecuten el embargo o
aseguramiento de cuentas bancarias y de inversion & nombre de los contribuyentes que incumplieron con tas
obiigaciones fiscales.

- imponer muitas por infracciones a las disposiciones fiscales o aduaneras, asi como analizar su posible reduccion o
ctndonacién.

- Splicitar el apoyo a las instancias correspondientes para obtener informacién sobre los contribuyentes revisados. a
efecto de continuar ejerciendo las facultades de comprobacion conforme a la normatividad establecida.

- Realizar el embargo precautoric de [os bienes o negociacion del contribuyente.

- Levantar las actas circunsianciadas con todas las formalidades estabiecidas en las disposiciones legales aplicables.
—  Desarrollar las deméas funciones inherentes al area de su competencia.

203135300 SUBDIRECCION DE APOYO LEGAL ADUANERO

OBJETIVO:

Proporcionar asistencia legal en materia de comercio exterior para garantizar que los actes que se emitan estén apegados al
marco juridico establecido y evitar que sean chjeto de impugnacion, asi como para hacer efectiva la recuperacion de los
créditos fiscales.

FUNCIONES:

- Formuiar propuestas y emitir opinion en relacion a la defensa de los juicios en los que intervenga el Estado, asi como
para la interposicion de recursos de revision en cantra de sentencias y resotuciones.

- Coadyuvar en el analisis de Ics proyectos e iniciativas de caracter legislativo en materia de su competencia.

- Ditundir fps criterios jurisprudenciales en materia de fiscalizacidn que emitan las autoridades judiciales vy
administrativas.

- llevar a cabe el procedimiento administrative de ejecucion para hacer efectivos los créditos fiscales.
- Elaborar, en el ambito de su competencia, propuestas de reforma a los ordenamientos legales vy fiscales.

- Validar la motivacién y fundamentacion de las resoluciones determinativas de créditos fiscales derivadas de visitas
demiciliarias, gabinete y dictdmenes.

-  Elaborar las propuestas modificatorias de disposiciones administrativas de caracter general, asi como de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos y drdenes de observancia general.

—  Eiaborar ips acuerdos a suscribirse con los municipios, terceras personas o interesados para que queden como
depositarios de las mercancias y vehicuios embargados.

- Desarroliar ias demas funciones inherentes ai area de su competencia.
203135301 DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN MATERIA ADUANAL
OBJETIVO:

Proporcionar agpoyo juridico y normative para garantizar que los actos de fiscalizacion ejecutados por iz Direccion de
Verificacién Aduanera se susienten en el marco fegal vigente, asi como ejecutar el procedimiento administrativo en materia
aduanal.

FUNCIONES:

- Apoyar a la Direccidn de Verificacion Aduanera en ia integracion de los procedimientos administrativos que ejecuten,
para que cumplan con las formaiidades legales previstas en las disposiciones que regulan la materia.

Supervisar ia formulacion de respuestas a las consultas sobre la aplicacion de las disposiciones fiscales y aduaneras.
- Corlocer y resoiver los recursos administrativos establecidos en el Codigo Fiscal de ia Federacién.

- Difundir los criterios de interpretacion de las dispusiciones fiscales y aduaneras de caracter federal en materia de
comercio exterior.

Notificar los actos administrativos vy 12s resolucionss dictadas que determinen los créditos fiscales Y SUS accesOrios.
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Elaborar infermes del inicic del Procedimientc Administrative en Materia Aduanera v los que se establezcan en la
legislacion vigente en la materia.

Desarrollar las demas funciones inherenies al rea de su competencia.

203120000 DIRECCION GENERAL DE POLITICA FISCAL
OBJETIVO:

Planear y coordinar las actividades y estudios crientados a definir !a politica fiscal v & incrementar los ingrescs del Gobierno
del Estade, mediante el analisis del comportamiento de los ingresos y el disefio de nuevas fuentes de ingresos v de
estimulos fiscales. asi como participar en los organismos del Sistema Nacional de Coordinacién Fiscal.

FUNCIONES:

Coordinar la realizacion de estudios gue sirvan come base para la elaboracion del anteproyecto de Ley de ingresos del
Fstado de México, y socmelerlos a la consideracion del Subsecretario de Ingresos.

Supervisar la realizacion de estudios para la definicion de la politica de ingresecs del Goblerno del Estado de Mexico
que consideren el analisis del impacic en et seclor econdmico v estimen la recaudacion fiscal.

Ccordinar la elaboracien de estudios {ecnicos v uridicos gue coadvuven a a implemeniacion de nuesvas fueiies de
ingiesos y fonaiezean la hacienda publica estatal.

Someier a la consideracion del Subsecretario de ingresos ia polftica en materia de ciorgamiento de estimuios fiscales,
sl:lsidios, candonaciones y exencianes.

[

Lpervisar o mecdnica de calcuip v asignacion de jas oarticipaciones. apoy0s v aporfaciones (ederaies gue
crrespondan al Estado de México en el marco del Sistema Macianal de Coordinacion riscal.

[#3]

(9]

Froponer y coordinar la elaboracion de estudios referentes a posibles reformas vy, en su casa, acciones que benelicien
2 la hacienda publica dei Estade de Mexico, en el cantexto del Sisterma Nacional de Coordinacion Fiscal.

Supervisar el andlisis juridico y técnico de los instrumentos de caordinacién adminisiraiiva en materia fiscal federal que
se prepongan a ta entidad.

Supervisar las actividades de determinacién v calculc de las participaciones, asi como la formulacion de las
consiancias de liquidacién respectiva vy, en su caso, de las relenciones al Fando de Aportaciones para el
Fortalecimiento de los Municipios v Demarcaciones Territoriales del Distritc Federal gue correspondan a 10s municipios.

Coordinar el anaiisis de la evolucion de las finanzas pubiicas, para elaborar e integrar las proyecciones fiscales.

Planear y coordinar {a identificacion de precios, tasas, cuotas o tarifas de los ingresos que requieran de actualizacian y
formular la propuesta correspondiente.

Coordinar el tratamiento legal a los camunicades sobre aprovechamienics, productos. precios y tarifas que se reciban
de ias dependencias y entidades plblicas.

Coordinar |2 actividad de calcule de los ingresos ordinarios del Gobierno del Estade de México del ejercicio tiscal
inmediata posterior, asi como la informacién del comportamiento mensual de los ingresos.

Coordinar y dirigir el registro y clasificacion de los ingresos provenienties de la Federacion. y evaluar su
comportamiantc.

Proporcionar mensuaimeante al Secretario de Finanzas, al Subsecretario de Ingresos, al Subsecretaric de Tesoreria v al
Subsecretario de Pianeacion y Presupuesto las cifras proyectadas de ingresos,

Asegurar la participacion y colaboracion dei Gobiemno de! Estado de Mexico en los organismos que integran el Sistema
Nacional de Coordinacion Fiscai y el de Coordinacion Hacendaria del Estado de México.

Instruir v coordinar ia elaboracion y publicacion del acuerdo por el que se dan a conacer Ias participaciones federales
que recibira cada municipio en el ejercicio fiscal, ast como las recibidas trimesiralmente.

Desarrollar las demas funciones inherentes af area de su competencia.

203120300 UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

OBJETIVO:

Diseriar y desarroliar sistemas para automatizar los procesos derivados del ejercicio de las facultades de la Direccion
General de Politica Fiscal, asi como establecer las medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y
cperacion de los sistemas de informacion.
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FUNCIQNES:

Digefiar y desarrollar las herramientas gue permitan sistematizar y agilizar los procesas de la Direccion General.
Proporcionar asesoria en materta informatica y dar saparte técnico a la red de equipos de computo.

Pragramar y realizar el mantenimiento preventivo y correctivo al software y hardware disponible, asi caoma gestionar
ante la Direccidn General del Sistema Estatal de Informética los dictamenes para la adquisicidn def equipo necesario.

Recopilar, analizar y mantener actuatizada la informacion relacionada con la operacion de los sisternas utilizados para
el cumplimiento de los cbjetivas establecidos,

Disefiar e implantar medidas de seguridad gue coadyuven a salvaguardar la integridad, canfiabilidad v corfidencialidac
de la informacion existente en las sistemas que opera a Direccidn General.

Verificar que la infraestructura informatica disponible, se utiice para agilizar & cumpiimiento de fas funciones
encomendadas.

Dasarraliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203121000 DIRECCION DE ESTUDIOS DE POLITICA DE INGRESOS
OBJETIVQ:

Disefiar paliticas para mejorar {a captacion de ingresos tributarios gue coadyuven a incrementar 105 ingresos del Estada, asf
como praopaner la creacion de nuevas fuentes de ingresos y potenciar fas existentes en el ambito estatal; en el marco de la
coardinacion administrativa en materia fiscal federal, y de participaciones y transferencias federales.

FUNCIONES:

Recabar informacion escrita de las unidades administrativas correspandientes y generar la propia para elaborar el
proyecto de Ley de Ingresas del Estado de México.

Formular propuestas de modificaciones legales y operativas en materia de coordinacion fiscal, encaminadas a mejorar
la hacienda publica estatal.

Proponer la elaboracion de estudios orientados a potenciar las fuentes de ingresos exisientes, en aspectas
relacionados con la coordinacian administrativa en materia fiscal federal, asi como de participaciones y transferencias
federales, con el propasito de incrementar tos ingresos del Estado.

Disefiar y proponer politicas relacionadas con los ingresos tributarios del Estado y con la palftica fiscal en materia de
ingresos, par la via de participaciones u atros ingresas federales.

Elabarar proyecciones ‘iscales en materia de ingresos, can base en el compartamignto de las finanzas del Gobiemno del
Eslado de Méxica y del Gabierna Federal.

Coordinar la elaboracion de estudios gue evalien la viabilidad de instaurar nuevas fuentes de ingresos para el
Gabierno de! Estado de Méxica.

Praponer y coordinar la reazlizacion de estudios sobre la realidad econdmica de los diferentes sectores de
contribuyentes y sabre el marco legal cantributivo vigente, a efecto de obtener elementas para la generacion de una
paolitica de estimulos fiscales, subsidios, condonaciones y exenciones.

Coordinar la realizacion de estudios comparativos del marco legal coniributiva vigente en otras entidades federativas y
en otros paises.

Participar en las sesiores de los organismos de coardinacion fiscal federal y estatal, asi como instrumentar y/o realizar
el seguimignto a los acJderdos y actividades que de ellos se deriven.

Coardinar la elaboracién de las respuestas a las solicitudes de autorizacidn de los montos de apravechamigntos y
productos presentadas par las dependencias.

Coordinar la emision de respuestas a las oficios con informacion sobre montas de precios vy tarifas que presenten las
entidades publicas.

D'Fte{minar las lineas generales y supervisar la elaboracion de proyectos de modificacion a las leyes, convenios,
reglamentos ¥ demas disposiciones en materia fiscal, asf como anteproyectos de convenios y acuerdos relativos a ia
coordinacion administrativa fiscal del Estado con la Federacian y con los municipios.

Participar en la elaboracion de decretos, acuerdos, resoluciones y otras documentos sobre asuntos gue sean
competencia de la Subsecretaria de Ingresos.

Desarrollar las demas funcionas inherentes al area de su competencia.
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203121100 SUBDIRECCION DE EVALUACION DE PROYECTOS
OBJETIVO:

Elaborar estudias técnicas para evaluar la viabilidad de las nuevas fuenies de ingresas locales o de las prapuestas de
modificacion al esquema de transferencias federales, asi como participar en la elaboracion del Proyecto de Ley de Ingresos
del Estado de México y de modificaciones a la normatividad impositiva del Estado.

FUNCIONES:
- Participar en la elabaracion del oroyecto de Ley de Ingresos del Estado de México.

—  BRealizar andlisis tecnicos gue aporten elementos de opinion sobre la implementacion de nuevas fuentes de ingresos
para el Gobierno del Estado de México, incluyendo la estimacién de la recaudacion potencial.

- Participar en la elaboracién de proyecciones fiscales con base en el comportamiento de las finanzas del Gobierno del
Estado de México y del Gobierno Federal en materia de ingresos.

-~ Elaborar los andlisis técnicos para evaluar el impacto de la madificacidn del esquema de transferencias federales para
et Gobierno det Estado de México, emitiendo comentarios y propuestas sabre diche esquema.

—  Realizar estudios sobre la realidad econdmica de los diferentes seciores de contribuyentes y del marca legal
contributiva vigente.

- Realizar estudios comparados del marco tributario vigente en las entidades del pals y en otros paises.

- Coordinar el analisis de la informacion generada por las unidades administrativas de 1a Subsecretaria de Ingresas y a
procedente de los contribuyentes y de atras fuentes, a efecto de formular propuestas para adecuar la palitica tibutana
del Gabierno del Estado de México.

- Panicipar en el analisis financiero de las respuestas relacionadas con los montos de aprovechamientos, praductos,
precios y tarifas que presenten las dependengias y entidades estatales.

- Desarrollar tas demas funciones inherentes al area de su competencia.
203121200 SUBDIRECCION JURIDICA
QOBJETIVO:

Elaborar propuestas de convenios y otros instrumentos de coordinacion del Estado con la Federacion y con los municipios
en materia fiscal. y realizar estudios para determinar la viabiiidad juridica de agquelios gua sean propuestes al Gobiermo del
Estado, asi como de los proyectos de modificacion a las leyes, reglamentos y demas disposiciones en materia fiscal, y dar el
tratamiento legal a los aprovechamientos, productos. precios y tarifas que se establecen en la administracion publica
centralizada y descentralizada.

FUNCIONES:

- Pariicipar en la elaboracion del prayecto de Ley de ingresas del Estado de Meéxico.

- Paricipar en el analisis de los formatos que se elaboren para el ejercicio de las facuitades recaudatorias de la entidad,
tanto en materia estatal como federal.

- AMender y dar respuesta a las solicitudes de informacién y/o a los oficios de prapuestas madificatorias de 1a politica
fiscal del Estado que presenten las diferentes agrupaciones consultivas u organizaciones 0 sectores de contribuyentes,
confarme a las disposiciones legales vigentes.

—  Parnicipar en la formulacion de decrelos, acuerdos y resoluciones sobre asuntos gue sean competencia de la
Subsecretaria de Ingresos, apartando elementos para su perfeccionamiento formal y juridico.

—  Colaborar an el seguimiento de ios acuerdos y las actividades que se deriven de la participacion en ios organismos de
coordinacién fiscal federal y estatal.

- Realizar estudios gue permitan determinar la procedencia juridica de los instrumentos de coordinacion administrativa
en materia fiscal federal y recabar informacion de las #reas relacionadas, para determinar la viabiiidad de su
suscripcion.
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Realizar estudios comparados del marco legal tributario vigente en diversas entidades o nacicnes.

Proponer criterios relacionados con la aplicacion de la legislacién fiscal estatal y municipal, asi como determinar ia
viabilidad juridica de los instrumentos de coordinacién administrativa que se suscriban.

Realizar el andiisis juridico de los proyectos de nuevas fuenies de ingresos y de nuevas politicas fiscales del Estado.

Detgrminar 1a viabilidad juridica de iniciativas o proyectos de tratamientos preferenciales en materia tributaria dirigidos a
sectores o grupos de contribuyentes especificos.

Participar en analisis juridico de las respuestas relacicnadas con los mentos de precios vy tarifas que presenien las
entidades plblicas, asf como las rescluciones que fijen los productos o aprovechamientos que seran cobrados por las
dependencias.

Realizar estudios comparativos para determinar la procedencia juridica y las actualizaciones y mejoras de los
instrumentos de coordinacion administrativa en materia fiscal federal.

Participar en la elaboracion de propuestas de modificacion a leyes, reglamentos vy demés disposiciones en mateita
fiscal, asi como de anieproyectos de convenios vy acuerdos de coordinacion en materia fiscal de! Estado con la
Federacion y con los municipios.

Recopilar la normatividad y efaborar la sinopsis del Diario Oficial de la Federacion y de la Gaceta del Gobierno en
materia fiscal, para mantener actualizado el acervo legal que fundamenta los actos de ia Direccién General de Politica
Fiscal; los estudios juridicos que en ésta se realicen y las propuestas modificatorias de la politica fiscal del Estado de
México.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203121201 DEPARTAMENTO DE PRECIOS Y TARIFAS
OBJETIVO:

Desarroliar las acciones encaminadas a confirmar o modificar los montos de aprovechamientos, productos, precios v tarifas
que deberan cobrar las dependencias y los organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal y de los municipios,
asi como formular estudios en materia de politica fiscal que coadyuven a actualizar la legistacion fiscal en los ambitos estatal
y municipal, y aportar elementos de procedencia juridica y econdmica a los actos vy las politicas del Gobierno del Estado en
mateiia fiscal.

FUNCIONES:

Participar en ia elaboracion ds! proyecto de Ley de Ingresos del Estado de México.

Aportar elementos para determinar la viahilidad de iniciativas o proyectos de tratamientos preferenciales en materia
tributaria hacia sectores ¢ grupos de contribuyantes.

Analizar la informacion generada por las unidades administrativas de la Subsecretaria de ingresos; la procedente de ios
contribuyentes y de otras fuentes, a efecto de formular propuestas para adecuar la politica tributaria del Gobiernc del
Esiado.

Realizar andlisis juridicos y econ6micos sobre los proyectos de nuevas politicas fiscales del Estado y proponer lo
conducente para su viabilidad legal.

Aportar elementos de procedencia econdmica, juridica y técnica legistativa a la formulacion de proyectos de leyes,
reglamentos y demas disposiciones en materia fiscal que coadyuven a mantener actualizada la legislacidn fiscal sstatal.

Analizar y elaborar respuestas relacionadas con los montos de aprovechamientos, productos, precios y taiifas que
presenten las dependencias y entidades publicas estatales.

Asesorar y atender las consultas de los contribuyentes v autoridades diversas, relacionadas con la aplicacion de los
aprovechamientos, productos, precios y tarifas determinados en ei Estado.

Elaborar, para su publicacion en el Periddico Cficial, los acuerdos reiacionados con productos y aprovechamientos,
autorizados para las dependencias de la Admmistracion Plblica Estatat.

Desarrcllar Ias deméds funciones inherentes al area de su tompetencia.

203122000 DIRECCION DE INGRESOS COORDINADOS
OBJETIVO:

Plantear y dirigir las acciones para el célculo, determinacién y liquidacion de las participaciones que corresponden a los
municipios de la entidad, por concepto de participaciones federales y estatales, asi como elaborar el registro de ios ingresos
obtenidog por el Estado relacionados con recursos de origen federal en el marco de! Sistema Nacional de Coordinacidn
Fiscal.
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FUNCIONES:

-  Efectuar el registro y evaluacién de los ingresos obtenidos por el Estado correspondiente a recursos de origen tederal
comprendidos en el Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal, asi como de oiras transferencias de recursos federales.

- Analizar gue las liguidaciones por concepto de participaciones en ingresos lederales, as{ coma por concepto de los
Fondos de Aporiaciones Federales sean fas gue por Ley le carresponden al Estado y que su cumplimiento se dé en
tiempo y forma.

- Elaborar proyecciones cuantilativas en materia fiscal federal, a efecto de determinar su impacto en las finanzas
estatales, ast como realizar estudios para evaluar los cambios al Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

—  Estimar y evaluar, mensual y anualmanie, e monto de los ingresos del Estado correspondientes a recursos de origen
federal.

- Vigilar las acciones y procedimienios que se realizan para el calcuio, determinacion de montos y formulacion de
constancias de liguidacion de parficipacionss que correspondan a los ayuntamientos por concepto de participaciones
federales y estatales, en términos de la legislacion vigente en fa maleria.

—  Elaborar, para su publicacion, el acuerdo por 2l que se dan a conocer ias participaciones, que en ingresos federalas
recibirdn ios municipios de la entidad en el ejercicio fiscal, asi como las recibidas trimestraimenie.

- Verificar y realizar ei seguimiento de los impueslos asignables dal Estado de México.

- Vigilar las acciones y procedimiantos qua sa deban realizar para el caicuio, determinacion y retencion de los montos
gue correspondan a los ayuntamienios por concepto del Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de los
Municipios y de las Demarcaciones Territcriales del Distrito Federal.

—~  Desarrollar fas demas funciones inherentes al area de su competencia.
203122100 SUBDIRECCION DE INGRESOS FEDERALES

GBJETIVO:

Proyectar, registrar y concifiar las participaciones y fondos federales derivados del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

FUNCIONES:
—  Estimar y evaluar la obtencion de ingresos, asi como realizar su conciliacidon mensuai.

—  Realizar el registro y evaluacion de los ingrescs obtenidos por el Estado correspondientes a transferencias federales,
en el marco del Sistema Nacional de Coordinacion Fiscal.

- Participar en los trabajos orientados a lograr un eficiente movimienio de flujo de fondos relativos a las participaciones
federales y olros ingresos.

- BRecopilar y registrar la informacidn sobre ministraciones por concepto de transferencias federales.

- Estimar, anual y mensualmente, 1a recaudacion de los ingresos federales que se trasfieren al Estado, a través de los de
los Ramos 33 y 28.

- Desarollar las demas funciones inherentes al rea de su competencia.
203122200 SUBDIRECCION DE PARTICIPACIONES A MUNICIPIOS
OBJETIVO:

Supervisar y ejecutar las acciones necesarias para el cdlculo y delerminacion de los montos de las participaciones federales
y estatales que corresponden a los municipios de la entidad, asi como elaborar las consiancias de liquidacién de

participaciones correspondientes.
FUNCIONES:

- Calcular las paricipaciones federales v estatales gue le correspondan a cada uno de los municipios del Estado de
México en términos de ia tegislacion vigenie en la rnateriz.
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- Elabprar las constancias de liguidacion de participaciones que correspondan a cada uno de los municipios del Estado
de Mexico.

—  Actuplizar, de confarmidad con lo establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal y en el Cédigo Financiero del Estado de
Méxfco v Municipios. la nformacion que se requiera para calcular ias participaciones que le corresponden a cada
municipio.

- Coadyuvar en la elaboracion del acuerdo por el que se dan a conocer las participaciones, que en ingresos federales,
recibiran los runicipios de la entidad en el ejercicio fiscal correspondiente, asi como las recibidas trimesiralmente.

- Preparar y proponer las respuesias a las consuitas formuladas por autoridades municipales, respecio a la
determinacion de participaciones.

- Sistematizar y transparentar la mecanica para el calculo de las participaciones que le corrasponden a cada municipio.
—  Realizar el seguimiento da los impuestos asignables del Estado de México.

- Realizar el calculo v determinacion de los montes de retencion gque correspondan a fos ayuniamientos por concepto de!
Fondo de Aportaciones sara el Fortalecimiento de los Municipios v de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal.

—  Desarrollar las dernds funciones inherenies al area de su competencia.
203140000 DIRECCION GENERAL DE REGULACION
OBJETIVO:

Augtorizar Ios permisos para casas de empeio, 1os sislemas de computo para que éstas utilicen libros auxiliares digitales v
constancias e inscripcion de valuadores, asi como emitir 10s requerimientos de datos y documentos Gue sean necesarios
para tal efecto. Supervisar y requiar el funcionamiento de dichos establecimientos, ubicados dentro del territorio estatal, para
garantizar a [os usuarios de las mismas un manejo transparente ¥ apegado a la normatividad vigente en ia materia.

FUNCIONES:

—  Coordinar y autorizar la expedicion de los permisos de apertura, instalacién y funcionamiento de las casas de empefio
aue cumplan con ia documentacidn establecida en la normatividad en la materia, asi como las conslancias de
inscripcién de valuadores.

- Autorizar la emision de reguerimientos de datos y/o documenties, a los particuiares gue soliciten permisos para casas
de empefio. constancias de valuadores v autorizacion de sistemas de computo para la utilizacion de libros auxiliares
digitales.

- Supervisar la recepcion, analisis vy calificacidn de las solicitudes para la expedicion, revalidacion, reposicion,
cancelacion y modificacion del permiso para la aperiura, instalacién y funcionamiento de casas de empefio en el
territerio estatal, asi come la resolucion correspondiente.

- Autorizar y coordinar la emision de los proyecios de requerimiento de la exhibicion de la pdliza de la fianza o contrato
de seguro. cuando se resuelva favorablemente la expedicidn de permiso para casa de empeno.

~  Coordinar, ordenar y dirigir la celebracién de visitas de inspeccion y verificacion a las casas de empefio, bajo ia
formalidad gue establece la normatividad en la materia.

- Autorizar los programas de computo para el registro de los libros auxiliares de las casas de empefio, a solicitud expresa
de los permisicnarios.

- Autorizar y emstir las sanciones correspondienies par posibles infracciones cometidas a las disposiciones de la Loy que
Regulalas Casas de Empefic en el Estado de México y su Reglamente,

1
- Augrizar y supervisar la oublicacion de iz lista actualizada de las casas de empefio inscritas con registro vigente, tanio
en eLperiédico oficial "Gaceta del Gobierno’ como de forma permanente en el sitio de internat respectivc.

- Sup‘ rvisar la guardie y custodia de los datos personales gue obtenga de las casas de empefio.

- Establecer l0s procedimientos internos para la revision del cumplimiento de las disposiciones de la Ley que Regula Las
Casas de Empefio en el Estado de México y su Reglamento.
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- Vigilar que las notificaciones de rescluciones scbre la expedicién, revalidacién, reposicién, cancelacién y modificacién
del permisc para la apertura, instalacion y funcionamiento de casas de empeno, constancias de valuadores, asi como
por sanciones por infracciones a fa normatividad en ta materia y demas actos administrativos, se efectden a los
peticionarios o permisionarios confocrme a las dispoesiciones legates aplicables.

-  Coordinar con la Procuraduria General de Justicia la deteccion de los establecimientos que operan fuera del marco
legal, o gue coadyuven en actividades ilicitas.

- Autorizar los proyectos de formatos de documentes relatives a la solicitud de expedicion, revaiidacién, reposicion,
modificacion y cancelacion de permiscs de casas de empefio y papeleria cficial necesaria para el cumplimientc de io
dispuesto en la normatividad de la materia

—  Desarrollar las demas funcicnes inherentes ai drea de su competencia.
203140100 SUBDIRECCION DE OPERACION Y CONTROL
OBJETIVO:

Llevar a caho actividades de control, inspeccion y verificacion a las casas de empefio; iniciar procedimientos administrativos,
mediante citaciones a garantia de audiencia; efectuar nofificaciones personales en el domicilio de los particuiares; y reafizar
las acciones conducentes para actualizar y publicar el registro de las casas de empefo, asi como admiristrar la informacién
que ia Direccion General de Reguiacicn obtenga con maotive del gjercicio de sus funciones, asi come elaborar los proyectos
de auterizacién de sistemas de cémputo,

FUNCIONES:

Lievar a cabo las visitas de inspeccion y verificacion a las casas de empeno establecidas en el territorio estaial, con las
formalidades que esiabiece la Ley que Reguia las Casas de Empefio en el Estadc de México y su Reglamento, asi
como realizar las diligencias que tengan por objelo suspender o clausurar los establecimientos que fengan como
finalidad ofertar ai publico la celebracidn de coniratos de mutuo con interés y garantia prendaria.

- Efectuar los citatorios a garantia de audiencia correspondientes, derivados de la materializacién de visitas de
inspeccion.

- Remitir a la Subdireccion de Normatividad, las ordenes de visitas de inspeccion; asi como las actas de visita
respeciivas y las cilaciones a garantia de audiencia, a efecto de que se realice el desahogo de las mismas, en terminos
de las disposiciones legales aplicables.

—  Elaborar ics proyectos de autorizacion a los sistemas de computo. para el registro de los libros auxiliares digitales de
conformidad a la Ley que Regula las Casas de Empefic en el Estado de Mexico vy su Reglamento; y someterios a
consideracidon del Director General, asi como expedir ios proyectos de requerimientos de datos y/o documentos.

- Solicitar el uso de ia fuerza pablica previa autorizacién del Director General para realizar auditorias, supervisiones y
verificaciones, en los casos en l0s que sea necesaric.

- Actualizar permanentemente, el registro de las casas de empefio inscritas y tramitar su pubiicacion en el periddico
oficial “Gaceta del Gobierno”, asi como en el sitio de internet establecido para tal efecto, conforme io dicta ia Ley que
Regula las Casas de Empenc en el Estado de México y su Reglamento, administrando las bases de datos de la
Direccion General.

- Resguardar y custodiar tos datos personaies que obtenga de las casas de empefio establecidas en el territorio estatal.

Lievar a cabo las notificaciones personales gue con motive de fas funciones de la Direccién General de Regutacion se
generen, mismas que deban realizarse en el domicilio de los particulares o peticionarios, de conformidad con las
disposiciones legates aplicabies.

- Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.
203140200 SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Recibir, analizar y calificar las solicitudes para la expedicién, revalidacion, reposicion, medificacidn y cancelacion de
permisos para la apertura, instalacion y funcionamiento de casas de empefio en el territorio estatal, asi como el registro de
valuadores; y efectuar el desahogo de la garantia de audiencia. Elaborar el proyecto de las resoluciones correspondientes;
controlar y corroborar, de conformidad a fas disposiciones legales aplicables, las medidas vy lineamientos que en materia
administrativa y fiscal, han de observarse y apiicarse en la regulacion de casas de empefio.
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FUNCIONES:

- Analjzar y calificar las soficitudes para la expedicion, revalidacion, reposicion, maodificacion y cancelacién de los
permisos para la instalacion y funcionamienio de casas de empefio, asi como elaborar los proyectos de las
resoluciones y coadyuvar en la elaboracion de notificaciones personaies.

~  Analizar y calificar las solicitudes de inscripcion de valuadores que presten sus servicios en las casas de empefio, asi
comp reaiizar los proyectos de resolucion y coadyuvar en Ia elaboracion de ias notificaciones correspondientes.

- Elaborar proyectos de lormatos de documenios relativos a la solicitud de expedicion, revaiidacion, reposicion,
modificacion y cancelacion de permiso de casas de empefio y demas papeleria oficial necesaria para el cumplimiento
de io dispuesto en la normatividad de la materia y someteria a consideracion y autorizacién dei Director Generai

-  FElaborar y someter a consideracion del Director General los proyectos de permisos de aperura, instalacién vy
funcionamiento de las casas de empefip, que deben entregarse a los permisionarios.

Eiaborar ios proyectos de requerimiento a ios solicitantes de permiso para casa de empenio y constancias de valuador,
para que se subsanen las deficiencias que se detecten en su soficitud y, en su caso, para que se exhiban los
documentos e informacion que sean necesarios de conformidad a la Ley aplicable.

- Elaborar los proyectos de requerimiento de la exhibicidn de la pdliza de la fianza o contrato de segure, cuando se
resuelva favorablemenie la expedicion de permiso para casa de empefio.

- Substanciar la tramitacion de los procedimientos administrativos que se instauren con motivo de las actividades
concernientes a la regulacion de casas de empefio, en especifico el desahogo a garantia de audiencia, recibiendo y
desahogando las pruebas ofrecidas por {os permisionarios, asi como los alegatos vertidos, levantando el acta
cofrespondiente; y delerminar lo conducente en dicho procedimiento, conforme a la ley aplicable n la materia.

- Integrar y analizar el expediente de auditoria, supervision y verificacion, para determinar las sanciones
correspondientes por las posibles infracciones cometidas a las disposiciones de la Ley que Regula las Casas de
Empeno en el Estado de México y su Reglamento.

Elaborar log proyectos de las resoluciones por las gue se impongan sancionas a las personas fisicas y juridicas
colactivas, por incunmiplimiento a las disposiciones de la Ley que Regula las Casas de Empeiio en el Estado de México
y su Regiamenio: vy somelerios a consideracion del Director General de Regulacion, asi como coadyuvar en la
notificacion de la resolucién correspondiente, conforme la normatividad vigente en la materia.

Efectuar la remision, er su caso, de los escrilos de interposicion de recurso administrativo de inconformidad, a la
autoridad adminisirativa 2 fiscal correspondiente.

- Resguardar y custodiar los documentos que obtengan de las casas de emperic establecidas en el territorio estatal y de
sus respectivos valuadores, derivado de ia tramitacion de solicitudes o procedimientos administrativos.

- Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203050000 PROCURADURIA FISCAL
OBJETIVO:

Fungir como consejero juridico de la Secretaria y ser el enlace con las dreas correspondientes de las dependencias y
entidadas de la Administraci¢n Publica Estatal, del Golierno Federal y los municipios, asi como defender los intereses de la
hacienda pabiica estatal y erritir los criterios de interpretacion y aplicacion de las disposiciones financieras.

FUNCIONES:

- Asesorar juridicamente a la Secretaria, a sus unidades administrativas y a 108 organismos publicos descentralizados
adscritos al sector.

- Fofmular, dictaminar e integrar iniciativas de leyes y decretos. asi como proyectos de regiamentos, convenios y otros
insfrumentos juridicos gue deban publicarse en el Periédico Oficial de! Gobierno del Estado de Mexico, previa
copsideracion del Secratario.

- Solcitar a las unidades adminisirativas de la Secretaria los anteproyectos de leyes, decretos, reglamentos, acusidos,
converios disposicicnes de caracter general ¢ instrumentos juridicos para su dictamean.
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Realizar estudios de derecho comparado de los sistemas administrativos, hacendarios y de justicia administrativa para
apoyar la modernizacion hacendaria.

Compilar, glosar y sistematizar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, convenios y demas disposiciones
relacionadas con las atribuciones de ia Secretaria, asi como la jurisprudencia y criterios emitidos por ios tribunates en
materia de su competencia.

Publicar y difundir anualmente las disposiciones financieras estatales y municipales vigentes, asi como las resolucicnes
y demas disposiciones de caracter general competencia de la Secretaria.

Recopilar, analizar y dictaminar en su aspecto juridice, las propuestas de reforma a las disposiciones financieras y
administrativas, formuladas por autoridades estatales y municipales.

Emitir criterios y cpiniones sobre 1a interpretacion juridica que deba darse a la legislacion financiera vigente, asi como
desahogar {as consuitas de caracler juridico planteadas por otras dependencias de la Administracidn Plblica Estatal.
organismoes auxitiares, ayuntamientos y particutares.

Actuar cemo enlace en los asuntos juridicos de la Secretaria y de sus unidades adminisirativas, con otras
dependencitas y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, asi como con las autoridades
jurisdiccionales respeclivas.

intervenir, en su caracter de autoridad ejecutora, en los precedimientos y juicios relacionados con el requerimiento de
pago de polizas de fianzas otorgadas a favor del Gobierno del Estado.

Hacer efectivas las garantias del interés fiscal y de cualguier ofra clase de créditos que hubiesen guedado firmes.
Dictaminar y elaborar convenios, contratos y demas actos juridicos en los que sea parte la Secretaria.
Admitir, tramitar y resolver 10s recursos administrativos competencia de ia Secretaria.

Caiificar y mantener la vigencia de las garantias del interés fiscal otorgadas con motivo de la interposicion de recurses
administrativos y juicios de nulidad.

Intervenir con la representacion de la Secretaria y de sus unidades administrativas en los juicios, procedimientos y
procesos fiscales, penales, administrativos, de amparo, civiles, mercantites, laborales o de cualquier otra materia en los
que ésta sea pare como auteridad responsable, actor, demandado, quejoso o tercero perjudicado.

Asesorar en materia contenciosa, financiera y administrativa a dependencias y organismos auxiliares de la
Administracién Plblica Estatal y municipal cuando lo scliciten.

Capacitar y actualizar en materia juridica, contenciosa, financiera y administraliva a los servidores publicos estatales y
municipales cuando lo soliciten.

Ejercer las atribucicnes y funciones que se deriven de los Sistemas Naciona! de Coordinacién Fiscal y de Coordinacion
Hacendaria del Estado, asi como de los convenios y acuerdes que se celebren con gebiernos municipales y
organismos auxiliares, y asesorar a las unidades administrativas de la Secrefaria en esta materia.

Instruir y desahogar los procedimientos administrativos tramitados per la Comisién Eslatal de Derechos Humanos, en
términos de ias disposicicnes legales apiicables.

Declarar la caducidad de ias facuitades de las autoridades fiscales o la prescripcion de los créditos fiscales cuando
correspenda, en los términos previstos por las disposicicnes fiscales.

Estabiecer los fineamientes y politicas para el registro, resguardo y seguimiento de los contrates, cenvenics y acuerdeos
en que intervenga la Secretaria y sus unidades administrativas.

Centificar las copias de documentos y constancias solicitadas.

Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203050001 UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Disenar, desarroliar e implementar sistermnas automatizades de informacién y evaluacion estadistica que permitan agilizar y
eficientar las actividades de la Procuraduria Fiscal, asi como administrar ¥ cptimizar el usc de bienes de infraestructura
informatica.
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FUNCIONES:

Aterider las necesidades de automatizacion de las diferentes unidades administrativas de la Procuraduria Fiscal.

Desarrollar sistemas automatizados de informacién que respondan a los requerimientes planteados por los usuarios, as{
comp elaborar la documentacién técnica correspondiente.

Efaborar los programas anuales de informatica, de conformidad con los términes y lineamientos establecides en la
materia.

Realizar los tramites y gestiones necesarias ante la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, para la
obtencion de dictamenes relativos a la adquisicion de software y hardware.

Participar en el disefio y actualizacion de programas sobre modernizacion administrativa y en todos aguellos procesoes
gue sean susceptibles de sistematizar y automatizar.

Establecer medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de
informacion.

Actualizar y dar mantenimiento permanente a los sistemas automatizadoes, observando las disposicienes juridicas y
administrativas en 1as qus se basa su operacion.

Mantener en optimas condiciones de funcienamiento los bienes informaticos asighades, asi como procurar su
mantenimiento preventivo y. en su caso, correctivo.

Capacitar y asesorar ai personal operativo y administrativo en el manejo de los sistemas y los preductos informaticos.

Supervisar que la infraesiructura informatica sea utilizada para cumplir con los objetivos de la Procuraduria Fiscal,
optimizande su aprovechamiento.

Registrar, conjuntamente con el area administrativa, el avance en el cumplimiento de los objetivos y metas del
programa anual de la Procuradurfa Fiscal.

Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203050200 UNIDAD DE APOYQ TECNICO
OBJETIVO:

Contribuir al eficiente desarrollo de 1as funciones del Procurador Fiscal, mediante el seguimiento de los acuerdos derivados
de las reuniones de trabajo, proporcionando los elementos normativos e informativos necesarios para la adecuada vy
oportuna toma de decisiones.

FUNCIONES:

Atender las acciones de apoyo técnico y asesoria encomendados por el Procurador Fiscal.

Realizar el seguimiente a los compromises, acverdos e instrucciones dictadas por el Procurador Fiscal e informarle
sobre el avance de los mismos.

Convocar y atender las instrucciones de! Procuradoer Fiscal en las reuniones de trabaje celebradas con los responsables
de las &reas que integran la unidad administrativa.

Asistir al Procurador Fiscal en las reuniones que este le indigue, propercionandele la documentacion scporte de los
asuntos a tratar, asi como integrar, en su caso, los repories del estado en gue se encuentran los acuerdos establecidos
y obtener informacién para su andlisis y evaluacion.

Coordinar, conjuntamente con la Unidad de Informatica, e avance en el cumplimiento de los objetivos y metas del
Programa Operativo Anual de la Procuraduria Fiscal, sugiriendo, en su caso, medidas que permitan mejorar los
resultados obtenidos.

Elaborar los estudios y analisis especializados solicitados por el Procurador Fiscal gue permitan anticipar situaciones de
or§ien juridice financiero, sugiriéndole estrategias de accion alternativas para su oportuna solucion.

Proporcionar informacion especializada que sobre alguna materia especifica raquiera el titular de la Procuraduria Fiscal.

Coordinar el tramite y despacho de los asuntos encomendados a la Procuraduria Fiscal, con el proposito de concluirios
er{ el tiempo y forma requeridos.

1
Desarroliar fas demds funcionaes inherentes al drea de su competencia.
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203050100 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la gjecucion de
los programas de las unidades administrativas que integran la Procuraduria Fiscal, asi come gestionar la obtencion de los
mismos y mangjarios con crilerios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecic de optimizar su utilizacion y
aprovechamiento.

FUNCIONES:

- Planear, programar, organizar y centroiar el aprovisionamiente de los recursos humanos, materiaies, financieros y
tecnicos para el ptimo funcionamiento de ia Procuraduria Fiscal.

- Realizar la planeacién, programacion, solicitud, control y seguimiento de los actos adquisitivos, informando sobre el
incumplimianto de ios contratos en la materia a la unidad administrativa correspondiente.

- Representar a la Procuraduria Fiscal ante el Comité de Adquisiciones y Servicios de la Secretarfa de Finanzas v del
Comité Central, cuando se trate de cperaciones consolidadas. en los procedimientos de adquisicion de bienes o
servicios solicitados.

- Realizar los actos de comercializacion de las publicaciones previamente auiorizadas y editadas a cargo de la
Procuraduria Fiscal.

~ Aplicar las poiiticas y criteries administrativos internos que deberan observar las unidades administrativas y evaluar su
cumplimiento.

~  Colaberar en la formulacidn, instrumentacion y conirol de programas y proyecios administratives.

—  Elaborar &l Proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Procuraduria Fiscal, en coordinacién coen los responsables
de cada unidad administrativa.

—  Tramitar ios movimientes de persenal rejatives a alias, bajas, cambios de adscripcion, incapacidades, permisos,
vacaciones y asistencia, asi como coniralar y vigilar el pago de sueldos dei personal adserito a la Procuraduria Fiscal.

- Integrar y actuzlizar ios inventarios, resguardos v controles de equipes de oficina, vehiculos automotores, teléfonos,
fotocopiadoras y demas bienes muebles que esien asignades a las diversas unidades administrativas de ia
Procuraduria Fiscal.

-~ @Gestionar lo relativo a los fondos revolventes de caja cenforme a la normatividad establecida y llevar un control del
ejercicio de las partidas presupuestales de gasto corriente que correspendan a la Procuraduria Fiscal.

— Disenar, aplicar y realizar el seguimienic a mecanismos de conirel gue permitan conocer e desempelo y ia
productividad del personal, a efecto de asegurar la eficiencia en los programas y acciones de la Procuraduria Fiscal.

-~ Desarrollar programas encaminades a detectar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo y
de mandos medios.

- Participar en los actos de enirega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimientc en la enirega de las
manifestaciones anuales de bienes de los servidores publicos.

- Formular y mantener actualizados los documentos adminisirativos de la Procuraduria Fiscal.

- Participar en la etaboracion de los proyectos internos de simplificacion, modernizacion y mejoramiento administrativo de
las unidades administrativas de la Procuraduria Fiscal, realizando el seguimiento de los mismos para verificar su
cumplimiento.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203051000 DIRECCION DE CONSULTORIA JURIDICA Y ASISTENCIA LEGAL
OBJETIVO:

Proporcionar asesoria juridica a la Secrefaria y a sus unidades adminisirativas; emitir criterios, opiniones y decfaraterias
sobre la interpretacion y aplicacion de los ordenamientos financieros y administrativos vigentes en la entidad, respecto de
creditos fiscales estatales y derivados de ingresos coordinados.
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FUNCIONES:

Atender las consultas respecto de la interpretacién y aplicacion de la legislacion tinanciera y administrativa que formulen
la Setretaria y sus unidades administrativas, las dependencias estatales y los municipios, asi como los particulares.

Elabérar, analizar y emitir dictdmenes sobre convenios, contratos y demas actos juridicos en los que la Secretaria y sus
unidades administrativas sean parte.

Asesorar a autoridades estatales y municipales, asl como a particulares en la interpretacion y aplicacién de leyes
financieras y administrativas vigentes en el Estado.

Capaciar y actualizar en materia juridico financiera y administrativa a servidores plblicos eslatales y municipales.

Asesorar a la Secretaria y a sus unidades administrativas sobre el cumplimiento de las obligaciones derivadas de los
Sistemas Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de los acuerdos y convenios
celebrados con {os crganismos auxiliares y con los gobiernos municipales.

Elaborar estudios juridicos especiales en materia financiera, en el ambito de su competencia.
Participar en los trabajos de los organismos de colaboracién del Sistema de Coordinacion Hacendaria del Estado.

Intervenir en l0s procedimientos y juicios relacionados con €l requerimiento de pago de polizas de fianzas emitidas a
favor del Gobiermo del Es:ado y de adeudo de intereses, de actualizacion en unidades de inversion o de los accesorics
legales generados por pago extempordneo, a solicitud de las dependencias, unidades administrativas y entidades
publicas de la Administracion Publica Estatal y, en su ¢aso, de los poderes Legisiativo y Judicial.

Declarar la caducidad de las facultades de las autcoridades fiscales o a prescripcion de créditos fiscales estatales y
derivados de ingresos ccordinados a solicitud de la pare interesada, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables.

Organizar e instrumentar el registro y resguardo de los contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos
en ios gue sea parte la Secretaria y sus unidades administrativas.

Desarrollar las demas funciones inherentes a! area de su competencia.

203051001 DEPARTAMENTO DE ASISTENCIA LEGAL

OBJETIVO:

Proponer los criterios de interpretacion y aplicacion de la legislacién financiera y administrativa vigente a dependencias,
unidades administrativas y entidades publicas de fa Administracion Publica Estatal y elaborar los proyectos de declaratorias
de caducidad de las facultades de las autoridades fiscales y de prescripcion de creditos fiscales estatales y derivados de
ingresos coordinados.

FUNCIONES:

Propener los criterios para atender las consultas sobre la interpretacién y aplicacion de las leyes financieras vy
administrativas vigentes en la entidad.

Participar en la impartic On de cursos de capacitacion en materia juridica financiera y administrativa a servidores
publicos estatales y municipales.

Elaborar la propuesta de criterios para proporcionar asesoria en matera juridica financiera y administrativa a las
autoridades municipales.

Analizar y elaborar, en su caso, proyectos de convenios, contratos y demas actos juridicos en los que la Secretaria y
sus unidades administrativas sean parte.

Elaborar estudios de apoye técnico-juridico para proporcionar asesoria a 1a Secretaria y a sus unidades administrativas
sobre e! cumplimiento de las obligaciones derivadas de los Sistemas Naciona! de Coordinacion Fiscal y Estatal de
Coordinacion Hacendarie, asi como de los acuerdos y convenios celebrados con organismos auxitiares y gobiernos
mun}icfpa!es, en su caso.

Proponer los proyectos de declaratorias de caducidad de las facultades de las autoridades fiscales o de prescripcion de
créditos fiscales estatales y derivados de ingresos coordinados, a solicitud de la parte interesada.

Redistrar. resguardar y dar seguimiento a los convenios, contratos, acuerdos y demds instrumentos juridicos en los gue
la Secretaria y sus unidades administrativas sean parte.

Desarrollar las demads funciones inherentes al drea de su competencia.
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203051002 DEPARTAMENTO DE RECUPERACION DE GARANTIAS
OBJETIVO:

intervenir en os procedimientos de ejecucion de fianzas, mediante ia elaboracion de ios proyectos de requerimiento de pago
de pdlizas de fianza, de adeudo de intereses, de aclualizacidén en unidades de inversién o de los accescrios legales que en
su caso correspondan por pago exiemporaneo, paticipando en los juicios que de elios se deriven.

FUNCIONES:

- Elaborar los proyectos de reguerimiento de pago a las instituciones afianzadoras de las polizas de fianzas expedidas a
favor del Gobierno del Estado, por incumplimiento de las obligaciones contraidas por los fiados, a solicitud de las
dependencias, unidades administrativas y entidades piblicas de la Administracion Pubilica Estatal y, en su caso, de los
poderes Legislativo y Judicial.

- Elaborar los proyectos de dictamenes sobre ia procedencia ¢ improcedencia de ias solicitudes de ejecucion de polizas
de fianza formuladas por dependencias, unidades administralivas y entidades publicas de la Administracion Publica
Estatal y, en su caso, de los poderes Legislativo vy Judicial.

- Elaborar los proyectos de requerimienio de pago de intereses, de actuzlizacion en unidades de inversion o de los
accesorios legales que en su caso correspondan, asi como de solicitudes de remate de valores con motivo de los
requerimientos de pago de polizas de fianza, ante el incumplimiento de las instituciones afianzadoras.

- Depositar, en la unidad administrativa competente, el importe de los pagos efectuados con motivo del requerimiento de
pago de polizas de fianza, de inlereses, de aclualizacion en unidades de inversion o de los accesorios legales que en su
caso correspondan.

-~ Elaborar los proyectos de contestacion de demandas, alegatos, recursos, revision, informes previo vy justificado y
apersonamientos en los juicios que promuevan las instituciones afianzadoras en contra de los requerimientos de pago
de polizas de fianza, de adeudo de intereses, de actualizacién en unidades de inversion o de los accesorios legales que
en suU casoe correspondan.

- Asesorar a las dependencias, unidades administrativas v entidades publicas de la Administracion Publica Estalai,
municipales vy, en su caso, de los poderes Legislativo y Judicial, cuando asi [0 soliciten, para la debida integracion de jos
expedientes que acrediten ia exigibilidad de las garantias en los procedimientos de reguerimiento de pago de pdlizas de
fianza.

- Desarroliar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.
203052000 DIREGCCION DE LO CONTENCIOSO
OBJETIVO:

Representar a las unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, en |03 procedimientos y procesos contenciosos
fiscales y en toda clase de juicios en 10s que sean parte o terceros perjudicados ante los fribunates administrativos y €l
Poder Judicial de la Federacion, asi como conocer y resolver las controversias entre particulares y la hacienda publica, con
motivo de la interposicidn de recursos administrativos en ia fase oficiosa del procedimiento.

FUNCIONES:

- Asesorar juridicamente a [os titulares de las unidades administrativas de la Secretaria en {as consuitas que formulen en
el cumplimiento de las obligaciones contraidas en los Sistemas Nacional de Coordinacion Fiscal y Estatal de
Coordinacion Hacendaria, asi como en f0s acuerdos y convenios ceiebrados con organismos auxiliares y con ios
gobiernos municipales.

Formular a nombre de la Secrelaria, las denuncias y querellas, cuando se afecten 10s intereses de la Hacienda Poblica
Estatal por la posible comisién de hechos delictuosos, asi como participar con el Ministerio Publico en la integracion de
la averiguacion previa y aportacién de pruebas en los procesos penales y, en su caso, proponer {a peticion de
sohraseimiento del proceso u otorgando el perddn cuando legalmente proceda.

Admitir, tramitar, resolver y notificar los recursos administrativos que sean competencia de la Secretaria.

Coadyuvar con las autoridades gjecutoras para la substanciacion dei procedimiento administrativo de ejecucion, a fin de
hacer efectivo el credito fiscal insoluto.

- Representar a los titulares de las unidades administralivas de la Secrelaria, en toda clase de juicios, ante los Tribunales
Federal de Justicia Fiscal y Administrativa, y de lo Contencioso Administralivo del Estado de México; en contra de
resoluciones o acles de 1as mismas, asi como para ejercitar las acciones, excepciones y defensas que correspondan a
jas autoridades sefialadas en ios juicios ante dichos tribunales.
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— Representar a la Secretaria en las controversias y juicios mercantiles, civiles, laborales, fiscales y otros en 105 que sea
partqﬁpor actos de las autoridades de la propia dependencia, asi como formular las demandas 0 contestaciones
correspondientes.

— Repigsentar a los titulares de las unidades administrativas de la Secretaria en los procedimientos administrativos a que
tenga derecho, asi como actuar enr todas las instancias de los juicics, procedimientos o recursos administrativos y en los
juicios de amparo y en los que, en su casc, inferpengan los particulares contra ias resoluciones dictadas.

— Allanar, transigir e interponer recursos en toda clase de juicios, incluyendo el de revision contra sentencias o
resolucicnes dictadas por los Tribunales Federal de Justicia Fiscal y Adminisirativa, y Contencioso Administrativo del
Estado de México, en los casos que proceda.

— Designar a los servidores publicos gue habran de fungir camo delegados en Ios juicios en que iniervenga la Secretaria.

— Notificar las resoluciones recaidas a las medios de defensa interpuesto por los particulares ante la Prosuraduria Fiscal,
materia de su competencia.

— Requerir a los confribuyentes, responsables sclidarios o terceros con ellos relacionados, la documentacion, datos e
informes necesarics parg el ejercicic de sus facufiades, asi comg recabar los informes y datos con gue cuenten los
servidores publicos y los fedatarios.

- Proponer {os términcs de los informes previos v justificados refacionados cor las juicios de ampare interpuestos cantra
actos de las unidades administrativas de la Secretaria, asi como intervenir cuando éstas tengan e! cardcter de tercero
perjudicado en Ins juicios de amparc e interponer {65 recurses gue procedan y actuar con las facuftades de delegado en
jas audiencias.

— Representar a las unidades administrativas de la Secretaria en las investigaciones y procedimientos administrativos
tramitados por la Comision de Derechos Humanos del Estado de Mexico, asi como rendir informes y ejercitar
excepciones v defensas de las que sean titulares y, en su caso, proporcionar a la Contraloria Interna los elementos que
requiers,

- Asesorar en materia juridico conterciosa y administrativa a entidades de la Administracion Publica Estatal.

- Levantar las actas de hechos y ceddificar documentos, asi como expedir constancias de asuntos de su competencia.

— Ejercer, en el ambito de su competencia, las atribuciones y funciones derivadas de los Sisternas Nacional de
Coordinacion Fiscal y Estatal de Coordinacion Hacendaria, asi como de los acuerdos vy convenios celebrados en gl

marce de dichos sistemas con los organismos auxiliares y con los gobiernos municipales.

— Desarrcllar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203052001 DEPARTAMENTOQ DE JUICIOS Y RECURSOS ADMINISTRATIVOS “A”
203052062 DEPARTAMENTOC DE JUICIOS ¥ RECURS0S ADMINISTRATIVOS “B”
OBJETIVO:

Coordinar, supervisar, revisar y formular los proyectos de contestacion y de informes en los juicics, procedimientos y
procesos fiscales y no fiscales, asi como de resoluciones a los recursos administrativos promovidos por 108 particulares y
gue sean competencia de la Secretaria.

FUNCIONES:

— Elaborar las proyectos de contestaciones de demandas, de informes praevio y justificado y de apersonamiento de los
fuicios fiscales, administrativos, laborales, de amparo, civiles y mercantiles y de cualquier otra materia e intervenir en los
progesns penales en los gue la Secretaria 0 sus uridades administrativas sean parte.

— Elaborar los proyectos de acuerdos de admision, tramite y resolucion de los recursos administrativos competencia de ia
Segetaria.

— Asgsorar a la autoridad sompetente para el efecto de rendir el informe relativa a Ja solicituc de la ejecucion del crédito
fiscél inscluto.

— Verificar ef cumplimiente de las resoluciones dictadas en los procesos y procedimientos contenciosos fiscales v no
fiscales, asi como en [os recursos administrativos.
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- Formular las denuncias y quereilas por la comisién de delitos fiscales, as{ como por los ilicites cometidos por servidores
publicos o particuiares que afecten los intereses de la Secretaria.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203052010 DELEGACION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS NAUCALPAN
OBJETIVO:

Representar a las unidades administrativas de la Secretaria en 1os procesos contenciosos fiscales y en l0s juicios de amparo
en los que sea parte, asi como conocer {os medios de defensa interpuestos por los contribuyentes en contra de actos de
autoridades fiscales.

FUNCIONES:

Etaborar los proyectos de contestacion de demandas, de informes previos y justificados y de apersonamiento en los
jicios y procesos fiscales, administrativos, civiles y de amparo en los gue la Secretaria sea parte.

- FElaborar los proyectos de acuerdos de admision, tramite y resolucion de los recursos administratives que sean
competencia de [a Secretaria.

- Comunicar los acuerdos que decreten la suspension provisional o definitiva del Procedimiento Administrativo de
Ejecucion, dictados con motivo de la tramitacion de juicios de nulidad o de amparo indirecto por los Tribunales y
Juzgados de Distrito de los gue se tenga conocimiento.

- Comunicar el sentido de las resolucionas dictadas por 1a unidad administrativa en los recursos administrativas
promavidos por jos particulares. asi como las emitidas en los juicios de nulidad y de amparo.

- Praporcionar orientacion a las autoridades estatales y municipales en materia de lo contencioso fiscal y administrativo.

- Notificar las resoluciones dictadas en los recursos administrativos de inconformidad y en fos recursos de revocacion
sefalados en las disposiciones fiscales.

- Atender e} funcionamiento de fa oficialia de partes comin, para ia recepcion de los documentos relacianados con el
tramite y substanciacion de los juicios de nulidad federal, donde se controvierta la legalidad de las resoluciones que
determinen o pretendan hacer exigibles impuestos coordinados de caracter federal. tales como impuestos Sobre la
Renta, impuesto al Valor Agregado, Impuesto af Activo y sus accesorios legales.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203052011 DELEGACION DE ASUNTOS CONTENCIOSOS NEZAHUALCOYOTL

OBJETIVO:

Representar a las unidades administrativas de ia Secretaria en los procesos contenciosos fiscales y en 10s juicios de amparo
en los gue sea parte, asi como conocer los medios de defensa interpuestos por los contribuyenies en conira de actos de
autoridades fiscales.

FUNCIONES:

—~  Elaborar los proyectos de contestacion de demandas, de informes previos y justificados y de apersonamienio en |0s
juicios y procesos fiscales, administrativos, civiles y de amparo en ios gue ta Secretaria sea parte.

Elaborar los proyectas de acuerdos de admisidn, tramite y resolucidon de los recursos administrativos gue sean
competencia de la Secretaria.

- Comunicar los acuerdos de continuacian o suspengion dei procedimiento administrativo de ejecucion dictados con
motivo de ia tramitacion de juicios de nulidad o de amparo indirecto por los tribunales y juzgados de distrito de los que
tenga conocimiento,

- Comunicar el sentido de las resoluciones dictadas por la unidad administrativa en los recursos administrativos
promovidos par los particulares, asi como las emitidas en los juicios de nulidad y de amparo.

~  Proporcionar orientacion a las autoridades estatales y municipales en materia de o contencioso fiscal y administrativo.
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~ Infgrmar a las unidades adminisirativas que determinen la existencia de créditos fiscales, la aplicacion de las sancicnes
impuestas por infraccionss a las disposiciones fiscales.

- Desarrcliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203053000 DIRECCION DE PROYECTOS LEGISLATIVOS Y ESTUDIOS TRIBUTARIOS

OBJETIVO:

Formular y emitir opinién sobre proyectos de jey, reglamentos, acuerdos, convenios e instrumentos juridicos en materia
financiera y administrativa en el ambito estatal y, en su caso, municipal; realizar estudios de derecho comparado tendientes
a la modernizacion hacendaria; y compilar, giosar, sistematizar, publicar y difundir ia legislacion juridica financiera vy
administrativa.

FUNCIONES:

—  Elaborar, dictaminar g integrar iniciativas de ley y decretos, asi como proyectos de reglamentos, acuerdos, convenios y
demas documentos e instrumentos juridicos en materia financiera.

— Solicitar a las unidades adminisirativas de las dependencias y entidades de la Administracion Plbiica Estatal
propuestas de reformas, adiciones 0 derogaciones a las disposiciones financieras estatales o administrativas, en su
caso.

- Recabar, analizar y dictaminar en su aspectoc juricico, las propuestas de reforma a las disposiciones financieras y
administrativas presentadas o formuladas por autoridades estatales.

- Participar, dictaminar y opinar sobre los proyectos de reformas, adiciones y/o derogaciones a jos ordenamientos
financieros y administrativos municipales, en su caso.

- Conocer, opinar y dictaminar ias propuestas de reformas que 10s particulares, colegios o asociaciones de profesionistas
y empresarios realicen sobre ordenamientos o disposiciones financieras estatales.

- Elaborar, conocer, opirar y dictaminar sobre la regiamentacion financiera, manuales y disposiciones intemas en la
materia.

-  Supervisar y realizar estudios comparativos de i0s sistemas administrativos, hacendarios y de justicia administrativa de
las entidades federativas y de otros paises, para identificar acciones innovadoras para la modernizacion del marco legal
vigente en ia entfidad.

- Supervisar y realizar el seguimiento a los procesos legislativos en los asuntos de competencia de la Procuraduria Fiscal
o cuando asi lo instruya la Secretarfa.

- Opinar sobre ia publicacion de disposiciones de caracter general competencia de la Secretaria y en su caso, tramitarla.

—  Supervisar la compilacion, glosa y sistematizacion de las leyes, reglamenteos, decretos, acuerdos, convenios y demas
disposiciones financieras y adminisirativas estatales y municipales vigentes en el Estado, as{ como coordinar su
publicacion y difusiorn.

—  Coordinar la elaboracion de sinopsis de! Diario Oficial de la Federacion y del Periddico Oficial de! Gobierno del Estado
de México y la actualizacion del acervo legisiativo de su competencia.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes ai area de su compeiencia.

203053001 DEPARTAMENTO DE PROYECTOS LEGISLATIVOS
OBJETIVO:

Coadyupar en la elaboracion y analisis de proyectos de leyes, reglamentos, acuerdos, convenios e instrumentos juridicos an
materialadministrativa y financiera, asi como actualizar y compilar los ordenamientos financieros y administrativos estatales
y municjpales para su publicacion y difusion.

FUNCIONES:

- Elaborar estudios y analsis de las propuestas de reforma a los ordenamientos financieros y adminisiratives presentados
por autoridades estatales y municipales.
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- Dictaminar las propuestas de reforma a los crdenamientos financieros y administrativos presentados por autoridades
estatales.

—  Emitir opinién sobre los proyectos de reforma a los ordenamientos financieros y administrativos presentados por
autoridades municipales.

— Analizar las propuestas de reformas que realicen los particulares, colegios o asociaciones de profesionistas y otros,
relacionadas con los ordenamientos o disposiciones financieras y administrativas.

— Dictaminar las propuestas relativas a la reglamentacion financiera y administrativa, asi como los manuales y
disposiciones internas de caracter financiero.

- Compilar, glosar y sistematizar la legislacion financiera y administrativa vigente de tipo estatal y municipal, en las
materias competencia de la Secretaria.

- Analizar el Diario Oficial de la Federacion y el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de México, y efaborar ta
sinopsis correspondiente.

-~ Actualizar el acervo legislativo en materia financiera y administrativa, federal, estatal y municipal, para su consulta por
servidores publicos y particulares.

- Realizar estudios y analisis comparativos del marco juridico administrativo y financiero vigente en las entidades
federativas y de otros paises, asi como de los sistemas administrativos, hacendarios y de justicia administrativa, para
identificar acciones gue contribuyan a mejorar el sistema hacendario del Estado de México.

—  Desarroliar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203200000 SUBSECRETARIA DE PLANEACION Y PRESUPUESTO
OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar la elaboracion e implantacion de planes, programas y el presupuesto de egresos, asi como
evaluar el gjercicio de las finanzas publicas estatales que coadyuven al desarrollo regional y sectorial del Estado de Meéxico,

FUNCIONES:

—  Dirigir la elaboracion, en coordinacion con las dependencias, entidades publicas y entes autdnomos, del Plan Estatal,
los programas regionales y sectoriales de desarrollo, asi como [os programas de inversion estatal encaminados a
promover el desatrollo de la Entidad.

—  Coordinar la elaboracién del anteproyecto del Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Mexico, junto con
las dependencias, entidades publicas y entes autonomos.

—  Someter a consideracion del titular de la Secretaria de Finanzas, para su aprobacion, la propuesta del Presupuesto de
Egresos del Gobierno de! Estado de México.

— Promover, en coordinacién con dependencias de la administracion publica federal, estatal y municipal, la
instrumentacion de los programas de desarrollo socioeconomico que determine el titular del Ejecutivo Estatal,
fomentando fa participacion de los sectores social y privado en el desarrollo del Estado.

- Instituir los sistemas de programacion del gasto publico, de conformidad con los objetivos y necesidades de la
Administracion Pdblica Estatal.

- Autorizar las solicitudes de adecuacion presupuestaria que presenten las dependencias, entidades publicas y entes
autonomos, que cumplan con el marco juridico y normativo establecido.

— Aprobar la asignacion, autorizacion, liberacion y comprobacion de los recwsos del gasto de inversion de las
dependencias, entidades publicas y entes autdnomos, cuando se trate de recursos estatales.

—  Someter a consideracion del tfitular de la Secretaria de Finanzas, para su autorizacion, las normas, sistemas y
procedimientos aplicables al proceso de planeacion, programacion, presupuestacion, gjercicio, control y evaiuacion del
gasto publico.

—  Someter a consideracion del titular de la Secretaria de Finanzas, para su autorizacion, los acuerdos de distribucion de
recursos federales, asi como las normas y lineamientos para su registro y control.

—  Supervisar la integracion de la informacion contable y presupuestal derivada del registro de las operaciones financieras
realizadas por las dependencias y unidades administrativas ejecutoras del gasto, para integrar los estados financieros y
presupuestates del sector central del Gabierno del Estado de México.
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Coordinar [a integracion de la informacion financiera, presupuestal y contable de las dependencias, entidades pUblicas
y gntes auténomos, gue coadyuve a la formulacion de la cuenta publica.

Participar, en coordinacion con el drgano de fiscelizacion de la Legisiatura del Estado, en los asuntos referentes al
cohtenido y revision de ia cuenta publica.

Establecer y mantener coordinacion permanente con el organo de fiscalizacion de la Legislatura Loca!l y con las
tesorerias municipales de ia entidad, asi como con las instancias de fiscalizacion del Gobierno Federal.

Dasarrallar ias demas funciones inherentes al area de su compsetencia.

203201000 UNIDAD DE SEGUIMIENTOC DE PROGRAMAS Y APOYO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Proparcionar los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para ta ejecucion de los programas de las unidades
administrativas adscritas a Iz Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, asf como gestionar la obtencion de los mismos
para su manejo, contro! y apiicacion con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar
su utilizacion y aprovechamianto.

FUNCIONES:

Programar, organizar, controlar y tramitar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales, financieros v
técnicos para €l optime funcionamiento de las unidades administrativas que integran la Subsecretaria de Planeacion y
Presupuesto.

Aplicar las politicas y criterios administrativos internos que deberan observar las unidades administrativas que integran
la Subsecretaria de Planeacidn y Presupuesto.

Colaborar en la formulgcion, instrumentacion, seguimiento y contro!l de programas y proyectos administrativos.

Elaborar el anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto, en
coordinacion con las unidades administrativas bajo su adscripcion,

Tramitar los movimientos de personal relativos a altas, bajas, cambios de adscripcion, incapacidades, permisos y
vacaciones, asi como controlar y vigilar ta puntualidad y asistencia y el pago de sueldos al personal adscrito a las
unidades administrativas que integran la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.

Integrar v actualizar los inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos automotores, teléfonas,
fotocopiadoras y demas bienes muebles asignados a las unidades administrativas de la Subsecretaria de Planeacion y
Presupuesto.

Gestionar la revalvencia de fondos fijos de caja conforme a la normatividad establecida y levar un control de! gjercicio
de las partidas presupuestales de gasto corriente y de inversion.

Disefar, aplicar y realizar el seguimiento a mecanismos de contral que permitan conocer el desempefio vy la
produciividad de! personal, a efecto de asegurar la eficiencia en los programas y acciones de la Subsecretaria de
Planeacidn y Presupusesio.

Participar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimiento en ia entrega de las
manifestaciones anuales de bienes de fos servidores plblicos sujetos a ésta obligacion.

Participar en la elaboracion de los proyectos internos de simplificacion, modernizacidn y mejoramiento administrativo de
las unidades administrativas, realizando el seguimiento correspondiente para verificar su cumplimiento.

Desarroliar ias demas ‘unciones inherentes al area de su competencia.

203202000 UNIDAD DE EVALUACION DEL GASTO PUBLICO

OBJE‘kiVO:

impiementar y coordinar la ejecucion de acciones y estrategias de evaluacion que permitan mejorar los resultados, eficiencia
y eficacia de ia economia, asi comao de las planes y programas integrados al Sistema de Planeacion Democratica para el
Desarrollo del Estado de México, y propener mejoras a los procesos de disefio, planeacion, programacion y gjecucion.
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FUNCIONES:

—~  Coordinar el proceso de evaluacién y seguimiento de los proyectes institucionales que emanan de los programas
operativos anyales de las dependencias, organismos auxiliares y 6rgancs auténomos.

- Coordinar la integracion del informe trimestral de los programas anuales que se deriven del Plan de Desarrclic del
Estado de México y propuestas que se generen, a partir de los trabajos de evaiuacién y seguimiento.

—  Participar en el disefic, mejora, actualizacidn y cperacidén de los procesos de planeacion, programacion,
presupuestacion vy de los programas que de él se deriven, asi como verificar su vinculacion con los objetives,
estrategias y iineas de accion del Plan de Desarrolio del Estado de México.

- Verificar el cumplimiento de las disposiciones normativas establecidas en materia de evaluacicn y seguimiento.

—  Asesorar a las dependencias, organismos auxiliares y érganos autdonomos en la formulacién, actualizacion y evaiuacion
de sus planes y programas.

—  Colaborar con ias dependencias, organismos auxiliares y organcs auténomos para gue 10s indicadores de desempeio
seanh acordes a la metodologia de fa Matriz de Indicadores para Resuitados y permitan mediar el avance en el
cumplimiento de los objetivos establecidos.

—  Apovyar en el disefio. implementacién y desarroilo de accionas de capacitacion en maleria de presupuesto basado en
resuitados.

- Coordinar la deteccién y cerreccién de desviaciones e insuficiencias en los programas, a través dal menitereo periddico
de las acciones ejecutadas.

—  Preponer y disefiar mecanismos de aulosvaluacién que sean de utilidad para los titulares de las dependencias,
crganismos auxiliares y drganos auténomos del Gobierne del Estado Méxice, en la toma de decisiones.

—  Impulsar el disefic de indicadores de calidad de los productos y servicios que proporcionan las dependencias,
organismos auxiliares y drganoes auténomos del Gobiernc del Estado de México, a efecte de obtener la opinién y grado
de satisfaccion de los destinatarios.

—  Participar en la formulacion v seguimiento def Plan de Desarrollo det Estado de México en coordinacion con el Comité
de Planeacion para el Desarrollo del Estade de México, las dependencias, organismos auxiliares y los municipios de la
entidad.

—  Participar en la integracion det proyecio de Presupuesto de Egresos del Gobierne del Estado de México, en relacion a
su planeacion y programacion.

—  Coordinar el registro de los planes y programas que se sgjecuian en la entidad, con base en los lineamientos
establecidos.

- Analizar y emitir opinion sobre la viahilidad de los dictdmenes de reconduccicn de la estrategia y de evaiuacion
programatica.

—  Vigitar la operacién del Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrglio del Estado de México y Municipios, con
base en el marco juridico y normativo en la materia.

- Analizar el compoeriamiento, logros y avances de las acciones derivadas del Plan de Desarrcilo del Estado de México, a
través de los resultados que reflejen los indicadores del Sistema Integral de Evaluacion del Desempeno.

- Promover la realizacion de curses, talleres y seminarios para los servidores publicos municipales, a efecto de colaborar
en la elaboracion, ejecucion y evatuacion de sus planes y programas de desarrclio.

Participar en el proceso de adecuacion y actualizacion del marce juridico y normativo en materia de planeacion,
programagcicn y evaluacion.

- Proponer las reglas, criterios y metfodoiogia que deberan observar las Unidades de [nformacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion de las dependencias, organismos auxiliares y érganos auténomos.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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203202001 DEPARTAMENTO DE PLANES Y PROGRAMAS

Colakorgr en lcs procesos para ia formulacién, instrumentacién, seguimiento y evaluacién de los planes y programas que
estableck el Sistema da Planeacién Democratica para el Desarrolio del Estade de México v Municipios.

FUNCIONES:

—  Participar en la integracién del Plan de Desarroilo dei Estade de México vy en los programas que de ésle se derivan,
verificandc su congruencia con ios lineamienics establecidos en la Ley de Planeacién del Estade de México y
Municipios y su Regiamento.

—  Participar en ia formulacién y actualizacian de los lineamientos metodoiogicos para la elaboracion de programas
derivados del Plan de Desarrolic dei Estada de Méxice.

—  Asesorar a los servidores pubiicos de las dependencias, organismos auxifiares y drganos autdnomos de la
administracion pobilica estatal y municipal en la elaboracion, modificacién, actualizacién, seguimiento y control y
evaluacion de sus pianes y programas, asi como en la aplicacion de la normatividad vigenie para tal fin.

- Varificar que ei Plan de Desarrcllic del Estado de México vigente vy los programas que de éste se deriven, as! coma los
planes de desarrollo municipal, cumplan con el marce juridico y normativo establecido, asegurando su vinculacion v
congruencia.

- Recopilar y analizar informacion relacicnada con la situacién socioecen@mica que prevalece en el Estado, a efecto de
considerarla como elemento primordial de apoyo en los trabajes de pianeacién, programacion y presupuastacion.

— Analizar la estructura programatica estatai y municipal y proponér, en su caso, las adecuaciones necesarias para
eficientar su mangjo, de acuerdo con el Sistema de Planeacién Democratica para el Desarroiic del Estado de México v
Municipios.

—  Disefiar y propener iineamientcs metodoldgicos para la integracion del programa anual y el presupuesto, con base en
resultades obtenidos por los ayuntamigntos de la entidad.

—  Particinar en el analisis de avance y programacion de matas y objetives para la emisién de dictdmenes de reconduccién
de la estrategia v de evaiuacion programatica presupuestal.

— Integrar &l regisiro de planes y programas con base en los lineamientos estabiecides en el Reglamento de la Ley de
Planeacion del Estado de México y Municipios.

—  Proponer las adecuaciones a {as normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacion,
programacién, presupuasiacién, ejercicic, control v evaluacién del gasto piblice.

- Proponer las regias, criterios y metodolocgia que deberdn cbservar las Unidades de informacion, Planeacion,
Programacién y Evaluacion de las dependencias y organismos auxiliares en la elaboracion de planes y programas del
Sistema de Planeacion Democratica para el Desarrollc del Estado de México y Municipios.

—  Participar, en cocrdinacién con las instancias involucradas, en los procascs hacendarics y de fiscalizacion, en el disefic
e imparticion de curscs-taller en materia de planeacién, programacién, prasupuestacion y evaluacion municipal, a fin de
colaborar en el cumplimiento de sus planes y programas de desarrollo.

- Asesorar a las dependencias, organismos auxifiares y érganes autdénomos en la formulacidn, contral v evaluacion del
programa anual, de acusrdo con el marco juridico normalivo y de procedimientos vigentes en la materia.

—  Colaborar en el procese de formacién de especialistas en materia de prepuesto basado en resuitados, mediante la
busqueda e imparticion de cursos-talier de capacitacion en los temas inherentes.

- Desarrcllar las demas funcicnes inherentes al area de su competancia
203202002 DEPARTAMENTO DE EVALUACION E INDICADORES
DBJETIVO:

Monitorgar v analizar el cumplimianto de metas y objetivos inherentes ai Plan de Desarrcile del Estado de Meéxice, asi como
fa operagion del Sistema de ~laneacion y Presupuesto (SPP WEB} en su apartado de Sistema Integral de Evaluacion del
Desempefio, verificando v evaluando ios programas presupuestarios mediante metas de actividad e incicadores asociadas a
ta Matriz de indicadores para Resuitados.



GACETA Pagina 163

21 @ ORIERMNC

3 de junio de 2014

FUNCIONES:

- Asesorar a las dependencias, organismos auxiliares y ¢érganos auténomos en ef proceso de vinculacion de lcs
programas presupuestarios con el Plan de Desarrcilo del Estade de México, mediante ef uso de la metedologia del
presupuesto basado en resultados.

- Venficar que los indicadores de desempeno derivades de los cbhjetivos de los proyeclos, y programas presupuestarios
institucicnales sean acordes a la metodologia de la Matriz de Indicadoras para Resultados y permitan medir el avance
en el cumplimiento de los objetivos establecidos.

- Analizar conjuntamente con las dependencias, organismos auxiliares y érgancs autonomos que los resultados de los
programas presupuestarios sean medibles, a través de indicadores de ia Matriz de indicadores de Resultados, &n sl
cumpilimiento de las metas estabiecidas.

- Monitorear periddicamente la ejecucion de acciones orientadas a la deteccidn y comreccién de desviaciones e
insuficiencias, a fin de lograr ef cumplimiento de los objetivos estabiecidoes.

—  Disenar y proponer mecanismos de autoevaluacion que permita la cpertuna toma de decisiones orientadas al Jcgre de
los resultados de los objetivos trazados, alcances e impacte de los programas, politicas vy estrategias, utilizando
parametros de comparacion locales, nacionales e internacionales.

- Proponer los indicadores de desempefio a las dependencias, organismos auxiliares v drganos autonomos def Gobierno
del Estado gue permitan medir ef grado de satisfaccion de los destinatarios.

- Analizar, disefiar y mantener actualizada ia metodologia para la avaluacion de los planes y programas de las
dependencias, organismos auxiiares y ¢rgancs autonomos, e instrumentar herramientas adicionales gue fortalezcan &l
usc de la metodologia del presupuestc basado en resultados.

- Asesorar a las dependencias, organismos auxiliares y drganos autonomos en la aplicacidn de la metodologia de
evaluacion de los programas anuales, con base en la nermatividad vigente en 1a materia.

—  Monitorear la operacion del Sistema de Planeacion y Presupuesto del Gobierno de! Estade de Méxice, an su apartado
de Sistema Integral de Evaluacion del Desempefio.

- Emitir recomendaciones a las dependencias y entidades publicas respecto al cumplimiento de metas de actividad e
indicadores registrados en ei Sistema de Planeacicn y Presupuesto (S5PF WER).

- Realizar conciliaciones periddicas con las Unidades de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion de ias
dependencias, organismos auxiliares y organos autdénomos sobre el avance y cumplimiento de las metas estabiecidas
en los planss y programas anuales.

- Elaborar y mantener actualizado el registro de avances, logros y resultados de los obietivos del Plan de Desarrollo del
Estado de Meéxico y sus programas.

— Analizar el cumplimiento de las metas establecidas en los programas anuales, promoviendo la covreccién de las
desviaciones y deficiencias detectadas.

~  Formular y proponer adecuacicnes a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al procesc de planeacion,
programacién, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del gasto publico.

- Colaborar en ia implementacién dei curso-taller de capacitacién en presupuestos basade en resultades, para la
formacidn de especialistas en la materia en la administracién publica estatal.

-  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203203000 UNIDAD DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Formular y proponer jas normas y procedimientos que deberan considerar las dependencias, entidade. i-Ubficas y entes
autonomos en la planeacion, programacion, presupuestacion y ejercicio dei gaste publico v de los recursos =deraies en su
vertiente municipal y realizar el analisis juridico respectivo, asi como elaborar los convenios. contratos, oroy 2 tos y emitir los
comentarics y demds documentos para firma del titular de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesty  del Director de
General Planeacion y Gasto Publico, de la Direccion General de Inversion, de las unidades ad nin *ra¥ as, organismos
publicos y ayuntamientos, asi como otorgar el apoyo juridico presupuestal que se requiera.




Pagina !I 64 GACETA ) 3 dejuniode 2014

2k GOBIERNO

FUNCIONES:

Inteigrar v analizar las propuestas de adecuacion a las normas, sistemas y procedimientos.

Elaporar los proyectos de normas, sistemas y procadimientos a considerar por las dependencias, entidades pulblicas y
entés autdnomos, asi como las que de forma especifica deberan observar las unidades de informacién, planeacion,
programacion y evatuacion de la Secretaria.

Elaborar los proyectes ce acuerdos para difundir la distribucidn de los recursos federales y estatales, de conformidad
con ja normatividad estadlecida a los municipios de ia Entidad.

Elaborar las normas y lineamientos referentes al gasto de inversion y gasto corriente para el seguimiento v control de
jos recursos.

Asesorar y capacitar a los servideres publicos de las dependencias. de las entidades pdblicas del Peder Ejecutivo, asi
como a los ayuntamientos de la entidad en lo relacionado con el destinc, registro y seguimiento de los recursos de
origen federal que se reportan a la Secretaria de Hacienda y Crédito Pubiico.

Analizar, verificar y, en su caso, responder a cuestionamientos en maleria juridica presupuestal de la normatividad
estatal, cuando se apliquen recursos de crigen federal.

Elaborar prepuestas de modificaciones juridicas y administrativas orientadas a mejorar el desempenc de las unidades
administrativas adscritas a la Subsecretaria.

Proporcionar la informacion v el apovo que le sea reguerido por otras dependencias, entidades publicas y entas
auténomos en materia juridica y de interpretacion de 1a normatividad vigente.

Realizar tas consultas que se formulen sobre situaciones reales y concretas que hagan los interesados sobre fa
aplicacion de las disposiciones iegales y juridicas de caracter general en materia de su competencia.

Elaborar los convenios, acuerdos, politicas, normas y lineamienios generales aplicables a las unidades administrativas
adscritas a ia Subsecretaria de Planeacion y Presupuesio.

Preparar, documentar, controlar y realizar el seguimiente juridice, en coordinacion cen la Direccién General de
Planeacion y Gasto Plblice y la Direccion General de Inversion, a las observacicnes derivadas de las auditorias
internas y externas realizadas.

Atender las consultas en materia juridico presupuestal que le formulen las dependencias, entidades publicas y
ayuntamientos a las instancias federales.

Desarroliar las demas funciones inherenies ai drea de su competencia,

203204000 UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

OBJETIVO:

Planear, disefiar, desarrollzr, adminisirar, ejecutar, controlar v evaluar el portafolio de proyecics de tecnologia de
informacion y comunicaciones que permitan agilizar y eficientar el desemperfio de las funcicnes de la Subsecretaria de
Planeacion y Presupuesto y de las Direcciones Generales de Planeacion y Gasto Publice y de Inversion.

FUNCIONES:

Elaborar les planes y orogramas anuales de informatica, de conformidad con los lineamientos establecidos en fa
materia.

Establecer en la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto las directrices y normas de trabajo en el ambito
informatico.

Realizar los trdmites y gestiones necesarios ante ia Direccidon General del Sistema Estatal de informatica, parma la
cblencion de dictamenes relatives a fa contratacion de proyectos y adquisicion del software y hardware que se requiera.

Mdntener actualizado el Manual de Normas y Politicas de Informética v asegurar su cumplimiento, mediante 1a
supervision y evaluacion de su implementacion.

Supervisar la elaboracion, implantacion, evaluacion y mantenimiento de planes de seguridad y contingencia, que
pefmitan mantener la disponibilidad de la infraestructura tecnolégica instalada, asi como establecer tas medidas de
seguridad para salvaguardar ia integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de informacion con sus
respectivas bases de datos.
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Asegurar la gobernabilidad de las tecnologias de la informacién de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto y de
las Direcciones Generales Planeacion y Gasto Publico y de tnversion, a efecto de mantener la disponibilidad vy
accesibilidad de las plataformas tecnolbgicas.

Administrar los proyectos de desarrollo y mantenimiento de sistemas de informacién, asegurando la aplicacion correcta
de las metodologias y calidad esperada. para el cumplimiento en los tiempos y presupuestos planeados.

Garantizar que los desarrollos de sistemas de infermacion observen [a disposicicn juridica y administrativa en las gue
se basa su operacion, estableciendo las mejores practicas para gue sean auditables.

Capacitar y asesorar af personal coperative y administrativo de la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto, en e!
manejo de los sistemas de informacién y preducios de software de oficina, para fomentar la cultura informatica.

Elaborar y ejecutar el programa anual de mantenimientc preventivo para censervar en optimas condiciones e
incrementar la vida Util de los bienes informaticos asignadoes a ia Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto.

Implementar las acciones de investigacion, evaluacion, registro y analisis de las tecnologias emergentes y proponer e
instrumentar las mejoras necesarias para la infraestructura instalada en la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto.

Controlar el servicio de soporle técnico que se proporciona a las unidades administrativas de la Subsecretaria de
Pianeacién y Presupuesto, para mantener en operacion la infraestructura informatica.

Promover la actualizacion tecnologica, capacitacion y centificacion del personal informatico de la Unidad.

Proporcionar a las unidades administrativas de ia Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto y de las Direcciones
Generales de Planeacion y Gasto Publico y de Inversion, fas herramientas nacesarias de obiencién de informacién
controlada para la revision, analisis, esiudio, validacion y toma de decisiones, a través de los sistemas de informacion y
de las bases de datos existenies,

Apoyar en el ambito de tecnologias de la informacion a la Subsecretaria de Planeacién y Presupuesto para el buen
desarrollo de sus funciones.

Mantener actualizado el portatolio de repertes de los sistemas de informacion.

Vigilar que lz infraestructura informatica sea utilizada para cumplir con los objetivos de fa Subsecretaria de Planeacion
y Presupuesto, optimizando su aprovechamiento.

Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203210000 DIRECCION GENERAL DE PLANEACION Y GASTO PUBLICO

OBJETIVO:

Planear, dirigir y coordinar las actividades inherentes al proceso de planeacion, programacion, ejercicio, control y evaluacion
del presupuesto del gasto publico, asi como formular y proponer la normatividad que en la maleria deberdn observar las
dependencias, entidades pubficas y entes auténomos.

FUNCIONES:

Proponer proyectos de normas, sistemas y procedimientos aplicables al procesc de planeacion, programacion,
presupuestacion, gjercicio, contiol y evaluacion del gasto pablico.

Supervisar los proyectos de reglas, criterics y metodologia que deberdn observar las Unidades de Informacidn,
Planeacién, Programacién y Evaluacion de las dependencias y entidades publicas.

Participar con el Comité de Planeacién para el Desarrollo del Estado de México (COPLADEM) en las actividades para
la elaboracion del Plan de Desarrcllo del Estado, as{ como de los programas sectoriales, regionales y especiales,

Vigilar las actividades para [a integracion de los techos presupuestarios, considerando la disponibifidad de recursos, asi
come las normas y politicas econdmicas establecidas para la formulacién de los anteproyectos de presupuesto de
egresos de las dependencias, entidades publicas y entes auténomos.

Integrar para su revision y aprobacion el proyecto del Presupuesto de Egresos del Gobiemo de! Estado de México.

Revisar y validar la informacion para comunicar el presupuestc de egresos aprobado por la Legislatura Local a las
dependencias, entidades publicas y enies auténomos.

Aprobar el calendarioc programatico presupuestal presentade por las dependencias, entidades publicas y entes
auténomos.




Pagina 166 GACETA _ 3dejunio de 2014

- Anazlizar el comportamienio de los ingresos estatales obtenidos contra los estimados por la Subsecretaria de Ingresos,
asi como su retacion con el Presupuesto de Egresos autorizado.

— Analizar y proponer los austes al presupuesto autorizado a las dependencias, entidades publicas y entes auténomos
cuando esté plenamente justificado, de acuerdo a la normativigad establecida.

—-  Supervisar y, en su casc contestar, las solicitudes de adecuaciones presupuastarias que presenten las dependencias,
entidades publicas y entes auténomeos para su autorizacion.

- Soiicitar la informacion adicional a las dependencias, entidades publicas y entes auténomeos, cuando asi se requiera,
relacicnada con el gjercicio del presupuestic de egrescs para el analisis correspondients.

- Coordinar con las instancias federales las acciones respecto a ios fondos y programas federales aplicables en la
entidad.

- Validar la documentacion que de acuerdo con |la normatividad vigente, sea materia presupuestal.
—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203210300 UNIDAD DE APOYO TECNICO

OBJETIVO:

Brindar apoyo técnico al titular de fa Direccion General de Planeacidn y Gasto Plblico en el cumplimiente de sus funciones
sustantivas, mediante la organizacion y coordinacién de [as actividades de la oficina y el despacho de los asuntos inherentes
a su carge, ast como mantenerio informado da los compromisos cficiales contraidos y el avance en el cumplimiento de ics
mismos.

FUNCICNES:

- Acordar y someter a la consideracion del Directer General ia documentacicn oficial, asi como ios asuntos inherentes de
su competencia.

- Controtar la agenda del titular de la Direccion General de Planeacion y Gasto Pdblico en el registro de compromisos,
audiencias, acuerdos, visitas, entrevistas, entre otras.

—  Auxiliar ai Director Genera! de Planeacién y Gasto Publico en {a preparacion de acuerdos con el C. Secretaric de
Finanzas y con el C, Subsecretario de Planeacién y Presupuesto.

—  Gesticnar la atencion oportuna de los asuntos turnados a ias unidades administrativas que conforman ia Direccion
General.

—  Coordinar la iogistica de las reuniones de trabajo dei titular de la Direccion General y registrar los acuerdas que de ella
se deriven.

—  Coordinar y vigilar {a recepcion y el analisis documental de gestion, relacicnados con las actividades de! sector.

—  Llevar a cabo el seguimiento y control de ios acuerdos del Director General de Planeacion y Gasto Publico,
refacionados gon & desarrolic de proegramas y proyectos, asi como el sequimiento de los avances y €l cumplimiento de
108 MISMoGS.

— Integrar el informe de actividades que dé cuenta de las acciones realizadas por la Direccién General y remitirlc a las
instancias correspondientes.

- Realizar el seguimientc e informar al iitular de ia Direccidn General de Planeacién y Gasto Plblico sobre el
cumplimiento de los acuerdos concertades con 1as unidades administrativas de su adscripcién.

- Maniener actualizades ios directorios del Director General de Planeacion y Gasto Pdblico y sus archivos para su
consulta oportuna.

—  Desarrollar l1as demas fuiciones inherentas al area de su competencia.

203211000 DIRECCION DE PLANEACI@N Y GASTO PUBLICO PARA EL DESARROLLGC DE 1L.OS SECTORES
: AGUA Y OBRA PUBLICA, DESARROLLQC SOCIAL, DESARROLLO AGROPECUARIO Y MEDIC
AMBIENTE
OBJETIVO:

Supervisar y verificar que la planeacion, programacién, presupuestacion, ejercicio, contiol, registro y evaluacién dei
presupueste de egrescs en materia de agua, obra publica medio ambiente, desarrollo social, desaricllo agropecuaric y
medio ambiente, se realice conforme al marco juridico y normativo establecido.
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FUNCIGNES:

Asesorar a las dependencias y entidades publicas en la formuiacion, sjercicic y evaluacion del programa anual vy
presupuesto de egresos de acuerdc con ias normas, lineamientos y procedimientos vigentes en la materia.

Integrar los techos presupuestarios para gue con base en éstos las dependencias vy entidades publicas, elaboren su
anteproyecto Ge presupuesto para el siguiente ejercicio fiscal.

Revisar y validar ios anteproyectos de presupuestio que presenten las dependencias y entidades plblicas, con base en
les lineamientos establecidos en la materia y en los techos presupuestarios comunicados, para ia conformacion del
Proyecto de Presupueste de Egresos del Gobierno Estatal.

Revisar y validar la informacion para comunicar el presupuesto de egresos aprobade por la Legislatura Local a las
dependencias y entidades publicas.

Revisar y validar y, en su caso, proponer las adecuaciones necesarias al calendario programatico presupuestal
presentado por las dependencias y entidades publicas.

Evaluar el ejercicio de los recursos autorizados a las dependencias y entidades publicas, para determinar su
comportamiento y, en su caso, proponer ias medidas correctivas pertinentes.

Revisar y dictaminar las sclicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias y entidades
publicas.

Proponer ias adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceseo de pianeacion,
programacion. presupuestacion, ejercicio, control y evaiuacion del gasto publico.

Proponer las reglas, criterios y metodologia que deberdn observar ias Unidades de informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion de las dependencias y entidades publicas.

Cesarrollar las demads funciones inherentes al drea de su competencia.

203211001 DEPARTAMENTQ DE AGUA, GBRAS PUBLICAS Y MEDIO AMBIENTE

OBJETIVG:

Colaborai con el Sector Agua y Obra Publica y Medic Ambiente en la ejecucion de las acciones inherentes a ia planeacion,
programacién, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacién det presupuesto de egresos, para garantizar su apego a ia
legalidad.

FUNCIONES:

Brindar apoyo tecnico y asesoria a las dependencias y enlidades publicas en la formulacion, ejercicio, control v
evaluacidn del programa anual y presupuesto de egresoes.

Integrar la documentacién relacionada con los techos presupuestarios que seran comunicados a las dependencias y
entidades publicas, para la elaboracion de su anteproyecto de presupuesto de egresos.

Verificar gque los anteproyectos de presupuesto que presenten las dependencias y entidades publicas, cumpian con los
lineamientos estatlecidos en la materia y se ajusten al techo presupuestario comunicado, para ia conformacion del
Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

integrar la informacion necesaria para comunicar ia asignacion y autorizacion del presupuesto de egresos aprobado a las
dependencias y entidades publicas.

Revisar y dictaminar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias v entidades
publicas.

Hevisar, registrar y controlar ia liberacion de recursos por concepto de transferencias estatales autorizadas a fas
enfidades plblicas del Gobierno del Estado.

Formuiar propuestas de adecuacién a ias normas, sistemas y procedimientes aplicabies al proceso de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del gasto pdblico.

Proponer fas regias, criterios y metodologia que deberan observar las Unidades de Infocrmacion, Planeacion,
Programacion y Evaluacién de las dependencias y entidades publicas.

Desarroliar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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203211002 DEPARTAMENTO DE DESARROLLC AGROPECUARIO Y DESARROLLO SOCIAL
OBJETIVO:

Colaborar con el sector Desarrolio Agropecuario y Desarrollo Social en la eiecucion de las acciones inherentes a la
planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del presupuesto de egresos para garantizar su
apego a la legalidad.

FUNCIONES:

—  Brindar apoyo técnico y asesoria a las dependencias y entidades pdblicas en la formufacion, ejercicio, control y
evaluacion del programa anual y presupuesto de egresos,

- Integrar la documentaci¢n relacionada con los techos presupuestarios que seran comunicados a las dependencias y
entidades publicas, para la glaboracion de su anteproyecto de presupuesto de egresos.

- Verificar que los anteproyectos de presupuesto que presenten las dependencias y entidades publicas, cumplan con los
linearnientos establecidos en la materia y se ajusten al techo presupuestario comunicado, para la conformacién del
Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

- Verificar que el avance programatico y el ejercicio del presupuesto cumpla con el marco juridico y normativo
establecido.

- Revisar, registrar y controlar ‘a liberacién de recursos por concepto de transferencias estatales autorizadas, a las
entidadas publicas del Gobierno del Estado.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203212000 DIRECCION DE PLANEACION Y GASTO PUBLICO PARA EL DESARROLLO DE LOS SECTORES
COMUNICACIONES, TRANSPORTES, DESARROLLD ECONOMICO, DESARROLLO URBANO Y
TURISMO

OBJETIVO:

Supervisar v verificar que la planeacion, programacion, presupuastacion, ejercicio, contral y evaluacién del presupuesto de
egresos an materia de comunicaciones, transporte, desarrollo econdmico, desarrollo urbano y turismo, se realice conforme
al marco juridico y normativo establecido.

FUNCIONES:

- Asesorar a las dependencias, entidades publicas en la formulacion, ejercicic y evaluacion del programa anual vy
presupuesto de egresos.

— Integrar ia documentacién relacionada con los techos presupuestarios que seran comunicados a Tas dependencias y
entidades publicas de su anteproyecto de prasupuesto de egrasos.

—  Revisar y validar los anteproyectos de presupuesto que presenten las dependencias y entidades plblicas que cumplan
con los lineamientos establecidos en ia materia y se ajusten al techo presupuestario comunicade, para la conformacion
dei Proyecto del Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

- Revisar y validar la informacion para comunicar el presupuesto de egresos aprobado por la Legislatura Local a las
dependencias y entidades publicas.

- Revisar y validar y, en su caso, propener las adecuaciones al calendario programatico presupuestal presentado por las
dependencias y entidades publicas.

- Proponet las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion dsl gasto publico.

Desarrollar las demés funciones inharentes al area de su competencia.
2\{}321I 002 DEPARTAMENTO DE DESARROLLO URBANO, DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO
OBJETIVO:
Colatiprar con el sector Desarrollo Urbano, Desarrollo Economico y Turismo en fa ejecucion de las acciones inherentes a la

plane&cién, programacion, presupuestacion, ejercicio, control v evaluacidon del presupucsto de egresos, para garantizar su
apego a la legalidad.
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FUNCIONES:

- Brindar apoyo técnico y asesoria a las dependencias y entidades publicas en ia formulacion, ejercicio, control y
evaluacion del programa anual y presupuesto de egresos.

—  Integrar ia documentacion relacionada con los techos presupuestarios, que serdn comunicados a las dependencias vy
entidades plblicas, para la elaboracion de su anteproyecto de presupuesto de egresos.

- Verificar que los anteproyectos de Presupuesto de Egresos que presenten las dependencias y entidades piblicas
cumplan con los lingamientos establecidos en la materta y se gjusten al teche presupuestario, para la conformacion def
Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

— Integrar la informacion necesaria para comunicar la asignacién y autorizacion del presupuesic de egresos aprobado a
las dependencias y entidades publicas.

- Verificar que el avance programatice y el ejercicic de! presupuesto cumpla con el marco juridico y narmativo
establecido.

- Recihir y analizar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias y entidades
plblicas.

- Registrar, revisar y controlar la liberacion de recursos por concepto de transferencias estataies autorizadas a las
entidades plblicas del Gobierna del Esiado.

—-  Formuiar propuestas de adecuacién a las normas, sistemas y procadimientos aplicables al procesc de planeacion,
programacion, presupuestacion, gjercicio, control y evaluagion del gasto publico.

—  Desarrollar las demas funciones inherenies al drea de su competencia.
203212004 DEPARTAMENTO DE COMUNICACIONES Y TRANSPCRTE

OBJETIVO:

Colaborar con los sectores de Comunicaciones y de Transporte en ia ejecucién de las acciones inherentes a ia plansacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control v evaluacion del presupussto de egresos para garantizar su apego a ia

legalidad.
FUNCIONES:

- Brindar apoyo técnico y asesoria a las dependencias y entidades publicas en la formulacidn, ejercicia, cantrofb y
evaluacién del programa anual y presupuesto de egresos.

—  Integrar la documentacion relacionada con los techos presupuestarios que seran comunicados a las dependencias v
entidades plblicas para {a elaboracion de su anteproyecto de presupuesio de egresos.

—  Verificar que los anieproyectos de Presupuesto de Egresos que presenten las dependencias y entidades piblicas
cumplan con los lineamientos establecidos en la materia y se ajusten al techo presupuestario comunicado, para ia
confarmacién del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierna Estatal.

- Integrar fa informacién necesasia para comunicar la asignacién y autorizacion del prasupuesto de egresos aprobado a
las dependencias y entidades publicas.

- Verificar que el avance programatico y el ejercicio del presupuesto cumpla con e marco jurfdico y normativo
establecido.

- Recibir v analizar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias y eriidades
publicas.

- Registrar, revisar y controlar la liberacion de recursos por concepto de transferencias estatales autorizadas a las
entidades publicas del Gobierns del Esiado.

- Formuiar propuestas de adecuacion a2 las normas, sistemas y procedimientos aplicables al procesc de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del gasto pablico.

—  Desarroliar ias demas funciones inherentes al &rea de su competencia.
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203213060 DIRECCION DE PLANEACION Y GASTO PUBLICO PARA EL DESARROLLO DE LOS SECTORES

SALUD Y EDUCACION
OBJETIVO:

Supervisar y verificar que la planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del presupuesio de
egresos, en materia de educacion y salud, se realicen conforme al marco juridico y normativo establecido.

FUNCIONES:

- Asesorar a las dependencias, entidades publicas y entes autdnomos en ia formuiacion, ejercicio y evaluacion del
programa anual y presupuesto de egresos, de acuerdo con las normas, lineamientos y procedimientos vigenies en la
maternia.

- Integrar los techos presupuestarios para que con base en éstos las dependencias, eniidades publicas y entes
auténomos elaboren su anteproyecto de presupuesto para el siguiente ejercicio fiscal.

- Revisar y validar los anteproyectos de presupuesto due presenten las dependencias, entidades pubiicas y entes
auténomos, con base en los fineamientos establecidos en la materia y en los techos presupuestarios comunicados,
para la conformacion del Proyecto del Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

—  Revisar y validar la informacion para comunicar el presupuesto de egresos aprobado por la Legisiatura Local a las
dependencias, entidades publicas y entes auténomos.

- Revisar, validar y, en su caso, proponer las acdecuaciones necesarias al calendaric programatico presupuesial
presentado por las deperdencias, entidades publicas y entes auténomos.

—  Evaluar el gjercicio de los recursos autorizados a las dependencias, enfidades publicas v entes auténomos, para
determinar su comportamiento y, en su caso, proponer las adecuaciones pertinentes.

—  Propeorer las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimienios aplicables al proceso de planeacion,
programacién, presupuestacion, gjercicio, control y evaluacién del gasto pablico.

-  Proporer las reglas, criterios y metodologia que deberdn observar las Unidades de Informacién, Planeacion,
Programacidn y Evaluacion de las dependencias y entidades piblicas.

-  Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
203213001 DEPARTAMENTO DE EDUCACION
OBJETIVO:

Colaborar con el sector Educacién en la ejecucion de las acciones inherentes a la planeacion, programacion,
presupuestacion, gjercicio, control y evaluacion def presupuesto de egresos para garantizar su apeqo a la legatidad.

FUNCIONES:

-  Brindar apoyo técnico y asesoria a las dependencias, entidades plblicas y entes auténomos en la formulacion,
ejercicio, control y evaluacidn de! programa anual y presupuesto de egresos.

- Integrar la documentacicén relacionada con los techos presupuestarios gue serdn comunicados a fas dependencias,
entidades publicas y entes autonomos, para la elaboracién de su anteproyecto de presupuesto de egresos.

- Verificar gue los anteproyectos de Presupuesto de Egresos que presenten las dependencias, entidades publicas vy
entes autdnomos cumplan con los lineamientos establecidos en la materia y se ajusten al techo presupuestaric
comunicado, para fa conformacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobiemo Estatal.

- Integrar la informacién necesaria para comunicar la asignacion y autorizacion del presupuesto de egresos aprobado a
las dependencias, entidades publicas vy entes auténomaos.

- Verficar que el avance programatico v el ejercicio de! presupuesto cumplan con el marco juridico y normativo
estaplecido.

- Reglstrar, revisar y controlar la liberacion de recursos por concepto de transferencias estatales autcrizadas a las
entidades publicas de! Gobierno del Estado.
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- Formular propuestas de adecuacion a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaiuacian del gasto plblico,

~  Proponer las reglas, criterios y metodologia gue deberdn observar ias Unidades de informacion, Pianeacién,
Praogramacion y Evaluacion de las dependencias y entidades publicas.

-~ Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203213002 DEPARTAMENTO DE SALUD

OBJETIVO:

Colaborar con el sector Safud, el Sistema para el Desarralio integral de la Familia del Estado de México y & instituto de
Seguridad Socia! del Estado de México y Municipios en la ejecucidon de las acciones inherentes a ia pianeacion,
programacian, presupuestacian, ejercicio, contral y evaluacion del presupuesto de egresos para garantizar su apego a fa
legalidad.

FUNCIONES:

-  Brindar apoyo técnico vy asesoria a las dependencias, entidades publicas y entes auténomos en la formulacion,
ejercicio, control y evajuacion del programa anual y presupuesto de egresos.

- Integrar la documentacidn relacionada con los techos presupuestarios gue serdn comunicados a las dependencias,
entidades pubiicas y entes auténomos, para la elaboracion de su anteproyecto de presupuesto de egresos.

- Verificar que los anteproyectos de prasupuesto que prasanten las dependencias, entidades publicas y entes auténamaos
cumpian con los lineamientos establecidos en ia materia y se ajusten al techo presupuestaric comunicado, para ia
conformacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos dei Gobierno Estatal.

- Verificar que el avance programaticc v el e¢jercicio del presupuesto cumpia con el marco juridico y normativo
establecido.

- Recibir y analizar las soiiciiudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias, entidades publicas
y enles autdonomos.

- BRegistrar y controlar la liberacion de recursos por concepto de transferencias estatales autorizadas a las entidades
publicas del Gobierno del Estado.

- Desarrollar las demas funciones inharentas al area de su competencia.
203213003 DEPARTAMENTO DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR
OBJETIVO:

Colaborar con las instancias de Educacién Media Superior y Superior en la ejecucion de ias acciones inharentes a la
planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del presupuesto de egresos para garantizar su
apego a ia legalidad.

FUNCIONES:

- Brindar apoyo técnico y asesoria a las entidades pdblicas y entes autonomos de educacion media superior vy superiar,
en la formulacion, gjercicio, control y evaluacion del programa anual y presupuesto de egresas.

- Integrar la documentacion relacionada can los techos presupuestarios que serdn comunicados a las entidades publicas
y entes auténomos en el ambito de su competencia, para la elaboracion de su anteproyecto de presupuesto de
egresos.

- \Verificar que los anteproyectos de presupuesto gue presenten las entidades publicas v entes auténomos de educacion
media superior y supetior cumplan con los lineamientos estabiecidos en la materia y se ajusten al techao presupuastario
comunicado, para la confermacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

- Verificar gue el avance programatico y e&i ejercicio del presupuesto cumpia con el marco juridico y normativo
establecido.
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Recipir v analizar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenien las entidades pdblicas y entes
autéphomoes de educacion media superior y supetior.

Registrar y controlar la liberacién de recursos por concepto de transferencias estatales autorizadas a las entidades
publlcas del Gobierno del Estado.

Formular propuestas de adecuacién a las normas, sistemas vy procedimientos aplicables al prozesc de planeacién.
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacidn del gasto publice.

Propcrer las reglas, criterios y metodologia que deberan observar las unidades relacionadas con actividades de
Informacion, Planeacian, Programacion vy Evaluacion de las entidades pibiicas y entes autdbnemos de educacicén media
superior y superior.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203214000 DIRECCION DE PLANEAGION Y GASTO PUBLICO PARA EL DESARROLLO DE LOS

SECTORES PROCURACION DE JUSTICIA, GOBIERNO, TRABAJO Y DESARROLLO
ADMINISTRATIVO

QBJETIVO:

Supervisar y verificar que la planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del presupuesto de
egresos en materia gobierno, procuracion de justicia, desarrollo administrativo y trabajo, se realice conforme al marce
juridico y normative establecido.

FLIMCIONES:

Asesorar & las dependencias, entidades pdblicas y entes autdonomos en la formulacién, ejercicio v evaluacion del
programa anual y presupuesto de egrescs, de acuerdo con fas normas, lineamientos y procedimientos vigentes en fa
materia.

Integrar los techos presupuestarios para que con base en éstos ias dependencias, entidades publicas v entes
auténenmos elaboran su anteproyecto de presupuesto para el siguiente ejercicio fiscal.

Revisar y validar los arteproyectos de presupuesto que presenten fas dependencias, entidades publicas y entes
auténomos, con base en los lineamientos establecidos en la materia y en los techos presupuestarios comunicados,
para la conformacicn del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Goblerno Estatal.

Revisar y validar la informacion para comunicar o5 presupuestos de egresos aprobados per la Legislatura Local a las
dependencias, entidades publicas y entes auténomaos.

Revisar v validar &l calendario programatico presupuesial presentado por las dependencias, entidades publicas y entes
auténomos.

Evaluar e ejercicic de ios recursos autorizados a las dependencias, entidades publicas y entes autdnomos, para
detarminar su compoertamiento y, en su caso, proponer medidas correctivas.

Eizborar los oficios de asignacion anual y autorizacion cuatrimestral del presuptesto de egresos aprobados a las
dependencias y entidades publicas a traves del Gasto Corriente.

Ravisar y dictaminar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que prasenten ias dependencias, entidades
publicas y entes auténomos.

Proponer las adecuaciones a ias normas, sistemas y procedimientos aplicables al procese de pianeacion,
programacioén, presupuestacién, ejercicio, contro! y evaluacion del gasto publice.

Proponer las reglas, ciiterios y metodologia que deberdan observar las Unidades de Informacion, Planeacién,
Programacion y Evaluacidn de las dependencias y entidades publicas.

Desarroliar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

203214001 CEPARTAMENTO DE PROCURACION DE JUSTICIA, GOBIERNO Y TRABAJO
CBJETIVO:

Colaborar con 105 sectores Gobierno y Trabajo, asi como con la Procuraduria Generai de Justicia en la ejecucion de las
acciones! inherentes a ia planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicic, control v evaluacion del presupuesto de
egresos bara garantizar su apego a la legalidad.
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FUNCIONES:

Brindar apoyo técnico y asesoria a las dependencias, entidades plblicas y entes autdnomos en la formulacién,
gjercicio, control y evaluacion del programa anual y presupuesto de egresos.

Integrar la documentacion relacionada con los techos presupuestarios que seran comunicados a las dependencias,
entidades publicas y entes auténomos, para la elaboracion de su anteproyecto de prasupuesto de egresos.

Verificar que los anteproyectos de presupuesto que presenten las dependencias, entidades publicas y entes auidnomos
cumpian con {os lineamientos establecidos en la maternia vy se ajusten al techo presupuestario comunicado, para la
conformacion del Proyecio de Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

Verificar que el avance programatico y el gjercicio del presupussio cumpla con el marco juridico y normativo
establecido.

Recibir y analizar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias, entidades publicas
y entes auténomos.

Registrar y controlar la liberacidn de recursos via transferencias estatales autorizadas a las entidades publicas del
Gobierno def Estado.

Formular propuestas de adecuacién a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control v evaluacion del gasto publico.

Proponer las reglas, criterios y metodologia que deberan observar las Unidades de Informacion, Planeacion,
Programacicn y Evailuacion de las dependencias y entidades plblicas.

Desarrollar ias demas funciones inherentes al area de su competencia.

203214652 DEPARTAMENTO DE FINANZAS, ADMINISTRACION ¥ CONTRALORIA

GBJIETIVO:

Colaborar con el sector Finanzas y la Secretaria de la Contraloria en la ejecucion de las acciones inherenies a la
planeacion, programacion, presupuestacion, gjercicio, control y evaluacion del presupuesto de egresos para garantizar su
apego a la legalidad.

FUNCIONES:

Brindar apoyo técnico y asesoria a las dependencias, entidades publicas y entes autdbnomos en la formulacién,
ejercicio, control y evaluacion del programa anual y presupuesto de egresos.

Integrar la documentacion relacionada con fos techos presupuestarios que serdn comunicados a las dependencias,
entidades plblicas vy entes autonomos, para la elaboracion de su anteproyecto de presupuesto de egresos.

Verificar que los anteproyectos de presupuesto que presenien las dependencias, entidades publicas y entes autdnomos
cumpian con los lineamientos establecidos en la materia y se ajusten al techo presupuestario comunicado, para ia
conformacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobiemo Estatal.

Elaborar los oficios de asignacion anual y autorizacidn cuatrimestral del presupuesto de egresos aprobado a las
dependencias y entidades publicas a través del Gasto Corriente.

Verificar que el avance programatico y el gjercicio del presupuesto de Gasto Corriente, cumpla con el marco juridico y
normativo establecido.

Recibir y analizar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias, entidades publicas
v entes auténomos.

Registrar y controlar la liberacion de recursos via transferencias estatales autorizadas a las entidades ptbiicas del
Gobierno dei Estado.

Recibir, analizar y autorizar las solicitudes de liberacion de los recursos calendarizados det subcapitulo 3300 que
presenten las dependencias v entidades publicas.
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- Forn{uiar propuestas de adecuacion a ias normas, sistermas y procedimientos aplicables al procese de planeacion,
programacion. presupuestacion, ejercicio, contro! y evaluacion del gasto publico.

- Proponer las reglas. criterios y metodologia que deberan observar las Unidades de Informacién, Planeacion,
Programacién y Evaluacién de las dependencias y entidades publicas.

—  Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
263214003 DEPARTAMENTO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
OBJETIVO:

Colaborar con la Gubernaltura, la Secretaria de Desarrollo Metropolitano, la Coordinacion General de Comunicacion Social,
la Secretaria Técnica del Gabinete y crganismos aulénomos en la ejecucidn de las acciones inherentes a la planeacién,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacién del presupuesto de egresos, para garantizar su apege a la
legalidad.

FUNCIONES:

- Brindar apoyo cnico y asesoria a las dependencias, entidades plblicas y entes auténomoes en la formulacion,
ejercicio, control vy evaluacicn del programa anual y presupuesto tde egresos,

—  Integrar la documentacion relacionada con los iechos presupuestanios que seran comunicados a las dependencias,
entidades publicas, entes auldnomos, poderes y organos electorales, para la elaboracidén de su anteproyecto de
presupuesto de egresos.

- Verificar que los anteproyectos de presupuesto que presenten las dependencias, entidades publicas, entes autdénomos,
poderes y organos electorales cumplan con os lineamientos establecidos en la materia y se ajusten al techo
presupuestario comunicado, para la conformacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

- Verificar que el avance programatico y el ejercicio del presupuesto cumpla con el marco juridico y normativo
estabiecido.

- Recibir y analizar ias solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias, entidades
publicas, entes auidéromos, poderes y organos electorales.

—  Registrar y controlar la liberacion de recursos via transferencias estatales autorizadas a las entidades publicas de!
Gobiemo del Estado.

- Formular propuestas de adecuacion a las normas, sistemas y procedimientos aplicables aj proceso de planeacion,
prograrmacion, presupuestacion, ejercicie, contral y evaluacion del gasto publico.

- Proponer fas reglas, criterios y metodologia gque deberan observar las Unidades de Informacion, Planeacién,
Programacion y Evaluacidn de las dependencias y entidades ptblicas.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203220000 CONTADURIA GENERAL GUBERNAMENTAL
OBJETIVO:

Plangar, programar, controlar y evatuar el ejercicio de las finanzas publicas estatales, de conformidad con las disposiciones
legales, lineamientos, normas. politicas y procedimientios aplicables en la materia.

FUNCIONES:

- Estabiecer el Sistema de Contabilidad Gubernamental y las politicas para el registro contable y presupuestal de las
operaciones financieras que realizan las dependencias y organismos auxiliares de la Adminisiracion Publica Estatal, asi
como de los municipios ce la entidad.

- Emilir las politicas y linsamientos generales en matleria de control contable y presupuesial a las dependencias y
organismos auxiliares de la Administracion Pablica Estatal, asi como a los municipias del Estado de México.

- Coardinar ia recopilacion de la documeniacién comprobatoria. asi como el andlisis y registro contable y oresupuestal de
las operaciones financieras no sectorizables y globales de las dependencias y organismos auxiliares.
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Eslablecer la forma y los terminos que deberan observar las dependencias y organismos auxiliares en la elaboracion de
sus informes para fines de contabilizacién.

Coordinar ef control de la informacion comabie y presupuestal proveniente del registro de las aperaciones financieras
reafizadas por las dependencias y unidades administrativas ejecutoras del gasto, para integrar los estados financieros y
presupuestales del sector central dei Goblernc del Estado.

Frogramar la formuiacicn de estados de cuenta, para verificar el adecuado y oportuno registro de adeudos a favor y
chligaciones a cargo del Gobiernc del Estado.

Supervisar la realizacion permanente de conciliaciones bancarias, para verificar 1a correcta aplicacién de los recursos
del Gobierno del Estado.

Verificar que los informes financieros de la hacienda publica estatal se formulen con ta pericdicidad requerida.

Coordinar la integracion de la informacion financiera. presupuestal y contable de las dependencias y organismos
auxiliares, que coadyuve a la formulacién de la cuenta de 1a hacienda publica estatal.

Supervisar la formulacion de la glosa preventiva de los ingreses v egrescs. asi como elaborar la cuenta anual de ia
hactenda plblica estatal.

Atender, en coordinacion con el drgano de fiscalizacion de la Legisiatura Local, los asuntos referentes al contenido y
revisién de la cuenta de la hacienda publica estatal.

integrar ia estadistica basica de la informacion financiera. presupuestal y contable de ia Administracion Publica Estaial.

Establecer y mantener coordinacion permanente con el drgano de fiscalizacion dz la Legislatura Local y con las
tesorerias municipales de la entidad.

Desarrollar las demads funciones inherenies al drea de su competencia.

203220100 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Administrar y proporcionar adecuadamente con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros
necesarios para la ejecucion de los programas de las unidades administrativas que integran la Contaduria General
Gubernamental. asi como gestionar la obtencion de los mismos y manejarics de conformidad con la normatividad aplicable,
con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacion y aprovechamiento.

FUNCIONES:

Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanes, malerialgs, financieros y técnicos para
el éptimo funcionamiento de la Contaduria General.

Aplicar las politicas y crilerios administrativos interncs que deberan observar las unidades administrativas y evaluar &!
cumplimiente de las mismas.

Colaborar en la formutacién, instrumentacién y control de programas y proyectes adminisirativos.

Elapborar el Anteproyecto y calendarizacicn de Presupuestc Anual de Egresos de la Contaduria General, en
coordinacién con los responsables de cada unidad administrativa, asf como llevar & cabo el adecuado registro y control
del mismo.

Tramitar los movimientos relativos a altas, bajas, cambios de adscripcién, incapacidades, permisos y vacaciones, asi
como controlar y vigilar la puntualidad, asistencia y ei pago de sueldos al perscnai adscrito a la Contaduria General.

integrar y actualizar los inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, de cdmputo, maquinaria, teléfonos,
fotocopiadoras y demas bienes muebles que estén asignados a las unidades administrativas de la Contaduria General.

Revisar la documentacion scporte de los egresos, asi como su adecuada codificacion de acuerde al clasificador por
objeto de gasto.

Gestionar la revolvencia de fondos de caja conforme a ia normatividad establecida para el ejercicio y control de fondo
fijo de caja y mantener el control del ejercicio de las partidas presupuestales de gasio corriente y de inversion que
correspondan a la Centaduria General.

Disefiar, aplicar y realizar el seqguimientc a los mecanismos de conirol que permitan conocer €l desempefc v la
productividad del personal, a efecto de asegurar la eficiencia en los programas y acciones de la Contaduria General.
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Opsyar programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo y de
marldos medios.

Parfjcipar en los actos de entrega y recepcion de las oficinas, asi como verificar ef cumplimiento en fa enirega de las
marfifestaciones anuales de biengs de ios servidores publicos.

Participar en la elaboracién de los proyectos intermos de simplificacion, modernizacion y mejoramienio administrativo de
jas Linidades administrativas de la Contaduria General. realizando el sequimientc de {os mismos para verificar su
cumplimiento.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203220200 UNIDAD DE SISTEMAS E INFORMATICA

OBJETIVCQ:

Disefiar, desarrollar e implantar sistemas autematizadoes de informacién que permitan agilizar y eficientar el desemperfio de
las funcicnes de la Contaduria General.

FUNCIONES:

Atepder oportunamente as necesidades de automatizacion de las diferentes unidades adminisirativas de ta Contaduria
General.

Desarrollar sistemas automatizados de informacion gue respondan a fos requerimientos planteados por los usuarios,
asi como elaborar la documentacién técnica correspondignte.

Elaborar los programas anuales de informatica, de confermidad con los lineamientes establecidos en la materia.

Realizar los tramites y gestiones necesarios ante la Direccion General del Sistema Estatal de informatica para ia
ohtencién de dictdmenes relatives a la adquisicion de software y hardware que se requiera.

Participar en el disefio y actualizacion de proegramas sobre modernizacion administrativa y en todos aquellcs procescs
gue sean susceptibles da sistematizar y automatizar.

Establecer medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los sistemas de
informacion.

Actualizar y dar mantenimiento permanente a los sistemas automatizados, observando las disposiciones juridicas v
administrativas en las gue se basa su operacion.

Mantener en déptimas condicicnes de funcionamiento los bienes informaticos asignados, asi como procurar su
marenimiento preventivo y, en su caso, correctivo.

Capacitar y asescrar al persenal cperativo y administrative en el manejo de los sistemas y los productos informaticos.

Vigilar que la infraestructura informatica sea utillizada para cumplir con los objetivos de la Contaduria General,
optimizando su aprovechamiento.

Desarrollar las demas funciones inherentes ai area de su competencia.

203220300 UNIDAD DE AYUDANTIA TECNICO-CONTABLE

OBJETIVO:

Formufar estudios y proyectos administrativos que coadyuven a la atencién oporiuna y adecuada de los asuntos
encomendados a la Contaduria General Gubemamental.

FUNCIONES:

Farmular propuestas de normas, peliticas y lineamientos generales gue en materia de control contable y presupuestal
deberan observar las dependencias vy organismos auxiliares, asi como los municipios del Estado de Mexico.

Participar en la integracidn estadistica basica de la informacicn financiera, presupuestal y contable de la Administracién
Publica Estatal.
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—  Participar, en coordinacion con el organo técnico de fiscalizacién de la Legislatura Local, los asuntos referentes al
centenido y revision de la cuenta de la hacienda publica estatal.

- Colaborar, en coordinacion con e! organo de fiscalizacion de la Legislatura del Estado, el Instituto Hacendario del
Estado de México y las tesorerias municipales, en las acciones relativas at establecimiento y modernizacion del sistema
y politicas de registro cantable y presupuestal de las operaciones financieras municipales.

- Proporcionar apoyo a los municipios en capacitacion, asesoria e instalacion del sistema de contabilidad gubernamenial.

- Alender y realizar el seguimiento en coordinacion con la Secretaria de fa Contralaria, a los requerimientos de las
autoridades federaies, respecto de la revision de los fondos publicos transferidos al Gebierno def Estado de México y a
los municipios de la entidad.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al érea de su competencia.
203223000 UNIDAD DE ATENCION A REQUERIMIENTOS DE AUDITORIA

OBJETIVO:

Supervisar gue las dependencias, Procuracion General de Justicia, entidades publicas y entes autonomes, invelucradas en
fa atencion de auditorias. proporcionen en tiempe y forma la informacion y solvertacidn de las observaciones yfo
recomendaciones hachas por el organo Superior de Fiscalizacion, la Secretaria de la Funcion Publica y ia Auditoria Superior
de la Federacion, asi como coordinar [a implementacidn de las recomendaciones de mejuias que surjan para e! desempefio
en la administracion de los recursos y la funcidn publica.

FUNCIONES:

- Establecer mecanismos y estraiegias de atencion a las auditorias financieras efectuadas por las instancias federales v
estatales para asegurar la entrega oporiuna de los documentales requeridos.

- Constatar la informacion gue emitan las dependencias, Procuraduria General de Justicia, drganos auxiliares de la
administracion publica estatal. asi comgs entes auiénomos en la atencion a las auditorias practicadas al Poder Ejecutive
Estatai.

-~ informar al titular de la Contaduria General Gubernamental, los resultados emitidos por las auditorias financieras
practicadas a los recursos federales y estatales por los érganos fiscafizadares.

- Coordinar con las dapsendencias, Prcouracién General de Justicia, entidades publicas y entes autdnomoes la
solventacion a ias recomendaciones v mejoras convenidas como resultado de las auditorias en ios tarminos qus
eslablezcan fos organocs fiscalizadores.

- Supervisar la integracion de los soportes legales, técnicos, financieros y contables emitidos por las dependencias,
Procuraduria Genaral da Justicia, organos auxiliares y organos autonomos en la atencion a los requerimientos
documentales de la auditoria y generar las respuestas a los auditores externas.

—  Lievar un control y seguimiento an la atencion de las auditorias practicadas al Gablerno Estatal, hasta su conciusion &
fmplementacion, a fin de asegurar su solventacion.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203221000 DIRECCICN DE CONTABILIDAD DEL SECTOR CENTRAL

OBJETIVOC:

Hegistrar v controlar ias operaciones financieras, contables y presupuestales realizadas por las dependencias de fa
Administracion Publica Estatal.

FUNCIONES:

- Controiar y supervisar el registro de las operaciones financieras, presupusstales y coniables derivado de ias
operaciones gue realicen las dependencias del Gobierno del Esiado de México.

~-  Recopitar, analizar y consolidar la informacion financiera generada por las dependencias de la Administracion Pablica
Estatal.
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- Preséntar al Contador Genera! Gubernamenta! los estados financieros y presupuestales mensuales y anuales del
Gobikrno de! Estado de México.

~  Coorginar y supervisar la integracion de la informacion contable, presupuestal y financiera del Sector Finanzas,
requerida para la elaboracion de la Cuenta de ia Hacienda Publica del Gobierno y Organismos Auxiliares del Estado de
Mexico.

- Coordinar y supervisar las conciliaciones mensuales y anuales elaboradas conjuntamente ccn las areas de la
Secretaria de Finanzas y de las dependencias del Ejecutive Estatal.

- Controlar el registro de la deuda publica directa y avalada por el Gobierno del Estado de México a los municipios.

- Autorizar los tramites de pagos a favor de terceros, correspondientes a retenciones efectuadas por el Gobierno del
Estado de México y demas que soliciten las unidades ejecutoras del gasto, que no se deriven de ia recaudacion.

Coordinar y supervisar la atencién a las auditorias © revisioneés internas o externas a los estades financieros vy
presupuestos.

- Coordinar y supervisar la atencion a las solicitudes puablicas que se efectlian a ta Contaduria General Gubermamental
en aplicacion a la ey de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios.

~-  Supervisar la permanente actualizacian de la informacion financiera, presupuestal y contable de su competencia, a
efecto de coadyuvar a la loma de decisiones.

- Supervisar la integracion de ia informacion para el cumplimiento de las obligaciones fiscales.
Supervisar la expedicién de constancias de percepciones y retenciones, asi como las de no adeudo.
- Desarrollar las demas furciones inheréntes al area de su competancia.
203221100 SUBDIRECCION “A” DE CONTABILIDAD DEL SECTOR CENTRAL
OBJETIVO:
Supervisar ei registro de la irformacion contable relativa a la deuda publica, némina, participacicnes a municipics y a los
ingresos recaudados, asi como la elaboracion de las conciliaciones bancarias respectivas, determinando los procedimientos
y métodos de trabajo mas adecuados.

FUNCIONES:

-~ Elaborar la informacion financiera y presupuestal referentes al comportamiento de la recaudacion, deuda publica,
ingresos, participaciones a municipics y de la ndomina de! Gobierno del Estade de México.

- Coordinar ia elaboracién de declaraciones y enteros de las retenciones del impuesto sobre la Renta en el page de
salarios, honorarios y arrendamientos, derivado de ias obligaciones fiscales del Gobierno del Estado de México.

- Controlar y supervisar la atencion a las solicitudes de informacién para la revision a los estades financieros del
Gobierno det Estado de México.

- Coordinar, supervisar y analizar el registro de las operaciones relativas a ingresos, deuda publica, movimientos
bancarigs, participaciones a municipios, nomina y sus retenciones.

- Coordinar y supervisar la depuracién mensual de los rubros y conceptos de captacion de recursos, verificando que se
integren en los registros contables, tales como deuda publica, caja, bancos, inversiones, retenciones a favor de
terceros, nomina, etc.

— Coordinar y supervisar la elaboracion e integracion de canciliaciones de cifras mensuales y anuales, a efecto de
verificar su congruencia zon las presentadas por otras unidades administrativas de la Secretaria de Finanzas, asi como
de las conciliaciones bancarias respectivas.

- Cochdinar y supervisar el registro y contro! de las obiigaciones contraidas por el Gobierno del Estado de México a favor
de ferceros.

- Coordinar y supervisar el registro y control de tos movimientos aplicados en la ndmina general dei Gobierno del Estado
de México.
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- Analizar las solicitudes plblicas que se efectian a ia Contaduria General Gubernamentai en aplicacion a la Ley de
Trasparencia y Acceso a la Informacidn Puablica de! Estado de México y Municipios.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203221101 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE INGRESOS

OBJETIVO:

Integrar los registros y mantener actuatizados los estados contables de los ingresos captados por la Caja General de
Gobiemo y las instituciones financieras, asi como de las operaciones por concepto de inversiones.

FUNCIONES:

- Registrar ios ingresos captados por la Caja General de Gobierno v las instituciones financieras por la recaudacion del
Gobierno del Estade de Mexico, con base en ia Ley de ingresos, aprobada por e! H. Legisiatura L.ocal para el ejercicio
fiscal correspondiente.

- Redgistrar las colocaciones, retiros y los rendimientos generados, & traves de las inversiones dei Goebierno del Estado de
Mexico.

- Redgistrar los traspasos entre cuentas bancarias del Gobierno deil Estado de México.

- Elaborar las conciliaciones mensuales y anuales relativas a las cifras contables de la recaudacién estatal, de las
participaciones, aportaciones y apoyos federales. cheques devueltos e inversiones financieras.

—  Efectuar fa depuracion mensual de las partidas y conceptos de captacion de recursos, asi como de los rubros de caja e
inversiones.

- tender las solicitudes de informacidon y documentacion para las revisiones a los estados financieros y presupuestales
del Gobierno del Esiado de México, en el ambito de su competencia.

- Atender, en el dmbito de su competencia, las solicitudes publicas que se efectian en alencion a ia Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Estado de México y Musicipios.

- Desarrollar las demas funciones inherentes a! area de su competencia.
203221102 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE LA DEUDA PUBLICA Y REGISTRO DE OBLIGACIONES

OBJETIVO:

Registrar, contabilizar y controlar fa deuda pubiica del Poder Ejecutivo v la avalada a municipios contratada a corto y largo
plazo, mantener actuaiizado el registro de las obiigaciones contraidas por el Gobierno de! Estado en favor de terceros, asi
como registrar y controlar los movimienios generados por la nomina generai, las padicipaciones estatales y federales
otorgadas a fos municipios y las retenciones que correspondan.

FUNCIONES:

- Contabilizar y controtar los ingresos derivados de financiamientos que obienga el Gobierno, el pago de intereses de la
deuda directa y los pagos de capital de los créditos adquiridos por el Gobierno de! Estado y los municipios, incluyendo
las operaciones que se realicen como administracién y fuenies de pago a través de fideicomisos.

- Registrar, controlar, archivar y enviar a la Direccion General de Crédito los pagarés coriginales finiquitados, para ia
cancelacion del registro de las garantias afectadas.

- Contabilizar y conciliar las operaciones por !la nomina general de gobierno, pagos de honorarios, arrendamiento,
sueldos liquidados a través de recibos y retenciones a favor de terceros.

- integrar la informacion para elaborar y presentar las deciaraciones del Impuesto Sobre !a Renta por Salarios.
arrendamientos y honorarios en cumplimiento de las disposiciones legales vigenies.

- Integrar, eiaborar y tramitar ante ia Direccion General de Tesoreria e! pago de retenciones efectuadas a favor de
terceros.

- Contabilizar y conciliar las operaciones relativas a participaciones federales y estatales, otorgadas a los municipios de la
entidad.
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- Recitir v controlar ios comorobantes de tarjetas de débito y cheques de ndmina cancelados.

- Elabgrar v tramitar ia reexpedicion de abonos y cheques cancelados, destruidos, extraviados y cobrados fuera de
tiempp para su pago.

- Atender, en el ambito de su competencia, las solicitudes pubiicas que se efectGan en atencidn a la Ley de
Transparencia y Acceso a 2 Informacion Publica det Estado ge México y Municipios.
i

- Realizar mensualmente la depuracién de partidas y concepios de retenciones a favor de ierceros, deuda plblica,
participacionas a municipics y ndmina.

Atender las solicitudes de informacidn y documentacion por las revisicnes a los estados financieros y presupuestales
de! Gobierno del Estado de Meéxico con relacion a los rubros de deuda piblica. retenciones a terceros, némina,
arrendamientos y participaciones a municipios.

— Eiaborar las constancias de percepcion y retencion de sueldos y salatios, honorarios y arrendamientos.

- Desaroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203221103 DEPARTAMENTO DE CONCILIACIONES

CBJETIVO:

Conciiiar los registros contables generados por ios bancos, derivados de las operaciones financieras que realiza el Gobiernc
de! BEsiado de Mexico.

FUNCIONES:
- Elaborar las conciliaciones bancarias mensuales de las cuentas especiales, pagadoras. recaudadoras, de nomina cor

las operaciones de depdsitos, Iraspasos, expedicion de chegques, transferencias y movimientos de inversiones, entre
otros,

- Elaborar 1as conciliaciones y depurar mensualmente la cuenta de pancos en 10s registros contables y conciliar con los
movimientcs asentados en 2. reporie de pesicion diaria, expedido por la Caja General de Gobierno.

- Efectuar el seguimiento de las parfidas en conciliacion y, en su caso, analizar, sclicitar aclaraciongs y cotreccipnes en la

posicion diaria a la Caja General de Gobierno, e informar a las areas de registro sobre la depuracion de las partidas
pendientes de corregir.

- Controlar Iz documentacion recibida de las institucienes bancarias y de la Caja General de Gobiemc, para proceder ala
conciliacién respectiva.

- Informar a ias areas de registro sobre la actualizacion del catalogo de cuentas bancarias por |a aperiura o cancelacion
de tas mismas.

- Atender las solicitudes de informacion y documentacion por las revisiones a los estados financieros del Gobierno del
Estado de Mexico con relacion al rubro de bancos.

Atender, en el ambito de su competencia, las solicitudes plblicas qgue se efectian en atencion a la Ley de
Trznsparencia y Acceso 2 le informacion Pibilica del Estado de México y Municipios.

- Desarrcliar las demas funciones inherentes al drea de su compeiencia,
203221200 SUBDIRECGION “B” DE CONTABILIDAD DEL SECTOR CENTRAL
OBJETIVO:

Supervislr la actualizacidn permanente de la contabilidad de 10s egresos del Gobierno dei Estado de México, verificando la
aplicaciop de las politicas y lineamicntos establecidos en la materia.

FUNCIONES:

- Supervisar el registro contable y la afectacién presupuestal de los egresos repertados por la Caja General de Gobiermno,
considerando la naturaieza y concepto de los gastos efectuados.
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— Coordinar la conciliacion de los egresos con las dependencias del Poder Ejecutive de los registros contables y
presupuestales para la consolidacion de {os estados financieros def gobierno estatal.

- Estabiecer mecanismos para informar de los saldos a favor del Gobierno del Estado de Mexico y verificar su
observancia.

—  Flaborar informacion para la intagracion de la cuenta piblica.
p g B

— Controlar y supervisar la atencion a las solicitudes de informacidn y documentacion por revisiones a los estados
financieros y presupuestales del Gobierno del Estado de México, con relacién &l ambito de su compétencia.

- Supervisar ia elaboracion de estados de cuenia y la expedicion de constancias de no adeudo a servidores publicos del
Gobierno Estatal.

— Verificar ta digitalizacidn de la documentacion y archivo fuente de los egresos del Gobierno Estatal.

—  Supervisar la permanente actualizacion y conciliacién del Gasto Corriente y de Inversion de ios recursos ejercidos, a
traves de los pregramas federales, estatales y municipaies.

- Verificar que los registros y afectaciones coniables se realicen con base en los reportes de la Caja General y en los
documentos scporte autorizados.

—  Desarroilar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203221201 DEPARTAMENTO DE CUENTAS PUOR PAGAR

OBJETIVO:

Registrar los egresos por conceplo de inversion del Gobierno del Estado de México, a través de la creacion del pasivo, a
partir del momento en que se conoce ef compromiso Yy ia obligacion de pago, para sufragarios con oportunidad.

FUNCIONES:
- Recibir, revisar, anaiizar y codificar la documentacion original del Programa de Gasto de inversidn Sectorial.

— Controlar y contabilizar las operaciones que deriven del Gasto de Inversion Sectorial correspondientes a las
aportaciones y apoyos federaies.

— Revisar y depurar los registros de las cuenias de anticipos a proveedores y contratistas de construcciones en procesc y
de cuentas por pagar y presupuestales que se deriven de los registros contabies.

— Revisar y mantener actualizado el catdlogo de cuentas (proveedores, contratistas, aniicipo a contratisias vy
construcciones en procesc).

—  Efectuar ias conciliaciones dei gasio de inversién en coordinacion con la Direccion General de Planeacion y Gasto
Piblico.

-  Atender las solicitudes de informacion y documentacion para las revisiones a los estados financieros y presupuestaies
del Gobierno del Estado de México con relacién al Gasto de lnversion Sectorial.

- Atender, en el ambito de su competencia, las soliciiudes pudblicas gue se efectian en atencion a la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estade de México y Municipios.

- Desarrofiar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

203221202 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE ANTICIPOS ¥ ARCHIVO
GBJETIVO:

Establecer mecanismos de coniro! para el manejo de recursos financieros. asi como archivar y custodiar la documentacion
de los pagos realizados en efectivo, con cheque o trasferencias bancarias por ia Caja General de Gobierno.

FUNCIONES:

—  Controlar que se mantengan actualizados ios registros contables y se realice la afectacion presupuestal de los anticipos
proporcionados a servidores publicos,




Pagina, 82 GAC A 3 de junio de 2014

I»EL GOBIERM O

E!aj}orar y analizar los estados de cuenta de los anticipos a servidores publicos, con base en los registros contables
cortespondientes.

Elaporar el boletin de deudores diversos para su circutacion.

Eiaporar los certificados de no adeudo a servidores publicos que asi o soliciten, previa verificacion en ios registros
contabies correspondientes.

Analizar con los servidores publicos los anticipos y comprobaciones que correspondan.
Digitatizar y clasificar la documentacion contabilizada que se reciba.
Ciasificar y archivar la documentacion comprobatoria del registro confable que se vaya generando.

Atender {as solicitudes de informacion y documentacion para las revisiones a los estados financieros del Gobierno del
Estado de México con relacion al ambito de su competencia.

Atender, en el ambito de su compeiencia, las solicitudes publicas que se efectan en atencion a la Ley de
Transparencia y Acceso a la informacion Plbiica del Estado de México y Municiptos.

Desarroliar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

203221203 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDAD DE EGRESOS Y CONSOLIDACION DE ESTADOS

FINANCIEROS

OBJETIVO:

Registrar contable y presupuestalmente las operaciones financieras del Gobierno del Estado de México, correspondientes a
los egresos generados a través de la Caja General de Gobierno.

FUNCIONES:

Recibir de la Caja General de Gobierno la documentacion original que ampara los egresos v 10s ingresos del Gobierno
Estatal.

Coftejar y verificar fisicamente que la documentacion generada se corresponda con el repaorte de la posicion diaria de
caja.

Clasificar y distribuir la documentacion a las dreas de las Direcciones de Contabiiidad del Sector Centrai y de Control
Contable de Organismos Auxiliares para su registro correspondiente.

Codificar la documentacion generada diariamente, a efecto de realizar su registro contabie v presupuestal.
g yp p

Controlar Ia elaboracion, revision y correccion de las pélizas de registros de egresos vy las afectaciones presupuestales
de 10s pagos diarios.

Integrar ia documentacidn original, una vez contabilizada, para enviaria al area de archivo.
Realizar la depuracidn de las cuentas.

Conciliar con las dependencias, drganos desconcentrados y poderes, 10s registros contabies y presupuestales del gasto
corriente.

Revisar y mantener actualizado el catatogo de cuentas.
Consolidar la informacion contable y presupuestal de las dependencias.

Atepder fas solicitudes de informacion y documentacion por [as revisiones a los estados financieros del Gobierno dei
Estado de México, dentro del ambito de su competencia.

Atender, en el dmbito de su competencia, las solicitudes publicas que se efectian en atencion a la Ley de
Tragsparencia y Acceso a la Informacion Pulblica del Estado de Meéxico y Municipios.

Desgarroilar las demas funciones inherentes at area de su competancia.
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203222000 DIRECCIGN DE CONTRCL CONTABLE DE CRGANISMOS AUXILIARES
OBJETIVO:
Integrar, coordinar y supervisar el registro y control de (as operaciones financieras, presupuestales y contables de los

organismos auxiiiares de la Administracien Publica Estatal, para la elaboracion de la Cuenta Pubiica dei Gobierno y
Organismos Auxiliares deil Estado de México.

FUNCIONES:

- Proponer las politicas vy lineamientos generales gue deberdn observar los organismos auxiliares en materia financiera,
presupuestal v contable.

- Supervisar la elaboracion de los estados de cuenta y las conciliaciones de las operaciones financieras, presupuestales
y contables efectuadas entre el Gobierno del Estado y los organismos auxiliares.

- Coordinar vy realizar e! seguimiento a las operaciones financieras, presupuestales y contables de los crganismos
auxiliares.

—  Supervisar la recopitacion y consolidacion de la informacién financiera, presupuestal y contable de los organismos
auxiliares,

- Disenar e impiementar el sistema integral de contabilidad y controi contable de los crganismos auxiliares.

- Coordinar y supervisar la integracion de la informacion financiera, presupuestal y contable, requerida para la
elaboracion de la Cuenta Publica del Gobierne y Organismos Auxitiares del Estado de Mexico.

- Coordinar y supervisar fa elaboracion de informes relacionados con las finanzas publicas del Gobierno del Estado.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203222001 DEPARTAMENTO DE CONTROL CONTABLE DE ORGANISMOS AUXILIARES “A”
203222002 DEPARTAMENTC DE CONTROL CONTABLE DE ORGANISMOS AUXILIARES “B”
203222003 DEPARTAMENTO DE CONTROL CONTABLE DE ORGANISMCS AUXILIARES “C”
OBJETIVO:

Registrar, controlar y realizar el seguimiento a las operaciones financieras, presupuestales y contables efectuadas por los
crganismos auxiliares de fa Administracion Publica Estatal.

FUNCIONES:

- Efaborar el registro de las cperacicnes financieras, presupuestales y contables efectuadas entre el Gobierno del Estado
y los organismos auxiliares.

- Recopilar, analizar y consclidar {a informacion financiera, presupuestal y contable de los organismos auxiliares.

- Realizar la conciliacicn de los importes y movimientos derivados de las operaciones financieras, presupuestales y
contables de los organismos auxiliares.

—  Colaborar en el disefio e implantacion del sistema de contabilidad y control contable de los organismos auxiliares.

- Integrar la informacicn financiera, presupuestal y contable de los organismos auxiliares, para la elaboracion de la
Cuenta Publica del Gobierno y Organismos Auxiliares del Estado de México.

-~ Proponer las politicas, normas y lineamientos en materia financiera, presupuestal v contable, aplicables para los
organismos auxiliares.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203222004 DEPARTAMENTO DE ANALIS!IS FINANCIERO
OBJETIVO:

Integrar y analizar la informacion financiera, presupuestal y contable del Gobiernc del Estado que se deriva de la operacion
y el gjercicio del Sistema Integral de Contabilidad Gubernamental.
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FUNCIGNES:
— Analizar la informacién de los estados financieros y presupuestales del Gobierno del Estado.

— Analizar las cuentas que refigjan varaciones en los estados financieros det Gobierno del Estado.

— Actlalizar la presentacitn y contenido de los estados financieros del Gobiermno del Estado.

—  Determinar y analizar las cuentas deudoras del Gobierno del Estado.

— ntagrar la informacién financiera, presupuesial y contable requerida para la elaboracion de la Cuenta Plbiica Estatal.

—  Desarroliar las demds funcicnes inherenies al area de su competencia.

203224000 DIRECCION DE ATENCION A LA INFORMACION PUBLICA Y CONTABLE

OBJETIVO:

Dirigir v coordinar la atencidn de requerimientos contables y presupuestales realizados a la Contaduria General

Guberamental por diversas instancias gubernamantales federales y estatales, asi como de las solicitudes de transparencia

y acceso a la infermacion piblica.

FUNCIONES:

— Coordinar la atencion de los reguerimientos de informacién contable y presupuestal del INEG] e IGECEM, de la
Secrstaria de Hacienda y Créditc Publico; de la Auditoria Superior de la Federacidon; del Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Mexico; de despachos externos y despachos calificadoras.

~  Coordinar ia atencién de solicitudes de transparencia y acceso a la informacion publica en resguardo de ia Contaduria
General Gubernamental, realizadas a través de la Unidad de Informacién, Planeacion, Programacion y Evaluacion de ta

Secretaria de Finanzas.

— Validar ia informacidn financiera y presupuestal del gasto piblico del Poder Ejecutivo del Estado de México para su
publicacion en la pagina del Gobierno del Estado de México.

— Estabiecer los lineamientos y mitclogias para la capacitacion de los servidores publicos generadores de informacion de
los entes pubiices.

— Coordinar que la capacitacion de los servidores publicos gue generan la informacion de ios entes pibilicos, se realice
conforme a los lineamiertos y metodologias estabiecidas.

—  Dirigir y coordinar la elaboracion y actualizacidn de los manuales de organizacion y de procedimientos de las unidades
administrativas de ia Contaduria General Gubernamental.

— Dasarroiiar las demas funciones inherentes al area de su competancia.

203224001 DEPARTAMENTO DE INFORMACION PUBLICA

OBJETIVO:

Analizar y atender las peticicnes gestionadas a traveés del Sistema de Acceso a la Informacion Mexiquense (SAIMEX) o de
la Coordinacion de Atencion Ciudadana de la Gubernatura, de la informacién publica en resguardo de la Contaduria General

Gubernamental, asi como actualizar la pagina de transparencia del Gobierno de! Estado de México, en lo referente al
ejercicio de 10s recurses publicos.

FUNCIONES:

- Atehcic’m los reguerimientos de informacion publica solicita por fa Secretaria de Hacienda y Crédito PUblico; ef INEGI; e!
IGECEM v los despachos calificadores.

— Actualizar la informacidn presupuestal para su publicacidén en la pagina de Transparencia de! Gobierno del Estado de
Meéxico.
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- Proporcionar informacion de ia Cuenta Publica del Gobierno dei Estado de México solicitada por el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de Meéxico.

— Apoyar en fa informacion contabie y presupuestal para su entrega al Organo Superior de Fiscaiizacion del Estado de
Meéxico.

~ Eiaborar y mantener actualizados ios manuales de organizacion y procedimientos correspondientes a las unidades
administrativas de la Contaduria General Gubernamental.

- Alender las solicitudes de informacion publica realizadas a fravés de la Unidad de Informacién, Planeacion,
Programacion y Evaluacion de la Secretaria de Finanzas.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203224002 DEPARTAMENTO DE VALIDACION DE INFORMACION CONTABLE Y FINANCIERA

OBJETIVO:

Llevar a cabo la capacitacion de servidores publices generadores de informacion financiera de cada ente publico conforme a
los lineamientcs y metodologia esiablecida por la Direccion de Informacién Pablica Contable, asi como verificar el
cumplimienic ai Titulo Quinto de ia Ley General de Contabilidad Gubernamental.

FUNCIONES:

— Capacitar a los servidores pubiicos responsables de generar {a informacion financiera de cada ente pablice.
- Analizar, validar y entregar a la Direccion la informacion financiera que genera cada ente publico para su publicacion.

— Revisar y validar ia informacion del sector central v auxiliar del Poder Ejecutivo para dar cumpiimiento al Tiulo Quinto
de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, asi como elaborar los reportes mensuales, timestrales o anuales
requeridos por ia Ley.

—  Difundir en la pagina de transparencia del Gobierno de! Estado de México los formatos aprobados por el Conssjo
Nacional de Armonizacion Contable.

- Integrar ia informacién contable para emilir los reportes del estado de resultados en el gasto y controi de ia
Administracian Publica Estata! en la pagina de transparencia sstatal.

- Desarrollar ias demas funciones inherenies al drea de su competencia.
203230000 DIRECCION GENERAL DE INVERSION

OBJETIVO:

Dirigir la planeacion, presupuestacion, ejecucién y evaiuacion de los recursos de Gasto de Inversidn Ssctorial, asignado a
las dependencias, organismos auxiliares, entes auidénomos y ayuntamientos, con el propdsito de garantizar un eficiente
manegjo de fos recursos, asi como asignar los recursos publicos, a través de técnicas de evaluacion de proyectos de
inversion, promoviendo responsabilidades claras y transparentes en ef uso de los recursos.

FUNCIONES:

- Emilir norimas, iineamientos, metodologia para planeacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion de! Gasto de
inversion Seclorial de! Gobierno del Estado, asi como establecer los lineamientos para €! andiisis de costo y haneficio
de los proyectos de inversion.

~  Coordinar la elaboracion de los lineamientos para formular, evaluar y dictaminar proyectos de inversion.
- Integrar y actualizar el Regisira Estatal de Consultores y Asesores Externos.

—  Supervisar, para su aprobacion. la asignacidn, aulorizacidn, liberacion y comprobacion de los recursos del gasto de
inversién de las dependencias, enfidades pulblicas, entes autdnomos y ayuntamientos cuando se trate de recursos
astatales.

—  Coordinar la formulacion, presentacion, evaluacion y seguimiento de los proyectos de inversion de las dependencias,
Procuraduria General de Justicia y entidades piblicas.
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—  Establecer y vigilar el cumplimiento de las politicas, narmas y lineamientos que rigen la operacion de la Direccion
Generpl.

—  Establecer los lineamientos para el andlisis de costo y beneficio de los proyectos de inversién.
—  Validar, en los términcs del Manual de Operacién del Gastc de inversién Sectorial, los expedientes técnicos v las

autorizaciones de pago correspondientes a las obras, acciones que presenten las dependencias asi como fos
Ayuntamientos.

— Impulsar 1a participacion de los sectores social y privadc en €l desarrollo de los proyactos de inversion del Gobiarnc del
Estado de México.

— Someter a la consideracion de la Subsecretaria de Planeacion y Presupuesto el proyecto de presupuesto y el programa
anual de trabajo de ia Direccién General.

- Yerificar & contenido de los informes del avance en la asignacién, autorizacion, ejercicic y comprobacién de ios
recursos de diferentes programas de inversién federal y estatal para remitirlos a las instancias correspondientes.

- Supervisar que los proyectes de acuerdos para difundir la distribucion de los recursos federales cumplan con la
normatividad establecida.

- Recibir, registrar, analizar, dar tramite v, en su casc, aprobar las soliciiudes de asignacién, autorizacién, cancelacién,
ampliacién ¢ adecuacién ce los recurses del Gasto de Inversién Sectorial o de origen federal de las dependencias, asi
como los Ayuntamientos, asi como validar en fos términos del Manual de Operacién del Gasto de Inversion Secterial y
los expedienies técnicos.

—  Dirigir la asesoria a las dependencias, enlidades plblicas y municipios sabre la evaluacion ex-post de provectos, asi
como en materia de planeacién, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion del Gasto de Inversicn
Sectorial.

—  Validar los informes trimestrales y de cierre de ejercicio del presupuesto de inversion de los programas federaies v
estatales.

- Implementar sistemnas de seguimiento vy evaluacion, que permitan conocer el avance y cumplimientc de los programas v
proyectos de inversién, asi como su resultade socio-financiero.

- Coordinar la integracion de ta Cartera y el Banco de Proyectos de inversion del Gobiernc del Estado de México.

- Impulsar la participacion de los sectores social v privado en & desarrollo de los proyecios de inversion del Gebierne del
Estado de México y proponer, anie las instancias correspondientes, alternativas de financiamientc para los proyectos de
inversion del Gobierno del Estado de México.

- Coordinar con fas instancias federales las acciones respecto a los fondes y pregramas federales aplicables en la
entidad,

- Propener el techo presupuestaric para el siguiente ejercicio fiscal, asi como las normas, politicas para la formulacion de
los anteproyectos de presupuesto de egresos en materia de Gasto de inversion Sectorial.

- Revisarios anteproyectos de presupuesto en materia de Gasto de Inversion Sectorial para su integracion al Proyecto de
Presupuesto de Egresos.

—  Sopmeter a la consideracién de la Subsecretaria de Planeacion y Presupueste el proyecto de presupuesto y ef programa
anual de trabajo de la Direccion General.

- Remitir el avance presupuesial del Gasio de inversion Sectorial y Ramo General 33 en su vertiente municipal a fa
Centaduria General Gube-namental.

—  Susdribir teda la informacidn necesaria, en representacion de la Secretaria de Finanzas y Coordinacion General del

Com|té de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Mexico y Municipios (COPLADEM), para el ejercicio al que
corrasponda, de los recursos autorizados en materia de Desarrollo Social y Humano a los municipios y en fos que tenga
inte%encién el Gobierno del Estado de México, a través de la Secretaria de Finanzas, en relacién a los diversos
proggamas derivados del Convenio de Coordinacion para et Desarrollo Social del Estade de México, asi come det Fondo
para:ia infraestructura Social Municipal.

—  Desarrcllar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203231000 DIRECCION DE PROYECTOS DE INVERSION PARA EL DESARROLLO ECONOMICO

OBJETIVO:

Supervisar fos proyectos, asi como e analisis y revision de {a documentacion del Sector Desarroilo Econdmico para tramitar
la asignacién, autorizacién, liberacién y comprobacion de los recursos estatales y federaies en materia de inversion, asi
como realizar el seguimiento del avance presupuestal de los diferentes programas de inversion federal y estatal, la
conciliacion y &i cierre dei ejercicio para integrar la cuenta pubiica.

FUNCIONES:

Validar ios oficios de asignacion y autorizacion dei Gasto de Inversion Sectoriai, asi como evaluar ei ejercicio de los
recursos autorizados y, en su caso, proponer medidas correctivas y validar que éstos cerrespondan a fas obras y
acciones de acuerdo con los montos presupuestarios programados.

Evaluar el ejercicio de los recursos autorizados a las dependencias, entidades pubilicas y entes auténomos, para
determinar su comportamiento y en su caso, proponer medidas correctivas.

Verificar que ja liberacién y comprobacion de ios recursos presupuestarios del Gasto de inversion Sectorial cumplan
con el marco juridico y normativo establecido.

Vigilar que las conciliaciones del ejercicio del Gasto de inversion Sectorial, se reaiicen de acuerdo a la normatividad
estabiecida.

Supervisar la integracion de los techos presupuestarios del Gasto de inversién Sectorial para gque las dependencias y
entidades plblicas del Sector de su competencia elaboren su anteproyecto de presupuesto.

Vaiidar los anteproyectos de presupuesto del Gasto de Inversion Sectorial con base en jos lineamientos establecidos en
ja materia y en los techos presupuestarios comunicados, para la conformacion deil Proyecto de Presupuesto de Egresos
dei Gobierno Estatal.

Dictaminar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias y entidades publicas del
Sector de su competencia.

Proponer las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables ai proceso de planeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaiuacion del gasto pubiico en inversién.

Efaborar los lineamientos para formuiar, evaluar y dictaminar proyectos de inversion del Sector Desarroilo Econdomico.
Asesorar y capacitar a ias dependencias y entidades publicas del Sector Desarrolio Economico en la elaboracion del
soporte de ios programas y/o proyectos de inversion, preparacion de érminos de referencia para la efaboracion de
estudios y proyectos en materia de su competencia asi como sobre la evaluacion ex-post de proyectos.

Revisar los proyectos presentados por las dependencias del Sector Desarroilto Econdmico para verificar y validar su
congruencia con el Plan de Desarrollo del Estado de México y los programas regionales y sectoriales, a efecto de

elaborar el dictamen correspondiente.

Revisar las conciliaciones con las dependencias, entidades publicas y entes autdnomos del ejercicio del Gaslo de
inversion Sectorial, de acuerdo a la normatividad estabiecida,

Revisar la ficha de los proyectos de inversién de las dependencias y entidades publicas, en el ambito de su
competencia, a efecto de verificar que cumgplan con la normatividad y requisilos técnicos en la materia.

Farticipar en ia integracién del Banco de Proyectos de Inversion del Estado de México.

Revisar los analisis de costo y beneficio de los proyectos de inversion elaborados por las dependencias y entidades
publicas del Sector Desarrollc Econdmico ¢, en su caso, verificar la justificacion cuando ne se hayan realizado.

Solicitar la exploracién de fuentes alternas de financiamiento para apoyar los proyectos de inversion presentados por
las dependencias y entidades publicas del Sector Desarroflo Econémico.

Desarmoltar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203231001 DEPARTAMENTO DE INVERSION EN COMUNICACIONES Y TRANSPORTES
OBJETIV(:
Coadyuval con los sectotes de Comunicacioenes y de Transpotte en el analisis de los programas y proyectos de inversion,

asi como en la ejecucion de las acciones inharentes al ejercicio, control y evaluacion del Gasto de Inversion Sectorial, para
garantizarisu apego a la legalidad.

FUNCIONES:

- Varificar que los provectos de Inversian que presenten las dependencias y entidades publicas sean congruentes con el
Pian de Desarrollo del Estado de México, vigente, para fa conformacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos del
Gobiemo Estatal en el apartado de Gasto de Inversion Sectorial.

— Elaborar los oficios de asignacion, autorizacion, cancelacidn o traspasos referentes a! Gasto de inversion Sectorial.

~ Analizar y validar los expedientes técnicos de las obras y acciones asignadas y/o autorizadas a las dependencias vy
entidades publicas.

- Revisar que la documenacion para la liberacidn y comprobacion de los recursos presupuestarios del Gasto de
inversion Sectorial, autorizado a las dependencias, entidades publicas y entes auténomos, cumpia con el marco jurigico
vy normativo establecido.

— LUevar a cabo conciliaciones con lzs dependencias y entidades publicas del sjercicio del Gasto de Inversién Sectorial,
de acuerdo con la normatividad establecida.

— Formular propuestas de adecuacion a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de ejercicio, control
y evaluacion del Gasto de Inversidn Sectorial.

— Desarrollar demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203232000 DIRECCION DE PROYECTOS DE INVERSION PARA AGUA, MEDIO AMBIENTE Y AGRICULTURA
OBJETIVO:

Supervisar fa evaluacion de proyectos, asi como el analisis y revision de la documentacion de fos Sectores Agua y Obra
Publica, Medio Ambiente y Desarralio Agropecuario para tramitar la asignacion, autorizacion, liberacién y compreobacién de
los recursos estatales y federzles, asi como realizar el seguimiento del avance presupuestal de los diferentes programas de
inversion tederal y estatal, la conciliacion y el cierre del ejercicio para integrar la cuenta publica.

FUNCIONES:

—  Validar ios oficios de asignacion y autotizacion del Gasto de inversion Sectorial, asf como evaluar el ejercicio de los
recursos autorizados y, en su caso, proponer medidas correctivas, asi como revisar y validar que éstos correspondan a
las obras y acciones de acuerdo con los montos presupuestarios programados.

—  Verificar que la liberacién y comprobacion de los recursos presupuestarios del Gasto de inversion Sectorial, a los
Sectores Agua y Obra Piiblica, Medic Ambiente y Desarrollo Agropscuario, cumplan con el marco juridico y normative
establecido.

— Vigilar que las conciliaciones de! gjercicio del Gasto de Inversion Sectorial, a los Sectores Agua y Obra Piblica, Medic
Ambiente y Desarroilo Agropecuatio, se realicen de acuerdo a la normatividad establecida.

- Supervisar la integracion de los techos presupuestarios del Gasto de inversién Sectorial para que ias dependencias y
entidades publicas de! Sector de su competencia elaboren su anteproyecio de presupuesta.

— Validar los anteproyectos de presupuesto del Gasto de Inversion Sectorial a los Sectores Agua y Obra Plblica, Medio
Ambiente v Desarrolio Agropecuario con base en 10s lineamientos establecidos en la materia v en los techos
pres}muestafios comunicados, para la conformacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

- Reyjsar y. en su caso, dictaminar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias que presenten las dependencias y
entidades publicas del Sector de su competencia.

—~  Proponer las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de pianeacion,
programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion ded gasto publico en inversion.
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- Revisar los proyectos presentados per las dependencias y entidades pubiicas de los Sectores Agua y Obra Ptblica,
Medic Ambiente y Desarrollo Agropecuario para verificar y validar su congruencia cen el Plan de Desarrollo del Estado
de México vy los programas regionales y sectoriales, a efecto de elaborar el dictamen correspondiente.

- Evaluar el gjercicio de los recursos autorizados a las dependencias, entidades publicas vy entes auténomos, para
determinar su comportamiento y, en su caso proponer medidas correctivas.

- Revisar las conciliaciones con ias dependencias, entidades publicas y entes autonomos del ejercicio del Gasto de
inversion Sectorial, de acuerdo a la normatividad estabiecida.

- Elaborar los lineamientos para formuiar, evaluar y dictaminar proyectos de inversion de ios Sectores Agua y Obra
Publica, Medio Ambiente y Desarrolic Agropecuario.

- Asesorar y capacitar a las dependencias y entidades pubticas de los Sectores Agua y Obra Publica, Medio Ambiente y
Desarrolio Agropecuaric en la elaboracion del soporte de los programas yfo proyectos de inversion, prepa acion de
términos de referencia para la elaberacion de estudios y proyectos en materia de su competencia asi como sobre la
evaluacion ex-post de proyectos.

- Revisar la ficha de los proyectos de inversidn de las dependencias y entidades pubilicas, en el ambito de su
competencia, a efecte de verificar gue cumpian con la normatividad y requisitos técnicos en la materia.

—  Participar en la integracion del Banco de Proyectos de Inversion del Estado de México.

— Revisar los analisis de costo y beneficio de ios proyectos de inversion elaborados por las dependencias y entidades
ptblicas de jos Sectores Agua y Obra Publica, Medio Ambiente y Desarroflo Agropecuario o, en su caso, verificar ia
justificacion cuando no se hayan realizado.

- Solicitar la exploracién de fuentes alternas de financiamiento para apoyar los proyectos de inversion presentados por
las dependencias y entidades publicas de ios Sectores Agua y Obra Publica, Medic Ambiente y Desarrollo
Agropecuario.

Desarroilar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.
203232001 DEPARTAMENTO DE INVERSION DE AGUA Y OBRA PUBLICA
OBJETIVO:
Coadyuvar con el sector de Agua y Obras Puablicas en ei analisis de los programas y proyectes de Inversién, asi como en la
ejecucion de las acciones inharentes al ejercicio, contrel y evaluacion del Gasto de Inversion Sectorial, para garantizar su
apego a la legalidad.
FUNCIONES:
—  Verificar gue ios proyectos de Inversién gue presenten las dependencias y entidades publicas sean congruentes cen el

Pian de Desarrollo del Estado de México, vigente, para la conformacion del Proyecto de Presupuesto de Egresos del
Gobierno Estatai en el apartado de Gasto de Inversion Sectorial.

—  Elaborar los oficios de asignacion. autorizacion, cancelacion o traspasos referentes al Gasto de Inversion Sectorial.

- Analizar y validar los expedientes técnicos de las obras y acciones asignadas y/o autorizadas a las dependencias y
entidades publicas.

Revisar gue la documentacién para la liberacion y comprebacion de los recursos presupuestarios del Gasio de
Inversion Sectorial, autorizado a las dependencias, entidades publicas y entes autonomoes, cumpla con el marce juridico
y normativo establecido.

- Llevar a cabo concifiacicnes con las dependencias y entidades publicas del ejercicic del Gasto de inversion Sectorial,
de acuerdo con la normatividad establecida.

— Formular propuestas de adecuacion a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de ejercicio, control
y evaluacion de! Gasto de Inversion Sectorial.

— Desarrollar demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203233000 DIRECCION DE PROYECTOS DE INVERSION PARA EL DESARROLLO SOCIAL

OBJET|VO:

Supervipar la evaluacion de los proyectos, asi como el andlisis y revisién de la documentacion de del Sector Desarroilo
Social gara tramitar la asignacién, autorizacion, liberacion y comprobacion de los recursos estatales y federales, asi como
realizar|el seguimiento del avance presupuestal de los diferentes programas de inversién federal y estatal, la conciliacion y
el cierrg det ejercicio para intagrar la cuenta publica.

FUNCIONES:

Validar los oficios de asignacion y autorizacion del Gasto de inversidn Sectorial, asi como evaluar el ejercicio de los
recursos autorizados y, en su caso, proponer medidas correctivas, asi como revisar y validar que éstos correspondan a
las obras y acciones de acuerdo con los montos presupuestarios programados.

Verificar que la liberacion y comprobacion de los recursos presupuestarios del Gasto de Inversion Sectorial cumptan
con el marco juridico y normativo establecido.

Vigilar que tas conciliaciones del ejercicio del Gasto de Inversion Sectorial, se realicen de acuerdo a la normatividad
establecida.

Supervisar la integracion de los techos presupuestarios del Gasto de Inversién Sectorial para que las dependencias y
entidades pudblicas del Sector de su competencia elaboren su anteproyecto de presupuesto.

Revisar y validar los anteproyectos de presupuesto del Gasto de inversion Sectorial con base en los lineamientos
establecidos en la materia y en los techos presupuestarios comunicados, para la conformacion del Proyecto de
Presupuesto de Egresos del Gobierno Estatal.

Revisar y, en su caso, dictaminar las solicitudes de adecuaciones presupuestarias gue presenten las dependencias vy
entidades publicas del Sector de su competencia.

Proponer las adecuaciones a las normas, sistemas y procedimientos aplicables al proceso de planeacisn,
programacion, presupuestacion, gjercicio, control y evaluacién del gasto puiblico en inversion.

Elaborar los lineamientas para formular, evaluar y dictaminar proyectos de inversion det Seclor Desarrollo Sccial.
Revisar los proyectos prasentados por las dependencias y entidades publicas del Sector Desarrollo Social para verificar
y validar su congruencia con &l Plan de Desarrollo del Estado de México y tos programas regionales y sectoriales, a

efecto de elaborar el dictamen correspondiente,

Evaluar e ejercicio de los recursos autorizados a las dependencias, entidades pdblicas y entes auténomos, para
determinar su comportamiento y, en su caso, proponer medidas correctivas.

Revisar las conciliacionss con las dependencias, entidades publicas y enles auténomos del gjercicio del Gasto de
tnversion Sectorial, de acuerdo a la normatividad establecida.

Asesorar y capacitar a las dependencias y entidades plblicas del Sector Desarrollo Social en [a‘elaporacion del soporte
de los programas y/o proyectos de inversion, preparacion de términos de referencia para la elaboracion de estudios vy
proyectos en materia de su competencia asi como sobre la evaluacién ex-post de proyectos.

Revisar la ficha de los proyeclos de inversion de las dependencias y entidades publicas, en el ambito de su
competencia, a efecto de verificar que cumplan con la normatividad y requisitos técnicos en la materia.

Participar en la integracion del Banco de Proyectos de Inversién del Estado de México.

Revisar los analisis de costo y beneficio de los proyectos de inversion elaborados por las dependencias y entidades
ptblicas del Sector Desarrolle Social o, en su caso, verificar la justificacion cuande no se hayan realizado,

Solicitar fa exploracion de fuentes aiternas de financiamiento para apoyar ios proyectos de inversion presentados por
las fependencias y entidades publicas del Sector Desarrolle Sacial.

Apdriaciones para la Seguridad Pdblica en los Estados y el Distrito Federal (FASP) v a los recurscs del Ramo 36

Sug:rvisar el seguimiento al convenic en materia de Seguridad Publica del Estado de México del Fondo de
corl

spendientes al Subsidic para Sequridad de los Municipios (SUBSEMUN).

|
| . " . . .
Desarrollar fas demds funciones inherentes al area de su competencia.
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203234000 DIRECCION DE REGISTRO Y CONTROL DE LA INVERSION

OBJETIVO:

Supervisar el analisis y revision de la documentacién de las dependencias, entidades publicas, entes auténomos y
ayuntamientos para framitar la asignacion, aulorizacion, liberacién y comprobacion de los recursos estatales y federales, asi
como realizar el seguimiento del avance presupuestal de los diferentes programas de inversion federal y estatal, la
conciliacion y el cierre del ejercicio para integrar la cuenta publica.

FUNCIONES:

Supervisar el registro y controlar de la documentacion remitida por las dependencias, entidades publicas, entes
auténomos y ayuntamientos relacionada con los programas y convenios de inversion federal y estatal.

Validar los expedientes iécnicos y proyectos ejecutivos de las propuestas de gasto de inversion con recursos federales
o estatales que presenten los ayuntamientos.

Coordinar el control infermo de los recursos asignados, auiorizados, liberados, ejercidos y comprobados por las
dependencias, entidades publicas, entes autdnomos y ayuniamientos a nivel de obra.

Autorizar la documentacion soporte para la liberacion de los recursos de los programas de inversidn federal y estatal
asignados a los ayuntamientos de la entidad.

Promover las asesorarias a los Ayuntamientos en materia de contro! del Gasto de Inversidn, aplicacion de recursos
federales, asi como en la elaboracion de expedientes técnicos y proyectos ejeculivos.

Revisar los informes del avance en la asignacion, autorizacion, sjercicic y comprobacion de los recursos de los
programas de inversidon federal y estatal asignados a las dependencias, entidades publicas, entes autéonomos y
ayuntamientos de los programas de inversion federal y estatal.

Supervisar el registro y conirol de la documentacion remitida por las dependencias, entidades publicas, entes
autdnomos y ayuntamienlos, relacionada con los recursos de origen federal.

Enviar a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico el registro de los proyecilos v solicitudes de recursos de las
dependencias, enlidades publicas, entes autdnomos y ayuniamientos de los recursos de origen federal.

Validar el informe trimestiral dei avance en el gjercicio de los recursos de las dependencias, enlidades puiblicas, entes
autdnomos y ayuntamienios de ios recursos de origen federal.

Verificar que se envié, a través del portal aplicativo de la Secretaria de Hacienda y Crédito Plblico, el informe trimestral
del avance en el ejercicic de los recursos de origen federal.

Validar el informe trimestral sobre la situacion que guarda el avance de la comprobacion de recursos de los programas
de inversitn federal y esiatal.

Vigilar que se lleve a ¢abo la conciliacion con las dependencias, entidades publicas, entes auténomos y ayuntamientos
de los saidos pendientes a comprobar, asi como con la Contaduria General Gubernamental el avance en el gjercicio de
ios recursos del Gasto de Inversion Sectorial, de acuerdo con la normatividad establecida.

Validar el informe sobre el cierre del ejercicio del presupuesto de inversion de los programas federales y estatales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203234001 DEPARTAMENTO DE INVERSION MUNICIPAL

OBJETIVO:

Revisar los proyectos, expedientes técnicos de las propuestas enviadas por los ayuniamientos, asi como realizar ef
seguimiento sobre log avances presupuestales en el gjercicio de los recursos del Gasto de inversion Sectorial.

FUNCIONES:

Registrar y analizar los proyectos ejecufivos presentados por los ayuntamientos.

Revisar y anafizar que ios expedientes técnicos de las peticiones de los ayuntamientos se apeguen a la normatividad
establecida, asi como a los techos presupuestales asignados.
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—  Repistrar v controlar la documentacion remitida por los ayurntamientos, relacionada con los programas federales y
estatales.

- Reyisar y analizar las autorizaciones de pago tramitadas por l0s ayuntamientos para a liberacion de los recursos.

- Realizar el control interno de los recursos asignado, autorizados, ejercidos y comprobados por los ayuntamientos a nivel
de obra.

- Elaborar, registrar y actualizar los informes det avance en la asignacion, autorizacion, ejercidos y comprobados de los
programas de inversion federal y estatal por parte de los ayuritamientos.

—  Reaiizar la conciliacion con los ayuntamientos del clerre del ejercicio de los recurses del Gasto de inversion Sectorial.
de acuerde con fa normatividad establecida.

- Desarrollar tas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203234002 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE LA INVERSION

OBJETIVO:

Recibir, registrar y controlar ia decumentacidon de las dependencias, entidades piblicas y entes auténomos para tramitar la
asignacion, autorizacion, liberacién y comprobacion de los recursos estatales y federales, y realizar la conciliacion y cierre
del ejercicio para integrar la cuenta publica, asi como registrar, controlar y dar seguimiento a los avances presupuesiales en
el ejercicio de los recursos del Fondo Estatal de Fortalecimiento Municipal (FEFOM) y/o equivalente.

FUNCIONES:

— Registrar y controlar la documentacion remitida por las dependencias, entidades puUblicas y entes autdonomos
relacionada con los programas y convenios de inversion,

- Efectuar el control interno de los recursos asignades, autorizados, liberados, ejercidos y comprobados por las
dependencias, entidades piblicas y entes auténomos a nivel de obra.

- Revisar y analizar que los recursos que se apliquen a obras, acciones y proyectos de los Ayuntamientos se apeguen a
la normatividad estatal establecida.

- Ragistrar, controlar y analizar la documentacion remitida por los Ayuntamientos relacionada con la transferencia de
recursos estatales,

—  Elaborar los informes Jel avance en la asignacion, autorizacidn, ejercicio y comprobacién de los recursos de los
programas de inversion federal y estatal.

— Integrar y elaborar la cuenta publica de los programas de inversidn federal y estatal.

—  Integrar el informe trimestral sobre la situacion que guarda el avarice de la comprobacidn de recursos de los programas
de inversién federal y estatal.

- Conciliar can las dependencias, entidades publicas, entes auténomos y ayuntamientos los saidos pendientes de
comprobar.

-~ Conciliar con la Contaduria General Gubermamental el avance en el gjercicio de los recursos del Gasto de Inversidn
Sectorial, de acuerdo con la normatividad establecida.

—  Formular el informe sobre &l cierre del gjercicio del presupuesto de inversion de los programas federales y estatales.

-~ Ragistrar y actualizar los oficios de asignacion, autorizacion, cancelacion, traspasos de recursos a las dependencias,
enlidades publicas, entes autdnomos y ayuntamientos.

— Ragistrar y controlar a documentacion remitida por las dependencias, sntidades publicas. entes auténomos vy
ayyritamientos, relacionada cor 0§ recursos de origen federal.

—  Enviar a la Secretaria de Haclenda y Crédito Publico {SHCP) el registro de proyectos v solicitud de recursos de las
dependencias, entidades publicas, entes auténomos y ayuntamientos, relacionada con los recursos de origen federal.
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- Formular el informe trimestral del avance en el gjercicio de los recursos de las dependencias, entidades publicas, entes
autonomos y ayuntamientos de los recursos. de origen federal.

- Enviar a traves del porfal apiicative de fa Secretaria de Hacienda y Credito Plblico (SHCP) el informe trimestral de
avance en el ejercicio de los recursos de origen federal.

- Desarrollar las demas funciones inherentes af area de su competencia.
203235000 DIRECCION DE ADMINISTRACION DE FONDOS Y FIDEICOMISOS

OBJETIVO:

Coordinar las accicnes con los diversos Fondos Metropolitanos, asi como los Fideicomisos de nversion y ofros vehiculos
juridico-financieros que se ie asigne la Secretaria de Finanzas, a fin de supe~sar el cumplimiento de sus fines, con apego a
la normatividad apiicable.

FUNCIONES:

- Coordinar las actividades de las diferentes entidades que conforman los Fendos Metropolitanos del Valle de México y
del Valle de Teluca, para asegurar el cumplimiento de los lines establecidos en los mismos.

—~  Ser el enlace entre el Comité Técnico de los fondos metropolitanes con los egjecutores de programas y proyectos
designados, los Fiduciarios, y las Direcciones Generales de Inversion, Planeacion y Gasto Publico, Tesoreria y la
Contaduria General Gubernamental.

—  Coordinar ia formulacion de la propuesta de proyectes a ser tinanciados por los Fondos y Fideicomisos administrados,
informando pericdicamente al Secretario de Finanzas de la evolucion de los mismos.

- Participar, con el nivel de representacion que defina el titular de la Secretaria de Finanzas, en los diversos Comités
Técnicos, Subcomités Especiales y grupos de trabajo de log Fondos y Fideicomisos administrados.

—  Elaborar la Carpeta de Acuerdos de las Sesiones Ordinarias y Extracrdinarias de los Fondos y Fideicomisos
administrados.

- Realizar el seguimiento v contral de los acuerdos que tomen los Comités Técnicos v Organos de Gobierno de los
Fondos y Fideicomisos administrados.

-~ Establecer los criterios internos para contabilizar el gjercicic de los Fondos y Fideicomisos agministrados.

- Dar seguimiento al avance de los programas y proyectos detfinidos per los Comités Téenicos v propener e insirumentar
sistemas adminisfrativos que permitan la sana operacion de los Fondos y Fideicomisos administrades.

- Vigilar la operacién financiera del Fideicomiso, asegurando la correcta y oporuna determinacion de intereses
generados, asi como su aplicacion a programas v proyactos en tuncion de la normatividad establecida en los Fondos v
Fideicomisos.

- Supervisar el desarrotio de las diferentes auditorias y estudios especiales que se contraten para vigilar fa sana
operacion de los Fondos v Fideicomisos administrados.

- Ditundir, entre l0s ejecutores designados para ejecutar programas y proyectos las Reglas de Operacion de los Fondos v
Fideicomisos.

- Elaborar los informes de gestidn y avance que definan los Comités Técnicos, autoridades estatales y federales, y
demas organismos normativos y revisores de los Fondos y Fideicomisos administrados.

- Llevar ia relacion operativa del Fondo Metropolitano del Valle de México, con los operadores designados por los
gobiernos del Distrito Federal y del Estado de Hidalgo.

- Atender los requerimientos de informacion en el aémbito de su compefencia qgue requieran las diferentes autoridades
revisoras como la Auditoria Superior de la Federacicon, ta Secretaria de la Funcion Publica, el Organo Superior de
Fiscalizacion del Estado de México, vy la Secretaria de la Contraloria, asi como a los auditores externos gue se definan.

— Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
p
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203300000 SUBSECRETARIA DE TESORERIA
OBJETIV

Planear, c1rganizar, dirigir, coordinar, controlar y evaluar la politica financiera y crediticia del Gebierno del Estado, asf como
verificar qlie ei movimiento de los fondos y erogaciones sea congruente con el Presupuesto de Egresos aprobado.

FUNCIONES:

~  Establecer los criterios basicos del flujo de efectivo para el pago del gaste publico de acuerdo con el Presupuesto de
Egresos aprobado.

—  Establecer ios lineamientos y las politicas que en materia de deuda publica estatal deberan observarse en el Estado, de
conformidad con la legislacion vigente en la materia.

- Programar, negociar, controlar, autorizar y registrar la deuda publica del Gobierno del Estado, con base en la
normatividad vigente.

—  Establecer sistemas y procedimientos para el registro y control de las operaciones de deuda publica de las
dependencias, organismos auxiliares y municipios de la entidad.

—  Definir estrategias para ogtimizar los recursos financieros de! Gobierno del Estado de México.

— Asesorar a las dependencias y organismos auxiliares de! Poder Ejecutivo, asi como a los municipios de la entidad en la
gestién y control de financiamientos, estableciendo los requisitos necesarios en cada caso.

- Establecer y supervisar la aplicacion del sistema de transferencias en favor de las autoridades federaies y municipaies.

- Autorizar la emisidn, colocacion y. en su caso, la reposicidn o cancelacién de los titulos de crédito expedidos por el
Gobiermno de! Estado de México.

- Evaluar la viabilidad de la constitucidn de fideicomisos donde intervenga el Poder Ejecutivo, a través de sus
dependencias y organismos auxiliares.

—  Supervisar la operacion de los diferentes fideicomisos donde intervenga el Poder Ejecutivo, a través de sus
dependencias y organismos auxiliares, asi como verificar que sus actividades sean congruentes con ias directrices
dispuestas por el Titular dzl Ejecutivo Estatal.

-  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203300200 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Proporcionar el apoyo administrativo necesario para el buen funcionamiento de la oficina del Subsecretario de Tesoreria y

de las unidades administrativas bajo su adscripcidon, mediante e! uso racional de los recursos humanos, materiales y

financieros disponibles.

FUNCIONES:

- Planear, organizar y controtar el aprovisionamiento de fos recursos materiales, humanos y financieros de la
Subsecretaria.

- Establecer contacto permanente con la Coordinacién Administrativa de la Secretaria de Finanzas, para definir los
mecanismas que coadyuven a lograr un mejor aprovechamiento de los recursos asignados a la Subsecretaria.

- Implantar mecanismos de control interno que permitan verificar la correcta ejecucion de las operaciones
adm|nistrativas, de conformidad con los lineamientos establecidos en la materia.

- Elabprar ef proyecto del Presupuesto Anual de Egresos de la Subsecretaria, de conformidad con los lineamientos
establecidos en la materia.

.I . . . . .
- Registrar los gastos de las unidades administrativas de la Subsecretaria, asi como elaborar los reportes
correspondientes para el seguimiento del gjercicio presupuestal.
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—  Programar y tramitar ante ef Comité de Adquisiciones de la Secretaria de Finanzas, las requisiciones para la obtencion
de enseres, materiales, papeleria, equipo y demads insumos, asi como de servicios y mantenimiento requeridos por las
unidades administrativas de la Subsecretaria.

- Elaborar & Programa Anual de Adquisiciones de la Subsecretaria, con base en los recursos autorizados y de
conformidad con las disposiciones establecidas en la materia.

- Mantener actualizado et inventario de bienes muebles de la Subsecretaria, de conformidad con las disposiciones en la
materia.

- Apoyar a la Contraloria Interna de la Secretaria de Finanzas, en la coordinacidn, instrumentacion y verificacion de las
operaciones contables, presupuestales y administrativas de las areas que integran la Subsecretaria.

- Tramitar ante fa Direccién General de Personal, los movimientos de altas, bajas, cambios, promociones y demas
incidencias del personal adscrito a fa Subsecretaria.

—  Mantener actualizada la plantilla del persona! que labora en la Subsecretaria, a efecto realizar el registro de ios
movimientas efectuados.

—  Proporcionar orientacion y asesoria a los servidores publicos adscritos a la Subsecretaria, respecto de la tramitacion de
las prestaciones especificas a que tienen derecho.

—  Mantener actualizado e! inventario de unidades vehiculares oficiales de la Subsecretaria y controlar su asignacion a los
servidores publicos, asi como efectuar el mantenimiento preventivo y correctivo correspondiente.

-~ Elaborar proyectos y estudios de mejoramiento administrativo y desarrollo organizacional encaminados a gromaver la
eficiencia administrativa.

- Establecer mecanismos de vigilancia, registro, evaluacion, control y actualizacion de los sistemas de recursos
humanos, materiales y técnicos. a efecto de captar desviaciones, analizar sus causas, recomendar medidas para
corregirlas y proporcionar 1a informacion que soficite al respecto el Subsecretario, los titulares de [as areas staff v los
Directores Generales de Tesoreria, de Financiamiento de Proyectos y de Crédito.

- Formuiar prayectos, estudios y actividades administrativas gue contribuyan ai cumplimiento de ios objetivos y metas de
fa Subsecretaria.

—  Desarrollar fas demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203300300 UNIDAD DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Disenar, desarrollar e implantar sisternas autornatizados de informacion que permitan agilizar y eficientar ef desemperio de
las funciones de la Subsecretaria de Tesoreria.

FUNCIONES:

—  Atender oportunamente las necesidades de automatizacidon de procesos vy/o procedimientos de las unidades
administrativas de la Subsecretaria.

—  Desarrollar sistemas de informacion que respondan a los requerimientos planteados por los usuarios, asi como
elaborar la documentacidn técnica correspondiente.

~  Eiaborar los programas anuales de informatica, de conformidad con jos iineamientos establecidos en la materia.

—  Realizar ios tramites y gestiones ante la Direccion General del Sisterma Estatal de informética para la obtencidn de
dictamenes relalivos a ia adguisicion de software y hardware que se requieran.

- Participar en el disefio y actualizacion de programas sobre modernizacion administrativa y en todos aquellos procesos
que sean susceptibies de sistematizar y automatizar.

- Establecer medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidenciaiidad de los sistemas de
informacion.

— Actualizar y dar mantenimiento permanente a los sistemas de informacion, cbservando las disposiciones juridicas y
administrativas en las gue se basa su operacion.
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- Mantener en éptimas condiciones de funcionamiente los bienes informdticos asignados, asi como procurar su
mantenimiento preventive o corrective.

—  Capacitar y asesorar ai personal operativo y administrativo en el manejo de los sistemas y 10s productos informaticos.

—  Vigilar gue la infraestruct.ra informatica sea utiizada para cumplir con los objetivos de la Subsecretaria, optimizando al
maximo su aprovechamiento.

—  Desarroilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203310000 DIRECCION GENERAL DE TESORERIA

OBJETIVO:

Flanear, programar, crganizar y controlar los fiujos de efectivo para el pagoe del gasto publico, evaluar las disponibilidades
financieras de los organismos auxiliares de la entidad, asi como recibir, custodiar, invertir y administrar los fondos y valores
propiedad o al cuidado del Gasierno def Estado de México, a traves de {a Caja General de Gobierno, de conformidad con la
iegisiacion vigente en la matera.

FUNCIONES:

—  Determinar, programar v contrclar el page del gasio publico, con base en el presupuesto de egresos, en los
lineamientos normativos emitidos en la materia y de acuerdo a la disponibilidad de recursos.

—  Prever los recursos financieros que se requieran para el cumplimiento de las obligaciones de la entidad.

—  Someter & consideracion det Subsecretario de Tesoreria, los informes trimestrales de la situacién que guarda la deuda
publica consolidada de! Goblerno del Estado de México, para su presentacion ante el H. Legislatura Local.

—  Analizar en coordinacion con la Direccidn General de Crédito v las unidades ejecutoras de obra publica las condiciones
financieras ofrecidas porlas empresas que constituyan obra plblica. bajo la modalidad de financiamiento privado.

—  SBupervisar que se realicen los pagos autorizados a las dependencias y a terceros, con cargo al presupueslo de
egresos que conforme a 'a ley vy demas disposiciones, deba efectuar el Gobierno del Estado.

—  Regular el desarrciio de sisternas, procedimientos y medidas necesarias para el registro de obfigacicnes de pago gue
solicitan las dependencias del Ejecutivo Estatal.

—  Recibir. concentrar y controtar los fondos y valores propiedad ¢ al cuidado del Gobierno del Estado de México, a través
de la Caja General de Gobierno.

—  Efectuar el registro y cortrol de los valores gue representen inversiones financieras, asi como de las cuentas corrigntes
en deposito de! Gobierno del Estado de México, a través de la Caja General de Gobierno.

- Constituir y supervisar el control de fondos y valeres que se perciban de la federacién, con base en los lineamientos
establecidos por el Gobierno Federat.

—  Proponer la normatividad en materia de pagos gue deberdn observar las dependencias, crganismos auxiliares y
fideicomisos de ja Admiristracion Publica Estatal.

—  Coordinar y supsrvisar que los setvidores publicos que manejan fondos y valores del Gebierno del Estado de México
garanticen su mangjo mediante fianzas, en términos de las disposiciones juridicas aplicables.

- Coordinar la emisién y, en su case, la reposicion o cancelacion de los titules de crédito expedides por el Gobierno
Estatal, a través de la Caja General de Gobierno.

—  Co#stituir y supervisar el manejo del fondo fijo de la Caja Genera! de Gebierne, de conformidad con los lineamisntos
em|tidos por ia Subsecretaria de Tesoreria.

—  Supervisar y controlar ¢l registro de la dispenibilidad financiera de los organismos auxiliares de la Administracion
Publica Estatal.

—  Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia,
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203311000 CAJA GENERAL DE GOBIERNO
OBJETIVO:

Registrar, controlar y administrar los fondos, valores e inversiones del Gobierno del Estado, asi como efectuar os pagos
autcrizados en el presupuesto de eqgresos, y disefar y desarroilar los sistemas de control necesarios para la eficiente
operacion de la Caja General de Gobigrno.

FUNCIONES:

— Disenar, establecer y operar sistemas y procedimientos para el registro, control y evaluacion de las disponibilidades del
Gobiemo del Estado, de acuerdo con ias poiiticas y lineamientos establecidos al respecto.

- Concentrar, registrar y controlar los fondos provenientes de la aplicacion de 1a Ley de Ingresos def Estado y de otros
conceptos percibidos por et Gobierno del Estado.

—  Registrar, custodiar y controlar los certificados, garantias y otros documentos de inversion y valores cuya administracion
sea encomendada a alguna institucion de crédHo.

—  Establecer y operar ef sistema de registro y control de valores en inversiones financieras, asi como de ias cuentas
corrientes de depositos de efectivo del Gobierno de Estado.

—~  Tramitar la apertura y control de ias cuentas bancarias del Gobierno del Estade. de acuerdo con las necesidades e
informar diariamente a! Secretario de Finanzas, Subsecretaric de Tesoreria y Director General de Tesoreria los
movimientos operados y ia disponibilidad de fondos y valores realizables.

-~ Efectuar y controiar los pagos autorizados en el presupuesto de egresos y aquellos que iegaimente deba realizar &
Gobhierne de! Estado.

- Realizar la distribucion v, en su caso, el page de las nominas de sueldos al personal contratado por el Gobiermno def
Estado.

—  Registrar, controlar y cancelar o restituir los cheques de pago por los diverses conceptos de egresos.

—  Transferir a las autoridades federales y esiatales ios recursos financieros correspondientes, de conformidad con las
disposicionas gue regulan la materia.

— Entregar a ios municipios de la entidad las participaciones que por impuestos federales y estatales que les
correspondan.

—  Revisar y cotejar las constancias de liquidacion de participaciones de 10s municipios.

—~  Efectuar las devoluciones a terceros por concepio de pagos indebidos al fisco, previa avtorizacidn de las instancias
respectivas.

—  Gontrolar y administrar el fondo fijo de caja, asi como custodiar el efectivo de i0s valores que la integran, de
conformidad con las poiiticas y lineamientos establecidos.

-~ Proponer y establecer ios sistemas, procedimientos y politicas para eficientar la operacion de la Caja General de
Gobierno,

—  Supervisar el adecuado y oportuno registro y control de las inversiones realizadas por el Gobierno del Estado.
—  Procurar que en las inversiones del Gobierno del Estado se obtengan los mejores rendimientos posibles.

—~  Entregar mensualmente a la Contaduria General Gubernamental los estados de cuenta bancarios originales para su
oportuna conciliacion.

-~ Superisar el control de las operaciones diarias derivadas del reporte de la Caja General de Gobierno, verificando que
se encuentren debidamente soportadas con ta documentacion comprobatoria.

- Revisar que se realice el arqueo diaric de caja.

-~ Asesorar y orientar a las dependencias, organismos auxiliares y municipios de ia entidad, en materia de registro,
seguimiento y control de las inversiones, a efecto de optimizar los recursos asignados.

—~  Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
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203311100 SUBDIRECCION DE INVERSIONES, BIENES Y VALORES

OBJETIVO:

Disefaf,

del Gol

proponer e instrumantar mecanismos para el manejo y control de las inversiones de los excedentes de la tesoreria
ierno del Estado, asi como vigilar y custodiar el efectivo, los valores y titulos que representen alguna inversidn para

el Gobierno del Estado.

FUNCIONES:

Invertir diariamente los recursos excedentes de tesoreria, procurando la obtencidn de mejores y mayores rendimientos
posibles.

Recopilar, analizar e integrar los reportes diarios y mensuales en materia de inversiones, a efecto que coadyuven en ta
adecuada toma de decisiones.

Optimizar el flujc de efectivo que permita el cumplimiento oportuno de los compromisos contraidos por el Gobierno del
Estado.

Gestionar fa apertura de cuenias de cheques ante las instituciones bancarias para la recepcién de recursos derivados
de convenios de apoyo federales, concentradoras, pagadoeras y recaudadoras, asl como su cancelacion.

Elaborar & integrar las carpetas de comprobacién de las inversiones por tipo de institucién.
Integrar la carpeta mensual sobre el comportamiento de las inversiones.
Efectuar el registro global y el control de las inversiones realizadas por el Gobierno del Estado.

Integrar y controlar los valores, certificados y olros documentos que sean producte de inversiones y compromisos
adquiridos por el Gobiemo del Estado.

Recibir, conservar y custodiar las garantias a favor del Gobierno del Estado de México.
Realizar el arqueo diaric de caja, a efecto de reportario con oportunidad al Cajero General de Gobierno.

Recibir, cantrolar y custodiar los pagarés, cheques y demas formas valoradas, a efecto de evitar posibles disposiciones
indebidas.

Obtener los estados de cuentas bancarios y entregarlos mensualmente a ta Contaduria General Gubemamental para su
congiliacion.

Elaborar las conciliaciones bancarias, asi como investigar y aclarar las partidas no identificadas en los estados de
cuenta respectivos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203311200 SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS

OBJETIVO:

Controlar y administrar la disponibilidad vy requerimiento de recursos financieros para atender el gastc programada,

propore

ionando informacion oportuna que permita la toma de decisicnes en los reportes financieros.

FUNCIONES:

Consultar diariamente, mediante la operacién de la banca electrénica, los saldos en las cuentas bancarias del Gobierno
del Estado de México y elaborar el reporte correspondiente para el Cajero General de Gobierno vy a la Direccion General
de Tesoreria.

Asignar. previa consulta con el Cajero General de Gobierno, la cuenta bancaria con la que se cubrirdn las obligaciones
derivadas de ia programacion de pagos realizada por [a Direccion General de Tesoreria.

Efectuar las transferencias electronicas bancarias necesarias para dar disponibilidad a las cuentas pagadoras
asignadas para el cumplimiento de las obligaciones derivadas de [as programaciones de pago.

Redlizar traspasos de recursos financieros entre cuentas del Gobierno del Estado de México, a través de la operacion
de kanca electronica.
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Efectuar el pago oportuno de los documentos programados, mediante la expedicidén de chegues o la realizacion de
trasferencias electrénicas bancarias a las cuentas de los beneficiarios.

Registrar los pagos realizados diariamente en el Sisterna Integral de tesoreria y Caja, asi como los traspasos entre
cuentas propias.

Elaborar y entregar diariamente al Cajero General de Gobierno y a la Direccidn General de Tesoreria, un informe
detallado de disponibilidad de recursos financieros en el cual se reflejen los movimientos de ingresos, egresos y saldos
por cada una de las cuentas bancarias.

Recibir de la Direccidn General de Tesoreria los contra-recibos y autorizaciones de pago registrados en el Sistema
integral de Tesoreria para su custodia hasta su programacion y pago.

Entregar a la Contaduria General Gubernamentai los soportes documentales de los pagos efectuados mediante cheque
o transferencia electrdnica, asi como el reporte de pagos emitido por el Sistema Integral de Tesoreria y Caja General de
Gobierno.

Informar a la Direccion General de Tesoreria semanalmente la disponibilidad de recursos financieros en las cuentas
bancarias del Gobiemno del Estado de Meéxico.

Desarollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203312000 DIRECCION DE EGRESOS Y PROGRAMACION

OBJETIVO:

Dirigir y controlar la proyeccién anual y mensual de los ingresos y egresos def Gobierno det Estado de México, asi como la
programacion de pago de documentos derivados de los compromisos gubernamentales, de conformidad con fa clasificacion
por concepto de gasto y origen de los recursos.

FUNCIONES:

Dirigir ia proyeccién anual de ingresos y egresos, con base en la normatividad en ta materia, que permitan el debido
cumplimiento de fos compromisos adguiridos por el Gobierno Estatal.

Establecer los mecanismos de programacién de pago con base en la disponibilidad financiera para llevar a cabo las
erogaciones corfespondientes.

Participar en |la elaboracion de la estrategia financiera del Gobierno del Estado de México, aportando la informacion que
en materia de su competencia e sea requerida.

Autorizar la elaboracion de contra-recibos a favor de dependencias, organismos auxiliares, organos autdnomos y
ayuntamientos, asi como de los proveedores de bienes y prestadores de servicios y devoluciones.

Controlar y programar el ejercicio de los recursos federales y estatales para las autorizaciones de pago.

Controlar |la disiribucion entre tos municipios de la entidad de los excedentes de los recursos petroleros, asi como det
Fondo de Subsidios a las Demarcaciones Territoriales del Distrito Federal para la Seguridad Pablica (SUBSEMUN).

Establecer una permanente coordinacion con la Direccion de Cuenias por Pagar y Seguimiento para eficientar la
programacion de los pagos conforme a los registros establecidos de las cuenias por pagar y controlar el gasio y la
liquidez del Gobierno del Estado.

Supervisar la clasificacion y codificacion de las erogaciones que afecian el gasto corriente, asi como las devoluciones a
favor de terceros, por concepto de pagoes indebidos al Gobierno del Estado de México.

Supervisar que la expedicidn de contra-recibos cumpla con las disposiciones y la normatividad establecida y cuente con
la autorizacion del rgano de gobierno correspondiente para el caso de organismos auxiliares.

Supervisar la programacion de pagos del Gobierno del Estadoe, considerando la disponibilidad de efectivo para el
cumplimiento de las obligaciones contraidas.

Llevar el regisiro de las autorizaciones de pago en los sisiemas establecidos en coordinacion con la Direccion de
Cuentas por Pagar y Seguimiento.
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- Mantener comunicacion permanente con las dreas generadoras de gasto en ia implementacion de potiticas de pago v
pdra ia programacion oportuna de {as obligaciones adqguiridas.

- Sypervisar la no iiberacién de recursos en favor de personas fisicas o morales que, en su caracter de contratistas ©
proveedores de bienegs o servicios, presenien adeudos pendientes de solventar ante la Secretaria de la Coniraloria, asi
como de servidores publicos que tengan obligaciones pendientes de solventar con el Gobierno del Estado.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203312100 SUBDIRECCION PROYECCION DE EGRESOS

OBJETIVO:

Confrolar v delerminar el egreso, mediante la proyeccion anual de los ingresos y egresos de! Gobierno de! Estade de
Meéxico, asf como supervisar su ejecucion y comportamiento mensuai con base en la disponibilidad financiera.

FUNCIONES:

- Realizar las proyecciones mensuales y anuales, de conforme con la normatividad en la materia, sobre los niveles de
gastc que permitan cumplir con el pagoe de los compromisos adquiridos por el Gobierno del Estado.

—  Clasificar y codificar las erogaciones que afectan el gasto corriente, y el gasto de inversion, asi como de las solicitudes
da devcluciones a favo- de terceros, por concepto de pagos indebidos al Gobierno del Estado de México.

- Analizar las eniradas de efectivo, asi como los gastos a efectuarse por los pagos pendientes a cubrir para determinar la
liquidez con que cuente el Gobierno del Estado de Meéxico.

- Informar a las instancias superiores sobre ias erogaciones extraordinarias, que por su importancia y cuantia pudieran
alterar las estimaciones de gasto y la disponibilidad de recursos financieros.

- Dar seguimiento a las proyecciones diarias para determinar su comportamiento y realizar un informe de! mismo a la
Direccion de Egresos y Programacion.

—  Participar en la elaboracién del estado de origen y aplicacion de recursos financieros y tributarios en el area de su
competencia.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203312001 DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE EGRESOS
OBJETIVO:

Elaborar y dar seguimiento a la programacion de pagos de contra-recibos de gasio corriente y autorizaciones de pago de
gasto de inversidn, con base a la disponibilidad de recursos.

FUNCIONES:
- Participar en la programacion del gjercicio de los recursos federales y estatales para las autorizaciones de pago.

- Capturar informacion en el Sistema Integral de Tesoreria para la expedicion del contra-recibo de gasto corriente y de
gasto de inversion con base &n la programacion de pago autorizada por el Director General de Tesoreria.

-~ Supervisar la entrega de [os contra-recibcs originales a los servidores plblicos habilitades de las dependencias,
organismos auxiliares y drganos autonomoes, asi como a los representantes legales de las empresas y particulares.

- Coordinar y dar seguimienio a la enirega de copia de los conira-recibos y su documentacion soporte a la Caja General
de Gobierno para su resguardo temporal hasta la ejecucion dei pago respectivo.

-~ Entregar el reporte de [a programacidn de pagos de conira-recibos a la Caja General de Gobierne.
i
- Aplicar descuentos de lcs Fondos de Aportaciones de Fortalecimienio Municipal, FORTAMUN DF y Fondo de
Infrapstructura Social Municipal FISM, provenientes de los Convenios celebrados por ios propios H. ayuntamientos con
Fiflsicomisos, Comision Nacional dei Agua, Comision del Agua dei Estade de México y otras instancias financieras.

- Actualizar y dar seguimiento ai calendario de pagos a Municipios.

- Desarroliar las demas funciones inherentes ai &rea de su competencia.
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203313000 DIRECCION DE CUENTAS POR PAGAR Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Pianear, dirigir y controlar las acciones reiativas al registro de las obligaciones de pago que tramiten las dependencias,
organismo auxiliares, érganos autonomos y ayuntamientos, asi como para la sustanciacion de los procedimientos derivados
de los acuerdos dei Comité Central de Adqguisiciones y Servicios y ei Comité de Arrendamientos, Adquisiciones de
Inmuebies y Enajenaciones, y la evaluacion de la capacidad financiera del Gobiaro del Estado de México.

FUNCIONES:

Dirigir y controlar el registro de las obligaciones de pago a entidades publicas, organos autonomos y municipios, asi
como a particulares y proveedores para evaluar fa capacidad financiera del Gobierno del Estado de México.

Coordinar el establecimiento de mecanismos de control y seguimiento a las obligaciones de pago por pare det
Gobierno del Estado de México.

Coordinar ia emision de reponies diarios sobre los registros de las cuentas por pagar para su entrega al Director
General de Tesoreria para 1a toma de decisiones en la programacion de los pagos.

informar a ta Direccion de Egresos y Programacion las cuentas por pagar registradas para que se lleve a cabo la
programacion respectiva.

Supervisar las acciones que se ilevan a cabo dentro de los Comités Cenirales de Adquisiciones y Servicios y de
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, en su cardcter de drea financiera, a fin de dar
seguimiento a los compromisos contraidos por el Gobierne Estatal.

Supervisar el seguimiento a los saldos de cuentas por pagar de los adsudos para establecer ios medios y estrategias
de pago.

Vigilar gue las adquisiciones efectuadas por las dependencias del Ejecutivo se realicen bajo las mejores condiciones
financieras.

Vigitar ta aplicacion de la normatividad estabiecida en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
servicios, en el ambito de competencia de ia Secretaria de Finanzas.

Desarrollar las demds funciones inherentes aj area de su competencia.

203313100 SUBDIRECCION DE CUENTAS POR PAGAR

OBJETIVO:

Registrar las obligaciones de pago de compromisos contraidos por ei Gobierno del Estado de México para llevar un control
de ias cuentas por pagar.

FUNCIONES:

Registrar las obligaciones de pago a entidades publicas, organos autonomos y municipios, asi como a particulares y
proveedores y evaluar ia capacidad financiera del Gobierno del Estado de México.

Establecer conjuntamente con la Direccion de Cuentas por Pagar y Seguimiento los mecanismos de control y
seguimiento a las obligaciones de pago por parte del Gobierno del Estado de México.

Recibir las solicitudes de pago de las dependencias, organismos auxiliares, érganos autonomos y municipios, asi como
de proveedores y particuiares y revisar que la documentacion que ampare el pago cumpla con la normatividad en ia
materia.

Recibir ias solicitudes de devoluciones por pagos indebidos, duplicados y/0 en demasia a las enlidades publicas,
personas fisicas o juridicamente colectivas, verificar su procedencia y, en su caso registrarias como obligaciones de

pago.
Recibir las solicitudes de reintegro de recursos no ejercidos por parte de ias dependencias u organismo auxiliares a la
Tesoreria de la Federacion, en términos de los contratos y convenios celebrados y efectuar su registro como obligacion
de pago.
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Gengrar los reportes diarios sobre los registros de ias cuentas por pagar y enviarlos a la Direccidn de Cuentas por
Pagdr y Seguimienio para su consideracion y viste bueno, asi como a la Direccidon General de Tesoreria y a la
Dire¢cion de Egrescs y Programacion.

—~  Llevar a cabo el registro de las autorizaciones de pago en i0s sistemas de control respectivos.

- Desarroilar las demas furiciones inherentes a! drea de su competencia.

203313001 DEPARTAMENTO DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO DE LAS ADQUISICIONES

OBJETIVO:

Representar a la Secretaria de Finanzas, en su cardcter de drea financiera, ante el Comité Central de Adquisiciones y
Servicios v el Comité de Arrendamientos, Adguisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, en la preparacion y substanciacion
de procedimientos y, en su caso, evaluar la capacidad financiera del Gobiemo sobre el monto de las compras a efectuar.

FUNCIONES:

-~ Verificar gue fas compres consclidadas gue reaiiza el Gobiemmo dei Estado se efectuen con base en las politicas
establecidas vy, en su caso, proponer aitemativas para conciiiar las necesidades de adguisicion con la capacidad
econdmica para solventa ios gastos.

- Proponer, impiementar y difundir las politicas de pago gue dicte ia Secretaria de Finanzas, en su caracter de area
finangiera, para su aplicacién y observancia en las dependencias del sector central.

- Analizar las alternativas que presenten los cferentes ante el Comité Central, para obtener un dptimo esguema de pagao,
cuando la contratacion del bien o servigcio requiera de un tratamiento especial y, en su caso, el financiamiento que
mejor canvenga al Gobierno Estatal.

Vigitar gque ias adquisiciones respecto de las aperaciones consolidadas del sector central se lleven a cabo en las
mejores condiciones financieras.

- Realizar ei andlisis financiero de las propuestas de forma de pago que manifiesten los oferentes participantes en ios
procesos adquisitivos, en los cascs en que la contratacién exija un esquema distinto a las politicas de pago del
Gaobierno Estatal.

- Revisar las partidas presupuestales de ias dependencias que saliciten adquirir bienes o servicios sujetos a operaciones
consocligadas, conforme a sus programas de adguisiciones y servicios, para verificar gue no rebasen i0s presupuestos
autorizados.

- Asascrar técnicamente a los miembros del Comité Central de Adguisiciones vy Servicios y del Comité de
Arrendamientos, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones, sobre las operaciones financieras que se efectden.

- Vigiiar la aplicacién de las normas eslablecidas en el Libro Décimo Tercero del Codigo Administrative del Estado de
México y su Reglamento, asf como en el Codigo Financiero del Estado de Mexico y Municipios en to que corresponde a
la Secretaria de Finanzas.

- Desarrcllar las demas funciones inherentes ai area de su competencia.
203320000 DIRECCION GENERAL DE FINANCIAMIENTO DE PROYECTOS

OBJETIVO:

Promover, coordinar y dirigir ia formulacion de estrategias, ia estructuracion de proyectos y el desarrolio de mecanismos de
financiamiento aliernativos, gue permitan maximizar la rentabilidad de los proyectos de inversion del Gobierno del Estado, a
traves de ia participacion de los sectores social y privado, a fin de que el Estado cuente con la infraestructura y servicios
necesaros para atender la demanda de ia pobiacion en la entidad.

FUNCIONES:
— Degarrcilar aiternativas de financiamiento para la ejecucion de proyectos de inversiaon del Gobierno de Estado.
—  Coadyuvar a mejorar el perfil financieroc de los provecios de inversion.

- Oplimizar los recursos ‘inancieros gue se obtienen de 10s activos del Estado, a traves de esquemas de ingenieria
finahciera.
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— Imputsar la inversion de participacion privada en los proyectos del Estado de manera ordenada, eficiente vy bajo las
mejores condiciones financieras.

~  Promover la captacién de recursos, tanto nacionales como extranjeros, para la realizacion de proyectos de inversion en
la entidad.

— Conocer y evaluar la aplicacion de las mejores practicas y expetiencia internacional en €l financiamiento de proyestos
de inversion,

- Establecer canales de comunicacion y esquemas de coordinacion entre organismos financieros, dependencias y
organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, para e! financiamiento de los proyectos que asi lo requieran.

- Desarrollar las demas funciones inherenies al area de su competencia.
203321000 DIRECCION DE ESTRUCTURACION DE PROYECTOS

OBJETIVO:

Coadyuvar con ef desarrolle de esquemas de financiamiento y en la estructuracion de proyectos de inversion, asi como
colaberar en la elaboracion de estrategias para optimizar los recursos financieros que se destinan u obtienen de los actives
del Gobiemo del Estado.

FUNCIONES:

—  Estructurar y desarrollar proyectos de inversion en el Estado.
—  Proponer esguemas de financiamiento para los proyectos de inversitn de las depandencias de! Gobiernc del Estado.
—  Participar en la estructuracion y desarrollo de proyectos de inversion para ef Estado.

~  Coadyuvar con la identificacion de mecanismos para mejorar el perfil financiero de los proyectos de inversion gue
forman parte de los activos del Esiadc, a efecto de optimizar los recursos financieros gue se destinan u obtienen ds
eflos.

- Preponer esquemas de inversion con participacion privada para el desarrolle de los proyectos estatales.

— Asesorar a las dependencias del Goblerno de! Estado en el disefio de estrategias, instrumentacion y ejecucion de
proyectos de inversion.

—  Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.
203322000 DIRECCION DE FINANCIAMIENTO EXTERNO

OBJETIVO:

Evaluar y promover la obtencion de recurses externcs para los proyectcs estatales, asi como el estudio y la aplicacion de las
mejores practicas internacionales en el desarrollc de proyectos de inversion del Estado.

FUNCIONES:

- Promover la obtencion de recursos intérmacionales, tanto de organismos publicos como privados, para el desarrollo de
proyectos estatales que preferentemente no representen compromisos de deuda para el Estado.

- Integrar y mantener actualizado un registro de informacion de fuentes de financiamiento internacional de organismas
pubiicos y privados.

— Evaluar y proponer, en ¢oordinacion con las unidades administrativas competenies de la Secretaria de Finanzas, ios
proyectos factibles de ejecutar con recursos provenientes de organismos financieros internacionaies.

— Analizar las mejores practicas y experiencias internacionales en el desarrollo de proyectos de inversion gue cuentz con
participacion privada, para su posible aplicacidn en los modelos de inversion del Estado.

— Participar en foros y seminarios nacionales e internacionales, gue tengan como cbjetive presentar esguemas de
financiamiento y obtencion de recursos para proyectos de inversian.

—  Asistir y participar en ias misiones y visitas de organismos financieros internacionales.

~ Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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OBJETIVD:

Coordinad la integracion del Programa de Crédite Estatal, asi como controlar y registrar [a deuda publica, analizar las fuentes
de financjamiento para los proyectos de inversion estatal y asesorar & los municipios en la determinacion, gestion,
ebtencion] refinanciamiento y reestructuracion de financiamientos, constituir el Fondo Financiero de Apoye Municipal de
conformickad con la legislacion v normatividad vigente en la materia y coordinar el registro de los fideicomisos y fondos
constituidos donde intervenga el Poder Ejecutivo Estatal, a traves de sus dependencias y organismos auxiliares.

FUNCIONES:

Proponer las politicas que en materia de deuda pUblica estatal deberan observarse en el Gobierno del Estado,
considerando ia legislacidn y normatividad vigente y las condiciones econdmicas nacionales y estatales.

Analizar, en coordinacién con la Direccion General de Tesoreria y las unidades ejecutoras de obra publica, las
propuestas y condiciones financieras ofrecidas por las empresas gue construyan obra publica bajo ia modalidad de
financiamiento privado.

Analizar las fuentes de financiamiento y presentar las propuestas de la banca para la cbtencion de recursos que
permitan cumplir con las erogaciones de la inversion publica de ias dependencias, organismos auxitiares y municipios
del Estado.

Coordinar el registro de la deuda ptblica y de los fideicomisos y fondos constituidos donde intervenga el Poder
Ejecutivo Estatal, a través de sus dependencias y organismos auxitiares.

Participar en la formuiacion de la politica estatal de ingresos, respecto del financiamiento de los sectores central y
auxiliar.

Analizar la procedencia para la constitucion de fideicomiscs en la entidad.

Asesocrar a las dependencias y organismos aUxiliares de la Administracién Pulblica Estatal y a los municipios de la
entidad, en el mansjo de sus recursos financiercs y en el aprovechamiento de las fuentes crediticias para el desarrollo
de sus planes y programas.

Participar en la elaboracion del programa financiero del sector publico, con base en el cual se manejara la deuda
plblica.

Proporcicnar, de acuerdo con las disposiciones legales y normativas en la materia, los informes de financiamiente que
sean solicitados por las autoridades facuitadas para tal efecto, derivados de la emision de certificacos bursatiles y
demas decumentos y tituics destinados a circular en e! Mercado de Valores.

Realizar €l seguimientc y analizar la informacion financiera de la operacion del Fideicomiso Irrevocable de
Administracion y Fuente de Pagoe cuyo patrimonio son las participaciones federales y el Fondo de Aportaciones para el
Fortalecimiente de las Ertidades Federativas {FAFEF).

Integrar y promover el Fcnde Financiero de Apoyeo Municipal.

Superwisar las auditorias realizadas por los despachos externos y ei Organo Superior de Fiscalizacion a la operacion
del Fideicomise lrrevocable de Administracidn y Fuente de Pago cuyo patrimonio son las participaciones federales y el
FAFEF, asi como atender las observaciones emitidas.

Veriicar que la gestién, obtencion, manejo, refinanciamientc vy reestructura de financiamientos por parte de las
dependencias, organismos auxiliares y municipios del Estado, sea congruente con el Plan Estatal de Desarrollo.

Des]:arroilar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.

203330100 SUBDIRECCION DE DEUDA PUBLICA

OBJETIVO:

Supervisar la emision, programacicn Y control de la deuda publica consolidada del Gobierno del Estado de México,
definiende los mecanismos para la actualizacion de la informacion correspondients, asi come identificar las disponibifidades
financieras de los crganismos auxiliares de la entidad.
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FUNCIONES:

Supervisar ia emision de pagarés de proveedores y contratistas por concepto de financiamiento recibido, efectuando el
seguimiente correspondiente hasta su liquidacion.

Supervisar ei pago oporiuno de los financiamientos que coniraten las dependencias y organismos auxiliares del
Ejecutivo Estatal.

Informar a las instancias superiores sobre el estado de las amortizaciones del capitai y pago de intereses
correspondientes a la deuda publica consolidada, a efecto de gue cuenten con elementos para la toma de decisiones.

Revisar y validar los informes trimesirales para su presentacion a la Legislatura Local, sobre Ia situacion que guarda la
deuda publica consolidada del Gobierno del Estado de Meéxico.

Participar en ia elaboracion del estade de origen y aplicacion de recursos financieros, para prever los fondos necesarios
para ef cumplimiento de las obligaciones directas, indirectas y contingentes del Gobierno del Estado.

Participar en ia formulacion de las politicas en materia de deuda publica estatal, para la elaboracidn del Anteproyecto
de Prasupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de Mexico.

Vigilar la integracidn del importe correspondiente al endeudamiento ejercido, para controlar su evoiucion de acuerdo
con las disposiciones legales emitidas por ia Legistatura Local.

Supervisar la aplicacion de las condiciones financieras determinadas para la contratacion de la obra publica financiada.

Emitir el fiujo de pago de deuda plblica de ias dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estaial que
cuenten con aval.

Validar la programacion de pago de contratistas y proveedores de las dependencias y organismos auxiliares det Poder
Ejecutivo Estatal gue cuenten con avai.

Vigiiar la estricta observancia de las disposiciones legales vigentes en materia de deuda publica.

Vigilar la actualizacion de ias disponibilidades financieras de cada organismo auxiliar de ia entidad, a efecto de verificar
sus excedentes en Tesoreria y reportarlos a las instancias correspondientes.

Gestionar ante la Unidad de informatica e! disefio de sistemas de informacion automatizados, necesarios paia el control
y consuita de las operaciones de deuda publica.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203330101 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE DEUDA PUBLICA

OBJETIVO:

Controtar la deuda publica conseiidada a través de! manejo, resguardo y consulta de la informagcion refativa al ingreso y
gasto de la deuda publica estatal.

FUNCIONES:

Emitir los pagarés de proveedores y contratistas por concepto de financiamiento recibido, efectuando el seguimiento
correspondiente hasta su liguidacion.

Analizar la documentacion retacionada con el pago de capital, intereses y gastos derivados de la deuda publica directa,
asi como integrar tos reportes relacionados con el financiamiento respectivo.

integrar el importe correspondiente al endeudamiento ejercide para controlar su evolucion de acueido con las
disposiciones legales emitidas por la Legislatura Logcal.

Elaborar, de acuerdo con las politicas y lineamientos dictados por el Secretario de Finanzas y el Subsecretario de
Tesoreria, el Anteproyecto de Presupuesto de Deuda Publica del Estado.

Elaborar la programacion de pago de contratistas y proveedores de las dependencias y organismo auxiliares del Poder
Ejecutivo Estatal que cuenten con aval.
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—  Prgporcionar, en los términos v a las autoridades previstas por la legislacién y normatividad en materia de deuda
putica. la informacidn solicitada respecto de la situacion gue guarda la deuda plblica estatal.

—  Maphtener actualizados los padrones de acreedores vy las fuentes de financiamiento, asi como las condiciones
findncieras contratadas.

— Realizar sl registro y control de ingresos por financiamientos y control de pagos de las dependencias y arganismos
auxiliares del Poder Ejecutive Estatal que cuentan con aval

- Operar los sistemas de informacién automatizados disefiados para el conirol y consulta de las operaciones de deuda
publica.

— Realizar, en coordinacion con la instancia correspondiente, el tramite, depuracion y emisién de listados v demas
documentes que se requieran para el controi de Ia deuda publica.

—  Resguardar los documentos derivados de los tramites que son competencia del Departamento.

—  Elaborar, para su presentacién al Dirsctar General de Crédito, ios informes mensuales vy trimestrales de la situacion que
guarda la deuda puiblica consolidada del Gabierno del Estado de Méxica.

- Desarrollar las demas funciones inherantes al dérea de su competancia,
203330102 DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE DEUDA PUBLICA
OBJETWVO:

Presupuestar y programar la deuda piblica de los organismos auxiliares del Gobierno del Estada vy definir los mecanismos
que perinitan ef caniro! y mantenimienio actualizado de la informacion correspondiente, asi como actualizar el registra de
sus disponibilidades financieras.

FUNCIONES:

— Iniegrar los estados relativos al financiamiento obienido, asi como las amartizaciones de capital e intereses de la deuda
publica avalada a los organismas auxiliares.

—  Presupuestar la deuda publica avalada a los organismos auxiliares de la entidad, actualizando el calendario de
vencimientos de las amortizaciones de capital y pago de intereses corraspondientes.

—~  Pragramar el pago oporiuno de las amortizaciones de capital e intereses de la deuda pblica consolidada, contraida por
el Gobierno del Estado de Mexico.

—  Concentrar y proporcionar la informacion financiera relativa al ejercicio del pago de deuda pablica consolidada.

~ Analizar las condiciones financieras autorizadas para la coniratacién de obra publica bajo ia modalidad de
financiamiento privado.

— Actualizar la dispenibilidad financiara de los organismos auxiliares del Gobierno dz la entidad, a efecto de verificar sus
axcedentes en tesoreria y reportarlos a las instancias corraspondientes.

—  Elaborar wimestralmente el reporte de saldos de deuda de las dependencias y organismos auxiliares dal Poder
Ejecutivo Estatal que cuentan con avai.

—  Deszarroliar las demads funciones inherentes al drea de su competencia.

203330200 SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO Y DEUDA MUNICIPAL
OB.JETWO:

Coordinar sl registro de las obligaciones de fa deuda plblica de la entidad, ofrecer la asesorfa sobre la gestion ds
financiamientos para proyectos y programas de inversién municipal y su seguimiento, ademas de supervisar y administrar el
Fondo Rinanciero de Apoyo Municipal.

FUNCIQNES:

— Asegsorar a los ayuntamientos de la entidad en el manejo de sus recursos financieros y en el aprovechamiento de
fuehtes crediticias para el desarrollo de sus planes y programas de inversion municipal, asi como supervisar la asesoria
que se brinda para la estructuracion de iniciativas de dacretos para la contratacion de financiamientos a largo plazo y
reestructuracionas de pasivos,
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- Vigilar gue los proyectos municipales para los que se autoriza financiamiento sean congruentes con los planes vy
programas de desarrolio economico de la entidad.

- Determinar los casos en que se reguiera otorgar el aval del Gobierno del Estado para financiar los proyectos
municipales y someterlos a la aprobacion de las instancias correspondientes.

- Asesorar y apoyar a los municipios de la Entidad, ante las instituciones de crédito, en la gestion de la contratacion de
financiamientos que requieran. conforme a la legisiacién, normatividad y politicas federales y estatales establecidas
para tal efecto.

- Realizar los estudios necesarios para sustentar la negociacion, contratacion y, en su caso, renggociacion de créditos
con las instituciones de crédito.

- Mantener coordinacion con las instituciones de crédito en materia del cumphimiento de [as obligaciones inscritas en el
Registro de Deuda Publica del Gobiernc dei Estado de Mexico que los ayuntamientos de ia Entidad hubieren zontraido
para el pago de financiamientos.

—  Supervisar la inscripcién de obligaciones financieras del Gobierno del Estade y los municipios en el registro de deuda
publica, asi como llevar a cabo los procedimientos para su operacion y, en su casc, gestionar su inscripcion ante la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

- Supervisar ia integracion y el funcionamiento del Fondo Financiero de Apoyo Municipal.

- Vigilar y dar cumplimiento a los mandatos gue otorgan fos municipios a la Secretaria de Finanzas para ef pago de sus
obligaciones financieras, con cargo & sus participaciones en ingresos federates.

- Supervisar y wigilar la elabcracién de la Matriz de Afectacion a las participaciones en ingreses federales de los
municipios, asi como informar a la Direccidén General de Tesoreria para su entero a fos municipios.

—  Desarrollar las deméas funciones inherentes al area de su competencia.
203330201 DEPARTAMENTO DE GESTION FINANCIERA MUNICIPAL

OBJETIVO:

Realizar ef mregistro de Deuda Pubtica del Gobierno del Estado de México, asi como analizar y apoyar la gestidon de las
operaciones ds crédito para el desarrollo de los proyectos de inversion presentados por los municipios de la entidad.

FUNCIONES:

- Informar y asescrar a los municipios de la Entidad sobre las politicas, requisitos y procedimientos para obtener
financiamiento para la consecucién de sus programas y proyectos de inversion.

- Asesorar a ios municipios en la estructuracion de iniciativas de decretos para la contratacion de financiamiento a largo
plazo y reestructuracion de pasivos.

—  Solicitar y verificar la documentacién relativa a la gestion de financiamientos municipales, conforme a lo dispuesto por
el Codigo Financiero del Estado de México y Municipios, para su inscripcion en el Registro de Deuda Publica del
Gobierno del Estado de México y en el Registro de Obligaciones y Empréstitos de Entidades Federativas y Municipios
delja S.H.CP.

~  Efectuar la programacion de pagos por concepio de deuda publica con cargo a las participaciones federales que le
corresponden a cada municipio, en los términos planteados en la solicitud correspondiente y conforme a la autorizacion
del Acta de Cabildo respectiva.

- Anslizar, determinar y emitir l1a capacidad de endeudamiento de los municipios que solicitan la inscripcion de
obligaciones en el Registro de Deuda Publica del Gobierno dei Estado de México.

—  Apoyar a los municipios del Estado en la obtencion de financiamientos para la realizacion de Qbra Publica Productiva
ante las diversas instancias crediticias, procurando las mejores condiciones de mercado.

-~  Efectuar ia inscripcion en e Registro de Deuda Publica del Gobierno del Estado de México de las operaciones de
deuda publica de conformidad con la normatividad en ta materia.

—  Cancelar la inscripcién en gl Registro de Deuda Fublica del Gobierno dei Estado de Mexico de las obligaciones
contraidas por el Estado, los municipios y organismo auxiliares, cuando hayan sido liquidados en su totalidad.
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Elaborar la Matriz de Afectacion de las participaciones federales gue corresponden a los municipios.

Reazlizar las gestiones necesarias ante las autoridades de los municipios, para el funcionamiento y operacion del Fondo
Financiero de Apoyo Municipal.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203330402 DEPARTAMENTO DE REGISTRO Y CONTROL DE CREDITO MUNICIPAL

OBJETIVO:

Registra'r estadisticamente las obligaciones directas, indirectas y contingentes que contraigan los municipios del Estado, sus
organismos descentralizados, fideicomisos en los que sea fideicomitente y las empresas de participacion municipal
mayoritaria.

FUNCIONES:

integrar ta informacion respecto de los montos de endeudamiento global de cada municipio de la entidad.

Efectuar e! registro estadistico de las obligaciones que constifuyen deuda publica municipal, de conformidad con los
estados de cuenta de los acreedores.

Realizar el seguimiento y control de pago de las obligaciones contraidas por las entidades municipales, por autorizacion
de ios mismos.

Elaborar el perfil de vencimiente de la deuda piblica de [os municipios y organismos publicos descentralizados
municipales, a efecto de realizar el control y seguimiento respectivo.

Elaborar analisis financieros de los municipios y organismos publicos descentralizados municipales, para determinar su
posicidn financiera y establecer sus expectativas de crédito.

Realizar el seguimientc de la inversién de los recursos del Fondo Financiero de Apoyo Municipal, a efecto de
determinar fos rendimientos mensuales por municipio.

Elaborar e integrar la informacion bésica de la deuda pablica municipal.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203330300 SUBDIRECCION DE FINANCIAMIENTO A ORGANISMOS AUXILIARES

OBJETIVO:

Coordinar y supervisar las actividades relacionadas con la solicitud, analisis, aprobacion y gestion de financiamientos para
proyectos y programas de inversion del sector central y auxiliar.

FUNCIONES:

Participar en la formulacién de las politicas en materia de deuda publica estatal, para la elaboracién del Anteproyecto
de presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México.

Dirigir los procesos de negociacién y contratacion de operaciones financieras del Gobierno del Estado de México.

Asesorar a los organismos auxiliares del Ejecutivo en el manejo de sus recursos financieros, asi como en el
aprovechamiento de las fuentes de financiamiento para el desarrollo de sus planes y programas de inversion.

Gestionar tos apoyos de financiamiento requeridos por el sector central y organismos auxiliares, ante las instituciones
de {crédito, proveedores, contratistas y ofras fuentes de financiamiento conforme a la legistacién, normatividad vy
politicas establecidas para tales efectos.

Suﬂaervisar la capacidac de endeudamiento de los organismos auxiliares, para cumplir con lo previsto en la Ley de
Ingtesos del Estado de México para el ejercicio fiscal correspondiente.

Supervisar el disefio e implantacion de los modelos financieros utilizados en el analisis de propuestas para la gestion
de gréditos y revision de concesiones.
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- Supervisar el seguimiento de la informacion financiera de la operacion del Fideicomiso Irrevocable de Administracion y
Fuente de Pago cuyo patrimenic son las participaciones federales y el FAFEF.

—  Supervisar la inscripcion en el Registro de Fideicomisos del Estado de México y dar seguimiento a los mismos, asi
como los fondos constituidos donde intervenga el Poder Ejecutivo Estatal, a traves de sus dependencias crganismos

auxiliares.

- Efectuar el seguimiento estadistico de los fideicomisos, conforme a la legisiacion, normatividad y politicas establecidas
para tai efecto.

- Informar a ia Direccion General de Crédito de los proyectos y programas de inversidn con financiamiento que se
elecutan en el sector auxiliar de la Administracion Publica Estatal.

- Determinar ios cases en que se requiera el otorgamiento del aval del Gobierno del Estado para la contratacion de
financiamiento por parte de organismos auxiliares de la Administracidon Pulbiica Estatal, para someterios a la
consideracion y aprobacidn de la Secretaria de Finanzas.

- FEjecutar los trabajos de revision de la calificacion y de los financiamientos estructurados.

—  Obtener y revisar ia informacion financiera requerida por lag agencias calificadoras para el proceso de calificacion de 1a
deuda publica del Gobierno del Estado.

- Verificar que los provectos a ejecutarse con financiamiento, presentados por las dependencias y organismos auxiliares
dei Poder Ejecutivo Estatal, sean congruentes con el Plan de Desairolio del Estado de México.

- Coordinar el seguimiento de las auditerias a la calificacion quirografaria y de estructura de la deuda publica de! Estado
de México.

- Desarrollar fas demas funciones inherantes al drea de su compatencia.
203330301 DEPARTAMENTO DE FINANCIAMIENTO AL SECTOR AUXILIAR

OBJETIVQ:

Coadyuvar en el andlisis y gestion de los financlamientos, consuliorias y servicios solicitados por el sector central y los
crganismos auxiliares de la Administracién Publica Estatal, para la ejecucion de sus orogramas de inversion.

FUNCIONES:

- Asesorar a los organismos auxiliares del Ejecutive Estatal en la elaboracion de los estudios y proyectos de inversién
que requieran financiamiento, asi como vigilar que estos se correspondan con el Plan Estatai de Desarrolio.

- Analizar las solicitudes de crédito presentadas por el sector central vy los organismos auxiliares del Ejecutivo, conforme
a las politicas y lineamientos establecidos.

- Analizar y evaluar el ctorgamientc de avales a los organismos auxiliares del Ejecutivo Estatal, por concepin de
financiamiento para sus proyectos y programas de inversion.

—  Apoyar el tramite, gestion y obtencion del financiamiento requerido por el sector central y los organismos auxiliares ante
ias instituciones financieras.

- Revisar y realizar el seguimiento de la formalizacion de los contratos de consultoria y servicios financieros competencia
de la Secretaria de Finanzas.

- Proporcionar el soporte legal gue requieran la Direccion General de Crédito y sus unidades administrativas.

- Realizar el sequimiento a los documentos relacionados con las calificaciones otorgadas a los craditos del Gobiemo del
Estado de México.

-  Efectuar la inscripcion en el Registro de Fideicomisos del Estado de México y darles seguimiento, asi como a los
fondos constituidos donde intetvenga el Poder Ejecutivo Estatal, a través de sus dependencias y organismos auxiliares.

—  besarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203330302 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO A CREDITOS INTERNACIONALES

OBJETIVD:

Proponeriy gestionar la estructuracién de operaciones financieras, asi como realizar e seguimienio de los empréstitos
obienidos] con la banca de desarrollo v comercial y con los organismos financieros nacionales e internacionales, a través de
intermediarios financieros.

FUNCIONES:

Elaborar propuestas relacionadas con los lineamientos y reformas para la gestion de financiamientos dei Gobierno del
Estado de México y Municipios.

Realizar el seguimiento al proceso de auditoria de la calificacion quirografaria y de reestruciura del Estado de México.
Generar ia informacion pzra fos trabajos de revision de ia calificacion y los financiamientos estructurados.

Coadyuvar en la estructuracion de operaciones fiduciarias.

Realizar el andlisis de a informacion financiera mensual, irimestral y anual de las operaciones inscritas en el
Fideicomiso Irrevocable de Administracion y Fuente de Pago cuyo palrimonio son las participaciones federales y el
Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF), con base an los reportes,

estados de cuenta y solictudes de pago.

Desarrollar las demas funciones inherenies al area de su competencia.

203330303 DEPARTAMENTO DE ANALISIS FINANCIERO

OBJETIVO:

Realizar el analisis v gestidn de los financiamientos, consultorias y servicios soliciiados por el sector central de la
Administracion Pablica Estatal, para fa ejecucidon de sus programas de inversion.

FUNCIONES:

Elaborar modalos financieros que sirvan como base para la gestion de crédilos para el sector central v auxiliar, asi
como para analizar las corridas financieras de 1as concesiones otorgadas por el Gobierno Estatal.

Realizar el analisis financiero de las propuestas preseniadas por las institluciones financieras, proveedores vy
contratistas.

Analizar las propuestas de incrementos larifarios y ampliacion de plazo prasentadas por los concesionarios del Estado
de México, con base en las corridas financieras correspondientes.

Participar en la gestion, tramiie y obtencion del financiamiento requerido por el sector ceniral ante las instituciones
financieras.

Analizar las soliciiudes de crédito presentadas por el sector central conforme a tas politicas y lineamientos establecidos
en la materia.

Proporcionar asesoria al sector central de la Administracion Publica Estatal en la elaboracion de estudios y proyectos
de inversion que requieran financlamiento, asi como vigilar que sean congruentes con el Plan estatal de Desarrollo.

Realizar, en coordinacion con la Contaduria General Gubernamenial, el regisiro de pagos a los acreedores y
proveedores del Fideicomiso Irrevocable de Administracion y Fuente de Pago cuyo patrimonio son ias participaciones
federales y el Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las Entidades Federativas (FAFEF).

Anailizar los estados financieros de los organismos auxiliares y fideicomisos para determinar su capacidad de
endeudamiento.

Anglizar {a informacion financiera mensual, timestral y anuai de! Fideicomiso frrevocable de Administracion y Fuente de
Pado cuyo patrimonio son las participaciones federales y el Fondo de Aportaciones para el Fortalecimiento de las
Entidades Federativas (FAFEF), con base en los repories, estados de cuenta y solicitudes de pago.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203400000 SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
OBJETIVO:

Planear, dirigir y evaluar los programas y servicios de administracion de personal, adquisiciones y control patrimonial,
desarrallo arganizacional e innovacidn y tecnologias de informacion, en cumplimiento de las atribuciones que en estas
materias tiene la Secretaria de Finanzas.

FUNCIONES:

—  Establecer normas, politicas y procedimientas para la programacion, ejecucidn y evaluacion de las actividades que
sean competencia de las unidades administrativas a su cargo.

- Formuiar y proponer al titular de la Secretaria de Finanzas, normas y disposiciones administrativas de racionalidad,
austeridad y uso eficiente de los recursos plblicos para su observancia en las dependencias y organismos auxifiares de
la Administracidn Publica Estatal, asf como aquellas que permitan el mejoramienta de las funciones de su competencia.

- Formular proyectos de convenios de concertacion de acciones con los sectores publico, social y privado, en términos
de los ardenamientos aplicables, y suscribirlos, previo conocimiento del tituiar de fa Secretaria.

—  Emitir acuerdas, circulares y otras dispasiciones de caracter interno necesarias para la eficiente organizacién y
administracion de los asuntos de su competencia, asi como proponer al titular de la Secretaria de Finanzas aquellas
que se estime deben aplicarse en las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal.

- Suscribir o rescindir, en el ambito de su competencia, los contratos de donacion, comadato o arrendamiento de bienes
muebtes e inmuebles.

- Proponer y acordar con el titular de fa Secretaria de Finanzas los programas prioritarios y proyectos estratégicos, asi
como las modificaciones administrativas de las unidades orgdnicas a su cargao.

—  Planear y evaiuar, previa autorizacion del titular de la Secretaria de Finanzas, proyectos de mejoramiento e innovacion
de los servicios gue proporcionan las unidades administrativas bajo su adscripeidn, asi coma intervenir en aguellos que
promuevan las dependencias y organismos auXiliares del Ejecutivo Estatal.

- Proponer ai titular de la Secretaria de Finanzas programas de modernizacion y calidad de ia Administracion Publica
Estatal, asi como para el desarrolio de tecnologias de informacion y comunicacion y, en su caso, instrumentar las
acciones gue de éstos se deriven, en el dmbito de su competencia.

—  Autorizar ia creacién de plazas, promociones, ocupacion de plazas vacantes, contratos por honorarios, lista de raya y
eventuales y demas movimientos de personal de ias dependencias y entidades publicas, en términos de ias
disposiciones aplicables y confarme a los lineamientos que establezca et titular de fa Secretaria.

- Someter a la autarizacion del tituiar de ia Secretaria las modificaciones a las estructuras organicas de las dependencias
y organismos auxiliares, previo dictamen organizacionai y, en su caso, validarias.

- Dirigir y evaluar las acciones de capacitacion y desarrolio del personal al servicio det Poder Ejecutivo del Gobierno del
Estado de México, asi como las relativas a la adquisicion de bienes y servicios y al control patrimonial, con base en las
disposiciones normativas en la materia.

- Verificar que se cumplan las disposiciones generales que rigen ia actuacion de las unidades administrativas bajo su
adscripcion.

- Evaluar los programas de administracion de personal, adquisiciones y control patrimonial, desarrolio organizacional e
innovacion y tecnalogias de infarmacidn e informar de sus resultados al tituiar de la Secretaria de Finanzas.

- Auxiitar al Secretario de Finanzas en la atencién que se brinda a los sindicatos, para fortalecer las relaciones con e!
sector central de ia Administracion Publica Estatal.

- Evaluar los programas de la Coordinacion de Servicios Aéreos y de ia Coordinacion del Programa de Apoyo a la
Comunidad, en cumplimiento de las atribuciones que en estas materias tiene ia Secretaria de Finanzas.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203400200 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO.

Proparcidnar los racursos humanos, materiales y financieros necesarios para coadyuvar al optimo funcionamiento de la
Subsecretaria, asi como manejarlos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestaria.

FUNCIONES:

Planear, organizar y controlar el aprovisionamiento de jos materiaies y financieros, asi como el suministro de bienes y
servicios generales necesarios para el funcionamiento de la Subsecretaria.

Eiaborar el proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Subsecretaria,
Programar, regisirar. ejercer y controlar el Presupuesto de Egresos autorizado a la Subsecretaria.

Verificar que la comprobacidn de jas erogaciones que se realicen con cargo al Presupuesto de Egresos, cumplan con
los requisitos fiscates, administrativos y normativos establecidos para proceder a su tramitacion y registro en ei sistema
contable.

Elaborar e integrar los informes programatico presupuestales y contables, respecto al avance en el gjercicio del gasto,
asi como gestionar la aulorizacién de adecuaciones cuando se requiera.

Coordinar e integrar el Programa de Adgquisiciones de la Subsecretaria, asi como gestionar las solicitudes de bienas y
servicips ante las instanzias compelentes para realizar ios procesos adquisitivos y de contratacion de servicios, con
eslifcto apego al marco rormativo de la materia.

Disefiar y proponer instrumentos técnico administrativos que contribuyan a elevar la eficiencia de los recursos
asignados a la Subsecretaria.

Realizar las gestiones de seleccidn y contratacion de personal de acuerdo a fos lineamientos establecidos por la
Direccion General de Personal. asi como verificar fos movimienlos de personal.

Mantener actualizada la planiiia de piazas adscritas a la Subsecretaria, asi como el controi y resguardo de 1os
expedientes del personal.

Promover, mediante la coordinacidén con las instancias correspondientes, la ejecucién de los programas de
profesionalizacién, capacitacion y adiestramiento del personal de la Subsecrataria.

Revisar, validar y registrar las incidencias a la puntualidad y asistencia del personal de la Subsecretaria.

integrar y mantensar actualizado el inventario de Yienes muebles de la Subsecretaria, de conformidad con las
disposiciones vigenles en la maleria, gestionando ef aseguramiento de aguelios que asi procedan.

Coordinar y gestionar las actividades de mantenimiento de mobiliario, maqguinaria, equipo e instaiaciones de la
Subsecretaria, para garantizar su adecuado funcionamiento.

Administrar &} almacén de la Subsecretaria, mediante &i registro en el sistema de control y distribucion de 10s bienes e
insumos, considerando los criterins de racionalidad aplicables.

Programar el mantenimiznto del parque vehicular de la Subsecretaria.

Cifundir las normas, fneamientos y politicas en materia administrativa, financiera y de control interng gue se
establezcan, para la aplicacion generai de las dependencias del Poder Ejecutivo det Estado.

implementar el programa de proteccion civit de la Subsecretaria, observando las normas y procedimientos
establecidos.

Degarroilar las demas funcionas inherentes al area de su competencia.

203460p00 COORDINACION DEL PROGRAMA DE APOYO A LA COMUNIDAD

OBJETVO:

Proporcionar los recursos autorizados para la realizacion de acciones y obras sociales gue promuevan las comunidades a
traves de los legisladores y dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, orentadas a mejorar el nivel de vida de los diversos
sectores de la poblacion del =stado de México.
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FUNCIONES:

Coordinar las acciones para la integracion del Proyecto de Presupuesto Anual de Inversion, conforme a los
lineamientos establecidcs por la Secretaria de Finanzas.

Determinar los volimenes e importes de los bienes materiales conferme a los recursos autorizados, asi comao informar
y presentar los programas a implementar. a la Secretaria de Finanzas o a la Subsecretaria de Administracion.

Recibir v gestionar las solicitudes que presenten los legisladores, grupos parlamentarios y las dependencias estatales
Y. €n caso de ser procedentes, autorizar 10s suministros regueridos.

Gestionar ante el dérgano ejecutor de adquisiciones, mediante la solicitud formal correspendiente, los programas
autorizados para adquirir los bienes de manera eficiente y oportuna.

Realizar el seguimiento de ias adquisiciones, a efecto de que se atiendan conforme ai procedimiento adqui itivo v en
los términes solicitados.

Verificar que los bienes adquiridos se entreguen conforme a las condiciones establecidas en los contrates, asi como en
las cantidades indicadas y de acuerdo con el programa respectivo.

Vigilar y contrelar [os movimientos gue se realicen en los almacenes destinados para la recepcion, almacenamiento y
suministro de los bienes adguiridos.

Elaborar y presentar periddicamente, ante las areas financieras, administrativas y técnicas, los informes schre el
avance del programa.

Propercicnar asesoria a los usuarios del programa que asi lo requieran.

Determinar las acciones necesarias para dar cumpiimiento a las instrucciones y acuerdos que dicte &l Secratario o el
Subsecretario de Administracion, en el ambito de su competencia, informando oportunamente los resultados obtenidos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203461000 SUBCOORDINACION QPERATIVA

OBJETIVO:

Garantizar ia atencion y seguimiento de las peticiones de obras y acciones tumadas a la Coordinacion, asi como vigilar la
adguisicién, registro y suministro de materiales y el control de los recursos presupuestales autorizados para la operacion del
Programa de Apoyo ala Comunidad.

FUNCIONES:

Coordinar y controlar las actividades de recepcion, registro y seguimiente de las solicitudes de obras y acciones
turnadas a la Coordinacion de Apoyo a fa Comunidad.

integrar, conjuntamente con la Subdireccion de Control y Seguimiento al Gasto de Inversion, la propuesta de inversion
anual para el Programa de Apoyo a la Comunidad.

Ceordinar las actividades de los almacenes, vigilando la recepcion, entrada, registro, salida, transferencia y suministre
de materiales.

Autorizar los vales de salida del almacén que emita la Subdireccion de Logistica de Materiaies y Control de Almacenes.

Vigilar que se realice el correcto seguimiento de las adquisiciones, verificando que se atiendan conforme al
precedimiento establecido y en los términos solicitados.,

Informar al titular de la Coordinacion el avance presupuestal, de acuerdo con las melas establecidas, asi como el
progreso y resultados de Ias aclividades encomendadas.

Acordar con el fitular de |a Coordinacion los asuntos que requieran de su intervencion o decision.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.




Pagina 214 < AGS:BE

A 3 de junio de 2014

2034671001 UNIDAD DE SEGUIMIENTO
OBJETIVO:
Recibin, validar, tramitar y realizar el seguimiento a las scliciiudes de requerimiento de materiales presentadas a la

Coordinacion, asi como proporcionar asesoria y orientacion sobre la tramitacidn e integracion de la documentacién soporte
necesario.

FUNCIENES:

~  Recibir, registrar, validar y realizar el seguimiento de las solicitudes de materiales presentadas a la Coordinacion.

- Atender las solicitudes de requerimiento de material presentadas por los Legisladores, sus grupos parlamentarios y 1as
dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, a efecto de integrar el programa de adquisiciones y presentarle al titular de
la Coordinacién.

- Integrar, controlar y resguardar los expedientes con la documentacion soporte de las solicitudes de materiales.

- Proporcionar orientacion y asesoria para la correcta presentacion de las solicitudes de suministro de material, asi como
de la documentacion soporte requerida.

- Eiaborar los informes y registre del seguimiento realizado a las solicitudes tramitadas, segtn la informacidn requerida.

- Atender con cpontunidad y eficiencia las instrucciones recibidas del titular de la Coordinacion, acordande aquellos
asuntos que requieran de su intervencion o decisién.

- Informar al titular de la Coordinacion sobre los avances y resultados de las actividades bajo su responsabilidad y de las
acciones encomendadas.

—  Desarrollar ias demas funcicnes inherentes al area de su competancia.
203461100 SUBDIRECCION DE LOGISTICA DE MATERIALES Y CONTROL DE ALMACENES
OBJETIVO:

Atender y suministrar de manera oportuna y eficiente (0s materiales para la ejecucion de obras y acciones tramitadas por fas
comunidades, a traves de los legisladores, grupos parlamentarios y tas dependencias de! Gobierno del Estado.

FUNCIONES:
Participar en |a integracion del Programa de Adquisiciones de Bienes con base en el presupuesto autorizado.

- Realizar el seguimiento del material entregado a los almacenes por los proveedores, asi como integrar la
documentacion correspondiente para su tramite e informar sobre el estado que guarda el suministro.

- Validar ia correcta recepcion de los materiaies programados en los almacenes y/o comunidades del Estado de México.
- Reclbir, registrar y controlar las entradas, salidas y transferencias de los materiales en fos almacenes.

- Recibir las solicitudes de material, ast cemo emitir y autorizar los vales correspondientes.

- Realizar ef suministrc de materiales, a través de los aimacenes y verificar su congruencia con los vales emitidos.

- Establecer los criterics para la guarda y custodia de los materiales, considerando sus caracteristicas, condiciones y la
capacidad de los almacenes.

- Supervisar las acciones de registro y suministro de materiales, para garantizar una adecuada administracién de los
almacenes.

- Cogrdinar el levantamierto de inventarios fisicos en los almacenes, de conformidad con la normatividad vigente.

Verficar fisica y técnicamente que el suministro de los bienes y la prestacion de los servicios contratados se realice
conforme a las condiciones, caracteristicas y especificaciones contractuales convenidas, asi como informar a la
convocante de su cumplimiento o incumplimiento dentro de los cinco dias habiles siguientes a partir de la fecha
indi_&ada para et suministro.
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Atender con oportunidad y eficiencia las instrucciones recibidas por el titular de la Ceordinacién, acordando agquellos
asuntos que requieran de su intervencién o decisian.

Informar al titular de la Coordinacion sobre los avances y resultados de las actividades bajo su responsabilidad y de las
acciones encomendadas.

Desarroffar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203461200 SUBDIRECCION DE CONTROL Y SEGUIMIENTO AL GASTO DE INVERSION

OBJETIVO:

Controlar el gjercicio presupuestal de los recurses de inversion autorizados para la operacién del Programa de Apoye a la
Comunidad.

FUNCIONES:

Elaborar y preponer al Coeordinador el Proyecto de Inversion Anual, con base en las disposiciones emitidas en la
maleria.

Realizar las gesticnes relativas a la liberacidn, ejercicic y comprobacion de los recursos autorizados en el Programa de
Inversion Sectorial, para la ejecucitn de las acciones de la Coordinacion.

Elaborar los informes del avance presupuestal, respectc a las metas establecidas que seran turnadas a la Coordinacion
Administrativa.

Registrar el presupussto ejercido, afectandoe las partidas de acuerdo con los lineamientos establecidos por la Secretaria
de Finanzas.

Elaborar ios estados de cuenta para verificar el adecuado y oportuno registro de la asignacién y ejercicic presupuestal,

Supervisar la realizacién permanente de conciliaciones financieras con las areas que intervienen en el procesc del
ejercicio del Gasto de Inversién Sectorial.

Elaborar y presentar, ante las dreas correspondientes, los informes scbre el avance en el ejercicio de los recurses
autorizados at programa.

Realizar los informes relacionados con los avances del presupuestc y los indicadores de gestion y de proyecto, para su
presentacidn ante las instancias correspondientes.

Efectuar el seguimiento de ias adquisiciones, a efecto de que se atiendan conforme al procedimiento establecido y en
los términes solicitados.

Atender con cportunidad v eficiencia las instrucciones recibidas del titular de fa Coordiracién, acordando aquelias que
requieran de su intervencion o decision.

infoermar al titular de la Coordinacion de los avances y resultados de las actividades bajo su responsabilidad y de las
acciones encomendadas.

Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.

203460100 SUBDIRECCION DE APOYO ADMINISTRATIVO

OBJETIVO:

Proporcionar en forma eficiente y oportuna el apoyo administrativo requerido por las distintas unidades que integran la
Coordinacién, mediante el adecuado control de los recursos humanoes, materiales y financieros dispanibles.

FUNCIONES:

Organizar y controlar el aprovisionamiento de 10s recursos humanas, materiales y financieros para coadyuvar al 6ptimo
funciocnamiento de los programas que opera la Coordinacién.

Agplicar y vigilar el cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia.
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Cpordirar y dirigir las actividades relacionadas con la administracion y desarrcllo de los recursos humanos de Iz
Cbordinacion.

Mantener actualizado el inventaric de [0s bienes muebles de ta Coordinacién.

Mhantener el parque vehicular en Optimas condiciones de funcicnamienta, mediante el mantenimiento preventivo y
cdrrectivo correspondiente y de conformidad con la normatividad establecida.

Gestionar y controlar el suministro de combustibles y lubricantes de ios vehiculos de asignacidn directa y operativa de {a
Coordinacion.

Gesticnar el pago de las facturas que se emitan can motivo de la adguisicion de bienes y la contratacion de servicios del
gasto autorizado.

Gestianar la revolvenciz de fondos de caja conforme a 'a normatividad establecida, asi como levar el control del gjercicio
de las partidas presupusstales de gasto corrienie que correspondan a la Cocrdinacién,

Etaborar el Prayecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Coardinacién y presentario al titular para su autorizacian.,
Elabeorar, con base en el presupuesto auterizade, el Catendaric Programatico Presupuestal.

Informar ai titutar de la Coordinacién sobre los avances y resultados de las actividades bajo su responsabilidad y de las
acciones encomendadas.

Controlar los recursos matenales y financieros para su 0ptimo aprovechamiento en el desarrollo de las funciones de la
Coordinacion.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203450000 COORDINACION DE SERVICIOS AEREQS

OBJETIVO:

Coordinar et servicio aéreo para la oportuna atencion de las contingencias, emergencias madicas, realizacion de patrullajes
y aperativas de seguridad publica, asf como cubrir las necesidades de ansporte aérea del Ejecutivo Estatal.

FUNCIONES:

Coordinar la ejecucién de los vuelos gue han sido programadcs en apoyo a las actividades relacicnadas con
contingencias, emergencias, operatives, traslado de funcionarios y del titutar del Ejecutivo.

Supervisar la elabaracidn de los programas de mantenimiento preventivo y carrectivo (conservacion, limpieza.,
condiciones técnicas, efc.), para cada unc de 'os helicopteros de uso oficial, a efecio de garantizar su éptimo
fungianamienio.

Autorizar el tramite de reguisiciones, adquisiciones, suministro de refacciones y componentes que requieren los
helicopleros gue se encuzntran al servicio del Gobierne del Estado.

Autorizar y coordinar la ejecucion de programas de capacitacion y desarrollo del personal técnico-aeranautico, conforme
a las necesidades de adiestramiento sobre la operacion integral de los helicopteros oficiates.

Supervisar que las operaciones aéreas se desarrollen con seguridad, eficiencia y calidad.

Supervisar que los recdrsos humanos, materiales y financieros sean ulilizados can los criterios de eficiencia,
racionalidad y disciplina presupuestal.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203450100 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIYO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humancs, materiales y financieros necesarios para la gjecucion de
las actividades de las unidades administrativas de !a Coordinacion, asi como gestionar la obtencion de los mismas y
manejarlhs con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal, a efecto de optimizar su utilizacidn y
aprovechamiento.
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FUNCIONES:

—  Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de ios recursos humanos, materiales, financieros y técnicos para
el optimo funcionamiento de la Coordinacion.

- Apiicar las politicas y criterios administrativos internos que deberan observar fas unidades administrativas de la
Coordinacién y evaluar su cumplimiento,

-~ Colaborar en la formuiacion, instrumentacion y control de programas y proyectos administrativos.

- Elaborar el proyecto de Presupuesto Anual de Egresos de la Coordinacion, conjuntamente con los responsables de
cada uniclad administrativa, asi como integrar el Programa Operativo Anual de Metas.

- Elahorar, con base en el presupuesto autorizado, el Calendario Programatico Presupuestal.
- Tramitar los movimientos de personal relativos a altas, bajas. cambios de adscripcion, incapacidades, permisos.
vacaciones. asistencia y demas incidencias del personal adscrito a ia Coordinacion, asi como controiar y vigiar el pago

de sueldos, viaticos y gastos extraordinarios.

- Atender los requerimienios de surtimiento y almacenamiento de enseres, materiales, papeleria, equipo y demas
insumos y servicios requeridos por las unidades administrativas de ia Coocidinacién. para el desarrolio de sus funciones.

—  Efectuar ia contratacion de personal eventual para apoyar os programas especiales de la Coordinacion.
p a F

— integrar y actualizar los inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina, vehiculos, fotocopiadoras v demas
bienes muebles que esién asignados a las unidades administrativas ce la Coordinacidn.

- Gestionar la revolvencia de fondos de caja conforme a la normatividad establecida y llevar un contro! del gjercicio de las
partidas presupuestales de gasto carriente que correspondan a fa Coordinacion.

—~  Recabar de las demas dreas de ia Coordinacidén de Servicios Aéreos, pregramas de capacitacion del personal de
operaciones, mantenimiento, de vuelo y administrativo, as/ como ejecutar dichos programas conforme a la normatividad
y suficiencia presupuestal,

—  Disefar, aplicar y realizar el seguimiento a mecanismos de controi que permitan conocer 21 desempefio y productividad
dei personal, para asegurar la eficiencia en el desarrcllo de los programas y acciones de la Coordinacion.

~ Participar en los actos de entrega y recepcion de coficinas, asi como verificar el cumplimiento en la entrega de ias
manifestaciones anuales de bienes de los servidores plblicos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203451000 DIRECCION DE OPERACIONES

OBJETIVO:

Garantizar que las operaciones aéreas se desarrollen con seguridad, eficiencia y calidad, observandc los lineamientos,
normas, procedimientos y politicas estabiecidas por la Coordinacian.

FUNCIONES:

- Participar en ia formulacion y actualizacion de ios lineamientos y politicas en materia de control operacionai, servicics a
bordo y seguridad aérea.

- Coordinar las programaciones de vuelo, asi como la elaboracion de los reportes diasios, semanales y mensuaies que
contengan la informacion suficiente de las actividades que se efectian.

- Verificar el abastecimiento de equipo y material para el servicio de trasiado aéreo.

- Promover y coordinar las actividades de asesoria y apoyo técnico-operativo, que favorezcan el incrementc de la
sequridad y eficiencia operativa de ia Coordinacién,

- Controlar, dirigir y coordinar ios aspectos técnicos del personal y de su infraestructura de apoyo, para garantizar que las
operaciones aéreas de la Coordinacién se desarrclien ¢on seguridad, puntuaiidad, eficiencia y economia.
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- Definjr las normas técnicas y los procedimientos para el desarrollo de las operaciones de vuelo.

- Coordinar las operaciones teécnico-operativas de las actividades aéreas.

-  Atender solicitudes de desviacién de vuelos para asistir a auteridades civiles o militares en operacién de busqueda.
— Posicjonar aeronaves y reprogramar servicios y posicionamiento de tripulaciones.

—  Conggntrar vuelios por razones de mantenimiento u operaciones.

- Concentrar triputaciones o reprogramar secuencias de servicio por razones climatolégicas o de caracter urgente,

- Promover y evaluar el 6ptimo aprovechamiento de los recurses materiales y tecnoldgicos de 1a estructura operacional
de ia Coordinacion.

- Revisar ias condicicnes de vuelo para definir ia operacidn, distancia, combustibie, hora de saiida y retorno, asé como
establecer los servicios de radio operadores-paramédicos que se requieran para [0s traslados aéreo-médicos.

— Desarrollar las demas funcicnes inherentes ai area de su competencia.
203450200 SUBDIRECCION DE MANTENIMIENTO
OBJETIVO:

Coordinar los servicios preventivos v correctivos de mantenimiento de ias aeronaves, para garantizar que se encuentren en
optimas condiciones operativas, tramitando ante ia Delegacién Administrativa los requerimientos correspondientes,

FUNCIONES:

— Controtar las ordenes de trabajo que estabiece el taiier aeronautico de la Coordinacion, de acuerdo con io establecido
por los fabricantes de aeronaves y motores y los requisitos solicitados por la Direccion General de Aerondutica Givil.

- Verificar la realizacién de los servicios de mantenimiento programados a ias aeronaves y sus motores.

- Realizar y controlar cambios de componentes por limite de vida y por reparacion mayor, en estricto apego a las
indicaciones del fabricante.

- Programar turnas y guardias de trabajo del personai de ia Subdireccion para ia atencién oportuna, sequra y adecuada
de ios requerimientos de {as aeronaves.

- Verificar la integracion y correccidn de reportes de bitdcora de vuelo.

— Realizar boietines de servicio de alerta ASB, boletines técnicos TB, directivas de aeronavegabilidad AD, boletines
mandatorios a motores CEB y boletines de servicio SB.

- Promover programas de adiestramiento para el personal de mantenimiento de la Subdireccion.

- Establecer procedimientos de mantenimiento de las aeronaves, de acuerdo con el desarrollo de la tecnologia, asi como
con o establecido en el manual de procedimientos del taller aeronautico.

- Mantener actuaiizados ios pesos y balances de los helicopteros.

- Verificar el abastecimiento de equipo, material de consumo y refacciones para el servicio de mantenimiento de las
aeronaves.

— Definir ias normas 1écnicas y los procedimientos para el desarrollo de los programas de mantenimianto de las
aeronaves, atendiendo lo establecido en las normas oficiales mexicanas emitidas por la Direccién General de
Aerondutica Givil.

- Vigilar|que el equipe de apoyo para 2l mantenimiento de las aeronaves y las instalaciones se encuentren en dptimas
condicjones.

- Verificar que el servicio de mantenimiento correctivo de los helicopteros se proporcione de acuerdo con los reportes
elaborados por los pilotos.

- Desarpollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.
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203450300 SUBDIRECCION DE CONTROL Y CALIDAD

OBJETIVO:

Verificar que ios trabajos preventivos y correctivos de mantenimiento realizados a ias aercnaves, se efectien con estricto
apego a los manuales del fabricante y a ias normas establecidas por la Direccién General de Aercnautica Civil.

FUNCIONES:
- Vigitar el procedimiento de mantenimiento de las aeronaves, accesorios y compenentes.

- Mantener estricta vigilancia en las publicaciones de los fabricantes de las aeronaves, asi como de ia Direccion General
de Aeronautica Civil, control de tiempos y componentes para servicios programados.

- Vigilar y controlar el cumplimiento oportunc y adecuade de los boletines de Servicio de Alerta ASB, boletines de servicio
al motor CEB, SB vy las directivas de aeronavegabilidad emitidas por las autoridades correspondientes,

- Constatar y certificar los trabajos realizados a las agronaves, de acuerdo con lo establecido por el fabricante y las
autoridades aeronduticas correspondientes.

- Realizar inspecciones operacionales a las asronaves y motores.,

- Elaborar carpetas de actividades y publicaciones para inspecciones de calidad y seguridad de servicios.
- Realizar pruebas de combustible da Ios helicopteros.

- Desarrollar las demas funciones inherenies al area de su competencia.

203410000 DIRECCION GENERAL DE PERSONAL

OBJETIVO:

Coordinar y normar ias actividades orientadas ai cumplimiento de las metas establecidas en materia de desarrolio y
administracion de personal, a traves de la operacién eficaz del Sistema integral de Personal.

FUNCIONES:

- Elaborar las disposiciones procedimentales, asi como planear y coordinar la operacion y control del Sistema Integral de
Informacion de Personal (SIP).

-  Elaborar y proponer para autorizacion de la Subsecretaria de Administracion las actualizaciones al Manual de Normas y
Procedimientos de Desarrolio y Adminisiracion de Personal y estabiecer los mecanismos de difusion a las
dependencias y organos desconcentrados del Poder Ejecutive, para su observancia y aplicacion.

- Formular los lineamientos que deben observar las dependencias y los organismos auxiliares, en materia de desarrslio y
administracion de perscnal.

- Dar cumplimiento a fas disposiciones legales, convenios y contratos que rijan las relaciones entre el Poder Eiecutivo y
los servidores plblicos.

- Proponer las lineas de accién que orfenten la politica salarial de! Ejecutivo Estatal.

—  Dar cumplimiento a las dispesiciones gque normen la remuneracion de 1os servidores publicos, de conformidad con las
estructuras orgéanico funcionales y los catdiogos de puestos aprobados.

- Dirigir, coordinar y evaluar la operacion del Sistema de Evaluacion del Desempefio de los Servidores Publicos del
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

- Dirigir y coordinar los programas de reclutamiento, seleccion, induccion. evaluacion del desempefio y promocion
escaiafonaria de personal, para atender ios requerimienios de las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado de
México.

—  Dar seguimiento al eumnplimiento del Sistema Escalafonario en coordinacion con las instancias competentes en la
materia.
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~  Instrfir la aplicacion en el Sistema Integral de Informacién de Personal (SIIP}, de los movimientos que son de
procésamiento exclusivo de la Direccién General.

-~ Entrggar las remiineraciones a los servidores publicos de las dependencias y organos desconcentrados del Poder
& jecitivo, en ceordinacior con ia Direccién General de Recaudacion.

- Autofizar los pagos por conceplos de sueldo, prestaciones y otras disposiciones normalivas que gestionan las
dependencias y drganos desconcentrados del Poder Ejecutivo Estatal, asi como 1as pensiones por gracia.

- Autorizar y mantener actuzlizados los catalogos de puestos y os tabuladores de sueldo det Poder Ejecutivo def Estado,
para que exista congruencia entre la funcidn a desempefiar y la remuneracion a percibir,

- Atender y captar las demandas planteadas por los representantes de las organizaciones sindicales (SMSEM vy
SUTEYM) y. en su caso, propener acciones que faciliten la comunicacion para favorecer un clima laboral de mutuo
respeto.

- Participar en la negociacion de ios convenics de sueldo v prestaciones con las organizaciones sindicales de ios
servidores publicos del sector central del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado.

- Participar en la definicidn del incrementc anual de sueldo y prestaciones, acorde con lgs lineamientos de la politica
econémica estatal,

- Realizar el seguimiento a las demandas presentadas por los servidores plblicos derivadas de la relacion de trabajo en
contra de la Secretaria de Finanzas.

- Mantener actualizadas las plantilas de plazas autorizadas y de personal de las dependencias y odrganos
desconcentrados del Peder Ejecutivo def Estado.

Presentar para su suscrincion los nombramientos de los servidores publicos designados por el titular del Ejecutivo
Estatal, que ocupen un puesto de igual o mayor jerarquia a los de nivel de director general en el Poder Ejecutive
Estatal.

- Presentar para su autorizacion los nombramientos y movimientos de personal de los servidores plblicos que ocupen un
puesto de igual o mayor jerarquia a los de director general en ias dependencias vy organos desconcentrados del Poder
Ejecutivo del Gobierno del Estado.

- Autorizar los nombramiertos y movimientos de personal de los servidores plblicos que ocupan un puesto de igual o
mency jerarquia al de director de area en el sector central dei Poder Efecutive Estatal.

- Emitir los tineamientos pera la aplicacion en el Sistema Integral de Informacién de Personat (SHP), de los estimulos v
sanciones econdmicas a los servidores publicos, de conformidad con las disposiciones legates vigentes y e! Manual de
Normas y Procedimientos de Desarrclio y Administracién de Personal.

- Autorizar e! documento de identificacion oficial a los servidores publicos de acuerdo con la normatividad establecida.

- Atender las solicitudes para la emisién de constancias relacionadas con la situacién laboral de los servidores publicos
de las dependencias v drgancs desconcentrades del Poder Ejecutivo del Estado.

- Establecer los mecanismos para el registro del ejercicio det Capitulo 1000 (Servicios Personales), de las dependencias
y érganos desconcentrados dei Peder Ejecutivo del Estado.

- Fungir como Secretario del Jurado para el Otorgamiento de Reconocimientos a los Servidores Publicos de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Gobiemo del Estado.

- Autorizar el otorgamiento de las prestaciones derivadas de los convenios de sueldo v prestaciones.

- Impdisar las actividades de recreacion e integracién a los ambitos laboral v familiar de los servidores publicos del Poder
Ejechitivo del Gobierno del Estado.

- Susgribir, previo acuerdo con la Subsecretaria de Administracion, los convenios, acuerdos y contratos reiativos a sus
atribpiciones.

- Partigipar como Secretario Tecnico en los Fondos de Retiro (FOREMEX y FRCOA) de los Servidores Pubiicos de los
Podeares Ejecutivo v Judicial del Gobiemo del Estado de México.
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-~ Intervenir como Secretario de los Comités Técnicos de los Fondos de Apoyo a la Vivienda (FOAVI-SMSEM y FOAVI-
SUTEYM) y autorizar los créditos a los servidores plblicos sindicalizados que participen en dichos fondos.

Participar como Presidente del Grupo Consuiltivo para ia Instrumentacion de Diversos Beneficios Socioecondmicos a
los Servidores Pablicos de la Administracién Publica Central.

- Intervenir como vicepresidente en la Comision Mixta de Escalafén y como Vocal en las Comisiones Mixtas de
Capacitacion y Desarrollo y de Sequridad e Higiene, de conformidad con los reglamentos establecidos en la materia.

- Desarrollarlas demas funciones inherentes al area de su competencia,
203410100 UNIDAD DE INTEGRACION FAMILIAR
OBJETIVO:

Promover, coordinar v gjscutar actividades deportivas, cuiturales, recreativas y turisticas que favorszcan el bienestar, la
participacion y la integracion a los ambitos laboral y familiar de los servidores pliblicos det Poder Ejecutivo del Gobierno del

Estado.
FUNCIONES:

- Proponer y desarrollar programas deportivos, culturales, recreativos y turisticos, orientados a incrementar la
participacion y la integracion a los ambitos laboral y familiar de los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Gobierne
del Estado.

- Concertar apoyos interinstitucionales para la organizacion y desarrollo de eventos de cardcter recreativo, cuitural,
deporiivo v turistico, dirigidos a los servidores plblicos ¢el Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado.

- Proponer la suscripcion de convenios interinstitucionales para el desarrolio de los Programas Deportivos, Culturales,
Recreativos y Turisticos,

- Proponer los mecanismos para estimular la participacion de los servidores pliblicos del Poder Ejecutivo del Gobiarno
del Estado, en las actividades recreativas, culturales, deportivas y turisticas, como incentivo para motivar la convivencia
familiar.

- Proponer fa suscripcion de convenios con empresas prestadoras de servicios que contribuyan a apoyar ta economia de
los servidores publicos de as dependencias del Poder Ejecutivo del Gobierno det Estado.

- D#undir ios programas de integracion familiar entre los servidores plblicos de las dependencias del Poder Ejecutivo
Estatal.

—~  Fomentar la participacion de los servidores publicos en actividades de integracién familiar en los municipios
considerados en ef programa anual ce trabajo.

-~ Atender y analizar las peticiones gque formulan los servidores publicos de las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal.
para ampliar las opciones de ios programas de integracién familiar,

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203410200 UNIDAD DE NORMATIVIDAD

OBJETIVO:

Contribuir al logro de las mstas de la Direccidon General de Personal, actualizande y proponiendo normas y procedimientos
en materia de desarrollo y administracion de personal, asi como realizar el seguimiento y evaluacion de ios programas
operativos y proyectos que en {a materia se establezcan.

FUNCIONES:

- Analizar las modificaciones al marco juridico administrativo para actualizar y proponer normas y procedimientos en
materia de desarrollo y administracion de personal.

- Proponer, para validacion dei Director Ganeral, las modificaciones a los procedimientos de desarrollo y administracion
de personal, asi como asegurar la distribucion de ias actualizaciones que se autoricen, para que las unidades
administrativas del sector central del Poder Ejecutivo Estatal los apliquen bajo los principios de iegalidad que para tai
efecto se estabiezean.
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—  Colaborar en ia formulacion, instrumentacion y seguimiento de ics programas y proyectos de la Direccion General de
Perscnal.

~  Etabprar estudios y andlisis que permitan proporcionar la informacion oportuna y necesaria a la Direccion General, para
la tona de decisiones en las negociacicnes con las organizaciones sindicales.

- Gengrar acciones que permitan el seguimiento, evaluacién y desarrollo de los programas operativos de la Direccion
General de Personal, para sugerir acciones de mejora que contribuyan al cumplimiento de [os mismos.

- Integrary presentar [a informacion requerida por la Direccidn General respecto de los programas operativos.

-  Propiciar la integracion de una base de dafos estadisticos de indicadores econdmicos basicos como herramienta de
informacién en la toma de decisiones €n materia de desarrollo y administracion de personal.

—  Analizar y elaborar estadisticas referentes a plazas, numero de servidores publicos, gasto en servicios personales y
otros tndicadores en la materia.

- Realizar los estudios especiales requeridos por la Direccion General de Personal.

- Proporcionar asesoria y orientacién sobre la aplicacion de la normatividad en materia de desarrolio y administracién de
personal & los servidores olblicos, a las unidades administrativas de ia Direccion General v a otras instancias.

- Fungir como servidor publico habilitade, en los proceses de acceso a la informacion plblica y seguimiento de peticiones
y como responsable de ia cocrdinacion de las bases de datos en materia de personal.

- Participar como Secietario Ejecutivo del Grupo Consuitivo para la Instrumentacion de Diversos Beneficios
Socioecondmicos a los Servidores Publicos de ia Administracion Pubiica Central,

—  Desarroilar ilas demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203410002 UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Proporcionar apoyo informatice a ias unidades administrativas de la Direccion General de Personal, asi como administrar los
bienes computacionales dispcnibles con base en la implementacion y actualizacion de los procedimientos, politicas y
nermas vigentes n la materia.

FUNCIONES:

- Analizar, disenar, desarrcilar e implementar Ios diversos moédulos del Sistema integral de Informacion de Personal
{SIIP).

- Proporcionar capacitacion a los usuarios para la operacion del Sistema Integral de Personal, asi la asesoria requerida
en el uso del equipo de cémpulo, sistemas de informacion, herramientas de apoyo, hardware, red y periféricos.

- Implementar las tecnologias de informacion y de hardware que coadyuven a optimizar y eficientar las actividades de ia
Direccion General de Personai.

- Revisar y realizar et seguimiento al mantenimiento preventivo y correctivo del equipo de computo, asi come de ia
instalacion de la red en coordinacién con la Direccion General del Sistema Estatal de Informéatica.

- Resguardar el software original, asi como las licencias de cada uno de los equipos de computo, propiedad de la
Bireccion General de Personal.

- Gestionar y dar seguimiento a las solicitudes de dictamen relativas & la adquisicién de hardware, software y accesorios
que requiera la Direccién General, asi como su distribucién.

- Garantizar la seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de la informacion de la
Birecgion General de Pearsonal.

- Elabdrar el Programa Anual de Trabajo de Informdtica de la Direccién General.

- Desafroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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203412000 DIRECCION DE POLITICA SALARIAL

OBJETIVO:

Proponer lineamientos que orienten fa definicidn de la politica satarial, vinculando las estructuras salariales, los catalogos de
puestos y tabuladores de sueldo para los servidores piblicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado, asi como
fundamentar con el soporte legal las actividades de la Direccion General de Personal.

FUNCIONES:

- Proponer esquemas en materia presupuestal para la definicion de las negociaciones salariales con las organizaciones
sindicales (SMSEM y SUTEYM).

—  Proponer mecanismos gue contribuyan a que la remuneracion que perciben los servidores publicos sea acorde a los
puesios y a su nivel de desempefio en el marco de la situacién econdmica del Gobierno del Estado.

-  Proponer a la Direccion General de Personal los catdlogos de puestos y los tabuladores de sueldo para los servidores
publicos del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de México.

—  Someter a consideracion del Director General de Personal los principales elementos de la Poiitica Salarial y su costo
anualizado.

— Analizar los planteamientos de fos représentantes de las organizaciones sindicales {SMSEM y SUTEYM) para, en su
caso, presentar al Director General de Personal propuestas de escenarios econdmicos que faciliten la toma de
decisiones.

-  Asesorar a las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, respecto de ios trémites requeridos
en materia de personal.

—  Elaborar y preseniar a la Direccién General de Personal los nombramientos de los servidores publicos designados por
el titular del Ejecutivo Estatal, de los mandos superiores de las dependencias y organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo.

—  Coordinar las actividades inherentes a la aplicacion del Acuerdo para el Otorgamientc de Reconocimientos a
Servidores Plblicos de los Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial del Estado de Meéxico.

-  Fomentar ia observancia de la Ley para la Coordinacion y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México ¥ su
Reglamento, en materia de personai.

- Coordinar las actividades inherentes al andlisis, descripcidn y valuacion de puestos del Poder Ejecutivo Estatal.

— Analizar |a viabilicad de creacidén de pilazas solicitadas por ias dependencias y organismos auxiliares del Poder
Ejecutivo de! Gobierno del Estado de Mexico.

—  Proponer acciones para la actualizacion de los crdenamientos juridico-administrativos en materia de personal.

- Presentar al Director General de Personal para su autorizacion, los recibos de pago de contralos eventuales y por lista
de raya; estimulos mensuales y cuatrimestrales a custodios y jefes de vigitancia, pensién por gracia, asi como para el
otorgamiento de vidticos fijos.

—  Aplicar los lineamientos establecidos para el programa de pensidn por gracia.

—~  Elaborar y proponer al titular ¢e la Direccion General de Personal las normas, politicas y procedimientos para la
promocion escaiafonaria, la seleccion de personal y la evaluacion del desempefio de los servidores publicos del Poder
Ejecutivo Estatal.

—  Fungir como Vocal en la Comisién Mixéa de Escalaldn de los servidores publicos generales del Poder Ejecutivo Estatal.

- Participar como coordinador gel Secretariado Técnico de fa Comision Mixta de Seguridad e Higiene, de conformidad
con el reglamento en ia materia.

—  Desarrollar las gemas funciones inherentes al &rea de su competencia.
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203412100 SUBDIRECCION DE RELACIONES LABORALES

OBJETIVO:

Brindar doporie legal a la Direccion General de para dar respuesta a las solicitudes que en materia laboral presenten las
unidadeq administrativas de las dependencias y organismoes auxiliares, asi como los servidores publicos y organizaciones

sindicaleg.

FUNCIONES:

Analizar y emitir opinién juridico-laboral sobre la procedencia o improcedencia de las diversas solicitudes de pago de
prestaciones derivadas de la relacién de trabajo, entre los servidores publicos y el Poder Ejecutivo, planteadas a la
Direccion General.

Coadyuvar con la Procuraduria Fiscal en el seguimiento de las demandas presentadas por los servidores publicos ante
los Tribunates Estatal de Conciliacion y Arbitraje y de o Contencioso Administrativo.

Revisar los ordenamientos juridico-administrativos en materia de desarrolic y administracién de personal y analizar ios
proyectos de los reglamentos de condiciones generales de trabajo de los organismos auxiliares para visto bueno del
Diractor General de Personal.

Revisar vy, en su caso, recomendar la adecuacidn de los acuerdos y proyectos de resolucién que emita el Tribunal
Estatal de Conciliacion y Arbitraje y que deberan ser firmados por el Director General de Personal, en su calidad de
representante propietaric def Poder Ejecutivo Esiatal ante dicha autoridad laporal.

Elaborar los informes qus la Direccion General de Personal presenta a la Secretaria de Finanzas, por conducto de ia
Subsecretaria de Administracién, respecto de las demandas presentadas por los servidores poblicos ante el Tribunal
Estatal de Conciliacion y Arbitraje en contra de las dependencias del Poder Ejecutivo de! Gobierno del Estado, asi
como 108 laudos emitidos por dicho organo jurisdiccional.

Hepresentar a la Direccion General ante las autoridades del trabajo en stapa conciliatoria, derivado de las demandas
promovidas en su contra.

Eiaborar la respuesta de las solicitudes presentadas a fa Direccién General en materia legal, formulados por las
autoridades de los ambitos estatal y federal.

Brindar apoyo juridico a las unidades administrativas adscritas a la Direccion General de Personal.

Auxiliar a |la Direccion General de Personal para que en el desarrollo de jas negociaciones sindicales se observe que
fos acuerdos tomados no contravengan el marco juridico vigente.

Emitir opinion a las actualizaciones del Manual de Normas y Procedimientos de Desarrcllo y Administracion de
Personal, asi como depositar dichas actualizaciones ante el Tribunal Estatal de Conciliacion y Arhitraje.

Atender las solicitudes de comisiones sindicales requeridas por el SMSEM y SUTEYM, conforme a los convenios de
susido v prestaciones.

Atender las solicitudes de licencias, horarios espaciales, exencion de registro de puntualidad y asistencia vy
compatibilidad de horarics y funciones que emitan las unidades administrativas del Sector Central del Poder Ejecutivo.

Revisar y validar, para autorizacién del Director General de Personal, los recibos de caja que por concepto de
demandas laborales y riesgo de trabajo dehben pagarse a los servidores plblicos de las dependencias del Poder
Ejecutivo Estatal.

Fungir como vocal propietario en 1as sesiones de la Comisidn Mixta de Escalafén.

Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

203412200 SUBDIRECCION DE PLANEACION DE SUELDOS Y SALARIOS SECTOR CENTRAL
OBJETIYO:
Asegurar lg aplicacion de la politica salarial establecida por el Gobierno del Estado de México en las dependencias del

Poder EjLecutivo Estatal, asi como dar cumplimiento a los ordenamientos para ef otorgamienio de estimulos y recompensas
para tos servidores publicos d2 los Poderes Legistativo, Ejecutivo v Judicial en ef Estado de México.
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FUNCIONES:

—  Asesorar a las dependencias del Poder Ejecutive del Gobierno del Estado, respecto de la normatividad en rmateria de
personal.

-~ Realizar el seguimiento a las disposiciones gue norman la remuneracion de los servidores publicos, en congruencia con
las estructuras crganico-funcicnales y el catalege de puestos vigente para las dependencias de! Poder Ejecutivo.

— Reaiicar e! analisis de las solicitudes de creacidén de nuevas plazas, incrementos salariales, movimiantes
escalafonarios, conversiones de puestos y demas propuestas presentadas por las dependencias det Poder Ejecutivo
dei Estado.

—  Realizar ef seguimiento del andlisis y descripcian de puestos que integran e Catalogo General de Puestos del Poder
Ejecutivo y lievar a cabe ia vaiuacién de tos mismos conforme a la metodologia establecida.

- Analizar y disenar los procedimientos para integrar y mantener actualizades el catdlogo general de puestos del sector
centrai de! Gobierno del Estado de Méxice y ios especificos de puestos de las dependencias del Poder Ejecutivo
Estatal.

- Desarollar las actividades inherentes a la entrega de estimulos y recompensas de los servidores publicos de los
Poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial.

—  Analizar y emitir opinion sobre fa viabilidad para autorizar contratos por tiempo y obra determinada y por lista de raya,
que tramiten las dependencias del Poder Ejecutive del Gobiemo del Estado.

—  Atender las solicitudes para la asignacion de viaticos fijps que presenten [as dependencias del Poder Ejecutivo Estatal.

- Integrar y tramitar las solicitudes de pensidn por gracia.

- Fungir como integrante del Secretariado Técnico de la Comisién Mixta de Escalafén de los Servidores Publicos
Generales gel Poder Ejecutivo.

- Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203412300 SUBDIRECCION DE PLANEACION DE SUELDOS Y SALARIOS SECTOR AUXILIAR

OBJETIVO:

Vigilar que los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal apliguen la politica salarial establecida por el Gobiemo del
Estado de México y den cumplimiento a ia normatividad vigente.

FUNCIONES:

—  Verificar el cumplimiento de las disposiciones que norman las remuneraciones de los servidores publicos en
congruencia con las estructuras organico-funcionales de los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Goblerno del

Estado.

-  Brindar asesoria a los encargados de las areas de administracion de los crganismos auxiliares, relacionada con los
diversos ordenamientos reglamentarios aplicables en rmateria de remuneracionas y movimientos de personal.

—  Realizar el andlisis de las solicitudes de creacién de nuevas piazas, incrementos salariales, movimientos
escalafonarios, conversiones de puestos y demds propuestas presentadas por los organismos auxiiares del Poder
Ejecutive Estatal.

~  Integrar la informacidn correspondiente a crdenamientos de creacion de organismos auxiliares dei Poder Ejecutivo del
Gobierno, que permita llevar a cabo un registro y controt del nimero de plazas autcrizadas a cada unc de ellos.

- Analizar y propaner los tabuladores de sueldos de los organismos auxiliares del sector educativo gue cuentan con
participacion federal, en apego a las disposiciones establecidas por los Gobiernos fegeral y estatal,

-~ Mantener actualizadas las plantillas de plazas de los organismos auxiliares, conforme a sus estructuras organicas
auforizadas.

—  Brindar asesoria en materia presupuestal para la definicion de negociaciones salariales.
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— Actualizar y distribuir los tabutadores de sueldc de los arganismos auxiliares def Poder Ejecutivo, Estatal de acuerdo
con las politicas salariales establecidas por el Gobierno del Estado de México.

—  Elaberar los costes y el analisis presupuestal en materia de remuneracicnes del sectar central, para coadyuvar en la
integracion de las alternativas de negociacién salarial que se llevan a cabo con las crganizaciones sindicales SMSEM v
SUTEYM.

- Proporcionar la orientacion que soliciten los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo Estatal, relacionada con el
seguimiento de negociaciones sindicales y con fa formulacion de aiternativas de cierre.

—  Desarrollar tas demas funciones inherentes al area de su competencia.
203412400 SUBDIRECCION DE ESCALAFON
OBJETIVO:

Proponer y dar seguimiento al proceso escalafonario, a la operacion de los sistemas y programas de seleccion del personal,
y & la evaluacion del desempefio de los servidores publicos del Poder Ejecutivo Estatal.

FUNCIONES:

- Operar y dar seguimiento al Sistema de Evaluacion del Desempefio de los Servidores PUblicos e integrar los resultados
de su ejecucion.

—  Desarrollar y mantener actualizadoe un sistema de canera de candidatos y bolsa de trabajo.

-  Establecer y mantener contacto con fuentes de reclutamiento, a efecto de tener una base de datos para el proceso de
seleccion de personal.

—  Establecer y cperar el proceso integral de sefeccion para nueves ingresos.

- Propaner y coordinar con las dependencias del Poder Ejecutivo del Estado de México, programas de induccion para el
personal de nueve ingreso, asi como la metodologia para la aplicacion del diagndstico de! clima laboral.

- Coordinar con las dreas administrativas de las dependencias, 10s trabajos relacionados con el Sistema de Evaluacion
del Desempefio, a fin de que los resuliados individuales sean incluidos en el puniaje escalafonario de cada servidor
publico general, asi como del Sistema Escalafonario, con el propdsitc de dar seguimiento al cumplimiento al
Reglamenio de Escalafon de los Servidores Pablicos del Poder Ejecutivo del Estado de México.

- Coordinar con las dependencias del Poder Ejecutive Estatal la aplicacion de las accicnes en materia de clima laboral.

- Operar los mecanismos de promocion aprobados por la Comisién Mixta de Escalafén para proporcionar a los
servidores pUblicos, alternativas de ascenso a puestos de mayor responsabilidad y nivel salarial.

- Coordinar las actividades del Secretario Técnico de Escalafén, con el propdsitc de auxiliar a la Comisién Mixta de
Escalafon.

-  Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203413000 DIRECCION DE REMUNERACIONES AL PERSONAL

OBJETIVO:

Coordinar la sistematizacion y actualizacién de la infermacion relativa a la situacion laboral de los servidores publicos de las
dependencias y organos desconcentrados del Poder Ejecutive del Gobiermo del Estado, a través del Sistema Integral de
Informacion de Personal (SIIP), y entregarles las percepciones a que tienen derecho por la prestacién de sus servicios.

FUNCIONES:

- Coordinar con la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica la operacién del Sistema Integral de Informacion
de Perscnal (SHP).

- Manteéner actualizacdas las plantilas de plazas autorizadas y de personal de las dependencias y 6érganos
desconcentrados del Poder Ejecutivo Estatal.
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- Aplicar las normas, politicas y disposiciones gue regulan ia remuneracidn que debe otorgarse a 10s servidores publicos,
de conformidad con ias estructuras organicas, los tabuladores y los catalogos de puestos aprobados.

- Autorizar a {a Direccion General del Sistema Estatal de Informatica, !a incorporacion de los tabuladores de sueldos
validados en !a base de datos del Sistema Integral de Informacion de Personal (SliP), conforme al catalogo general de
puestos y a ta documentacion soporte que o ampare,

—-  Aplicar en el Sistema integral de Informacion de Personai (SiIP) los conceptos de pago que se derivan de |os convenios
sindicales signados anualmente.

- Verificar que ios registros de los servidores publicos y todo o relacionado con sus movimientos e incidencias
descentralizadas (altas, cambios, licencias y bajas} se realicen con oportunidad y apego a la normatividad vigente.

- Proporcionar a las coordinaciones administrativas o equivaientes de las dependencias y 0organos desconcentrados del
Poder Ejecutivo Estatal la informacion de los servidores piblicos bajo su adscripcion, para fa revision dei pago
quincenal, asi como reportar las probables inconsistencias detectadas para su analisis y eventuai regularizacion.

—~  Instrumentar, en coordinacidon con ia Direccion Generai de Recaudacion y con las coordinaciones y delegaciones
administrativas 0 equivalentes, los mecanismos gue conduzcan a la enirega oportuna de las percepciones a los
servidores piblicos por la prestacion de sus servicios.

- Dar seguimiento a ios movimientos en iote que afecten !a situacion de |0s servidores publicos, a fin de que se realicen
con oportunidad y apego a la normatividad vigente.

- Administrar, en coordinaciéon con la Direccidn General del Sistema Estatal de informatica y las coordinaciones y
delegaciones administrativas o equivalentes, el Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia.

- Suscribir los nombramientos y movimientos de personal de los servidores puablicos docentes.

- Participar, conjuntamente con ofras areas de la Direccion General, en el analisis de las demandas planteadas por 105
representantes de las organizaciones sindicales (SMSEM y SUTEYM} y presentar a la Direccidn General de Personal,
ias propuestas de escenarios econdmicos que faciliten 1a toma de decisiones.

- Asesorar a las dependencias y organos desconcentrados del Poder Ejecutivo sobre la aplicacion de la normatividad,
procedimientos y lineamientos en materia de personal.

—  Elaborar y presentar a la Direccion General, para su validacién, la orden de pago de sueldos de ios servidores publicos
y gestionar ante la Direccién General de Planeacion y Gasto Publico su autotizacion.

- Informar a la Direccion General de Tesoreria los enteros que se deben hacer a terceros por retenciones a 08
servidores publicos, asi como los importes a depositar en las cuentas bancarias que soportan el pago de la nomina de
ios servidores pubiicos.

—  Validar los recibhos de pago de sueldos de contratos por tiempo y obra determinada, lista de raya, indemnizacion, riesgo
de trabajo por enfermedad profesional y laudo arbitral, gestionados por las coordinaciones administrativas o
equivalentes de las dependencias y organos descencentrados del Poder Ejecutivo del Estado.

- Autorizar Ios recibos de pago de sueldos por finiquito, interinatos por periodos vencidos y por cheques cancelados.

— Informar a la Direccion General de Personal sobre el ragistro dei ejercicio del Capitulo 1000 (Servicios Personales) por
concepto de pago, asi como del controi de las plazas y de l0s servidores publicos gue las ocupan,

- Expedir el gafete-credencial de identificacion oficial a los servidores publicos conforme a la normatividad vigente.
- Desarmollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.
203413100 SUBDIRECCION DE ACTUALIZACION DE BASES DE DATOS

OBJETIVO:

Analizar, actuaiizar y capturar la informacion correspondiente a los movimienios centralizados y en lote de ics servidores
puhlicos, asi como adm.inistrar el acceso al Sistema Integral de Informacion de Personal (SIIP} para la operacién de l0s
movimientos descentralizados a las dependencias y drganos desconcentrados del Poder Ejecutivo Estatal.
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FUNCIONES:

Actlializar en la base de datos del Sistema Integral de Informacidn de Parsonal (SHP), los movimientos centralizados y
en Ibte que soliciten ias dependencias y drganos desconcentrados def Poder Ejecutivo Estatal, asi como terceras.

Enviar las claves de acceso al Sistema Integral de Informacidn de Personal (SiIP), generadas por la Direccidon Generai
de!{Sistema Estatal de Informatica, a las coordinaciones administrativas o equivalentes para la aplicacion de los
movimientos e incidencias descenfralizadas que afecten ias dependencias y drganas desconcenirados dei Poder
Ejecutivo del Estado.

Mantener estrecha coordinacian con la Direccidn General del Sistema Estatal de informatica en la aperacién del
Sistema Integral de informacion de Personal (SIIP), asi como solicitarle la aplicacidn de los movimientos en lote que
deben ser procesados.

Proporcionar, a las Coordinaciones Administrativas o equivalentes de las dependengcias y drganos desconcentrados det
Poder Ejecutivo Estatal, ¢! listado alfabético de empelados, asi camo el resumen de percepciones y deducciones a la
quincena, en medic magnetice y por unidad administrativa, a efecto de realizar la revisién del pago quincenal e
identificar las posibles inconsistencias para su eventual regularizacion.

Actyalizar en fa base de datos del Sistema Integral de Informacion de Personal (SHP), las prestaciones gue se otorgan
derivadas de los convenios y coniratos gue regulan [as relaciones entre el Pader Ejecutivo Estalal v los servidares
plbjicos.

Aplicar en el Sistema Integral de informacidn de Personal (SHP), las sanciones ecandmicas que impongan las
dependencias y unidades administrativas a los servidores plblicos.

Realizar la transmision cel abono en cuenta, asi como los procesos bancarios de los servidores publicos gue reciben
5U5 percepcionas por este medio y asegurarse del abono realizado.

Enviar en forma guinceral la transmisién del abano en cuenta bancaria de los servidores pablicos a la Direccién de
Contabilidad del Sector Central.

Verificar ia operacion del Sistema de Control de Puntualidad y Asistencia (SCPA) para el pago de estimulo o descuento
par falta de puntualidad y asistencia, segln corresponda.

Elaborar ei gafete-cradencial de identificacion oficial a los servidores plblicos de acuerdo a la normatividad vigente.
Tramitar ante Ia Direccidn General del Sistema Estatal de Informatica los recibos de modificacidon de abono en cuenta
bancaria extraordinarios, instruidos por el Director de Remuneraciones al Personai que modifican el pago quincenai de

los servidares publicos del Sector Central del Gobierno del Estado de México.

Desarrollar las demés funciones inherentes al 4rea de su competencia.

203413200 SUBDIRECCION DE CONTROL DE CALIDAD DE PROCESOS

CBEJETIVC:

Ejecutar los procedimientos internos que aseguren gue los mavimientos de personal centralizadas, procesados en la base
de datos del Sistema Integral de Informacion de Personal (SHP), se realicen de conformidad con la normatividad
establecida, validando la documentacian soporte gue los ampare y manteniendo actualizados los ragistros y controles de las
plantilias.de plazas y de persanal.

FUNCIONES:

Revisar, registrar y controlar los movimientos administrativos centralizados que madifican la plantilla de plazas de las
depéndencias y drganos desconcentrades del Poder Ejecutivo Estatal.

Elaljorar, en coordinacidn con las areas correspandientes de la Direccidn General del Sistema Estatal de informatica,
los procedimientos que integran el proceso de pago de sueldos en el Sistema integral de Informacion de Personal
(SilP), para que las remuneraciones de los servidores publicos correspondan a lo autarizado en el catalogo de puestos
y enjlos labuladores de suelda, aplicando para ello la normatividad establecida.

Recibir y controlar el reporte diario de los movimientos de ios servidores publicos emitido por la Direccitn Generai del
Sistema Estatal de informatica, para verificar los movimientos de personal v Ia realizacién de los ajustes pertinentes.
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Establecer y mantener coordinacion con las unidades administrativas correspondientes de la Direccién General del
Sistema Estatal de Informética, para proceder a la liberacién de los procesos en lote.

Verificar gue las modificaciones a los tabuladores de sueldos y al catdloge general de puestos se reflejen de manera
correcta en ef Sistema integral de informacion de Personal (SIIP), asi como su aplicacién en los movimientos que se
procesen.

Verificar que ios mevimientos centralizados y en lote solicitados por terceros se refleien en los diagnodsticos v reportes
de! pago de nomina y detectar las incidencias para su correccion, validando la documentacion soperte que los ampare.

Analizar el comportamiento de los movimientos descentralizados realizados por las coordinaciones y delegaciones
administrativas 0 equivalentes de las dependencias y oOrganos desconcentrados del Poder Ejecutivo Estatal, para
mantener actualizados los registros en la plantilla de personai.

Atender las solicHudes de las areas de administracion de las dependencias y érganos desconcentrados el Poder
Ejecutive Estatal, en la aplicacidn de la normatividad en materia de perscnal.

Turnar a la Subdireccion de Control de Pagos los documentos fuente de movimientos de personal debidamente
verificades, para su resguardo.

Generar los reportes estadisticas que sean soficitados por la Direccion General de Personal, para la toma de
decisiones, an el ambito de su competencia.

Generar los recibos de modificacion de abono en cuenta bancaria extraordinarios, instruidos por el Director de
Remuneraciones al Personal gue medifican el pago quincenal de los servidores publicos del Sector Central del
Gobierno del Estado de Meéxico.

Desarroliar las demas funciones inherentes at area de su competencia.

203413300 SUBDIRECCION DE CONTROL DE PAGOS

OBJETIVO:

Entregar, en coordinacidén con la Direccion General de Recaudacion, tas remuneraciones a los servidores ptiblicos de las
dependencias y 6rganos desconcentrados del Poder Ejecutivo Estatal, por la prestacion de sus servicios, y atender a los
servidores publicos en la orientacion y tramite de diverses conceptos de pago.

FUNCIONES:

Cotejar gue los praductes {chegues de némina. listades de firmas y depésitos er cuenta) correspondan a lo registrado
en reportes y prandminas emitidas por la Direccién General dei Sistema Estatal de Informatica.

Proporcionar asesoria a las coordinaciones administrativas o egquivaientes de las dependencias y o¢rgancs
desconcentrados del Peder Ejecutive Estatal para ingresar a Sistema de Emision de Comprobantes de Percepciones y
Deducciones, a través de la red Internet en la pagina del Gobiemo {g2g), para consuitar los comprobanies de
percepcionss y deducciones correspondientes al page de némina gquinceral. asi como para detectar posibles
inconsistencias para su eventual reqularizacion.

Realizar i seguimiento a la recepcidn, traslado, custodia y registro de formas valoradas (cheques), asi como mantener
un stock que permita prever tiempos para huevas emisiones.

Entregar los cheques de nomina vy listados de firmas al representante de la Direccion General de Recaudacion, asi
como al servicio de proteccion y traslado para su distribucién a los diferentes centros de recaudacién v sitios de pago.

Revisar los pagos efectuados por recibo y los registros de pagos cancelados.

Mantener relacion permanente con los proveedoras de servicios para la entrega y cambio en efective de los cheques
de némina, a través de caseta blindada. de conformidad con las especificaciones establecidas en el contrato.

Recibir, clasificar y seleccionar la documentacion referente a los movimientos de los servidores publicos para la
integracion de expedientes, a través de los medios técnicos pertinenies, para consultar su situacion laboral.

Coordinar el area de atencién al publico en la Direccion de Remuneraciones al Personai y en las oficinas
desconcentradas, para informar y orientar al servidor publico respecto de sus percepciones y deducciones, con el
objeto de que las coordinaciones administrativas o equivalentes de las dependencias y 6rganos desconcentrados del
Poder Ejscutivo Estatal, tramiten los conceptos de page a que tienen derecho.
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Emitir las constancias que soliciten los servidores publicos sobre su situacion laboral, salarial y de pagos a terceros, ast
como las gue requieran las autoridades competentes.

Informar a las coordinaciones administrativas o equivalentes de las dependencias y érganos desconcentrados del
Poder Ejecutivo Estatal sobre las irregularidades detectadas en el pago de los servidores publicos.

Desarrollar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203414000 DIRECCION DE APOYO ADMINISTRATIVO Y PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS

OBJETIVO:

Proveer los recursos humanoes, materiales y financieros a las unidades administrativas de la Direccion General de Personal,
asi como atender en el ambito de su competencia los compromisos establecidos en los convenios suscritos entre el
Gobierno del Estado y las organizaciones sindicales (SMSEM y SUTEYM) v los derivados de los acuerdos del Ejecutivo
Estatal en beneficio de los servidores pablicos. .

FUNCIONES:

Coordinar el suministro de los recursos humanos, financieros y materiales a las unidades administrativas de la
Direccion General.

Coordinar la integracion del presupuesto anual de egresos de conformidad con 1os techos presupuestales comunicados
a la Direccion General de Personal y revisar que el gjercicio de los recursos aulorizados se realice con astricto apego al
marco hormativo.

fmplementar, en el ambito de su competencia, las acciones necesarias para el cumplimiento de los compromisos
derivados del convenio con ias organizaciones sindicales (SMSEM y SUTEYM).

Gestionar [a aulorizacior y recuperacion de los créditos otorgados a los servidores plblicos de los Poderes Ejecutivo y
Judicial del Gobierno del Estado de México, a través de los Fondos de Apoyo a la Vivienda (FOAVI-SMSEM y FOAVI-
SUTEYM).

Validar y soiicilar, en el ambito de su competencia, la autorizacion de pago por concepto de prestaciones a los
servidores plblicos o beneficlarios, derivadas del marco normativo en la materia y de los convenios con los sindicatos.

Informar mensualmente a la Direccidn General de Personal el estado gue guarda el cumplimiento de las clausulas
contenidas en los convenios de sueldo y prestaciones.

Apoyar al Director General en su funcion de Secretario de los Comités Técnicos de los Fondos de Apoyo a la Vivienda
y de Retiro, asi como levar el control y seguimiento de los asuntos inherentes a su funcién y proporcionarle la
informacion que le permita presidir y/o participar en las sesiones gue sy cargo exige.

Coordinar fa organizacion de las sesiones del Organo de Gobierno del Fondo de Apoyo a la Vivienda para los
Servidores Publicos Docentes del Gobierno del Estado de Mexico, afiliados al SMSEM, del Fondo de Apoyo a la
Vivienda para los Servidores Publicos Generales de los Poderes Ejecutivo y Judicial del Gobiemo del Estado de México
afiliacos a! SUTEYM, del Fondo de Retiro para los Servidores Piblicos del Poder Ejecutivo vy Judicial del Gobierno del
Estado de Mexico (FOREMEX) y del Fondo de Retiro para los Servidores Publicos de los Qrganismos Auxiliares del
Poder Ejecutivo del Estado de México (FROA), asi como las del Grupo Operativo del FOREMEX vy del FROA.

Coordinar y dar seguimiento a ios acuerdos emitidos por el Grupo Operativo y Comité Téenico de ios Fondos de Retiro
y de Vivienda.

Coordinar y dar seguimiento a las acciones necesarias para que ias aporfaciones de 10s organismos auxiliares gue
participan en e Fondo de Retiro para los Servidores Puablicos de los Organismos Auxiliares dei Poder Ejecutivo del
Estado de México (FROA) se encuentren integradas al cien por ciento en el Fondo.

Asegurar que la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica v la institucion Fiduciaria cuenten con Ia
informacion necesaria para calcular el monto dei Beneficio Individual y el Vaior dei Punto de los Fondos de Retiro
FOREMEX y FROA.

Cogrdinar y dar seguimiento a la aplicacion, a través del sistema de nomina, de los descuentos que correspondan a los
sendidores plbiicos que las otorgd crédito de FOAVI-SMSEM O FOAVI-SUTEYM.

Realizar las recuperaciones quincenaies del FOAVI-SMSEM y FOAVI-SUTEYM y enterar a la institucion fiduciaria, asi
corfo solicitarle el abono del importe de los créditos al Fideicomiso.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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203414100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE FIDEICOMISOS

OBJETIVO:

Coadyuvar en la administracion y operacion del patrimonio fideicomitido de los fondos de apoyo a la vivienda y de retiro,
tomando como referencia las bases normativas, y proporcionar elementos en materia de inversion que se traduzcan en un
mejor beneficio para los servidores publicos participantes.

FUNCIONES:

Analizar e integrar la informacion correspondiente a los Fondos de Vivienda y de Retiro que le permitan al Secretario
del Comité Técnico presidir y/o participar en las sesiones del drgano de gobierno, asi como en las de grupo operativo.

Programar las sesiones ordinarias y extraordinarias del drgano de gobierno {(FOREMEX, FROA, FOAVI-SUTEYM y
FOAVI-SMSEM) vy grupo operativo (FOREMEX y FROA}.

Elaborar las actas de ias sesiones ordinarias vy extraordinarias de los Comités Técnicos (FOREMEX, FROA, FOAVI-
SUTEYM y FOAVI-SMSEM) y del grupo operalivo (FOREMEX y FROA), asi como dar seguimiento a tos acuerdos que
de ellas se deriven.

Verificar y asegurar que las aportaciones realizadas en el periodo se reflejen en el estado de cuenta emitido por la
fiduciaria.

Integrar y proporcionar a la institucion fiduciaria la informacion que permita calcular el valor del beneficio de los Fondos
de Retiro.

Realizar el seqguimiente a las recuperaciones quingenales de los Fondos de Apoyo a la Vivienda (FOAVI-SMSEM vy
FOAVI-SUTEYM) y enterar a la institucidn fiduciaria, asi comoe a la recuperacion de los créditos vencidos de los fondos
de vivienda.

Efectuar el seguimiento al registro de las inversiones y rendimientos del patrimonio fideicomitido de los fondos de
vivienda y de retiro.

Realizar el seguimiento a la ejecucion de las instrucciones acordadas por el grupo operativo para realizar las
inversiones de los Fideicomisos (FOREMEX y FROA) y enviar al fiduciario.

Efectuar el seguimiento a los enteros quincenales que los organismos auxiliares realizan a la cuenta dsl Fideicomiso
del Fondo de Retiro, asi como su conciliacion en el SIFROA.

Analizar y proponer elementos gue permitan al grupo operativo la toma de decisiones en materia de inversion para los
Fideicomisos (FOREMEX y FROA), de conformidad con las politicas establecidas.

Entregar anualmente la informacion de los pagos y traspasos realizados por concepto del beneficio individual del
FOREMEX a la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica.

Recibir y atender las solicitudes de los servidores publicos o sus beneficiarios, para el pago del Fondo de Retiro para
los Servidores Publicos de los Organismos Auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado de México (FROA).

Tramitar mensualmente el traspaso correspondiente al beneficio del FOREMEX y FROA de los servidores publicos que
decidieron ingorporarse al Seguro de Separacion Individualizado.

Solicitar a la Direccion de Remuneraciones al Personal el descuento via noémina de los créditos autorizados para los
fondos de vivienda.

Desarroflar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203414200 SUBDIRECCION DE PRESTACIONES SOCIOECONOMICAS

OBJETIVO:

Gestionar el otorgamientc de las prestaciones que les corresponden a los servidores pudblicos o beneficiarios y las
convenidas con las organizaciones sindicales (SMSEM y SUTEYM), en el ambito de su competencia.
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FUNCIONES:

Recibir y tramitar ias solicitudes para e! pago de las prestaciones de prima de antigliedad, prima de jubilacion y seguro
de vida de los servidores plblicos del Poder Ejecutive o sus beneficiarios, asf como el beneficio individual cel
FOREMEX, vy aguellas dsrivadas de los convenios de sueldo y prestaciones, de conformidad con la normatividad
estabplecida.

Anallzar, verificar y validar las soliciludes de prestaciones socicecondmicas gue presentan los sindicatos (SMSEM y
SUTEYM), para su autorizacion y tramite de pago.

Gestionar los recursos econdmicos convenidos con las organizaciones sindicales (SMSEM y SUTEYM), asi como su
cumplimiento de conformidad con el calendario programaético de pagos.

Anallzar las solicitudes presentadas por los sindicatos y verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos para et
otorgamiento de créditos a través de los Fondos de Apoyo a la Vivienda (FOAVI-SMSEM y FOAVI-SUTEYM) y
gestionar su autorizacion.

Geslionar los enteros guincenales para el Fondo de Retiro de los servidores publicos de los Poderes Ejecutivo y
Judicial del Gobierno del Estado de México (FOREMEX) y el Seguro de Separacion Individualizado, con base en ia
informacion proporcionada por la Direccidén de Remuneraciones al Personal.

Enterar a la institucion fiduciaria y a la aseguradora las aportaciones quincenales del FOREMEX vy del Seguro de
Separacion Individualizado.

Tramitar ante la Aseguradora y la Direccion de Remuneraciones al Personal la incorporacion de los servidores publicos
de enlace y apoyo técnico, mandos medios y superiores del Sector Central del Poder Ejecutive al Seguro de
Separacion Individualizada.

Dar seguimiento a las altas y bajas de servidores publicos del Sector Central del Poder Ejecutivo, asi como a la
cancelacion de abonos al Seguro de Separacion Individualizado y gestionar su devolucion.

Integrar la informacion del estado que guarda el cumplimiento de las ¢ladusulas contenidas en los convenios de susldo y
prestaciones.

Proporcionar orientacion a los servidores publicos, beneficiarios o representantes sindicales, relacionada con la
tramitacion de las prestaciones gue les corresponden.

Desarroliar las demas furciones inherentes al area de su competencia.

203414300 SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

OBJETIVO:

Gestionar, administrar y proporcionar los recursos humanos, materiales, financieros v técnicos que requieran las unidades
administrativas que integran la Direccidn General de Personal para el desarrolio de las funciones encomendadas, vigilando
gue se efectien con estricto anego al marco normativo y a los criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal.

FUNCIONES:

Elaborar el proyecto de presupuesto anual de egresos de la Dirgccion General de Personal confarme a los lingamientas
que para tal efeclo se expidan.

Registrar y controlar el gjercicio del gasto y mantener actualizada la informacion en los sistemas autorizados para tal
efacto.

Gestionar el pago que se genere por la adquisicidon de bienes y contratacidn de servicios, necesarios para la gjecucion
de las atribuciones de la Direccién General y sus unidades administrativas.

Administrar los recursos humanos con gque cuenta la Direccidn Generai de Personal y promover su desarrofio, de
acuerdo a la normatividad vigente en la materia.

integrar el Programa Anual de Adquisiciones y de Operaciones Consolidadas y los informes sobre su ejecucion, asi
comjo tramitar las solicitudes de adquisiciones de bienes y servicios, a efecto de suministrar oportunamente a las
unidades administrativas de la Direccidon General los bienes y servicios necesarios para el cumplimiento de sus
atribucionss y funciones.
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- Implementar las acciones para dotar de los servicios de mantenimiento preventivo y/o carrectivo necesarios para el
buen funcionamiento de ios bienes muebles e inmuebles asignados a la Direccion Generai de Personal.

- Mantener actualizados los inventarios de bienes muebles vy de las existencias de bienes de consumo de la Direccion
General, aplicando las disposiciones normativas vigentes en la materia.

-~ Intervenir en el proceso adquisitivo de los bienes y servicios convenidos anualmente con fas organizaciones sindicales
{(SMSEM y SUTEYM).

- Desarroliar ias demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203420000 DIRECCION GENERAL DE RECURSOS MATERIALES
OBJETIVO:

Establecer poiiticas, normas técnicas y administrativas en materia adquisitiva y de control patrimonial; planear, elaborar,
coordinar, controiar y ejecutar el programa anual de operaciones consolidadas de bienes y servicios; intervenir en ia
sustanciacion de los procedimientos de contratacidn de arrendamiento y adquisicion de inmuebies gue requieran las
dependencias del Poder Ejecutivo y en lo refacionado con ia enajenacién de bienes del patrimonic estatal; asi como ejecutar
las acciones perlinenles para el control y registro de fa asignacidn, uso, aseguramiento, proteccion, conservacion,
mantenimiento, rehabilitacion y disposicion finai de ios mismos.

FUNCIONES:

—  Establecer y someter a consideracion del tituiar de la Subsecretaria de Administracion, para aprobacion del Secretario,
las politicas y normas técnicas y administrativas que deberédn observar, tanto ef sector central como el sector guxiliar
del Poder Ejecutivo Estatal, en materia adquisitiva y de control patrimoniat.

- Difundir las politicas, normas técnicas y adminisirativas. criterics e instrumentos juridicos y administrativos en materia
adquisitiva y de conirol patrimonial.

- DBrindar asesoria a las instituciones publicas que asi o soliciten, en cuanto a la interpretacion y aplicacion de los
ordenamientos legales y reglamentarios en materia adquisitiva y de control patrimanial.

— Intervenir y colaborar, con las unidades administrativas correspondientes, en los asuntos legales en los que sea parte,
as{ como autorizar ia representacion legal requerida en los mismos con motivo de la ejecucion de las funcicnes que

tiene encomendadas.

- Panrticipar en los Comités Central de Adquisiciones y Servicios, asi como en el de Arrendamientos, Adquisiciones de
inmuebles y Engjenaciones, en calidad de presidente y designar a sus suplentes.

—  Planear, coordinar, evaluar y ejecutar las acciones y procedimientos relacionados con la adquisicion de bienes o Ia
contratacion de servicios, sujetos a operacion consolidada.

— Controlar y evaluar las fases del procedimiento de adquisicion de bienes o de contratacion de servicios realizando, en
su caso, las acciones necesarias ante la unidad administrativa compelente para hacer efectivas las garantias
correspondientes.

- Establecer los instrumentos y coordinar las acciones gue permitan la operacion del Sistema de Informacion Estadistica,
relativa a la ejecucion de los programas anuaies de adquisiciones de bienes y servicios de las dependencias, entidades
estatales y tribunales administrativos.

- Dirigir las acciones para integrar, operar y actualizar Ios catdiogos de bienes y servicios, de proveedores de bienes y
prestadores de servicios.

- Establecer y difundir los requisitos que deberan observarse para la emision de las cédulas de proveedores de bienes vy
constancias de prestadores de servicios.

- Ordenar visitas de verificacion a Iios establecimientos, centros de distribucién, fabricaciéon, manufactura,
almacenamiento, acopio y demas relativos a los licitantes, proveedores de bienes o prestadores de servicios, para
corroborar su capacidad financiera, administrativa, técnica y legai, asi como la calidad de los productos ofrecidos y la
existencia fisica disponible.

-~ Determinar y justificar la contratacidn de asesoria técnica gue, por la especialidad o complejidad de la materia, resite
necesaria para la reaiizacién de invesligaciones de mercado, verificacion de precios, pruebas de calidad y aguellas
similares, orientadas a mejorar el sistema de adquisiciones, arrendamientos y servicios.
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Dirigif las acciones encaminadas a proporcionar y controlar la prestacion de servicios generales y de apoyo logistico en
los agtos oficiales del titular de! Ejecutivo o sus dependencias.

Susctibir acuerdos de coordinacion para la adquisicion o contratacion consolidada de bienes o servicios que requieran
los organismos descentralizados ¥ fideicomisos pablicos de caracter estatal.

Emitif tos fallos de adjudicacion en los procedimientos adquisitivos, de contratacion de servicios en sus diferentes
modalidades, de arrendamiento v adquisicion de bienes inmuebles o de enajenacién de bienes.

Coordinar acciones con las dependencias del Poder Ejecutive para integrar y controlar los Sistemas Integrales de
Control Patrimonial del Poder Ejecutivo Estatal.

Coordinar las acciones para sistematizar, integrar y actualizar €l archivo del patrimonio inmobiliario estatal y para
concentrar fa informacién relativa al sector auxitiar.

Coordinar las acciones para la sistematizacion, actualizacién permanente de registro y control de bienes muebles
asignados a las dependencias y entidades estatales.

Dirigir, validar y concluir los procedimientas adgministrativos sancionadores instaurados por la Direccion General.

Intervenir en los procedimientos relacionados con el arrendamiento y adquisicion de inmuebles que requieran las
dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, para cumplir con sus funciones administrativas, asi como los relativos a la
enajenacion ge los bienes del patrimonio estatal, en el ambito de su competencia.

Habilitar y designar a servidores ptiblicos, para que funjan como peritos valuadores de los bienes muebles propiedad
del Ejecutivo Estatal, en lcs casos previstas por [a ley.

Elaborar para la consideracion y, en su caso, suscripcion por parte del titular de la Secretaria de Finanzas, los
instrumentos juridicos y administrativos relativos a la administracion y disposicion de los bienes del patrimonio estatal.

Ordenar visitas de verificacion para comprobar las condiciones de uso, conservacion, registro y control de los bienes
inmuebles asignadoes a las dependencias, entidades estatales o tribunales administrativos.

Ordenar visitas de verificacién para comprobar el uso y conservacién de los bienes muebles e inmuebles de! patrimonio
estatal, que se hayan otorgado en donacidn, comodato, usufructo, arrendamiento o cualquier otra figura contemplada
por las leyes, a los gobiernos federal, estatales o municipales, organismos auxiliares, tribunales, asociaciones,
instituciones y personas fisicas o juridico cotectivas.

Dirigir v ejecutar las acciones tendientes a la reqularizacion de los bienes que integran el patrimonio inmobiliario estatal
y coadyuvar en lo relativo con el sector auxiliar,

Intervenir en los procedimientos relativos a la contratacion de seguros v fianzas, a favor del Gobierno de! Estado.
Emitir dictamenes u opiniones, cuando asi lo soliciten las instancias respectivas, en ia materia de su competencia.

Controlar sistematicamen-e la asignacion, uso, destino y disposicién final de los bienes muebles e inmuebles propiedad
del Gobierno del Estado.

Autorizar, en el ambito de su competencia, medidas orientadas a la rehabilitacidn, conservacion y mantenimiento de los
bienes muebles e inmuebles de! patrimonio estata! bajo su administracién.

Proponer al titular de la Subsecretaria de Administracion, la celebracion de convenios y acuerdos de concertacion de
acciones con los sectares social y privade en las materias relativas a su competencia.

Emitir las convocatorias publicas de los procedimientos administrativos ¢de su competencia en los medios de
comunicacion impresa, a nivel nacienal y local.

Ordenar |z difusion de la nfermacion relacionada con los actos adquisitivos, enajenaciones y contratacion de servicios,
en los medios de comunicacion.

Suministrar los elementos materiales que permitan que los actos y eventos oficiales del titular det Ejecutivo se realicen
en forma oportuna, adecuada y de conformidad con les requerimientos formulados.

Detgrminar las acciones necesarias para dar cumplimiento a las instruccicnes y acuerdos que dicte el titular de la

Secretaria o el titular de la Subsecretaria de Administracién, en el ambito de su competencia, informando
oportunamente los resultados obtenidos.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203420002 UNIDAD DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Disefiar e implantar sistemas de informacion autematizades gue permitan agilizar y eficientar el desempefio de las funciones
gue desarrollan las unidades administrativas de la Direccién General.

FUNCIONES:

Mantener en optimas condiciones de operacidn los sistemas de informacion aulomatizados, que permitan la eficaz
ejecucion de las funcicnes de las unidades administrativas de la Direccidn General, realizando supervisiones periddicas
en las que se verifigue ef uso de los mismos, a efecto de proponer accicnes para eptimizar su aprovechamiento.

Desarrollar sistemas automatizados de informacion gue respondan a las necesidades prioritarias planteadas por las
unidades administrativas, asi como elaborar fa documentacién técnica y los manuales de usuario correspondientes.

Brindar soporte técnico en software base y capacitar a los usuarios de ios sistemas de informacion automatizados
implementados para el cumplimiento de las funciones que tiene encemendadas |z Direccion General.

Proporcionar asesorfa y el apoyo técnico necesario en materia de informatica, en la implementacién de programas de
modernizacion administrativa y en todos aquellos procesos que sean susceptibles de sistematizar y automatizar.

Establecer las medidas de seguridad pertinentes para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de los
sistemas de informacion automatizados, creando los respaldos necesarios para su resguardo.

Reazlizar, en su caso, el mantenimiento preventivo y correctivo al equipo de cdmputo, periféricos vy redes de dates con
los que cuente la Direccicn General y sus unidades administrativas.

Implementar los planes de contingencia necesarios, que garanticen la continuidad en la operacion de los sistemas y de
la infraestructura instalada.

Supervisar el funcionamiento y establecer los lineamientos internos sobre el uso correcte del equipo de cémpute,
periféricos, redes de datos y telecomunicaciones, programas de compuio aulerizades y los servicios gue ofrece la

Unidad de Informatica.
Mantenar actualizado el inventario del hardware y software que administra la Unidad de Informatica.

Elaborar, tomande en consideracion {a informacion que remitan las unidades administrativas de la Direccion General, el
Programa Anual de Trabajo en materia informatica conforme a los términos y lineamientos establecidos.

Opinar y proponer zlternativas sobre la adguisicidn de equipo, software y material de computo, requerido por las
unidades administrativas de la Direccion General, previo dictamen de la Direccién General del Sistema Estatal de

Informatica.

Rezlizar los tramites y gestiones necesarias ante la Direccion General del Sistema Estatat de Informatica para la
obtencion de dictamenes relativos a fa adquisicion de software y hardware que se reguieran.

Proponer al Director General los criterios técnicos para la adecuada operacidén de los sistemas de informagcion
automatizados.

Informar sobre los avances y resultados obtenidos en la elecucion y cumplimiento de ias funciones a su cargo y de las
acciones encomendadas por la Direccion General.

Atender con oportunidad vy eficiencia los asuntos del &rea & su cargo, asi como las instrucciones recibidas del Director
General, acordando con él, aquellos que requieran de su intervencion o decision.

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

203420100 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Proporcicnar con suficiencia y oportunidad los recursos necesarios para la ejecucion de las atribuciones y funciones de la
Direccion General y de sus unidades administrativas, asi como gestionar la obtencion de los mismos y administrarlos con
criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestales.
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FUNCIONES:

Elaporar el proyecic de presupuesto anual de la Direccion General, conforme 2 los lineamientos emitidos por la
Segretaria.

Elaborar los programas para lz adquisicién de bienes y servicios, contemplanda las necesidades de operacién de las
unidades administrativas de ia Direccidn General y gestionar oportunamente su adguisicién.

Suministrar oportunamente a las unidades administrativas de la Direccion General los bienes y servicios que requieran
para el cumplimiento de sus atribuciones y funciones.

Coadyuvar con el Instiuto de Profesionalizacién de los Servidores Plblicos del Poder Ejecutive del Gobierno del
Estade de Mexico, en la difusion de los programas de capacitacién y adiestramiento entre el personal adscrito a la
Direccion General de Recursos Materiales.

Realizar la evaluacién al Desempefic de ios Servidores Publicos con base en los lineamientos establecidos por el
instituic de Profesionalizacién de los Servidores Publicos del Poder Ejecutive del Gebierno del Estado de México.

Realizar Ia seleccion y gestionar la contratacion de personai, asi como los movimientos de aita y baja de acuerdo con
los lineamientos establecidos por la Direccion General de Personal, para ios servidores publicos de base y, en su caso,
eventuales.

Custedia de los expedientes del Personal de 1a Direccién General de Recursos Materiales.

Actualizar el inventario de bienes muebies de la Direccién General, mediante el registro de los movimientos de aita.
baja y transferencias.

Elaborar, de manera periddica, los informes sobre la gjecucidn de los actos adguisitivos de bienes v servicios, del
ejercicio del presupuesto de su competencia, asi como de la administracién de ios recursos humanos, para someterlos
a la consideracion del Director General, de ios drganos de control y demas instancias normativas.

Administrar el Sistema de Contrel de Puntualidad y Asistencia, conforme a Ios lineamientes establecidos por la
Direccion General de Personal, asi como controlar las incidencias y aplicar los estimulos y sanciones.

Controlar los recursos materiales y financieros para su éptimo aprovechamiento en la realizacion eficiente de las
funciones de ia Direccidn Generat y sus unidades administrativas.

Tramitar y gestionar el oago de las facturas que se emiten con motive de la adquisicicn de bienes y contrataciéon de
servicios, necesarios para la ejecucion de las atribuciones y funciones de {a Direccion General v sus unidades
administrativas.

Gesticnar los servicios de mantenimiento que requieran Jos bienes muebles y las instalaciones asignados a la Direccién
General.

Gestionar y realizar el suministro de combustibles, lubricantes y aditivos de los vehiculos de asignacion direcia y
operativa de la Direccidn General y sus unidades administrativas,

Organizar y controlar la remision de correspondencia de la Direccion General y de sus unidades administrativas.
Eiaborar los proyectos y estudios de mejora administrativa y de desarreile organizacional de la Direccion General.

Atender con aportunidad y eficiencia los asuntos del area a su cargo, asf como las instrucciones recibidas del Director
General, acerdando aquelios que requieran de su intervencion o decision.

Desarrolfar ias demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203420200 UNIDAD DE EVALUACION Y SEGUIMIENTO

OBJETIVO:

Coordingr la elaboracion e integracion de los programas a cargo de la Cireccidn General y el seguimiento de las acciones
que de éstos se deriven para su debido cumplimiento, asi como recopilar y procesar la informacién administrativa que
permita la formulacion de estadisticas para la toma de decisiones.



GACETA  Pagina 237

[T GOBRIERMO

3 de junio de 2014
FUNCIONES:
- Promover las acciones necesarias para la eficiente gjecucian de los programas a cargo de {a Direccion General.

- Recopilar, integrar, analizar y procesar ia informacion relacionada con la gjecucion de las acciones realizadas por las
unidades administrativas de la Direccion General, para generar estadisticas e informes que permitan estabiecer
estrategias para su debida programacion y presupuestacion, asi como la reiacionada para la elaboracidn de los anexos
estadisticos del Plan de Desarrolio del Estado de México, respecto a las funciones que ie corresponden.

- Compilar, difundir v vigilar el cumpiimiento de ias disposiciones legales y administrativas y de ias reglas, criterios y
metodoiogia en materia de planeacion emitidos por la Secretaria.

- Participar en la elaboracién dei proyecto de presupuesto de la Direccidn General.

- Promover la actualizaciéon y reconduccion de los programas que integran el proyecto de presupuesto de la Direccion
General.

- Verificar, con {a Delegacion Administrativa, que en e! eiercicic de los recursos se cumpla con los objetivos, metas y
pricridades de ios programas de trabajo.

- Revisar el avance del gjercicio dei gasto y el cumplimiento de las metas de acuerdo a la programacion establecida para
tal efecto.

- Elaborar los informes y registros que se saliciten a la Direccién General, por sus superiores jerarquicos, en el ambito de
su competencia.

- Evaluar periddicamente el cumplimianto de los objetivos y metas de la Direccion General, para promover la emision de
los dictamenes de reconduccién respectivos y hacerios del conocimiento inmediato de la Secretaria.

- Coordinar y controlar las actividades de recepcion, registro y seguimientc de la correspondencia de la Direccidn
General y de sus unidades administrativas.

—  Atender con oportunidad y eficiencia los asuntos del drea a su carge, asi como las instrucciones recibidas por la
Direccion General, acordando con su tiiular los que requieran de su intervencion o decisién.

—  Participar y dar seguimiento en la realizacion ds proyectos o estudios de mejoramiento administrativo y de desarrolle
organizacional relacionados con fa Direccidn Generat.

- Informar al titular de la Direccion General sobre fos avances y resultades de las actividades bajo su responsabilidad y
de las acciones encomendadas, en los teminos y formalidades establecidos.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203421000 DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y CONTROL PATRIMONIAL

OBJETIVO;

Proponer los lineamientos, normas y peliticas administrativas para la administracion, aseguramiento, conservacion,
mantenimiento y disposicion de los bienes de propiedad estatal, asi como apoyar al Comité de Arrendamientos,
Adguisiciones de Inmuebles y Enajenaciones; y promover e impulsar el establecimiento de instrumentos tecnoldgicos,
juridicos y administrativos que permitan el eficiente desarrollo de los procedimientos y funciones a cargo de la Direccion
General.

FUNCIONES:

- Proponer, al Director General las politicas, criterios, instrumentos juridicos y administrativos, normas administrativas o
técnicas que permitan eficientar los procedimientos administrativos relacionados con las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios, en el ambite de su competencia.

- Proponer al Diractor General las politicas, criterios, instrumentos juridicos y administrativos, normas administrativas o
técnicas y herramientas tecnoldgicas que deberd observar el sector auxiliar del Poder Ejecutivo Estatal en los
procedimientos adquisitivos, de contratacién de servicios y de control patrimonial.

- Impulsar las acciones, procedimientos y herramientas tecnolégicas que permitan controlar, consclidar y operar los
sistemas de control patrimonial.
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Vigilar que se preporcione, con eficacia y oportunidad, la asesoria legal en materia adquisitiva y de control patrimonial a
las instituciones publicas cue asi lo soliciten.

Propgner y, en su casg, instrumentar fas acciones, mecanismos o instrumentos juridicos relativos a los actos en los que
la Direccion General intervenga o sea parte, con motivo de la ejecucion de las funciones que tiene encomendadas.

Coadyuvar con la Direccion de Adquisiciones y Servicios en la tramitacion de los medios de defensa interpuestos por
los proveedeores de bienes o prestadores de servicios, en contra de actes derivados de los procedimientos adquisitives
a cargo de la Direccién General.

Autorizar los documentos o instrumentos juridicos de caracter legal en los que intervenga la Direccion 0 sus
departamentos.

Dictar las acciones necesarias para la radicacion, sustanciacion y resolucion de los procedimientos administrativos
sancienadores, instrumen:ando fos mecanismos que resullen necesarios para su desahogo y sistematizacion de ia
informacion respactiva,

Establacer y desarrollar las acciones legales necesarias tendientes a regularizar la propiedad del patrimonio
inmohiliario estatal.

Vigilar las acciones para integrar, sistemalizar y actualizar el archivo del patrimonic inmobiliario estatal y concentrar la
informacion relativa al seclor auxiliar.

Vigilar las acciones de sistematizacion, registro vy control de bienes muebles asignados a las dependencias y entidades
estatales y supervisar su actualizacion permanente.

Coordinar las accicnes relacionadas con los procedimientos de arrendamiento y adquisicidn de bienes inmuebles que
requieran las dependencias del Poder Ejecutivo Estatal, para el ejercicio de sus funciones administrativas.

Vigilar la ejecucion de las accicnes y procedimientos relacionados con la enajenacién de los bienes del patrimonio
estatal, en el ambito de su competencia.

Proponer al Director General los instrumentos juridicos y administrativos relativos a la administracion, aseguramiento,
conservacion y disposicion de [os bienes de propiedad estatal.

Ordenar y vigilar ja practica de visitas de verificacion, para comprobar ias condiciones de uso, conservacion, registro vy
control de tos bienes inmuebies asignados a las dependencias y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo y a ios
tribunales administrativos.

Ordenar y vigilar la practica de visitas de verificacidn para comprobar las condiciones de uso y conservacion de los
bienes muebles e inmuebles del patrimonio estatal que se hayan otorgado en donacién, comodato, usufructo,
arrendamiento o cualquier otra figura contemplada en las layes, a los gobiemos federal, estatales o municipales,
organismos auxiliares, tribunales, asociaciones, instituciones publicas © privadas y personas fisicas o juridico
coleclivas.

Proporer e instrumentar ios mecanismos para la asignacion, uso, destine y disposicion final de los bienes muebles e
inmuebles de propiedad estatal.

Promover e instrumentar tas acciones para la rehabilitacion, conservacion y mantenimiento de ios bienes muebles e
inmuebles del patrimonio estatal que se encuentren bajo resguarde de la Direccion Generai.

Coadyuvar en las acciones y procedimientos relativos a la conservacion y salvaguarda de |os recursos patrimoniales
susceptibles de afianzar y asegurar, con motivo de su adquisicién, uso y operacién; asi como en ias referentes a la
contratacién de segurcs de tos mismos y de aquelios en beneficio de los servidores publicos, distintos a las
prestaciones de seguridad social.

Validar los dictamenes para la adquisicidn de bienes mueblies e inmuebles, arrendamientos y aseguramiento de bienas.
Ordenar las acciones relaiivas a la imparticion de foros de capacitacion y actualizacion en materia adquisitiva y de
contrgl patrimonial, dirigidos a los servidores publicos de las dependencias y unidades administrativas del Poder
Ejecuiivo Estatal.

Atender los asuntos de su competencia y las insirucciones del Director General, acordando con los subdirectores de
area qualquier asunto que requiera su intervencion o decision.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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203421100 SUBDIRECCION DE CONTROL DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

OBJETIVO:

Coorginar y vigilar las acciones y los mecanismos orientados a eficientar el registro, asignacion, uso, destino, conservacion,
aprovechamiento, disposicion final, administracién del patrimonio mobifiario e inmobiliario estatal v Ia rehabilitacion del
mobiliario; asi como proponer y, en su caso, instrumentar esquemas de sistematizacion tecnoldgica para mantener
actualizado el inventario, registro y control de los bienes propiedad del Gobierno del Estado.

FUNCIONES:

— Proporer la actualizacion y adecuacion de la normatividad técnica y administrativa aplicable al registro, destino,
conservacion, aprovechamiento, rehabilitacion del mobiliario, disposicion final y administracion del patrimonio mobiliario
e inmobiliario estatal.

—  Definir y controlar los mecanismos y las acciones para la administracion, conservacion, mantenimiento, rehabilitacion
del mobiiiario, registro, resguardo, uso, aprovechamiento y destino de los bienes muebies e inmuebies de la
Administracion Pubtica Estatal.

—  Supervisar y controlar el ingreso, deposito, mantenimiento, conservacion y disposicion de los bienes muebles dados de
baja que se encuentran en los almacenes bajo la responsabilidad de la Direccién General.

—  Supervisar la practica de visitas de verificacién ordenadas, para corroborar las condiciones de uso, aprovechamiento,
conservacion, registro y control de los bienes inmuebies asignados a las dependencias, organismos auxiliares y demas
unidades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado.

—  Supervisar la practica de visitas de verificacion ordenadas, para corroborar las condiciones de uso, destino,
aprovechamiento y conservacion de los bienes imuebles e inmuebles del patrimonio estatal, que se hayan otorgado en
donacion, comodato, usufructo, arrendamiento o cualguier otra figura contemplada por las leyes, a los gobiernos
federal, estatales o municipales, organismos auxiliares, tribunales, asociaciones, instituciones publicas o privadas,
personas fisicas o juridico colectivas. '

— Intervenir en la sustanciacion de los procedimientos, en la instrumentacion de los mecanismos y acciones relativos a la
enajenacion de bienes muebles e inmuebles de ia Administracidn Plblica Estatal y en el arrendamiento y adquisicion
de inmuebles que requieran las dependencias para el desempefio de sus funciones.

—  Proponer a su superior jerarquico los dictamenes respectivos para la adquisicidon de hienes muebles e inmuebies,
arrendamiento, comodato, dacidn en pago, permuta, compra-venta y enajenacidén de bienes solicitados por las
dependencias, organismos auxiliares y demas unidades adminisirativas de! Poder Ejecutivo Estatal.

— Autorizar las solicitudes de baja de bienes muebles que presenten las dependencias y unidades administrativas del
Poder Ejecutivo Estatal.

- Instrumentar y controlar las acciones encaminadas a la sistematizacion, integracion y actualizacion del archivo del
patrimonio inmohiiiario estatal y las relativas a concentrar la informacion del sector auxiliar,

—  Intervenir como Secretario Ejecutivo del Comité de Arrendamiento, Adquisiciones de Inmuebles y Enajenaciones.

—  Participar en ia entrega y recepcion de inmuebles a ocupar o desocupar por las diversas dependencias, organismos
auxiliares y demas unidades administrativas del Ejecutivo del Estado, con motivo de fa suscripcion de convenios,
contratos o acuerdos.

—  Colaborar con el Departamento Juridico en ia elaboracion de los contratos en materia de arrendamientos, adquisiciones
de inmuebles y enajenaciones, asi como proveer la documentacion que los sustente.

—  Organizar los sistemas autorizados de registro vy control de fos bienes muebles e inmuebles que conforman el
patrimonio estatal.

—  Proponer a su superior jerarquico fos instrumentos o mecanismos tendientes al establecimiento de procedimientos de
calidad sujetos a certificacién en las dreas de su competencia y vigilar su estricta observancia para la obtencién y
conservacion de los certificados respectivos.

- Proporcionar con gportunidad a las dreas administrativas de la Diveccion General, cuyas funciones son afines al manejo
y administracion patrimonial, la informacion verificada y validada refativa al control o registro de bienes.
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-  Estaplecer los mecanismos, instrumentos o procedimientos de coordinacién gue deberdn observar las areas
administrativas de la Direccion General, a fin de homologar, actualizar y verificar la informacion relativa a la
administracién de bienes del patrimonio estatal.

- Atenper los asuntos de su competencia y las instrucciones de sus superiores, acordando con el director de érea
cualjuier asunto que requiera su intervencion o decision.

—~  Desarrollar las demds funciones inherentes al drea de su competencia.

203421107 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES MUEBLES
OBJETIVO:

Fjecutar las acciones orientadas al registro, control, administracion y disposicién de ios bienes muebles que integran el
patrimonio mobiliario estatal.

FUNCIONES:

- Instrumentar los mecanismos, procedimientos y sistemas para e! registro, asignacion, resguardo. uso y destino de los
bienes muebles de! patrimonic estatal.

- Sistematizar, integrar y actualizar €! registro y control automatizado de bienes muebles, de acuerdo a la informacion
recibida por las dependercias, organismos auxiliares y demas unidades administrativas del Poder Eiecutivo Estatal.

—  Controlar los bienes muebles que se incarporen al patrimonio mobiliario estatal en el sistema que para tal efecto se
establezca.

- Proponer la adecuacion a las disposiciones legales o administrativas sobre el registro, control, administracion y
disposicion de los bienes muebles de! patrimenic estatal.

- Verificar, a través de los registros del sistema respectivo, la asignacion y control de los bienes muebles del patrimonic
estatal.

- Realizar las visitas de verificacion ordenadas para corroborar las condiciones de uso, aprovechamiento y conservacicn
de los bienes muehies del patrimonio estatal que se hayan otorgado en comodate, usufructo, arrendamiento o por
cualquier ofra figura contemplada por las leyes, a los gobiernos federal, estatales o municipales, organismos auxiliares,
tribunales, asociaciones, instituciones publicas o privadas, personas fisicas o juridico colectivas, realizando al efecto,
las geciones necesarias para mantener actuaiizado el Sistema de Registro Patrimonial.

- Colaborar en el ambito de su competencia, en la sustanciacion de los procedimientos y la instrumentacion de
mecanismos y acciones, relacionades con ios procedimientes de enajenacién de bienes muebles de la Administracién
Publica Estatal.

- Realizar las acciones tendientes a la administracion, conservacian o destino final del mobiiario dade de baja, asi como
para su proteccién y optimo aprovechamiento.

- Establecer los mecanismos para eficientar las acciones relativas a fa rehabilitacién de muebles dados de baja por las
dependencias usuarias.

- FElaborar ei dictamen respectivoe para atender las solicitudes de adquisicién de bienes muebles, formuladas por las
dependencias, organismos auxiliares y demas unidades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado.

- Ffectuar visitas de verificacion a las dependencias, organismos auxiliares y demas unidades administrativas del Poder
Fjecutivo Estatal, para corroborar las condiciones de uso, aprovechamiento y conservacion de los hienes muebles
asignados.

- Observar las politicas contables referentes al registro de ios inventarics de los bienes muebles propiedad del Gobierno
Estatal.

- Colgborar con las dependencias, organismos auxiliares y unidades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado, para
actuplizar ios inventarios y brindar la asesoria necesaria para el registro de los bienes muebles del patrimonio estatal.

- Coafgyuvar con el Depatamento Juridico en las acciones orientadas a la suscripcion de coniratos de comodato,
donacion, enajenacion y aquellos que contemplan tas leyes, sobre hienes muebles propiedad del Gobierno del Estado.
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—  Llevar el control del patrimonio mobiliario mediante el registro de los contratos gue se suscriban a nombre del Gobierno
del Estado de México.

- Participar en el acto de entrega y recepcién de los muebles gue sean otorgados en donacion, comodato, permuta o
usufructo del patrimonioc estatal, o de aquellos gue reciba el Gobierno del Estado.

Coadyuvar en la integracién de la documentacidon de los asuntos gue en materia moebiliaria habran de someterse al
Comité de Arrendamientos, Adguisiciones de Inmuebles v Enajenacionés.

- Vigilar y controlar el ingreso. rehabilitacion, conservacion y disposicion final de los bienes muebies dados de baja que,
en su caso, se encuentran en los almacenes a cargo de la Direccion General.

- Participar en la elaboracion de provectos o estudios de mejora administrativa y desarrollo organizacional relacionados
con el Departamento, asi como proponer acciones para mejorar los sistemas y procedimientos administrativos.

- Operary actualizar el sistema autorizado de registro y control de bienes muebles que conforman el patrimonio estatal.

- Proveer los instrumentos o mecanismos tendientes al establecimiento de procedimientos de calidad, sujetos a
certificacion oficial en las areas de su competencia.

- Proporcionar oportunamente a las areas administrativas de la Direccion General, cuyas funciones son afines al manejo
y administracion patrimaonial, {a informacion verificada y validada relativa al control o registro de bienes muebles.

- Establecer los mecanismos, instrumentos o procedimientos de coordinacién que habran de observar las areas
administrativas ds la Direccion General, a fin de homologar, actualizar y verificar la informacién relativa a la
administracion de bienes muebles del patrimonio estatal.

- informar de los avances y resultados de los asuntos encomenaados al Deparlamento y las acciones implemeniadas, en
la forma y términos gue se establezca.

- Atender los asuntos de su competencia y las instrucciones de sus superiores, acordando con su subdirector cualguier
asunlo que reguiera su intervencion o decision.

- Desarroliar las demas funciones inherentas al area de su competencia.
203421102 DEPARTAMENTO DE CONTROL DE BIENES INMUEBLES

OBJETIVO:

integrar, registrar, controlar y mantener actualizado el inventario general de bienes inmuebles de propiedad o al servicio del
sector central dei Poder Ejecutivo del Estado.

FUNCIONES:

- Proveer las acciones necesarias para sustanciar y sjecutar los procedimientos relativos al registro, administracion,
control y disposicion de los bienes inmuebies en propiedad o uso del Poder Ejecutive del Gobierno det Estado, asi
como sistematizar y actualizar de manera permanente el archivo correspondiente.

—  Integrar, reqistrar, sistematizar, controlar y actualizar la documentacion relativa a la propiedad o posesidn de los
inmuebles del Estado.

- Concentrar la informacion que remitan las dependencias, organismos auxiliares y tribunales administrativos para la
actualizacion del sistema inmobiliario respectivo.

- Proponer la modificacion o adecuacion a las disposiciones legales o administrativas, relativas al registro. control,
aprovechamiento, explotacion, uso y destino de los inmuebles propiedad del Estado.

—  Coadyuvar con las dependencias, organismos auxiliares y unidades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado, en
la actualizacion de los inventarios respectivos, brindando la asesoria necesaria para el control de ios bienes inmuebies
del patrimonic estatal.

- Colaborar, en el ambito de su competencia, en la sustanciacion de los procedimientos y la instrumentacion de
mecanismos y acciones relacionados con el arrendamiento, enajenacion y transferencia de bienes inmuebles de ia
Administracion Publica Estaial.
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—  Proporcionar a las areas administrativas de la Diraccion General, cuyas funciones son afines al manejo y
administracion patrimonial, la informacion y documentacién existente en el archivo relativa al control o registro de
hiengs inmuebles.

—  Estdblecer los mecanismos, instrumentos o procedimientes de ccordinacion gue habran de observar las dreas
administrativas de la Direccion General, a fin de homclogar, actualizar y verificar la informacion relativa a ia
admjinistracion de bienes inmuebles del patrimonio estatal.

- Registrar y controlar permanentemente en el sistema respectivo, los contratos en materia inmobiliaria que suscriba el
Gohierno del Estade, del o para el sector central del Poder Ejecutive Estatal.

—  Recopilar e integrar la documentacion relativa a los asuntos que en materia inmobiliaria habran de someterse al Comite
de Arrendamientos, Adguisiciones de Inmuebles y Enajenacicnes.

— Integrar en el expediente base de los contratos de arrendamiento a ceiebrarse, para inmuebles de propiedad o ai
servicio del secter central del Poder Ejecutive del Estado.

— Elaborar los contratos de arrendamiento respectivos, conforme a los lineamientos emitidos por el area normativa de la
Direccion General.

- Solicitar a los arrendatarios del Gebierno del Estado ei cumpiimiento de las obligacicnes derivadas de los contratos
respectivos.

—  Coadyuvar con ias dependencias del Poder Ejecutivo, en su caracter de usuarios, en la solucion de problemas
derivados de los contratos de arrendamiento de inmuebles.

—  Programar y dar seguimiento al tramite de pago de arrendadoeres del Ejecutive del Estado.

—  Participar en calidad de festigo en los actos de entrega y recepcion de los inmuebles arrendados a las dependencias
del Ejecutivo del Estado o particulares, con moetivo de la suscripcion de los contratos, elaborando al efecto el acta
administrativa correspondiente.

—  Participar en la elaboracion de proyectos ¢ estudios de mejora administrativa y desarrollo organizacional relacicnados
cen el Departamento, asi como proponer acciones para mejorar los sistemas y procedimientos administratives.

— Elaborar los instrumentos ¢ mecanismos tendientes al establecimiento de procedimientos de calidad sujetos a
cerlificacion oficial en las areas de su competencia.

- Informar de los avances y resuitados de los asuntes encomendados at Departamento y 1as acciones implementadas, en
ia forma y términos que se establezcan.

- Alender los asuntos de su competencia y las instrucciones de sus superiores, acordando con su subdirector cualquier
asunio gue requiera su intervencién ¢ decision.

—  Desarroliar las demads furcicnes inherentes al area de su competencia.
203421103 DEPARTAMENTO DE CONTROL TECNICO Y VERIFICACION
OBJETIO:

Realizar ia verificacion fisica ainmuebles de propiedad estatal, con la finalidad de delerminar sus condiciones de ccupacion,
superficies, medidas, colindancias y ubicacién, que sustenten la emisién del dictamen respectivo para la asignacion,
arrendamiento, enajenacion, destino, aprovechamiento y uso de los mismos, asi como de inmuebles de propiedad particular
gue resuiten de interés para el Gebierno del Estado.

FUNCIONES:

— Realizar los trabajos de campo tanto topograficos como arquitectonicos, que permitan elaborar planos o croquis de
ubicacion de inmuebles de propiedad estatal o particular para definir, determinar e identificar Sus caracteristicas e
instalaciones existentes, con ia finalidad de contar con elementos técnicos suficientes para la emision de! dictamen
respectivo.

- Realizar las visitas de verificacién ordenadas, para corroborar las condicicnes de uso, destino, aprovechamiento y
congervacicn de los bienes inmuebles asignados a las dependencias, organismos auxiliares y demds unidades
adminisirativas del Poder Ejecutiva del Estado.
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- Realizar las visitas de verificacion ordenadas, para corroborar las condiciones de uso, destino, aprovechamiento y
conservacion de los bienes inmuebles del patrimonic estatal, que se hayan otorgade en donacidn, comodato, usufructo,
arrendamiento o por cualquier otra figura prevista por la ley a los gobiernos federal, estatales o municipales.
organismos auxiliares, tribunales administrativos, asociaciones, instituciones publicas o privadas, personas fisicas ¢
juridico colectivas.

-~ Elaborar los dictamenes técnicos, para determinar la viabilidad de los inmuebles susceptibles de arrendamiento 0
adquisicion, que soliciten las dependencias, tribunales administratives, organismos auxiliares y demas unidades
administrativas del Poder Ejecutive Estatal.

- Elaborar los dictamenes técnicos, para determinar las condicicnes de los inmuebles de propiedad estatal susceptibles
de arrendar.

- Realizar los tramites necesarios ante las autoridades respectivas para fusicnar o subdividir, en su caso, inmuebles de
propiedad estatal.

- Elaborar el dictamen técnico con base en la verificacion fisica, para determinar las condicicnes de los inmuebles de
propiedad estatal susceptibles de enajenacion.

— Realizar el andlisis de distribucion de espacics que permila determinar normativamente el adecuado uso,
aprovechamiento y funciocnamiento de las oficinas publicas de las dependencias y organismos auxiliares dei Poder
Ejecutive, exceptuando los Centros de Servicios Administrativos.

- Participar y, en su caso, representar al Poder Ejecutivo en ¢! desahogo de peritajes en materia de topografia y
diligencias de apeo y deslinde, levantamientos topografices catastrales y rectificacion de linderos de inmuebies de
propiedad estalal, ya sea como propietario o colindante,

- Elaborar el acta de entrega y recepcion de inmuebles con la participacidn de las dependencias, organismos auxiliares
del Ejecutivo del Estado o tribunales administrativos, derivada de la suscripcidn de convenios y contratos, o acuerdos
de coordinacion o colaboracion, exceptuando ios de arrendamiento.

- Realizar analisis de preciocs para determinar el costo promedio de arrendamientos de inmuebles en ias zonas del
territorio estatal, donde el Gobierno rente inmuebies de particulares.

- Lievar a cabo las gestiones relativas a la contratacién de inmuebles con ios arrendaderes v los arrendatarios,
procurando obténer las mejores condiciones para el Gobierno dei Estado.

—  Elaborar ios instrumentos 0 mecanismos tendientes al establecimiento de procedimientos de caiidad sujetos a
certificacion oficial en el area de su competencia.

- Proporcionar oportunamente a las dreas administrativas de la Direccion General, la informacion verificada y validada
que se le solicite.

- Establecer los mecanismos, instrumentos o procedimientos de coordinacidn que habran de observar las areas
administrativas de la Direccién General, a efecto de homologar, actualizar y verificar la infoermacién retativa a la
administracion de bienes del patrimonio estatal.

— informar de los avances y resultados de ios asuntos encomendados al Departamento y tas acciones implementadas, en
la forma y términos que se establezca.

- Atender los asuntos de su coempetencia y las instrucciones de sus superiores, acordando con el subdirector cualquier
asunto que requiera su intervencion o decision.

—  Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su compeétencia.

203421200 SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD Y ENAJENACION DE BIENES

OBJETIVO:

Cocrdinar las acciones para ia elaboracién de propuestas relativas a la enajenacion, requiarizacion administrativa v de
'efensa legal de la propiedad inmobiliatia estatal; a ia tramilacion y desahogo de los juicios administrativos y medics de
.npugnacion en los que la Direccion General tenga intervencidn, y brindar asesoria juridica en materia de su competencia,
asi como organizar y ejecutar las actividades relacionadas a la contratacion de sequros y fianzas a favor del Gobierno del
Estado v la elaboracion de proyectos de modificacion o adecuacion a disposiciones legales o administrativas en materia
adquisitiva y/o de conircl patrimonial.
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FUNCIONES:

Crgdnizar y ejecutar las actividades para la elaboracion y emisién de proyectos de poiiticas publicas, crdenamientos
juridlcos, normas administrativas o técnicas, asi como de criterios e instrumentos juridicos o adminisirativos en materia
adquisitiva y de control patrimonial v presentartos a la consideracion de su superior jerarquico.

Elabprar, analizar, revisar y validar log documentos o instrumentos juridicos de caracter legal en los que intervenga la
direccion de area ¢ sus departamentos.

Sugerir v, en su caso, efecutar el procedimiento juridico administrativo para la enajenacion de los bienes del patrimonic
estatal en coordinacién con las demds dreas invoiucradas.

Implementar y supervisa: las accionas tendientes a la regularizacicn administrativa y juridica de la propiedad de los
bienes que conforman el patrimonio inmobitiario def Poder Eiecutivo del Estado.

Orienmtar y supervisar la asesoria juridica que en materia adquisitiva y de contrel patrimonial, soliciten las unidades
administrativas de la Direccion General, las dependencias, crganismos auxiliares y demas unidades adminisirativas dei
FPoder Ejecutive.

intervenir y coadyuvar en los asuntos de caracter legal en ios que la Direccién General sea parte o se deriven de!
ejercicio de sus funcicnes.

Revisar los informes relacicnados con la instancia de inconformidad en los que la Direccién General tenga intervencion.
Coordinar las acciones relativas a la sustanciacion del procedimientc administrativo sancionador,

Orientar las accicnes tendientes a asegurar, conservar y salvaguardar el patrimonio estatal, asi como ias relativas al
aseguramiento de fos servidores publicos, respacto a [as prestaciones de saquridad social.

Evaluar Bl gjercicio de 1as actividades de los departamentos bajo su adscripcidn y proponer, en su caso, las medidas
necesarias para eficientar su desempefio.

Instrumentar acciones reiacicnadas con la imparticion de foros de capacitacidon y actualizacion en materia adquisitiva y
de control patrimonial, dirigidos a los servidores publicos de las dependencias y unidades adminisirativas del Poder
Ejecutivo del Estado.

Proponer, a su superior jerarquico, los instrumenios 0 mecanismos orientades al establecimiento de procedimientos de
calidad sujetos a certificacion oficial en las éreas de su competencia y vigilar su estricta observancia para la obtencion y
conservacion de los certificados respectivos.

Atender los asuntos de su competencia y las instruccicnes de sus superiores, acordando cen e! director de area
cualguier asunio que requiera la intervencicén o decision de aquéi.

Desarrcllar las demas funcicnes inherentes al drea de su compétencia.

203421201 DEPARTAMENTO DE REGULARIZACION DE BIENES INMUEBLES

OBJETIVO:

Realizar las acciones {endienies a la regularizacion administrativa y juridica de la propiedad de los bieres que integran el
patrimenio inmobiliario del Poder Ejecutivo del Estado.

FUNCIONES:

Analizar y clasificar los expedientes de los inmuebles que carezcan de los documentos que acrediten 1a propiedad a
favor del Estado de México, registrados en el inventario del patrimonio inmobiliario estatal.

Gestionar la obtencidon de infermacion y documentacién necesarias relativas a inmuebies ante las autoridades
fedgraies. estatales o municipales, para incorporarlos, en su caso, al patrimonio estatal.

integrar ia documentacién juridica, técnica y administrativa necesaria, para llevar a cabo la regularizacion administrativa
o juridica de la propiedad de los inmuebles del patrimonic estatal.

Realizar la verificacion fisica de ios inmuebies susceptibles de reguiarizarse.
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- Promover, ante {as instancias correspondientes, la obtencion de los titulos de propiedad y su inscripcién en las oficinas
registrales respectivas a favor del Goblerno del Estado.

- Proporcionar asesoria y apoyo técnico. cuando asi lo soliciten, a los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo, asi
como a ayuntamientos, respecio a los mecanismos y procedimientos relativos a {a regularizacion de los bienes
inmuebles que integren su patrimonio.

- Integrar formalmente al acerve patrimonial estatal las dreas de donacion otorgadas a favor del Gobierno del Estado,
provenientes de la autorizacion de conjuntos urbanos, subdivision de inmuebles o cualquier acto juridico contemplado
por la ley.

- Establecer cocrdinacion con las auloridades competentes y promotores de conjuntos urbanos, para instrumentar las
acciones de transmision de las dreas de donacion a favor del Gobierno del Estado.

—  Elaborar vy proponer estrategias para la éptima administracion y disposicion de los inmuebles que integran 2! acervo
pairimoniai estatal.

- Tramitar, segun sea el caso, el avallo de bhienes, dictamenes de uso del suelo, apeos y desiindes, subdivisiones,
fusiones, lotificaciones, relotificaciones y cambics de densidad o de usc de suelo, asi como constancias vy
certificaciones de los inmuebles estatales en proceso o susceptibles de regularizacion.

- Integrar los expedientes técnicos gue se someteran a la consideracion del Secretario del ramo, los gue de aprobarse se
remitiran a la Legislatura Local, para obtener la autorizacion de desincorporacion de inmuebles del patrimonio estatal.

- Participar en ia elaboracién de proyectos o estudios de mejora administrativa y desarroilo organizacional relacionados
con el departamente, asi como proponer acciones para mejorar los tramites, sistemas y procedimientces administrativos.

- Elaborar ios instrumentos © mecanismos tendientes ai establecimiento de procedimientos de calidad sujetos a
certificacion oficial en el area de su competencia.

—  Proporcionar oportunamente a las areas administrativas de la Direccion General, la informacion verificada y validada
que se le solicite.

- Informar de los avances y resultados de los asuntos encomendados al departamento y las acciones implementadas, en
ia forma y términos gue se establezca,

- Atender oportunamente los asuntos de su competencia y {as instrucciones de sus superiores acordando con su
subdirector cualguier asunto gue requiera su intervencion o decision.

- Desarrollar tas demas funciones inherentes al area de su competencia.
203421202 DEPARTAMENTO JURIDICO

OBJETIVO:

Proponer y formular proyectos de ordenamientos, normas administrativas y técnicas. criterios e instrumentos juridicos y
acdministrativos, en materia adquisitiva y de control patrimonial, asi como de su reforma ¢ adecuacion; brindar asesoria
juridica que en éstas materias le sea solicitada; y ejecutar las acciones legales correspondientes en los asuntos en que ia
Direccion General sea parte o se deriven del ejercicic de sus funciones.

FUNCIONES:

~  Elahorar los proyectos y propuestas relativos a politicas, ordenamientos, normas administrativas y técnicas, criterios e
instrumentos juridicos y administrativos, en materia adguisitiva y de control patrimoenial, asi como de su referma o
adecuacion.

- Asesorar en materia juridica a las unidades administrativas de la Direccion General, en los asuntos relativos al ejercicio
de sus funciones.

- Asesorar en maleria adquisitiva y de control patrimonial a las dependencias, organismos auxiliares y demas unidades
administrativas del Poder Ejecutivo, asi cemo a los ayuntamientos y poderes Legislative y Judicial, cuando asi lo
soliciten.

- Pcner a consideracion de las unidades administrativas de la Direccién General i0s estudios juridicos gue sean
necesarios para apoyar sus funcicnes.
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- Representar a la Direccidn General, ante las diferentes instancias judiciales y administrativas, asi como establecer
coordinacién con las unidades administrativas de la Secretaria cuyas funciones sean afines a la representatividad legal
o defensa juridica de éste.

- Implementar, cuando se instruya, foros de capacitacion y actualizacion juridica en materia adguisitiva y de control
patrimonial.

- Prepener los documentos o instrumentos de cardcter legal a suscribirse por la Direccidn de area y sus departamentos.

- Elaborar, en coordinacion con la Direccién de Adquisiciones y Servicios, los informes en matersia de inconformidades.

- Sustanciar los procedimientos administrativos comunes derivados del incumplimiento de contratos celebrados con
motivo de operaciones consolidadas, enajenaciones o rescisién de contraios.

~  Participar en la elaboracion de proyectos o estudios de mejora administrativa y desarrollo organizacional relacionados
con el departamento, asi como proponer acciones para mejorar los tramites, sistemas y procedimientos administsativos.

- Elaborar los instrumenics © mecanismos tendientes al establecimiente de procedimientos de calidad sujetos a
certificacion oficial en el drea de su competencia.

—  Proporcionar oportunamente a ias dreas administrativas de la Direccién General, la informacion verificada y validada
gue se e solicite.

~- informar de los avances y resultados de los programas encomendados al departamento y las acciones implementadas,
en la forma y términos qua se establezca.

—~  Atender oportunamente los asuntos de su competencia y las instrucciones de sus superiores, acordando con su
subdirector cualquier asunto que reguiera su intervencién o decision.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203421203 DEPARTAMENTO DE SEGUROS Y FIANZAS
OBJETIVO:

Coadyuvar en la sustanciacidn de los procedimientos adminisirativos y las acciones tendientes al aseguramiento y
proteccion del patrimonio estatal, que garanticen y salvaguarden los recursos patrimoniales susceptibles de afianzar y
asegurar, con maotivo de su adguisicion, uso y operacién; asi como 1as referentes a la contratacion de seguros a favor de
servidores publicos, cuyos beneficlos sean diversos a las presiaciones de seguridad social.

FUNCIONES:

- Proponer adecuaciones a las potiticas, normas administrativas y iécnicas, asi como criterios e instrumentos juridicos y
administrativos en materic de aseguramiento y afianzamienio.

ldentificar los riesgos a los que estén expuestos los bienes gue integran el patrimonio estatal susceptible de
aseguramiento o afianzamienio, asi como los retativos de los servidores pablicos y sus bienes, a efecto de proponer las
acciones que coadyuven a su proteccion.

- Verificar la correcta operatividad de las polizas de aseguramiento, gue garanticen la conservacion del patrimonic
estatal.

- Coadyuvar en la sustanciacion de los procedimientos de coniratacion de seguros o fianzas en el ambito de su
competencia.

- Proporcionar ai Departamanto de Investigaciones de Mercado y Padrén de Proveedores, la informacién necesaria para
la realizacion de investigaciones de mercado o precios de referencia regueridos para la sustanciacién de los
procedimientos adguisitivos, en materia de servicios de aseguramiento, en los gue intarvenga la Direccion General.

- Emitiy opinién valorada. cuando asi se le solicite, respecto a las condiciones de seguros o fianzas a contratarse en
cualquiera de sus modalidades a favor de las dependencias de! Ejecutivo del Estado, sus organismos auxiliares o
tribunales administrativos.

- Llevar un registre y contro! de los seguros y fianzas contratados, en cualquiera de sus modalidades a favor de ias
dependencias del Ejecutivo del Estado, sus organismos auxiliares o tribunales administrativos, segun corresponda.
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— Informar a las dependencias y unidades administrativas del Poder Ejecutive del Estado. sobre las compafias
aseguradoras contratadas, las pdlizas correspondientes a cada ramo, asi como las condiciones generales de la poliza.

— Informar a las dependencias y organismos auxiliares def Poder Ejecutivo del Estado, sobre las compafiias afianzadoras
con las cuales se haya suscrito convenio de administracién de fianzas.

- Efaborar informes sohre la incidencia de siniestros que sufra el patrimonio estatal, asi como de las causas de los
mismos, proponiendo al efecto medidas preventivas o los mecanismoes sisternatizados para su adecuado seguimiento.

- Vigilar que las cempartias aseguradoras y afianzaderas cumplan con lo establecido en los contratos ¢ convenios que se
hayan suscrito con el Gobierno del Estado.

- Tramitar las soficitudes de indemnizacion por siniestros sufrides en el patrimonio estatal asegurado de las
dependencias y unidades administrativas del sector central e ingresar €l monto que por este concepto se recupere a la
Caja General de Gobierno.

- Tramitar las solicitudes de indemnizacion por siniestros sufridos por los servidores publicos asegurados, en las polizas
contratadas por el Gobierno del Estado.

~  Recibir, revisar y registrar las fianzas gue se otorguen a favor del Gobierno del Estado, respecto de la adquisicion de
bienes, coniratacién de servicios y obra publica. en su caso, y remitirlas a la Caja General de Gobierno para su
resguardo.

— Realizar, cuande asi se solicite, el tramite de devolucion de pélizas de fianzas para su cancelacion o reclamacion,
remitiendclas a las dependencias y unidades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado, para 1al efecto.

—  Solicitar a la Caja General de Gobierno {a devolucidon de tas polizas de fianzas que hayan caducado, para ser remitidas
a las dependencias y unidades administrativas de! Peder Ejecutivo, para que realice el tramite de cancelacion.

- Asesorar a las dependencias y unidades administrativas del Poder Ejecutivo del Estado, en la aplicacion de la
normatividad y procedimientos para la administracion de fianzas y en la operatividad de las pdlizas de seguros.

—  Asesorar a los servidores publicos en materia de seguros, con las companiias aseguradoras que el Gobierno del Estadoe
tenga suscrito convenio de concertacion de acciones.

—  Coadyuvar con las dependencias y unidades administrativas del Poder Ejecutivo, cuando asi se solicite, en la obtencion
de cotizaciones para la contratacién de la fianza de fidelidad.

- Instrumentar, cuando as{ se solicite, con {as compafias aseguradoras o afianzadoras, la celebracion de foros en
materia de capacitacion de seguros o fianzas, dirigidos a fos servidores pUblicos de las dependencias y unidades
administrativas del Poder Ejecutive del Estado.

- Participar en la efaboracion de proyectos o estudios de mejora administrativa y desarrollo organizacional relacionados
cen el departamento, asi coma prapaner acciones para mejoras los sistemas y procedimientos administrativos.

—  Proponer los instrumenios o mecanismos tendientes al establecimiento de procedimientos de calidad sujetos a
certificacién oficial en el area de su campetencia.

- Propoercienar oportunamente a las dreas administrativas de la Direccion General de Recursos Materiales, la infarmacion
verificada y validada que se le sclicite.

— Informar de los avances y resultados de los programas encomendados al departamento y de ias acciones
implementadas, en la forma y términos que se establezca.

—  Atender los asuntos de su competencia y las instrucciones de sus superiores, acordande con el subdirector cualquier
asunto que requiera su intervencion o decision.

—  Desarrollar las demas funciones inherenies al area de su competencia.
203422000 DIRECCION DE PROCESOS ADQUISITIVOS

OBJETIVO:

Dirigir las acciones encaminadas a fa sustanciacion de los procesos adquisitivos de bienes y de contratacion de servicios
sujetos a operacion consolidada; que requieran las dependencias de la Administracion Publica Estatal; asi coma vigilar la
formalizacion y el cumplimiento de los contratos que se deriven de los mismos.
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FUNCIONES:

Proboner al Director General politicas, lineamientos © normas que permitan eficientar 1os procedimientos
adrhinistrativos relacionados con las adquisiciones de bienes muebles y contratacion de servicios sujetos a operacion
congolidada.

Dirigir la integracion y ejecucitn del Programa Anual de Operaciones Consolidadas.
Validar el calendario semanal de ios procedimientos adquisitivos y contratacion de servicios,

Participar en el Comité Central de Adquisiciones y Servicios en los términos que estabtezca el Marco Normativo en la
materia.

Supervisar las acciones relacionadas con la integracion, operacién y actuaiizacidn de ios catdlogos de bienes y
servicios, asi como ei de proveedores y prestadores de servicios.

Expedir cédulas de proveadores y constancias de prestadores de servicios.

Vigilar ia realizacidn de investigaciones de mercado asi como la practica de visitas de verificacién ordenadas a los
establecimientos de los proveedores de bienes o prestadores de servicios.

Proponer al Director Generaj ios casos en que habrd de contratarse la asesoria técnica para la realizacion de
investigaciones de mercado, verificacidén de precios, pruebas de calidad y aguellas que sean necesarias para eficientar
los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios.

instruir a las unidades administrativas a su cargo para que en [os procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion
de servicios en cuaiquiera de las modalidades, se aseguren las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
caiidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes para el Gobiernc dei Estado.

Vigilar el seguimiento puntual a los procesos adquisitivos de bienes y contratacion de servicios para que sean
impulsados en el ambitc de su competencia, conforme a las disposicicnes legales, reglamentarias, politicas,
lineamientos, criterios y normas técnicas y administrativas.

Dirigir las acciones necasarias para que las convocatorias de los procedimientos licitatorios se publiquen y difundan
oportunamente en los medics de difusién impresa a nivel nacional y local, y en los medios electrénicos establecidos
para tat efecto.

Supervisar la elaboracicn de los contratos relativos a la adquisicion de bienes o contratacion de servicios y vaiidar los
mismos.

Validar y someter a la autorizacion de! Director General los contratos que se deriven de los procedimientos adquisitivos
de bienes y contratacion de servicios.

Dar sequimiento a los incumplimientos, omisiones ¢ violaciones en que incurran los proveedores de bienes o
prastadores de servicios, derivados de los contratos que les fueron adjudicados hasta su conclusidn ante ias instancias
correspondientes.

Autorizar la devolucion de garantias a 10s proveedores de bienes o prestadores de servicios que hayan cumplido en
tiempo y forma con sus abligaciones.

Participar en la elaboracion de proyectos o estudios de mejora administrativa v desarrollo organizacional relacionados
con ia Direccion,

Verificar las acciones relacionadas con ei seguimiento de los contratos derivados de los procesos adguisitivos de
bienes y contratacion de servicios.

Vigilar ia formalizacion de los contratos que se elaboren con motive de los Procedimientos Licitatorios desarrollados.
asi como ei cumplimiento de las obiigaciones contractuales.

Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203422100 SUBDIRECCION DE ADQUISICIONES

OBJETIVO:

de servicios, en cualquiera d= sus modalidades, sujetos a operacién consolidada, asi como las acciones de apoyo al Comité

Coordir%ilr la ejecucion de los actos previos a la sustanciacion de los procedimientos adquisitivos de hienes v de contratacion

Central, las de vigilancia sobre ta formalizacion y el cumplimiento de los contratos derivados de los procadimiantos
adquisitivos de operaciones consolidadas y las relativas a investigaciones de mercado y de la operacion de los catdlogos de
bienes y servicios, y de proveedores y praestadores de servicios.
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FUNCIONES:

Proponer al director del drea las politicas, criterios, instrumentos juridicos y administratives, normas administrativas y
técnicas, que permitan eficientar ios procedimientos adquisitivos de bienes y de confratacién de servicios.

Prepener los lineamientos y mecanismos para la integracién y ejecucion del Programa Anua! de Operaciones
Consolidadas.

QOrientar las acciones tendientes a la gjecucidon del Programa Anual de Operacicnes Consotidadas.

Supervisar la recepcion, integracién y revisicn de la informacidn remitida por las dependencias y unidades
administrativas del Poder Ejecutivo del Estado y, en su caso, de los organismos auxiliares, para la elaboracion del
Programa Anual de Operacionas Consolidadas.

Supervisar las acciones para atender los requerimientos de las dependencias vy unidades administrativas del Poder
Ejecutivo, reiacionados con los procedimientos adguisitivos de bienes y de contratacion de servicios sujetos a
gperacion consolidada.

Imputsar, en el ambito de su competencia, las fases de los procedimientos adquisitivos vy de contratacion de servicics
sujetos a operacion consolidada.

Presentar a [a aprobacidon de su superior jerarquico ios asuntos que seran sometidos al Director General o a2l Comité
Central.

Controlar las acciones preparatorias de los procedimientos adquisitivos de bienes y de coniratacion de servicios, a
efecto de que éstos se sustancien por el Comité Central.

Supervisar, en &l ambito de su competencia, que la documentacion preparateria al procedimiento adquisitivo de bienes
y de contratacidn de servicios, cumpia con los requisitos exigidos por la normatividad vigente.

Revisar y presentar a consideracicén de su superiar jerarquice, el calendaric semanal de ios pracedimientos adguisitives
y de contratacidn de servicios. para su autorizacidn y difusion.

Verificar que en la elaboracion de las convocatorias, bases de licitacion, invitaciones restringidas o de adjudicacion
directa y de los contratos o convenios respactivos, se cumpla con las disposiciones legales apiicables v las normas
administrativas o técnicas, asi como con las politicas, criterios y lineamiantos emitidos por [a Secretaria de Finanzas.

Supervisar la ejecucion de las acciones relativas a la integracion y operacion de los catdioges de bienes y servicios, v
de proveedores de bienes y prestadores de servicios.

Vatidar y supervisar la expedicion, reposicidn, renovacién o duplicade de las cédulas de proveedores de bienes o
constancias de prestadores de servicios.

Supervisar que se realicen visitas de verificacidn a los estabiecimientos de los proveedores de bienes y prestadores de
servicios para comprobar su capacidad financiera, administrativa, 1écnica y legal, 1a calidad de fos productos o sarvicios
ofrecidos y la existencia fisica disponible, en su caso.

Verificar que se realicen las investigacienes de mercade, a efecto de actualizar la informacion relativa a los coslos de
los bienes o servicios, que serviran como referencia en los procedimientos administrativos competencia de ia Direccion

General.

Revisar y presentar al superior jerarquico las convocatorias y las bases de licitacion pdblica, para su posterior
publicacion en los medios de difusion impresos y electrénicos, segin corresponda.

Revisar y presentar al superior jerarquico las invitaciones en las modalidades de invitacidn restringida y de adjudicacién
directa.

Verificar que en los procedimientos adquisitivos de bienes y de contratacién de servicios, en sus modalidades de
invitacion restringida vy adjudicacion directa, se proporcionen oportunamente a los proveedores de bienes o prestaderes
de servicios, las invitaciones para participar en éstos.

informar al superior jerarquice de los avances y resultados de los asuntos encemendados, asi como de las acciones
implementadas para su atencion, en la farma y términos gue se establezca.
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—  Partigpar en la realizacién de proyectos o estudios de mejoramiento administrativo y de desarrollo organizacional,
relacipnades con la subdireccion.

—  Propgner acciones para eficientar los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacidn de servicics, para la
realizacion de investigaciones de mercado y para |la operacion de ios catdlogos de bienes y servicios, y de proveedores
y pregtadores de servicios.

- Atender oportunamente los asuntos de su competencia y ias instrucciones de sus superiores, acordandc con el director
de area cualguier asunto gue requiera su intervencion o decision.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203422101 DEPARTAMENTO DE CONCURSOS
OBJETIVO:

Ejecutar, en el ambito de su ccmpetencia, las acciones relacionadas con los procedimientos adquisitivos y de contratacion
de servicios en cualguiera d= sus modalidades, sujetos a operaciones consolidadas, observande las condiciones,
caracteristicas y especificaciones de los reguérnmientos de las dependencias y unidades administrativas del Poder Ejecutive,
asi como la aplicacién de la normatividad en la materia.

FUNCIONES:

Observar las politicas, lineamientos, criterics, normas administrativas y técnicas para ejecutar el Programa Anual de
Cperaciones Consolidadas.

- Revisar la informacion que remitan las dependencias y unidades administrativas del Ejecutivo de! Estado. para ejecutar
el Programa Anuai de Operacicnes Consolidadas.

- Determinar conforme a ias disposicicnes legales y reglamentarias, segun sea el caso, la modalidad de los
crocedimientos adquisitivos y de contratacion de servicios.

- Elaborary difundir el calendario semana! de los procedimientos adguisitives y de contratacion de servicios.

-  Preparar y revisar la documentacion de los asuntos que habran de someterse a consideracion del Comité Central o del
Director General,

—  Elaborar ias convocatorias. bases de ficitacion y de invitacion restringida, asi como las invitaciones de adjudicacion
directa, observando las disposiciones legales y reglamentarias, normas técnicas y administrativas. politicas, criterios y
lineamientos en ia materia

- Convocar a ios represenianies de las dependencias y unidades administrativas del Poder Ejecutivo, para la revision y
validacién de las bases de licitacidn publica e invitacion restringida, asi como de las invitacicnes de adjudicacion
directa.

- Solicitar al Departamento de Investigaciones de Mercado y Padron de Proveedores los estudios de mercago, con la
finalidad de obiener precios vigentes de ios hienes o servicios a contratar.

- Programar y, en su caso, reprogramar los procedimientos adguisitivos y de contratacion de servicios, conforme a la
modalidad que correspornda y asignaries el numero de controf intemo, asi como el nimero de licitacion que e
corresponda.

—  Remitir el calendario semanal de los procedimientos adquisitivos y de contratacién de servicios, asi como fa
documentacion preparatoria, al Departamento de Dictamen y Apoyo a Comités.

- Realizar fas acciones necesarias para asegurar la concurrencia de proveedores de bienes o prestadores de servicios
en los procedimientos adquisitivos vy de contratacion de servicios en cualguiera de sus modalidades.

- Selegcionar, del caldlogo de proveedores de bienes y prestadores de servicios, a las persenas gue cuenten con la
capacidad financiera, administrativa, técnica y legal, para atender con oporunidad el suminisiro de bienes o ta
prestacion de servicios, con la finalidad de convocarlos a participar en los procedimientos de invitacion restringida o de

adjudicacion directa.

- Investigar nuevas fuentes de suministro cuando no existan proveedores de bienes o prestadores de servicios
suficientes en los gires comerciales correspendientes.
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Realizar, en el ambito de su competencia, el seguimiento de los procedimientos adguisitivos y de coniralacién de
servicios, para impulsarlos conforme a las disposiciones legales y reglamentarias, politicas, lineamienlos, criterios y
normas tecnicas y administrativas, asi como para llevar un registro estadistico e informativo.

Proporcionar orientacion al oferente para la captura del formato universal de pago, por concepto de aprovechamientos
por la venia de bases de licitaciones publicas o invitaciones restringidas.

Entregar las bases de liciiacion y de invitacion restringida a quienes hayan realizado el pago de los derechos
correspondientes, durante el plazo establecide.

Registrar a las personas fisicas o juridico colectivas gue hayan realizado el pago respectivo por la adquisicion de bases
de licitacion publica y de invitacidén restringida, asi como de las gue se haya invitado a los procedimientos de
adjudicacion directa e integrar la constancia del registro al expediente correspondiente y enviar la informacion
respectiva al Depantamento de Dictamen y Apoyo a Comités.

Participar en la realizacion de proyectos o estudios de mejoramiento adminisirativo y de desarrollo organizacional
relacionados con el departamento, asi comoc proponer acciones para mejorar los sisternas y procedimientos
administrativos.

informar de los avances y resuitados de los asuntos que tiene bajo su responsabilidad y de las acciones
encomendadas, en la forma y términos gue se establezcan.

Atender oportunamente los asuntos de su competencia y [as instrucciones de sus superiores, acordande con el
subdirector del area cualguier asunto que requiera su intervencion o decision.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203422102 DEPARTAMENTO DE DICTAMEN Y APOYQO A COMITES

OBJETIVO:

Realizar las acciones fendientes a preparar, proporcionar y tramitar ta informacién y documentacién presentada por las
dependencias y unidades administrativas del Ejecutivo del Estado, sobre la cual el Comité Central de Adgquisicionas y
Servicios dictaminard los asuntos sometidos a su conocimiento.

FUNCIONES:

Convocar a los representantes de las dependencias y unidades administrativas interesadas en la adquisicion de bienes
o contratacion de servicios y al del 6rgano de control internc de la Secretaria, a las juntas de aclaraciones y a tos actos
de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo.

Elaberar el registro, lista de asistencia y busqueda de proveedores en el boletin de empresas objeiadas.

Realizar los actos de juntas aclaratorias, acto de presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen vy fallo.

Elaborar las diferentes actas e integrar los expedientes segln corresponda.

Remitir al Departamento de Investigaciones de Mercado y Padrdn de Proveedores copia de las actas de las juntas de
aclaraciones para, en su ¢aso, actualizar los catalogos de bienes y servicios.

Organizar la celebracion de las sesicnes del Comité Central de Adquisiciones y Servicios.

Preparar los asuntos a desahogar en las sesiones del Comité Central de Adguisiciones y Servicios, verificande que se
encuentren documentados.

Colaborar cen los integrantes del Comité Central de Adquisiciones y Servicios en la elaboracion de actas, acuerdos,
dictdmenes y cualquier ofro documenio que ceba requisitarse.

Elaberar los proyectos de fallo de adjudicacion de ios procedimientos adquisitivos y de contratacion de servicios sujetos
a operacién consolidada y presentarlos a consideracién de su superior jerarquico para su autorizacion definitiva.

Elaborar la convocatoria a sesién, orden del dia vy listado de asuntos y adjuntar la documentacion que se dictaminara
por el Comité Central de Adquisiciones y Servicios.
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- Tramilar las convocatorias a sesion ordinaria o extracrdinaria del Comité Central de Adquisiciones y Servicios y verificar
que skan recibidas oportunamente por sus integrantes.

- Presdniar a considerccian de su superior jerarquico. los prayectos de dictamen correéspondientes, previamente a su
remisjan al Comité Central de Adquisiciones y Servicios para su andlisis, eévaluacién, autorizacian y, en su caso,
emisipn.

—  Remifir ios expedientes de adquisicion de bienes o contratacidn de servicias al Departamento de Seguimienic de
Cantratos, debidamente ordenados, foliados vy clasificados y, en su caso, con las garantias relativas a ias ofertas, en ei
supuesto de que una o mas claves de verificacion sean adjudicadas.

—  Notificar el fallo de adijudicacion a ios proveedores ¢ prestadores de servicios.

- Informar a sus superiares jerarquicos y a los titulares de los Departamentos de Cancursos y de Seguimienio de
Contratos sobre ios procedimientos adquisitivos o de contratacion de servicios qué se dectaren cancelados. desiertos o
suspendidos.

—  Llevar el registre y seguiniento de los acuerdos y dictamenes emitidos por el Camite Central de Adquisiciones vy
Servicios.

~  Llevar el registro de los falios emitidas por ia convacante.
—  Farmuiar informes periddicos sobre los asuntos atendidos por el Comité Central de Adquisiciones y Servicios,

- Participar en la realizacién de proyectos o estudios de mejoramienta administrativa v de desarrollo organizacional
relacionados con el Departamento, asi como proponer acciones de mejora para eficientar ios procedimientos de
adquisition de bienes y confratacion de servicios.

— Informar a su superior jerdrguico de los avanges y resuitades de las actividades bajo su responsabilidad y de las
acciones encomendadas, 2n los terminos y formalidades establecidos.

—  Atender oportunamente los asuntos de su compelencia y las instrucciones de sus superiores, acordando con el
subdirector del area cuatquier asunto gue requiera su intervencién o decision.

- Desarrollar las demas funciones inherentes al 4rea de su competencia.
203422104 DEPARTAMENTO DE INVESTIGACIONES DE MERCADO Y PADRON DE PROVEEDORES
CBJETIVO:

inlegrar, operar y actualizar €l catdlogo de proveedores y prestadores de servicios, asi como elaborar las cédulas de
proveedores de bienes o constancias de prestadores de servicios; integrar y actualizar el tatdlogo de especificaciones
técnicas de 0s bienes o senvicios que sirvan como referencia en los procedimientos adquisitivos y de contratacién de
servicios; recibir y revisar lz documentation soporte para instaurar los progcedimientos adquisitivos y realizar las
investigaciones de pretios de mercado con el proposito de obtener informacion actualizada al respecto.

FUNCIONES:

— Integrar y actualizar la informacion del catdlogo de bienes y servicios, con el objeto de que las dependentias, unidades
adminisirativas y entidades del Ejecutivo Estatal y, en su caso, tribunales administrativos, cuenten con informacién
sobre las especificaciones técnicas de los bienes o servicios que requieran.

- Integrar y actualizar la informacion del catdlogo de proveedores y prestadoras de servicios, con la finalidad de que ias
dependencias, unidades administrativas y entidades del Ejecutive Estatal v, en su caso. tribunales administrativos,
conczcean la capacidad administrativa, financiera, legai y técnica de fos mismos.

- F{eali‘zar investigaciones de mercado, con el propésite de obtener precios de blenes o servicios que seran tomados
coma referencia en ios procedimientos adguisitivos de bienes y de contratacidn de servicios.

- Propprcionar al Departamento de Dictamen y Apoyo a Comités los precios de bienes o servicios solicitados por éste,
que gerdn tomadas como referencia en los procedimientos adquisitivos de bienes y de contratacion de servicios.

- Informar de aguelios casos en los que no sea posible obtener precios de referencia de bienes o servicios dada la
naturaleza de los mismos.
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- Revisar ia documentacion que presenten los proveedores de bienes o prestadores de servicios para la expedicion de
ias cedulas de proveedor o constancias de prestador de servicios.

- BRealizar visitas de verificacion a los establecimientos de los proveedores de bienes o prestadores de servicios, para
corroborar su capacidad financiera, administrativa, técnica y legal v, en su caso, la calidad de los productos ofrecidos vy
la existencia fisica disponible, a efecto de verificar la informacion que proporcionen por alta, renovacion, reposicion o
duplicado de 12 céduia o constancia respectiva.

- Realizar, cuando asi se determine por la Direccidn General, visitas a [os domicilios y establecimientos de los
proveedores de bienes y prestadores de setvicios, a efecto de verificar la informacién que proporcionen para su
participacion en ios diferentes procesos licitatorios.

- Elaborar y rubricar las cedulas de proveedores de bienes o constancias de prestador de servicics, asi como su
reposicion, renovacion o duplicado y someterias a consideracion dei subdirector,

- Emitir ias ordenes de pago por concepto de la expedicion por alta, repasicion, renovacién ¢ duplicadoe de las ¢ :dulas de
proveedores de bienes o constancias de presiador de servicios.

- Proponer ips instrumentos y formatos relativos a los catdlogos, cedulas, constancias y de visitas de verificacion vy
someterlos a consideracion de su superior jerarquico.

- Proporcionar la informacion que scliciten las dependencias, entidades y tribunales administrativos, contenida en ios
catdlogos de bienes y servicios: asi como de {0s proveedores y prestadores de servicios, con el objeto de contar con
referencias ohjetivas en la sustanciacion de sus procedimientos adquisitivos.

- Participar en la realizacion de proyectos o estudios de mejoramiento administrativo y de desarrolic organizacional
relacionados con el departamento, asi como proponer acciones para eficientar los procedimientos adquisitivos y de
contratacién de servicios.

- BRevisar, verificar y validar que las solicitudes de adquisicién de bienes y servicios cuenten con los requisitos
administrativos correspondientes.

- Recibir, revisar y, en su ¢aso, autorizar las solicitudes de adquisiciones de hienes y servicios generadas a traves del
Sistema Automatizado de Adquisiciones Consolidadas, por las unidades administrativas usuarias.

—  Renmitir a! Departamento de Concursos el expediente validade, para la programacion del procedimiento adquisitivo
correspondiente.

- Informar a su superior jerdrquico de los avances y resultados de las actividades bajo su responsabilidad y de fas
acciones encomendadas, en [0s términes y formalidades establecidos.

- Atender oportunamente los asuntos de su competencia y fas instrucciones de sus superiores, acordando con el
subdirector del area cualquier asunto que requiera su intervencion o decision.

Desarrollar las demas funcicnes inherentes al drea de su competencia.

263422001 DEPARTAMENTO DE SEGUIMIENTO DE CONTRATOS
CBJETIVO:

Elahorar los contratos que se deriven de los procedimientos de adquisicién de bienes y de contratacion de servicios,
observando para tal efecto fos elementos juridicos, administrativos y técnicos y las condiciones establecidas en los mismos,
asi como integrar y controlar el archivo documentat en la materia de su competencia,

FUNCIONES:

—  Realizar el analisis administrativo y técnico de los requerimientos considerados en los expedientes de la licitacion,
invitacion restringida y adjudicacion directa, a fin de identificar las condiciones, cantidades, especificaciones y precios
con los cuales tendrdn que elahorarse los coniratos de adquisicién de bienes y contratacion de servicios.

- Verificar y validar que los contratos de adquisicion de bienes y confratacidn de servicios, se elaboren en los piazos
legales y con la informacion completa y precisa de las condiciones establecidas en los procedimientos respectives.

- Remitir a ia Direccion de Normatividad y Control Patrimonial, en su caso, las garantias respectivas gue hayan sido
otorgadas por las personas fisicas o juridico colectivas adjudicadas, para su resguardo.

—  Comunicar ios incumpiimientos de manera inmediata a la Direccidn de Normatividad v Control Patrimonial el
incumplimiento en gue incurran los proveedores de bienes o prestadores de servicios gue hayan reportado las dreas
usuarias.
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—  Soligitar a la Direccién dz Normatividad y Control Patrimonial la devolucion de las pdlizas de fianza exhibidas por los
proyeedores de bienés o préstadores dé servicios, una vez verificado el cumplimiento de las cbligacionés que se hayan
gargntizada.

- Revjsar que las facturas que amparen el suministre de bienes o fa contratacion de servicios presentados por ias dreas
usuarias, contengan los requisitos formales y legales, asi como registrartas administrativamente y entregarlas a las
mismas para que tramiten, ante la unidao administrativa competente, ei pago respectivo.

- Verificar que los conceptos y montos facturados correspondan con las caracteristicas y condiciones de los bienes
adquiridos o servicios prestados y a {as condiciones contratadas.

- Entregar a ias dependencias y unidades administrativas de! Ejecutivo de! Estado capia de ios contratos derivados de
los pracedimientos adquisitivos de bienes y de contratacidn de servicios, de 1os requerimientos que hayan solicitado.

- Analizar las solicitudes de prérroga o modificacion a los contratos propuestas por las dreas usuarias o los contratistas y
someterlas a la opinidn de su superior jerdrquico y, en Su caso, eélaborar los proyectos de contrato o convenio
respectives.

- Actualizar, controlar y resguardar el archivo de los expedientes reiativos a los procedimientos adquisitivas de bienes y
de conlratacion de servic os, registrandolos de acuerdo al nimero consecutive y de manera cronologica.

- Facilitar a las dreas usuarias que asi lo justifiquen, la informacién y consulta relativa a los procedimigntos adguisitivos y
de contratacian de servic os gue sean de su competencia.

- Informar los avances y resultados de los asuntos que tiene bajo su responsabilidad y de las acciores encomendadas,
en la forma y términcs que se establezcan.

- Participar en ia realizacion de proyectos o estudios de mejoramiento administrativo y de desarrollo organizacianal
relacionados con el departamento, asi como proponer acciones para eficientar los procedimientos adquisitives y de
contratacicén de servicios.

—~  Desarrollar los mecanismos de registro y seguimignto sobré el cumplimiento de las condiciones pactadas en lcs
coniratcs celebrados con los proveedores de bienes o prestaderes de servicios.

- Dar seguimiento a los contratos derivades de los procesos adquisitivos, desde la suscripcion hasta la entrega de bignes
0 servicios a las dependencias, unidades administrativas u organismos auxiliares solicitantes.

Informar a su superior jerdrguico de los avances y resultados de las actividades bajo su responsabilidad y deg las
acciones encomendadas. en los términes y formalidades establecidos.

- Alender oportunamente los asuntos de su competencia y Jas instrucciones de sus superiores, acordando con el
subdirector del drea cualquier asunto gue requiera su intervencion o decision.

- Desarroliar las demds furciones inherentes al drea de su competencia.
203424000 DIRECCION DE EVENTOS ESPECIALES Y SERVICIOS
OBJETIVO:

Dirtgir las acciones relativas al suministro de los servicios generales y de apoyo logistico para los actos oficiales que
requieran las dependencias de fa Administracion Publica Estatal y las vinculadas con el mantenimiento o intendencia en ia
sede del Poder Ejecutivo Estatal.

FUNCIONES:

Dirigiv las acciones encaminadas a proporcionar los serviclos generales y de apaoyo logistico gue requieran las
dependencias y unidades administrativas y, en su caso, los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado

Coogdinar. en la esfera de su competencia, las acciones para proporcionar [os servicios de intendencia y mantenimiento
a lag instalaciones del edificic sede de! Poder Ejecutive, requeridos por fas unidades administrativas que en éste se
ubiglie o que sean necesarias.

- Supervisar que s& proporcionan los elemantos materiales que permitan que los actos y eventos oficiales del Ejecutiva,
se realicen en forma oportuna y adecuada. conforme a los requerimientos formulades y en teérminos de los
preslipuestos autorizados.
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Coordinar y supervisar los mecanismos adminisiralivos y de control para optimizar el otorgamienio de servicios
generales y de apoyo logistico, asi como racionalizar el gasto corriente, con base en ias disposiciones establecidas.

Validar la informacion técnica de apoyo logistico, asi como dar su visto bueno en lo concerniente al suministro de ios
servicios generales que sustentara los procedimientos adquisitives de bienes y de contratacion de servicios.

Vatidar los contratos de servicios generales y de apoyo logistico.

Participar en la realizacion de proyecios o estudios de mejoramiento administrative y de desarrollo organizacional
relacionados con la Direccion.

Promover, en el ambito de su competencia gue la prestacion de servicios generales se efectuen en las condiciones de
calidad, oportunidad y eficiencia establecidas en los contratos e informar al Director General del incumplimiento en gue
incurran los proveedores de bienes y presiadores de servicios.

Aterder los asuntos a su cargo, asi como las instrucciones de! Director General. acordando con él aguelios que
requieran de su intervencion o decision.

Desarroliar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203424100 SUBDIRECCION DE SERVICIOS

OBJETIVO:

Realizar las acciones encaminadas a proporcionar las relalivas a los servicios generales gue requieran las dependencias y
unidades administrativas del Poder Ejecutivo y, en su caso, los organismos auxiliares; asi como las tendientes a la
reparacion, mantenimiento e intendencia del Palacio del Poder Ejecutivo del Estado.

FUNCIONES:

Supervisar que se proporcionen los servicios generales que requieran las dependencias y unidades administrativas vy,
en su caso, los organismos auxiliares del Poder Ejecutivo del Estado.

Establecer los mecanismos administrativos y de control para optimizar el otorgamiento de servicios generales, asi como
optimizar el gasto de los recursos financieroes, con base en las disposiciones establecidas en la materia.

Supervisar gue las acciones en maleria de servicios generales se proporcionen de manera oporiuna a las
dependencias y unidades administrativas y, en su caso, a erganismos auxiliares del Poder Ejecutivo.

Supervisar las actividades de reparacion, mantenimiento e intendencia del Palacio del Poder Ejecutive del Estado.

Vaiidar ia informacion técnica y de suministro de los servicios generales que sustentara ios procedimientos adguisitivos
de bienes y de coniratacion de servicios, y proponer & su superior jerarquico alternativas para su optimo y eficaz
control.

Vaiidar los contratos de servicios generales, asi como verificar gue las facturas relacionadas con los servicios
prestados sean acordes a los 1érminos establecidos en los contrates correspondientes.

Supervisar que los servicios contratados se suminisiren en las condiciones de calidad, oportunidad, eficiencia, eficacia
y racionalidad e informar oportunamente a su superior jerarquico los incumplimientos en que incurran los proveedores y
presiadores de servicios.

Tramitar los asuntes del drea, asi como atender las instrucciones recibidas del Director General y de su superior
jerarquico, acordando con ellos los que reguieran de su intervencion o decision.

Patticipar en la realizacion de proyectos o estudios de mejeramiento administrativo y de desarrollo organizacional
relacionados con {a subdireccion.

Informar a su superior jerarquico de l0s avances y resultados de las actividades bajo su responsabilidad y de las
acciones encomendadas, en los términos y formalidades establecidos.

Desarroliar fas demas funciones inherentes al area de su competencia.

203424101 DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO E INTENDENCIA

OBJETIVO:

Contribuir a la conservacion, cuidado y uso adecuado de la sede del Peder Ejecutivo del Estado, medianie el otorgamiento
eficaz, racional y oportuno de los servicies de reparacion, mantenimiento e intendencia que reguiera.
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FUNCIONES:

- Ejecutar las acciones de mantenimiento preventivo y correctivo de ias instalacionas ubicadas en sl edificio sede dal
Poder Ejecutivo, con la finalidad de mantenerios en dptimas condiciones de funcionamiento.

- Anaglizar y alender, en su caso, las solicitudes de servicios de mantenimiento e intendencia que presenten las
dependencias y unidades administrativas del Poder Ejecutive cuya sede se encuentre en el Palacio del Poder
Ejegutivo.

—  Preparar la documentacion e informacion administrativa y técnica de los servicios de mantenimientio e intendencia que
requiere el edificio sede del Poder Ejecutivo Estatal y presentarla a la Subdireccion de Servicios para los trdmites
cofrespondientes.

- Realizar, en coordinacidn con las dependencias solicitantes, las valoraciones técnicas del suministro de los servicios
que requieran.

— Padicipar y apoyar en las obras, que se fenga conocimiento y autorizacion, para la remodelacion y adecuacion de
oficinas al interior del edificio sede del Poder Ejecutivo.

- Realizar el seguimiento sistematico de los contratos de servicios bajo su responsabilidad e informar oportunamente a la
Subdireccion de Servicios cualquier incumpiimiento en que incurran les proveedores o prestadores de servicios.

—  Paricipar en la revision de las faciuras que se deriven de los contratos de bienes o servicios, para verificar que sean
acordes a las condiciones pactadas, a fin de que Iz unidad administrativa competente tramite el pago respectivo.

- Alender con oportunidad y eficiencia los asuntos del drea a su cargo, asi como Ias instruccionas recibidas de sus
superiores jerarquicos, acordando con elios los que requieran de su intervencion o decision.

- Pariicipar en la realizacion de proyectos 0 estudios de mejoramiento administrativo y de desarrollo organizacional
relacionados con el departamento.

- Informar a su supetior Jerarquico de los avances y resultados de jas actividades bajo su responsabilidad y de las
acciones encomendadas, en los términos y formalidades establecidos.

-  Desarroliar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203424102 DEPARTAMENTQ DE SERVICIOS GENERALES
OBJETIVO:

Contribuir en las acciones tendientes a proporcionar de manera eficaz, racional y oportuna los servicios generales que
requieran ias dependencias, unidades administrativas vy, en su caso, grganismos auxiliaras del Poder Ejecutive, asi como de
los tribunales administrativos.

FUNCIONES:

- Participar, en coordinacion con las dependencias, unidades administrativas y, en su caso, organismos auxiliares del
Poder Ejecutivo Estatal, en la elaboracion de '0s programas de servicios generales, tomando en consideracion sus
necesidades para su eficiente operacion.

— Anaiizar y atender las solicitudes de servicios generales que presenten las dependencias, unidades administrativas v,
en su caso, organismos auxiliares del Poder Ejecutivo gue hayan sido autorizadas, procurando que se proporcionen de
manera eficiente, oportuna y racional.

~  Elaborar, recabar y presentar la informacion administrativa, técnica, presupuestal y de suministro de los servicios
generales que requieran ias dependencias, unidades administrativas y, en su ¢aso, organismos auxiliares del Poder
Ejec‘éutivo, asi como aquellos gque por su naturaieza sean necesarios para conformar el expediente del procedimiento
adqUisitivo 0 de contratacion de servicios corraspondiente,

- Contralar el suministro de los servicios generales que se proporciongn a las dependencias, unidades administrativas vy,
en su caso, organismos auxiliares del Peder Ejecutivo Estatal.

~ Revisar las facturas y gestionar las solicitudes de pagoe que se deriven de fos contratos de servicios generales, previa
validacion de la unidad administrativa usuaria del servicio, verificando que sean acordes con las condiciones pactadas.
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—  Supervisar el seguimiento de los contratos de servicios generales, as{ como informar al subdirector el incumgplimiento
de éstos para que, en caso de ser procedente, se solicite |a aplicacion de las sanciones correspondientes.

- Atender con oportunidad y eficiencia los asuntos del area, asi como las instrucciones recibidas de sus superiores
jerarquicos, acordando con ellos los que requieran de su intervencion o decision.

- Participar en la realizacion de proyeclos o estudios de mejoramiento administrative y de desarrollo organizacional
relacicnados con el departamento.

- Informar a su superior jerarquico de los avances y resultados de las actividades bajo su responsabitidad y de las
acciones encomendadas, en los terminos y formalidades establecidos.

—  Desarrollar las deméas funciones inherentes al area de su competencia.
203424001 DEPARTAMENTO DE APOYO A EVENTOS ESPECIALES
OBJETIVO:

Ejecutar las acciones orientadas a proporcionar de manera oportuna, racional v eficaz los servicios de apoyo logistico en la
realizacion de aclos y eventos oficiales del Poder Ejecutivo Estatal.

FUNCIONES:

—~  Analizar las solicitudes de apoyo togistico de actos y eventos oficiales de las dependencias, unidades administrativas vy,
en su caso, organismos auxiliares del Poder Ejecutive, asi como verificar que se atiendan con base en los
requertmienios planteados.

- Preparar la documentacion e informacion administrativa y técnica de los requerimientos y servicios que seran
contratados para apoyar la realizacién de los aclos y eventos oficiales del Poder Ejecutive, sometiendola a
cansideracion del Director General.

- Preparar tos lugares en que se lleven a cabo los actos y eventos oficiales, aprovechando eficazmente la infraestructura
existente y racionalizando los recursos que ai efecto se dispongan.

- Verificar que los recursos materiales destinados a prestar ei apoyo logistico en la realizacién de los actos y eventos
oficiales del Poder Ejecutivo sean los necesarios, asi como conservarlos y mantenerlos en condiciones éptimas de

funcicnamiento.

- Proporcignar y contralar el servicio de edecanes, para la celebracion de los actos y eventos oficiales del Poder
Fiecutivo y llevar el regisiro del gasto generado.

~  Revisar las facturas que se deriven de los contratos de bienes o servicios, para verificar que sean acordes con las
condiciones pactadas, a fin de que la unidad administrativa competente tramite el pago respeclivo.

—  Presentar a la consideracion del director del area los requerimientos de servicios que se contrataran de manera directa,
a efecto de gestionar la autorizacion correspondiente.

- Integrar y actualizar el registro de los apoyos logisticos y recursos materiales otorgados para la celebracion de aclos
requeridos por las dependencias, unidades administrativas y organismos auxiliares del Poder Ejecutivo.

~  Participar en la realizacion de proyectos o esludios de mejoramiento administrativo y de desarrollo organizacional
relacionados con el departamento.

~ Informar a su superior jerarquico de los avances y resuliados de las actividades bajo su responsabiligad y de las
acciones encomendadas, en los términos y formalidades establecidos.

—~  Atender con oportunidad y eficiencia los asuntos de! drea a su cargo, asi como las insirucciones recibidas de sus
superiores jerarquicos, acordando con ellos los que requieran de su intervencion o decision.

—  Desarroltar las deméas funciones inherentes al area de su competencia.

203423000 DIRECCION DE ADMINISTRACION DE CENTROS DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y
REHABILITACION DE iINMUEBLES

OBJETIVO:

Jlanear, coordinar dirigir y supervisar las acciones orientadas al buen funcionamiento de los Centros de Servicios
Administratives. as{ como dictaminar la precedencia para realizar trabajos de rehabilitacion, mantenimiento y conservacion
de los inmuebles de propiedad estalal o particular destinados al ejercicio de la funcion publica.
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FUNCIONES:

Verifljcar que se realicen las acciones necesarias para difundir, a travaés los medios de comunicacidén autorizados, los
servibios que se proporcicnan en los Centros de Servicios Administrativos.

Coorglinar lag acciones necesarias relacionatas con el mantenimiento y rehabilitacion para el adecuado funcionamiento
de lap instalaciones de los Ceniros de Servicios Administrativos.

Proponer al Director General la asignacién de espacios a las dependencias que asi lo soliciten, en los Centros de
Servicios Administrativos.

Coordinar los programas, proyectos y acciones que se ejecuten en los Centros de Servicios Administrativos e informar
pericdicamente al Director General sobre los resuitados obtenidos.

Revisar y, en su caso, autorizar previa solicitud de las dependencias y demas unidades administrativas del Poder
Ejecutive Estatal, los dictdmenes para instalar, adecuar, remodelar y conservar los bienes inmuebles propiedad del
Gotierne y los arrendadcs destinados al gjercicio de la funcién publica, de conformidad con ia imagen instituciona!
autorizada,

Coordinar la realizacion de visitas para supervisar el buen funcionamiento de los Centros de Servicios Administrativos.

Autorizar el uso de los auditorios y salas de usos muitiples ubicados en los Centros de Servicios Administrativos, asf
como seleccionar 10s evertos gue no afecten la seguridad del inmuebla.

Verificar y, en su caso, proponer la aplicacion de disposiciones administrativas para preservar la integridad fisica de los
Centros de Servicios Administratives y demas inmuebles administrados por la Secretaria de Finanzas.

Autorizar, previc acuerdo con el Director General, las situaciones no previstas en las disposiciones juridicas que
regulan ef uso y funcionamiento de los Centros de Servicios Administratives.

Coordinar las acciones necesarias para el seguimiento de los procedimientos adquisitivos de bienes y contratacion de
servi¢ics en los gue intervenga la Direccidn, asi como las prérrogas o modificaciones establecidas en los contratos
correspondientes.

Coordinar el sistema de vdeo- vigilancia y vigilar el buen funcionamiento de los Centros de Servicios Administrativos,
asi como tomar las medidas necesarias, en caso de anomalias e incitdencias, v reportarlas al Director General de
Recurscs Materiales.

Coordinar y supervisar la atencién a las quejas y sugerencias scbre ios Centros de Servicios Administrativos captadas
a través del Sistema de Atencion Mexiguense (SAM).

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203423100 SUBDIRECCION DE OPERACION

OBJETIVO:

Mantener en éptimas condicicnes de funcionamiento los inmuebles administrados por fa Direccién General de Recursos
Materiales, asi como emitir los dictamenes de procedencia para realizar los trabajos de remodelacion adaptacion y
conservacion de los edificics publicos.

FUNCIONES:

Realizar visitas de supervisidn para verificar las condiciones fisicas de los Centros de Servicios Administrativos y
demas inmuebles administrados por la Direccién General de Recursos Materiales, proponiendo, en su caso. las
acciones y medidas necesarias para su mantenimiento y rehabilitacion.

Informar a las instancias correspondientes sobre las condiciones de uso, mantenimiento y conservacién de los Centros
tle Servicios Administratives y demas inmuebles administrados por la Direccidn General de Recursos Materiales.

Elaborar, previa solicitud de las dependencias y unidades administrativas del Poder Ejecutive del Estado, los
dictarhenes para instalar, adecuar, remodelar y conservar los bienes inmuebles propiedad del Gobierno y los
arrendados destinados al gjercicio de la funcion publica.
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- Eiaborar un diagnostico, cuando asi se requiera, sobre el funcionamiento de los Centros de Servicios Administratives y
demas inmuebles administrados por ta Direccidon General.

— Realizar ias acciones preventivas y correctivas para evitar la presencia de fauna nociva en las areas comunes de los
Centros de Servicios Administrativos y demdas inmuebles administrados por la Direccidn General de Recursos
Materiaies.

-  Proponer al Director proyectos y acciones que permitan mejorar el funcionamiento de los Centros de Servicios
Administrativos.

—~ Realizar las gestiones para la remodelacion o rehabllitacion de los inmushles y dar seguimiento a los procesos

administrativos del Programa de Gastc de Inversién, asi como tramitar el page de las facturas que amparen el
suministro de los bienes o la contratacion de servicios.

—  Desarroilar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203423101 DEPARTAMENTO DE OPERACION VALLE DE MEXICO

OBJETIVO:

Supervisar gue los Centros de Servicios Administrativos ubicados en el Valle de México se encuentren en éptimas
condiciones de funcionamiento, proponiendo, en su caso. las acciones y medidas necesarias para su mantenimiento.

FUNCIONES:

- Supervisar y vigilar el funcionamiento de los Centros de Seivicios Administrativos del Valie de México, asi como
gestionar su mantenimiento y conservacion, segun sea gf caso.

- Realizar visilas de supervision para verificar las condiciones fisicas de los Centros de Servicios Administraiivos v
demas inmusebles ubicados en el Valle de México, proponiendo, en su caso, las acciones y medidas necesarias para su
mantenimiento y rehabilitacion.

- Realizar, en coordinacion con la Subdireccion de Operacion, los trabajos de mantenimiento de los Centros de Servicios
Administrativos.

- Coordinar y supervisar los trabajos que ejecuten la cuadrilla de mantenimiento, asi como los realizados por contratistas
exiernos.

— Informar, a las instancias correspondientes, los avances y resultades de los asuntes encomendades en los terminas
que establezca la normatividad vigente en la materia.

—  Supervisar los procesos administrativos dei Programa de inversion Sectorial para [a ejecucién de los proyectos y
acciones de la obras de mantenimiento y rehabilitacion de los Centros de Servicios del Valle de México.

—  Desarrollar tas demas funciones inherentes al area de su comoetencia.

203423001 DEPARTAMENTO DE IMAGEN Y VINCULACION

OBJETIVO:

Coordinar las acciones necesarias, con las diferentes unidades administrativas, a fin de unificar y difundir los criterios de

imagen institucional ya establecidos gue deberan cbservarse en los Centros de Servicios Administratives y demds
inmuebles administrados por ia Direccién General de Recurses Materiales.

FUNCIONES:

—  Verificar que las entidades piblicas y privadas gue se ubican al interior de los Centros de Servicios Adminisirativos,
observen la imagen insiitucional dispuesta por e! Gobierno del Estado.

—  Coordinar y evatuar las acciones relacionadas con la adquisicién de bienes o servicios en el area de su competencia.

—  Establecer relacion permanente con los Administradores de los Centros de Servicios Administratives vy titulares de las
oficinas ubicadas en éstos, a efecto de verificar el adecuade uso ¥ mantenimientc de la imagen insfitucional en los
espacios fisicos.
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Verifigar, en coordinacién con los administradores de los Centros de Servicios Administrativos y titulares de las oficinas
ubicadas en estos inmuebles, que el personal encargado de proporcionar atencion al publico, tenga la presentacion
acorde con [a imagen institucional.

Estabilecer comunicacidn con las instancias correspondientes, a efecto de mantener actualizadas las disposiciones de
imagen institucional relacionadas con las especificaciones técnicas, material, colocacion de letreros y demas
caragteristicas oficiales de las oficinas.

Colaborar con los administradores de los Centros de Servicios Administrativos para atender las situaciones de
irregularidad que afecten su imagen y seguridad.

Analizar ias sclicitudes de prorroga o modificacion a los contratos, en el ambito de su competencia, propuestos por la
Direccion o por los contratistas y someterlas a la opinién y aprobacion del Director y de la instancia correspondiente.

Atender las necesidadses de funcionamiento, mantenimiento en general y uso de los estacionamientos ubicados en los
Centros de Servicios Administrativos y demas inmuehles administrados por la Direccion General de Recursos
Materiales y emitir los medios de identificacion para el acceso a servidores publicos.

Coordinar, emitir y contrclar los medios de identificacién para el acceso a los estacicnamientos de los Centros de
Servicios Administrativos v demas inmuebles.

Establecer coordinacion permanente con la Direccion General de! Sistema Estatal de Informatica, a efectc de mantener
actualizada ta pagina electrénica, respecto a la imagen institucional.

Desarrcllar las demas funciones inherentes al area de su competencia

203423010 ADMINISTRACION DE CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS TOLUCA

203423011 ADMINISTRACION DE CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS ECATEPEC
203423012 ADMINISTRACION DE CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS NEZAHUALCOYOTL
203423013 ADMINISTRACION DE CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS TLALNEPANTLA
203423014 ADMINISTRACION DE CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS NAUCALPAN
203423015 ADMINISTRACION DE CENTRO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS TIANGUISTENCO
OBJETIVD:

Desarrcllar y coordinar las acciones necesarias para el adecuado uso y funcionamiento de los Centros de Servicios
Administrativos, a efecto optim:zar los servicios que se proporcionan a ia ciudadania.

FUNCIONES:

Cocrdinar con los titulares de las oficinas la operacion de los médulos de atencién al publico. asi como el
funcionamiento dei sistema de gestién de turnos.

Coordinar y supervisar fas actividades de los ortentadores, respecto a los tramites y servicios que se proporcionan en
los Centros de Servicios Administratives.

Supervisar al perscnal ds vigilancia y limpieza de los Centros de Servicios Administratives, asi como reportar las
anomalias detectadas.

Verificar que en los auditorics ubicados en los Centros de Servicios Administratives de Toluca y Tlalnepantla, se
realicen preferentemente sventos que promuevan fa cultura e identidad de los mexicanos.

Supervisar, en coordinacién con el Departamente de lmagen y Vinculacidn, que los anuncios y carteles que se
coloquen en los Centros de Servicios Administrativos y demas inmuebles administrados por la Direccion General de
Recursos Materiales, en el area de difusion cuenten cen |a autarizacién correspondiente, asi came retirar agqueilas que
nc cumplan con este requisitc.

Supervisar, registrar y reaortar las irregularidades que afecten el patrimonic, imagen y seguridad de los Centros de
ServTcios Administrativos. asi como aquelios actos Que amenacen la seguridad fisica y moral de los servidores
publicos. particulares o usuarios.

Cooidinar y dirigir ias actividades de! personal encargado de atender la sala virtual.

Recopilar y analizar la informacién de las acciones relevantes en los Centros de Serviciocs Administrativos, a efecto de
turnarla a la Direccion de Administracién de los Centros de Servicios Administratives y Rehabilitacion de Inmuebles.
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Establecer comunicacion permanente con los titulares de las oficinas, a efecto de conocer los cambios en los
directorios fijos de servidores publicos y las modificacicnes en los procesos internos.

Supervisar que el personal que proporciona atencion al publico porte el uniferme autorizado. asi como garantizar su
tratoc cortés y profesional hacia la ciudadania.

Elzborar y proponer las acciones gue permitan mejorar la administracion y el buen funcicnamiento de los Centros de
Servicios Administrativos.

Vertficar, en su caso, el funcichamiento del sistema de video-vigilancia para moniterear el Centro de Servicios
Administrativos e informar de las anomalias presentadas a la Direccidn de Administracion de los Centros de Servicios
Administrativos y Rehabilitacion de Inmuebles.,

Desarrollar las demés funciones inherentes al area de su competencia.

203430000 DIRECCION GENERAL DE INNOVACION
OBJET!VO:

Planear, organizar, dirigir, controlar y evaluar los programas y acciones en materia de desarrollo institucional, innovacion y
calidad gubernamental, asi como las relativas a vinculacion ciudadana y administracion de documentos.

FUNCIONES:

Establecer los lineamientos normativos, técnicos y operativos, para la ejecucion de las acciones de desarrclic
institucional. innovacion, calidad gubernamental, vinculacion ciudadana y administracion de documentos.

Dirigir la formulacion de andlisis, estudios e investigaciones orientadas a identificar las mejores practicas
administrativas y promover su incorporacién en las dependencias y organismos auxiliares del Foder Ejecutivo Estatal.

Emitir dictamenes de viabilidad y, en su caso, proponer la creacion. modificacion o supreston de unidades
adminisirativas en las dependencias y organismos auxiliares de fa Administracion Publica Estatal.

Proponer la instrumentacion de programas que permitan analizar permanentemente fa eficiencia y eficacia de las
estructuras organicas, asi como de los sistemas, métodos y procedimientos de trabajo.

Dirigir la revision y, en su caso, formufacién de proyectos de instrumenios juridico-administrativos que regulen la
organizacion y el funcichamiento de las dependencias y organismos auxiliares.

Verificar gue las estructuras organicas de las dependencias y corganismes auxiliares sean congruantes con las
atrthuciones encomendadas y respendan a los programas estratégicos del Gobierno del Estado de México.

Proporcionar a las dependencias y organismos auxiliares del Ejecutivo, asesoria técnica en materia de organizacion,
redisefic de procesos, sistemas de gestion de calidad, mejoramiento de la atencion a la ciudadania y administracién de

documentes.

Validar y resguardar las estructuras de crganizacion de las dependencias y organismos auxiliares, a efecto de llevar un
regisiro de la evolucidn organizacional de !a Administracion Plblica Estatal.

Pianear y organizar la implantacion de sistemas de gestion de calidad en las dependencias y organismos auxiliares de
ia Administracion Pubiica Estatal.

Esiablecer mecanismos de coordinacion con organismos certificaderes nacionales e internacionales, para promover la
certificacion de jos procesoes de trabajo de las unidades adminisirativas de las dependencias y organismos auxiliares de
la Administracion Publica Estatal.

Dirigir las acciones encaminadas al rediseno de los procesos estratégicos de Ja Administracion Plotica Estatal, para
hacerlos mas eficaces, eficientes y transparentes,

Qrganizar y dirigir la operacién de los distintos mecanismos de orientacion e informacién a la ciudadania.

Normar lo relativo a la administracion de documenics de las dependencias y organismos auxiliares del Ejecutivo
Estatal.

Dirigir las actividades orieniadas a la atencién de jos requerimientos presentados por las dependencias y organismos
auxiliares para la microfilmacion y reproduccion de documentos oficiales, asi como el despacho de correspondencia.

Regular ios servicics de atencion a la ciudadania que se ofrecen en el Archivo General del Poder Ejecutivo y en &
Centro General de Informacion y Documentacion de la Gestion Gubernamental,

Desarrellar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
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203431000 UNIDAD DE NORMATIVIDAD Y LEGISLACION ADMINISTRATIVA
OBJETIVO:

Elaborar}/ emitir opinidn respectc de los proyectos de ordenamientos juridicos que regulan la organizacion y funcionamiento
de las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, a fin de promover que éstos contribuyan
al cumplifiento de los planes, programas y proyactos de Gobierno.

FUNCIONES:

—  Promover y apoyar la elaboracién y actualizacion de los proysctos de reglamentos interiores de las dependencias y
organismos auxiliares de la Administracidén Pablica Estataf.

—  Proponer acciones para el mejoramiento de la normatividad vy legislacidn administrativa, en coeordinacion con ias
dependencias y organismos auxiliares.

—  Generar y mantener actualizada ta codificacion estructural de las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Estatal.

—  Compilar los ordenamientos y disposiciones juridico-administrativas que regufan la organizacién y el funcionamiento de
las dependencias y organismos auxiliares de ta Administracion Publica Estatal.

—  Emitir opinidn en materia organica de los proyectos de ley, decretos, reglamentos, acuerdos y demds documentos
juridicos que sean enviados a la Direccidon General para su analisis.

—  Formular estrategias y proyectos para la simplificacion, codificacién y modemizacion de los ordenamientos juridico-
administrativos.

~  Verificar 1a publicacion en el pericdico oficial Gaceta del Gobierno, de los ordenamientos juridico-administrativos
validados por [a Direccion General.

— Verificar que las unidades administrativas consideradas en los proyectos de ordenamientos juridicos gue sean
sometidos a la consideracion de la Direccion General, correspondan a las estructuras orgénicas autorizadas.

—  Elaborar guias y lineamientos para la formulacidn de los reglamentos interiores de las dependancias y organismos
auxifiares de la Administracion Pdblica Estatal.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.
203430002 UNIDAD DE INFORMATICA
OBJETIVO:

Disefiar, desarrollar e implantar sistemas automatizados de informacion que permitan agilizar y eficientar el desempefio de
las funciones de ta Direccion General, asi como atender los requerimientos de mantenimiento del hardware y softwars con
que se cuenta.

FUNCIONES:

—  Elaborar los pregramas anuales en materia de informatica, en los 1érminos solicitados y linsamientos establecidos por
la unidad administrativa reguladora de la funcion.

- Disefiar y operar los programas automatizados que son fundamentales para satisfacer los requerimientos técnicos en
las actividades de la Direccion General, asi como orientar, informar e inducir a [os usuarios sobre &l funcionamienlo y
operacion del equipo y sistemas.

- Estaﬁ:lecer medidas de seguridad para salvaguardar la integridad, confiabilidad y confidencialidad de ios sistemas de
inforrhacicn.

— Realizar los cambios necesarios en la configuracién de los equipos de cdmputo y en los sistemas de procesamiento de
datog, para mantenerlos actualizados de acuerdo con las necesidades actuales y futuras.

-  Determinar los requarimientos de adquisicién, ampliacion, modemizacién y mantenimiento del equipo de cémputo,
instalacion y sistemas de informacion.



3dejuniode 2014 (711 GOBIERMO

GACETA Pagina 263

Tramitar ante la Direccion General del Sistema Estatal de Informatica los dictamenes relativos a la adquisicion del
software y hardware requerido por la Direccién General para el desarrollo de sus funciones.

Apoyar a las unidades administrativas en la caplura de informacién y emision de reportes que requieran para el
desarrclio y cumplimiento de sus funciones.

Mantener en optimo funcionamiento los sistemas automatizados de la Direccidn General, mediante st adecuado
mantenimiento y actualizacién permanente.

Vigllar que la infraesiruciura informatica sea utilizada para cumplir con los objetivos de la Direccién General,
optimizando su aprovechamiento.

Desarrollar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

203430100 DELEGACION ADMINISTRATIVA

OBJETIVO:

Proporcionar con suficiencia y oportunidad los recursos humanos, materiales y financieros necesarios para la ejecucion de
los programas de las unidades administrativas de la Direccién General, asi como gesticnar la obtencién de los mismos y
manejarlos con criterios de eficiencia, racionalidad y disciplina presupuestal. a efecio de optimizar su utilizacion y
apraovechamiente.

FUNCIONES:

Programar, organizar y controlar el aprovisionamiento de los recursos humanos, materiales y financieros para el éptimo
funcionamiento de la Direccion General.

Aplicar las poiiticas y criterios administrativos internos que deberdn observar las unidades administrativas de la
Direccion General y evaiuar su cumplimiento.

Elaborar el proyecte de Presupuesto Anual de Egrescs de la Direccién General, en coordinacion con los responsables
de cada unidad administrativa, asi como integrar el programa operativo anuai de metas.

Elaborar, con base en el presupuesto autorizado, el calendario programatico presupuestal.

Atender los requerimientos de surtimiento y almacenamiento de enseres. malerales, papeleria, equipo y demas
insumoes y servicios requeridos por las unidades administrativas de la Direccién General para el desarrollo de sus
funciones.

Integrar y actualizar ios inventarios, resguardos y controles de equipos de oficina y de compute, vehiculos y demds
bienes muebles que estén asignados a las unidades administrativas de la Direccién General, asf como llevar el control
del arrendamiento de las fotocopiaderas.

Gestionar la revolvencia de fondos de caja conforme a la normatividad establecida y llevar un control del ejercicio de las
partidas presupuestales de gasto corriente que correspondan a la Direccién General.

Operar programas encaminados a detectar las necesidades de capacitacion del personal operativo, administrativo y de
mandos medios.

Disenar, aplicar y realizar el seguimiento de los mecanismos de conirol gue permitan conocer el desempefio y
productividad del personal, para asegurar ia eficiencia en el desarrollo de los programas y acciones de la Direccién
General.

Participar en los actos de entrega y recepcion de oficinas, asi como verificar el cumplimientc en la entrega de ias
manifestaciones anuales de bienes de tos servidores publicos de la Direccién General.

Controlar el avance de! ejercicio presupuestal y generar los informes correspondientes.

Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203432000 DIRECCION DE ORGANIZACION

OBJETIVO:

Promover y conducir acciones que contribuyan a hacer mas eficientes y funcionaies las estructuras e instrumentos
administrativos de ias dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Puablica Estatal.
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FUNCIONES:

—  Diribir y someter a consideracion del director general los estudios y proyectos de reestructuracion de las dependencias,
organismos auxiliares y organos desconcentrados de la Adminisiracion Piblica Estatal.

—  Establecer mecanismos de coordinacion y concertacion con fas dependencias y organismos auxiliares, acerca de las
accjones que conjunta o individualmente sea necesario desarroliar para eficientar su organizacion y funcionamiento.

—  Coordinar con la Direccién de Gestion de la Calidad y Vinculacién Ciudadana el redisefio de los procesos de las
unidades administrativas prestadoras de servicios de la Administracion Publica Estatal.

—  Organizar y controlar la realizacion de andlisis, estudios y proyectos encaminados a eficientar {a organizacion y el
funcionamiento de las unidades organicas que conforman la Administracién Plblica Estatal.

—  Programar y dirigir las acciones de asesorfa y capacitacion que en materia de desarrollo institucional y redisefo de
procesos se lieven a cato en las dependencias y organismos auxiliares.

- Planear, dirigir y controiar la formulacion y edicion de guias técnicas gue definan la metodoiogia para la elaboracion de
instrumentos administrativos.

- instrumentar y controlar las acciones para la elaboracion y actualizacion de manuales administrativos de las
dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Piblica Estatal,

—  Proponer la introduccidn de nuevas técnicas y metodologias que permitan impulsar el desarrollo institucional v la
modernizacion de la Administracien Publica Estatal.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203432100 SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL “A”
203432200 SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL “B”
203432300 SUBDIRECCION DE DESARROLLO INSTITUCIONAL “C”
OBJETIVO:

Coordinar fas acciones de desarrollo institucional, a través de la elaboracion y actualizacion de los principaies instrumentos
administrativos, asi como dictaminar, elaborar y proponer modificaciones a las estructuras de organizacion de las
dependencias y organismos auxiliares, para elevar los niveles de eficiencia y eficacia en la operacién de los programas
gubernamentaies.

FUNCIONES:

- Eiaborar los dictameres relativos a las propuestas de reestructuracidn de fas dependencias, organismos
descentralizados, fideicomisos publicos y érganos desconcentrados.

- Coordinar la elaboracidn, actualizacion y vaiidacion de las estructuras orgdnicas e instrumentos administrativos de las
dependencias, organismos descentralizados, fideicomisos plblicos v drganos desconcentrados del Poder Ejecutivo
Estatal.

—  Establecer mecanismos de coordinacién con las dependencias involucradas en la elaboracidon, actualizacion,
aprobacién y publicacion de los manuales de organizacidn, de procedimientos y demas instrumentos técnico-
administrativos.

- Veyificar que se proporciong adecuadamente &l apoyo técnico gue en materia de organizacion, sistemas, métodos y
procedimientos administrativos, soliciten las dependencias, organismos descentralizados, fideicomisos publicos y
organos desconcentrados de 1a Administracion Pablica Estatal.

—  Coordinar la elaboracion y presentacion de estudios y proyectos, donde se diagnostiguen instrumentos y se evallien
alternativas orientadas a agilizar y mejorar la prestacion de los servicios.

— Brindar asescria técnica y capacitacion en materia de desarrolio institucional a las dependencias y organismos
aukiliares que lo soliciten.

- Foymular y editar guias técnicas para ia elaboracion de instrumentos de cardcter administrativo, gue reguien la
organizacion y el funcionamiento de las dependencias y organismos auxiliares de la Administracién Plblica Estatal.
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- Opinar respecto de la creacién, supresion o fusion de dependencias y organismos auxiliares de la Administracion
Pubilica Estatal.

- Verificar que los manuales de organizacion y de procedimientos cumplan con los lineamientos técnicos establecidos en
la materia, previo a su autorizacion.

—-  Proponer la metodologia para elaborar el diagnéstice vy redisefo de los procesoes de las depandencias y erganismas
auxiliares.

- Desarroilar las demas funciones inherentes al drea de su competencia.

203432101 DEPARTAMENTO DE MEJORAMIENTO ADMINISTRATIVO |
203432201 DEPARTAMENTO DE MEJORAMIENTO ADMINISTRATIVO I
203432301 DEPARTAMENTO DE MEJORAMIENTO ADMINISTRATIVO Il
OBJETIVO:

Apoyar y asesorar a las dependencias, organismos descentralizados, érganos desconcentrados y fideicomisos pobiicos del
Poder Ejecutivo Estatal en el desarrollo e instrumentacién de acciones de desarrollo institucional, que contribuyan a contar
con estructuras e instrumentos administrativos que permitan atender los requerimientos de la ciudadania con calidad y que
optimicen los recursos disponibies.

FUNCIONES:

- Formular dictamenes sobre las propuestas de estructuracion o reestructuracion de ias dependencias, organismos
descentralizados, drganes desconcentrados y fideicomisos publicos de la Administracion Plblica Estatal.

- Desarrollar estudios y proyectes gue permitan diagnosticar la situacion administrativa que guardan las dependencias,
organismos descentralizados, Organos desconcentrados y fideicomisos publicos del Poder Ejecutive Estatal bajo su
responsabilidad.

- Realizar estudios de la funcion, productividad y utilidad sccial de los organismos descentralizados, drganos
desconcentrados vy fideicomisos publicos, para determinar su permanencia o desincorporacion del Gobierno del Estada.

—  Revisar, dictaminar y, en su caso, formular o actualizar los manuales de organizacidn de las dependencias, crganismos
descentralizados, érganos desconcentrados y fideicomisos publicos de la Administracién Publica Estatal.

-  Elaborar estudios yfo diagnasticos orientados a promover la implantacion de acciones para hacer mas agiles y
transparentes los procedimientos y tramites que realiza la ciudadania.

- Proporcionar asistencia técnica en materia de organizacion, sistemas, métodos y procedimientos administrativos a las
dependencias, organismos descentralizados, organos desconcentradoes y fideicomisos publicos para la ejecucion de
acciones de desarrollo institucional que contribuyan a eficientar su erganizacion y funcionamiento.

- Anaiizar y evaluar de manera permanente las estructuras organizacionales. los sistemas, métodos y procedimienios de
trabajo de las dependencias y organismos auxiliares, para mantenerlos actualizados de acuerde con los avances de las
disciplinas administrativas y 10s pregramas gubernamentales.

—  Elaborar instrumentos administrativos e impartir curses de capacitacion encaminades a eficientar ia organizacion y ei
funcicnamiento de la Administracion Piblica Estatai, asi como al mejoramiento de ta atencién al publice.

—  Desarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203433000 DIRECCION DE GESTION DE LA CALIDAD Y VINCULACION CIUDADANA
OBJETIVO:

Coordinar y ejecutar acciones encaminadas a promover ia innovacion, medernizacién y calidac en las dependencias vy
arganismos auxiliares de ia Administracion Plblica Estatal, asi como implementar los mecanismos de informacion vy
orientacién a la ciudadania.

FUNCIONES:

- ldentificar y promover ei rediseno de procesos gubernamentales para mejorar la prestacién de los servicios que se
ofrecen a la ciudadania.

—  Promover v ceordinar la introduccion de herramientas administrativas innovadoras en las dependencias, erganismos
descentralizados, érganos desconcentrados y fideicomisos plblicos que permitan incrementar sus niveles de
desempefic y optimizar los recursos asignados.

- Coordinar, con las dependencias v organismos auxiliares, fa implantacién y mantenimiento de Sistemas Integraies de
Gestién de la Calidad.
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— Capgcitar, asesorar y apoyar a las dependencias y organismos auxiliares de [a Administracion Publica Estatal en
matéria de gestion del cambio, aseguramiente de la calidad y en la determinacién de tos procesos susceptibles de
certificacion.

—  Promaover la certificacion de procesos de trabajo en las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion
Publica Estatal.

—  Coordinar sondeos y estudios de opinidn para conocer ia percepcion ciudadana y ei indice de satisfaccion dal usuario
respecto de los tramites y servicios publicos que se ofrecen en las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Plblica Estatal.

—  Coordinar las acciones de asesoria para la certificacian y recertificacion de procesos de las dependencias y organismos
auxiliares.

—  Promover, con astricto respeto a su autonomia, la incorporacion de los ayuntamientos a lgs acciones de modernizacion
y calidad, mediante el otorgamiento de asesoria y apoyo técnico en la materia.

—  Supervisar y controlar el funcionamiento de ios mecanismos de informacion y orientacién a la ciudadania.

—  Verificar la permanente sctualizacion de la informacion que se ofrece a la ciudadania a través de ios macanismos da
informacidn a carge de fa Direccidon General.

—  Desarrollar las demas furciones inherentes al drea de su competencia.
203433100 SUBDIRECCION DE PROYECTOS DE INNOVACION
OBJETIVO:

Proponer proyectos de innovacion en materia de administracion pdblica vy disciplinas afines que permitan incorporar
elementos iécnicos y cientificas que contribuyan a slevar los niveles de productividad y eficiencia de la gestion plblica.

FUNCIONES:

—  Desarrollar e instrumentar, en coordinacion con las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica
Estatal, proyectos de innovacion en materia de administracion publica y disciplinas afinas, que contengan informacién
sobre técnicas, metodolegias y estudios que posean componentes novedosas y motiven a los servidores plblicos a
involucrarse en la renovacion de la gestion plblica y en el mejoramiento de ia aiencidon a la ciudadania.

-~ Generar propuestas y enfoques renovadores gue contribuyan a adecuar el aparato publico institucional y su
funcionamiento a los requerimientos de la sociedad, con base en el analisis de los avances de ia Administracion
Pdblica Estatal.

- Realizar estudios e investigaciones que aporten conocimientos basicos sobre topicos de la tecnologia administrativa
contemporanea y forlaiezcan las habliidades y formacidn de los servidoras publicos.

—  Establecer vinculos de cooperacion e intercambic de informacion y experiencias con otras instifuciones, sobre el
desarrolio y aplicacion de los avances de las ciencias administrativas en el ejercicio de la funcidn plblica.

- Realizar investigaciones aplicadas y comparadas, que posean un caracter instrumental y gue consideren el andlisis de
otros esquemas de organizacion y funcionamiento, propios de ias adminisiraciones plblicas, para aportar informacion y
conocimientos a la gestion estatal.

- Desarrollar las demas funciones inherenies al area de su competencia.
203433200 SUBDIRECCION DE $ISTEMAS DE CALIDAD
OBJETIVO:

Asescrar e implementar iineanientos, metodologias y mecanismos que permitan a las dependencias y organismos
auxiliares de| Gobiemneo del Estado, certificar procesos bajo las normas internacicnales y nacionales en materia de cafidad,
asi como promover y fomentar en los servidores publicos una cultura de calidad, productividad y competitividad que
coadyuve a mejorar la gestion gubernamental.

FUNCIOI‘QES:

—  Definir criterios para identificar ios procesos a certificar bajo estandaras internacionaies vy nacionales en materia de
caliciad en la Adminisiracion Publica dei Estado de México.

- Proponer a las dependencias y organismos auxiiares del Gobierno del Estado de México, los procesos a certificar bajo
las normas internacionales y nacionales en materia de calidag.
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- Asesorar en el disefio e implementacion de Sistemas de Gestién de la Calidad a las dependencias y organismos
auxiliares del Gobierno del Estado de México.

—  Establecer la metodologia basica que deberan observar las dependencias y organismos auxiliares para el disefio e
impiantacion de Sistemas de Gestion de la Calidad.

-~ Analizar, en coordinacién con fos Comités de Calidad, la glecucion y avance de ias accicnes para la cerificacion bajo
las normas internacionales y nacionales en materia de calidad y, en su caso, establecer medidas correctivas para ei
cumplimiento de los programas definidos.

—  Estimular la adopcion de una cultura de la calidad en los servidores publicos.

- Establecer y coordinar la ejecucidn de programas de capacitacidn gue promuevan la cultura de la calidad y de la nueva
gestion publica.

—  QOrganizar seminarios, talleres y asesorias, que contribuyan a eievar los niveles de calidad, productividad vy
competitividad en las dependencias y organismos auxiliares de la Administracian P{blica Estatal.

—  Desarrollar las demas funcicnes inherentes ai area de su competencia.
203433300 SUBDIRECCION DE VINCULACION CIUDADANA

OBJETIVO:

Proponer, promover, coordinar y conducir 1as acciones y mecanismos de informacidn y orientacion a la ciudadania a carge
de la Direccién General.

FUNCIONES:

- Coordinar y supervisar el funcionamiente de los mecanismos de orientacion e informacion a cargo de !a Direccidn
General.

- Supervisar y controlar el funcionamiento del Centro de Atencion Telefénica del Gobierno del Estade de México.

—  Mantener permanentemente actualizadas las bases de datos de los sistemas de orientacién e informacion a ia
ciudadania.

—  Disefiar e implantar mecanismaos para garantizar la permanente y oportuna actualizacién de fa Informacién contenida en
los medios de orientacién a cargo de la Direccion General.

—  Establecer coordinacion permanente con instancias de los sectores publico, social y privado, para mantener actualizada
la informacion de los directerios que emite la Direccion General.

—  Elzborar y distribuir los directorios de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial, representaciones federales en la
entidad, presidencias municipales y de las principales organizaciones sociales y no gubernamentales.

- Atender ios reguerimientos de informacion acerca de la organizacién y funcicnamiento de la Adminisiracion Publica
Estatal, planteados por los sectores publice, social o privado.

—  Elaborar diagndsticos para 'a sefializacion de las cficinas vy areas de atencién al publico de las dependencias v
organismos auxiliares de la Administracion Puhiica Estatal que lo soliciten.

—  Desarrcilar las demas funciones inherentes al area de su competencia.
203434000 DIRECCION DE ADMINISTRACION ¥ SERVICIOS DOCUMENTALES

OBJETIVO:

Organizar, dirigir y coordinar e! funcionamiento del Sistema Estatal de Documentacion, as! como establecer mecanismos
para garantizar la correcta administracion y conservacion del patrimonio documental del Gobierno del Estado, e instrumentar
medidas para la adecuada produccion, circutacion, organizacion, valoracion, seleccion, preservacion, difusion y utilizacion
de 'a documentacion oficial.

FUNCIONES:

—  Proponer las normas y procedimientcs que se requieran para la adecuada organizacién, seleccion, preservacion y
conservacian del patrimonio documental del Estada de México.
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- Promover normas técnicas para ia produccién, reproduccion y eliminacién de documentos oficiales, asi como para la
arganizacion y funcionamiento de las unidades documentales y auxiliares del Sistema Estatai de Documentacion.

- Cedgrdinar e otorgamieno de asistencias técnicas y capacitacion en el proceso de crganizacion, cperacién, conirgl,
valdracion, seleccior v transferencia de los acervos de las unidades documeniales de las dependencias y organismos
auxjliares del Poder Ejecutivo, asi como de ios drganos autdnomoes, de i0s municipios y de los Poderes Legislativo y
Judicial. cuandoe éstos io soliciten.

- Elaborar y propener ios lineamientos normativos y técnices, que definan los plazes de vida util de los documentos,
considerando la normatividad emitida por ta Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos.

- Supetvisar ta transferencia de la documentacién de tramite concluide € histérica a las instancias correspondientes, de
conformidad ¢on la normatividad juridico-administrativa en {a materia.

- Paricipar en la Coordinacién Ejecutiva de la Comisidon Dictaminadora de Depuracién de Docurmentos, a fin de
coadyuvar a la adecuada toma de decisicnes en los rubres de censervacion ¢ eliminacion de documenios.

- Vigiler que las unidades archivisticas de las dependencias de los poderes del Estado y ayuntamienios de ta entidad
cumplan con las nermas y técnicas estabiecidas respecio a la valoracion y seleccidn de los documentos oficiales.

~  Establecer mecanismos de coordinacién con instituciones publicas, sociales y privadas, para incrementar el acerve del
Centro General de Informacion y Documentacion de ta Gestién Gubernamental.

- Coniribuir a la difusién de los servicios y de los acerves conservados en las unidades documentales del Sistema Estatal
de Documentacion, medianie la edicién de publicacicnes oficiales.

- Supervisar la atencién de los requerimientos de microfiimacion y reproduccién de documentcs presentados por las
dependancias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal, asi como por los poderes del Estado,

- Promover accicnes para el procesamiento, sistematizacion y automatizacion de la informacién documenial existente en
las unidades del Sistema Estatal de Documentacion, que permitan atender adecuadamente los requerimientos de los
usuarios.

- Desarrollar las demds funciones inherentes al area de su competencia.

203434100 SUBDIRECCION DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS
OBJETIVC:

Planear y coordinar las actividades inherentes a ia organizacion, valoracién, seleccidn, preservacion y conservacion de la
documentacion oficial generada per {as dependencias y organismoes auxiliares de la Adminjstracién Publica Estatal, asi
COMO supervisar la recepcion ¥y envic de la correspondencia cficial y las actividades relacionadas con la microfiimacion de
documentos.

FUNCIONES:

- Supervisar el disefio y aplicacién de politicas y procedimientes para la organizacion, seleccion, preservacion vy
conservacién de la documentacion generada por las dependencias y organismos auxiliares de la Administracién
Publica Estatal.

- Ceordinar los servicios de consulta de los acervoes que ofrecen el Archivo General del Poder Ejecutivo y el Ceniro
General de Infermacién v Documentacion de ta Gestion Gubernamental a servidores publicos, investigadores y publico
en general.

- Supervisar las actividades de recepcidn, difusion y préstamo del acervo concentrado en el Archive General dal Poder
Ejecutivo v en el Centc General de Informacion y Documentacion de la Gestion Gubernamental, asi ¢omo la
expedicién de copias cerlificadas de la documentacion bajo su resguardo.

- Vighar que las actividades de organizacion, descripcién, valoracion y seleccion decumental que se lleven a caho en las
unidades de archivo del Sistema Estatal de Documentacion, se efectien conforme a los principios archivisticos v las
normas internacionales aplicables.

- Participar en la Comisidn Dictaminadora de Depuracién de Documentos, a efecto de coadyuvar a la adecuada
congervacion y efiminacion de los documentos cficiales.

—  Supervisar la emision de material #€cnico en materia de administracion de documentos.
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Supervisar la atencidon de los requerimientos de asesoria y capacitacion que en materia documentai presenten las
dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Plblica Estatal, asi como los Poderes Legislativo y Judicial
del Estado, los ayuntamientos y los drganos autonomos, cuando éstos lo soliciten.

Dirigir, coordinar y supervisar la elaboracién de instrumentos de control y consulta de los acervos resguardados en el
Archive General de Poder Ejecutivo v en el Centro General de Informacién y Documentacion de la Gestion
Gubernamental.

Atender a las dependencias estatales y municipales para constituir unidades documentales y auxifiares de la
documentacion, a través de estudios que permitan determinar fa viabilidad para su instrumentacion y operacion.

Verificar que se proporcione el apoyo técnico requerido por las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Estatal para la implantacion de sistemas de microfiimacién de acervos documentales.

Cesarrollar las demas funciones inherentes al area de su competencia.

203434101 ARCHIVO GENERAL DEL PODER EJECUTIVO

OBJETIVO:

Administrar de manera eficaz y eficiente el patrimonio documental, a través de la adecuada integracion, organizacion,
control y conservacion de la documentacion concentrada por las dependencias del Ejecutivo, asi como proporcionar
asistencia técnica y capacitacion a las unidades de archivo de ios Poderes del Estado y municipios que io soliciten.

FUNCIONES:

Elaborar, proponer e instrumentar poiiticas y lineamientos a seguir en materia de organizacion, operacion, control y
conservacion de los archivos administrativos.

Proponer e instrumentar métodos de clasificacion y ordenacion uniformes, asi como verificar ia adecuada organizacion
de [a documentacién recibida.

Supervisar la organizacion, control y conservacion de los documentos que se produzcan o se procesen en las
dependencias y organismos auxiliares de ta Administracion Pablica Estatal.

Recibir, ordenar, seleccionar y conservar la documentacion de tramite concluido concentrada por las dependencias de!
Poder Ejecutivo.

Realizar el proceso de seleccion del acervo documental que conserva,

Proporcionar asistencia técnica y capacitacion en materia de organizacion, operacion y control de los archivos de las
dependencias del Poder Ejecutivo, asi como de los municipios v de los Poderes Legislativo v Judicial del Estado de
México, cuando éstos lo soliciten.

Brindar el servicio de consulta y préstamo de documentos a dependencias del Poder Ejecutivo, organismos auxiltares y
usuarios en general, bajo la normatividad estabiecida para tal efecto.

Expedir copias certificadas de la documentacion bajo su resguardo.

Asesorar a las unidades de archivo de las dependencias de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial def Estado, as{
como de los municipios sobre las caracteristicas y condiciones que deben considerarse para la adquisicion de
mobitiaric y equipo archivistico.

Efectuar estudios de viabilidad para la creacion de unidades de archivo de las dependencias del Ejeculivo y organismos
auxiliares.

Realizar auditorias documentales a fas unidades administrativas del Poder Ejecutive y organismos auxiliares.
Coordinar el Subsistema de Archivos del Sistera Estatal de Documentacion.

Participar en la Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos, a efecto de emitir opinion sobre el valor de los
tipos documentaies generados en las unidades administrativas de los Poderes del Estado y municipios.

Transfetir a la instancia correspondiente la documentacion considerada como histérica, atendiendo a !a normatividad
juridico-administrativa establecida para tal efecto.
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- Gestionar ante ios organismos correspondientes ia ejecucion de programas de capacitacion y actualizacidn en materia

archivistica, dirigidos a los servidores publicos que desempenen ésta funcion.

- Mantener coerdinacion con el Archivo Historico del Estado de México, con el Archivo General de la Legislatura y con el
Archlivo Generai del Poder Judicial, a efecto de definir y acordar estrategias para homogeneizar los métodos de
clasjficacién, catalogacion y ordenacion fisica de ios documentos, asi como de su transferencia.

~  Proponer nermas y técnicas para las diversas unidades archivisticas de las dependencias y organismos auxiiiares,
respecto a ia produccion, organizacién, conservacion, control y uso de los documentos vy vigifar su cumplimiente.

- Desarroliar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia,
203434102 DEPARTAMENTO DE DICTAMINACION Y DEPURACION DE DOCUMENTOS
OBJETIVO:

Participar en et estudio y andiisis de los tipos documentales cencentrados en {as unidades archivisticas de los Pederes del
Estade y municipios, nara determinar su conservacion permanente o eliminacicén fisica, asf como coordinar {a operacion del
Centro General de informacién y Decumentacién de la Gestion Gubernamental.

FUNCIONES:

- Elaborar y propener normas y mecanismos gue regulen la seleccion de documentos expedientabies publicos en las
dependencias de los Podzres de! Estade y ayuntamientos.

- Participar en ia Comisién Dictaminadora de Depuracion de Documentos, a efecto de emitir opinién sobre e! valor de los
tipos documentales generados en las unidades adminisirativas de los Poderes det Estado.

- Realizar el proceso de seleccion del acervo documenta! concentrado en e! Archive General del Poder Ejecutivo del
Estado de Meéxice.

- Proporcionar asisiencia técnica y capacitacion en materia de seleccion de acervos documentales a las dependencias
de los Poderes dei Estado y ayuntamientes gue asi io soliciten.

Caplar de las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Putlica Estatal, las publicaciones oficiales,
ios gstudios y proyectos gue generan, para integrarlos al acerve del Centro General de Informacion y Documentacicn
de la Gestidn Gubernamenial.

Prestar el servicio de consulta del acervo documental gue resguarda el Centro General de Informacion y
Documentacién de la Gestién Gubernamental.

- Coordinar el Subsistema de Centros de Informacicn y Documentacion del Sistera Estatal de Documentacion.

Integrar un banco de dates hemerograticos, a partir del analisis de los peritdicos locales y nacionales, considerando las
notas mas relevantes referentes a la Administracion Pablica en ios ambitos Federal, Estatal y Municipal,

- Atender a las dependencias estatales y municipales para constituir centros de documentacion especializados, a través
de estudios que permitan determinar la viabilidad para su instrumentacion y operacién.

- Integrar el cataloge colective de centros de informacion y documentacion y bibiictecas del Sistema Estatal de
Documentacicn, para facilitar la consulta de los documentos vy fa infoermacién gue resguardan.

- Desarroiiar las demas funcicnes inherentes al area de su competencia.

203434001 DEPARTAMENTO DE MICROGRAFIA Y REPROGRAFIA

OBJETIVO:

Proporcionar el servicio de microfiimacion de decumentos, mediante la utilizacién de medios tecnologicos, de manera que
permitan jmejorar el manejo de la informacién en microimagenes, asi comc apoyar en la impresion-repreduccion de
documentos para et desarroile de las actividades de fas dependencias y organismos auxiliares de ja Administracicn Plblica

Estatal.

FUNCIONES:

- Eiabprar proyectos de microfiimacion de documentos para las unidades documentales del Sistema Estatal de
Documentacion que lo soliciten.
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- Apovar en €l servicio de impresidn-reproduccion de documentos a las dependencias y organismos auxiliares de la
Administracion Publica Estatal.

- Apovar en ia microfimacion de documentos a las unidades administrativas que lo requieran, asesorandolas sobre los
equipos, medios y técnicas que permitan mejorar los servicios documentales a través del uso de microfiime.

- Apoyar con &l servicio de revelado y duplicacion de rollos de microfilme a las distintas unidades administrativas que lo
requieran.

—  Promover la utilizacion de los microfilmes en las unidades documentales gue conservan documentacion de caracter
histérico, como un medio sequro para su preservacion.

- Asesorar a las unidades administrativas que lo reguieran, para que operen en forma correcta sus unidades de
microfilmacién.

—  Mantener una estrecha coordinacion con las unidades de microfilmacion, para lograr el dptimo aprovechamiento de ios
equipos y de los recursos técnicos y materiales.

- Proporcionar asistencia técnica y capacitacidn en materia de microfiimacion de acervos documentales.
- Coordinar el Subsistama de Unidades de Microfimacion del Sistema Estatal de Documentacion.

—  Desarrollar las cemas funciones inherantas al drea de su competencia.

203434602 DEPARTAMENTO DE CORRESPONDENCIA

OBJETIVO:

Lievar a cabo la recepcion, controi y distribucion de la correspendencia oficial, asi como coordinar y proporcionar asesoria
para la organizacion y operacion de las unidades de control de correspondencia de las dependencias y organismos
auxiliares gel Ejecutivo del Estaco, de los Poderes Legisiativo y Judicial y de los municipios, cuando asi lo soficiten.

FUNCIONES:

- Coordinar y controlar el servicio de correspondencia, para hacer mas eficiente y eficaz af flujo de la documentacidn en
tramite.

- Recibir la correspondencia oficial de los diferentes ambitos de gobferno y particulares y realizar la distribucion de fa
misma a las dependencias del Ejecutivo.

- Disefar e instrumentar los mecanismos de control interno necesarios para garantizar la entrega adecuada y onortuna
de la correspondencia.

—  Establecer lcs enlaces adecuados con las unidades de control de correspondencia de las dependencias y organismos
auxiliares del Ejecutivo Estatal, para hacer mas dindmica la distribucion de fa documentacion.

-  Emitir y difundir tas normas y lineamientos operativos a los usuarios y unidades de control de correspondencia gue
forman parte ¢el Sistema Estatal de Documentacion.

- Reatizar sstudios y diagndsticos en las unidades de control de correspondencia, para mejorar su organizacion y
funcionamiento.

- Promover fa implantacién, organizacion y funcionamiento de unidades de control de correspondencia en la
Administracicn Publica Estatal y Municipal.

- Coordinar € Subsistama de unidades de correspondencia del Sistema Estatal de Documentacion.
- Desarrollar las demas funciones inherentas al drea de su competencia.
2(3440000 DIRECCION GENERAL DEL SISTEMA ESTATAL DE INFORMATICA

OBJETIVO:

Qrientar e impulsar la aplicacion ¢e las tecnologias de informacion, administrar ef gobierno electronico vy la Red Eslatal de
Telecomunicaciones del Gobierno ¢e! Estado de Meéxico; asi como establecer y aplicar la normativicad correlativa y
proporcionar soporte, asesoria, capacitacion especializada y servicios técnicos a las dependencias y organismos auxiliares
de la Administracion Pdblica Estatal, a efecto de contribuir a la simpiificacion de la gestion gubernamental v a la prestacidn
de los servicios.




Pagina if!l _ GACETA _ 7 3 de junio de 2014

FUI\;CEOL ES:

(ol SOBIFEFRMO

Planear, coordinar y evaluar las actividades orientadas al disefio y estructuracion de la Arquitectura Institucicnat de
Infatmacion de las dependencias y organismos auxiliares de la Administracion Publica Estatal.

Defipir y difundir las poiiticas para la integracion y operacion de ia Red Estatal de Telecomuricaciones del Gobierno de!
Estado de Mexico.

Determinar las normas, politicas, procedimientos y metodologias que adoptaran las unidades de tecnologias de
informacidn de las deperdencias y organismos auxiliares de la Administracion Pablica Estatal, para e! gjercicio de sus
funcienes.

Generar las acciones necesarias para el establecimiento y operacién de una politica informatica, que permita la
aplicacion ordenada de las tecnologias de informacion, acorde a la evolucidn tecnolégica v a las necesidades de las
dependencias y organismos auxiliares de la Administracidén Publica Estatal.

Determinar la viabilidad de los proyectos en materia de tecnologias de info