fis  Pusdco. EDUCACION

MEXICO |

UNIVERSIDAD MEXIQUENSE DEL BICENTENARIO

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2023

/

(T2 1300 LD TR TS TR T T R D T O TR TED T TES T SO LD TR0 T4 :




( b ) ESTADO DE ! =
ISTADO oE MEXICO« | E D U CAC I o N
El poder de servir! i SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION
i

MEXICO

CONTENIDO
I. Informe Anual de CUMPIMIGNTO 2023.................onmmmmmmnsmimmsmsssosermsssisesimesssmssssmsssisssssssissssssssimssssssisisssssssss 3
Il. ROSUIBAOE 2ODB.........cmmmmmmsssmsisisamsersssssssmsssssssisssssrsssosssssssissnsssossnsosesssssssssosasssssssssss sossscas sayessssssissnssasssassasssiissss it es assmssassssnssssssssss 4

|

(T TR TS T TS TR TP TR T 20 T TR T T TR LI T LS T

Pagina 2|10



- »
"'""‘f! ESTADO DE | yusxu:o( quC,ACION
SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E

el MEXico

I. Informe Anual de Cumplimiento 2023

El presente Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de la Universidad Mexiquense del
Bicentenario (UMB) para el Ejercicio 2023, refleja el avance de las acciones programadas que fueron
promovidas y realizadas a través de la participacion del Titular de la UMB, del Area Coordinadora de Archivos,
de los responsables de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion, del Area de Correspondencia, y de
las Unidades Administrativas de la Universidad, a fin de dar cumplimiento a la normatividad en materia de
archivos.

Objetivos
General

Realizar la administraciéon, organizacion, conservacion, disponibilidad, integridad y localizacion de los
Documentos de Archivo, a través de métodos y técnicas archivisticas, para el presente ejercicio fiscal,
conforme a los siguientes objetivos particulares.

Especificos

OEL1 .- Instalar formalmente el Sistema Institucional de Archivos de la UMB (SIA);

OE2 - Instalar formalmente el Grupo Interdisciplinario (Gl);

OE3.- Elaborar instrumentos de control archivistico, y ‘
OE4.- Promover el programa de capacitacion archivistica.
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Il. Resultados 2023

OE]1 Instalar formalmente el Sistema Institucional de Archivos de la UMB (SIA)

 Entregables

T

 Actividades

_Responsable (s)

 Informe

7

1.1 Oficios de

' Designacién de
'los integrantes
“del SIA.

f

111 Elaborar los oficios
de designacién de |
los integrantes del |
Sistema i
Institucional de |
Archivos.

e s ]

' 11.2 Elaborar y Publicar |

el Programa Anual |
de Desarrollo |
Archivistico 2024.

Rector;

Area Coordinadora de

Archivos;

Grupo ;
Interdisciplinario; i
Responsables de las
Areas de |
Correspondencia, f
Archivos de Tramite, |

Concentracion;

Unidades
Administrativas.

' Se cuenta con 71 oficios de deS|ghaC|on
de los integrantes del SIA:

Ik

2.

.}

4.

Area Coordinadora de Archivos.

1

|
|
|

Responsable del Area de

Correspondencia.

Responsables de los Archivos de

Tramite (68 designaciones).

Responsable del Archivo de;

Concentracion.

En la pagina oficial de la UMB, se |
Titulares de las “encuentra publicado el Programa Anual |
de Desarrollo Archivistico 2024, (30 de ‘
- enero 2024).

| https://umb.edomex.gob.mx/programa-anual-

) ,ngsarzq!le—,arehivistjco .

{
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OEI1 Instalar formalmente el Sistema Institucional de Archivos de la UMB (SIA)

 Entregables

1.2 Informe

- semestral de las
- condiciones del
inmueble,
“mobiliario, asi
como

- ambientales de
los archivos.

| 1.3 Informe anual
de cumplimiento
| del PADA 2023.

' Cumplimiento del objetivo OE1

121

1 1.2.2

~ Actividades
Elaborar un |
informe ‘
semestral de las
condiciones del
inmueble,
mobiliario, asi
como
condiciones
ambientales de |
los archivos. |
Seguimiento de
acuerdo de
sesiones y
COMPromisos.
Elaborar un

1131

' Fecha de cumplimiéhtb

informe anual de |

cumplimiento del |

PADA 2023.

Enero — Diciembre 2023 ‘

Area Coordinadora de

Archivos;
Responsables de
Areas
Correspondencia,

las |

de

Archivos de Tramite,

Concentracion;
Titulares de
Unidades.
Administrativas.

Lintiene. TR R

Utilizando como  herramienta un |
cuestionario “Diagnoéstico Integral de
Archivos” https://forms.gle/SiG4ehHCYAUMHUGe7

'se elaboré un informe en el mes de

las

' Se

Area Coordinadora de |

Archivos.

iEn

Area Coordinadora de |

Archivos.

- 100%

|

septiembre de 2023, los resultados
fueron considerados en el PADA 2024.

llevaron a cabo dos sesiones
ordinarias, a través de las cuales se da |
seguimiento a los asuntos planteados:
1. ACT-GIUMB/01/S0O/2023.
2. ACT-GIUMB/02/S0/2023.

la pagina oficial de la UMB se | ‘
encuentra publicado el informe anual de |
cumplimiento del PADA 2023.

| https://umb.edomex.gob.mx/programa-anual-
| desarrollo-archivistico
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OE2.- Instalar formalmente el Grupo Interdisciplinario (Gl)

~ Entregables | Actividades =~ Responsable(s) = Informe
J ‘ Se llevé a cabo la instalacion del Grupo ‘
Interdisciplinario (Gl) el 14 de abril de |

; i
| 2.1 Acta de 211 Elaborar el Acta de | | 2023 l
“Instalacion del | Instalacion gol |® GRS |
 Grupo j GGG Interdisciplinario. Acta de Instalacion y Formalizacion del |
1 R A sl rr | i P - Grupo Interdisciplinario de la
 Interdisciplinario. Interdisciplinario. " Universidad Mexiquense del |
' Bicentenario |
| | ~ Bajo acuerdo UMB/GI/INST/04/2023 se |
; ; ‘ - aprueba por unanimidad las Reglas de
| 2.2 Reg!afs de | 939 Elaborsr las Reglas L - Operacion del Grupo Interdisciplinario.
‘Operaciéndel de Operacion del A | ” Bk
' Grupo 1 Grupo Interdisciplinario. Acta de Instalacion y Formalizacion del |
| L . e i APy 'Grupo Interdisciplinario de la
Interdisciplinario. Interdisciplinario. | ' Universidad Mexiquense del |
| | ' Bicentenario. |

' Cumplimiento del objetivo OE2 \ ' 100% :

i Fecha de cumplimiento 1 Abril - Junio 2023 : %

\
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OE3.- Elaborar instrumentos de control archivistico

~ Entregables

| Responsable (5

TS
v

‘Informe

B R N S N Sy e RRECTOR

' 3.1 Cuadro General 317

- de Clasificaciéon
- Archivistica.

' 3.2 Catalogo de
' Disposicion
' Documental.

|
|
|

| 3.2.1

Actividades

Elaborar el |
Cuadro  General |
de Clasificacion |
Archivistica. ‘
Elaborar las ;
“Fichas Técnicas

de Valoracion de |
Series
Documentales” e

integrar el
Catalogo de |
Disposicion |
Documental.

Area Coordinadora de
Archivos; ‘
Responsables de las
Areas de
Correspondencia,
Archivos de Tramite, y
Concentracion;
Titulares de
Unidades
Administrativas;

las |

Grupo
Interdisciplinario.

El Archivo General del Estado de
México proporcioné Dictamen de
Registro y Validacién del Cuadro

- General de Clasificacion Archivistica |

Ndmero 207B02010/CGCA/034/2023, |

el 8 de agosto de 2023.

71 Fichas Técnicas de Valoracion de

Serie Documental se encuentran
validadas por el Gl.
El Catalogo de Disposicion

| g |
- Documental se encuentra integrado; |

mediante oficio
No0..22100C3001040104L/184/2023 se |
solicitd la Validacién al Archivo |
General del Estado de México.
Su seguimiento se considera en el

~ PADA 2024.
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OE3.- Elaborar instrumentos de control archivistico

~ Entregables  Actividades
i °
/3.3 Guia Simple de 331 E!aborar la Guia
\ . Simple de |
- Archivos. ; ‘
‘ Archivos.
I J
[ ]

|

' 3.4 Inventarios ' 3.4.1 Elaborar los

Inventarios

 Responsable(s) ~  Informe

Area Coordinadora de |

Archivos; 1

Responsables de las |
Areas de = Contindan en proceso de elaboracion. |
Correspondencia, ' Las Unidades Administrativas de la
Archivos de Tramite, y ‘ Universidad Mexiquense del .
Concentracion: ' Bicentenario estan proporcionando |
it aes de; las informacion para el llenado de los |
Unidades formatos: Guia Simple de Archivosy el |

' Inventario General. 1
' Se hizo la solicitud mediante Oficio |
Areas de Alas actividades se les da continuidad
en el PADA 2024.

Administrativas.

Correspondencia,

Concentracion. ‘
' Cumplimiento del objetivoOE3. | 8% |
' Fecha de cumplimiento - Marzo — Diciembre 2023 E
1 |
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OE4.- Promover el programa de capacitacion archivistica.
~ Entregables =~ Actividades =~ Responsable(s) ~ Informe
| &7 Cotreo 4] Enwar, por correo
: S ‘ electronico el ‘ , e ;
electrénico Programa A | Através de correo electronico de fecha |
"anexando el A | 14 de febrero de 2023, fue remitido el |
3 Programa de f rofesionalizaciér): e Area Coordinadora de Programa de formacion y
i Eanmseian ; grchivistica 2023 Archivos. ' profesionalizacién archivistica 2023, a |
i ; y ] g | todas las Unidades Administrativas de |
- profesionalizacion | a  todas las | la UMB. |
archivistica 2023. LleRuEs |
HONECh- CTN Administrativas. | i |

| cumplimientodetoEa | 100% |

 Fecha de cumplimiento i Enero - Febrero 2023 |
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En observancia a lo dispuesto en el Articulo 26 y 28 Fraccion Il de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios, el Area Coordinadora de
Archivos elabord el Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2023 de la Universidad Mexiquense del Bicentenario, publicado en el portal

electronico.

Lcda. eralda Pliego Sanchez

Responsable del Area Coordinadora de Archivos
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