
INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
Del Programa Anual de Desarrollo Archivísnco 2O24

Descripción breve
Contiene el lru¡¡plirníerrto de los objetivos del PADA 2024

Área Coordinadora de Archivos Iarchivo@umb.mx
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l. lntroduccién

La Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y Municipios (LAADEMYM), publicada en el Periódico Oficial

"Gaceta del Gobierno" el 26 de noviembre de 202Q en su Artículo 25, establece:

"Los Sujetos Obligados deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal

electrónico, informativo u homólogo, a más tardar el último día del mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho programa."

En este sent¡do, se presenta el Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024 de la Universidad Mexiquense del Bicentenario cuyo

objetivo es evaluar el avance de las acciones implementadas para la mejora en los procesos de gestión documental de los Archivos de

Trámite y Concentración.
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Los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 2024 a evaluar:

OE1.- Operar el Sistema lnstitucional de Archivos de la UMB (SlA);

OE2.- Llevar a cabo las Sesiones del Grupo lnterdisciplinario (Gl);

OE3.- Elaborar y actual¡zar ínstrumentos de control y consulta archivísticos;

OE4.- Elaborar y promover el programa de capacitación archivística, y

OEs.- Elaborar el Plan de acción para la implementación de archivos digitales.

Los parámetros* considerados para determinar el cumplimiento de los objetivos son los siguientes: se proporciona el valor "1"" para la

actividad realizada y "0" para la actividad no realizada.

El porcentaje de cumplim¡ento se obtiene del total de actividades realizadas entre el total de actividades programadas, por cien
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¡1. Cumplimiento 2024

v

En el mes de enero de 2024 fue publicado en la página oficial de Ia

UMB el lnforme anual de cumplimiento del PADA 2023.
Para su consulta se proporciona la s¡gu¡ente liga:

https://um b.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.m x/files/files/
acer ca%2odeyoZou M B/Arch ivo/l nfo r meo/o19anualo/o2jde%20cum pli

miento%20PADA%702023.pdf

En el mes de enero de 2024 fue publicado en la página oficial de la

UMB el Programa Anual de Desarrollo Archivístico 7024.
Para su consulta se proporciona la s¡gu¡ente liga:

https://umb.edomex.gob.mx/sites/um b.edomex.gob"mx/files/files/
acer ca%zo deyozoU M B/Archivo/pa d a%2O2024.pdf

Se cuenta con los oficios de designación de los integrantes del

Sistema lnstitucional de Archivos. Las actual¡zaciones se realizan una

vez que se notifica el cambio del nuevo integrante, haciendo constar
en los oficios de designación las responsabilidades según

corresponda: Área Coordinadora de Archivos, Área de

Correspondenc¡a, Archivo de Trám¡te y Archivo de Concentración. A

la fecha se cuenta con 70 of¡cios de designación actualizados.

ütHffi ffiF#E
1.1. lnforme anual de

cumplimlento del

PADA 2023.

1.2. Programa Anual
de Desa rrollo
Archivístico 2024.

1".3. Documentos de

formalización del

Sistema
lnstituc¡onal de

Archivos (SlA).

1.L.1. Publicar el lnforme
anual de
cumpl¡miento del
PADA 2023.

1.2.1. Elaborar y publicar
el Programa Anual
de Desarrollo
Archivístico 2024.

1.3. L. Actualizar
designaciones de
los integrantes del
Sistema

lnstituc¡onal de
Archivos.
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El directorio del SIA se encuentra publicado en la página oficial de la
UMB.
Para su consulta se proporc¡ona la s¡gu¡ente I¡ga:

https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.m xlfiles I filesl
acer ca"/o2odeo/o2OU M B/Arch ivold i rectorio%20si um b. pdf

Se preparó un instrumento para recopilar información: el formulario
denominado "Diagnóstico lntegral de Archivos". El cual se puso a

disposición de los ¡ntegrantes del SIA a partir del 2 al 30 de
septiembre de 2024, a través del cual se obtuvieron 97 respuestas.

En el mes de noviembre del presente Ejerc¡c¡o se elaboró el

Diagnóstico lntegral de Archivos cuya finalidad fue proporcionar

información para la toma de decisiones las cuales se verán reflejadas
en el PADA 2025.

Los resultados se remitieron mediante oficio
u M B/228C300 10 4O104L/ 488 I 2024.

MEffi
1.4. Directorio de

integrantes del SlA.

1".4.1. Elaborar el

d¡rectorio de los

¡ntegrantes del SlA.

oE1

1.5.1. Desarrollar, aplicar
y recopilar
información para la

integrac¡ón del
D¡agnóstico
lntegral de

Archivos.

1.5.2. Elaborar
D¡agnóst¡co

lntegral
Archivos.
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1.6. Acta de entrega

recepción Archivo
de Concentración.

1.7. Manual de
Procedimientos del
Departa mento de
Archivo.

v

ElArchivo de Concentración inició actividades en octubre de 2023
con la primera transferencia primaria.
Al cierre del cuaño trimestre de 2024, se recibieron 18, 815

documentos a través de tres transferencias.

Mediante Oficio Número 234OOOO6L-O46712024 del 20 de

sept¡embre de 2024, signado por el Lic. Alfonso Campuzano

Ramírez, Director Generalde lnnovación; fueron d¡ctaminados los
procedimientos "Préstamo de exped¡entes o documentos del

archivo de concentración", "Recepción, registro y distribución de

correspondencia ¡nstitucional de la Universidad Mexiquense del

Bicentenario" y "Envío de correspondencia generada en la

Universidad Mex¡quense del B¡centenario" los cuales pueden

¡ncorporarse al Manual de Procedimientos del Departamento de

Archivo de la UMB y validarse por las autoridades
correspondientes.

Mediante oficio número U MB/228C30010 40104L/5L3/2O24 se

remitió al Mtro. Héctor Jav¡er Rayón Martínez, Rector de la

Universidad Mexiquense del Bicentenario el lnforme anual de

cumpf imiento del PADA2024.

MMHffi
1.6.1. Recibir expedientes

de trám¡te concluido
al Archivo de

Concentrac¡ón.

L.7.1.. Elaborar el Manual
de Procedimientos

del Departamento
de Archivo.

1.8. lnforme anual de

cumplimiento del
PADA 2074.

1.8.L. Elaborar el informe
anual de
cumpl¡miento del

PADA 2024,
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2.2. Fichas Técnicas de

Valoración de Serie

Documental.

2,1. Acta de Sesión del

Grupo
lnterdisciplinario
(Gt).

2. L.1. Propiciar el

funcionam¡ento del
Gl.

Se llevaron a cabo 3 sesiones, dos ordinarias y una extraordinaria,
registradas con los siguientes números de acta:

ACf-GIUM B/01/SE/2024. 1'" Sesión Extraordinar¡a.
ACT-GIUM B/OUSO12024. L'" Sesión Ordinaria.
ACI-GIUMB/02lSO/2024. 2d' Sesión Ordinaria.
Para su consulta se proporciona la s¡guiente liga:

https://umb.edomex.gob.mx/grupo-interdisciplinario

De conformidad a la primera ses¡ón extraordinaria del Gl, acta

número AC[-GIUMM/0L/SE/2024, acuerdo
" GIUMB/OL/SE/2O24/ A4: por unanimidad se aprobaron 71 F¡chas

Técnicas de Valoración de Serie Documental"
Para su consulta se proporc¡ona la s¡guiente liga:

https://umb.edomex.gob.mry'sites/umb.edomex.gob.mx/files/files

/ ace¡ ca%Zo de%20U M B/Arch ivo/1A_SESI O N-EXTRAORDI NARIA_6 I

2024.pdf

Se encuentran publicadas en el portal electrónico de la UMB las

Reglas de Operación del Grupo lnterdiscipl¡nar¡o.
Para su consulta se proporciona la siguiente liga:

https://umb.edomex.gob.mx/sites/um b.edomex.gob.mx/files/files

/ acer cao/o?O deYo2OU M B/Arch ivo/REG LAS%20DE_OPER ACI%C3%93

N_UMB.pdf

mffiiñtlrr

2.3. Reglas de Operación
del Gl.

3.2.1.Validar las Fichas

Técnicas de

Valoración de Serie
Documental

3.3.1. Publicar las Reglas

de operación del
Gt.
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3.2. Catálogo de
Disposición
Documental.

3.3. Guia Simple de
Archivos.

3.1.1. Aprobar y
publicar el Cuadro
General de

Clasificación
Arch¡vÍstica.

3.2.1.lntegrar y aprobar
el catálogo de
Disposición
Documental.

t,U'

El Archivo General del Estado de México emitió dictamen de

registro y validación del Cuadro General de Clasificación Arch¡víst¡ca

de la UM B, con número: 207802010 /CGCA/034/2023, de fecha 8 de

agosto de 2023, y se encuentra publicado en ef portal electrónico
de esta Casa de Estudios.
Para su consulta se proporciona la siguiente Iiga:

https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/files

/ acer ca%21de%2oU M B/Archivo/CGCA_U M B*VF.040823(C). pdf

El Archivo General del Estado de Méx¡co emit¡ó d¡ctamen de
registro y validación del Catálogo de Disposición Documental
número 23480201O/CADUDO/1O7/2O24, de fecha 9 de agosto de

2024, y se encuentra publ¡cado en el portal electrónico de esta Casa

de Estudios.

Para su consulta se proporc¡ona la siguiente liga:

https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/f iles

/ acer ca%20de%20U M B/Arch ivo/CADIDO%10Y %2OD|üAM E N%20

2A24.pdf

Se encuentra publicada en el portal electrónico de la UMB la Guía

Simple de Archivos, la cual se encuentra validada por cada unidad
productora.
Para su consulta se proporciona la siguiente l¡ga:

https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mxÍlles/f iles

/ acerca%Zodeo/o?0UM B/Arch¡vo/GUlA.pdf
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3.1. Cuadro General de
Clas¡ficac¡ón
Arch¡vística.

3.3.1.Aprobar y publicar

la Guía Simple de

Archivos.

1

I



'&"¡X¿U
iÉl pod.l d...flitl

,éh.
WJ

E§tADO DE

MExrco EDUCACION
sb_cREfaRL{ o. E¡LrcaoÓN, crENc.t ¡ec¡roro5¡ ¡ Nrqov¡cróN

&81mrl!ffiñllEñm
3.4. lnventario General

de Archivo.
oE3
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4.1. Programa Anual de

capacitáción
Archivíst¡ca.

3.3. L. Aprobar y publicar el
lnventario General de
Archivo.

4.1.1. Elaborar, aprobar y
promover el

Programa Anual de
capac¡tación
Archivística.

t,rU,

Se encuentra publicado en el portal electrónico de la UMB el
lnventar¡o General de Archivo.
Para su consulta se proporciona Ia siguiente liga:

https://umb.edomex,gob,mx/sites/umb.edomex.gob. mx/files/f
iles / acerca%2ode%20UMB/Arch¡vo/lNVENTARlOS.pdf

Se encuentra publicado en el portal electrónico de la UMB los
eventos de capacitación que se ¡ntegraron al Programa Anual de
Capac¡tación Arch¡víst¡ca.
Se programaron ocho eventos uno por mes, a partir del mes de

febrero al mes de noviembre. La capacitación de octubre fue
otorgada por el Archivo General del Estado de México, a través
de la Subdirección de Valoración y Disposición Documental.
Para su consulta se proporc¡ona la siguiente liga:

https://um b.edomex.gob.mx/area-coordinadora-archivos
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Plan de Acción para

la ¡mplementación
de archivos digitales.

EDUCACION

5.1.1. Elaborar el Plan de

acción para Ia

implementación de

archivos d¡gitales.

@rüá!§ámryñmñññ?re
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Se pone a disposición el Plan de acción para la implementac¡ón
de archivos digitales, en la siguiente
liga :https://drive.google.com/f ile/d/ltdaVnUtybatylt3goiovy6
Pa4h_BT0aWview?usp=drive_link.
En el cumplimiento al Plan, se realizó la solicitud y elseguim¡ento
del Dictamen para la adqu¡s¡ción de la Licencia del Software
lnstitucional de Gestión Documental y Archivos (SARIP SIGA),

resultado no procedente.
Por otra parte, el Archivo General de la Nación puso a

disposición de los Sujetos Obligados el Sistema Automat¡zado de
Gestión y Archivo (SAGA). El cual fue solicitado a través del oficio
U M B/228C30010/486/2024 de fecha 19 de julio de 2024,
signado por el Mtro. Héctor Javier Rayón lVlartínez, Rector de la
U niversidad Mexiquense del Bicentenario.
El Archivo General de la Nación h¡zo entrega de la liga web,
dirigida a la dirección de correo electrónico ti@umb.mx
perteneciente al Lic. Jesús Flores Guerrero, Encargado de la

Unidad de Tecnologías de la lnformación de esta Casa de
Estudios, quien fue designado para recibir dicha l¡ga de descarga

del SAGA, e iniciar con los procesos de implementación del
sistema.

W

5.1.
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En síntesis, se realizaron 17 entregables y 18 actividades, un cumplimiento del 100 por ciento. Cabe hacer mención que en el reporte

de avances en el objetivo OEs correspondiente a la actividad 5.1.1. Elaborar el plan de acción para la implementación de archivos

digitales: este se llevó a cabo y consideró dos acciones, la primera fue la solicitud del dictamen para la adquisición de la licencia del

software ¡nstitucional de gestión documental y archivos, y la segunda corresponde a su seguimiento; sin embargo, la adquisición no

fue procedente.

En atención a lo anterior, en fecha 18 y 19 de junio del presente año, el Archivo General de la Nación, convocó a los responsables de

las Áreas Coordinadoras de Archivos, para asistir a reunión de trabajo, en la cual se oferto el Sistema Automatizado de Gestión y

Archivo (SAGA), de manera gratu¡ta, mismo que ya ha sido proporcionado a la UMB, con esta acción se da por atend¡da d¡cha actividad.

í tB actividades realizadas \' ¡ )l-l r¿r^ I

,. 18 actividades programadas ; r- _l

Actividades Curiip.ljmiénto eñ Porcentaje
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