AD MEXIQUENSE DEL BICENTENARIO

INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO

Del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024

Descripcion breve
Contiene el cumplimiento de los objetivos del PADA 2024

Area Coordinadora de Archivos

archivo@umb.mx
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. Introduccién

La Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios (LAADEMYM), publicada en el Peridédico Oficial
“Gaceta del Gobierno” el 26 de noviembre de 2020, en su Articulo 26, establece:

“Los Sujetos Obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del Programa Anual y publicarlo en su portal
electrénico, informativo u homdlogo, a mas tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.”

En este sentido, se presenta el Informe Anual de Cumplimiento del PADA 2024 de la Universidad Mexiquense del Bicentenario cuyo
objetivo es evaluar el avance de las acciones implementadas para la mejora en los procesos de gestion documental de los Archivos de

Tramite y Concentracién.

- -] a | g , 0 . l c - -" lt . ' ol c - L u a I c u -
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Los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 a evaluar:

OE1.- Operar el Sistema Institucional de Archivos de la UMB (SIA);

OE2.- Llevar a cabo las Sesiones del Grupo Interdisciplinario (Gl);

OE3.- Elaborar y actualizar instrumentos de control y consulta archivisticos;
OE4.- Elaborar y promover el programa de capacitacién archivistica, y

OES5.- Elaborar el Plan de accidon para la implementacion de archivos digitales.

Los parametros™* considerados para determinar el cumplimiento de los objetivos son los siguientes: se proporciona el valor “1” para la

actividad realizada y “0” para la actividad no realizada.

El porcentaje de cumplimiento se obtiene del total de actividades realizadas entre el total de actividades programadas, por cien.
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il. Cumplimiento 2024

Entregable

1.1.1.

1.1. Informe anual de
cumplimiento del
PADA 2023.

1.2.1.

1.2. Programa Anual
~de Desarrollo
Archiv(stico 2024.

OE1

1.3.1.

1.3. Documentos de
formalizacidn del
Sistemna
Institucional de
_Archivos (SIA).

EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA TECNOLOGIA E INNOVACICON t ¥

Publicar el Informe

anuat de
cumplimiento  del
PADA 2023.

Elaborar y publicar
el Programa Anual
de Desarrollo
Archivistico 2024.

Actualizar
designaciones de

los integrantes del

Sistema
Institucional de
Archivos.

&

____ Report
En el mes de enero de 2024 fue publicado en la pagina oficial de la
UMSB el Informe anual de cumplimiento del PADA 2023.
Para su . consulta se proporciona la siguiente liga:
https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/files/
acerca%20de%20UMB/Archivo/Informe%20anual%20de%20cumpli
miento%20PADA%202023.pdf

En el mes de enero de 2024 fue publicado en la pagina oficial de la
UMB el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024.

Para su consulta se proporciona la siguiente liga:
https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/files/
acerca%20de%20UMB/Archivo/pada%202024.pdf

Se cuenta con los oficios de designacion de los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos. Las actualizaciones se realizan una
vez que se notifica el cambio del nuevo integrante, haciendo constar
en los oficios de designacién las  responsabilidades segtn

corresponda:  Area  Coordinadora de Archivos, Area de

Correspondencia, Archivo de Tramite y Archivo de Concentracién. A
la fecha se cuenta con 70 oficios de designacion actualizados.
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" Objetivo |

1.4. Directorio de

integrantes del SIA.

OE1

1.5. Diagnc')_s_tico
integral de
Archivos (DIA).

EI dIFeCtOI‘IO del SIA se encuentra publlcado en la pagina oﬂcnal de Ia
UMB.

Para su consulta se proporciona la siguiente liga:
https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/files/
acerca%20de%20UMB/Archivo/directorio%20siumb.pdf

141,

1.5.1.

1.5.2.

EDUCACION

‘ SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVAGION

Elaborar el
directorio de los

integrantes del SIA.

Desarrollar, aplicar
y recopilar

informacidn para la
integracidn del
Diagnéstico
Integral de
‘Archivos. !
Elaborar el
Diagnostico

~ Integral de
Archivos, -

P 2

UNPRTIEAR MEAEUENGS O
BICEHTENARLOD

Se prepard un instrumento para recopilar informacién: el formulario
denominado “Diagndstico Integral de Archivos”. El cual se puso a
disposicion de los integrantes del SIA a partir del 2 al 30 de
septiembre de 2024, a través del cual se obtuvieron 97 respuestas.

En el mes de noviembre del presente Ejercicio se elabord el
Diagnostico Integral de Archivos cuya finalidad fue proporcionar
informacidén para la toma de decisiones las cuales se veran reflejadas
en el PADA 2025. -

Los resultados se remitieron mediante oficio

UMB/228C3001040104L/488/2024.
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‘Acta de entrega
‘recepcidn Archivo

de Concentracion.

Manual de
Procedimientos del
Departamento de
Archivo.

Informe anual de

cumplimiento del

PADA 2024.

16.1.

1.7.1.

1.8.1.

Recibir expedientes
‘de tramite concluido
al Archivo de

. Conce_ntracién.

Elaborar el Manual
de Procedimientos
del Departamento
de Archivo.

Elaborar el informe
“anual de
cumplimiento del
~ PADA 2024.

I parametro*

Ei Archlvo de Concentramon inicio actrwdades en octubre de 2023
con la primera transferencia primaria. -

Al cierre del cuarto trimestre de 2024, se recibieron 18, 815
documentos a través de tres transferencias.

Mediante Oficio Ndmero 23400006L-0467/2024 del 20 de

~ septiembre de 2024, signado por el Lic. Alfonso Campuzano

Ramirez, Director General de Innovacion; fueron dictaminados los
procedimientos “Préstamo de expedientes o documentos del
archivo de concentracion”, “Recepcién, registro y distribucién de
correspondencia institucional de la. Universidad Mexiguense del
Bicentenario” y “Envio de correspondencia generada en la
Universidad Mexiquense del Bicentenario” los cuales pueden
incorporarse al Manual de Procedimientos del Departamento de
Archivo de la UMB vy validarse por las autoridades
correspondientes. ;

Mediante oficio ndmero UMB/228C3001040104L/513/2024 se

remitié al Mtro. Héctor Javier Rayon Martinez, Rector de la.

Universidad Mexiquense del Bicentenario el tnforme anual de

cumplimiento del PADA 2024,
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2.1. Acta de Sesion del
Grupo -
Interdisciplinario
(Gl).

2.2. Fichas Técnicas de
~ Valoracidn de Serie
Documental.

2.3 Reglaé_ de Operacion
del GI.

»
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2.1.1.Propiciar el _
funcionamiento del
Gl.

3.2.1.Vvalidar las Fichas
- Técnicas de
Valoracién de Serie
Documental

3.3.1.Publicar las Reglas
de Operacion del
Gl.

CActividad -} e _ S
: Se Iievaron a cabo 3 sesiones, dos ordmanas y una extraardmarla

%

reglstradas con los siguientes nimeros de acta:
ACT-GIUMB/01/SE/2024. 1™ Sesidn Extraordinaria.

ACT-GIUMB/01/50/2024. 17 Sesién Ordinaria.

ACT-GIUMB/02/50/2024. 2% Sesién Ordinaria. _
Para su consulta se proporciona la siguiente liga:
https://umb.edomex.gob.mx/grupo-interdisciplinario

De conformidad a la primera sesién extraordinaria del Gl, acta

nimero  ACT-GIUMM/01/SE/2024, acuerdo
“GIUMB/01/SE/2024/A4: por unanimidad se aprobaron 71 Fichas

- Técnicas de Valoracion de Serie Do_CUmentaI’.’__

Para su consulta se proporciona |a sigu-i'en'te liga:
https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/files
Jacerca%20de%20UMB/ A_rchivo/ 1A___SES_|0N_EXTRAORDI NARIA_GI
2024.pdf '

Se encuentran publicadas en el portal electronico de la UMB Ias
Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario.

Para su consulta se proporciona la siguiente liga:

https: //umb edomex.gob. mx/sites/umb.edomex.gob. mx/fdes/ﬁles
/acerca%ZOde%ZOUMB/ArchIVO/REGLAS%ZODE OPERACI%C3%93

N_UMB. .pdf

| Parametro*
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' St e EI Archlvo General del Estado de Mexwo emitio dlctamen de )
3.1.1. Aprobary registro y validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
e : publicar el Cuadro de la UMB, con niimero: 207B02010/CGCA/034/2023, de fecha 8 de
3.1, Cuadro General de :
B T Generalde - agosto de 2023, y se encuentra publicado en el portal electrénico
Clasificacion iy 1
e Clasificacion de esta Casa de Estudios.
Archivistica.

Archivistica. . Para su consulta se proporciona la siguiente liga:
' https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/files
/acerca%20de%20UMB/Archivo/CGCA_UMB_VF.040823(C}).pdf

El Archivo General del Estado de México emitié dictamen de

registro y validacion del Catdlogo de Disposicion Documental

namero 2348_02010/CA_DUDO/001/2024, de fecha 9 de agosto de

2024, y se encuentra publicado en el portal electrénico de esta Casa

de Estudios. ; : 1
Para su consulta se proporciona la siguiente liga: : :
_https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/files
/acerca%20de%20UMB/ Archivo/CADIDO%20Y%20DICTAMEN?%20

2024 .pdf

Se encuentra publicada en el portal electrénico de la UMB la Guia
Simple de Archivos, la cual se encuentra validada por cada unidad
productora.

‘Parasu consulta se proporciona la siguiente liga:

3.2.1.Integrar y aprobar
el Catalogo de
Disposicién
Documental.

OE3 3.2, Catélogo de
Dispaosicion
Documental.

3.3.1.Aprobar y publicar

.3. Guia Simg [
3.3. Guia Simple de la Guia Simple de

Archivos,

Archivos. https://umb.edomex.gob.mx/sites/umb.edomex.gob.mx/files/files
Jacerca%20de%20UMB/Archivo/GUIA. pdf
ol » ) ® = 4 o'_. e o ® ° J . Y 7/ » * fﬁf
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_Objetivo ] Entregable |

Se encuentra publicado en eI portal electrontco de Ia uUMB el

: : ; 3.3. 1 Aprobar y publicar el " Inventario General de Archivo.
3.4.Inventario General .
o K Inventario General de - Para su consulta se proporciona la siguiente liga: : 1
OE3 ) AI’ChIVO https://umb. edomex. gob.mx/sites/umb.edomex.gob. mx/flles/f
: iles/acerca%20de%20UMB/Archivo/INVENTARIOS.pdf
Objetivo | Entregable | ' Actividad . o} - . . Reporte | s
' : : ' ~ Se encuentra publlcado en el portal electron:co de la UMB Ios
i eventos de capacitacion que se integraron al Programa Anual de
4.1.1. Elaborar, aprobary Capacitacion Archivistica.
4.1. Programa Anual de promover el : Se programaron ocho eventos uno por mes, a partir del mes de
~ Capacitacién ‘Programa Anual de febrero al mes de noviembre. La capacitacién de octubre fue 1
OEa Archivistica. Capacitacion otorgada por el Archivo General del Estado de México, a través
Archivistica. ' de la Subdireccién de Valoracién y Disposicién Documental.

Para su consulta se proporciona la siguiente liga: -
https://umb.edomex.gob.mx/area-coordinadora-archivos
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EDUCACION

Plan de Accién..para
la implementacion
- de archivos digitales,

5.1.1. Elaborar el Plan de

accion para la
implementacién de
archivos digitales.

SECRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECHGLOGH B INNCVACICRN

} Pardmetro*

Se pone a dlSpOSICIOh el Plan de accién para Ia mpiementac:on
de archivos - digitales, en la siguiente:
liga:https://drive.google.com/file/d/1tdaVnUtybaty1t3goiovy6

Pa4h_B70aW/view?usp=drive_link.
En el cumplimiento al Plan, se realizé la solicitud y el seguimiento
del Dictamen. para la adquisicion de la Licencia del Software

Institucional de Gestién Documental y Archivos (SARIP SIGA),

resultado no procedente, -

Por otra parte, el Archivo General de la Nacién puso a

disposicion de los Sujetos Obligados el Sistema Automatizado de

‘Gestion y Archivo (SAGA). El cual fue solicitado a través del oficio

UMB/228C30010/486/2024 de fecha 19 de julio de 2024,
signado por el Mtro. Héctor Javier Rayon Martmez Rector de la
Universidad Mexiquense del Bicentenario.

. El Archivo General de la Naqon hizo entrega de la liga web,

dirigida a la direccion de correo electrénico ti@umb.mx

“perteneciente al Lic. Jesus Flores Guerrero, Encargado de la

Unidad de Tecnologias de la Informacion de esta Casa de
Estudios, quien fue designado para recibir dicha liga de descarga
del SAGA, e iniciar con los procesos de implementacion del
sistema. '

4

Pagina 11 de 12 ’_‘,‘"ﬁ :
.'/I N



g% | “Puikies- | EDUCACION

MEXICO {E1 poder de servir! SEGRETARIA DE EDUCACION, CIENCIA, TECROLGGIA & INNOVACION G e
: 1

| Objetivos |  Entregables |  Actividades  f . Cumplimiento en Porcentaje

. | = s g - __ ' 18':a'ct_i'vid'ades realizadas |
17 : _ - | 100 =100%
- 18 actividades programadas :

En sintesis, se realizaron 17 entregables y 18 actividades, un cumplimiento del 100 por ciento. Cabe hacer mencidn que en el reporte
de avances en el objetivo OE5 correspondiente a la actividad 5.1.1. Elaborar el plan de accién para la implementacién de archivos
digitales: este se llevo a cabo y considerd dos acciones, la primera fue la solicitud del dictamen para la adquisicion de la licencia del
software institucional de gestiéon documental y archivos, y la segunda corresponde a su seguimiento; sin embargo, la adquisiciéon no
fue procedente.

En atencidn a lo anterior, en fecha 18 y 19 de junio del presente afio, el Archivo General de la Nacidon, convocd a los responsables de
las Areas Coordinadoras de Archivos, para asistir a reunién de trabajo, en la cual se oferto el Sistema Automatizado de Gestién vy
Archivo (SAGA), de manera gratuita, mismo que ya ha sido proporcionado a la UMB, con esta accidn se da por atendida dicha actividad.




